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 Aufgaben in ASV-BW Erledigt 
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Planungsphase beenden 
Die Planungsphase sollte zum Stichtag des Kurzberichts beendet 
werden. Dadurch werden manuelle Eintragungen im Bereich Reduktionen 
etc. bei den Lehrkräften automatisch gelöscht (und nicht versehentlich 
doppelt abgerechnet). 
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Lehrkräfte  
- Lehrkräfte, die nicht mehr an der Schule sein werden, aus dem 

Schuljahr löschen, zuvor IST-Wert (=Korrekturwert) auf Reiter 
Einsatz auf 0 setzen 

- Lehrkräfte, die temporär nicht an der Schule sind, auf nicht aktiv 
setzen (z.B. Elternzeiten, Sabbatjahr, …). 

- Daten mit ASD-BW abgleichen (IST-Wert auf Reiter Einsatz) 

 

Schüler 
- Neue An-/Abmeldungen pflegen (auch VKL) 

 

Fächerwahl der Schüler 
- Fächerwahlen der Schüler prüfen und ggf. aktualisieren (z.B. 

Abmeldungen vom Religionsunterricht) 

 

Kursstufe  
Die Kursstufe 2 muss vollständig gepflegt sein damit die Prüfungszahlen 
korrekt ermittelt werden können. 

- Kooperationsschüler in eigener KOOP-Klasse eingepflegt und der 
Kooperationsschule zugeordnet (Reiter Grunddaten) 

- Kurswahlen aller Schüler inkl. Koop-Schüler vollständig 
- Kurslisten mit Parallelkursen, Lehrkräften und Kursschülern 

korrekt zugeordnet 
- Kooperationskurse anderer Schule zugeordnet 

 

Endbeurteiler in ASD-BW eingetragen 
Alle Endbeurteiler in ASD-BW unter Funktionen/Aufgaben Schule 
eingetragen (ohne Fachangabe)  siehe UPM Onlinehilfe. 

 

 

 Aufgaben in UPM Erledigt 
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Hinweis: wenn sich ASV-BW im aktuellen Schuljahr befindet, öffnet UPM automatisch den 
aktuell gültigen Bericht. 

 

UPM – Datenübernahme (Datenpflege > Datenaktualisierung) 
Daten aus Schuljahresanfangsbericht übernehmen  

 

UPM Datenprüfung (Datenpflege > Datenaktualisierung) 
Datenprüfung in UPM durchführen, dadurch werden alle Module in UPM 
aktualisiert. Fehlermeldungen prüfen und ggf. Fehler bereinigen. 
Bei Fehlerbereinigung nochmals alle Daten aktualisieren. 
Hinweis: es gibt Kann-Fehlermeldungen, welche trotz korrekter Dateneingaben 
erscheinen. Diese können nach Prüfung ignoriert werden. 

 

https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-new/get/documents/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-bw/UPM_Hilfe/abiturdaten_endbeurteiler.html?anchor=endbeurteiler
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UPM – Datenbasis 
- Kontrolle der Bereiche Pflege Sollstunden (z.B. VKL, Bilingualer 

Unterricht, Ganztag, Hochbegabung, etc.) und Pflege 
Anrechnungen (z.B. wahlberechtigte Lehrkräfte, Referendare und 
Praxissemester, etc.) 

- Datenbasis initialisieren 
o Berechnungsgrundlage: aktuelle Daten  
o Gesamtschülerzahlen prüfen (in allen Bildungsgängen, 

Kursstufe sowie VKL), ggf. Daten mit ASV-BW abgleichen, 
sofern der Abgleich noch nicht durch die Datenprüfung 
erfolgt ist  

Hinweis: in der Kursstufe werden die Schülerzahlen aus dem Endbericht 

übernommen 
o Schülerzahlen in den Fächern und Fachkategorien prüfen  

(Schülerzahl zu hoch oder zu niedrig?) 

o ggf. berechnete Klassenzahl korrigieren (nach 
Rücksprache mit RP) 

o Bei Änderungen in ASV-BW Datenbasis aktualisieren 
(Daten mit ASV-BW abgleichen, alternativ Datenpflege > 

Datenaktualisierung > Module aktualisieren oder Datenprüfung 

durchführen) 
- Budgetübersicht prüfen 

o berechnete Sollstunden plausibel? 
o Falls nein, fehlende Gruppen bei bestimmten Fächern? 

 Datenbasis prüfen! 
- Soll-Ist-Vergleich  

o Anzeige rein informativ, Soll-Ist-Vergleich muss im 
Kurzbericht noch nicht stimmig sein  nur sinnvoll 
nutzbar, wenn bereits alle Deputate geplant sind 

 

UPM – Schülerdaten 
- Schülerzahlen und Schülerzahlen je Fach mit ASV abgleichen, 

sofern der Abgleich noch nicht durch die Datenprüfung erfolgt ist 

 

UPM – Lehrkraftdaten 
- Lehrkraftdaten mit ASV abgleichen, sofern der Abgleich noch 

nicht durch die Datenprüfung erfolgt ist 
- Anzahl der Lehrkräfte prüfen: Lehrkräfte der Schule müssen 

stimmen! Deputate müssen noch nicht ausgeglichen sein. 

 

UPM – Abiturdaten 
- Prüfungsfächer 

o Daten mit ASV abgleichen, sofern der Abgleich noch nicht 
durch die Datenprüfung erfolgt ist 

o Kontrolle der schriftlichen Prüfungsfächer mit 
Schülerzahlen und Koop-Kursen. Ggf. Kursliste in ASV-BW 
bearbeiten und nochmals Daten abgleichen! 
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o Ggf. Schülerzahlen bei zusätzlichen Prüfungsfächern 
eintragen 

- Endbeurteiler 
o Daten mit ASV abgleichen, sofern der Abgleich noch nicht 

durch die Datenprüfung erfolgt ist 
o Endbeurteiler fehlen? Eintrag in ASD-BW hinzufügen und 

mit ASD-Schnittstelle Lehrkräfte abgleichen, danach 
nochmals Daten in UPM abgleichen 

o Endbeurteiler-Fächer pflegen, bei mehreren Fächern 
priorisieren, ggf. Unterrichtssprache und Fachberater 
eintragen 

 

UPM – Start – Nachricht an Personalreferenten 
Nachricht an den Personalreferenten, wenn erforderlich, eintragen und 
abspeichern! 

 

 

UPM Datenprüfung 
Ggf. Datenprüfung in UPM nochmals durchführen und evtl. Fehler 
bereinigen. Bei Fehlerbereinigung Datenprüfung erneut ausführen. 

 

 

UPM – Abgabe des Kurzberichts 
Hinweis: die Datenbasis muss nach dem Stichtag aktualisiert werden, damit der Bericht 
abgegeben werden kann (dadurch ist sichergestellt, dass die Schülerzahlen 
stichtagsaktuell sind). Daher müssen die Daten ggf. nochmals nach dem Stichtag 
aktualisiert werden, dies kann am besten über eine erneute Ausführung der Datenprüfung 
erfolgen. 

 

 


