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Vorworte

ASV-BW ist die kostenlose Schulverwaltungssoftware des Landes Baden-Wiirttemberg.
Mit der Hilfe dieser Software werden Sie — als Anwender — bald die alltaglichen
Herausforderungen des Schulalltags meistern.

Das Land Baden-Wirttemberg hat mit ASV-BW eine umfassend einsetzbare Software
fir alle Schularten entwickelt, um den hohen Anforderungen eines modernen,
flexiblen Schulbetriebs entgegenzukommen und um die Schulen und ihre Mitarbeiter
zu entlasten.

Mit ASV-BW werden die Bereiche der Schulleitung, der Lehrkrafte und die Arbeit der
Sekretariate einheitlich und kompetent abgedeckt.

Ihre  Verwaltungstatigkeit wird sich  von nun an nur noch in
einem Programm konzentrieren. ASV-BW ist fir lhre Bedirfnisse und die
Anforderungen des Landes Baden-Wirttemberg vom Institut flr Bildungsanalysen fir
die Schulen malRgeschneidert.

In enger Kooperation mit den Schulen und den Abteilungen des Institut fir
Bildungsanalysen und des Kultusministeriums arbeiten alle zusammen daran, lhnen
und Ihrer Schule etwas von der notwendigen Verwaltungsarbeit abzunehmen, damit
Sie sich auch in Zukunft auf die flr Sie wichtigen Dinge lhrer Arbeit konzentrieren

kénnen.

Jorg Glutsch

Institut fur Bildungsanalysen Baden-Wiirttemberg



ASV-BW ist ein sehr machtiges Programm, sein Funktionsumfang ist grol3. Wenn man
sich dem Programm Schritt fiir Schritt nahert, erkennt man bald seine Logik und man
kann die gewiinschten Aufgaben zlgig und effizient erfillen.

Wenn Sie schon zuvor mit einem Schulverwaltungsprogramm gearbeitet haben, dann
wird lhnen die Umstellung nicht schwer fallen, denn wie bei einem neuen Handy gibt
es zwar auch hier andere Funktionen, sobald man sie aber wiedererkennt, kann man
auch diese problemfrei bedienen.

Folgen Sie dem Schulungsratgeber Schritt fir Schritt und ich kann lhnen versprechen,
dass Sie bald Erfolgserlebnisse feiern mit einem Programm, das neu durchdacht fir
das 21. Jahrhundert, im Auftrag des Instituts fir Bildungsanalysen Baden-
Wirttemberg konzipiert und fir Sie programmiert wurde.

Natdlrlich unterliegt auch ein Programm Veranderungen, ggf. kdnnen Masken in neuen
Programmversionen anders aussehen. Vielleicht finden Sie an der einen oder anderen
Stelle trotz korrekturbeflissener Lehrkrafte noch Fehler oder Unstimmigkeiten in
diesem Handbuch. Sollte dem so sein, dann stellen wir uns gern der konstruktiven
Kritik. Melden Sie sich, damit wir den Fehler ausbiigeln kénnen.

In diesem Schulungsband konzentrieren wir uns auf den Anwender, der sich nicht mit

der Administration von ASV-BW auseinandersetzt.

Wir wiinschen lhnen auf lhrem Weg gutes Gelingen!

Alexander Trost



Vorbemerkungen

Die  Amtliche Schulverwaltung Baden-Wirttemberg  (ASV-BW) ist ein
Schulmanagementsystem mit Anbindung an die Amtlichen Schuldaten Baden-
Wirttemberg (ASD-BW). Die landeseinheitliche Verwaltungssoftware wird fiir alle
Schularten kostenfrei zur Verfligung gestellt.

Mit ASV-BW wird die Schiiler- und Lehrerverwaltung organisiert, es werden diverse
Listen und Formulare sowie die amtlich vorgegebenen Zeugnisvorlagen zentral
bereitgestellt.

Die Notenerfassung Online (NEO) bietet die Moglichkeit, Noten und verbale
Beurteilungen online, z. B. von zu Hause aus, datenschutzrechtlich abgesichert

einzugeben.

Wenn im folgenden Text von ,Schiiler” oder ,Lehrer” gesprochen wird, so sind dort
trotz fixem grammatikalischem Geschlecht grundsatzlich immer beide Geschlechter
gemeint.

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wurde auf ,Schulerlnnen”, ,Schiler*innen”
u. A. verzichtet. Wo mdglich haben wir geschlechtsspezifische Hinweise vermieden, z.
B. bei ,Lehrkraften”.

Sollten die Menlpunkte allerdings anders benannt sein, wurden die
Programminformationen, wo nétig ibernommen, damit keine Verwirrung entsteht.

Wir bitten um Verstandnis.

Bei den Datensatzen in den Screenshots handelt es sich um Testdaten.

Hinweise

Anmerkungen, die in Rot versehen sind, beschreiben potenzielle Fehlerquellen.
Bemerkungen, die in Griin gehalten sind, sind Tipps.

Beschreibungen in Blau sind ASV-Hintergrundinformationen.



Softwarevarianten

Enterprise-Version aSV bW
Enterprise - Versior

Diese Version ist seit 2015 an den Schulen im Einsatz. Die — —

Enterprise-Version ist fiir alle Schulen jedweder GroBenordnung geeignet. Sie zeichnet
sich durch vielfaltige Anpassungsmaoglichkeiten an die ortlichen Gegebenheiten aus.

Zur Enterprise-Version gehdren das Datenbanksystem PostgreSQL, der ASV-BW-Server
und eine beliebige Anzahl ASV-BW-Clients. Diese Komponenten werden einzeln
installiert. Dabei werden in der Regel das Datenbanksystem und der ASV-BW-Server
auf einem eigens eingerichteten Server installiert. Die Rechner mit den ASV-BW-

Clients werden Uber Netzwerkverbindungen an diesen Server angeschlossen.

School-Version (One-Click-Installation) a SV - b W
School - Version

Im Funktionsumfang und in der Handhabung der fertig installierten —_ —
Software sind die School-Version und die Enterprise-Version absolut identisch. Der
Unterschied besteht in einer deutlich vereinfachten Installation mit standardisierten

Parametern, die allerdings Einschrankungen im Funktionsumfang mit sich bringt.

Die School-Version ist geeignet flir den Einsatz an kleineren Schulen, die nur einen
einzigen Rechner mit ASV-BW betreiben wollen. Sie kann aber durch die Anbindung
von bis zu flinf gleichzeitig genutzten weiteren Clients auch fiir den Einsatz an Schulen
mit bis zu 500 Schiilern erweitert werden. In diesem Fall fungiert der erste Rechner als

Server. Die Installation erfolgt als ,,One-Click-Installation” automatisiert.

Im laufenden Betrieb kann bei steigenden Anforderungen die Leistungsgrenze der
School-Version erreicht werden. Dabei gehen keine Daten verloren, die Anwendung
wird dabei langsamer. Es empfiehlt sich dann der Umstieg auf die Enterprise-Version.

Dabei kdnnen alle vorhandenen Daten (ibernommen werden.



1. Grundlagen

Anmelden

ASV-BW starten Sie mit einem Doppelklick auf das ASV-BW-Icon auf Ihrem Desktop

oder Sie starten es aus lhrem Windows-Startmend.

d

Sollten Sie die Fehlermeldung erhalten, dass der ,,ASV-BW-Server nicht lauft”,
starten Sie diesen zuerst manuell durch Doppelklick auf ,,ASV-BW-Server”.

Warten Sie einen Augenblick — Sie erhalten keine Nachricht — und starten Sie dann
,ASV-BW-Client” erneut. Wenn der Fehler bestehen bleibt, kontaktieren Sie bitte

den Systemadministrator.

s s e S )
'Willkommen bei as

(Client) Aktuelles Datum:

Benutzerkennung ! ‘
[ j

Passwort

| ) Anmelden ‘ Abbrechen

Melden Sie sich nun mit lhrer Benutzerkennung und ihrem Passwort an.
In der Titelleiste sehen Sie die Version von ASV-BW, die Sie gestartet haben.
Diese Versionsnummer gibt lhnen im Support-Fall notwendige Informationen.

Klicken Sie nun auf ,,Anmelden.”

Wenn Sie das Programm nicht starten kdnnen, tberprifen Sie bitte lhre
Benutzerkennung und lhr Passwort. Achten Sie besonders auf irreflihrende
Zeichen wie 0 und O, wie 1, | (grofRes ,,i”) und | (kleines , L"), sowie allgemein auf

die GroR- und Kleinschreibung beim Passwort.




Abmelden

Waéhlen Sie im MenU ,,Datei > ASV-Benutzer abmelden”, um sich von ASV-BW wieder
abzumelden. Dann wird das Programm auf das Anmeldefenster zurlickgesetzt und ein

neuer Benutzer kann sich anmelden.

Beenden

ASV-BW wird beendet, wenn Sie im Meni ,,Datei > ASV beenden” auswahlen oder
Uber die Windows-Tasten ,ALT+F4” ASV-BW schlieRen. In diesem Fall werden Sie auch

automatisch abgemeldet.

Benutzerrollen

Automatisch angelegte Standardbenutzer

In ASV-BW gibt es unterschiedliche Benutzerrollen:
e Benutzer
e Administratoren

e Systemadministratoren.

Jeder Benutzertyp hat unterschiedliche Aufgaben und Berechtigungen.
Folgende Standardbenutzer werden bei der Installation automatisch mit dem

Standardpasswort eingerichtet:

Benutzerrolle: Benutzerkennung: Passwort:
Systemadministrator sys 1ASV!I
Administrator adminXXXXYYYY 111.22.3333!
Schulleitung schulXXXXYYYY 111.22.3333!

XXXX entspricht den letzten vier Stellen des Dienststellenschliissels
YYYY entspricht der Abkiirzung fiir die Schulart der Dienststelle.

AGY Allgemeinbildendes Gymnasium

BS Berufliche Schule

RS Realschule

GFK Grundschulférderklasse

GMS Gemeinschaftsschule

WRHS Grundschule, Werkrealschule, Hauptschule

SBBZ Sonderpadagogische Bildungs- und Beratungszentren



Aus datenschutzrechtlichen Griinden ist dringend zu empfehlen, dass das

Standardpasswort nach der Erstanmeldung geandert wird. ASV-BW weist Sie darauf hin.

Passwortdanderungen:

Uber folgende Anmeldungen kann die Anderung vorgenommen werden:

- Systemadministrator / Administrator dndern Sie Uiber die Anmeldung als ,,sys”.

- Administrator / Schulleitung andern Sie (iber die Anmeldung als
»adminXXXXYYYY“.

- Schulleitung andern Sie tGber die Anmeldung als ,,schulXXXXYYYY“.

Alle Passwortanderungen kénnen dann so vorgenommen werden:

,Datei > Verwaltung > Benutzerverwaltung > ...

Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten ¥ swahites scnuljahr |20 v | Gewdhiter Tag 2712, | [Heute
Gebdude, Réume, Inventar »

Verwaltung » £ Benutzerverwaltung » Schulunabhéngige Benutzer
Ausgabeeinstellungen £ Rollenverwaltung Administratoren

ASV Benutzer abmelden Wertelisten pflegen Systemadministratoren

ASY beenden AltFS v Wertelistenpriifung

Rollen

Eine Rolle in ASV-BW besteht aus einem Set an Berechtigungen. Die Berechtigungen
legen fest, welche Rechte der Benutzer hat. Die ausgewahlten Berechtigungen sind in
einer Rolle zusammengefasst.

In ASV-BW gibt es Standardrollen, diese kénnen nicht bearbeitet oder geldscht

werden. Das Erstellen eigener Rollen ist moglich.

Einen Uberblick Giber die vorhandenen Rollen sehen Sie als Administrator im Bereich

,Datei > Verwaltung > Rollenverwaltung”.

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

Verwaltung b 2 Benutzerverwaltung »

Ausgabeeinstellungen Notenerfassung Online »

ASV Benutzer abmelden £, Rollenverwaltung

ASV beenden AltF4 Wertelisten pflegen
Altdatenibernahme

Lehrkrafte-Import
v Wertelistenprifung
]g, Berichtsbibliothek
Zeitscheibe loschen
Auswshlfilterbibliothek
= Wiedervorlageverwaltung
[ Sichem 3
% Rucksichern »
Schnittstellen
ASD-Schnittstelle BW
_+ Aussehen anpassen
&) Anwendungsdaten aktualisieren

{4 Benutzereinstellungen zuriicksetzen



Im Navigator in der rechten Fensterhalfte sind unter Schule die vordefinierten Rollen
zu sehen. Standardrollen sind mit dem Mandanten ,,svp svp“ mit der Schulnummer
,SVp“ ausgewiesen. Diese Rollen stehen global allen Schularten zur Verfiigung.

In der linken Halfte des Fensters werden die einzelnen Berechtigungen der jeweils

markierten Rolle angezeigt.

£° Rollenverwaltung X

BEXEBE HH4 ) NS | ~sBd S@0d © @ x
Bezeichnung der Rolle :-BatreuerAS\u’ -} Typ der Rolle }- -I Hvigetos
i - - Schul-/Dst.... ~1Zweig 2 Schule [®
Bemerkung zur Rolle
< Filter: Auswihlen
Berechtigungen Suche: aktiv ‘ Bearbeiten
Kirzel a Beschreibung Schulnr, Schulkarzel Rollenname - @
AF_Anz Auswahlfilter anzeigen mm
AF_Bea Auswahlfilter bearbeiten SVp SVp Svp Betreuer Oberstufe iAJ
AF_Bea_Alles Alle Auswahlfilter bearbeiten SVp SVD  S¥p Betreuer Oberstufe vAJ
\AF_Erf Meuen Auswahlfilter erfassen SVp svp  svp Betreuer Schiler
AF_Loe Auswahlfilter laschen SVp SVp Svp Gebdude pflegen
AF_Lse Berichte erstellen (Auswahlfilter) SVp SVp  S¥p Inventar administrieren
AS_Lse Berichte erstellen (ASD-Schnittstelle) SVp svp  svp Inventar auswerten
ASD_Bed Schnittstelle zu ASD bedienen SVp SVp Svp Inventar pflegen
backup Sicherung eines Mandanten anfertigen SVp svp  svp Lehrkraft
BB_Eea Metadaten zu Berichtsschab-lonen bzw, Paketen bearbeiten SVp svp  svp Raumdaten auswerten
BE_Anz Betrieb anzeigen sVp svp  svp Raumdaten pflegen
BE_Bea Betrieb bearbeiten SVp sVp  svp Raumnutzung pflegen
BE_Erf Meuen Betrieb erfassen SVp SVp sVp Schulleitung
BE_Loe Betrieb loschen SVp svp  svp Schulleitung Info
BG_Les Blockgruppe lesen SVp SVp  sVp Sekretariatskraft
BM_Exp Bewerberdaten exportieren SVp svp  svp Sekretariatskraft plus
EM_Imp Bewerberdaten importieren SVp svp  svp sonstiger Leser
BM_Vrw Bewerbermodul verwalten SVp svp  svp Wertelisten pflegen
ET_Lse Berichte erstellen (Betrieb) Anzahl: 18
= ~ HHe4A P P HND

Weitere Rolle einem ASV-Benutzer zuweisen

ASV-BW-Benutzern kdnnen eine oder mehrere Rollen zugewiesen werden. Um z. B.
einer Lehrkraft erweiterte Rechte und eine neue Rolle zuzuweisen, melden Sie sich als

Administrator an.

Rufen Sie liber ,,Datei > Verwaltung > Benutzerverwaltung > Benutzer” die angelegten
Benutzer auf. Wahlen Sie rechts im Navigator den entsprechenden Benutzer aus,
welchem Sie eine weitere oder mehrere Rollen zuweisen mochten. Klicken Sie auf den

Reiter ,Rollen”.



Durch Klick in das Feld mit der Schulnummer und anschlieBend auf das sich darin

befindende & Info-Symbol, werden Sie in einem weiteren Fenster aufgefordert den

entsprechenden Schulzweig durch Doppelklick auszuwahlen.

pp—
£ Benutzer X

CEYXE NN PP NS -4l B®od

MName iSup erUser

Benutzer | Rollen | Gebauderollen
Rollen des Benutzers
Schulnummer
041

1] schulkarzel

‘o I

El Schule

Fiter ||

041

Status

Zeilen: 1

Im Feld Rollenname steht Ihnen ein Dropdown-Meni mit den entsprechenden Rollen

zur Verfligung. Vergeben Sie die gewlinschte Rolle.

O Benutzer X
SEH®XE

IHHA P D ~sRl 25od B @

Hame | Superser

——
Benutzer | Rolien | Gebauderollen
Rellen de: Benutzers
Sehulnummer
4153548 RS 354BRE

Speichern Sie durch Klick auf die Diskette E den Benutzer mit der hinzugefligten

Rolle ab.

1] Sehutkizel

2 Sehulnsme

Warname

Rollenname

14

Tal Ganztag: . Schulleftung

=] Rettentyp

Eetreuer Oberstute (A1
Eetreuer Oberstude val
Eetreuer Schiler
Lehrkratt

Semulleitung Infe
Sekretaiatrraft
Sekretariatehraft plus
sonitiger Leser



Checkliste: neue Rolle anlegen

1.
2.

3.

Melden Sie sich als Administrator an.

Aufruf der Rollenverwaltung lGber , Datei > Verwaltung > Rollenverwaltung”.

Klicken Sie auf das Symbol Ed- »Neuer Datensatz hinzufiigen“.

Vergeben Sie in der darauf folgenden Maske fiir die Rolle eine Bezeichnung
und / oder legen den Typ fest. Fligen Sie ggf. Bemerkungen hinzu.
Versehen Sie die Rolle mit den gewiinschten Berechtigungen.

Fiir jede Berechtigung muss eine Zeile hinzugefligt werden.

Speichern Sie durch Klick auf die Diskette |3 die Rolle ab.
Die Rolle erscheint rechts im Navigatorfenster mit Schulnummer und

Schulkiirzel und kann nun einzelnen Benutzern zugewiesen werden.

Checkliste: Rolle kopieren

1.

Wahlen Sie rechts im Navigator eine (Standard-)Rolle aus, die moglichst viele

Berechtigungen der neuen Rolle enthalt.

Klicken Sie auf das Symbol & »Rolle kopieren”.
Geben Sie unter ,Rollenbezeichnung” einen Namen fiir die Rolle ein.
Léschen Sie einzelne Berechtigungen bzw. fligen neue hinzu, indem Sie in der

III

letzten Zeile auf das leere Feld ,Kuirzel” klicken.
Speichern Sie durch Klick auf die Diskette |3 die neue Rolle ab.

Eigens erstellte Rollen kénnen jederzeit bearbeitet werden.



Checkliste: Rolle einem Benutzer hinzufiigen

1. Melden Sie sich als Administrator an und rufen tber ,Datei > Verwaltung >
Benutzerverwaltung > Benutzer” das Benutzer-Modulfenster auf.

2. Markieren Sie rechts im Navigator den entsprechenden Benutzer.

3. Wechseln Sie in den Reiter ,Rollen”.

4. Klicken Sie in die ndchste freie Zeile in der Tabelle der Schulnummer.
Es erscheint ein @ Info-Symbol. Klicken Sie diesen ebenfalls an.

5. Wabhlen Sie im folgenden Fenster durch Doppelklick Ihre Schule aus.

6. In der Spalte ,Rollenname” wahlen Sie lber ein Dropdown-Menii die
erweiterte Rolle.

7. Speichern Sie durch Klick auf die Diskette |E] den Benutzer mit der

hinzugefligten Rolle ab.



Schulunabhdingige Benutzer

Schulunabhangige Benutzer sind Personen, die an verschiedenen Schulen bzw.
Schulzweigen eingesetzt sind, beispielsweise Schulleitungen oder Sekretariatskrafte.
Sie kdnnen im Navigator des gewahlten ASV-BW-Moduls die Schule bzw. den

Schulzweig auswahlen, ohne sich jeweils erneut anmelden zu mussen.

stan X | AN Schiter X

BEIXT THHA PP HD s Bbh S*¢7d0 FAM-He Al @ sy
lasse f Kasiengruppe Familienname Vemamen i Loty o)
= P s w | s a1zweig =2 semute ]
L ES
Kipmenisitung: n/s. Kistsenrounr 0/, Kistsenart/Schilerstctus & jshrpongiufe 9 o BBz
Infa| Grunddaten | Anschriften | Laufbahe | Unterricht | 3006/17 | Ein-/Austiitt | Enweiterungen | Moten | Pessen PR b s
Anshnift Grunddaten Peryan o} GWRHS
Strate / Houtnummer Dammie: 3 stborenam Moz = TR [
FLZ/ORt S inprribaion, Av Barg wolljhrig am 14550 e S - —
Stastsangehstigheit Deaoeiong
Relgionizugehsi #x
e Fiter | Auvwabilen

(5] naar aktueme

Suche: [ Bearkesten |

Kommunikation

e Link At Harme, Vorname Tip Tel-Hummer/adresie |E Schcmuche [x)
1 weRteres Erzithungsberecht... Bibder, Zacharias Telefon pevat 18936021 =
Sehylkdezel  Dagie = |2 |Hame, Vor.. « KG  Aut-. Sth
34AGT b Blechert, Anne 1 2
AR LY Ra Mutiies DAamsn 1 £

Um fir eine Person einen schulunabhangigen Benutzer anzulegen melden Sie sich als
Systemadministrator an. Wahlen Sie ,,Datei > Verwaltung > Benutzerverwaltung >

Schulunabhangige Benutzer”.

d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version

gatewl Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten ¥ twshites Schuliahr [200 |/ Gewahiter Tag [27.12. /| [Heute

Gebaude, Réume, Inventar »

Verwaltung ] gs Benutzerverwaltung } Schulunabhéngige Benutzer b
Ausgabeeinstellungen £ Rollenverwaltung Administratoren

ASY Benutzer abmelden Wertelisten pflegen Systermadministratoren

ASY beenden AlF4 v Wertelistenprifung

i§, Berichtshibliothek
Zeitscheibe l6schen
Auswahlfilterbiblicthek

4 Wiedervorlageverwaltung

[ Sichern »
Z Ricksichern 3
Schnittstellen

ASD-Schnittstelle BW
.7 Aussehen anpassen
&) Anwendungsdaten aktualisieren

[f] Benutzereinstellungen zuriicksetzen

Erfassen Sie tiber das Symbol Ii!l »,Neuer Datensatz” einen neuen schulunabhangigen
Benutzer. Fiir diesen Benutzer kdnnen Sie einen beliebigen Namen, Kennung und

Passwort vergeben.



Melden Sie sich als Administrator fiir den ersten gewlinschten Schulzweig an und
ermoglichen Sie dem schulunabhadngigen Benutzer den Zugriff auf die Schule und die

entsprechenden Rechte und Rollen.

Dazu rufen Sie Uiber ,,Datei > Verwaltung > Benutzerverwaltung > Benutzer” im
Navigator Schulunabhdngigen Benutzer auf.

Gehen Sie in den Karteireiter ,Rollen” und weisen Sie dem Schulunabhangigem
Benutzer tber ,,Modulbezogene Funktionen > Benutzerfunktionen > Mogliche

Benutzer finden und einrichten” die entsprechende Schule zu.

d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version

Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer ModulbezogeneFunk‘t\'onen[fernster Hilfe

Bz A% | @@ | GewshitesSch Benutzerfunktionen » (2 Magliche Benutzer finden und einrichten *l
&! Lischen abgelaufener Zugangsherechtigunge%‘“
N . o - agliv

| g Benutzer X |

BEXXE[ NN P w S [~ BB[O2vd [ BB @
Name ‘schul | WVorname

Wahlen Sie in folgendem Fenster die entsprechende Schulnummer und Schulart,

sowie die Benutzergruppe , Zentraler Benutzer” und legen diesen Benutzer an.

@ Mogliche Benutzer finden und einrichten X
Bitte Schule und Benutzergruppe auswahlen
Schulnummer und Schulart Benutzergruppe
041 RS Lehrpersonal
Unterrichtsbegleitendes Personal
Verwaltungspersonal

Zentraler Benutzer

Gefundene Personen aus der/den ausgewshiten Schule(n), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde

5 (=)
d |Zentraler Benutzer 041 RS 3RS |Realschule
[] Protokoll ausgeben Anlegen \J ’ Sonstige Benutzer anlegen... ] |_abbrechen
s

Weisen Sie dem schulunabhangigem Benutzer die entsprechenden Rollen zu.



d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version

Datei Bearbeiten A

g Benutzer Modulbezogene Funkti Fenster  Hilfe

R PRF 0@ Schuljahr |20 v| Gewahiter Tag [27.12.

BEH2 XE

Name ISuper

l\Z | [H:ut: ]v |

HHHUA P P HT -l S@vd 88

@

‘ Vorname ‘ Siegfried

—— ‘
| Benutzer| Rollen] Gebauderotien|
— Rollen des Benutzers -

Schulnummer al]schulkirzel 42 Schulname Rollenname 3|
0411 RS RS Realschule Schulleitung -
041/ RS IRS Realschule Betreuer ASV v,

Wiederholen Sie diese Schritte als Administrator fir die weiteren gewiinschten
Schulen / Schulzweige.
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Checkliste: Schulunabhéingige Benutzer anlegen

1.

Melden Sie sich als Systemadministrator an und legen tber ,Datei >
Verwaltung > Benutzerverwaltung > Schulunabhdngige Benutzer” einen fir

mehrere Schulen / Schulzweige giiltigen Benutzer an.

Wahlen Sie das Icon Ed »Neuer Datensatz” und vergeben einen Namen, eine
Kennung und ein Passwort fiir den schulunabhdngigen Benutzer.

Melden Sie sich als Administrator fir die Schule an, auf die der
schulunabhangige Benutzer zukilinftig Bearbeitungsrechte haben soll.

Rufen Sie den schulunabhangigen Benutzer liber ,Datei > Verwaltung >
Benutzerverwaltung > Benutzer” auf und wechseln in den Reiter ,,Rollen”.
Uber ,Modulbezogene Funktionen > Benutzerfunktionen > Mégliche Benutzer
finden und einrichten” vergeben Sie dem schulunabhangigem Benutzer das
Recht in dieser Schule / diesem Schulzweig zu arbeiten. Wahlen Sie hier die
»Schulnummer und Schulart” aus, sowie bei der Benutzergruppe den
,Zentralen Benutzer”.

Weisen Sie dem schulunabhangigem Benutzer die bendtigten Rollen zu.
Bestatigen Sie die Auswahl iber den Button ,,Anlegen”.

Wiederholen Sie Schritt 3 bis 7 fur die weiteren Schulen / Schulzweige.
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Der Startbildschirm

Datei Auswertungen Fenster Hilfe

WA EE By © PEF ©©| Gewshitesschujahr 201819 || GewshiterTag [22072019 v [Heute J¥] | @ | B Kiasse beibehatten

| Start X

asv-bw

Amtliche Schulverwaltung

T

Lehrkréfte

Berichte

Der Startbildschirm von ASV-BW gibt lhnen komfortabel Zugriff auf die am haufigsten
benutzten Module. Im Kern steht der blaue Auswahlbildschirm, der Sie schnell zu den
Modulen fiihrt, die Sie nutzen wollen. Bei Grundschulforderklassen und reinen

Grundschulen ist das Betriebe-Modul nicht vorhanden.

Wenn Sie das Startfenster schlieBen, kann es tber , Hilfe > Startfenster” wieder

eingeblendet werden.

Wabhlen Sie hier, ob Sie o Schiiler, iz | Klassen, % Zeugnisse oder &R Berichte
bearbeiten wollen, die = Facherverteilung, die Lehrerverwaltung oder den
= Unterricht planen wollen. Im Herbst wird das Symbol fiir die digitale Abgabe der

@ Elektronische Schulstatistik relevant. Fiir weiterfiihrende Schularten gibt es noch
die Option der Ll Betriebe-Verwaltung (fiir reine Grundschulen ist dieses Modul

ausgeblendet).
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Sie konnen diese Module auch Uber ,Datei” anwahlen.
Unter der Meniileiste finden Sie die Symbolleiste, die Ihnen ebenfalls Zugriff zu

den Modulen ermdglicht.
Beachten Sie, dass je nach gedffnetem Modul der Zugriff auf bestimmte Menipunkte
nicht moglich ist, z. B. beim Menipunkt ,Modulbezogene Funktionen”. AuBerdem

kann der Inhalt dieses Menus auch variieren.

Ebenfalls kann sich die Verfiigbarkeit und die Anordnung der Symbole je nach Modul

verandern.
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Das Modulfenster

[E] AV - Amtliche Schulverwaltung Version Lij a1 L Elasra]|
Datei B i A Lehrkrafte M Funkdti Fenster  Hilfe
wEmi i mE Mg e PI% © | GewshitesSchulahr [2007 1 |v| GewdhiterTag [2712. el [Heute. e B | &rese

Start X 15 scnaler X Klassen / Klassengruppen X Lehrkrafte X

RA? X IHHA S =B Eeedbls| @ B x
BV Le estatigtvon A..  Familienname ;’lvon Hentig ) Korzel |Hv 1 Navigator
v = = + g S¢h.., «1Zwe... «2 Schule
omamen | Hartm I Gesehiean: [ 8 e Jowss [sosow. 3
Person | Dienst| Einsatz 16/17 | Diverses Austalizeiten 16/17 | Sonstiges | 04117 == GWRHS 5289WRHS —— 3
Angaben zur Person = = - Filten
Geburtsdatum [27.121960 || Geburtsort [Bielefeld | [ MitasoBwabgleic. | | | sucne:
Staatsang. D @ ownchiong Religionszug. | vl Persanainr. | amie Yor...~ |Kiret @
::"‘;:“’:“-n [ ] | Famitienstand | Joe| Geburtsname ||| T
1-/nachgest.
r Vogel, Jessica IV
Promotion Titel | 1] Akadem. Grad | L] - L] (5 )
vollst, Name [L Hartmut von Hentig [4] automatisch generieren | | Reichen, Jar... IR
Markowski, ... SM
Zeugnisunterschrift Leopoid, Ju... RMai
1. Zeile |Martmut von Hentig, L , oS
e | 1 Kater, Silke 5K
2. Zeile
L Grog, Ursula UG
Anschrift Benkle, Han... HB
StraBe/Hausnr | - 1L | staat o (]
@pz/on/or.. |
Kommunikation
Nr. = Link Typ [rel.Hummer/adresse Beschreibung
L [Telefon Person Privat 06311999 [F]
X
Behinderung
" r altigkei - ; Anzaht: 10
senngerng | % Kemnizichen ) Coatmsuers | ) b [ o
9 = AHHA P
s:hu1|5289w‘RH55mulreltung |Ann‘.1e\lu$:hulnhr20 i ]27‘1.2.20 || | @

1. Titelleiste: Sie enthalt die aktuelle Versionsnummer von ASV-BW.

2. Meniileiste: Uber die Meniileiste erhalten Sie Zugriff auf die Module und

modulbezogene Funktionen.

3. Symbolleiste: Die Symbole der Symbolleiste bleiben erhalten, auch wenn Sie — je

nach Modul — nicht immer alle verfligbar sind.

4. Modulreiter: Bei mehreren gedffneten Modulen erkennen Sie das aktive Modul an
der blauen Markierung am Modulreiter. Hier ist das Modul ,Lehrkrafte’ ausgewahlt.
Allerdings sind auch ,Klassen / Klassengruppen”, ,Schiler” und der ,,Startbildschirm”

geoffnet.
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Schul-/Dst.Nr. ~1Zweig 2 Schule

Deininger, Stefan
Hausler, Margarte
Isoldi, Markus

Nonnenmann, Dominik
Thiel, Frank
Vettermann, Angelika
Zetkin, Kevin

Anzahl: 10

THHA P P HSE

5. Modulfenster mit Navigator auf der rechten Seite: Das Fenster ist unterteilt in
einen Bereich, wo Sie verschiedene Schulen auswahlen konnen — sofern diese fiir
Ihren Nutzer hinterlegt sind. Dort kdnnen Sie Filter hinterlegen und auch suchen.
Unterhalb dieses Bereiches finden Sie in der Navigatortabelle die Ergebnisliste des

Filters oder der Suche.
6. Statusleiste: Am unteren Bildschirmrand finden Sie die Statusinformationen. Z. B.
Ihren Benutzernamen und auf der rechten Seite das ausgewahlte Schuljahr und das

Datum.

Je nach Rolle, die Sie einnehmen, unterscheiden sich ggf. die Informationen, die

Sie im Modulfenster sehen.
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Wechseln zwischen den Modulen

|Startx 34 Schiler X | &M Kiassen / Klassengruppen X Lehrkrafte X | B® Zeugnis erfassen/andern X | B8 Berichtsbibliothek-Auswertungen X

Geoffnete Module werden in sogenannten ,Reitern” unterhalb der Symbolleiste
angezeigt, damit Sie schnell zwischen den einzelnen Modulen wechseln kénnen.
Wenn mehrere Module gleichzeitig gedffnet sind, erkennen Sie das aktive Modul an
der blauen Markierung des Modulreiters.

Durch einen Klick auf einen anderen Modulreiter kénnen Sie zwischen den Modulen

wechseln und ein anderes aktivieren, um damit zu arbeiten.

Einzelne Reiter kénnen Sie durch einen Klick auf das #* schlieRen. Ist zuvor keine
Speicherung des zu schlieRenden Moduls erfolgt, kommt die Sicherheitsabfrage:
»Speichern und SchlieBen / SchlieRen ohne Speichern oder Abbrechen. Beachten

Sie, dass bei ,, SchlieRen ohne Speichern” nicht gespeicherte Daten verloren gehen.
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Die Meniileiste und die Werkzeugleiste

Datei Bearbeiten Auswertungen

Modulbezogene Funktionen Fenster  Hilfe o

D o Gewahites Schuljahr | 20 %  Gewahiter Tag 02.12 v

Die Verfligbarkeit der Optionen der Menlizeile hangt ab von
- der Benutzeroberflache des Anwenders und

- vom geodffneten Modul.

Die Menlpunkte ,Datei’, ,Bearbeiten’, ,Auswertungen’, ,Modulbezogene Funktionen’,

,Fenster’ und ,Hilfe’ stehen Ihnen in allen Modulen zur Verfligung.

Verwechseln Sie nicht die Mendleiste (1) mit der Werkzeugleiste (2).

Die Werkzeugleiste erscheint, wenn Sie ein Modul ausgewahlt haben.

Die Symbolleiste (1) findet sich immer unter der Mendileiste. Hier finden sich die
Symbole fiir die Module, die Sie auch beim Startbildschirm sehen. Bei der Symbolleiste

handelt es sich um moduliibergreifende Funktionen.

Die Werkzeugleiste (2) findet sich unter den Reitern der Module. In ihr finden sich
haufig genutzte Funktionen, wie z. B. Neu anlegen, Speichern, Widerrufen und
Léschen. Hier finden sich modulbezogene Funktionen. Damit kdnnen Aktionen
durchgefiihrt werden, die die aktuellen Datensatze des ausgewahlten Moduls

betreffen.
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Die Meniileiste

WEm I BE B ¢ PIF @9 GcewsniesSchujahr | [l GewahiterTag [ el [eute el
Offnet das Schillermodul Schiiler anlegen und verwalten
= Offnet das Klassenmodul Klassen anlegen und verwalten
Offnet das Lehrkraftemodul Lehrkrafte verwalten ggf. ibergangsweise anlegen
E Offnet das Zeugnismodul Zeugnisse erfassen, andern und verwalten

Offnet das Modul Unterricht planen Zuordnung Lehrer/Klasse/Schiiler in Form einer Matrix

=F] Berichtsbibliothek-Auswertungen Berichte auswerten

19.) Aufruf der Berichte aus verschiedenen Datenbereichen erstellen und verwalten
Berichtsbibliothek-Verwaltung

" Aufruf der Statistikdaten Uber die ASD-BW-Schnittstelle tibertragen (ESS 2.0)
Amtlichen Schulstatistik

-;'ld‘_ Alle Module wieder einhdngen von ASV abgekoppelte Module (z. B. fir separates Arbeiten/weiterer

Bildschirm) kénnen hier in das Hauptfenster zurlickgefiihrt werden

_d, Alle Fenster schlieRen gedffnete Module schlieRen

@ Info Informationen zum Programm

i ASV-Hilfe ASV-Online-Hilfe
Auswahlliste Datenbereiche werden im jeweils aktuellen Schuljahr erfasst,
,gewahltes Schuljahr’ verwaltet und angezeigt.

Aus der Auswahlliste kann der Anwender entscheiden, fir welches
Schuljahr Eintrage angezeigt bzw. bearbeitet werden sollen.
Auswabhlliste ,gewahlter Tag’ Angezeigt wird das tagesaktuelle Datum.

Nach Auswahl eines anderen Zeitpunktes aus dem Datumsfeld kdnnen
bevorstehende Planungen als Datensatze eingegeben und verwaltet
werden.

Nach dem Datumswechsel miissen alle Modulfenster geschlossen
werden, bevor neue gedffnet werden kénnen.

Auswabhlliste ,Heute’, Datenbereiche, die fiir das laufende Schuljahr abgeschlossen wurden
,1.Schulhalbjahr Ende’ (wie z. B. Zeugnisse), kénnen fiir den Zeitpunkt ,Schuljahr Ende’
,2.Schulhalbjahr Beginn’ gespeichert werden.

oder ,Schuljahr Ende’

Checkbox ist diese angehakt, bleibt die gewahlte Klasse bei Modulwechsel erhalten,
,Klasse beibehalten’ so dass man in deren Datensatz weiterarbeiten kann

Klasse beibehalten
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Die Werkzeugleiste

BEHIXE FHHd P DS =40 BO@vd0| 354 BE A4 &
Symbol Bezeichnung Tastenkombination Hinweise

[d Neu Strg+ N Neuen Datensatz erstellen

I_. Speichern Strg +S Datensatz speichern

= Zurlcksetzen Strg +R Datensatz auf letzte Speicherung zuriicksetzen.

*Wird ein Datensatz neu erstellt, so kann dieser nur nach
Betatigung von ,Speichern’ oder ,Zurticksetzen’ verlassen
werden.

Loschen Loscht den aktuellen Datensatz.
Es folgt eine Sicherheitswarnung.

X

‘_:u_': Anzeigen/Bearbeiten Strg + Umschalttaste + E Umschalten zwischen Anzeige- und
F_.a Bearbeitungsmodus
| Tabellenansicht Datenséatze in der Tabellentbersicht
u,,J Erster Strg + Umschalttaste + Pos1
4 10% zurtick Strg + Umschalttaste + Bild
hoch
\J Vorheriger Strg + Umschalttaste + Oben Datensatz-Navigation
] Nachster Strg + Umschalttaste + Unten
[ 10% vor Strg + Umschalttaste + Bild
abwarts
H] Letzter Strg + Umschalttaste + Ende
—'E'_? Aktualisieren Strg + Umschalttaste + R Aktualisiert Auswahl und Sortierung im Navigator
= Ruckgangig Strg+Z Die letzte Eingabe wird zuriickgesetzt.
a5 Ausschneiden Strg + X Feldinhalt ausschneiden und in Zwischenablage
kopieren.
W Kopieren Strg+C Kopiert Feldinhalt in die Zwischenablage.
|:—' Einfugen Strg +V Inhalt aus der Zwischenablage einflgen.
LEt' Drucken Strg + P Ruft die Berichtsbibliothek auf.
Priifen Strg + K Prift den aktuellen Datensatz.
g Information Strg +1 Informationen zum aktuellen Datenbereich.
'»EJ; Wiedervorlage Stellt den aktuellen Datensatz in die Wiedervorlage.
(2] Hilfe Offnet die Startseite der Programmbilfe.
Foe) Klassengruppen Modul: Klassen-/gruppen: fugt eine Klassengruppe
hinzufiigen hinzu
o5 Klassengruppen Modul: Klassen-/gruppen: l6scht die ausgewahlte
I6schen Klassengruppe
i Sortierung dndern Modul: Klassen-/gruppen: dndert die Sortierung
;; Notenmaske andern Modul: Klassen-/gruppen: dndert die Einstellungen

der Notenmaske
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Das Hauptfenster

Der Arbeitsbereich des jeweiligen Moduls ist das sog. Hauptfenster. In ihm wird der
aktuelle Datensatz angezeigt, wie er im Navigator (auf der rechten Seite des

Bildschirms) ausgewahlt wurde.

Klasse / Klassengruppe Familienname
[1.687.68 |@ [xopper

nfo, nfa,

Das Hauptfenster besteht aus einem Kopfbereich und einem Arbeitsbereich. Im

Kopfbereich werden die Stammdaten angezeigt.

Die Stammdaten des Kopfbereichs werden auch bei einem Wechsel der Reiter

und Unterreiter des Datensatzes immer angezeigt.

Der Arbeitsbereich beginnt mit Unterreitern z. B. fir Schule, Stammdaten, Verwaltung

und Adressen. Hier werden die weiteren Details eines Datensatzes bearbeitet.

So haben Sie z. B. einen Schiiler ausgewahlt, dessen Stammdaten oben angezeigt

werden. Auf den Unterreitern kdnnen Sie seine Schullaufbahn, die

Erziehungsberechtigten oder seine Noten verwalten.
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In ASV-BW wiederholen sich immer wieder bestimmte Elemente, das macht das

Programm einfach zu nutzen.

In der Meniileiste befinden sich die moduliibergreifenden Funktionen:

Datei Bearbeiten Auswertungen Lehrkrifte Modulbezogene Fu

A | -} Wi 3 ONY) Gewahites

Start X 147 Schiler X | &M Kiassen / Klassengruppen X Lehrkrat

In der Werkzeugleiste finden sie die modulbezogenen Funktionen:

le8 > X3 HHEH4ADPIPHND " %

Familienname Iion Hentig

Vormamen |Hartmut

Person | Dienst | Einsatz 16/17 | Diverses Ausfalizeiten 16/
Angaben zur Person

Geburtsdatum | 27.12.1960 v

Analog dazu gibt es Reiter der einzelnen Module (z. B. Schiiler, Lehrer...) direkt
unter der Meniileiste.
Jedes Modul selbst kann aber auch Reiter und Unterreiter haben, die sich den

modulbezogenen und datensatzspezifischen Funktionen anpassen.
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Anzeige- und Bearbeitungsmodus

Grundlegend wird auf der Ebene der Datensatze unterschieden zwischen dem G2

Anzeigemodus und dem Ed Bearbeitungsmodus.
Sie kdnnen die Modi durch einen Klick auf das Icon in der Werkzeugleiste verandern.

Wenn Sie darauf klicken, schaltet das Icon jeweils um.

Im @ Anzeigemodus konnen Sie den gedffneten Datensatz lesen, aber keine Daten

verandern.

Im Bearbeitungsmodus konnen Sie den Datensatz und seine Daten verandern.

Klasse / Klassengruppe Familienname Vormamen
[1.687.68 | @ [kopper | [Mario | (m]

n/a, na, Ki u R 7

Info| Grunddaten g HL H umrrimt"mil 1] Ein—,’»\ustrm” Erweiterungen  Noten| Fﬂsnn| Ausbildung ann;liqu‘
Persénliche Daten

: = | ] [ | Runame
chlecht / Anrede M Jl | ] i e i
geboren am |11.11.2001 I&J |6 Fx,_| geborenin  |Ludwigsburg
Geburtsland / PV
Verkehrssprache [ 1® owetions L]0 e L_Je

Anredetext Weitere Staatsang. l:l [: ]

— Zuzug in die
Zuzugsdatum / -art Herkunftsland l:l o

Mutter Kopper, Gabriele Anschrift Kurze So. 137, 73760 Ostfildern
Vater Kopper. Dierer Anschrift  Kurze So. 137, 73760 Ostildern
Nr. Link Art Name, Vorname Typ Tel.-Nummer/Adresse
1 Emienungsberechtigter Mutter Kopper, Gabriele Telefon privst |0715 564589
z] Schiler-Eine Wohnung | Telefon privat 0715 564589
| = e e I

Schulbesuch -

@ gler O

u i o Externer Prufungsteilnehmer besucht derzeit keine Schule [Nichtschuler);
besucht derzeit die besuchte folgende nichtschulische Einrichtung (optional)

[ e
— Stammschule / Prifende Schule bei externen
Stammschule / prf. Schule [:| (1]
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Pflichtfelder

Sie erkennen Pflichtfelder an den roten Balken im Eingabefeld. Sie kdnnen einen
Datensatz nicht speichern bzw. einen Reiter nicht verlassen, wenn Sie nicht die

Pflichtfelder ausgefullt haben.

A Klassen / Klassengruppen X |

EHa2XE| EMddp

Klassenname ]

Parallelklassen I
Kennzeichen

Alternativ kdnnen Sie das Hauptfenster ohne Speicherung verlassen. Nutzen Sie

dafiir die Schaltfliche < — nun werden alle Neueintragungen zuriickgesetzt und

das Fenster kann geschlossen werden.

In manchen Ansichten werden Felder erst dann zu Pflichtfeldern, wenn in anderen
Feldern Eintragungen vorgenommen wurden. Diese Felder bedingen sich

gegenseitig.

Statistikpflichtfelder

ASV-BW bietet die Moglichkeit die Erhebung der amtlichen Schulstatistik der
allgemeinbildenden Schulen (zur Zeit GS, WRS / HS, RS, GMS und SBBZ; Ausweitung
auf weitere Schularten folgt) des Statistischen Landesamtes mit Hilfe von ESS 2.0

elektronisch mittels ASV-BW abzugeben.

Um eine vollautomatische Beflillung des ASV-BW Statistiktool zu erzielen, fiillen
Sie in lThren ASV-BW Modulen, die blau markierten statistisch relevanten Felder,
korrekt aus. Sie kénnen spater die Daten unter , Datei > Elektronische

Schulstatistik“ (ESS 2.0) im ,,manuellen Betriebsmodus” auch anpassen, oder im

,automatischen Betriebsmodus” die Daten automatisch aus ASV-BW libernehmen

und digital Gbermitteln.
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Der Navigator

Anzahk 10
JHHA P P USE

Mit Hilfe des Navigators konnen Sie eine andere Schulstelle auswahlen, suchen bzw.
Filter anwenden und innerhalb von Gruppen einzelne oder mehrere Datenséatze

auswahlen.

Schulstellentabelle

Im oberen Bereich des Navigators konnen in der Schulstellentabelle Schul- bzw.
Dienststellen ausgewahlt werden, wenn dem Anwender mehrere zur Verfligung
stehen, z. B. ist dies bei integrierten Schulformen oder einer Dienststelle mit GMS

neben anderen Schulformen der Fall.

Durch Klicken auf die Spaltentiberschrift kann eine Sortierung erzwungen werden,

z. B. kdnnen Sie bei der Schulstellentabelle auf die Schulstellen-/

Dienststellennummer klicken, auf den Zweig oder die Schule.
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Filter / Suchen

Mit Hilfe von Filtern konnen Sie die Ansicht des Navigators beeinflussen, z. B. kdnnen
Sie sich nur weibliche Schilerinnen anzeigen lassen.
Die Suche erlaubt es Ihnen z. B. nach Schiilerlnnen zu suchen, die ,Michaela” heil3en.

Wir kehren zu diesen Funktionen spater im Handbuch zurick.

Navigatortabelle

Die Navigatortabellen zeigen Ihnen die Datensatze des gedffneten Moduls. Der
aktuelle Datensatz ist dabei markiert.

Je nach Modul stehen ein oder zwei weitere Navigatortabelle(n) zur Verfligung, mit
denen zwischen den Datensatzen gewechselt werden kann bzw. ein oder mehrere
Datenséatze ausgewahlt werden kénnen, z. B. die Klasse/Klassengruppe und die Schiiler

darin.

In den Navigatortabellen konnen Sie ebenfalls die Sortierung und die Reihenfolge

durch Klicken der Spaltentberschrift verandern.
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Die Navigatorwerkzeugleiste

M4 D PHND

(e

Auch der Navigator hat eine eigene Werkzeugleiste, die Ihnen die schnelle Navigation

ermoglicht.
Symbol Bezeichnung Hinweise
| Tabellenansicht Datensatze in Tabellenansicht.
M 44 4 zurick An den Anfang / zehn zuriick / ein Datensatz zurick.
P b M vorwérts Einen Datensatz vorwarts / zehn vorwarts / an das Ende.
-'?, aktualisieren Die Navigatoransicht wird aktualisiert.
=| markieren Alle Datensatze werden markiert.
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Altdateniibernahme von SVP-BW

Sollten Sie bereits SVP-BW an lhrer Schule genutzt haben, dann kann der
Systemadministrator eine einmalige ,, Altdatentibernahme” von Schiilern-, Klassen-
und Lehrerdaten vornehmen. Wenden Sie sich dafiir an den Systemadministrator

lhrer Schule.

Dateniibernahme aus sonstigen Schulverwaltungsprogrammen

Bestimmte Daten aus lhrem bisherigen Schulverwaltungsprogramm koénnen Sie liber
den Datenimport mit Hilfe einer vorgefertigten Excel-Tabelle in ASV-BW libernehmen.
Die entsprechende ASV-BW-Import-Exceltabelle finden Sie tGiber die ASV-BW-
Homepage im Bereich ,,Rollout” oder Gber die ASV-BW-Online-Hilfe.

Informationen zum Schilerdatenimport erhalten Sie im Kapitel 4 im Modul ,,Schiiler >

Schiler importieren”.

Einen ausfiihrlicheren Uberblick fiir die Méglichkeiten zur Dateniibernahme mit Hilfe
der Altdatenlibernahme oder eines Excel-Imports und weitere Moglichkeiten der
Datenibernahme fiir sonstige Schulverwaltungsprogramme erhalten Sie auf der

ASV-BW-Homepage (http://www.asv-bw.de) im Bereich ,Rollout > Dateniibernahme”

oder in der ASV-BW Online-Hilfe.

Auch hier steht Ihnen das Service-Center-Schulverwaltung (SCS) gerne zur Seite.

Kontaktdaten und weitere Informationen zum SCS finden Sie am Ende dieses Buches.
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Datensicherungen und Riicksicherungen in ASV-BW

Der Datenbestand von ASV-BW andert sich standig, daher ist eine regelmalige

Datensicherung dringend anzuraten.

In ASV-BW gibt es drei Moglichkeiten Sicherungen und Riicksicherungen
vorzunehmen:

e Datensicherung tiber ASV-BW

e Datenbanksicherung liber pgAdmin

e Automatische Datenbanksicherung

In diesem Abschnitt wird nur auf die Datensicherung direkt in ASV-BW eingegangen.

Die Datenbanksicherung Giber den pgAdmin kann in den Handreichungen , Installation

und Administration” oder in der Anleitung zum ,, ASV-BW Update”, sowie liber die

ASV-BW-Online-Hilfe nachgelesen werden.

Die Dokumente befinden sich u. a. auf der ASV-BW-Homepage (http://www.asv-

bw.de) im Bereich ,Service > Dokumente und Anleitungen”.

Die automatische Datenbanksicherung kann lber die ASV-BW-Online-Hilfe

nachgelesen werden.
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Checkliste: Datensicherung und Riicksicherung iiber ASV-BW

Innerhalb von ASV-BW stehen die Funktionen ,Sichern” und ,,Ricksichern” den

Benutzern ,Systemadministrator”, ,,Administrator” und allen Benutzern mit der Rolle

,ASV-Betreuer” oder dem Recht ,backup” (sichern) bzw. ,restore” (wiederherstellen)

zur Verfigung.

Datensicherung erstellen:

1.
2.

Melden Sie sich als berechtigter Benutzer an.

Wahlen Sie im Mendreiter ,Datei > Verwaltung > Sichern > Vollstandige
Datensicherung”.

Bestatigen Sie den Dienststellenschliissel lhre Schule mit Klick auf ,OK“.
Wahlen Sie ein Zielverzeichnis, in dem lhre Datensicherung gespeichert
werden soll und bestatigen Sie dies mit ,,auswahlen”.

Die Datensicherung wird erstellt. Bestadtigen Sie den Hinweis mit ,,0K"“.

Datensicherung zuriickspielen/einspielen:

1.
2.

Melden Sie sich als berechtigter Benutzer an.

Wahlen Sie im Mendreiter ,Datei > Verwaltung > Riicksichern > Vollstandige
Riicksicherung”.

Wabhlen Sie in lhrem Verzeichnis/Ablageort der Sicherungen die Sicherung aus,
welche Sie zuriickspielen méchten.

Klicken Sie beim Warnhinweis auf ,Ja“, dann beginnt das Ricksichern der
Daten.

AbschlieBend bestatigen Sie die Information mit ,,0OK”.

Sollten Sie keine Sicherung erstellen oder rlicksichern konnen, besteht die
Moglichkeit, dass Sie kein ,berechtigter Benutzer” sind.
Bitte kontaktieren Sie den Systemadministrator, dass er lhre im System

hinterlegte Rollenbefugnis Gberpriift.
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2. ASV-BW aktuell halten

ASV-BW ist so gestaltet, dass Wertelisten (z. B. von Facherverbiinden, Zeugnissen oder
Berichten), sowie von Dienststellen- und Lehrkraftdaten durch den ZSS (Zentraler

Schulserver) bequem und ohne eine Neuinstallation aktualisiert werden kénnen.

Damit sind ASV-BW und Ihre Daten ganz einfach immer auf dem neuesten Stand.

Wertelisten und Dienststellendaten aktualisieren

Die Aktualisierung der Wertelisten und Dienststellendaten kann durch einen
Systemadministrator, einen Administrator oder einen Benutzer mit der Rolle

»Schulleitung” erfolgen.

Sie ist nur moglich, wenn die aktuellste Softwareversion von ASV-BW installiert ist.
Ohne eine Aktualisierung der Dienststellendaten stehen der Schule auf dem
Reiter ,Profil SJ xx/yy’ keine Bildungsgange zur Verfligung. Ist dies der Fall, kbnnen
auch keine Zeugnisse erstellt werden.

Bevor Sie die Wertelisten aktualisieren kdnnen, muss die Aktualitat geprift werden.

Ohne diesen Schritt ist die Schaltflache zur Aktualisierung inaktiv (auch auf dem Reiter

,Ubermittlung aus ASV”, wo Sie die Lehrkraftdaten aktualisieren kénnen).
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Klicken Sie zur Prifung auf: ,,Datei > Verwaltung > ASD-Schnittstelle BW” und dann auf

»Aktualitat prifen”.

Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten ‘g @ ©  Gewahltes Schuljahr [201
Schiler 3

Kursstufe »

Leistungs- und Zeugnisdaten 3

Personal »

Unterricht 3

Verwaltung » Motenerfassung Online b
Amtliche Schulstatistik = Passwort @ndern
Ausgabeeinstellungen 5 Neuaufnahme - Designmodus

ASV Benutzer abmelden Sammeldnderungen

ASV beenden AltF4 Datenprifung

¥ Wertelistenprifung
Zeugnisschablonen

L2 Textbausteinebibliothek
Meues Schuljahr einrichten

& Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

4 Wiedervorlageverwaltung
Exportformathiblicthek
Schnittstellen
ASD Zugangsdaten
ASD-Schnittstelle BW

_# Aussehen anpassen

&) Anwendungsdaten aktualisieren

4 Benutzereinstellungen zuricksetzen

ASD-Schnittstelle BW X

Update Wertelisten und ASV-BW | Ubermittlung aus ASD-BW

Update Wertelisten und ASV-BW

Aktualitdt prifen

installierte Version aktuelle Version Update | Letzte ASV-Updatebeschreibung lesen ]
Aktualitat von ASV-BW 2.4,189_032_50_bw
Aktualitat der Werteli... 001,001,915 | Letzte WL Updatebeschreibung lesen ]

Daraufhin miissen Sie den Benutzernamen und das Passwort eingeben.

755 Anmeldung 3]

<] Benutzername |

Passwort

I oK J| Abbrechen ]
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Die hier abgefragten Daten, Benutzername und Passwort, sind nicht Ihr ASV-BW-

Benutzername und Ihr ASV-BW-Passwort.

Es handelt sich hierbei um die Zugangsdaten zum ZSS, welche der Schulleitung

vorliegen.

Das Programm Uberprift nun, ob eine Aktualisierung oder ein Software-Update

notwendig ist.

Versionabfrage (w3

d Bitte ASV-BW aktualisieren.

Wenn Sie die Mitteilung erhalten, dass erst ein ASV-BW-Update durchgefiihrt
werden muss, bevor Sie die Wertelisten aktualisieren kdnnen, dann wenden Sie

sich an lhren Systemadministrator, der ein Update der Software veranlassen soll.

Wenn eine neue Version der Wertelisten auf dem ZSS vorhanden ist, kdnnen Sie nun
auf die Schaltflache ,,Wertelisten aktualisieren” klicken. Das Update der Wertelisten

kann besonders nach einer Neuinstallation kurze Zeit dauern.

ASD-Schnittstelle BW X

Update Wertelisten und ASV-BW Ubermittlung aus ASD-BW

Update Wertelisten und ASV-BW

l Aktualitat prufen

installierte Version aktuelle Version Update [ Letzte ASV-Updatebeschreibung lesen I
Aktualitat von ASV-BW 1.18.96_030_15_bw 1.20,171_031_13_bw erforderlich
Aktualitat der Wertelisten 001.001.047 001.001.054 erforderlich | Letzte WL Updatebeschreibung lesen |

Updatebeschreibung Wertelisten
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Sind die Wertelisten auf dem neuesten Stand, erhalten Sie als Benutzer mit dem

Rollenprofil ,Schulleitung” die Moéglichkeit auch die Dienststellendaten zu

aktualisieren. Klicken Sie dazu auf ,Dienststellendaten aktualisieren.”

ASD-Schnittstelle BW X |

‘ Update Wertelisten und ASV-BWH Ubermittlung aus ASD-BW

— Update Wertelisten und ASV-BW

( Aktualitat prafen |

Dienststellendaten aktualisieren

I Wertelisten aktualirieren I
W

installierte Version  aktuelle Version Update I Letzte ASV-Updatebeschreibung lesen ]
Aktualitat von ASV-... | 1.22.236_031_34_bw | 1.22.236_031_34_bw (nicht derlich
Aktualitat der Wert... 001.001.119 001.001.121 erforderlich I Letzte WL Updatebeschreibung lesen ]

Updatebeschreibung Wertelisten

Nach einem erfolgreichen Update, bzw. wenn es keine Updates gibt, steht nun in der

Tabelle ,,Update” jeweils ,,nicht erforderlich”.

ASD-Schnittstelle BW X

Update Wertelisten und ASV-BWE Ubermittlung aus ASD-BW

— Update Wertelisten und ASV-BW

I Aktualitat prafen ]

Wertelisten aktualisieren

installierte Version aktuelle Version Update I Letzte ASV-Updatebeschreibung lesen I
Aktualitat von ASV-BW  11.25.195 032 12 bw i1.25.195_032_12_bw |nicht erforderlich |
Aktualitat der Wertelisten 001.001.291 1001.001.291 ‘nicht erforderlich I Letzte WL Updatebeschreibung lesen I
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Checkliste: Wertelisten iiberpriifen und aktualisieren

1)

2)

3)

Uberpriifen Sie die Aktualitit der Wertelisten. Gehen Sie auf:

,Datei > Verwaltung > ASD-Schnittstelle BW”.

Klicken Sie nun auf , Aktualitat prifen”.

(Unter Umstdanden missen Sie ein Softwareupdate von ASV-BW beim
Systemadministrator anfordern, bevor Sie mit dem nachsten Schritt fortfahren
kdnnen).

Klicken Sie auf ,Wertelisten aktualisieren”.

Checkliste: Dienststellendaten aktualisieren

1)
2)

3)

4)
5)

Melden Sie sich als Benutzer mit der Rolle ,,Schulleitung” an.

Uberpriifen Sie die Aktualitat der Wertelisten:

,Datei > Verwaltung > ASD-Schnittstelle BW”.

Klicken Sie dann auf ,Aktualitat prifen”.

(Unter Umstanden missen Sie ein Softwareupdate von ASV-BW beim
Systemadministrator anfordern, bevor Sie mit dem nachsten Schritt fortfahren
kénnen).

Klicken Sie auf ,,Wertelisten aktualisieren”.

Nach erfolgreicher Priifung konnen Sie die ,,Dienststellendaten aktualisieren”.
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Lehrkraftdaten aktualisieren

Uber die ZSS-Verbindung zu ASD-BW spielen Sie in ASV-BW die amtlichen
Lehrkraftedaten ein, wie diese in ASD-BW vorliegen. Somit kénnen Sie jederzeit die

Lehrkraftdaten aus ASD-BW aktualisieren und Gibernehmen.

Dies ist nur fur Benutzer mit der Rolle ,,Schulleitung” moglich.

Bevor Sie die Lehrkraftdaten aktualisieren kdnnen, muss sichergestellt werden, dass
die Wertelisten aktuell sind, damit es zu keiner Dateninkonsistenz kommt. Folgen Sie

bitte zuerst den Schritten der Checkliste: ,, Wertelisten Gberprifen und aktualisieren”.

Danach klicken Sie auf den Reiter ,,Ubermittlung aus ASD-BW”.

—
ASD-Schnittstelle BW X

Update Wertelisten und ASV-BW | Ubermittiung aus ASD-BW

Datenubermittlung aus ASD

| Alle Daten abholen I (® Neues seit dem letzten Abholen am

l Lehrerdaten ubernehmen I C Volistandiges Abholen

| Lehrkrafte zusammenfahren l

Klicken Sie nun auf , Lehrerdaten tibernehmen”.

Ist der Vorgang erfolgreich, erhalten Sie folgende Meldung:

Lehrkraftdatenibernahme (5]

d Die Aktualisierung der Lehrkraftdaten wurde erfolgreich abgeschlossen

m

Im Feld ,,Neues seit dem letzten Abholen” sehen Sie nun das aktuelle Datum.

Uberpriifen Sie nach der Ubermittlung die Daten im Modul , Lehrkrafte”, um

sicherzustellen, dass die Daten korrekt sind.

44



Checkliste: Lehrkraftdaten aktualisieren

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

Melden Sie sich als Benutzer mit der Rolle ,,Schulleitung” an.

Uberpriifen Sie die Aktualitit der Wertelisten: ,Datei > Verwaltung > ASD-
Schnittstelle BW”.

Klicken Sie auf , Aktualitat prifen”.

(Unter Umstdanden missen Sie ein Softwareupdate von ASV-BW beim
Systemadministrator anfordern).

Klicken Sie auf ,,Wertelisten aktualisieren”.

Nach erfolgreicher Priifung kénnen Sie nun den Reiter ,,Ubermittlung aus ASD-
BW” auswahlen.

Klicken Sie nun auf , Lehrerdaten Gibernehmen”.

Uberpriifen Sie die Daten im Modul , Lehrkrafte”.
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Anwendungsdaten aktualisieren

Mit Hilfe von ,,Anwendungsdaten aktualisieren” konnen Sie ASV-BW in den Bereichen
Berichte, Exportformate, Filter, Formulare, Textbausteine und Zeugnisse stehts auf

dem neuesten Stand halten.

Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten *» A% | @© Gewihites Schujahr [201
Schaler 4

Kursstufe »

Leistungs- und Zeugnisdaten »

Personal »

Unterricht 3

Verwaltung 4 Notenerfassung Online 4
Amtliche Schulstatistik = Passwort dndern
Ausgabesinstellungen ] Mewaufnahme - Designmodus

ASV Benutzer abmelden Sammeldnderungen

ASY beenden AltF4 Datenprafung

v Werelistenprafung
Zeugnisschablonen

25 Textbausteinebibliothek
Meues Schuljahr einrichten

12 Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

4 Wiedervorlageverwaltung
Exportformatbibliothek
Schnittstellen
ASD Zugangsdaten
ASD-Schnittstelle BW

2 Aussehen anpassen

o) Anwendungsdaten aktualisieren

[ Benutzereinstellungen zuriicksetzen

Gehen Sie dazu auf , Datei > Verwaltung > Anwendungsdaten aktualisieren”.

Damit eine Uberpriifung stattfinden kann, muss eine Verbindung zum ZSS-Server

aufgebaut werden. Geben Sie dazu die notwendigen Login-Daten fiir den ZSS ein.

EE e  |st eine Aktualisierung vorhanden, erhalten Sie folgende

("h Wollen Sie warklich die Aktualisierung des Clients starten?
Dieser Vorgang kann einige Zeit dauern. .
Zu aktualisierende Objekte (Objekt : Anzahi): M e I d u ng *
Bericht : 68
FilterSettings: 4
FilterSettingsComplex: 3
OberstufeSkript : &
SystemTemplates : 79 . . ” . . . .
Teatbaustein: 5645 Klicken Sie auf ,Ja”, dann wird eine Aktualisierung
ZeugnisFormular: 75
ZeugnisFormularigstBidg : 542

) G durchgefihrt.

Nach einer erfolgreichen Aktualisierung erhalten Sie eine Meldung.
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3. ' —Das Modul , Lehrkrafte”

Das Modul

,Lehrkrafte” hilft Ihnen, schnell alle relevanten Daten lhrer Lehrkrafte

einzusehen und mit ASD-BW (Amtliche Schuldaten Baden-Wiirttemberg)

abzugleichen.

ASV-BW Ubernimmt die Lehrerdaten lhrer Schule aus ASD-BW, die meisten Lehrer

kdnnen so automatisch in Ihr System eingespielt werden.

manuell anlegen.

Schule kommt, die nicht in ASD-BW hinterlegt ist.

In einigen Fallen kann es notig sein, dass Sie Lehrkrafte manuell anlegen missen,

z. B. wenn eine externe Lehrkraft (nachfolgend ,Sonstige Lehrkraft”) an lhre

Auch Privatschulen, die keinen Zugang zu ASD-BW haben, missen ihre Lehrer

Wurden bereits die Daten mit ASD-BW abgeglichen, dann sehen Sie folgenden

Bildschirm:

Lehrkrafte X

CHYXE| ENHAd

bbb - h| E@

e 4 Ja L=

T

»

Familienname |Abel
Vornamen | Judith

Person | Dienst|| Einsatz
Angaben zur Person

Diverses Ausfallzeiten Sonstiges | 041

Geburtsdatum |03.06.1974 oa Geburtsort  |Bdblingen

staatsang. |D @ Deurschiana

Religionszug.
ARt Familienstand
fwor-/nachgest.)
Promaotion Titel @ Akadem. Grad

vollst. Name  |StR'in Judith Abel
Zeugnisunterschrift
1. Zeile :Judlth Abel, 5tR'in
2.Zeile |
Anschrift

StraBe/Hausnr

| @pzsonsor..

Kommunikation

.. Link Typ [tel.-Nummersadresse

Behinderung
Grad der

Behinderung | Kennzeichen

Beschreibung

Kdrzel [JA
Geschlecht W |2

AGY

| it ASD abgleichen...

v Personalnr.

[ Geburtsname

automatisch generieren

automatisch generieren

Staat |D (7]

&

| Gultigkeitsdauer
Schwerb.ausweis

n [s]| Dis -
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Mavigator

Schul-. a1Zweig ~2/Schule |

Filter: | Auswahlen

| Bearbeiten
-8

<[4

Suche:

Name Vornamen

Bauer Gundula
Kaufmann Ulrich
Keitel Bettina
Lehmann Friedrich
Maller Irmtraut
Royer Martina
StrauB Annette
'Wahl Christian
‘Weckemann Kai

Anzahl: 10

HHHA P WHS



In der rechten Halfte des Hauptfensters sehen Sie im Navigator die Lehrkrafte lhrer

Schule, die Sie im oberen Bereich des Navigators ausgewahlt haben.

Um Daten zu bearbeiten, missen Sie den 4 Bearbeitungsmodus aktivieren.

Bitte beachten Sie, dass einige Felder nicht in ASV-BW gedndert werden kénnen.

Namens-, Adressianderungen und Anderungen am Familienstand sind in ASV-BW

nicht moglich.

Diese Daten miussen Uber die personalverwaltende Dienststelle in ASD-BW
eingegeben werden. Sobald die Eingaben dort vorgenommen wurden, kdnnen

diese Uber den ZSS an ASV-BW Ubermittelt werden.

Auf dem Reiter ,Person” kdnnen Sie folgende Daten andern:
e Kommunikationsdaten
e Zeugnisunterschrift

e Religionszugehorigkeit

Wenn Sie Daten einer selbst angelegten Lehrkraft in ASV-BW gedndert haben und
diese noch nicht mit ASD-BW synchronisiert wurden, dann ist auf der rechten

Bildschirmseite im Reiter ,Person” der Button ,,Mit ASD abgleichen” aktiviert.

Haben Sie bei einer bereits mittels ASD-BW Uibertragenen Lehrkraft in ASV-BW
Daten erganzt, konnen Sie liber den Button ,Stammdaten anfordern”, die
Grunddaten aus ASD-BW anfordern. Dies ist nur sinnvoll, sofern sich seit dem

letzten ZSS-Abgleich die Grunddaten speziell dieser Person gedandert haben.
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Lehrkraft anlegen

Um eine neue Lehrkraft hinzuzufligen, die noch nicht in ASD-BW hinterlegt ist,
wechseln Sie in das Lehrkrafte-Modul und fligen Sie einen neuen Lehrkrafte-

Datensatz ein, indem Sie auf |_d Neu klicken.

E-_‘a Lehrkréfte - Sonstige Lehrkraft mit ASD-BW abgleichen @

Identifizierende Merkmale der gesuchten Person

Familienname I Geschlecht I Iv
Varnamen I Geburtsname
Geburtsdatum Iv Geburtsort | |
Personalnummer | Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen |

gefundene Daten

Moch keine Anfrage durchgefahrt,

Personal- Geburts-
r. Lehrerkategorie Stammschule Familienname Vornamen Geburtsname
nummer datum

Pflichtangaben Beschaftigungsverhiltnis

Schule  |04106069 AGY Einstein-Gymnasium Wstd
Lehrerkategarie | | von |01.08.20

Amtsbezeichnung [

| Abbrechen

Fillen Sie nun folgende Pflichtfelder aus, die Sie an den roten Balken in den

Eingabefeldern erkennen:
e Familienname e Geschlecht
e \Vornamen e Geburtsort

e Geburtsdatum
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Suchen Sie nach der Lehrkraft in ASD-BW. Klicken Sie dafur auf ,Lehrkraft in ASV /
ASD-BW suchen”.

Falls noch keine Verbindung zum ZSS-Server besteht, miissen Sie nun die

Zugangsdaten zum ZSS Ihrer Schule eingeben.

Z55 Anmeldung [

] Benutzername Il

Passwort ‘ ‘

oK ” Abbrechen l

Wenn es eine Ubereinstimmung der eingegebenen Lehrkraft mit einem Eintrag der
Datenbank von ASD-BW gibt, erhalten Sie einen Hinweis im Bereich ,gefundene

Daten”.

gefundene Daten

Lerfolgreich, ein Treffer in ASD-BW o -
Personal- Geburts-

Nr. Lehrerkategorie Stammschule Familienname Vornamen 1= Geburtsname
nummer datum

| jommmam liBEA | T T T

Kontaktdaten Stammschule anzeigen II‘ Neue Lehrkraft anlegen Daten aus ASD-BW dbernehmen

Handelt es sich um eine Lehrkraft, die einer anderen Schule zugeordnet ist,
kdnnen Sie Gber die Schaltflache ,Kontaktdaten Stammschule anzeigen’ die
Kontaktdaten der Dienststelle abrufen.

Sie haben nicht die Mdéglichkeit, den Datensatz zu speichern

Sollten Lehrkrafte, die Ihrer Dienststelle zugeordnet sind, gefunden werden,
konnen Sie den Datensatz ebenfalls nicht speichern, da diese bereits liber den

Abgleich mit dem ZSS-Server in der ASV-BW-Datenbank hinterlegt werden.
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Wird die Lehrkraft nicht in ASD-BW gefunden, haben Sie die Moglichkeit tGber die

Schaltflache ,Neue Lehrkraft anlegen”, diese Person nun lhrer Lehrkraftdatenbank

hinzuzufiigen.

AnschlieBend tragen Sie folgende Pflichtfelder ein:
e Wochenstunden (WStd)
e Lehrerkategorie

e Amtsbezeichnung

Danach ist die Schaltflache ,Lehrkraft speichern’ aktiviert. Wenn Sie darauf klicken,
wird das Eingabefenster geschlossen und der Datensatz der neuen Lehrkraft im

Hauptfenster angezeigt.

= Aktualisieren Sie den Navigator, damit der neue Datensatz angezeigt wird.
Lehrkrafte, die von der Schule angelegt wurden, werden als , Sonstige Lehrkrafte”
gefuhrt. Bei diesen Datensatzen konnen Sie alle Datenfelder bearbeiten. Der

Reiter ,,Bilanz akt. Schuljahr” steht aber nicht zur Verfiigung.

Wenn Sie das Lehrkraftemodul starten, werden Sie darauf hingewiesen, dass bei
diesen Lehrkraften der Abgleich mit ASD-BW noch nicht stattgefunden hat. Sie
konnen dies nachtraglich auf dem Reiter ,,Person” liber die Schaltflache ,Mit ASD

abgleichen...” tun.

Sollten Sie eine Lehrkraft doppelt als Datensatz haben, haben Sie die Mdoglichkeit
den zweiten Datensatz Gber den Menipunkt ,,Modulbezogene Funktionen >
Lehrkrafte zusammenfiihren” mit den aus ASD-BW importierten Daten

zusammenzufiihren. Uberpriifen Sie bitte im Anschluss die Daten.
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Eigene Datenfelder

Unter ,Modulbezogene Funktionen > Datenfelder anpassen” kénnen Sie auf dem

Reiter ,,Sonstiges” bis zu zwanzig eigene Datenfelder anlegen.

Dabei stehen lhnen folgende Feldtypen zur Verfligung:
e ,boolescher Wert” (1 oder 0, bzw. ja oder nein),
e  Datum”,
e ,Text” und

e ,Zahl”

So wdre es moglich, dass Sie ein eigenes Datenfeld ,, Autokennzeichen” anlegen,

nachdem Sie dann suchen kdnnen. Nutzen Sie daflr den Feldtyp , Text”.

Diese Funktion konnen Sie auch bei den Schiilerdaten nutzen, z. B. fiir Mensa- oder

Busfahrkarten.
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Checkliste: Lehrkrdifte anlegen

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

Offnen Sie das ' Lehrkrafte-Modul.

Klicken Sie auf Ed Neu.

Fillen Sie die Pflichtfelder aus.

Klicken Sie auf ,Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen”.

Melden Sie sich ggf. mit den ZSS-Zugangsdaten lhrer Schule beim ZSS-Server
an.

Ist die Lehrkraft nicht hinterlegt, klicken Sie auf ,,Neue Lehrkraft anlegen.”

In allen anderen Fallen ist die Lehrkraft entweder bereits lhrer Schule
zugeordnet (und wird automatisch abgeglichen) oder sie ist einer anderen

Schule zugeordnet.

Tragen Sie die drei weiteren Pflichtfelder: ,Wochenstunden®,
,Lehrerkategorie”, ,Amtsbezeichnung” ein.

Klicken Sie nun auf , Lehrkraft speichern”.

=7 Aktualisieren Sie die Navigatoransicht.
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4. 3A - Das Modul ,,Klassen”

Mit dem Modul ,Klassen” konnen Sie die Klassen lhrer Schule verwalten.

Der Systemadministrator kann in der sog. , Altdateniibernahme” bestehende

Klassen aus SVP-BW Ubernehmen.

Klassen anlegen

Klicken Sie auf ,Klassen / Klassengruppe > Neu” oder auf das Symbol |_d-, um eine

neue Klasse anzulegen. Es 6ffnet sich das Fenster ,Klasse erfassen — Vorbelegung.”

E! Kiasse erfassen - Vorbelegung @
Vorbelegungen bei der Erfassung einer Klasse

Sie wollen eine neue Klasse erfassen. Geben Sie eine beliebige Klasse an, wenn Sie eine Vorbelegung mit den Daten dieser Klasse winschen.

"\ Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld)
( Vorbelegung mit den Daten der Klasse v |
(O Unterrichtselemente mit Gbernehmen

(&) Unterrichtselemente nicht mit Gbernehmen

© ok \ | €3 Abbrechen

Die Grundeinstellung hier ist ,Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld)” und
,Unterrichtselemente nicht mit Gbernehmen”.
Mit dieser Grundeinstellung konnen Sie eine leere Klasse erstellen, der Sie Schiiler,

Lehrer und Unterrichtselemente zuweisen kdnnen.

Sie kdnnen sich aber auch entscheiden, ob Sie eine Klassenstruktur (Klassendaten)

Ubernehmen wollen und ob Sie dabei die Unterrichtselemente (Stundenbelegungen)

ebenfalls ibernehmen wollen.
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@A Klassen / Klassengruppen X

JEHXE E MY PP NHNDS| = BEesdl RB0E| ©
Klassenname I Langbezeichnung

Farallelklassen 1

Kennzeichen I chule

Jahrgangsstufe Anzahl Schiiler ges./ausgetr. [ o] davon manniich 0/0| weiblich 0/0

stammdaten | Besonderheiten || Klasse/-ngruppen || Zeugnisse

1

Kennungsdaten
Kennung .1. Art YI @
Bildungsgang I @ Jahrgangsstufe i Iv
Zielklasse fur Stundentafel | @

Schuljahr 2018/19
Zielklassengruppe far
Schuljahr 2018/19 |

ASD-BW-

Abschlusskl
Klassenbezeichnung [ Abschlussklasse

Beachten Sie, dass Sie die Pflichtfelder ausfiillen missen. Nach der Eingabe der
Pflichtfelder kdnnen Sie den Datensatz speichern, alle anderen Daten kdnnen Sie

nachtraglich erganzen.

Die Pflichtfelder sind im Kopfbereich:
e Klassenname (z. B.: 9¢c, WG 11, 1a)

e Parallelklassen Kennzeichen

Das Feld ,Parallelklassen Kennzeichen” dient dazu, eine eindeutige (statistische)
Kennung fir die Klassengruppe zu erzeugen. Bei allgemeinbildenden Schulen ist es
sinnvoll die Parallelklassenbezeichnung (z. B. a, b, c, etc.) zu verwenden. Sie

kdnnen hier bis zu zwei Zeichen (Ziffern oder Buchstaben) eingeben.

Die Pflichtfelder auf dem Reiter ,Klassengruppe’ sind:
e Kennung (vorgegeben ist eine 1 — es kann aber durch andere Zeichen ersetzt

werden)
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Jeweils aus einer Werteliste konnen Sie folgende Pflichtfelder auswahlen:

e Bildungsgang (z. B. G8),
e Art (z. B. Regelklasse)
e Jahrgangsstufe (z. B. 6)

Wenn Sie lhre Eingaben speichern, wird die Klasse angelegt, und sie erscheint im

Navigator.

Wenn Sie auf ,Klassenbez.” klicken, werden die Klassen nach ihrer

Klassenbezeichnung neu sortiert.

Mit der Schaltflache ,,Schiler anzeigen...” kdnnen Sie sich eine Klassenliste der

gewadhlten Klasse anzeigen lassen und diese auch ausdrucken.

EA Klassen / Klassengruppen X |

EHOXE| EFHHA » wilD | Bl @20d0| 44

€

Klassenname |5a [ Langbezeichnung |5a

Farallelklassen

Schule
Kennzeichen

Jahrgangsstufe |5 Anzahl Scholer ges./ausgetr. 30| davon mannlich
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weiblich | 1671

I| [ Schaler anzeigen..,




Stammdaten

Stammdaten | Besonderheiten | Klasse/-ngruppen | Zeugnisse
Eigenschaften der Klasse

aktivvon |13.09.2015 | aktiv bis |27.07.2016 v Besonderheit @
Klassenleitung
Klassenleitung |EE .'@ f;;."""le L= g Stellvertretung |DD @ Dierer Dahm Li A M
Bezeichnung der Klasse fir das kommende Schuljahr
Zielklasse fur 5 8 In diese Kizsse werden bei der Neuanlage des Schulfahres 2016/17 die Schiiler dieser Klasse
Schuljahr 2016/17 = pauschal hineinversetzt.

Unter ,Besonderheit” kénnen Sie z. B. auch , Klammerklassen” auswahlen, wenn Sie

auf @ Klicken.

Im Bereich ,Klassenleitung” kénnen Sie die Klassenleitung und deren Stellvertretung

festlegen, dabei werden lhnen die Kirzel des Lehrers angezeigt. Wahlen Sie einen

Lehrer aus, indem Sie ebenfalls auf @ klicken.

Im Reiter ,,Stammdaten” kdnnen Sie unter ,,Zielklasse” bereits die Klasse fiir das
nachste Schuljahr benennen, in das die Klasse versetzt werden soll.

Im Reiter ,Klasse/-ngruppen” konnen Sie neben der ,Zielklasse” auch die
»Zielklassengruppe” fiir das nachste Schuljahr benennen. Dazu mehr im nachsten

Abschnitt.

Klassengruppen

Sind in einer Klasse Schiiler mit unterschiedlichen Bildungsgangen, Jahrgangsstufen,
Basisstundentafeln oder Ausbildungsberufen, kdnnen in ASV-BW entsprechende

Klassengruppen gebildet werden.
Unterschiede bezliglich Wahlmoglichkeiten innerhalb der Facher (z. B. Religion,

Fremdsprachen, musische Facher, Wahlpflichtfacher, ...) erfordern keine

zusatzlichen Klassengruppe.
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Jede Klasse besteht aus mindestens einer Klassengruppe.

Auf dem Reiter , Klasse/-ngruppen” kénnen Sie nun eine oder mehrere

Klassengruppen anlegen, die dieser Klasse zugeordnet werden.

Auf dem Reiter 'Klasse/-ngruppen' kann mit folgenden Elementen und Kennungsdaten

gearbeitet werden:

Das Eingabefeld 'Kennung' ist durch Ziffern vorbelegt. Bitte achten Sie auf eine
sinnvolle Benennung der Klassengruppen, da es sonst zu Schwierigkeiten beim
Schuljahreswechsel kommt. Die Kennung erscheint nach dem Speichern auf
dem Reiter der gewahlten Klassengruppe.

»Art“ und ,Jahrgangsstufe” kénnen noch gedndert werden.

das Feld ,,Stundentafel” stellt eine Auswabhlliste aus den von der Schule
erstellten Stundentafeln zur Verfligung.

,Nicht erlaubte Unterrichtseinsatze in Klassengruppe” - hier kdnnen Lehrkrafte
ausgewahlt werden, die nicht in einer bestimmten Klassengruppe unterrichten
sollen. Kiirzel und Name werden automatisch eingefligt.

Schillerzahlen: hier wird fir die gewahlte Klassengruppe eine Statistik mit den
Stammdaten der Schiiler angezeigt.

Ausgegraute Felder sind nicht veranderbar.

Die Stundentafel wird mit Daten aus dem Bereich ,, Schulstundentafeln” gefillt.

1BKIW2

Kennungsdaten

Kennung |1BKIW2 At |R W | Regelkiosse, ouch jgiibergr.
Bildungsgang |1BKIW BK 1-jKaufménnisch | (HHS) Jahrgangsstufe |1 v
Ausbildungsberuf o Berufsfeld
ASD-BW-
DB 1BK1w21 Stundentafel M4
Klassenbezeichnung
Zielklasse far
Schuljahr 2015/16
Klassengruppenbezeichnung fir das Zeugnis
Klassengruppenbezeichnung |1BK1W2
Schulerzahlen (IST) | schalerzahlen (PLAN)
insgesamt 20 Geschlecht M 9 w 11| Mig. 13 £ Schaler anzeigen...
Bekenntnis RK 8 EV 3 ple] 6| ohne 3
Religionsunterricht RK 8| EV 3 SO 0| ohne 0| Eth 9
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Die Schaltflache ,Schiiler anzeigen...” gibt Ihnen eine Schiilerliste der gewahlten

Klassengruppe aus, wenn Schiiler dieser Klassengruppe zugewiesen wurden.

Wollen Sie eine weitere Klassengruppe hinzufiigen, klicken Sie in der Werkzeugleiste

auf das Symbol &5 , Neue Klassengruppe hinzufiigen.”

A Klassen / Klassengruppen X

REASXE NN »WHS ~smb e vdoadvEe o

Checkliste: Klassen und Klassengruppen anlegen

1) Offnen Sie das =M Klassen-Modul.

2) Klicken Sie auf l-c Neu.
3) Fillen Sie die Pflichtfelder aus, achten Sie besonders auf das Parallelklassen-

Kennzeichen.

4) Weisen Sie der Klasse eine Klassenleitung zu, indem Sie auf @' klicken.

5) Geben Sie nun die Klassengruppe ein. (Sie kdnnen auch mehrere eingeben,
wenn Sie auf &5 klicken.)

6) B Speichern Sie den Datensatz.
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5. % — Das Modul ,,Schiiler”

Das Modul ,,Schiiler” gibt Ihnen die Moglichkeit, Schiilerdaten zu verwalten, z. B.

deren Kontaktdaten, Schilerleistungen oder Laufbahndaten.

M Scholer X

BEIXT VNN P HSE -~ Bl SO®0d0 S4B A4 © ®| x
Klasse / Kiassengruppe Familienname Vornamen mw Navigator
5.05.8.G8 @ [fen: Marc M | | Schul/Ds.. a12weig a2 Schule (E]
4
Ki n/a, Ki n/a, Ki R 8
Info| Grunddaten| Anschriften| Laufbahn Unterricht | 20 Ein-/Austritt | Erweiterungen | Noten | Person Sonstiges Filter: ‘E
Anschrift Grunddaten Person
Strabe / Hausnummer Tumlinger Weg 15 geboren am 07042002 Suche: \E
PLZ/Ort 76337 Woidbronn volljdhrig am  070¢.202 S [z]
Staatsangehdrigkeit Deutschiand s @ Pegr—— ‘D
Religionszugehorigkeit SONST s e Akin, Erdinc
6.G8 Borowski, Klaus
7.68 Brenner, Theodor
9.G8 Conlin, Evin
<. Link Art Name, Vorname o Tel.-Nummer/Adresse @ oGl e o
1 Erziehungsberechtigter-Vater Heinz, Joachim Telefon privat 121120 Il.Gl Greber, Fr’edenk
2 weiterer Erziehungsberechtigter... Heinz, Nicola Telefon privat 121120 h2Gs —_ =
3 Scholer-Eine Wohnung Telefon privat 121120 = mm"u't Con Peker
Heinz.
Herrmann, Milosz
Isoldi, Markus
Keller, Adrian
Kopper, Mario
Kremer, Lorenz
Marotta, Magnus Ulrich Sergej
Schullautbahy
Smoiab Nonnenmann, Dominik
Datum ~ Schuljahr  Schule Jgst.  SBJ  KI_Gruppe Bild.gang  Grund fur = Pows, David
Schutza, Bernd
Stork, Mario
Thiel, Frank
Vettermann, Angelika
Weber, Marcel
Winter, Harry
Zetkin, Kevin
] I j Anzaht 25
Laufbahn in anderen Schulen ausbienden Laufbahn in anderen Schulen einblenden
THHA PP HD

Zu den Voraussetzungen, die erflillt sein miissen, damit Sie Schiiler anlegen
kénnen, gehoren:
- es muss eine Schule muss angelegt sein,

- Klassenstrukturen sind aufgebaut worden.

Mit Hilfe einer sog. ,Altdatenibernahme” kdnnen Systemadministratoren

einmalig Schiiler aus SVP-BW libernehmen.
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|E" Grunddaten" Anschriften” Laufbahn" Unterricht || 2 ” Ein-/Austritt " Erweiterungen " Noten ” Person| |Sonderpéd. ” Sonstiges|

Personliche Diaten

Mamensbestandteile |\ton | | | Aufname |Jose nine |
[wvoran-/nachgestellt) P

W I|v| | | Religionszugehdrigkeit @ evangelisch
geboren am zl |Vo|lsténdig gultig Izl geboren in |Karlsruhe |

Geschlecht / Anrede

Geburtsname | |
Vei:iif;':;:: @ Deutschiand @ deutseh Staatsangeharigkeit @ Deutschiand
Anredetext |Liebe Josi Weitere Staatsang. ljl @

Zuzug in die Bundesrepublik Deutschland

Zuzugsdatum / -art I:I:l l:l@ Herkunftsland l:l@

Kommunikation

Mutter Baumann, Evi Anschrift Dornstetter Strafe 1, 74279 Ingersheim, Am Berg
Vater Baumann, Hendrik Anschrift Dornstetter Strafe 1. 74279 Ingersheim, Am Ber:
s Link Art Mame, Vorname Typ Tel.-Nummer/Adresse
1 Erziehungsberechtigter-Mutter  Baumann, Evi Telefon privat 63996257
2|4 Erzichungsberechtigter-Mutter  Baumann, Evi E-Mail privat baumann@web, de
3 weiterer Erziehungsberechtigter... Baumann, Hendrik Telefon privat 45367156
4 Zusdtzliche Ansprechpartner-Oma Oma Telefon privat 030303

Die Kontaktdaten des Schiilers auf dem Reiter ,Grunddaten’ im Bereich
,Kommunikation’ werden auf den Unterreitern des Reiters ,Anschriften’

eingetragen.
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Schiiler anlegen

Wenn Sie einen neuen Schiiler anlegen wollen, dann wahlen Sie im Navigator zuerst

die Klasse, bzw. die Klassengruppe aus, der der Schiiler zugewiesen werden soll.

W Schuler X

SED X3 HHA PP HD ~<hlh SO®vd0 3820 A4 @

» X
Klasse / Kiassengruppe Familienname Vornamen = Navigator
5.68.5.G8 ® [fva o w | schulDst... a1zweig a2 schute [
sl o b
Ki Frou Emilie Ernst, ne, R 5

Info| Grunddaten  Anschriften| Laufbahn | Unterricht | 20 Ein-/Austritt | Erweiterungen | Noten | Person

Sonstiges Filter: ’ Auswahlen
Anschrift Grunddaten Person
Strate / Hausnummer  Wizenwe 2 geboren am 01062005 Suche: [ Bearpeiten
PLZ/Ort 73760 Ostfildern, Ruir volljahrig am 01062023

Schnelisuche %
Staatsangehérigkeit Deunschiond S

K [ [name, v =
Religionszugehorigkeit & asse B8] [Name, Vornamein) )
6.G8 ! Breard, Ann-Kathrin
768 Deut, Alissa Selina

Klicken Sie dann auf EE!I Neu.

Folgende Pflichtfelder missen Sie in der Erfassungsmaske eingeben:

e Familienname

Vornamen

Rufname (automatisch vorbelegt mit dem ersten Vornamen)
e Geschlecht/Anrede

e Religionszugehorigkeit

e geboren am/ Gultigkeit

W schuler X |
BESXE| EHHd b »HSE

Klasse / Klassengruppe Familienname

~<shbh fovd0 IaH-RE A4l ©

Vornamen
[ss @ | [N

Kigssenieitung: n/a, Klassenraum: n/a, KlassenartySchilerstatus: R Jahrgangsstufe: 5

1=

EH Grunddaten | anschriften| Laufbahn |Unterricht | 20

" Ein-/Austritt || Erweiterungen ” Moten ” Person i
Persanliche Daten

|Sunderpéd. ” Sunst\gesl

Namensbestandteile

[voran-/nachgestellt) ‘ | | Rufname l:l
Geschlecht / Anrede | mg\ | | Religionszugehdarigkeit ljl @
geboren am |j|£| £| geboren in l:l

Veﬁc:::srst::l‘:;c:: @ Deutschland ljl @ Staatsangeharigkeit @ Deutschiand
Anredetext | Weitere Staatsang. ljl@

— Zuzug in die Bundesrepublik Deutschland

7| l:l@ Herkunftsland l:l@

|

Zuzugsdatum / -art

Durch einen Klick auf die Diskette E, speichern Sie den Datensatz.
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Personliche Daten

Der Eintrag im Feld ,Rufname’ wird automatisch mit dem ersten Vornamen vorbelegt.

Diesen konnen Sie bei Bedarf anpassen.

Namensbestandteile

Namensbestandteile des Schilers (z. B. ,von“ und ,zu“) kdnnen auf dem Reiter

,Grunddaten’ im Feld ,Namensbestandteile (voran-/nachgestellt)’ gepflegt werden.

Namensbestandteile werden im Navigator nicht angezeigt und sie werden bei der

Sortierung nicht bericksichtigt.

Geburtsland, Verkehrssprache

Auf dem Reiter ,Grunddaten’ werden die Felder ,Geburtsland’ und ,Verkehrssprache’

gepflegt.

Staatsangehorigkeit

Die Staatsangehorigkeit/en des Schilers werden auf dem Reiter ,Grunddaten’ in den

Feldern ,Staatsangehorigkeit’ und ,weitere Staatsangehorigkeit’ gepflegt.

63



Wechseln der Klasse oder Klassengruppe

Wenn ein Schiler die Klasse oder die Klassengruppe wechseln soll, gehen Sie in das

W Schiilermodul und &ffnen Sie die entsprechende Schiilerpersonalkarte.

Durch Klick auf das & Info-Symbol bei ,Klasse / Klassengruppe’ konnen Sie eine
Werteliste 6ffnen. Dort kdnnen Sie aus allen zur Verfligung stehenden Klassen und

Klassengruppen durch Doppelklick einen Eintrag auswahlen.

[ statx|
CEHIXB | EHU P HZE | ~s B 240
Klasse / Klassengruppe Familienname

[10a || @ |[Bibter

A schuler X |

Klassenleitung: Frau Amelie Boumgartner, Klassenraurn: n/a, Kiassenart/Schillerstatus: R fahrgangsstufe: 10

;I”fﬂ || Grunddaten | Anschriften | Laufbahn | Unterricht | 20 | Ein-/Austritt | Erweiterungen || Ne

Anschrift

E Klasse/Klassengruppe &

Filter | |

Klasse/Klassengruppe
5a

6a

Ta

da

9a

Sb

oo ______|
&b

&b

b

9b

[

Status Zeilen: 11

Sicherheitsabfrage | e

% Soll der Schiler wirklich von 10a_1'in 10b_1 versetzt werden?
6- Dabei werden die unterrichteten Facher geldscht und neu aufgebaut.
Die Unterrichtsdaten mdssen unter Umstdnden nachbearbeitet werden,

(o ()

Der Vorgang wird in den ,,Schullaufbahndaten” dokumentiert.
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Anschriften

Im Schiiler-Modul kénnen Sie mehrere Erziehungsberechtigte und Ansprechpartner

pflegen. Die Daten dazu konnen auf dem Reiter ,, Anschriften” angepasst werden.

Auf den Unterreitern kdnnen Sie Adressen fiir die Schiiler, deren Eltern und

Erziehungsberechtigte hinterlegen.

!nfoH GrunddatenA‘ Anschriften ‘ LaufbahnH Unterricht JZO l Ein-fAustritti Erweiterungenj Noten H Person‘ Sonstiges |

Schiler/-in I Erziehungsberechtigte/r “ weitere/r Erziehungsberechtigte/r ‘ weitere Anschrift| vor Antritt Ausbildung” zusédtzliche Ansprechpar‘merl
Art der Schuleranschrift |-

Schaleranschriftist (%) Wohnung () Wohnheim

Anschrift

auskunftsberechtigt
Schalerheim @

[] 1m Schriftverkehrverteiler

StraBe / Hausnummer ‘Witzenweg ‘ | 2‘

plz | 73760 | @ Lz, ort... ort |Ostfildern
Ortsteil [Ruit } Gkz/Staat | | @

Briefanrede Sehr geehrter Herr Abel, ~ Anrede bei Anschrift  Herrn Samuel Abel &
v v
Kommunikation
Nr. Link Typ ITeI.-Nummer/Adresse =« Beschreibung |§]
2| |Mobil privat 0151 12345678 X
1 [ E-Mail privat sami_a@web.de [2]
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Checkliste: Schiilerinnen anlegen

1.

Bitte beachten Sie, dass eine Klasse mit einer Klassengruppe bereits angelegt
sein muss (siehe Checkliste , Klassen und Klassengruppen anlegen”).

Offnen Sie das ¥ Schiiler-Modul.

Markieren Sie die gewlinschte Klasse im Navigator.

Klicken Sie auf Ed Neu.

Fallen Sie die Pflichtfelder aus.

. B Speichern Sie den Datensatz.

Checkliste: Klasse oder Klassengruppe wechseln

Offnen Sie das ¥ Schiiler-Modul.

Wahlen Sie den Schiiler im Navigatorfenster aus, bzw. suchen Sie ihn dort.
Gehen Sie zur Schiilerpersonalkarte.

Klicken Sie neben Klassen/Klassengruppe auf @

Wabhlen Sie die neue Klasse.

B Speichern Sie den Datensatz.

Die Anderung wird in den Schullaufbahndaten dokumentiert.

Checkliste: Anschriften dndern / Ansprechpartner angeben

P w N

9]

Offnen Sie das ¥ Schiiler-Modul.

Wahlen Sie den Schiiler im Navigatorfenster aus, bzw. suchen Sie ihn dort.
Gehen Sie zur Schiilerpersonalkarte.

Klicken Sie auf den Reiter ,,Anschriften” und wahlen Sie dort die Anschrift

,Schiler/-in”, ,Erziehungsberechtigte/r” oder einen anderen Unterreiter aus.

|E] Speichern Sie den Datensatz.
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Schiiler importieren

Um Schiiler aus Listen zu importieren, bendtigen Sie eine speziell formatierte Excel-

Tabelle, im .xls-Format (Excel97-2003).

Diese Mustertabelle kbnnen Sie unter http://www.asv-bw.de im Bereich ,Rollout >

Datenibernahme” (Dateiname: ASV-BW Import) herunterladen.

Die Spalten, die die Importtabelle bendtigt, finden Sie hier wie folgt. Die Rot gefarbten

Spalten sind Pflichteingaben.

Geburtsland Land2 ‘ Strasse ‘ HausNr

PZ ‘ ort |Tei|ort |

emaill ‘ Muttersprache ‘ Schuleintrittam ‘ Einschulungam ‘ ErzIName | ErzlVorname

Telefon 1 Telefon 2 Handyl ‘ Handy2

_ Erz1Strasse ‘ Erz1HausNr ‘ Erz1PLZ ‘ Erz10rt ‘ Erz1Teilort ‘ ErzlTelefon ‘ Erz1Telefon2

Erz2Vorname Erz2Strasse

ErzlHandy Erz1Email Erz2Name

Erz2HausNr Erz2PLZ Erz20rt Erz2Teilort Erz2Telefon Erz2Telefon2 Erz2Handy |

Erz2Email Fremdsprachel Fremdsprache2 Fremdsprache3 Fremdsprache4 |

Profill Profillvon Profillbis ‘ Profil2 Profil2von Profil2bis ‘ Aussiedler |
| AbgebendeSchule ‘ Ausbildungsbetrieb ‘ Ausbild_beruf_id |

Der Klassenname muss mit dem im ASV-BW angelegten Klassennamen

Ubereinstimmen.

Formen  Dsten.

Standard

Gut Neutra Sehlseht

Besuchirt,,  [Eingabe

a2 =
4 5 c o e 3 G W | i « L " N ° " a [ s T u v w -

1 Fuinane [ - N -  siase  Heushe  PLZ ot Tellort  Telefonl Telefon2 Handyl  Handy2  emaill  MutierspraciSchy
Glimes  Jiea  Valentina Valentna | 25.2.2008 Frankhut O w sonsT ke o 1 Oberdort 358 s pladslzhaim Les300m1 o

3 Snes  Baudendisteleremins leremias | 02.03.2006 Uim o n m ax o Winkelstrad 3 T Karlabad sasazy o

4 5ne  Bosch  Snyigonje Stwigonje | 26.03.2005 Mincnen  © w 5 x ™ Emelesstra( 512 M Peidelsheim Lem606 o

5 snew  rosamer Chastopher Christopher 2202006 Torgs O m sorsT K o stockengante3t I eomheim 71 o

6 lsmew  colk  ues  les 06.03.2006 Hisanhaim o ™ [ " o inannle 15 71 Unkenheimochstattan 363122 o

Tsnew  Cetin  Mustafs  Mustals  05.06.2006 Manover O n i x ™ Botmengasuids Miss Swutgan  Wollsbusch 06221/12345678 i

8 Snew Cincikli Immanuel  immanuel 22.02.2006 Uim o m B e o Badstrafie 43 6137 Karlsruhe 41T o

s smes  mam  Amn Amn GeoLaweAsen O ™ n( " o Prs—— 7015 aremen 7632 o

105mes  Demwan Sabnms  Sanma | czaesmdlen 0 w = " o amselueg 472 s sladsishem P 0

iSnes  fle i i 24.02.2006 Uim-SflingeD n ™ " o werkstrate 5 WS carlsrohe assas o

12 5neu  Eggert  Gabriel NorkGabriel Nort 19,02.2006 Uim m & e o Kirchgissle 2 %0 Kandel sssaa o

13 5neu  fhlers  BemjaminTiiBenjaminTi 13012005 Heidenheim D m ax * [ Romerstraki 75 5% Weingarten a70a01 o

1 Gnou  Ehrlkh  Justin Vikioe Justin Viktor | 10,05.2008 Ochserhaus D m A " o Bomringarwe 111 7307 Karksbad 761 o

15 Gnew  feger  Felx  Felix 10.02.2006 Uim o n u' m o Widuader 5120 T AuamRhein c2ieas o

16 50eu  Funesdela(Fabisn  Fabian 07022006 Geisingen O m sorsT K o Landhausstris T Aheinmanstar sa1335 o

17 5neu  Fumwengler Brian Oliver risn Dlver 15,01.2005 im o ™ sonsT o Wonkewag 3 79 e Bean o

18 5meu  Gage  JomasAron lonasAron 04032006 Gad Sauigau ™ n " o Panoramawco Wiz auchen.Obemeutorf i o

19 Sneu  Geller  ulian iulian 08.03.19% Ulm o n [ " o Heimatatraf 12 WX Karlsrohe 101 o

0 5neu  Gottner  Kay Kay 17.08.2006 Uim o m sonsT K o Tannenstiat 15 TS2 Offenburg sa1609 o

W Snew  Maxs  KaderSevincKaderSevine 13.05.2005 Uim o m ax " o Wonchtalsiris W Kariuhe se3676 o

Zneu  Mammel  Freder  Gneder 17020008 T D m o Oberdorfrrs 20 7z snsen 1z3 o
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Offnen Sie das Schilermodul, klicken Sie auf ,,Modulbezogene Funktionen >

Schiiler importieren” und wahlen Sie die Excel-Datei aus.

Nach einem erfolgreichen Import erhalten Sie folgende Meldung:

Achtung | %

. %
u. 24 yvon 24 Datensdtzen erfolgreich impartiert,

QK

i

Bitte Uberprifen Sie die Korrektheit des Imports, besonders die Umlaute. Fehlende

Daten kénnen nun nachgearbeitet werden.

68



6. Suchen

Im Navigatorbereich haben Sie die Moglichkeit z. B. nach einzelnen Personen zu

suchen oder z. B. nach allen Personen, die in einem bestimmten Ort leben.

Die Suche bezieht sich — wie auch , Filter” — auf das jeweils aktive Modul.

Es gibt zwei Moglichkeiten der Suche. Die Schnellsuche oder die Detailsuche.

Schnellsuche

Mavigator

Schul-/Dst.Mr, ] Zweig 2 Schule

Filter: | Auswihlen
Suche: | Bearbeiten

Schnellsuche |&f§
Sch... Kla.., = KI...Sortierung|EJ Mame, V..« K& |Au., 5c.|F

EXSTEN  (anouiln, Leo 1 1
36

<lal

.. 10a L Bachmann, ... 1 2
36.. 10b 1 8 Ballauf, Till 1 3
36.. 5a bl il Buchmiller,... 1 4
36... 5b 1 7 Keppler, &n... 1 5

Die Schnellsuche gibt es im Modul ,,Schiiler” - seit Version 2.2 auch im Modul
,Berichte”. Befinden Sie sich im Modul ,,Schiiler”, geben Sie in den markierten Bereich
den Nachnamen oder Vornamen ein nach dem Sie suchen. Im Modul ,Berichte”

verwenden Sie den Berichtsnamen.

Bei der Schnellsuche arbeiten Sie nicht mit Platzhaltern wie bei der Detailsuche.

Nach Eingabe der Buchstaben werden lhnen sofort die Personen angezeigt, welche
diese Buchstabenfolge in Ihrem Nachnamen oder Vornamen haben und in dem Modul
erfasst sind.

Im Modul ,,Berichte”, werden Ihnen entsprechend die Berichte angezeigt, welche

diese Buchstabenfolge als Berichtsnamen haben.
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Suchen Sie bei der Schnellsuche im Modul ,Schiiler” Gber den Nachnamen, gibt es
eine Besonderheit. Es wird ,erweitert” gesucht. Es wird also nicht nur in den
Nachnamen der Schiiler gesucht, sondern es werden auch die Nachnamen der

Erziehungsberechtigten abgeglichen.

Beispiel: Nachname des Schiilers: Muller
Nachname der Mutter: Miiller-Schultze

Eingabe Schnellsuche: Schultze

Es werden alle Datensatze angezeigt, bei denen Schultze enthalten ist.
In diesem Beispiel wird auch der Datensatz des Schilers Mii11er angezeigt,

da hier die Mutter Miller—-Schultze heilt.

Detailsuche

Navigator

Schul-/Dst.... a1 Zweig a2 Schule
O T

Schnellsuche | X
Klasse Klas... a2 S..‘Al Name, V... « KG A
6a oI5 |PYNlBaliaut, Max [a | |
6b b 6 Bauer, Flor... a

7a a 7 Braun, Ser... a

7b b 8 Decorato, ... a

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Bearbeiten” in der Zeile ,Suche”, dann 6ffnet sich die

Suchmaske.

[ Suche: Schaler =
(I T —

Ausbildungsberuf 0a
Austrittsdatum |
Betriebename

Einte

Fami
Gastschaler

Geburtsdatum

Geburtsiand o
Geschlecht (manniich, o
o
L]
1]
Religionszugenorigkeit o
Rufname
Schutpticnt Ox
| teeren || sucnen
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Im Kopfbereich der Suchmaske steht das Feld ,Filter”. Dieses Feld dient nur zur
namentlichen Bezeichnung des Suchkriteriums. Sie miissen die Kriterien unterhalb

davon eingeben.

Dort, wo Sie ein @ finden oder das Zeichen einer lv | Dropdown-Box, konnen Sie aus

einer Werteliste auswahlen.

Sie kdnnen bei den Texteingaben auch Platzhalter verwenden.
* = beliebige darauffolgende Zeichenfolge
Mich* bringt als Ergebnis:

Micha, Michi; Michaela,

? = beliebiges Einzelzeichen

Mich? bringt als Ergebnis:
Micha, Michi

Suchwerte kdnnen durch Klick auf die Schaltflache , Leeren” gel6scht werden.
Klicken Sie auf ,,Suchen”, wird die Suchmaske geschlossen und die Treffer werden im

Navigator angezeigt.

Beachten Sie, dass ein  Haken hinter ,,Suche” anzeigt, dass eine Suche mit
ausgewahlten Kriterien aktiviert ist. Um alle Inhalte wieder zu sehen, deaktivieren Sie

die Suchfunktion, indem Sie den | Haken bei ,,Suche” entfernen.

Navigator

Schul-/Dst.Nr. a1Zweig 2 Schule
04163648 RS Deasrs |
Filter: Auswahlen
Suche: Bearbeiten

Schnellsuche

[X]
Schulkdrzel Klasse Kl...a25... -1|@ ame, Vorname(n) -« KG Aus...Sc..
3648Rs ___Js RS __[s.Rs | Ataman, Tmo____5_.| |
3648RS 6_RS 6_RS amortir, Alfred 5 7
3648RS 7_RS 7_RS
3648RS 8RS 8
3648RS 9_RS 9_RS
3648RS 10_RS 10_RS

INorna, Johannes 5
ISchneider, Christa 5 12
amm, Vanessa 5

a
Mo oEswWwN
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7. Filter

Filter sind festgelegte Suchkriterien, die Sie speichern und jederzeit aktivieren konnen.

Mit ihnen sind auch komplexe Suchabfragen maoglich.

Zum Beispiel ist es moglich, dass Sie sich alle mannlichen Schiiler der neunten Klasse

anzeigen lassen, die aus einem bestimmten Ort kommen.

Filter beziehen sich — wie auch die Suche — auf das jeweils aktive Modul.

Datei  Bearbei Filter Modulbezogene Funk Hilfe

BEIXT  HHU NS -~ BRTT B4 X &8 @ x
Navigator

Datenbereich [Smuler

Gruppe « Kurzname benutzt
Kuzname  |Migration | [Migration {24.11.2014

[iarabion | 1 [ TR R RSO 7]

PR
| Information | Filterdefinition|

Beschreibung ermittelt alle SuS mit Migrationshintergrund

Gruppe [ Jel
Filtertyp igm_'f(her?iney _} [C] ist Schnelffitter
Autor [schut ]

e

10r Bibliothek freigegeben

deaktiviert

Ersteliung \2441.201{

Anzaht: 1
Anderung  [24.11.2014 HHE4OPPNS

Ubemnehmen  Entfernen
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Filter auswdhlen, ausfiihren und deaktivieren

Wenn Sie rechts in der Navigatorspalte auf ,,Auswahlen” klicken, dann 6ffnet sich das

Fenster , Auswabhlfilter”.

Dort finden Sie einen Navigator auf der rechten Seite des Fensters. Innerhalb dieses

Navigators sind alle bereits erstellten Filter gelistet. Wahlen Sie einen Filter aus.

Klicken Sie auf ,Ubernehmen”, wird dieser Filter aktiviert. Das Fenster ,, Auswahlfilter”
wird geschlossen und die Treffer werden im Navigator des ge6ffneten Moduls

angezeigt.

Navigator
Schul-/Dst.Nr. a1 Zweig a2 Schule ‘E]
osimnm s ks |

_ [“IMmigration Auswiahlen

Migrationshintergrund

Suche: l Bearbeiten

S(hnellsume' lm
Schulkdrzel Klasse Kl... a2 S... AI‘E] Name, Vorname[n) = KG Aus..Sc. |[B
Esrs 5 Rs [sRs (1 JMllBiomann, Avalotte Js RSl 2
===RS 6_RS 6.RS 2 Riester, Dominik 5_RS 10
===RS 7_RS 7RS 3 Yilmaz, Paolo 5 RS 19
==.RS 8_RS 8_RS
====RS 9_RS 9_RS
===RS 10 RS 10RS &

[V B

Beachten Sie, dass nun ein ¥ Haken hinter ,Filter” anzeigt wird. Dieser sagt aus, dass

ein Filter mit ausgewahlten Kriterien aktiviert ist.

Um den Filter aufzuheben und alle Inhalte ungefiltert wieder zu sehen, deaktivieren

Sie die Filterfunktion, indem Sie den L] Haken bei , Filter” entfernen.
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Filter I6schen

Mochten Sie einen Filter I6schen, markieren Sie ihn im ,,Navigator” des Fensters

Auswahlfilter”. Klicken Sie nun auf die Schaltfliche #% in der Werkzeugleiste und

bestatigen Sie den Léschvorgang.

Filter erstellen

Um einen neuen Filter anzulegen, klicken Sie auf ,Auswahlen”. Dadurch wird das

»Auswahlfenster” gedffnet. Klicken Sie auf Ln:'z, um einen neuen Filterdatensatz zu
erstellen. Alternativ kdnnen Sie den Weg Uber ,Datei > Verwaltung > Auswabhlfilter”

gehen.
Geben Sie auf dem Reiter , Information” die Bezeichnung des neuen Filters ein.

Der Kurzname wird spater im Navigator angezeigt, achten Sie auf einen

aussagekraftigen Namen.

Entscheiden Sie, welchen Filtertyp Sie erstellen moéchten. Man unterscheidet dabei

zwischen drei Filtertypen:

Einfache Filter — erlauben es, nach bis zu vier verschiedenen Kriterien zu filtern, die Sie

mit Operatoren ,,UND” oder ,,ODER” verkniipfen konnen.

Komplexe Filter — erlauben es, nach einer grolReren Anzahl von Kriterien zu filtern.

AuBerdem konnen Sie Kriterien klammern und Dialogfenster erstellen.

Filterstapel — erlauben es, mehrere einfache oder komplexe Filter zu kombinieren. Sie
werden ihrer Reihenfolge entsprechend nacheinander angewendet, was dem

Operator ,UND” entspricht. Filterstapel sind einfacher zu testen als komplexe Filter.

Speichern Sie die Eingaben mit =
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Setzen Sie den ! Haken ,Fiir Bibliothek freigeben” noch nicht!

Mit dieser Funktion geben Sie den Filter fir alle Benutzer frei. Tun Sie dies erst,

wenn Sie sicher sind, dass der Filter korrekt erstellt wurde.

Filter bearbeiten

Maochten Sie einen Filter nachtraglich bearbeiten, kdnnen Sie diesen, wenn er im

Navigator des Fensters ,Auswahlfilter” markiert ist, (iber die Schaltflache 5 in den

Bearbeitungsmodus versetzen und dann anpassen.

Einfache Filter

Wahlen Sie bei der Neuanlage im Auswahlment ,Filtertyp” ,einfache Filter”. Einfache
Filter sind sinnvoll, wenn Sie nicht mit mehr als vier Bedingungen arbeiten wollen.
Klicken Sie auf den Reiter , Filterdefinition”. Hier kbnnen Sie mit logischen Operatoren

wie ,,UND” und ,,ODER” arbeiten.

[l Auswahlfitter @
Datei Bearbeiten Filter Modulbezogene Funktionen  Hilfe

=) XE8 | () 12 ~4sDhBTS &4 6 &S @ x
[ ) Navigator

| G Migration Langname |Migrationshintergrund Datenbereich |Schiler

I Schule |04 v

| Information | Filterdefinition

e h Tk Ve A Vesgleichswert(e) Gruppe = Kurzname benutzt |Fv‘
eilbereict /ergleichsfel ‘ergl.operator ‘ergleichswert(e) _m—i
24.11.2014
Grunddaten w| |Geburtsiand w.| |ungleich v| D o
oder v
Grunddaten w| |Muttersprache / Verke|s| |ungleich | D o
oder v
Grunddaten > Staatsangehdrigkeit |v | | ungleich | D{ i ]
v
v v v
Anzahl: 1
Ubernehmen  Entfernen
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,UND" ist in der Bedeutung von ,sowohl als auch” zu verstehen und erzeugt die

Schnittmenge zweier oder mehrerer Mengen.

Beispiel: Sie filtern nach Schiilern, die ménnlich sind UND ein bestimmtes Alter haben.

Beide Bedingungen miissen erfiillt (wahr) sein.

,ODER” ist in der Bedeutung ,entweder oder” zu verstehen, als eine Menge, die die

eine oder die andere(n) Bedingung(en) erfillt (Vereinigungsmenge).

Beispiel: Um den Migrationshintergrund eines Schiilers oder einer Schiilerin zu
bestimmen, muss nur eine der drei aufgefiihrten Eigenschaften zutreffen: entweder ist
er oder sie im Ausland geboren oder er oder sie hat die deutsche Staatsbiirgerschaft

nicht oder die Verkehrssprache in der Familie ist nicht Deutsch.

Beispiele fiir Filter zum Thema ,Migration”:

,Oder-Filter”

Kurzname | Migration Langname | Migrationshintergrund

Information | Filterdefinition

Teilbereich Vergleichsfeld Vergl.operator Vergleichswert{e)
|Grunddaten Geburtsiand ungleich D
oder
Grunddaten Staatsangehorigkeit ungleich D
oder
\Grunddaten Muttersprache / Verke ungleich D

,0der-Und-Filter”

Fiir das Beispiel mit Jugendlichen, die einen Migrationshintergrund haben und tiber 18

Jahre alt sein sollen, bendétigen Sie folgenden Filter:
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Kurzname |Migration13 Langname |Migrationshintergrund Uber 18

Information | Filterdefinition

Teilbereich Vergleichsfeld Vergl.operator Vergleichswert(e)
Grunddaten Geburtsland ungleich D
oder
|Grunddaten Staatsangehaorigkeit :ung_leich D
oder
.Grunddaten | Muttersprache / Verke _ungleich D
und
_Grunddaten Geburtsdatum vor 18.02.1995

Mit diesem Filter erhalten Sie aber auch Schiiler, die nicht in Deutschland geboren

sind und jinger als 18 sind.
Der ,einfache Filter” kommt an seine Grenzen, wenn man alle Schiiler mit
Migrationshintergrund und einem bestimmten Alter (hier Gber 18 Jahre)

herausfinden mochte, weil die Bindung mit ,UND’ starker ist als die mit ,ODER’.

In diesem Fall bendtigen Sie einen komplexen Filter.
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Komplexe Filter

Komplexe Filter sind notwendig, wenn man nach mehr als vier Bedingungen filtern

mochte oder Bedingungen klammern will.

Komplexe Filter konnen auch Abfragen in Dialogform beinhalten, z. B. wenn das
Geburtsdatum zum jeweiligen Filter angepasst werden soll. Dann wird dem
Benutzer, wenn er den Filter aufruft, ein Dialogfeld angezeigt, in dem er

entsprechende Daten eingeben kann.

Wahlen Sie im Auswahlment , Filtertyp” ,komplexe Filter”.

Auf dem Reiter , Filterdefinition” finden Sie nun eine Eingabemaske fiir verschiedene

Filterbedingungen.

Kurzname | Migrationils Langname |Migrationshintergrund Gber 18

—
Information| Filterdefinition

Kurzname Migrationulé

Langname Migrationshintergrund uber 18

Beschreibung Schiiler mit Migrationshintergrund, die Gber 18 Jahre

alt sind
Gruppe
Filtertyp komplexer Filter |
Autor schul

Hier kdnnen Sie auch Bedingungen klammern, wie Sie im Screenshot sehen kénnen.
Dadurch werden die Werte in den Klammern separat von den anderen Bedingungen

ausgewertet.

Kurzname |Migrationils Langname | Migrationshintergrund uber 18

Information | Filterdefinition

all Vergleichsfeld Vergleich Vergleichswert ) D... Dialogtext und/oder ]
1 Geburtsland ungleich D O oder -
2 Staatsangehorigk... ungleich D D oder
3 Muttersprache /... ungleich D ) D und
4 Geburtsdatum vor 18.02.1995 ] oder
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Die Checkbox , Dialogfeld” ermoglicht, dass bei der Ausfiihrung des Filters ein Dialog

erscheint, in dem Werte vom Nutzer eingegeben werden.

Kurzname |MigrationDialo Langname

Information || Filterdefinition

E Vergleichsfeld Vergleich Vergleichswert ) D... Dialogtext und/oder !E]

= L Geburtsland ungleich D |:] oder IE]

2 Staatsangehorig... ungleich D |:] oder IE]

3 Muttersprache /... ungleich D ) 1d] und X

4 | [Geburtsdatum __vor _____ FEXPSCTRNNL] M Geburtsdatumvor Joder 3
a X

Beim Einsatz des Filters, werden Sie gefragt, welches Datum Sie benutzen, bzw. nach

welchem Geburtsdatum Sie filtern mochten.

E] Dialog zum Filter @

Magliche Platzhalter:

# - kein Eintrag

| - ODER [zum Verketten mehrerer Vergleichswerte)
sysdate - aktuelles Datum

Geburtsdatum vor !727.01.1996| (1]

=

Der Nutzer hat in diesem Dialogfeld die Moéglichkeit, drei Platzhalter einzusetzen:
,H# —das Hash Symbol — als Platzhalter — entspricht hierbei keinem Eintrag.
,|” — das Pipe Symbol — kann zum Verketten mehrerer Vergleichswerte verwendet
werden.

,sysdate’ fihrt dazu, dass das aktuelle Datum eingefiigt wird.
Wenn Sie im Navigator des Moduls den Filter deaktivieren und danach wieder

aktivieren, wird das Dialogfeld erneut angezeigt. So kénnen Sie einen neuen Wert

eintragen.
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Filterstapel

Mit der Hilfe von Filterstapeln kdnnen Sie mehre Filter hintereinander ausfiihren. Sie
ermoglichen Ihnen eine prazise Fehlersuche und eine modulare Zusammenstellung

von Filtern. Wahlen Sie hier im Dropdown-Men ,,Filtertyp” , Filterstapel” aus.

] Auswabifiter [ — ==
| patei  Bearbeten Fiter Modilbezogene Funktionen  Hidle
BEDXGE HHI PP NS ~sBBTE Sd

R AN S

x
[~ Nawgator
Kurzname |w = ev Langname Schule 04 |'
Infcamation | Finerdefintion | Datenbeseich &
~
Eumzrame | w o #v
Whas e I3 ST rUp e
Langrame ek et w
Beschreibung  Schiler, de wablch

= Gruppe = Kargryme Langname bermtal @

evargeiach snd w 30.05.20...

Filtertyp: ] ist Semnemiter

PPN cirtacnes Finer |

komplexer Fitter

Hinweis

| Importitcen
i Exportieren

Tr Bbliathek freigegeben

i| Erstenungsdstum |[30.05.20
Anderungsdatum

Anzshk 2
HHAr B HS

Ubermenmen  Entfermen  Abbeechen

Klicken Sie auf , Filterdefinition”. Nun kénnen Sie durch Klick auf ,,Stapel

zusammenstellen” Filter auswahlen und zum Stapel hinzuftigen.

[E] Auswahlfitter

Py
Datei  Bearbeiten  Filter  Modulbezogene Funktionen  Hilfe
BEHOIXS HH4 P NS =BRS¢ & 4240 x
Navigater
tangrane | e ————
| Information| Firterdfinition] alE e [ Jeenbereicn =
M
Stapel zusammenstellen — Auswahl sen / Klassengruppen
rkrafte b4
Ale eingetragenen Auswahifitter im Stapdll] |2m CFRe Typ
beginnend mit dem ersten, Die einzeinen d [ W komplexer Filter A e o
e ompieser ier henutt
w 05.20...
i el e | e [ [s00s0.)
30.05.20...
1 o ) I
— Aktionen
{ Ubernehmen ] | Abbrechen
| Ubernenmen |
;
Anzahl: 2
HHd PN
Ubernehmen Entfernen  Abbrechen

Filter konnen aktiviert und deaktiviert werden, indem Sie einen il Haken setzen.

Geloscht werden konnen Filter durch den Klick auf das x.
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E Auswahlfilter g

In diesem Fenster konnen Sie auch die Abfolge der Filter verdandern.

Datei  Bearbeiten Filter Modulbezogene Funktionen  Hilfe

CEHXXB HH4» NS RS &d | B &d e

Alle eingetragenen Auswahlfilter im Stapel wirken auf den gewahlten Datenbereich der Reihe nach,
beginnend mit dem ersten. Die einzelnen Auswahlfilter werden mit UND verknapft.

« aktiv Gruppe Mame Typ

1 w |komplexer Filter | 3]
12 ev komplexer Filter m
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x
MNavigator
pe— o = 5
|]nfgrmatmn‘ Filterdefinition Datenbereich ==}
~
Stapel zusammenstellen Klassen / Klassengruppen
|Lehrkrafte 1]

Gruppe & Kurzname Langname benutzt E
w 30.05.20...
30.05.20...

ev
I I TN

Anzahl: 3

HHUd4Pr NS

Entfernen  Abbrechen

Speichern Sie das Ergebnis durch einen Klick auf ,,Ubernehmen”.



8. ¥ — Das Modul ,,Berichte”

Das Modul =L ,Berichte” bietet Ihnen die Moglichkeit, Berichte zu generieren und

auszudrucken. Das Modulfenster ,Berichtsbibliothek-Auswertungen” 6ffnen Sie

entweder mit Klick auf L oder Uber das Meni ,,Auswertungen > Berichtsbibliothek”.

(B Bericr ) gen X
BOXE FAHU P NS = BBETR- | @O®vd| O @ x
Navigator
Name des Berichts | S Nac iche Sc igung Schulnr. a1 Art 42 Schule @
e
v
Berichtsscl /Paket auswahlen  Beri hablone/Paket ar d
— Informationen Datenbereich @
Nachtragliche Bescheinigung aber den Besuch dieser Schule & o
Lehrkrafte
v Betriebe
Suicuahifittar ¥

Muster anzeigen
Filter: Auswahlen
Paketinformationen Berichtsschablone/Paket

Nr.  Einzelberichte des Pakets gewahit ] | bearbeiten | [ nur zuletzt verwendete

Name “4Typ~3 @
5 Nachtragliche Schulbesuch...[Bes |

S Schulbesuchsbescheinigung Bes

S Antrag auf vorzeitige Schul... For

[ S Schalerausweis Kohlhammer For
L Kontrollliste Schulerdaten Lst
~ L Schilerliste Abganger Lst
L Schalerliste Geburtstag und... Lst
L Schalerliste Kastchen Lst
L Schulerliste Linien Lst

L Schalerliste mit Betrieben u... Lst
L Schulerliste mit Konfession ... Lst
L Schalerliste Sportbefreiung  Lst
L Schilerliste Telefon und Mail Lst
L Schalerliste Telekommunika... Lst
L Versicherung Lst

Anzahk: 15
AHHADP PHD

Wahlen Sie zuerst im Navigator einen Datenbereich aus.

— Navigator
Schulnr, a1 Art a2 Schule
ks [=mms |3
Datenbereich
~

Wenn fiir den jeweiligen Datenbereich bereits Listen und Formulare hinterlegt
wurden, werden diese im unteren Bereich des Navigators angezeigt, wo sie durch

einen Doppelklick ausgewéahlt werden kdnnen.
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Alternativ wechseln Sie einfach den Reiter von ,Berichtsschablone/Paket

auswahlen” zu ,Berichtsschablone/Paket anwenden”.

MName Modus |Typ |@
2z Schalerliste Biicherausleine mit Defekten [Extern...Lst [P
zz Anmeldung in Klasse 5 Serien... Brf
zz Schilerliste nach Wohnorten Listen... Lst
zz Staatsangehdrigkeit pro Klasse Listen... Lst
zz Schilerliste Migrationshintergrund Listen... Lst
zz Schalerliste mit Adressen Listen... Lst

zz Schalerliste zur Datenkontrolle mit FS u... Listen... Lst
zz Schulbesuchsbescheinigung Serien... Bes
zz Schilerliste Telekommunikationsdaten ... Listen... Lst

zz Schalerliste mit Linien Listen... Lst
zz Adressetikett Schiler Etikett... Eti
zz Adressetikett Schialer bzw Erziehungsb... Etikett... Eti
zz Schileribergabe Serien... For
zz Schalerliste Wdh aktuelles 5J Listen... Lst
zz Schilerkarteikarte ALLG Serien...

zz Schalerliste mit Kdstchen Listen... Lst
zz Schalerliste mit Kontaktdaten Listen... Lst
zz Schilerliste Religionsunterricht Listen... Lst
zz Schilerliste Sportbefreiung Listen... Lst
zz Schilerliste Telekommunikationsdaten ... Listen... Lst
zz Schalerliste Verkehrsmittel Listen... Lst
zz Detailstatistik Schidlerzahl Religion Wa... Listen... Lst
zz Schulbesuchsbescheinigung Serien... Bes
zz Scholerausweis Kohlhammer Serien... Bes

zz Schilerliste Anschrift Fremdsprache Pro... Listen... Lst

zz Schilerliste Abganger Listen... Lst
zz Schilerliste Geburtstage Listen... Lst =
Anzahl: 41

AMHHdAr NS

Sie erkennen mitgelieferte Listen an dem vorangestellten ,,zz”. In der Spalte
,Modus” erkennen Sie, um welche Art von Bericht es sich handelt. Verschiedene
Anzeigespalten kdnnen Sie rechts iber das Auswahlfeld aktivieren.

Sehr beliebt sind die ,,Schiilerliste mit Kastchen” und ,,Schiilerliste mit Linien“.

Wahlen Sie nun die gewiinschte Klasse und Schiiler im Navigator aus. Gegebenenfalls
miuissen Sie noch die Ausgabeeinstellungen anpassen. Der Bericht wird ausgefihrt,

wenn sie auf ,,Anwenden” klicken.
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Checkliste: Berichte anwenden (Serienbriefe und Listen)

1. Offnen Sie das SR ,Berichtsbibliothek-Auswertungen“-Modul.

2. Wabhlen Sie den gewiinschten Datenbereich im Navigator aus.

3. Wabhlen Sie einen Bericht durch Doppelklick (oder durch Klick auf
,Berichtsschablone/Paket anwenden”) aus.

4. Wahlen Sie nun die entsprechende Klasse und die entsprechenden Schiler aus.

5. Klicken Sie auf ,Anwenden”.
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9. & — Das Modul ,,Berichtsbibliothek-Verwaltung”

In der k& »Berichtsbibliothek-Verwaltung” kénnen Sie Reporte, Listen und

Serienbriefe verwalten. Hier kdnnen Sie neue Berichte importieren, exportieren oder

[6schen.

Berichte importieren

Wenn Sie Berichte importieren wollen, sollten Sie die entsprechende Datei zuerst an

einen Ort kopieren, den Sie schnell finden kdnnen, z. B. den Windows-Desktop.

Offnen Sie dann das Modul & ,Berichtsbibliothek-Verwaltung” tiber die Symbolleiste

oder den Menlipunkt ,Datei > Verwaltung > Berichtsbibliothek”.

ig, Berichtsbibliothek-Verwaltung X

HIXDE| EHNC P NS =B~ | sD0ET aeed 2B2RE| 0 m| x
Mavigator
Mame des Berichts | L Kontrollliste Schilerdaten | Schulnr. =1 Art a3 5chule
= D= lncy
|[Bibliothek verwalten |
Informationen— Besonderheiten —
Liste zur Kontrolle der Schiilerdaten Hatfubssu @
scoarer |8
Lehrkrifte -
Muster anzeigen
Filter:
Autor |schu| erstellt  |29.01.00013:29
ORI |—| Suche: Bearbeiten
— Einordnung — i waltyp <3| B
Guppe [ . L (ontrolliste Scholerdaten | [P
S Antrag auf Beurlaubung vom U...
— Paketinformationen Berichtsschablone/Paket 5 Antrag auf freiwillige Wiederho...
p— o 5 Antrag auf vorzeitige Schulaufn...
Nr. = Einzelberichte des Pakets Bt A S Antrag auf Zuriickstellung vom ...
| bearbeiten ] 5 Einladung zum Elternabend ALLG
Gesamtdatenblatt_Allgemein_SCS5_2 Alg
|[ importieren I exportieren ] Schulbesuchsbescheinigung_Ent... Bes

Klicken Sie auf die Schaltflache ,importieren”.
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RV Bescheinigung Far

5 Schilerausweis Kohlhammer 2 For

Schilerausweis Kohlhammer For

Abgdngerinnenliste Lst

Adressen und Religionszugehdri.., Lst

Klassenkontrollliste Lst X
Anzahl: 20

EMHHADP NS



Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie wie gewohnt eine Datei auswahlen kénnen.

Wenn Sie die Datei im Fenster markiert haben, klicken Sie auf ,Offnen”.

E! Offnen [

Suchen in: . Daten

VORLAGEN
D L Geburtstagsliste Schadler in der Klasse.bsb

Dateiname: .L Geburtstagsliste Schiler in der Klasse.bsb |

Dateityp:  |*.bsb v |

I Offnen H Abbrechen l

Danach erscheint der Bericht unterhalb des jeweiligen Datenbereichs im Navigator.
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Berichte bearbeiten

Offnen Sie dann das Modul & »Berichtsbibliothek-Verwaltung” tiber die Symbolleiste

oder den Menipunkt ,Datei > Verwaltung > Berichtsbibliothek”.

Wahlen Sie den gewlinschten Datenbereich aus und unterhalb dieses Datenbereiches

den Bericht. Klicken Sie nun auf , bearbeiten.”

Nicht alle Berichte konnen bearbeitet werden. Unter Umstanden sind Berichte als
,hur-lesen” markiert. Wenn Sie die Berichte trotzdem bearbeiten wollen, miissen

Sie diese duplizieren.

Hierzu kénnen Sie entweder Uber die Schaltflache ,,Datensatz kopieren” =—' den
Bericht kopieren und unter neuem Namen speichern.
Alternativ kdnnen Sie den Bericht iber den Button ,,exportieren”, diesen mit

neuem Namen speichern und anschlieRend den Bericht ,importieren®.

Im ASV-BW-Etikettengenerator; ASV-BW-Listengenerator bzw. im ASV-BW-

Serienbriefgenerator kénnen Sie den Bericht weiter bearbeiten.
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Berichte exportieren

Offnen Sie dann das Modul & »Berichtsbibliothek-Verwaltung” tiber die Symbolleiste
oder den Menipunkt ,Datei > Verwaltung > Berichtsbibliothek”.
Wahlen Sie den gewlinschten Datenbereich aus, und unterhalb dieses Datenbereiches

den Bericht. Klicken Sie nun auf ,,exportieren.”

Benutzen Sie diese Funktion, um Berichte zu duplizieren, z. B. von
schreibgeschiitzten Berichten, die Sie durch einen erneuten Import dann

bearbeiten konnen.

[

Uber die Schaltfliche ="' ,Datensatz kopieren” in der Werkzeugleiste kénnen Sie

den gewiinschten Bericht ebenfalls duplizieren.

Wahlen Sie einen Speicherplatz aus und speichern Sie den Bericht dort ab.

[‘J Speichern

Suchen in: Daten v

VORLAGEN

Dateiname: |L Kontrollliste Schulerdaten.bsb

Dateityp: *.bsb

v
( Spemhern[ [ Abbrechen
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Berichte loschen

Offnen Sie das Modul & ,Berichtsbibliothek-Verwaltung” tiber die Symbolleiste oder

den Menlpunkt , Datei > Verwaltung > Berichtsbibliothek”.

Wahlen Sie den gewlinschten Datenbereich aus, und unterhalb dieses Datenbereiches

den zu I6schenden Bericht.

x | Beric 'E3
JHUP W HS ~EB4DRR- 9T d0vd HSEE © @ x
Navigator
Name des Berichts | Schalerliste 1 Schulnr. a1Art 42 Schule @
I
Bibliothek verwalten
Informationen Besonderheiten ol
~ i Datenbereich ‘E]
) ) i ' Lehrkrafte
X Be ~aiee
Muster anzeigen ZLOraning oK Sondertaste SHgyE Filter: Auswahlen
Automatische Archi
Autor |schul erstellt 511.02.;7’7”09:217 | Suche: akt Bearbeiten
Auswahlfi... | Name dTyp ‘3
Einordnung z
Elternbrief neutral 2
Gruppe Typ Musterbrief DIN 5008
Reli_test 2
Paketinformationen Berichtsschablone/Paket Religion_Unterspalten
ReliTest
Paket zusammensteller
Nr. = Einzelberichte des Pakets i RV_Bund_V510_mit_Datenfeldern
bearbeiten l RV_Bund_V510_ohne_Datenfelder
- RV_Bund_V511_mit_Datenfeldern
[ importieren I | exportieren ] Schalerausweis
fur Bibliothek freigegeber Schalerliste | |
™ Staatsangehorigkeit P
aeaE Anzahl: 35
!
- ~ THHd D DHDS

Aktivieren Sie zuerst den '-.: Bearbeitungsmodus in der Symbolleiste.

haben, konnen nicht geléscht werden.

Ein Bericht kann erst geldscht werden, wenn er deaktiviert wurde.

Der Bericht kann erst deaktiviert werden, wenn Sie im Bearbeitungsmodus sind.

Es konnen nur selbst erstellte oder importierte Berichte geléscht werden.

Berichte welche liber den ZSS eingespielt werden und ein ,,zz“ vorangestellt

Setzen Sie einen i«l Haken bei ,deaktiviert”. Erst jetzt ist der Button ,I6schen ” aktiv.

Nach einer Bestatigung konnen Sie den Bericht tatsachlich 16schen.

Berichtsschablone/Paket

| bearbeiten

I

[__importieen |

]

L Ltic Bibligthek

deaktiviert

loschen
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Checkliste: Berichte importieren

Offnen Sie das Modul & ,Berichtsbibliothek-Verwaltung”

(,,Datei > Verwaltung > Berichtsbibliothek).

Klicken Sie auf die Schaltflache ,importieren”.

Der Bericht wird in den Datenbereich importiert und ist im Navigator

auswahlbar.

Checkliste: Berichte bearbeiten

1.

A

Offnen Sie das Modul & ,Berichtsbibliothek-Verwaltung”

(,Datei > Verwaltung > Berichtsbibliothek).

Wahlen Sie den gewlinschten Datenbereich im Navigator aus.
Wahlen Sie den gewlinschten Bericht aus.

Klicken Sie auf ,Bearbeiten”.

Der Bericht steht Ihnen nun im ASV-BW-Listengenerator zur weiteren

Bearbeitung zur Verfligung.

Checkliste: Berichte exportieren

LA

Offnen Sie das Modul & ,Berichtsbibliothek-Verwaltung”
(,Datei > Verwaltung > Berichtsbibliothek).

Wahlen Sie den gewlinschten Datenbereich im Navigator aus.
Wahlen Sie den gewlinschten Bericht aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,exportieren”.

Der Bericht wird in den von lhnen angegebenen Ort gespeichert.
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Checkliste: Berichte l6schen

w

L

Offnen Sie das Modul & ,Berichtsbibliothek-Verwaltung”
(,Datei > Verwaltung > Berichtsbibliothek).

Wahlen Sie den gewlinschten Datenbereich im Navigator aus.
Wahlen Sie den gewlinschten Bericht aus.

Schalten Sie den .- Bearbeitungsmodus ein.

Setzen Sie einen ¥l Haken bei ,deaktiviert”.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,|16schen”.

Bestatigen Sie den Loschvorgang.

91



10. Ausgabeeinstellungen und Exportformatbibliothek

Ausgabeeinstellungen

Mit Hilfe der ,Ausgabeeinstellungen” kdnnen Sie festlegen, welche Aktion
durchgefiihrt werden soll, wenn Sie einen Druckbefehl geben. Sie konnen drucken,
sich eine Vorschau anzeigen lassen, die Daten in eine Datei schreiben lassen oder in

die Zwischenablage kopieren.

Gehen Sie auf ,,Datei > Ausgabeeinstellungen”.

E| Asv - Amtliche Schulverwaltung Versi
Datei | Auswertungen Fenster Hilfe
Schulische Daten ’i
Schiler >

Leistungs- und Zeugnisdaten

»
Personal »
Unterricht »

4

Verwaltung

Ausgabeeinstellungen h
ASV Benutzer abmelden

ASV beenden AltF4

Sie kénnen die Datenausgabe, die beim ,, Drucken” aktiviert wird:
e sofort drucken
e sich zuerst als Vorschau anzeigen lassen
e in eine Datei schreiben lassen

e in die Zwischenablage libertragen

83

[E] Ausgabeeinstellungen
Ausgabe in
® Vorschau
O Drucker
O Datei (par
© Datei (esy) Format wie bei Zwischenablage mit Semikolon getrennt
O 2wischenablage  Zur direkten Ubergabe an andere Programme

je Datensatz: Spaltenaberschrift und Werte aus der
Zelle “Inhalt”

[ Drucker auswanien | [PDFCreator

| Verzeichnis auswahien

| ok |__Abbrechen

Voreingestellt sind ,,Vorschau” und der Standarddrucker des Betriebssystems.
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Es ist sinnvoll, die ,Vorschau” beizubehalten, denn aus der ,Vorschau” kdnnen Sie

auch drucken. Es ist ebenfalls moglich aus der Vorschau PDF- oder teilweise CSV-

Dateien zu erstellen. Klicken Sie fiir das Speichern in eine Datei auf |3

Wenn Sie eine Dateiausgabe als PDF oder CSV wahlen, kdnnen Sie das Zielverzeichnis

bei , Verzeichnis auswahlen” angeben.

Bei vielen Druckaufrufen haben Sie die Moglichkeit, die Ausgabeeinstellungen

ebenfalls anzupassen, z. B. beim Modul L ,Berichtsbibliothek-Auswertungen”.

Diese Einstellungen werden nur temporar (bis zum SchlieBen des Modulfensters)

gespeichert.

Checkliste: Ausgabeeinstellungen éndern

1. Gehen Sie auf ,Datei > Ausgabeeinstellungen”
2. Wabhlen Sie das gewiinschte Ausgabeformat aus.

3. Klicken Sie auf ,,OK”.
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Exportformatbibliothek

Exportformate erstellen und exportieren

Exportformate sind definierte Exportanweisungen, mit denen Sie ASV-BW-Daten
anderen Programmen zuganglich machen kdnnen. Sie kdnnen Exportformate selbst

erstellen, speichern, exportieren und importieren.

Um ein Exportformat zu erstellen und zu bearbeiten rufen Sie liber ,,Datei >

Verwaltung > Exportformatbibliothek” das Modul auf und klicken das Icon =& »Neuen
Datensatz hinzufligen®.

Im Bereich ,,Ausgewahlte Felder” 6ffnen Sie iber das @ Info-Symbol die
Datenfeldauswahl. Hier kénnen Sie nun die gewiinschten Felder suchen und

auswahlen.

start X | Exportformate verwalten X | @ Eerichtsbibliothek-Auswertungen X | 53/ Schiler X
= = — z T ™ S
CHIXE| G HWI P NS ~4Dlduddd | @

— Informationen

Name |Exportformat -neu- | Gueee v @ Datenfeld auswahlen

Beschreibung
g Filte

| 3 schater

Klas|
Autor [schul3648RS Erstellt |05.09.2017 S = Grunddaten
Seh
deaktiviert Betr! Rufname
: Adn]
— Ausgewdhlte Felder o Rufname (Genitiv]
..a | Exportfelder o skript @ Artil Schalerkapf
[42 | @
L x Beni Mame mit Rufname
Beri
Blo

Nicht bendtigte Felder fiir den Export kdnnen Uber das b 4 geldscht werden.

Start X | Exportformate verwalten X | B gericntsbibliothek-Auswertungen X | 54 senaler X
BEPXB|  EHHUA P NS Tl dESHET| @
— Informationen

Name [Etternvertreter 2017 Guppe | v

Beschreibung Daten der Elternvertreter zum Export - bitte mit Filter™ Elternvertreter. awf™ anwenden.

Stand: 26.10.2017

Autor [schul3648RS Erstellt [15.12.2017
deaktiviert
— Au
. & Exportfelder Skeipt
1|kiasse . &~
2 Familienname —
3|Vornamen .|

4 Erziehungsberechtige/r Funktion
5 Erziehungsberechtigte/r Name . Jidreeen

Datensatzbasiertes Skripting
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Im Bereich ,Format” wahlen Sie lhre gewlinschte Ausgabeeinstellung. Klicken Sie dann

auf den Button , Datensatze fir den Export auswahlen®.

Befolgen Sie die Schritte 1-4 um die gewiinschten Schiiler auszuwahlen und das

Exportziel festzulegen.

! Bxportformat ausfishren (==
Informationen Navigator
Name [ID Name Rufname Klassi|  Gruppe | |- Datenbereich [Schaler | Schul-/Dst.. a1Zweig ~2/Schule [®
) . o 5 | 2
Beschreibung  gibt aus: ID - Name -Rufniame - Kiasse
als Excel-Export o :
2um Import nach PaedML (a2 |M
0gf. Hakcherbei "L Zele enthalt Feldnamen” entfernen [l astieiic
- ) Suche: e | Bearbeiten
Autor [schul3648RS | Erstent [2009.2¢
Klasse Kias... « sortie... [8] Name, Vornam... & KG [
nusgane o = Tl O o 0ce |
Muster [*Feldinhaltl” “Feldinhalt2” “Feldinha| 1.Zeile der Exportdatei enthalt Feldnamen  ||f5a 1 2
6a 1 3
Exportziel| (3} Zwischenablage 7a 1 4
O Datei [CyysersiPelkarexportaxs pe 1 2
& 3a 1 6
! % 1 7
Datenexport ausfihren = % i
Sa = 2
6a 2 3
Export ausfihren Ta z 4
Sa 3 2
Anzaht: 1
= - HeA P HS

Exportformate importieren

Um Exportformate zu importieren rufen Sie die Exportformatbibliothek tber ,,Datei >

Verwaltung > Exportformatbibliothek” auf und wahlen in der Werkzeugleiste den

3" H H u
Button =, Exportformat importieren”.

Wahlen Sie in folgendem Fenster, die Datei auf lhrem Rechner aus.
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Checkliste: Exportformate erstellen und exportieren

1.

2.

Rufen Sie das Modul iber ,Datei > Verwaltung > Exportformatbibliothek” auf.

Erstellen Sie iber das Icon Lx:'-,,Neuen Datensatz hinzufligen” ein neues

Exportformat und wahlen Sie im Bereich ,Ausgewahlte Felder” tiber das
@ Info-Symbol die gewiinschten Datenfelder.

Tipp: Uber das A kénnen einzelne Datenfelder auch wieder geléscht werden.
Wahlen Sie im Bereich ,,Format” das gewlinschte Exportformat aus und klicken
auf den Button , Datensatze fiir den Export auswahlen”.

Wahlen Sie im Navigator die Klassen und Schiiler aus, geben das Exportziel an.
Uber den Button , Export ausfiihren” exportieren Sie das erstellte

Exportformat.

Checkliste: Exportformate importieren

1.

2.
3.

Rufen Sie das Modul iber ,Datei > Verwaltung > Exportformatbibliothek” auf.

E]
Wahlen Sie in der Werkzeugleiste das Symbol = , Exportformat importieren®.

Wahlen Sie auf Ihrem Rechner die entsprechende Datei aus.
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11. == — Listengenerator

Listen kdnnen Sie im Listengenerator erstellen und bearbeiten. Verwaltet werden

diese allerdings in der Lz: ,Berichtsbibliothek-Verwaltung”.

Sie kdnnen den == Listengenerator (iber ,,Auswertungen > Listengenerator” 6ffnen.

—

E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version

Datei Auswertungen| Fenster Hilfe

i3 @0 | B8 Berichtsbibliothek (1)
Etikettengenerator

Serienbriefgenerator

I

£ Listengenerator

Exportformate

Listen erstellen

Offnen Sie liber ,,Auswertungen > Listengenerator” das Modul. Sie befinden sich nun

im Reiter ,,Definition” und konnen sofort mit dem Erstellen einer neuen Liste starten.

Vergeben Sie als erstes einen Listennamen.

Es kann sinnvoll sein, sich eine Nomenklatur zu tiberlegen, die durchgangig und
schlissig ist, denn in der Berichtsbibliothek werden alle Berichte untereinander
angezeigt. Wenn Sie wollen, kénnen Sie sich an die Nomenklatur von den

mitgelieferten Listen orientieren.

Wenn Sie z. B. einen Buchstaben voranstellen, sind die Listen spater im Navigator
schon einmal nach ihrem Typ sortiert: Dabei steht ,,S” fir Serienbrief, ,L” fir Liste,
,F” fir Formular und ,E” fur Etikett.

Ein aussagekraftiger Name hilft spater bei der Suche nach der gewlinschten Liste.
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Listen greifen auf Datenbereiche zuriick. Es gibt in ASV-BW verschiedene
Datenbereiche, die voneinander getrennt Daten speichern.

Dazu gehoren z. B. der Datenbereich , Lehrkrafte”, und. der Datenbereich ,,Schiler”.

Datenbereich ~e
e RN
Lehrkrafte
Betriebe

Auswahlfilter

Berichtsbibliothek-Auswertungen

Bewerberverfahren

Bewerberverfahren

Blockgruppen/Blocke

Ehemalige Schaler

Fachsprengel v

Wenn Sie eine Liste erstellen wollen, missen Sie sich liberlegen, welcher

Datenbereich die gewiinschten Daten hat, die Sie in Listenform ausgeben wollen.

Eine Liste aller Schiler, die am Ethik-Unterricht teilnehmen, wiirde auf den
Datenbereich ,Schiler” zurlickgreifen. Eine Liste aller Lehrer, die Ethik

unterrichten, wiirde auf den Datenbereich , Lehrkrafte” zurilickgreifen.

Sobald Sie einen Datenbereich ausgewahlt haben, wird die ,,Hauptspalte”, die erste
Spalte im Bereich , Detailbereich” ausgefillt. Wenn Sie den Datenbereich ,Schiiler”
auswahlen, steht in der Hauptspalte ,Name” und bezieht sich auf den Namen des

Schilers.

1 Listengenerator X

o | DX WHHUAOP NS | ~4sBD) ®od| @ B x
m Layout Sortierung | Bericht testen
[ wstenname Schule (04100201 |w| Datenbereich |Schaler ]
Beschreibung Py
Kopfbereich

Detaiibereich

] - tugen b [_4_spatte verschie... | spaite verschien... b | ()
T T s R B
Oberschift  [Nam
Inhatt Name mit Rufname
Unterspaiten
< >
Futbereich
Sortieren eingebundene Filter Layouteinstellungen - Obersicht
ezt stets o frel wahibare, mehvstufige Sorberung: keine
Schnellsortierung  [Kiasse, Sortierung bl Auswahififter ]
oder nach Spaite |™ [Kein Auswahifitter

@ autsteigend O absteigend

~

a8 Testen
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Eine Hauptspalte kann nicht geléscht werden.
Allerdings kénnen Sie die ,,Uberschrift” verandern, indem Sie durch Doppelklick auf
,Name“ in der Spalte ,Uberschrift“ klicken. Klicken Sie auf ,Inhalt”, kdnnen Sie aus

einem Auswahlmeni Optionen auswahlen.

— Detailbereich

[ 4 spalte einfagen H Spalte einfigen [ ]

Hauptspalte
Uberschrift Name

Inhalt Name mit Rufname

Unterspalten JREEUNSENHEE
Name vollst. mit Vornamen

Familienname

— FuBbereich

Im Datenbereich ,,Schiiler” stehen lhnen in der Hauptspalte folgende Optionen fiir den

,Namen” zur Verfligung:
e Familienname,
e Name mit Rufname,

e Name vollstandig mit Vornamen.

Wenn Sie auf ,,Unterspalten” mit dem Mauszeiger gehen und dort einen Rechtsklick
machen, 6ffnet sich das ,, Kontextmeni{”. Hier haben Sie die Moglichkeit, die
Formatierung der Hauptspalte nach lhren Wiinschen anzupassen. Wahlen Sie in dem

angezeigten Kontextmeni die ,Spaltenformatierung”.

— Detailbereich

| 4 Spalte einflgen ” Spalte einfigen |2 ]

Hauptspalte

Uberschrift  [JEN

Inhalt Name mit Rufname % Spalte links hinzufiigen

Unterspalten Spalte rechts hinzufagen

Spalte lschen

— FuBbereich—————— Datenfeld auswéhlen —
Skript einfigen

Wertehilfefenster

Spaltenformatierung
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Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster indem Sie folgende Bearbeitungen vornehmen

kdnnen:
e Spaltenbreite,
e Spaltentitel und

e Textausgabe in der Spalten.

El Spaltenformatierung ||

Name mit Rufname

Spaltenoptionen die hier festgelegt werden, Uberschreiben
vorhandene globale Einstellung fur Spalten im Modul
Listengenerator im Reiterbereich Spaltengestaftung

Zuriickstellen auf globale Einstellungen

Spaltenbreite
Die Spaltenbreiten fur die Nummerierung, Zusatzspate “Klasse
und fiar Unterspalten werden stets berechnet,

(%) Spaltenbreite | 60 mm

) Breite des Spaltentitels

Spaltentitel

‘ Schrift [ |Arial 10

grau hinterlegt

Textausgabe in der Spalte

[ sehrift | [arial10

Werte in Unterspalten:

) Karzel ausgeben (8} Wert als X darstellen
Inhalte in der Spalte:
3 umbrechen () abschneiden
Textausricntung:
@ linksbindig O zentriert O rechtsbindig

o]

Bestatigen Sie lhre Anderungen mit ,0K“.

In der Zelle ,Unterspalten” konnen Sie in der Hauptspalte nichts eintragen.

Speichern Sie den Bericht mit Klick auf die |3 Diskette.

Nach dem Speichern sollten Sie Ihren Bericht iberprifen, klicken Sie dafir auf den

Button , Testen”. Nun springt ASV-BW auf den Reiter ,Bericht testen”.
Achten Sie darauf, dass in der Ausgabeeinstellung ,Vorschau” eingestellt ist, und dass

im Navigator die Daten (z. B. Klasse/-ngruppe und Schiler) ausgewahlt sind, die fir

diesen Bericht ausgewertet werden sollen.
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Wenn die Testergebnisse keine Anderungen aufzeigen, haben Sie moglicherweise

den Bericht nicht vorher gespeichert.

Listengenerator X

HOEYX WK »HS |~ b ®@od| @ @ x
‘ Definihon” Spaltengestaltung” Layout || Seiteneinstellungen H Mehrstufige Sortierungl Bericht testen Mevigetor =
. en e e Schul-/Dst.Nr. «1 Zweig «2/5chule

Muster anzeigen

~ D Eintrag in die Wiedervorlage
| Automatische Archivierung

X Anzahl der Ausdrucke 1

— Paketinformationen

Nr. Einzelberichte des Pakets

— eingebundene Filter
aktiv

aktiv

WH

— Berichtsschablone/Paket ——————————

| Ausgabeeinstellungen andern ]

| Vorschau |

~ [ L} anwenden I

I T

.
Klasse Klas... AE.Name Vo... ~ Schilerso...

isawz 2 _
[1BK2W 1 0

sAn 1
poL 1
pez 2 _
w1 g, tocss 5|
s 1 onie, xeunfs |
w1
R 1
P Moter, adel. [12 |
s 1

|WKE2 1 i

|F3ML 1

jBsF 1
TWKFR 1

Anzahl 16

BHHEA»P NS

Wenn Sie auf ,, anwenden” klicken, sehen Sie das Ergebnis lhres Berichts.
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Checkliste: Liste erstellen

1.
2.
3.
4.

8.
9.

Gehen Sie auf ,Auswertungen > Listengenerator”.

Sie befinden sich direkt in einer neuen Eingabemaske fir eine Liste.
Vergeben Sie einen Listennamen.

Wadhlen Sie den Datenbereich, der dieser Liste zugrunde liegen soll

(z. B. ,Schiiler”, um Schiulerlisten zu erstellen).

Andern Sie ggf. im , Detailbereich” die Uberschrift (Doppelklick) der
Hauptspalte und den Inhalt der Hauptspalte durch einen Klick auf ,Inhalt”. Es
offnet sich ein Dropdown-Meni um mogliche Optionen zu wahlen

Wahlen Sie Ihren gewlinschten Inhalt durch einfachen Linksklick aus. Ggf. muss
erneut die Uberschrift angepasst werden (siehe Punkt 5).

Editieren Sie die Spalten nach Bedarf und Wunsch.

Tipp: Machen Sie einen Rechtsklick auf ,,Unterspalten” und wahlen Sie im
Dropdown-Menii ,,Spaltenformatierung” aus. Es 6ffnet sich dann das

Formatierungsmend.

Speichern Sie den Bericht mit Klick auf die =] Diskette.

Mit einem Klick auf die Schaltflache , Testen”.

10. Wahlen Sie nun die Daten im Navigator.

11. Uberpriifen Sie das Ergebnis nach Auswahl von Daten im Navigator.
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Listen bearbeiten

Berichte, Listen und Dokumente werden in ASV-BW im Modul L ,,Berichtsbibliothek-

Auswertungen” hinterlegt. Gehen Sie dazu auf ,,Auswertungen > Berichtsbibliothek”.

Im Anschluss wahlen Sie den gewlinschten Datenbereich im Navigator aus und die
Berichte, die dem Datenbereich zugeordnet sind, erscheinen in der Navigatortabelle.

Wahlen Sie nun den Bericht aus und klicken Sie auf die Schaltflache , Bearbeiten” und

der ,Etiketten-, Listen- bzw. Serienbriefgenerator” 6ffnet sich mit dem

entsprechenden Bericht zur Bearbeitung.

veranderten zz-Bericht.
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B Berichtsbibliothek-Auswertungen X
BOXT KU O WIS «~RB- | BT &09d © @ x
Navigator
Name des Berichts Schalerliste_1 Schulnr. alArt 2 Schule |§]
T
Paket hi
Informationen

= [Datenbereich )
Schaler ~
Lehrkrafte

v s v
Suche: kt Bearbeiten

Paketinformationen . [ nur zuletzt verwendete
Name ad4Typ 3|R
Nr.  [Einzelberichte des Pakets gewahit bearbeiten L1 [E]

Schalerliste_1 -
Ordnungswidrige Schulversaumnisse Brf
RV Bescheinigung For
Schalerausweis Kohlhammer For
Abgangerinnenliste Lst

-~ Adressen und Religionszugehdrigkeiten Lst
Klassenkontrollliste Lst

- Schaler Geburtstagsliste Lst
Schuler Geburtstagsliste - 2 Zeilen Lst
Schalerliste mit Adressen Lst
Schalerliste mit Kastchen Lst

Anzahl: 11
< S AHHADP PHDS

Berichte, welche zentral Gber den ZSS geliefert werden und ein ,,zz“ vorangestellt
haben kdnnen nicht ohne weiteres bearbeitet werden.
Mochten Sie einen solchen Bericht bearbeiten, gehen Sie hier wie folgt vor:
1. Offnen Sie die 1%,,Berichtsbiinothek—VerwaItung”.

2. Markieren Sie rechts im Navigator im entsprechenden Datenbereich den zu



Kopieren Sie den gewiinschten Bericht mit Hilfe des Kopier-lcons ==/ in der
Werkzeugleiste.
Bennen Sie den Bericht im Feld ,,Name des Berichts“ entsprechend um und

speichern =l diesen ab.

Gehen Sie zurick in die L »Berichtsbibliothek-Auswertungen”. Wahlen Sie im
Navigator den entsprechenden Datenbereich. Hier befindet sich ihr kopierter
Bericht, welchen Sie (iber den Button ,bearbeiten” entsprechend verandern

kénnen.
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Listen formatieren

Im == Listengenerator kdonnen Sie die Formatierung einer Liste anpassen.

| B8 Berichtsbibliothek-Auswertungen X | E5 Listengenerator X |

HLOEIX QHUOOWPNS 40D ®@vd| ©

]Definition ’\ SpaltengestaltungH Layout H Seiteneinstellungen | Mehrstufige Sortierung|| Bericht testen

Formatierungsanderungen kdnnen Sie auf den Reitern ,Definition”,

»Spaltengestaltung”, ,Layout” und ,Seiteneinstellungen” vornehmen.

StandardmaRig ist die Nummerierung bei Listen eingeschaltet, die Ausgabe
alphabetisch sortiert und die Gesamtzahl aller aufgefiihrten Personen werden
angegeben. Bis auf die Gesamtzahl konnen Sie die beiden anderen

Standardoptionen andern.

Wenn Sie die Nummerierung ein- und ausschalten wollen, gehen Sie auf den

Reiter ,Layout”.

Wollen Sie die Anzahl der mdnnlichen und weiblichen Personen ausgeben, gehen

Sie auf den Reiter ,Spaltengestaltung”.
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Klassenliste erstellen

Erstellen Sie eine Liste mit I_d Neu.

Klicken Sie auf eine Spalte mit der rechten Maustaste und wahlen Sie , Datenfeld

auswahlen”.

— Detailbereich

4 Spalte einfugen ” Spalte einfigen ] 4 Spalte ve

Hauptspalte Spalte 1

Uberschrift Mame

Inhalt Name mit Rufname SR s It

Spalte rechts hinzufigen
Unterspalten
Spalte loschen

Datenfeld auswihlen
FuBbereich %

Nertehilfefenster

Suchen Sie sich das gewlinschte Feld aus und fligen Sie es mit einem Klick und durch
Driicken der Eingabetaste, bzw. Doppelklick oder Drag & Drop in den gewtinschten

Bereich ein.

ﬂ Datenfeld auswahlen 7 /

Das ausgewahite Datenfeld kann auch per drag&drop, Doppelklick oder
Enter in die aufrufende Maske Ubernommen werden.

Leereintrag Gbernehmen ]

Filter ||
 Datenfelder 2
& Schaler
@ Anschriften
@ Ausbildung
@ Ein-/Austritt

@ Erweiterungen -

— Beschreibung

Der Name des Datenfeldes wird automatisch als Spalteniiberschrift (ibernommen. Sie
kénnen diesen auch nachtraglich andern.
Pro Spalte kann nur ein Datenfeld ausgewahlt werden, es gibt allerdings ,virtuelle

Felder”, die mehrere Datenfelder kombinieren, z. B. das Datenfeld ,Adresse”.
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Sie kdnnen schnell nach einem Datenfeld suchen, wenn Sie bei ,,Filter” einen

entsprechenden Suchbegriff eingeben.

Ggf. lautet das Feld nicht so, wie Sie es erwarten, versuchen Sie es mit
Synonymen, bzw. arbeiten Sie sich tGber die Struktur hervor, die Ihnen im unteren
Bereich angezeigt wird. Durch einen Klick auf [+] kdnnen Sie weitere Datenfelder

anzeigen lassen.

Tipp: Merken Sie sich auf der jeweiligen Maske den Datenfeldnamen, den Sie

spater in einem Bericht ausgeben wollen.
Fligen Sie Spalten ein, entweder links oder rechts von der gewahlten Spalte liber
,Spalte einfiigen”. Spalten kdnnen Sie (iber , Spalte verschieben” nach links oder

rechts schieben.

Die Funktionen ,Spalte einfligen” und , Spalte verschieben” finden Sie auch im

Kontextmen, wenn Sie mit einem Rechtsklick auf eine Spalte klicken.

Detailbereich

| 4 Spalte einfug:n_” Spalte einfigen P I 4 Sspalte verschieb... H Spalte verschieb... P @ Spalte 16

Hauptspalte Spalte 1 Spalte 2 Spalte 3 |§]

Inhalt IName mit Rufname leere Spalte leere Spalte leere Spalte

Unterspalten
< >

Um eine Spalte zu l6schen, klicken Sie auf die gewtlinschte Spalte, bis diese markiert

ist. AnschlieRend klicken Sie auf die Schaltflache , Spalte I6schen”.

Klicken Sie auf den Reiter ,, Spaltengestaltung”, um die Spaltenbreite zu formatieren.
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Wenn Sie das Ergebnis |hrer Liste tiberpriifen (,Listengenerator > Bericht testen”),
werden Sie moglicherweise feststellen, dass am Ende der Liste eine leere Spalte

auftaucht.

Diese Standardeinstellung konnen Sie deaktivieren, indem Sie im Reiter , Layout”

den || Haken bei , Mit Leerspalte auffiillen” entfernen.

Definition | Spaltengestattung Layout seiteneinstellungen | Mehrstufige Sortiv
Tabellendarstellung
Datenzeilen nummerieren
D Keine Trennlinie zwischen den Datenzeilen

D Keine senkrechten Trennlinien zwischen den Spalten, keine Rahmen

[ Mit Leerspalte auffallen

[] Datensatz mehrzeilig darstellen, in 2 Zeilen

Kopf- und Fuf3bereich formatieren

£E Listengenerator X

HREHIX WHU» IS =d0D@®@od| @ & x

Definition Layout Sortierung | Bericht testen

Listenname  |Schilerliste_1 Schule 04100201 Datenbereich | Schaler

Beschreibung ~

Kopfbereich

[date] [Kassenname]

Detailbereich

4 » 4_spate verschieb.. ]] Spalte verschieb... P @

Hauptspalte Spaite 1 Spalte 2 =)
Oberschrift | Name / At
Inhait Name mit Rufname Art.Anzeige...

Unterspalten

FuBbereich

[Anzeigeform]

Gehen Sie auf den Reiter ,,Definition”. Hier konnen Sie den Kopf- und den Fullbereich

eines Berichts formatieren.

Nutzen Sie folgende Eingabefelder, um den Bericht zu formatieren:
e Listenkopf links
e Listenkopf Mitte
e Listenkopf rechts
e Eingabefeld unter diesen Listenkdpfen, das nur auf der ersten Seite

erscheint.
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Freitext eingeben

Flllen Sie die Eingabefelder durch einen Freitext, klicken Sie dafiir auf einen Bereich

und geben Sie den gewlinschten Text ein.

Datenfelder zur Ausgabe nutzen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Eingabefeld und wahlen Sie ,,Datenfeld
auswahlen”. Suchen Sie sich das gewiinschte Feld aus und fiigen Sie dieses mit einem
Klick und Driicken der Eingabetaste, bzw. Doppelklick oder Drag & Drop in den

gewlinschten Bereich ein.

[E! Datenfeld auswahien

Das ausgewahite Datenfeld kann auch per drag&drop, Doppelklick oder
Enter in die aufrufende Maske Gbernommen werden.

Leereintrag Gbernehmen j

Fitter ||
& Datenfelder 2
& Schaler
@ Anschriften
@ Ausbildung
@ Ein-/Austritt

@ Erweiterungen =

Beschreibung

Automatische Datenfelder hinzufiigen

Zu den ,,automatischen Datenfeldern” gehoren:
e Datum,
e Seitennummern und
e Seitendaten.
Durch einen Klick mit der rechten Maustaste auf das gewlinschte Feld, kdnnen Sie aus

dem Kontextmeni das gewiinschte automatische Feld auswahlen.
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Globale Spaltengestaltung

Auf dem Reiter ,Spaltengestaltung” kénnen Sie Einstellungen fir alle Spalten

vornehmen, nicht nur fir einzelne.

Definition | Spaltengestaltung | Layout | Seiteneinstellungen | Mehrstufige Sortierung|| Bericht testen

Hauptspalte
Nur beim Datenbereich Schaler:
I:J Alphabetische Gesamtliste mit Zusatzspalte Klasse

Voreinstellung fur alle Spalten

Spalteneinstellungen die hier festgelegt werden, werden von spateren Einstellungen bei der einzelnen Spalte uberschrieben.

Voreinstellungen fur alle Spalten ubernehmen

Spaltenbreite Textausgabe in der Spalte
Die Spaltenbreiten fir die Nummerierung, Zusatzspalte “Klasse”
und far Unterspalten werden stets berechnet, | Schrift Arial 10

(@) Spaltenbreite | 25| mm
C' Breite des Spaltentitels

D Zwischensummen bilden bei Gruppenwechsel, am Ende des Berichts
Gesamtzusammenfassung Uber alle gezahlten Datensatze

‘ Schrift | |Arial 10 nur bei den Datenbereichen Schiler, Lehrkrafte

D bei Summenzeilen zusatzlich Summen nach mannlich/weiblich

Spaltentitel

grau hinterlegt
[] senkrecht darstellen

D nur auf der ersten Seite

‘Werte in Unterspalten:

(O Karzel ausgeben (&) Wert als X darstellen

Inhalte in der Spalte:

(%) umbrechen (O abschneiden

Textausrichtung (inkl. Uberschrift und Inhalt):

() linksbandig O zentriert O rechtsbindig

Im Datenbereich ,,Schiiler” gibt es fir die Hauptspalte eine spezielle
Formatierungsoption: ,Alphabetische Gesamtliste mit Zusatzspalte Klasse”, die eine

ebensolche Liste generiert.

Mit dem Button ,Voreinstellungen fir alle Spalten tibernehmen”, kdnnen Sie die

Anderungen fiir alle Spalten anwenden.

Wenn Sie den Button ,Voreinstellungen fiir alle Spalten tibernehmen” nicht

driicken, werden die Anderungen auch nicht iibernommen.

Mit Hilfe der Spaltenbreite kénnen Sie die Breite festlegen.

Vom Programm automatisch generierte Spalten kdnnen nicht verandert werden.
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Sie kénnen hier die Spaltentitel formatieren, grau hinterlegen oder senkrecht
darstellen lassen. Wenn Sie die Spaltentitel nur auf der ersten Seite darstellen wollen,

findet sich diese Option hier.

Wahlen Sie die Spaltenbreite, die Schriftart und -groe, den Umbruch, bzw. die

Textausrichtung.

Werte in Unterspalten kénnen Sie als Kiirzel z. B. ,m“ oder ,w“ ausgeben oder mit

einem ,X” darstellen lassen.

Inhalte in einer Spalte, die nicht hineinpassen, kénnen durch einen Zeilenumbruch in

die nachste Zeile ,,umgebrochen” oder , abgeschnitten” werden.

Sie kdnnen die Spaltenformatierung auf den Standard zuriicksetzen, indem Sie auf

»Zuriickstellen auf globale Einstellungen” klicken.
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Individuelle Spaltenformatierung

Fiir Spalten, abgesehen von automatisch generierten Spalten, kdnnen Sie eine

individuelle Formatierung durchfiihren.

Markieren Sie dafiir eine Spalte. Bewegen Sie dann die Maus bei der Hauptspalte auf

,Unterspalten” und in allen anderen Spalten auf ,,Inhalt”.

Klicken Sie nun doppelt mit der linken Maustaste, um das Fenster

»Spaltenformatierung” zu 6ffnen.

Der Spaltenname oben kann hier nicht geandert werden, dies geht nur im

B Spaltenformatierung

Name

Spaltenoptionen die hier festgelegt werden, Gberschreiben
vorhandene globale Einstellung fur Spalten im Modul
Listengenerator im Reiterbereich Spaltengestaltung

Zuri auf globale

Spaltenbreite
Die Sp: fur die g, ZL
und fur Unterspalten werden stets berechnet.

@ Spaltenbreite | 25| mm

O Breite des Spaltentitels

Spaltentitel

| scnitt | [aria 10

grau hinterlegt

Textausgabe in der Spalte
[ schritt | [ariai10

Werte in Unterspalten:

O Karzel ausgeben (&) Wert als X darstellen
Inhaite in der Spalte:

® umbrechen O abschneiden

Textausrichtung:

® linksbindig O zentriert O rechtsbundig

(o]

“Klasse”

,Listengenerator” auf dem Reiter ,,Definition”.

Wahlen Sie die Spaltenbreite, die Schriftart und

-groRe, den Umbruch, bzw. die Textausrichtung.

Werte in Unterspalten kénnen Sie als Kiirzel

ausgeben oder mit einem , X” darstellen lassen.

Inhalte in einer Spalte, die nicht hineinpassen,
kénnen durch einen Zeilenumbruch in die nachste

Zeile ,umgebrochen” oder ,abgeschnitten” werden.

Sie kdnnen die Spaltenformatierung auf den

Standard zuriicksetzen, indem Sie auf ,, Zuriickstellen

auf globale Einstellungen” klicken.
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Checkliste: Listen erstellen

1. Offnen Sie den 22 ,Listengenerator” liber ,Auswertungen > Listengenerator®.

2. Sie befinden sich direkt in einer neuen Eingabemaske fir eine Liste.
Befinden Sie sich bereits in einer Liste im Listengenerator und mochten eine
weitere Liste erstellen klicken Sie auf das Symbol Ed ,Neuen Datensatz
hinzufliigen”

3. Im Reiter , Definition” im , Detailbereich” 6ffnen Sie durch Rechtsklick auf die
Spalten ein Kontextmeni.

4. Fugen Sie mit ,,Datenfelder auswdhlen” die gewilinschten Datenfelder der
Spalte hinzu.

Mittels , Leereintrag Gbernehmen” wird eine leere Spalte erstellt.

Checkliste: Listen bearbeiten und formatieren

1. Gehen Sie auf Br Berichtsbibliothek-Auswertungen tber ,Auswertungen >
Berichtsbibliothek”.

Wahlen Sie den gewlinschten Datenbereich aus.

Wahlen Sie anschliefend in der Navigatortabelle den gewtlinschten Bericht.

Klicken Sie nun auf , Bearbeiten”.

v ok~ W

Der == , Listengenerator” 6ffnet sich mit dem ausgewahlten Bericht zur

Bearbeitung.
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Seiteneinstellungen

Um das Seitenlayout zu formatieren, gehen Sie auf den Reiter , Seiteneinstellungen”,
hier kénnen Sie die Orientierung (Hoch- oder Querformat), Seitenrdander, Kopf- und

FuBzeilenabstdnde, sowie das Papierformat einstellen.

Definition | Spaltengestaltung|| Layout | Seiteneinstellungen|| Mehrstufige Sortierung|| Bericht testen
— Orientierung——— Rander

@ Hochformat oberer Rand [ 1,00:%‘; cm
O Querformat

linker Rand ?JZJ-:: m rechter Rand 1,00 %: cm

unterer Rand 1,001-:‘71 m

— Papierformat — = — Kopfzeile / FuBzeile -
@ DIN A4 Abstand vom Seitenrand

opfzeile ,50 == m uBzeile | — wm
Opinas Kopfzeile | 0,502 FuBzeile | 0,502

Listen sortieren

Klicken Sie auf den Reiter ,Mehrstufige Sortierung”. Hier kdnnen Sie die Listen sortiert

ausgeben lassen.

StandardmaRig wird nach der Hauptspalte sortiert. Wenn die Spalte

»Schnellsortierung” gefiillt ist, wird nach dem auszuwahlenden Feld sortiert.
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12. € - Das Modul Elektronische Schulstatistik (ESS 2.0)

Mit ASV-BW wird die Statistikabgabe der ¢ Elektronischen Schulstatistik (ESS 2.0), die
sogenannte , Papierstatistik”, wesentlich fiir Schulen vereinfacht. Denn nun kénnen
Sie diese Daten digital abgeben.

Das mit der Elektronischen Schulstatistik neu gestaltete Verfahren wird mit ASV-BW
gestartet und lauft als Webanwendung innerhalb des Intranets der Schulen.

Sie haben die Moglichkeit die ESS 2.0 in unterschiedlichen Modi zu nutzen:

e Start im automatischen Modus; dabei werden die Daten vollstandig aus ASV-
BW Ubernommen.

e Start im manuellen Modus; die Anwendung wird mit leeren Bogen gestartet,
sofern Sie nicht zuvor die ESS 2.0 bereits im automatischen Modus gestartet
hatten. In diesem Fall sind die Daten aus ASV-BW auch im manuellen Modus
vorhanden.

Die leeren Bogen oder die aus ASV-BW vorhandenen Daten bearbeiten bzw.
befillen Sie nun in diesem Modus selbstandig, wie mit einer Art

,Schreibmaschine”.

Bitte beachten Sie, dass nur Benutzer mit den Rollen ,Sekretariatskraft plus” oder

»Schulleitung” die Daten bearbeiten kénnen.

Aufruf und Dateniibernahme ESS 2.0

Klicken Sie auf dem Startbildschirm oder in der Meniileiste auf das Symbol ¢ .
Alternativ kdnnen Sie auch Uber ,Datei > Elektronische Schulstatistik” das Modul
offnen. Wahlen Sie nun aus, ob Sie automatisch die Daten ibernehmen wollen, oder
ob Sie im ,manuellen Betriebsmodus” die Kontrolle Gber die Daten aller Statistikbdgen

behalten mochten.
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.7.285_032_73_bw

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe
Schulische Daten vl AN X" Gewl

Schaler
Leistungs- und Zeugnisdaten

Personal

Unterricht

v v v v w

Verwaltung
Elektronische Schulstatistik [«\
Ausgabeeinstellungen .
ASV Benutzer abmelden

ASV beenden

Datei  Bearbeiten Auswertungen  Elektronische Schulstatistik  Fenster  Hilfe
WEn = Rz ¢ P2 @ ©  Gewahites Schuljahr I:l£|GewéhlterTag|:|:|

start X | @ Elektronische Schulstatistik X

Statistikmodul aufrufen

Hirveis:

Der Button fir .Statistikmodul starten” ist nur aktiv, wennIhre Schule an der _Elektronischen Schulstatistik” teilnimmt. Diese
Information wird gaof. erst aktualisiert, wenn Sie ein Dienststellenupdate durchfihren.

Eitte fihren Sie daher vor der erstmaligen Durchfdhrung und vor der finalen Abgabe ein Dienststellenupdate durch, um die
statistikrelevanten Daten fir die Amwendung zu aktualisieren!

Maodus
@ automatischer Betriebsmodus O manueller Betriebsmodus

| Statistikmodul starten ]

Sie konnen die Daten zuerst aus ASV-BW mit dem ,,automatischen
Betriebsmodus” ibernehmen und durch erneuten Aufruf der ESS 2.0 im

,manuellen Betriebsmodus” die Daten von Hand bearbeiten und erganzen.

Im ,,automatischen Betriebsmodus” werden die Daten direkt in ASV-BW auf
Plausibilitat Gberprift. Moglicherweise erscheinen Fehlermeldungen. Dabei ist

zwischen Muss- und Kann-Fehlern zu unterscheiden.

Muss-Fehler (M) miissen korrigiert werden, ansonsten ist ein Aufruf der ESS 2.0 und

eine Abgabe der Statistikbogen nicht moglich.

Ergibt die Datenpriifung Kann-Fehler (K), so werden diese auch angezeigt. Diese

Fehlerart dient fiir Sie als Hinweis, ob die Eingaben tatsachlich so korrekt sind. Sie

konnen dennoch mit der Abgabe fortfahren und das Statistikmodul wird gestartet.
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Sollten keine Fehler vorhanden sein, wird das Statistikmodul gestartet.

Start X | Elekironische Schulstatistik X | Plausifehler Schulen X

@

Fehlerart [
[ Pilichtfeldfehler (F)

Fehlerpratokoll
Datensatz

1a Bauer Annabelle

Mussfehler {M)

Kannfehler (K]

Datenbereich -

Schiller

Feld F

Religionszugehdrigikeit 1

[t Doppeiick kann zum feniernatten Datensatz gewecnseit werden |

5374WRHS 1a

53T4WRHS 2a

53T4WRHS 3a

5374WRHS 43

Schiiler

Schler

Sehler

Schler

Wohrt nicht in Schulbezirk K

Wehrt nicht in S chulbezirk K

Wohrt nicht in Schulbezirk K

Wohrt nicht in Schulbezirk K

ehiertext
m Feld
Religionszugehdrigkeit”
st der Wert “100/keine
ngabe” nicht erlaubt,

ind Sie sicher, dass es in
lasse 1a keine Schiller
iit, deren Anschrift
uBerhalb des Schulbezirks
egt?

ind Sie sicher, dass es in
lasse 2a keine Schiler
jbt, deren Anschrift
uBerhalb des Schulbezirks
iegt?

ind Sie sicher, dass es in
lasse 3a keine Schiller
iit, deren Anschrift
uBerhalb des Schulbezirks
iegt?

ind Sie sicher, dass es in
lasse 43 keine Schiler
jit, deren Anschrift
UBerhalb des Schulbezirks
ieqt?

zu korrigierende ASV-BW-Feld.

gute Datenqualitat in Ihrem ASV-BW garantiert.
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[ sonstige Fehler i5)

Karrektur

Bitte tragen Sie im Feld _Religionszugeharigkeit” einen gitigen
‘Wert ungieich "100/keine Angabe” ein.

Bei Schulern, die von auBerhalb des Schulbezirks stammen, das
Hakehen bei Schiileranschrift Wohnt nicht in Schulbezirk” setzen,

Bei Schalern, die von auBerhalb des Schulbezirks stammen, das
Hakehen bei Schilerans chrift .Woht nicht in Schulbezirk” setzen.

Bei Schulern, die von auBerhalb des Schulbezirks stammer, das
Hakehen bei Schuleranschrift Wohnt nicht in Schulbezirk” setzen.

Bei Schulern, die von auBerhalb des Schulbezirks stammer, das
Hakehen bei Schaleranschrift Wohnt nicht in Schulbezirk” setzen.

keine manuellen Anderungen vorgenommen werden.

FehlerID

stat_st_pupil_religion

stat_st_pupil_wohnbezirk

stat_st_pupil_wohnbezirk

stat_st_pupil_wohnbezirk

stat_st_pupil_wohnbezirk

Im ,,automatischen Betriebsmodus” kénnen in den Statistikbégen der ESS 2.0

Méchten Sie Anderungen vornehmen, ist zu empfehlen die Daten zunichst in

Mit einem Doppelklick auf den fehlerhaften Datensatz gelangen Sie direkt in das

ASV-BW zu korrigieren und die ESS 2.0 erneut aufzurufen. Somit ist weiterhin eine



Aufbau des ESS 2.0 Bildschirms

= C0 BALQ .. ©

- Statistisches Landesamt Baden-Wurttemberg L L
Schulbogen 2 fir Realschulen
Name der Schule: | B8 & Dienststellennummer: | b8
Realschule e Adresse: | Smm—8—" HdNr Auenstelle: | 00
PLZ/Ort: | I S Schulgliederungsschlissel Blatt 1
Eoger\ _2_ I?Iatt 1 Fir die Stammschule (00) und jede AuBenstelle (01, 02, 03) ist je ein Schulbogen 2 auszufiilien
Abschaitt 2 Bitte die Ertauterungen beachten
Bogen 2 Blatt 2 @ Einzugsbereich |, Schillerzahlen und Klassenaufbau
Abschnitte 22, 23
Bogen 3 Wohnort der Schiler’ Zah der Schiler aus nebenstehenden Orten in
Abschnitte 31, 33, 34, 35,36, 37 Reihentalge” LRGeS (L) Vorbe-
1. Krets; reitungs- | zusammen
Bogen 4 2. Gemeinden alphabelisch: Klassen
i — (Schulont zuerst, Cristelle getrennt autfuhren) 5 [ 7 8 9 10
e 41,42
B Baden-Baden, Stadt - Baden-Baden - Lichtental 1 1
ligemein
Breisgau-Hochschwarzwald - Breitnau - Breitnau 1 1
SCD'?Ugf" Breisgau-Hochschwarzwald - Titisee-Neustadt - 1 1
zur Schuidatei
Boblingen - Boblingen - Boblingen 1 1
SIS-Klassenbogen
Grund-, Werkreal, Haupt-, Real Esslingen - Esslingen - Oberiof 1 1
nd Gemeinschaftsschule Esslingen - Esslingen - St Bemhardt i 1
Religionsbogen kath Esslingen - Ostfildern - Kemnat 1 1
evangelisch Esslingen - Plochingen - Plochingen 2 1 1 1 5
Religionsbogen ev G i = i - i 1 1
Gm. Katholisch % &
s Heidelberg, Stadt - Heidelberg - Bergheim 1 1
Heidenheim - Hermaringen - Hermaringen 1 1
Heilbronn - Schwaigern - Schwaigem 1 1
Hailbronn - Weinsberg - Grantschen 1 1
Heailbronn - Weinsberg - Wimmental 1 1
Karisruhe - Ettlingen - Bruchhausen 1 1
Verslon: T T o R 1 7

(1) Titelleiste: Sie beinhaltet neben dem Programmnamen u. a. die Schaltflache
zum Beenden der Anwendung.

(2) Schulinformationen: Hier finden sich Adress- bzw. Dienststellendaten der
gewdhlten Schule sowie der aktuelle Status der Statistikabgabe.

(3) Primarnavigation: Hier rufen Sie die Statistikbdgen fiir die gewahlte Schulart

auf.

Eine Sekundarnavigation wird immer angeboten, wenn Sie Giber mehr als eine
Schulstelle verfligen oder Statistikbogen klassenweise bzw. bei Beruflichen

Schulen fiir den Schultyp oder auf Bildungsgangebene zu erstellen sind.
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Die Meniileiste der ESS 2.0

= 94 8Q$Q mh @

Linke Navigation ein-  Ein- und Ausblenden des linken Teilbereichs des Anwendungsfensters

und ausblenden (Schulinformation, Primarnavigation, Informationsleiste)
E drucken
Q vergroRern
4*. zuriicksetzen Setzt die VergréRerung des angezeigten Statistik-Bogens auf dessen
Standardwert.
Q verkleinern Verkleinert den im Inhaltsbereich angezeigten Statistik-Bogen.
e Hilfe Zeigt den Hilfetext zum aktuell angezeigten Thema an.

Rollenbezogenen Schaltflachen der Funktionsleiste

Validierung Fuhrt eine Plausibilitatsprifung durch. Fehler werden in einem gesonderten

(<

Dialog ausgewiesen.
Statistik abgeben Ubermittlung der Statistikdaten von ASV-BW an ASD-BW.

Speichern Zwischenspeicherung der bis zu diesem Zeitpunkt von ihm getétigten

Eingaben. Eine Plausibilisierung/Validierung findet nicht statt.

© DA

Detailansicht Befindet sich der Cursor im automatischen Modus innerhalb eines

Kennzahlenfelds werden hiermit Details angezeigt.
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Statistik abgeben

Sind lIhre Daten in den Statistikbdgen vollstandig und korrekt werden diese durch

Betatigung des Abgabebuttons 4 an die Schulaufsicht und das Statistische
Landesamt Ubermittelt. Der Status im Bereich der Schulinformationen andert sich

entsprechend z. B. von ,,nicht abgegeben” in ,,abgegeben”.

Um die Statistikabgabe durchfiihren zu kdnnen benétigen Sie Ihre ASD-BW-

Anmeldedaten.

Auch nach bereits erfolgreicher ESS-Datentibermittlung ist eine erneute Abgabe

der ESS-Daten beliebig oft Giber das Abgabesymbol 4 moglich, solange |hre
Statistik noch nicht von der Schulaufsicht bzw. dem Statistischen Landesamt in
Prifung genommen wurde.

Dieser Aspekt ist fir Sie interessant, sofern Sie nach erfolgter Datenabgabe ein

Fehler in Ihren Daten entdeckt haben.

Ggf. wird, bevor die endglltige Abgabe erfolgt, im rechten Bereich der ESS 2.0 ein

Validierungsdialog anzeigt.

Validierungsiiberpriifung

Vor der Datenlibermittlung an die weiteren Behorden werden die Daten auf
Plausibilitat geprift. Dieser rechts erscheinende Dialog hilft Ihnen, eventuelle Fehler

schnell zu finden.

ESS
Elekironische Schulstatistik

= o 4 B Q lf’ Q ﬁ B Validierungsfehler X

Statisisches Landesamt Baden-Wirtiemberg 17102018 Gesamtzehl:Scniier
Sthubogen 2 fur Grundschulen

2

BB Pfiegenilfe Kiassenbogen

Die Gesamtzah der Schiller muss auf allen Schulbsg)

Schiiler (ohne VKL)/Klassenstufe

Grundschule

Die Zahi der Schiller (ohne VL) je Kiassenstufe mus

Bogen 2 Blatt 1

Abschnitt 21
SIS-Klassenbogen: 2a

Bogen 2 Blatt 2 Grundschule

Abschnitte 22, 23

Priifung Spalte Herkunft Standardwert (A)

Bogen 3

Abschnitte 32, 33, 33a, 34, 36

SIS-Ki 1. 3a

Grundschule

Bogen 4

Abschnitte 41, 42, 43

Prifung Spalte Herkunft Standardwert (A) 2
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Validierungsfehler sind fiir die Statistik abgabeverhindernd und missen korrigiert

werden, bevor eine Abgabe der Statistik erfolgen kann. Sie erkennen diese an dem

orangefarbenen Symbol

Validierungshinweise weisen Sie auf einen bestimmten fachlichen Umstand hin (z. B.

keine Uberginge gemeldet?), und sind somit nicht abgabeverhindernd. Sie werden mit

einem blauen Symbol ausgewiesen
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Checkliste: Statistik mit ESS 2.0

1. Geben Sie lhre Daten in ASV-BW ein, wenn Sie Daten automatisiert

Ubernehmen wollen.

2. Offnen Sie die ESS 2.0 in der Mendileiste mit dem Symbol ¢ oder gehen Sie
auf ,Datei > Elektronische Schulstatistik”.

3. Wihlen Sie zwischen dem ,,automatischem Betriebsmodus“ (Ubernahme der
ASV-BW Daten) oder dem ,,manuellem Betriebsmodus” (Dateneingabe von
Hand).

4. Im ,automatischen Betriebsmodus* erfolgt eine sofortige Uberpriifung der
Daten auf Plausibilitat. Nach Korrekturen der angezeigten Muss-Fehler, wird
das Statistikmodul gestartet.

5. Im ,manuellen Betriebsmodus“ erfolgt keine Vorabplausibilisierung. Sie geben

die Daten direkt in der ESS 2.0 ein bzw. bearbeiten diese dort.

6. Durch Klick auf das Symbol ,Statistik abgeben” 4 geben Sie in der ESS 2.0 lhre
Statistikdaten digital ab. Fir die Abgabe bendtigen Sie lhre ASD-BW-
Anmeldedaten.

7. Eventuelle Plausibilitdtspriifungen verlangen noch Korrekturen. Andern Sie die

entsprechenden Werte und fahren Sie mit Schritt 6. erneut fort.

Detaillierte Hinweise zu ESS 2.0 und den Statistikbogen der einzelnen Schularten

finden Sie in der programmintegrierten ESS-Hilfe. Diese rufen Sie in der ESS 2.0 lber

folgendes Symbol L2 auf.
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13. & — Hilfe

Die ASV-BW-Hilfe kann aus ASV-BW, aufgerufen werden.

Alternativ 6ffnen Sie die ASV-

BW Online-Hilfe Gber die ASV-BW-Homepage.

Datei

(i-: | ' B

Auswertungen

Fenster

Wi ¢

Hife |

2 Anwenderhandbuch

&) ASV Online-Hilfe
Start Fenster

@ Info

[ startX |

asv-bw

Amtliche Schulverwaltung

Online-

Hilfe

Die ASV-BW-Hilfe wird fortlaufend gepflegt und ist somit immer auf dem neusten

Stand. Die ASV-BW-Hilfe ist eine gute Erganzung zu diesem Grundlagenhandbuch.

Die ASV-BW Hilfe 6ffnen Sie im Programm Uber ,Hilfe > ASV Online-Hilfe“, Sie werden

auf die ASV-BW Online-Hilfe weitergeleitet, ein Browserfenster 6ffnet sich.

Die ASV-BW Online-Hilfe wird Uber die Homepage http://www.asv-bw.de aufgerufen.

Der Button zum Aufrufen der Online-Hilfe befindet sich u. a. auf der Startseite der

Homepage.

B was ist neu?

8 Ersteinrichtung nach der Installation
™ Grundlagen

W schulische Daten

W Lehrkrafte

W Personal

M Klassen / Klassengruppen

M schiller

™ Unterricht

B Kursstufe

W Drucken und Druckvorlagen

W Zeugnisse

B sammelénderungen

W Schuljahreswechsel

M Elektronische Schulstatistik (ESS)
B Impressum

Online-

Hilfe
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Was ist neu? (Stand 12.07.2018) Programm / Hilfe © E.‘
weiter Menil

07/2018 ~

Elektronische Schulstatistik (ESS) - uberarbeitet

Zeugnisschablonen und Anleitung fir die Jahreszeugnisse KI. 5-6 RS - neu

Zeugnisschablonen und Anleitung fur die Jahreszeugnisse KI. 7-9 RS - neu

05/2018

Kursstufe Hinweise zu 1 17/18 - neu

Kursstufe Abiturjahr einstellen - neu

Schuler Neuaufnahme - Schler importieren - aberarbeitet und erganzt

Version 2.4:
Anwendung allgemein

« Schulartbezogene Anzeige der Module. Zum Beispiel keine Anzeige des Kursstufen- oder
Betriebemoduls bei Grundschulen.
Modul Kursstufe / Oberstufe:

= Die Maske 'Abiturprifungsleistungen’ ladt nun auch Schaler, wenn diese aus Klassen mit
unterschiedlichen Fachangeboten stammen. v




Schulungen

Schulungen zu ASV-BW werden landesweit das ganze Jahr an
verschiedenen Standorten in Baden-Wirttemberg angeboten.

Sie kénnen u. a. zwischen Grundlagenschulungen,

Zeugnisschulungen, Schulungen zur Kursstufe oder

Schulungen zu Berichten, Filtern und Serienbriefen auswahlen.

Informieren Sie sich tiber die gemeinsamen Schulungen fir Lehrkrafte und

Kommunalbedienstete auf der ASV-BW-Homepage: http://www.asv-bw.de im Bereich

Schulungen > Schulungsangebote.

ASV-BW Tutorials ASV-BW: Installation
Um die Anwender auf verschiedenen Wegen anzusprechen ASV-Tu”

Installation

und zu unterstitzen wurden YouTube-Videos erstellt.

Hier werden verschiedene Prozesse rund um ASV-BW Schritt

fur Schritt erlautert.

Die zwei- bis sechsminitigen Tutorials sind tber die ASV-BW-Homepage und liber den

offiziellen YouTube-Kanal des Kultusministeriums abrufbar.

124



Niitzliche Hinweise

Das Service Center Schulverwaltung (SCS) erreichen Sie bei
Fragen und Anliegen von Montag bis Freitag zu den s

Servicezeiten. Service Center

Schulverwaltung Baden-Warttemborg

Telefon: 0711 89246-0
E-Mail: sc@schule.bwl.de

Weitere Anleitungen und Dokumente sowie wichtige Informationen kénnen Sie in der

ASV-BW-Hilfe, auf der ASV-BW-Homepage und in der SCS-Wissensdatenbank

(nur Gber das Intranet erreichbar) nachschlagen.
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