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Schuljahresanfangs-, Kurz- und Herbstbericht
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• Schulstundentafel und Fächerwahl
• Fächer/Fachgruppen der Schulstundentafel müssen mit Fächern/Fachgruppen 

der Fächerwahl übereinstimmen

• Bei notwendigen Änderungen
• Beachten, dass vorhandene Fächerwahl vor Löschung eines Fachs entfernt wird
 Muss für jede Klasse durchgeführt werden

• Fachkategorien müssen neu eingetragen werden 
 zuvor sichern / Screenshot anfertigen

• Wahlmöglichkeiten müssen immer über Fachkategorien abgebildet werden
• z.B. Religion/Ethik, Fremdsprachen, Profile

• schuleigene Poolstunden als neu abgeleitete Fächer vom Fach Poolstunden
anlegen

ASV-Inhalte



www.ibbw-bw.de

• Schulstundentafel und Fächerwahl

• Besondere Profile und Züge
• Kunstprofil

• Musikprofil

• Sportprofil

• Bili-Zug

•  siehe UPM Online-Hilfe

ASV-Inhalte

https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-new/get/documents/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-bw/UPM_Hilfe/besonderheiten.html
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• Fächerwahl und Unterrichtsmatrix

• Wahlmöglichkeit bei Fächern als Fachkategorien, auf keinen Fall mit 

Pflichtfächern

• Schüler müssen in der Unterrichtsmatrix den Unterrichten zugeordnet 

werden
• bereits bis zum Kurzbericht ist diese Zuordnung notwendig!

• bei einer Fachspalte und keiner Kopplung automatische Zuweisung möglich

(Modulbezogene Funktionen  Schülerzahlen aktualisieren)

• bei mehreren Fachspalten und/oder Kopplungen müssen die Schüler manuell 

zugeordnet werden (rechte Maustaste  Schüler zuordnen)

ASV-Inhalte
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• Lehrkräfte

• aktuell halten
• Lehrkräfte, die nicht mehr an der Schule geführt werden müssen  löschen

ggf. Korrektur Ist im Reiter Einsatz auf Null setzen

• abwesende Lehrkräfte (Elternzeit, Sabbatjahr, etc.) Häkchen momentan aktiv entfernen

ASV-Inhalte
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• Lehrkräfte in der Unterrichtsmatrix

• Deputat ergibt sich aus der Unterrichtsmatrix

• Nicht den Reiter Bilanz zur Kontrolle verwenden, sondern Infofenster Lehrkräfte

• In Unterrichtselementen müssen die LWS stehen, ggf. mit Abweichungen

arbeiten, um Teilungspoolstunden u.a. abzubilden

ASV-Inhalte
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• Besonderer Unterricht

• AGs in der Liste besonderer Unterricht pflegen

• Lehrkräfte zum Kurzbericht (ab SJ 24/25 bereits zum Deputat) zuweisen

• Schüler bis zum Herbstbericht zuweisen (auch für die ESS notwendig)

AGs vor Statistikzeitscheibe einpflegen, da sonst doppelte Arbeit!

• Besonderheit: Oberstufenberatungsstunden
• als AG OBS ohne Schülerzuordnungen anlegen

ASV-Inhalte
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• Abiturdaten und Endbeurteiler

• Prüfungsfächer und Prüfungszahlen (JG2) werden aus der Kursstufe > 

Fächerwahl und Kursstufe > Kursliste ausgelesen

 Kursstufe muss gepflegt sein!

• Endbeurteiler
• Eintragung in ASD-BW über 

Funktionen Schule (Werteliste) eintragen

• Abgleich ASD-ASV über Schnittstelle

• Prüfungsfacheintragung in UPM

ASV-Inhalte
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• Lehrkräftedaten in ASD-BW bereits im September pflegen

• z.B. Anrechnungen, etc.

• Endbeurteiler

• usw.

ASD-Inhalte
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• Pflege Sollstunden

• Sollstundenerhöhungen und –reduktionen eintragen
• Auf Antrag der Schule, beispielsweise

• VKL-Stunden

• Unterschreitung der Mindestschülerzahl, wenn z.B. ein Profilfach weitergeführt 

werden muss, obwohl die Mindestschülerzahl nicht mehr vorhanden ist

• Per Schreiben, beispielsweise

• Bili-Zug

• Sollstunden für Ganztag oder Schulversuch

• Aktenzeichen des RP/KM vorhanden

UPM-Inhalte
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• Pflege Anrechnungen
• Anrechnungen per Schreiben

• Anrechnungsstunden für die Schule bzw. Schulleitung, die dann auf Lehrkräfte / SL verteilt werden können 
 ungleich Sollstundenerhöhungen, die sich auf den Unterricht auswirken!

• Geschäftsführende SL  Anzahl der betreuten Klassen eintragen
• Personalrat  Anzahl der wahlberechtigten LK eintragen
• Referendare  Anzahl im 1. und 2. Ausbildungsabschnitt eintragen
 teilweise muss prognostiziert werden, z.B. bei Anzahl 1. Ausbildungsabschnitt 2. Schuljahr!

• Praktikanten  Anzahl eintragen
• Anrechnungsstunden für Kader eintragen mit Aktenzeichen
• Systembetreuung  Anzahl der Geräte eintragen
 Stunden werden automatisch dadurch berechnet
 aktuelle Formel ergibt maximal 2 Anrechnungsstunden
 vergebene Stunden werden nicht plausibilisiert  Absprache mit Personalreferent

UPM-Inhalte
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• Datenbasis – Ablauf 

1. Struktur Aktualisieren

2. Daten aus ASV-BW übernehmen – für alle Bildungsgänge und Kursstufe

UPM-Inhalte
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• Datenbasis – Ablauf 

3. Daten prüfen
• Stimmen die Fächer und 

Fachkategorien?

• Stimmen die Schüler-

zahlen?

UPM-Inhalte
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• Datenbasis

• Grundlage für die Berechnung der Sollstunden, welche die Schule für den 

Unterricht erhält

• Datengrundlage ist ASV-BW
• Fächerwahl der Schüler

• Fächerwahl und Schulstundentafel muss übereinstimmen  siehe Folie ASV-Inhalte

• Falls Zahlen Null sind oder Fächer / Fachkategorien fehlen, muss ASV 

Schulstundentafel und Fächerwahl der Schüler überprüft werden

UPM-Inhalte
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• Budgetübersicht

• Übersicht über die Schuldaten

• Übersicht über das Schulbudget,
Grundlage Datenbasis

• Erforderliche Daten wie
Anrechnungen, etc. werden
aus ASV-BW mittels Budgetübersicht
aktualisieren geholt

UPM-Inhalte
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• Soll-Ist-Vergleich

• Schulbudget (Soll) analog zu Budget-

übersicht

• Vergleich mit Ist-Stunden aus 

ASV-BW (Unterrichtsmatrix, An-

rechnungen, Abordnungen, etc.)

UPM-Inhalte
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• Soll-Ist-Vergleich - Details

• Aufschlüsselung nach Fächern

UPM-Inhalte
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• Soll-Ist-Vergleich - Details

• Aufschlüsselung nach Fächern - auch in der Kursstufe möglich

UPM-Inhalte



www.ibbw-bw.de

• Abweichungen

• Aktualisierung über Soll-Ist-Vergleich

• Übersicht über die eingetragenen Abweichungen

• Abweichungen müssen bei den Unterrichten in der Matrix erfasst werden

UPM-Inhalte
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• Schülerdaten – Schülerzahlen 

• alle Daten „rein“ zu Information und zum Abgleich

• Datenherkunft aus ASV-BW, z.B.
• Geschlecht und Migrationshintergrund

• Fremdsprachenfolge

• Profil

UPM-Inhalte
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• Schülerdaten – Schülerzahlen je Fach

• alle Daten „rein“ zu Information und zum Abgleich

• Datenherkunft aus ASV-BW aus der Unterrichtsmatrix (Zuordnung der 

Schüler zu Unterrichtselementen)

• Aufschlüsselung der Schülerzahlen auf die Fächer je Jahrgangsstufe bzw. 

nach Basisfach und Leistungsfach in der Kursstufe

UPM-Inhalte
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• Lehrkraftdaten

• alle Daten „rein“ zu Information und zum Abgleich

• Datenherkunft aus ASV-BW

• Übersicht über alle Lehrkräfte, die in ASV-BW aktiv

im aktuellen Schuljahr sind

• Filtermöglichkeit z.B. nach 

Anrechnungsart im Kopf

• Markierung einer Lehrkraft

 Information über den 

Unterricht (aus Matrix)

UPM-Inhalte
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• Abiturdaten – Prüfungsfächer 

• alle Daten „rein“ zu Information und zum Abgleich

• Datenherkunft aus ASV-BW aus 
• Kursstufe > Schülerdaten > Fachwahl > Leistungsfächer und

• Kursstufe > Zuordnung zum Kurs in der Kursliste

• Koop-Kurse werden berücksichtigt (sofern korrekt in ASV-BW gepflegt)

• Zahlen wichtig für Druck der Abiturprüfungsaufgaben

UPM-Inhalte
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• Abiturdaten – Endbeurteiler 

• Angabe der möglichen Endbeurteiler

• Datenherkunft aus ASV-BW (    indirekt aus ASD-BW > 

Funktionen/Aufgaben Schule  Endbeurteiler)

• Prüfungsfach muss in UPM gepflegt werden
• mögliche Fächer stammen aus ASV-BW  Fächer der Lehrkraft

UPM-Inhalte
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• Workflow Bericht

• Abgabe des Berichts bis Erhebungsende möglich

(Abgabetermin sollte aber eingehalten werden!)

• Rücknahme der Abgabe möglich, sofern Personalreferent der Bericht noch 

nicht in Prüfung genommen hat

• Personalreferent gibt Bericht frei, evtl. Korrekturanforderung

• Status des Berichts in UPM einsehbar, zusätzlich Information der Mail an 

die in ASD-BW hinterlegte Mailadresse, i.d.R. die Poststellenadresse.

UPM-Inhalte
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• Datenübernahme

• Voraussetzung: vorheriger Bericht wurde freigegeben

• Daten des vorherigen Berichts können übernommen werden

• Mehrfacheingaben werden vermieden

• in den Statistikberichten müssen folgende Daten neu aus ASV-BW 
abgeholt werden:
• Datenbasis

• Soll-Ist-Vergleich

• Schülerzahlen

• Lehrkraftdaten

Grund: Neuer Stichtag für die Daten, Datenübernahme nicht sinnvoll.

UPM-Inhalte
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• Fragen

• Online-Hilfe

• Fragestunden im Herbst

• Kontakt zu SCS

UPM-Inhalte

https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-new/get/documents/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-bw/UPM_Hilfe/index.html

