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1. Einleitung

Die Vorkonfiguration fur Grundschulen soll es Grundschulen erleichtern, auf ASV-BW umzusteigen.
Es werden Voreinstellungen in den zentralen Modulen eingetragen, die von Beginn an die Arbeit mit
ASV-BW an Grundschulen ermdglicht, ohne dass das Programm flr die spezifischen
Anforderungen einer Grundschule eingerichtet werden muss.

Als Grundlage wurde eine "typische" Grundschule mit Jahrgangsklassen und/oder
jahrgangsgemischten Klassen, der aktuellen Stundentafel und den jahrgangsublichen Zeugnissen
verwendet.

Die Vorkonfiguration kann sowohl im Zusammenhang mit einer Altdatenibernahme von SVP-BW,
als auch fur den Umstieg von einem anderen Schulverwaltungsprogramm verwendet werden.

Bestandteile der Vorkonfiguration sind:

1. Die Schule mit ihren Dienststellenmerkmalen (Anschrift, Kommunikationsdaten, Bildungsgange)
wird angelegt

2. Es werden vier Jahrgangsklassen und zwei jahrgangsubergreifende Klassen angelegt
3. Es werden zwei Benutzer angelegt: Schulleitung und Sekretariat

4. Fachkategorien fur Fremdsprachen und Religionsunterricht werden mit Grundschulfachern
vorbelegt

5. Eine Schulstundentafel fur Grundschule/Kontingent2016 wird angelegt und alle Facher mit 0
Stunden vorbelegt

6. Zeugniseinstellungen fur alle vier Jahrgangsstufen werden konfiguriert:

- Schulbericht Schuljahresende KiI. 1

- Schulbericht Halbjahr K. 2

- Schulbericht Schuljahresende KiI. 2

- Halbjahresinformation KI. 3 und 4

- Jahreszeugnis Kl. 3

- Abschlusszeugnis KiI. 4

7. Fur die Notenverwaltung werden Noten- und Durchschnittsblécke angelegt

8. Es werden Sammelanderungen bereitgestellt, die im Laufe des Schuljahres haufig genutzt
werden:

- Eintrittsdatum &ndern
- Einschulungsdatum andern
- Austrittsdatum setzen

- Herkunft "versetzt" eintragen
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2. Schule anlegen

Nach der Installation von ASV-BW wird zunachst eine Schule angelegt. Dazu muss ein glltiger
Dienststellenschlissel eingegeben werden. Die Anlage von mehreren Schulen ist nur dann
notwendig, wenn auf einem Server die Daten von mehreren Schulen verwaltet werden.

Schulen kénnen nur von Systemadministratoren angelegt werden.
e Melden Sie sich dazu als Benutzer sys an mit dem Passwort /ASV!!.

e Wahlen Sie im Meniu Datei: Schulische Daten > Schulen.

Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten » l Schulen 21 |£|‘
Gebdude, Rdume, Inventar b Lol Schulverzeichnis I
Verwaltung b

Ausgabeeinstellungen
ASV Benutzer abmelden
ASV beenden Alt-F4

¢ Klicken Sie in der Werkzeugleiste des Modulreiters Schulen auf das Symbol s Neuen
Datensatz hinzufiigen.

e Geben Sie den Dienststellenschlissel der Schule im Feld Schul-/Dienststellennummer ein.

Schulen X
BEHIXE KU NS | =4/ S0o0d0 REAA| ©
Schul-/Dienststellennum...  Schulbezeichnung (intern) Schulzweig
lo 1@ | I | @
04100006 B5 Kaufmannische Schule Aalen "
E der/Termine 14/15
04100031 BS Kaufmdnnische Schule Bad Mergentheim I} 2
04100043 ES Kaufmdnnische Schule Bablingen
04100055 ES Akademie for Datenverarbeitung BSblingen
04100067 BS Kaufmannische Schule Crailsheim
04100079 ES John-F.-Kennedy-5chule Esslingen a. M. Kaufmannische Schule
04100030 BS Kaufmannische Schule Waiblingen
04100092 BS Kaufmannische Schule Geislingen a. d. Steige
04100109 BS Kaufmdnnische Schule Goppingen b
< >
Uttizieller Lhenststellenname | —|
Schulbezeichnung [Genitiv) | |
(Dativ) | |

ASV-BW Uberprift dann, ob es sich um einen guiltigen Dienststellenschlissel handelt.

Sicherheitsabfrage

Bitte bestdtigen Sie, dass 5Sie folgende Schule erfassen mochter:
@ Schul-/Dienststellennummer: 04156966,
Schul-/Dienststellenname: "Grundschule Friesenheim’,
Schulartien): " Grund-, Werkreal- und Hauptschule’,
Ort: "Friesenheim’,

OK | | Abbrechen
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Ist der Dienststellenschllssel nicht korrekt, wird eine entsprechende Meldung ausgegeben.
Ansonsten wird nachgefragt, ob diese Schule angelegt werden soll.

¢ Kilicken Sie auf OK, wenn Sie lhre Schule gefunden haben.

Die Pflichtfelder Schulbezeichnung (intern) und Schulkiirzel werden i. d. R. automatisch
ausgeflllt. Passen Sie die Angaben gegebenenfalls an. Die Adresse der Schule wird
automatisch eingetragen (Reiter Adressen) und lasst sich nicht andern.

Kommunikationsdaten wie Telefon- und Faxnummern oder E-Mail-Adressen konnen aber
bearbeitet werden.

AulRerdem erscheinen Schul-/Dienststellennummer, Zweig und Schulbezeichnung in der
Navigatortabelle des Moduls.

Mavigator

| FAiter

Schul-/u=1|Zweig =2 Schulbezeichnung |E]

04156966

Es wird automatisch ein Administrator fur die Schule angelegt. Dies kann einige Sekunden
dauern.

Das Standard-Passwort fur den Administrator lautet: /711.22.3333!

¢ Melden Sie sich nun am Zentralen Schulserver (ZSS) an.

Z55 Anmeldung @

] Benutzername

Passwort

[ oK || Abbrechen ]

Der Benutzername besteht aus lhrem Dienststellenschllissel, einem Unterstrich und der
Erweiterung sst. (Beispiel: 04156966_sst). Ein entsprechender Benutzer ist in ASD-BW
angelegt. Das Passwort kann Uber den Administrationszugang fir ASD-BW neu gesetzt
werden. Wenden Sie sich ggf. an den ASD-BW-Administrator Ihrer Schule oder an das Service
Center Schulverwaltung.

Uber den ZSS werden die Wertelisten aktualisiert sowie die an der Schule vorhandenen
Bildungsgange abgerufen und im Programm hinterlegt.

Dienststellendatenibernahme @

,
‘J Die Aktualisierung der Dienststellendaten wurde erfolgreich abgeschlossen

[ox]
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3. Vorkonfiguration ohne Altdateniubernahme

Beim Umstieg von einem anderen Schulverwaltungsprogramm als SVP-BW oder beim Umstieg
ohne Datenlbernahme aus einem Altprogramm, gehen Sie bitte nach dieser Anleitung vor. Beim
Umstieg von SVP-BW wechseln Sie direkt zum nachsten Kapitel "Vorkonfiguration mit
Altdatentbernahme”.

Melden Sie sich in ASV-BW mit dem Benutzer Schuladministrator an. Dieser wurde beim Anlegen
der Schule eingerichtet.

Die Kennung beinhaltet das Kirzel admin, die letzten vier Ziffern des Dienststellenschlissels und
die Schulart (WRHS fur Grundschulen), z.B.

admin6966WRHS
Passwort: 111.22.3333!

Klicken Sie auf Datei > Verwaltung > Altdatentibernahme/Vorkonfiguration

d ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.150_036_01_bw

Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe

Verwaltung k£ Benutzerverwaltung L.
Auszgabeeinstellungen Motenerfassung Online [
ASV Benutzer abmelden 7 Rollenverwaltung

ASVY beenden Alt-F4 Wertelisten pflegen

AltdatenibernahmeVorkonfiguration L},
Lehrkrafte-lmport

v Wertelistenprifung
1= parirktchihlinthel

Markieren Sie lhre Schule durch Mausklick (1). Dann setzen Sie den Haken bei "inkl.
Vorkonfiguration Grundschule" (2).

Schlief3en Sie den Vorgang ab mit Klick auf "ohne Altdatenibernahme" (3) und spater "Beenden".
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ohne Altdateniibernahme

Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASY erfasst
wierden und somit keine Altdatendbernahme fur diese Schule erfolgen soll, so kann diese
Schule aus der Altdatendbernahme aus genommen werden.

Erst dann konnen die Daten dieser Schule eingegeben werden.

Wird flr eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht mehr

ruckgangig gemacht werden, Eine spatere Altdatenabernahme ist in diesem Fall fir diese
Schule nicht mehr maglich,

inkl, Vorkonfiguration Grundschule
{moglich mit/ohne Altdatendbernahme)

Schulenim Datenbestand

&

Schu,., = Art Schule Status

04156.. Grundschule Friesenheim

°| ohne Altdatendbernahme ]

| Beenden ]

Melden Sie sich nun ab tber Datei > ASV Benutzer abmelden

Die Benutzerebene fur Schulleitung und Sekretariat ist jetzt aktiviert.
Melden Sie sich als Schulleitung an:

Kennung: schul6966WRHS

Passwort: 111.22.3333!

oder als Sekretarin

Kennung: sekr6966WRHS

Passwort: 111.22.3333!

Offnen Sie das Schilermodul
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Schiiler E Klassen

Lehrkrifte a Zeugnisse

Im Navigator rechts sollten nun die leeren Klassen erscheinen. Bitte beachten Sie, dass der Filter
"nur aktuelle" nicht aktiv ist.

— Mavigator

Schul-/Dst.Mr, =1 |[Zweig a2 Schule

04156966 04156966

I nur aktuelle |:|

<3 @]

Suche

5chnel|suche| IX]

[ Ehemalige suchen ]

Sch.. Klasse | &2/ Sor., &1 Mame, Vo., &« KG AL, Sc
4. 1b 1 2

.. 23
0. 2b
4. 33
4. 3b
0. 43
0. 4b
.. 1/2
0. 1/2
0. 3/4
0. 3/4
041, Neu

W 0 o~ onow e W

=4
=]

O P 2 P o 4 a4
iy
=

sy
pry

Im nachsten Schritt kénnen hier Schilerdaten erfasst oder importiert werden. Siehe dazu die ASV-
BW Online- Hilfe.
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4. Vorkonfiguration mit Altdatentiibernahme

Beim Umstieg von SVP-BW haben Sie bereits eine Altdatendatei in SVP-BW erzeugt und auf lhrem
Rechner gespeichert.

Melden Sie sich in ASV-BW mit dem Benutzer Schuladministrator an. Dieser wurde beim Anlegen
der Schule eingerichtet.

Die Kennung beinhaltet das Kurzel admin, die letzten vier Ziffern des Dienststellenschlissels und
die Schulart (WRHS fir Grundschulen), z.B.

admin6966WRHS
Passwort: 111.22.3333!

Klicken Sie auf Datei > Verwaltung > Altdatentibernahme/Vorkonfiguration

d ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.150_036_01_bw

Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe

Verwaltung b 2 Benutzerverwaltung .
Ausgabeeinstellungen Motenerfassung Online L
ASY Benutzer abmelden &7 Rellenverwaltung

ASY beenden Alt-F4 Wertelisten pflegen

Altdatenibernahme/Vorkonfiguration I},
Lehrkrifte-lmport

v Wertelistenprifung
1= parichtchihlinthalr

Markieren Sie in der rechten Spalte lhre Schule (1). Wahlen Sie dann die Altdatendatei auf lhrem
Rechner aus (2). Markieren Sie in der linken Spalte erneut ihre Schule (3) und aktivieren Sie "inkl.
Vorkonfiguration Grundschule" mit dem Haken.

Starten Sie dann die Altdatenibernahme (5) und schlieen Sie den Vorgang spater ab Uber
"Beenden".
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d Altdatenibernahme orkonfiguration

mit Altdateniibernahme

Zur Altdatendbernahme missenzuerst die Daten aus dem alten

Schulverwaltungs programm exportiert werden. Beim Altdatenexport werden spezielle
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt.

‘Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulenin einem Datenbestand
gefihrt, sowerden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt.

Die Altdatendbernahme in ASY erfolgt jeweils fir die unten ausgewdhlte Schule,
Ein Import der Altdaten in ASV kann flr eine Schule in einem Schuljabr nur einmal
durchgefihrt werden,

Daten fir das Schuljahr | 2020/21

Pfad zu den einzulesenden Altdaten (Verzeichnis ASY_Altdaten)
D Homeoffi ce\Vorkonfi guration\ A5V _ALTDATEM

-]

Schu.a Art Schule Status

04156.. |GWRHS |Grundschule Friesenheim  |nur Schiler dbermehmbar 3

Schulenin den Altdaten

Altdatenibernahme starten .. ]

ohne Altdateniibernahme

Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
werden und somit keine Altdatendbernahme fir diese Schule erfolgen soll, so kann diese
Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Erst dann kdnnen die Daten dieser Schule eingegeben werden,

Wird fir eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht mehr
rickgdngig gemacht werden, Eine spatere Altdatenibernahme ist in diesem Fall fir diese
Schule nicht mehr maglich.

inkl, Vorkonfiguration Grundschule
: o

[maglich mit/ohne Altdatendbernahi

Schulen im Datenbestand

Schu.., - Art Schule

04156.. Grundschule Friesenheim

Status

(@

| ohne Altdatenibernahme ]

| Beenden l

Melden Sie sich nun ab Uber Datei > ASV Benutzer abmelden

Die Benutzerebene fir Schulleitung und Sekretariat ist jetzt aktiviert.

Melden Sie sich als Schulleitung an:
Kennung: schul6966WRHS
Passwort: 111.22.3333!

oder als Sekretarin

Kennung: sekr6966WRHS
Passwort: 111.22.3333!

Offnen Sie das Schiilermodul
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Lehrkrifte

EE Berichte
N

Hier sehen Sie lhre Klassen und Schuler rechts im Navigator

— Mavigator

Schul-/Dst.Mr. &1 Zweig a2 Schule

04156966 04156966 —

nur aktuelle

Suche

Schnellsuche| [x]

’ Ehemalige suchen ]
Sch.. Klasse &2 Sorti.. =1 Mame, Vo.. = KG AL,

Bellingham, .|1 | |
041, 2a 1 2 Brandt, Julian 1

041.. 3a 1 3 Can, Emre 1

041, 4a 1 4 Guereirg, Ra.
Haaland, Erl...
Hitz, Marvin
Hummels, M...
Meunier, Th.
Morey, Mat...

Reus, Marco
Sancho, Jad..

Schulz, Mico

=l a a [E a Em o =

Klassen

Zeugnisse
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5. Nachbearbeitung

Nachdem die Vorkonfiguration abgeschlossen ist, sind noch weitere Tatigkeiten fur die Arbeit mit
ASV-BW erforderlich.

1. Wertelisten, Lehrkréafte und Anwendungsdaten aktualisieren
Anmeldung als Schulleitung
Offnen Sie Uber Datei > Verwaltung die ASD-Schnittstelle BW

Klicken Sie auf "Aktualitat prufen”. Geben Sie dann die Zugangsdaten fur die ZSS Anmeldung ein >
ok

start ¥ | 230 scniler 3 || ASD-Schnittstelle BW X

Update Wertelisten und ASV-BW| Ubermittlung aus ASD-BW

— Update Wertelisten und ASY

l Aktualitat prifen
Dienststellendaten aktualisieren
Jerellsten akIualisieren
installierte Wersion
Aktualitat von ASY-BW 214,150 036 01_bw
Aktualitdt der Wertelisten 002,001 307

Updatebeschreibung Wertelisten

£55 Anmeldung

"L Benutzername || |

Passwort | |

Ok ” Abbrechen ]

Nach erfolgter Anmeldung wird der Schalter "Wertelisten aktualisieren" aktiv. Klicken Sie auf diesen
Schalter um den Vorgang zu starten.

Sind die Wertelisten aktualisiert wechseln Sie auf den Reiter Ubermittlung aus ASD-BW und
wahlen Sie Lehrerdaten Ubernehmen.
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Update Wertelistan und Asv-w.méﬂbermittlung aus ASD-BW

Datendbermittlung aus ASD-BW

Alle Daten abholen ] {;_} Meues seit dem letzten Abholen am

Lehrerdaten dbernehmen O R

Lehrkrédfte zusammenfihren

SchlieBlich rufen Sie Uber Datei > Verwaltung > Anwendungsdaten aktualisieren auf. Bestatigen Sie
die Meldungen mit ja. Es werden Berichte und Zeugnisschablonen eingelesen.

Datei | Auswertungen  Fenster Hilfe

3chulische Daten P 2% @ ©  Gewahites Schuljahr 2021
Schiler ]
Leistungs- und Zeugnisdaten p le BWX
Personal b
Unterricht P ——
Verwaltung ] Motenerfassung Online ]
Elektronische Schulstatistik & Passwort dndern
Ausgabeeinstellungen Wertelisten pflegen
ASV Benutzer abmelden E-] Meuaufnahme - Designmodus im
ASY beenden AltF4 Sammeldnderungen
| LENreraaten Uoermenmen Datenpriffung

v Wertelistenprifung

Zeugnisschablonen

Lehrkrafte zusammenfihren ] _ . -
| 25 Textbausteinebibliothek

Meues Schuljahr einrichten

1 Berichtshibliothek
Auswahlfilterbibliothek

4 Wiedervorlageverwaltung
Exportformatbibliothek
Schnittstellen
ASD-5Schnittstelle BW

? Aussehen anpassen
E Anwendungsdaten aktualisieren
] Eenutze:ainstellungen zurgcksetzenlf\xﬁ'

2. Bearbeitung der Schulstundentafel
Rufen Sie Uber Datei > Schulische Daten die Schulstundentafel auf.

Aktivieren Sie den Bearbeitungsmodus und tragen Sie die tatsachlich unterrichteten Stundenzahlen
je Fach und Jahrgangsstufe ein.
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Start X | Schulstundentafeln X

B\]J:@Nu4vwné =df D1l )
=

ASD-BW-Basisstundentafel
Bildungsgeng |65 | @ Gru gittigvon 01062016
Profil [Gs/k0 | @ Gru bis
Sehuistundentatel qltiq fir Klassengruppen
SST-Kirzel | GS/KONT2018 gattigvon 01062016 |s ey
3a231a

Langbez. |Grundschule/Kortingent2016 bis v
[ zusammentatten

- Jgst 1 2 3 4 Summe I
Sert. Fachkat,/Facherverb. Fach =

Bereichy Soll-ax Plan Plan Plan Plan Plan
= Deutsch 2500 200 000 000 000 L
I I 7 S T T R R 5
=) Mathematik 21,00 0,00 000 000 000 oo
20 ® Mathematik 000 000 0,00 000 0,00 [
R = Sachunterricht 12,00 000 000 000 000 o0
30 P Sachunterricht 000 000 0,00 000 0,00 [
+ @l Musik 500 000 000 000 000 oo
40 P Musikc 000 000 0,00 000 0,00 [
= Kunst/\Werken 7,00 000 000 000 000 oo
so P Kunst/Werken 000 000 0,00 000 0,00 [
6 P ©l Bewegung, Spiel, Sport 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 L
60 P Bewegung, Spiel, Sport 000 000 0,00 000 0,00 [
7 p  |Olreigionsienre Gs (Fachikategarie] 800 000 000 000 000 o
70 P Religionslehre GS 0,00 000 000 000 0,00 [
& P |DlFremasprachencs (Fachkategori) 400 000 000 000 000 oo
0 P Fremdsprachen GS 0,00 000 000 000 0,00 [
s k|3 Stundenenweiterung D/M 400 000 000 000 000 oo
L Stundenerweiterung D/M 000 000 000 000 000 =l
w w9 Erganzendes Angebot 000 000 000 0,00 000 000
100 W Erginzendes Angebot 000 000 000 000 000 =]

6. Zeugniserstellung (optional)

Wenn Mit ASV-BW auch Zeugnisse erstellt werden sollen, missen noch weitere Module gepflegt
werden.

1. Grundeinstellungen

Die Grundeinstellungen fur die Zeugniserstellung werden in der ASV-BW Online-Hilfe beschrieben.

Bearbeiten Sie bitte die Kapitel

- Anpassungen im Modul Schulen
- Facherwahl der Schuler

- ggf. Textbausteine anlegen

danach kdnnen Uber Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Klassen (-gruppen)weise
Zeugnisdatenerfassung bereits die Noten eingetragen werden.

2. Fachweise Noteneingabe und Noteneingabe Online

Wenn die Noten von den jeweiligen Fachlehrern erfasst werden sollen, muss zusatzlich noch die
Unterrichtsmatrix gepflegt werden.

Eine Anleitung dazu finden Sie in unserem Videotutorial "Matrix anlegen" in der Mediathek.

Die Einrichtung der NEO (Noteneingabe online) finden Sie in der ASV-BW Online-Hilfe > NE
einrichten
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