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1. Einleitung
a

E
==ASV-BW Handbuch Unterric

Ieugnisse

Stinrichtung Grundschule

= Klassen anlegen Schiiler aufnehmen

= ..
Daten aktualisieren

Sehr geehrte Schulleitung,
sehr geehrte Sekretarin,

wir freuen uns, dass Sie ASV-BW als Schulverwaltungsprogramm einsetzen méchten.

Keine Schule gleicht der anderen; jede Grundschule hat ihre Besonderheiten: Zusammensetzung der
Schilerschaft bzw. des Lehrerkollegiums, Grundschulférderklasse, Vorbereitungsklasse,
Ganztagsunterricht, jahrgangsubergreifende Klassen, besondere Angebote in Form von
Forderunterricht oder AGs uvm.

ASV-BW sollite daher nach der Grundinstallation auf die Bedirfnisse lhrer Schule hin angepasst
werden.

Vielleicht haben Sie ASV-BW schon installiert und mdchten bald loslegen?

Mit diesem Leitfaden gelingt Ihnen der nachste Schritt der Ersteinrichtung von ASV-BW. Sie lernen
so nebenbei auch das Bedienkonzept von ASV-BW kennen.

Wir winschen lhnen ein erfolgreiches Arbeiten mit ASV-BW.
Zielsetzung

In diesem Leitfaden werden alle notwendigen Schritte zur Ersteinrichtung von ASV-BW fur eine
Grundschule erklart.

Sie werden unter anderem ...

e die Daten Ihrer Schule in ASV-BW aktualisieren und neue Vorlagen herunterladen
e Daten aus lhrem friheren Schulverwaltungsprogramm ibernehmen

e |hr Lehrerkollegium aus ASD-BW Ubernehmen

e weitere ASV-Benutzer einpflegen

o Klassen und Schiler anlegen

e ASV-BW fir die Erstellung von Schulberichten und Zeugnissen konfigurieren

Voraussetzungen

e ASV-BW ([=* School- oder Enterprise-Version) ist auf lnrem Verwaltungsrechner installiert.

e Sie verwenden einen Rechner, der sich Uber das schulische Verwaltungsnetz (KISS) mit dem
Intranet der Kultusverwaltung verbinden kann.

 Die Zugangsdaten fiir die ASD-BW-Schnittstelle zum Zentralen Schulserver (ZSS)[ ) sind lhnen
bekannt.

Stand: 10.02.2022 Seite 4 von 149


https://asv.kultus-bw.de/,Lde/4634763

ASV-BW 5

¢ Mochten Sie das Zeugnismodul nutzen und das damit verbundene Programm NEO
(Notenerfassung Online)? - Dann bendtigen Sie einen Installationsschlissel fir NEO.

Vorgehensweise

e Fdhren Sie die Anleitung bitte schrittweise von oben nach unten durch.

e Manche Abschnitte kbnnen Sie vielleicht auch Uberpringen. An der jeweiligen Stelle der Anleitung
wird darauf hingewiesen.

e Die Zugangsdaten fur den Zentralen Schulserver sowie den NEO-Schlissel erhalten Sie von uns
(== Service Center Schulverwaltung).

e Sie haben Fragen oder es klappt nicht? - Weitere Antworten finden Sie im letzten Abschnitt
Fragen und Antworten| 45, - Gibt es dort keine Antwort zu Ihrem Anliegen, das Team vom [ =
Service Center Schulverwaltung berat sie gerne.

Weitere Hinweise

e Inder Anleitung finden Sie haufig das Sanduhr-Symbol <. Es vermittelt Ihnen den ungefahren
Zeitbedarf fur den jeweiligen Arbeitsabschnitt.

¢ Die Bildschirmfotos enthalten keine Echtdaten bzw. sind verpixelt.

¢ Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und
weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermalien
far beiderlei Geschlecht.

e Diese Anleitung konnen Sie als Onlineversion Gber nachfolgende Adresse direkt aufrufen: [ -
https://asv.kultus-bw.de/,L de/Startseite/Anleitungen

2. Schule anlegen
ca.5-7 min

Zuerst erzeugen wir einen Datensatz mit den Grundinformationen zu lhrer Schule.

Voraussetzung: Auf Ihrem Rechner befindet sich eine Grundinstallation von ASV-BW.

ASV-BW starten
® Mit Doppelklick auf das ASV-BW-Icon auf Ihrem Deskop starten Sie ASV-BW.

d

055 Client

Es offnet sich danach das Anmeldefenster.
® Melden Sie sich als Systemadministrator an:

Benutzerkennung: sys

Passwort: ASV!!
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d ASV Anmeldung Version 2.4.189_032_50_bw

Willkommen bei asv

[Client) Aktuelles Datum: 17.08.2013
Benutzerkennung |53f5 |

Passwort

— |

He Anmelden ” Abbrechen ]

® Es erscheinen folgende Hinweise, die Sie bitte bestatigen.

Willkermmen in der Anwendung Amtliche Schubverwaltung (ASY)

a Sie haben die Anwendung zum ersten Mal gestartet.

Wir empfehlen deshalb zur Crientierung einen Blick in die Hilfe, die anschlieBend gedffnet wird.

Sie verwenden diese Version zum ersten Mal

a Eitte lesen 5Sie die Beschreibung der Meuerungen. Sie konnen die Beschreibung
der Meuerung zu einem spdteren Zeitpunkt auch in der Hilfe nachlesen.

Jetzt lesen l [ Spdter lesen

Meldung

a Bitte dndern Sie das Installationspasswort,

Schule anlegen

Da bisher noch keine Schule eingerichtet wurde, gelangen Sie nach der Anmeldung gleich in das
Modul Schulen.

(Wurde bereits eine Schule angelegt, konnen Sie das Modul so aufrufen: Datei: Schulische Daten
# Schulen)

(® Geben Sie den Dienststellenschliissel Ihrer Schule im Feld Schul-/Dienststellennummer ein.
ASV-BW Uberpriift, ob es sich um einen glltigen Dienststellenschlliissel handelt.
Schulname und alle dazugehdrenden Schulzweige werden angezeigt.
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Schulen X
BEHIXE KU P2 ~40D @0ovd0 BEAA| ©
Schul-/Dienststellennum... Schulbezeichnung (intern) Schulzweig

Il | le

Adressen| Profil 1814 Urganisation 16}19" Unterzeichner 13.."19" Zeugnisdaten 13.."19" Kalender/Termine 18/19

Schulbezeichnungen

schutkarzel ||

Amtliche Bezeichnung
far den Eriefkopf

| Kurzname | |

Zusatz | |

Offizieller Dienststellenname

Schulbezeichnung (Genitiv)

[Dativ]

[Akkusativ)

[auf den Zeugnissen)

® Klicken Sie auf lhre Schule.
Werden mehrere Schulzweige angezeigt, klicken Sie auf einen der aufgeflihrten Schulzweige.
(Es werden alle Schulzweige angelegt. MalRgebend ist hier der Dienststellenschliissel.)

Sicherheitsabfrage

a Bitte bestdtigen Sie, dass Sie folgende Schule erfassen mochten:
' Schul-/Dienststellennummer: 041443007,
Schul-/Dienststellenname: "Grundschule Entringen’,
Schulart(en}): "Grund-, Werkreal- und Hauptschule’,
Ort: "Ammerbuch’,

8] 4 | | Abbrechen

® Mit Klick auf OK, legt ASV-BW Inhre Schule an und generiert automatisch die Benutzerkennung
des Schuladministrators.

‘I Der Benutzeradmind2300WRHSwurde angelegt. Bitte melden Sie sich damit bei der Schule Grundschule Entringen
" an und fihren Sie die Altdatendbernahme durch.

(® Die Benutzerkennung ist so aufgebaut: adminXXXXschulartkiirzel.
(Ersetzen Sie XXXX durch die vier letzten Stellen Ihres Dienststellenschllssels.)

Schulart Schulartk Dienststel Benutzern

urzel lenschliis amen
sel
Grundschu gfk 04144799 admin479
Iférderklas 9gfk
se
Grundschu wrhs 04144800 admin480
le Owrhs
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Gemeinsc gms 04316201 admin620
haftsschul 1gms
e

Falls an lhrer Schule der Schulzweig Grundschulférderklasse eingerichtet ist, wurde neben
adminXXXXwrhs zusatzlich auch der Benutzer adminXXXXgfk eingerichtet.

® Schreiben Sie sich den Benutzernamen des Schuladministrators auf. Sie bendtigen diesen im

weiteren Verlauf noch.
Das Standard-Passwort fir den Administrator lautet: /11.22.3333!

Abmelden

® Nach Anlegen lhrer Schule werden Sie aufgefordert, sich mit den Login-Daten am ZSS-Server

anzumelden.
Klicken Sie hier auf Abbrechen und beenden den Dialog. Die ZSS-Anmeldung flhren wir im

Kapitel Daten aktualisieren! 271 durch.
® Wahlen Sie Datei: ASV-Benutzer abmelden.

Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe
Schulische Daten b

Schaler

Leistungs- und Zeugnisdaten
Personal

Unterricht

Yerwaltung

Amtliche Schulstatistik
Ausgabeeinstellungen

ASV Benutzer abmelden

ASV beenden [%It-Fﬂl

- v T v v

3. Dateniibernahme

fitaaten

chulkartel

mport = =
Dateniibernahme

Daten aus Ihrem bisherigen Schulveraltungsprogramm kdnnen Gbernommen werden. Dabei werden
die Klassen- und die Schilerdaten des ausgewahlten Schuljahres nach ASV-BW importiert.

Die Altdatenibernahme fiihren Sie mit dem Benutzer admin (=Schuladministrator) der Schule durch.

Lehrerdaten werden Sie spater aus ASD-BW Ubernehmen (siehe: Import der Lehrerdaten|_32'1). Zudem
kénnen Sie in SVP-BW gespeicherte Zusatzinformationen (z. B. Kommunikationsdaten der
Lehrkrafte) importieren.
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Wahlen Sie nun die fur Sie passende Anleitung zur weiteren Vorgehensweise:

e Altdateniibernahme aus SVP-BW/ ¢
e Dateniibernahme aus Schulkarteil ]
e Import aus anderen Programmen [ 2]
e Bisher kein Schulverwaltungsprogramm/ 21

3.1 Altdateniibernahme aus SVP-BW
ca. 8 - 15 min

Voraussetzung

Die aktuellen Dienststellendaten lhrer Schule wurden aus ASD-BW Uber eine ese-Datei nach SVP-
BW (siehe Hilfe von SVP-BW) importiert.

Lesen Sie bitte, bevor Sie mit dem Datenexport in SVP-BW beginnen, unbedingt das Hinweisblatt [ -
Datenubernahme von SVP-BW nach ASV-BW.

SVP-BW: Datenexport nach ASV

® Rufen Sie die Datenbankverwaltung von SVP-BW auf und wahlen Sie Bearbeiten:
Schuldatenbanken » Datenexport nach ASV.
Es offnet sich das Fenster Datenexport nach ASV, mit dem Sie Schiler- und Klassendaten
eines bestimmten Schuljahres nach ASV-BW exportieren kdnnen.
Zuvor priift das Programm die Datenkonsistenz, um eine fehlerfreie Ubernahme gewahrleisten
zu kénnen.

ﬁ Datenbankverwaltung

Datei | Bearbeiten Bdras ? I @ E W)
Schuldatenbanken » Berufliche 5chule
Basisdaten » Schuljahre und Klassen
a8 Programm 3 Schuljahre - Eigenschaften und Reihenfolge festlegen
ﬂ:l Schuljghre und Klassen Schuldaten neu oder einlesen...

Schuljahreswechsel durchfihren

Datenexport nach ASV

Basisdaten
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Datenexport nach ASY

Willkommen beim Assistenten fur den Datenexport nach ASY

Hier konnen Sie die Daten der Klazzen und Schuler aus ihrem ausgewsahlten Schuliahr nach ASY exportieren.

Datenkonszistenz

Bevar Sie hier auf "weiter" klicken, sollken Sie sich vergewissert haben, dazs [hre in SYP-BW 1.0 eingegebenen
Diaten auf den Listen und Formularen komrekt wieder gegeben werden.

Klicken Sie aus "weiter'', um mit derm Yorgang zu beginnen, oder auf “Abbrechen', wenn Sie diegen Yaorgang
beenden wallen.

Weiter > I Abbrechen

® Uber Weiter gelangen Sie zur nachsten Fensteransicht, in der die Aktualitét der eingelesenen
ASD-Daten abgefragt wird.

Datenexport nach ASY

Einlesen des Standard-Paketes aus ASD-BW

Bitte bestatigen Sie, dass Sie das akiuelle Standard-Paket aus 450 -BW angefordert und eingelesen haben,

(®).Ja, ich habe daz aktuelle Standard-Paket auz A50-EWwW eingelezen,

(3 Mein, ich habe das aktuelle Standard-Paket aus ASD-BW nickt eingelesen.

Bitte fordern Sie ein aktuelles Standard-Paket aus ASD-BWw an und lezen Sie
diezes in SYF-BW ein.
Bitte starten Sie danach den Export der Altdaten nach 454 emeut.

< Zurick Wieiter > Abbrechen

(® Wabhlen Sie das Schuljahr aus.
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Datenexport nach ASY

Schuljahr auswahlen

Bitte wahlen Sie daz Schuliahr aus, mit dem Sie in ASY weiter arbeiten mochten. Fur diezes Schuljahr werden die
Daten expaortiert. Stellen Sie sicher, dags keine abgeordneten Schidler aus anderen Schulen in den Reaelklazzen
haben.

IEI [ ._ L El i '3
Schuljahr 2017 /2018
Schuliahr 2006/2M17
Schuljahr 2015/2016
Schuljahr 2014/2015
Schuliahr 201342014

® Mit Weiter startet die Uberpriifung der Daten.

Gibt es dabei Probleme mit der Datenkonsistenz, erscheint folgender Warnhinweis, der sich
Uber Fehlerprotokoll speichern als txt-Datei abspeichern lasst, um die Daten gezielt
nachpflegen zu kénnen.

Datenexport nach ASY

Am Uberpriifen der Daten ...

Meul: Klazze Jakhrgangzstufe ungiiltig -
Meud: klazze Jahrgangsstufe ungliltig

1K.ann: Klazse Jahrgangzstufe unguiltig

boar @ B35 Schuleintritt - Schuleintritt am fehlt; Schulgintntt - Eintritt in den Bildungzgang fehlk

¥
Die Daten miiszen nachbearbeitet werden. Sie kionnen daz Fehlerprotokoll als Datei zpeichem und dann diucken.
K.ehren Sie nach der Karrektur der Daten wieder zum Expart der Altdaten nach ASY zurlick.

Fehlerpratokoll speichern Abbrechen I

War die Datenpflege erfolgreich oder waren die Daten schon von vornherein konsistent bzw.
fehlerfrei, erscheint folgender Hinweis:

Stand: 10.02.2022 Seite 11 von 149



ASV-BW

12

Datenexport nach ASY

Am Oberpriifen der Daten ...

Die Daten sind im konsistenten Zustand und konnen exportiert werden,

Bitte klicken Sie auf wfeiter” um mit dem Yorgang fartzufakren.

£ Zurlick Weiter >

Abbrechen

® Nach Klick auf Weiter haben Sie die Mdglichkeit, Lehrer auszuwahlen, deren Daten beim Export

berlcksichtigt werden sollen.

Der Lehrerdatenexport dient den Programmen spater als Grundlage zum Datenabgleich
bestimmter Datenfelder (z.B. Postfach, Autokennzeichen etc.) und fuhrt als solcher nicht zu einer

Ubernahme der Lehrerdaten in ASV-BW.

Datenexport nach ASY

Lehrer auswahlen

La

Lehrer im aktuellen S chuliahr: [43/43 ausgewahlt)
b T Judith ~
kA [omow, Gundula

LAk

b B @ Hanz-Joachim

b R . z

(=g .Lars

b I® om Sophie

g L |zolde W

Ehemalige Lehrer:

(047 auzgeweahit]

[ Hausler, Andrea

Alle Lehrer auswahlen Alle akiuelen Lehrer auzwahlen

K.einen Lehrer auzwahlen

< Zuruick, I Wieiter > I

Abbrechen

® Im Folgenden werden Sie aufgefordert, iber Durchsuchen ein Exportverzeichnis fiir den

Ordner ASV_ALTDATEN (wird vom Programm erstellt) auszuwahlen.
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Datenexport nach ASY

Exportverzeichniz auswahlen

Bitte wahlen Sie einen Ordner auz, in den die Daten exportiert werden zaollen.

IInterhalb des folgenden Yerzeichnizzes

H:*, | Durchsuchen... ||

wird ein Ordner namens A5Y_ALTDATEM erzeudgt.

Klicken Sie auf "“weiter", um mit dem Yorgang des Datenesportes 2u beginnen.

£ Zuriick, Exportieren > Abbrechen

® Kiicken Sie auf Exportieren. Der Export startet und endet mit dem Fenster unten.
Im gewahlten Verzeichnis befindet sich jetzt der Ordner ASV_ALTDATEN, dessen Klassen- und
Schillerdaten sich nun nach ASV-BW importieren lassen.

Datenexport nach ASV

Export abgezchlozzen

Die D ater wurden erfolgreich expartiert,

< Zurick W Eiter » Schliefen

ASV-BW: Datenimport in ASV-BW

In ASV-BW haben Sie bereits Ihre Schule angelegt. Im nachsten Schritt erfolgt die
Altdatenibernahme. Sie kann pro Schule nur einmal durchgefiihrt werden.
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® Melden Sie sich als Administrator an:

14

Benutzerkennung: adminXXXXschulartkiirzel (gemaf Ihrem Aufschrieb)

Passwort: 111.22.3333!

Wenn Sie sich das erste Mal als admin anmelden, erscheinen verschiedene Hinweise.

Bestatigen Sie diese mit OK.

® Wabhlen Sie Datei: Verwaltung » Altdateniibernahme.

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe
Verwaltung k= Benutzerverwaltung ]
Ausgabeeinstellungen 7 Rollenverwaltung
ASY Benutzer abmelden Wertelisten pflegen
ASV beenden AlLF4 Schiler Datenfelder
Altdatendbernahme
Meuzugdnge dbernehmen

® Klicken Sie auf die Schaltflaiche zur Auswahl des Pfades und wahlen Sie den Ordner, in dem die

SVP-BW-Exportdateien gespeichert sind.

Es wird die Schule angezeigt, deren Daten im gewahlten Verzeichnis gespeichert sind.

d Altdatenibernahme X

mit Altdateniibernahme

Zur Altdatendbernahme missen zuerst die Daten aus dem alten
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden. Beim Altdatenexport werden spezielle
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt.

Die Altdatendbernahme in ASV erfolgt jeweils far die unten ausgewidhlte Schule,
Ein Import der Altdaten in ASV kann fr eine Schule in einem Schuljahr nur einmal
durchgefdhrt werden.

Import far Schuljahr
[ |

Schulen in den Altdaten

Sch., = |Art Schule Status

ohne Altdateniibernahme

Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
werden und somit keine Altdatendbernahme fr diese Schule erfolgen soll, so kann
diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Erst dann kénnen die Daten dieser Schule eingegeben werden.

Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht
mehr rickgdngig gemacht werden. Eine spatere AltdatenObernahme ist in diesem Fall
far diese Schule nicht mehr maglich,

Datenbestand

Status
noch maglich

Sch,., & |Art Schule
04144... GWRHS|Grundschule Entringen

=]

| Beenden

® Kilicken Sie zuerst auf Ihre Schule und dann auf Altdateniibernahme starten.
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d Altdatenibernahme

mit Altdateniibernahme ohne Altdateniibernahme
Zur Altdatendbernahme missen zuerst die Daten aus dem alten Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle werden und somit keine Altdatendbernahme far diese Schule erfolgen soll, so kann
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt. diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand Erst dann konnen die Daten dieser Schule eingegeben werden,
gefihrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt,
‘Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht

Die Altdatendbernahme in ASV erfolgt jeweils fir die unten ausgewéhlte Schule, mehr rickgdngig gemacht werden. Eine spatere AltdatenGbernahme ist in diesem Fall
Ein Import der Altdaten in ASV kann fdr eine Schule in einem Schuljahr nur einmal fir diese Schule nicht mehr maglich.
durchgefihrt werden.

Import fr Schuljahr  (2018/19

Pfad zu den einzulesenden Altdaten (Werzeichnis ASV_Altdaten)
Comm B ASY_ALTDATEN | E
Schulen in den Altdaten Schulen im Datenbestand

Sch.., & Art Schule Status Sch... & Art Schule Status

nur Schiler Gbernehmbar 04144, |GWRHS Grundschule Entringen noch maglich

1

|| Altdatendbernahme starten ... ] | ohne Altdatenldbernahme

Beenden

(® Bestétigen Sie die néachste Abfrage.

Altdatenibernahme bestitigen

@ Altdaten der Schule 041442300, GWRHS dbernehmen?

I 0K | Abbrechen

® ASV-BW legt die Klassen an und importiert die Schiiler. Je nach Umfang der Daten dauert der
Import einige Minuten.
Der erfolgreiche Abschluss wird angezeigt. Klicken Sie sich durch die Meldungen.

B~ x|
mit Altdateniibernahme ohne Altdateniibernahme
Zur Altdatendbernahme mdssen zuerst die Daten aus dem alten Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
[ Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle werden und somit keine Altdatendbernahme for diese Schule erfolgen soll, so kann
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASWV_A |e ausgenommen werden,
| Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mé x ile eingegeben werden. |
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport mAusgabete)ct ) )
ahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht
Die Altdatendbernahme in ASV erfolgt jeweils fi Schaler: Fremdsprache einrichten... # | spitere Altdatendbernahme ist in diesem Fall
Ein Import der Altdaten in ASV kann fdr eine Sch Betrieb Beruf Person einrichten...

durchgefdhrt werden,

| Import far Schuljahr | 201819

Pfad zu den einzulesenden Altdaten %

Altdatenibernahme abgeschlossen |

d Die Altdatendbernahme wurde fir die Schule 04144800, GWRHS erfolgreich durchgefihrt.
y Bitte vervollstindigen Sie die Unterrichtsdaten for jeden bei der Altdatendbernahme
CASVP-BW\ASY_ALTDATEN eingespielten Schidler und starten Sie anschlieBend die Plausibilisierungen

Schulen in den Altdaten

|
| S¢h..alat Schule TR . |

T
[ a
04144...|GWRHS |Grundschule Entringen  |iSchiiler: Fremdsprache einrichten... EEH nicht mehr maglich
04144... RS Betrieb Beruf Person einrichten...
04144, AGY Altdatenibernahme erfolgreich abgeschlossen
04144,,, | SBEZ

Altdatenabernahme starten ... ohne Altdatenabernahme

| Beenden ]

® Der erfolgreiche Abschluss wird angezeigt: Es wurde ein Standardbenutzer Schulleitung
angelegt. Sie erhalten einen entsprechenden Hinweis.
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‘r Der Benutzer schul4300WRHS wurde angelegt. Bitte melden Sie sich damit bei der Schule Grundschule Entringen an.

Der Benutzername besteht aus der Kennung schul und - genau wie beim admin - aus den
letzten 4 Ziffern des Dienststellenschlissels und der Schulart.

Beispiel: schul4800wrhs

Standardpasswort: 111.22.3333!

® Beenden Sie die Altdateniibernahme.

d Altdatenibernahme

mit Altdateniibernahme ohne Altdateniibernahme
Zur Altdatendbernahme miassen zuerst die Daten aus dem alten Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle werden und somit keine Altdatendbernahme fr diese Schule erfolgen soll, so kann
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt. diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand Erst dann konnen die Daten dieser Schule eingegeben werden,
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt.

‘Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht

Die Altdatendbernahme in ASY erfolgt jeweils fir die unten ausgewidhlte Schule, mehr rickgdngig gemacht werden, Eine spatere Altdatendbernahme ist in diesem Fall
Ein Import der Altdaten in ASV kann fir eine Schule in einem Schuljahr nur einmal fir diese Schule nicht mehr maglich.
durchgefdhrt werden.

Import fr Schuljahr  (2018/19

Ffad zu den einzulesenden Altdaten [Verzeichnis ASV_Altdaten)

]

Schulen in den Altdaten Schulen im Datenbestand

Sch.., & At Schule Status

Sch,., a Art Schule Status
04144... GWRHS|Grundschule Entringen nicht mehr moglich “#——

B
=

Altdatenibernahme starten ... ohne Altdatendbernahme

| Beenden |

® Gehen Sie nun weiter zum Schritt Daten aktualisieren| 2).

3.2 Datenlibernahme aus Schulkartei
ca. 40 - 60 min

Eine ausflhrliche Anleitung finden Sie auf der [ -+ ASV-BW-Internetseite.

Export aus Schulkartei

® Starten Sie Schulkartei.
® Wahlen Sie Weiteres: Daten exportieren » Excel.
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SCHULKARTEI 5.0.008 2008/2009 (01.08.2008 - 31.07.2009)

DCiaken Bearbeiten Drucken  Statistik  Report ﬂeiteres' HilFe

ﬁ é ®g @ | E ﬂ Iﬁ IH Ij Texbverarbeitung

Ausdrucke

A5D-BW-Wertelisken r

Schulkartei-Definitionen ¥

@ Daten rearganisisren

Uberprifungen r

| Daten exportieren Sk-Zeudgnis
Benutzerprokokoll Sk-Lehrerzimmer
{ I_I Eenutzerinfo SE-Motenverwaltung
Sicherheitskopie. .. » SK-Prf-HS
SK-Prif-R3

Extras
Sk-Prif-WwRS

SkK-Bundesjugendspiele
SK-Praojekk
SK-Buch

Stundenplan

dBase-Format
*ML-Format
Texk-Format (254)

Excel

gp-UNTIS

Achat... P
Musterldsungen k
winProsa

® Als Filter setzen Sie Alle Schiiler aus dem BESTAND und bestétigen mit OK.
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Schiiler- oder Lebrerdaten?
|_ &+ Schiiler = Lehrer [

Filter fiir die zu exportierenden D aten:

IImlaute anpazzen [fur DOS-Programme eventuel

nobwendig)

18

Jzein Filter -» alle Schiller

Auzzuwahlende Felder:

Filker |

Auzgewahlte Felder:

i

E Filter laden x|
Alle evangelizchen Schiler [BESTAMD] - 0k
1DV alle Jungen aus dem BESTAND
E Alle katholizchen Schider [BESTAMD]
kL |&lle Madchen aus dem BESTAND &bbruch
Ec Alle Schuler aus dem BESTAMD
| —~  |Bemfszchiiler aus BESTAMD
B2 | Grundschiiler aus BESTAND
ZL | Gymnaziumz-Schiler aus BESTAMD ;I
Wi
E [ Ll I_II_F' L L= L=
STAATT C an 1]
STAATZ D M g 0 Anzahl der aus-
CTAATZ C M 0 gewahlten Felder:
GEB_DATLIM D a 1] 0
SERIBTCART r an nLI
Hilfe: | Abbrechen | D aten exportieren

® Wabhlen Sie Alle und anschlieRend Daten exportieren.

|' Schiiler- oder Lebrerdaten?

* Schiiler = Lehrer

Filter fiir die zu exportierenden D aten:

-

IImlaute anpazzen [fur DOS-Programme eventuel

nobwendig)

IAllE Schiller aus dem BESTAND

Auzzuwahlende Felder:

FELDMNAME TP LAMGE

DEZ

ZUSATZ20

ZUSATZN

ZUSATZ22

ZUSATZZ3

Feld»> |

<Fed |

Auzgewahlte Felder:

Filker |

FELDMAME

=)

ZUSATZM

ZUSATZZ2

ZUSATZ23

ZUSATZ24

ZUSATZ24

ZUSATZZ5

| Alle <> |

CUSATZ25

ZUSATZZE

ZUSATZZE

ZUSATZZY

ZUSATZ28

ZUSATZ29

Z|Z| = ||| |=e

ZUSATZ30

o] === =] ==

BEMERKUMG

=

|

Hilfe |

oo o|o|o|lo|o| ool oD

<Ale |

Anzahl der aus-
gewahlten Felder:

164

ZUSATZZY

ZUSATZ2E

ZUSATZ23

ZUSATZ30

EEMERKUMNG

Abbrechen

L1 aten exportieren

® Nach einiger Zeit 6ffnet sich Excel mit den exportierten Daten.
Speichern Sie die Arbeitsmappe als SK-Export-original.

Stand: 10.02.2022
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Excel-Datei fiir Import vorbereiten

® Laden Sie die Datei [-* Feldnamen ASV-BW_SK.xIs herunter und speichern Sie diese.

® Offnen Sie die Exporttabelle aus Schulkartei.
® Markieren Sie Zeile 1 und wahlen Sie Einfiigen: Zellen einfiigen.

19

r|;_7A| SK-Export originalxds [Kompatibilitdtsmodus] - Microsoft Excel [E=E=l <)
m Start | Einfugen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools a@o@
i _ = Sa = =
j & Frutiger45 Llight =10 + A A" = =i  Standard - :hixl :ﬁ;r:% '—‘d 53 Einfugen = ’W—.. E&
F 1 £ 4 g=  Zellen einfiigen %
Einfiigen F £ U - - M- A= o~ EB- % qop | %0 29| Bedingle  AlsTabelle Zellenformatvoriagen = i Suchen und
- e A0 20 o rmatierung - formatieren « - % Blattzeilen cinfugen - Auswahlen~
Zwischenablage Iu Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen 1o beiten
- e d) ga-d EEPES -
= QwilA-L88-=17@d [ Biatt einfugen
Al - fe | KLASSE -
=
-
B [ C ] D [ E [ F 1 G [ H J K [t 1 1=
1 [KLASSEID KLASSESTUFEKLASSLEHR ESTAT ID BARCODE ZUNAME S VORNAME S VORNAMEN € STAATT ID STAAT1 STAATZ ID STAATZ =
2 RO5A -1 5 malu i 1214970012149 ¢ - 118 Deutschland 0- =
3 RO5A -1 5 o -12307 0012307 118 Deutschland 0- 1
4 RO5A -1 5 -12300 0012300 = = 118 Deutschland 0- 1
5 RNAA A 3 12302 MN12302 = - 118 Nantarhland n— 4

Flgen Sie Uber der Zeile mit den SK-Feldnamen eine leere Zeile ein.
Offnen Sie die heruntergeladene Datei Feldnamen_ASV-BW_SK.xIs.

©OO

der Importtabelle ein.

SK-Export original.xls [Kompatibilititsmodus] - Microsoft Excel

Kopieren Sie die erste Zeile mit den Spalteniberschriften und fligen Sie diese in die erste Zeile

[ =] ) |
m Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools & @ = gP 22
=¥ Frutiger 45 Light + |10 Ad|= » =] 4 ) FHEIIEI | 6B ‘:F
- - v =i standard =l = I
Ga 0 A - :Ej :ﬁ;—d = ¥ Loschen - | 3]~ z E‘a
Einfugen = = - A~ = =B~ | @@- o 0 00 Bedingte Als Tabelle  Zellenformatvorlagen | ., Sortieren  Suchen und
- s ERRU — = = = = 8% m | Formatierung ~ formatieren ~ - {Z]Format~ | 2" undFiltern~ Auswahlen =
Zwischenablage 1 Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvarlagen Zellen Bearbeiten
o9~ Dt LBE-=7@md- -

Al - f Klasse -
=
>

A B [ c| D [TE [ F G H 1 J K [ M =
1 Rufname Land2 =
2 KLASSEID_KLASSESTUFEKLASSLEHR ESTAT_ID BARCODE ZUNAME_S VORNAME_S VORNAMEN_€ STAATT_ID STAAT1 STAATZ_ D SIAATZ =
3 RO5A -1 5 121490012149 e = 118 Deutschland 0- p:
4 RO5A -1 3 = ] -12307 0012307 = 118 Deutschland 0- 1
5 RO5A A 5k . -12300'D012300 118 Deutschland 0- 1
__A—=n . Tr— immna T anann e - £
® Kontrollieren Sie, ob die Spalteniiberschriften von ASV-BW mit den Spalten aus SK
Ubereinstimmen und korrigieren Sie diese gegebenenfalls.
(® Entfernen Sie danach die Zeile mit den Uberschriften von Schulkartei.
@ SK-Export originalxls [Kompatibilitstsmodus] - Microsoft Excel =B
@ Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools [~ @ o g R
= & = | =) S=Einfigen~ X v A :
Frutiger 45 Light - =i |standard - ) ! | ‘K?
Sl - = E £ = B omed |G- 2 @
Einfligen - e~ B@. o 0,00 Bedingte Als Tabelle  Zellenformatvorlagen ==i-ren  Suchen und
oen o F A U-| - | E- % o0 | 0 oD e (G e = F% Zellen 18schen... lern - Auswahlen ~
Zwischenablage Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen o
- — =* Blattzeilen 105chen| 7oy 155chen (Ctri+-)
= Q- aBB =7md- - r
Zeilen, Spalten oder Zellen laschen
A2 hd Jx | KLASSE Cd Blattlaschen -
=
A B [ C | D [TE[F G H | J K L [ M [
1 Rufname Land2 3
2 |KLASSEID KLASSESTUFEKLASSLEHR ESTAT ID BARCODE ZUNAME S VORNAME S VORNAMEN £ STAATT ID STAAT1 STAATZ ID STAATZ =
3 [ROBA ] i 214970012149 am R 118 Dautschland 0— E
4 |ROSA Bl £ ] 123070012307 == . 118 Deutschland 0- 1
5 |ROSA El 5B . 1230070012300 ‘mselal - 118 Deutschland 0- 1

Die rot markierten Felder sind Pflichtfelder. Sie

©O

Platzhalter: '. .'

Stand: 10.02.2022

Speichern Sie die Datei, bevor Sie weiterarbeiten als Importtabelle.
Verwenden Sie das Format Excel 97 -2003 Arbeitsmappe mit der Erweiterung xIs.

mussen vollstandig gefiillt sein.

Suchen Sie nun in allen Datumsspalten (Geburtstag, Einschulung am usw.) nach diesem
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ASV-BW

11.0%9.2008
11.0%.2008
11.0%9.2008

11.0%.2008
11.0%9.2008
11.0%.2008

11.09.2008
11.09.2008
11.09.2008
11.09.2008
11.09.2008
11.09.2008
11.09.2008
11.09.2008

20

® Der Platzhalter . . ' muss entfernt werden. Dazu verwenden Sie die Funktion Suchen und

Auswiéhlen » Ersetzen.

s Excel | = | (=] |ﬂ3—l
& @ o B R
7 ) = Einfligen ~ X - gv :
_—i:Eﬁ _‘d I Laschen - ﬂ - Z L?a
Is Tabelle Zellenformatvorlagen | ... Sortieren | Suchen und
‘matieren * - gl Format - .2~ und Filtern = |Auswahlen
‘ormatvorlagen Zellen Eearbeit tﬁ Suchen...
2ac Ersetzen...
= Gehezu.. Ik
AT AL AN AL Inhalte auswihlen
15.09.2011  §15.09.2011 Formeln
1509 2011 15.09.2011
15.09.2011  |15.09.2011 Kommentare
15.09 2011 15092011 Bedingte Formatierung
15.09 2011 15.09.2011 Konstanten
15.09.2011 15.09.2011 ; R
15.09.2011  [15.09.2011 =AtEnHbErprETung
16.09.2011 15.09.2011 L  Objekte markieren
15.09 2011 15.09.2011 L_r‘:i} Auswahlbereich..
10.09.2012 —
09.09.2013
.. 09.09.2013
16.09.2010 17.09.2009
16.09.2010 16.09.2010

(® Kopieren Sie den Platzhalter '. ." in einer Zelle und fiigen Sie ihn in das Feld Suchen nach: ein.
Das Feld Ersetzen durch: bleibt leer. Achten Sie darauf, dass in der Tabelle nur eine Spalte
markiert ist.

® Klicken Sie nun auf Alle ersetzen.

Stand: 10.02.2022
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Suchen und Ersetzen l ? ﬁ]

Ersetzen
Suchen nach: o |E|
Ersetzen durch: |E|
Optionen »=
[g.]le ersetzen ] [ Ersetzen ] [ Alle suchen ] [ﬂeitersu::hen ] [ Schliefien ]

® Bearbeiten Sie nun die Werte in den Spalten RU (=Religionsunterricht), Religion (=Konfession),
Land (=Staatsangehérigkeit), Land2 (=2. Staaatsangehorigkeit), Muttersprache,
Fremdsprachen, Profile.
Hier mussen die Werte aus Schulkartei durch Werte der ASV-Wertelisten ersetzt werden. Die
Wertelisten befinden sich auf dem zweiten Tabellenblatt der Datei Feldnamen_ASV-
BW_SKxis.

® Verwenden Sie dafiir wieder die Funktion Suchen und Ersetzen.
Achten Sie darauf, dass in der Tabelle nur die richtige Spalte markiert ist, sonst wird die
Ersetzung auf das gesamte Dokument angewandt.

L | I | I | ) —

Suchen und Ersetzen |_|_Ji’ et e
Deutschland
Deutschland Ersetzen
Deutschland
Deutschland Suchen nach: Deutschland |Z|
Deutschland Ersetzen durch: |D |Z|
Deutschland
Deutschland Optionen ==
Deutschland
Tiirkei ) )
Deutschland Alle ersetzen ] [ Ersetzen ] [ Alle suchen ] [ Weitersuchen ] [ Schliefien ]
Newtschland

® Wenn Profile importiert werden sollen, miissen zusétzlich zu den Profilbezeichnungen auch die
Spalten Profil1von und Profil1bis mit den jeweiligen Jahrgangsstufen beflllt werden. Die
Spalten daflir befinden sich ganz am Ende der Tabelle:

HV HW HX HY HZ 1A 1B Ic D |
Profillvon  Profil1bis Profil2 Profil2von  Profil2bis Aussiedler  Ausbildungsbetrieb Ausbild_beruf_id Telefon 2 Handy

10
10
10
10

[ R ]
o0 00 o oo

jOptional kénnen Sie zusatzlich zu den Daten aus Schulkartei weitere Daten importieren. Dazu
kdnnen die Datenfelder am Ende der Tabelle befullt werden. Fur Aussiedler verwenden Sie die
Werte ja/nein.

® Speichern Sie die Importtabelle.

Import in ASV-BW

® Melden Sie sich als Administrator an:
Benutzerkennung: adminXXXXschulartkiirzel (geman lhrem Aufschrieb)
Passwort: /11.22.3333!
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Wenn Sie sich das erste Mal als admin anmelden, erscheinen verschiedene Hinweise.
Bestatigen Sie diese mit OK.

® Wabhlen Sie Datei: Verwaltung » Altdateniibernahme.
® Kilicken Sie auf lhre Schule und wahlen Sie ohne Altdateniibernahme:;

®

©O

d Altdatenibernahme

mit Altdateniibernahme ohne Altdateniibernahme
Zur Altdatendbernahme miassen zuerst die Daten aus dem alten Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle werden und somit keine Altdatendbernahme fr diese Schule erfolgen soll, so kann
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt. diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand Erst dann konnen die Daten dieser Schule eingegeben werden,
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt.
‘Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht

Die Altdatendbernahme in ASY erfolgt jeweils fir die unten ausgewidhlte Schule, mehr rickgdngig gemacht werden, Eine spatere Altdatendbernahme ist in diesem Fall
Ein Import der Altdaten in ASV kann fir eine Schule in einem Schuljahr nur einmal fir diese Schule nicht mehr maglich.
durchgefdhrt werden.

Import fr Schuljahr  (2018/19

Ffad zu den einzulesenden Altdaten [Verzeichnis ASV_Altdaten)

]

Schulen in den Altdaten Schulen im Datenbestand

Sch.., & At Schule Status Sch,., a Art Schule Status

GWRHS|Grundschule Entringen noch maglich

Altdatenibernahme starten ... I ohne Altdatendbernahme ‘

| Beenden ]

Den nachfolgenden Warnhinweis bestatigen Sie mit OK.

Altdatendbernahme dberspringen

@ Maochten Sie die AltdatenGbernahme for die Schule 04144300, GWEHS dberspringen?

8] 4 ‘ | Abbrechen

Nun wird ein Standardbenutzer Schulleitung angelegt. Sie erhalten einen entsprechenden
Hinweis.

‘r Der Benutzer schul4300WRHS wurde angelegt. Bitte melden Sie sich damit bei der Schule Grundschule Entringen an.

Er besteht aus der Kennung schul und - genau wie beim admin - aus den letzten 4 Ziffern des
Dienststellenschliissels und der Schulart, z.B.: schul4800wrhs

Standardpasswort: 111.22.3333!

Nach Abschluss des Vorgangs wahlen Sie OK und Beenden.

Melden Sie sich als Schuladministrator ab (Datei: ASV-Benutzer abmelden) und als
Schulleitung (schulXXXXschulkiirzel) wieder an.

Offnen Sie das Modul Klassen (iber das Symbol & | oder (iber Datei: Schulische Daten »
Klassen.

Den Hinweis bestatigen Sie mit OK.

Legen Sie alle lhre Klassen an, indem Sie auf das Symbol l-d Neuer Datensatz hinzufiigen
klicken.
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Start % ” & Klassen / Klassengruppen X |

REIXE | EHHCC»»)

Klassenname | |

Farallelklassen | I

® Wabhlen Sie danach Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld) und klicken OK.

d Klasse erfassen - Vorbelegung

Vorbelegungen bei der Erfassung einer Klasse

|@) Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld] |

Sie wollen gine neue Klasse erfassen. Geben Sie eine beliebige Klasse an, wenn Sie eine Vorbelegung mit den Daten dieser Klasse winschen,

O Vorbelegung mit den Daten der Klasse |

M

D Unterrichtselemente mit ubernehmen

@ Unterrichtselemente nicht mit Gbernehmen

| © oK ] | 3 Abbrechen ]

® Geben Sie Klassenname (z. B. 1a) das korrespondierende Parallelklassen Kennzeichen
(also hier a) ein.

Wie Sie jahrgangsubergreifende Klassen anlegen, erfahren Sie im Kapitel Klassen anlegen/ eo).

® Fllen Sie die Pflichtfelder (erkenntlich an dem roten Streifen am Ende des Feldes) aus.

(® Waihlen sie auf dem Reiter Klasse/-ngruppen den Bildungsgang, die Jahrgangsstufe und die

Klassenart aus.
® Speichern Sie (iber das Symbol =]

® Legen Sie so alle Klassen mit der gleichen Klassenbezeichnung an, wie in Schulkartei.
Die Klassennamen miissen mit denen in der Importtabelle (ibereinstimmen.

| Start X " EA Klassen / Klassengruppen ¥ |

BHSIXE EHHO»r S sl SO/ d0 2dvE| @

Klassenname Langbezeichnung |‘Ia

Parallel.klassen I:I Schule |Grundschu|e Entringen
Kennzeichen

Jahrgangsstufe Anzahl Schiler ges./ausgetr. davon mannlich weiblich ﬁ

|5tammdaten" Besonderheitenl Klasse/-ngruppen Feugnisse|
m

Kennungsdaten

cennung [ | o — |
Bildungsgang @ Grundschule Jahrgangsstufe |1 II\Z|

Zielklasse far I:l
Schuljahr 2019/20 | | LATIELE S @
Zielklassengruppe fr | |

Schuljahr 2019/20

ASD-BW-
Klassenbezeichnung

|G51a | DAbscthsskIasse

® Offnen sie nun das Modul Schiiler (iber Datei: Schiiler » Schiilerdaten.

® Importieren Sie die Schiilerdaten iiber Modulbezogene Funktionen: Schiiler importieren.
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Datei  Bearbeiten Auswertungen  Schiler ModulbezogeneFunktionenI Fenster  Hili

WA S Wi o WIF @  Stundenplan "l

. Textbaustein einfdgen —
| Start X " A Klassen / Klassengruppen X || i S Erziehungsberechtigte tauschen

... DXP EHHA)» NS |5chGIerimportieren C]

Klasse / Klassengruppe Familienname Stammdatenexport

| |. | Datenfelder anpassen —
1

® Navigieren Sie sich zum Verzeichnis, in dem sich Ihre Import.xIs-Datei befindet und klicken Sie
auf Offnen.

Suchen jn: | Import v| ) & % |_|E|

Mame Grofe Elementtyp Anderungsdat...
| Import.xls 102 KB  XL5-Datei 15.01.201612...

Dateiname: |Imp::|rt.xls

Dateityp: | Alle Dateien v |

I Offnen H Abbrechen ]

Am Ende erscheint ein Abschlussbericht fiir den Import.
® Gehen Sie nun weiter zum Schritt Daten aktualisieren] 2).

3.3 Import aus anderen Programmen

Prinzipiell kénnen Uber die Excelschnittstelle Daten aus allen anderen Programmen Gbernommen
werden.

Informationen zur Datenlibernahme aus anderen Programmen finden Sie in der [=* ASV-BW Online-
Hilfe.

Unterstitzung erhalten Sie durch das [ - Service Center Schulverwaltung.

3.4 Kein Schulverwaltungsprogramm
= ca. 3 min

ASV-BW ohne Altdateniibernahme

ASV-BW kann auch ohne Altdateniibernahme verwendet werden.

® Melden Sie sich als Administrator an:
Benutzerkennung: adminXXXXschulartkiirzel (gemal Ihrem Aufschrieb)
Passwort: /11.22.3333!
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Wenn Sie sich das erste Mal als admin anmelden, erscheinen verschiedene Hinweise.
Bestatigen Sie diese mit OK.
® Wahlen sie Uber Datei: Verwaltung » Altdateniibernahme.

Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe

Verwaltung b 25 Benutzerverwaltung ]
Auszgabeeinstellungen Motenerfassung Online L
ASY Benutzer abmelden £ ¢ Rollenverwaltung

ASY beenden Alt-F4 Wertelisten pflegen

Altdatenibernahme
Lehrkrifte-Import I"x’
v Wertelistenprifung
1 Berichtshibliothek
Zeitscheibe lGschen
Auswahlfilterbiblicthek
.:g,j Wiedervorlageverwaltung
5 Sichern b
i Ricksichern r
ASD-5chnittstelle BW
52 Aussehen anpassen

) Anwendungsdaten aktualisieren

& Benutzereinstellungen zuriicksetzen

® Markieren Sie im rechten Teil des Fensters Altdateniibernahme lhre Schule und klicken Sie auf
ohne Altdateniibernahme.

d Altdatenibernahme

mit Altdateniibernahme ohne Altdateniibernahme
Zur Altdatendbernahme midssen zuerst die Daten aus dem alten Ist beabsichtigt, dass sdmtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle werden und somit keine Altdatendbernahme far diese Schule erfolgen soll, so kann
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASW_Altdaten abgelegt. diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand Erst dann kénnen die Daten dieser Schule eingegeben werden.
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt.
‘Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht

Die Altdatenibernahme in ASV erfolgt jeweils fOr die unten ausgewdhlte Schule, mehr rickgdngig gemacht werden. Eine spatere Altdatendbernahme ist in diesem Fall
Ein Import der Altdaten in A5V kann fir eine Schule in einem Schuljahr nur einmal fiir diese Schule nicht mehr maglich.
durchgefahrt werden.

Import fOr Schuljahr 201819

Pfad zu den einzulesenden Altdaten [Verzeichnis ASV_Altdaten)

| e

Schulen in den Altdaten Schulen im Datenbestand

Sch.., = Art Schule Status Sch.., a Art Schule Status

GWRHS|Grundschule Entringen noch maglich

Altdatenibernahme starten ... “ ohne Altdatenibernahme ‘

| Beenden ]

® Den nachfolgenden Warnhinweis bestéatigen Sie mit OK.

Altdatendbernahme Gberspringen

@ Machten Sie die Altdatendbernahme far die Schule (4144200, GWRHS dberspringen?

oK ‘ Abbrechen
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Nun wird ein Standardbenutzer Schulleitung angelegt. Sie erhalten einen entsprechenden
Hinweis.

‘r Der Benutzer schul4200WRHS wurde angelegt. Bitte melden Sie sich damit bei der Schule Grundschule Entringen an,

Er besteht aus der Kennung schul und - genau wie beim admin - aus den letzten 4 Ziffern des
Dienststellenschllssels und der Schulart, z.B.: schul4800wrhs

Standardpasswort: 1711.22.3333!

Klicken Sie auf Beenden.

Wenn z. B. der Schulzweig Grundschulférderklasse an lhrer Schule eingerichtet ist, flihren Sie
dieselben Schritte auch mit der Anmeldung adminXXXXgfk durch.

©0O

Klassen und Schiler mussen nun von Hand eingegeben werden. Wie das geht, ist in den
Abschnitten Klassen anleqen|_57'1 und Schiilerdaten aufnehmen/ ! beschrieben.
Bitte machen Sie zunachst aber weiter mit dem nachsten Abschnitt: Daten aktualisieren| z .

& Wertelisten
E & 5 Densistelendaten
= 5

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie die Daten lhrer Schule aktualisieren. Manches, was Sie hier
erledigen, machen Sie nur einziges Mal. Damit ASV-BW auch kinftig auf dem neuesten Stand bleibt,
sind andere Tatigkeiten hin und wieder durchzufiihren.

Wenn Daten heruntergeladen werden, geschieht dies Uber die ASD-BW-Schnittstelle, auf die Sie Gber
den Zentralen Schulserver (ZSS)[ ) Zugriff haben. Dafur benétigen Sie die fur Ihre Schule passenden
Zugangsdaten.

Diese Themen erwarten Sie auf den folgenden Seiten:

e Wertelisten| 27): Unter einer Werteliste versteht man eine Auflistung von Werten (Texte oder Zahlen),
die als Auswahimdglichkeiten in Eingabefeldern oder Menis bendtigt werden. Mit ASV-BW sind Sie
immer auf dem aktuellsten Stand. Aus diesem Grund ist es wichtig, dass Sie die Wertelisten
regelmafig aktualisieren.
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« Dienststellendaten| 27: Welche Bildungsgange an lhrer Schule gefihrt werden, ist in lhren
Dienststellendaten verzeichnet. Zur Einrichtung der Schulstundentafel und zur Erstellung eines
Zeugnisses bendtigt ASV-BW die Informationen zum unterrichteten Bildungsgang.

. Anwendunqsdatenm: Berichte, Zeugnisschablonen, Filter usw. werden laufend Uberarbeitet. Mit
der Aktualisierung verwenden Sie so stets die aktuell glltigen amtlichen Formulare.

e Lehrerdaten| =1 Die meisten Lehrkrafte Ihrer Schule miissen Sie nicht manuell erfassen. Die
Lehrerdaten werden von ASD-BW mit den amtlichen Daten nach ASV-BW Ubertragen.

e Benutzerl s Vor allem an gréReren Schulen arbeiten haufig mehrere unterschiedliche Benutzer mit
dem Schulverwaltungsprogramm. Unterschiedliche Rechte flir Personen mit unterschiedlichen
Aufgaben konnen Uber die Benutzerverwaltung vergeben werden.

4.1 Wertelisten und Dienststellendaten
ca. 3 - 5 min

Voraussetzungen

e Wertelisten und Dienststellendaten kénnen durch einen Systemadministrator (sys), einen
Administrator (adminXXXXschulkiirzel) oder einen Benutzer mit der Rolle Schulleitung
(schulXXXXschulkiirzel) aktualisiert werden.

e Die Aktualisierung ist jederzeit moglich. Sinnvoll ist es, die Aktualisierung von Wertelisten (und
Dienststellendaten) nach mindestens jedem ASV-BW-Update durchzufihren.

Aktualisierung der Wertelisten

Prifen Sie immer zuerst die Aktualitat der Wertelisten. Nur wenn das erfolgt ist, kann akutalisiert
werden. Das betrifft auch den Reiter Ubermittlung aus ASD-BW, iiber den die Lehrerdaten
abgeholt werden.

Gehen Sie jetzt so vor:

® Wenn Sie sich zum ersten Mal als Benutzer schul anmelden, erhalten Sie folgende Hinweise,
die Sie bitte bestatigen.

Willkemmen in der Anwendung Amtliche Schulverwaltung (ASY)

‘r Sie haben die Anwendung zum ersten Mal gestartet.

Wir empfehlen deshalb zur Crientierung einen Elick in die Hilfe, die anschlieBend gedffnet wird.

Sie verwenden diese Version zum ersten Mal

% Bitte lesen Sie die Beschreibung der Neuerungen, Sie kénnen die Beschreibung
G der Meuerung zu einem spateren Zeitpunkt auch in der Hilfe nachlesen.

Jetzt lesen ” Spater lesen

® Offnen Sie Datei: Verwaltung » ASD-Schnittstelle BW.
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Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe

3chulische Daten g @ @  Gewahites Schuljahr 2018/
Schaler b

Leistungs- und Zeugnisdaten b

Personal k

Unterricht b

Verwaltung b Motenerfassung Online k
Amtliche Schulstatistik ¢ Passwort dndern

Ausgabeeinstellungen £] Meuaufnahme - Designmodus

ASY Benutzer abmelden Sammeldnderungen

ASY beenden Alt-F4 Datenprifung

v Wertelistenprifung
Zeugnisschablonen

2£ Textbausteinebibliothek
Meues Schuljahr einrichten

1% Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

:97 Wiedervorlageverwaltung
Exportformathibliothek
ASD-Schnittstelle BW I},

i Aussehen anpassen

¥ Anwendungsdaten aktualisieren

4| Benutzereinstellungen zuriicksetzen

® Klicken Sie auf Aktualitét priifen.

ASD-Schnittstelle BW X

Update Wertelisten und ASV-BW || (Jbermittlung aus ASD-BW

Update Wertelisten und ASV-BW

Aktualitat prifen L\\

Lienststellendaten aktualis ‘—'i Aktualitdt der Wertelisten in ASV prifen

installierte Wersion aktuelle Versian Update | Letzte ASW-Updatebeschreibung lesen l

Aktualitdt von ASV-BW  |2.5.216_032_62_bw
Aktualitat der Wertelist.,. 001.001.921

| Letzte WL Updatebeschreibung lesen l

Updatebeschreibung Wertelisten

® Im nachsten Schritt geben Sie die Zugangsdaten fiir den Zentralen Schulserver (ASD-BW-
Schnittstelle)mﬂ lhrer Schule ein. Der Benutzername besteht aus Ihrem Dienststellenschliissel,
einem Unterstrich und der Erweiterung sst (Beispiel: 04144800_sst).

-

Z55 Anmeldung @

)
"]  Benutzername || |

Passwort | |

OK ” Abbrechen l
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Anschlieltend erfahren Sie, ob eine Aktualisierung oder ein Software-Update notwendig ist.
® Klicken Sie auf OK.

Versicnabfrage

‘r Bitte ASV-BW aktualisieren.

/\ Liegt eine neue ASV-BW Version zum Update vor, beenden Sie ASV-BW und installieren Sie
zuerst die neue Version.

Anleitungen zur Installation und zum Update finden Sie auf der [+ ASV-BW Internetseite.
Danach kénnen Sie mit der Aktualisierung der Wertelisten fortfahren.

| Start X || £5D-Schnittstelle BW X |

| Update Wertelisten und ASV-BW" Ubermittiung aus ASD-BW

— Update Wertelisten und ASYV-BW

[ Aktualitdt prifen I
Dienststellendaten aktualisieren
Wertelisten aktualisieren
installierte Version aktuelle Version Update | Letzte ASY-Updatebeschreibung lesen ]
Aktualitit von ASV-BW  |2.4.180_032_50_bw 2.4.189_032_50_bw erforderlich
Aktualitat der Wertelist... 001.001.877 001,001,927 erforderlich | Letzte WL Updatebeschreibung lesen ]

Updatebeschreibung Wertelisten

® Ist die ASV-BW-Version aktuell und eine neue Version der Wertelisten vorhanden, erscheint der
Hinweis, dass die Abfrage erfolgreich war. Klicken Sie auf OK.

Versionabfrage

‘I Abfrage der Wertelisten-Releaseversion war erfolgreich

® Kilicken Sie nun auf Wertelisten aktualisieren.

|Update Wertelisten und ASV-BW” Ubermittiung aus ASD-BW|

— Update Wertelisten und ASV-BW

I Aktualitdt prifen J

Dienststellendaten aktualisieren

I Wertelisten aktualisieren

installierte Version aktuelle YVersion Update | Letzte ASV-Updatebeschreibung lesen ]
Aktualitdt von ASV-BW  |2.4.189_032_50_bw 24,189 032 50 bw nicht erfarderlich
Aktualitst der Wertelist... 001.001.877 001.001.926 erforderlich | Letzte WL Updatebeschreibung lesen ]

Updatebeschreibung Wertelisten
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( Bitte beachten Sie, dass dieser Vorgang, insbesondere nach einer Neuinstallation, einige Zeit
dauern kann.

Versicnabfrage

a Die Aktualisierung der Wertelisten wurde erfolgreich abgeschlossen

Aktualisierung der Dienststellendaten
(® Aktualisieren Sie die Dienststellendaten.

d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189_032_50 bw

Datei  Auswertungen  Fenster  Hilfe

WEm B B e PIF @@ Gewahltesschulahr [2013/13  |w| GewahiterTag [24.082018  |w] [Heute J| @ | & Kiasse beibenalten

Start X || ASD-Schnittstelle BW X |

E =

{Update Wertelisten und ASV-BW: | Ubermittiung aus ASD-BW Auswahl

Schulnr. 1 ArE 2/Schul =
— Update Wertelisten und ASV-BW chulnr. & a2 5chule

| Aktualitdt prifen

| Dienststellendaten aktualisieren ﬂ

Wertelisten aktualisieren ‘ Dienststellendaten aktualisieren
installierte Version aktuelle Version Update | Letzte ASV-Updatebeschreibung lesen I
Aktualitdt von ASV-BW  24.189_032_50_bw 2.4.189_032_50_bw nicht erforderlich
Aktualitat der Wertelist.. 001,001,928 001,001,928 nicht erforderlich | Letzte WL Updatebeschreibung lesen I

Updatebeschreibung Wertelisten

| @ Beenden ]

schul | 04144800/5chulleitung

| Aktueltes Schutiahr: 201819 24.08.2018

Dienststellendatenidbernahme

G Die Aktualisierung der Dienststellendaten wurde erfolgreich abgeschlossen

4.2 Anwendungsdaten
ca. 3 -5 min

Die Wertelisten und die Dienststellendaten haben Sie aktualisiert. Es folgt die Aktualisierung der
Anwendungsdaten.

In diesem Schritt werden die neuesten Berichte (Druckvorlagen), Filter, Zeugnisschablonen, Skripte
sowie Exportformate vom Zentralen Schulserver (ZSS) heruntergeladen.
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® Melden Sie sich als Benutzer mit der Rolle Schulleitung an.

® Rufen Sie Datei: Verwaltung » Anwendungsdaten aktualisieren auf.

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

chulische Daten 4 @ © Gewihites Schuljahr 2018/
Schiler ]

Leistungs- und Zeugnisdaten r

Persocnal k

Unterricht ] -

Verwaltung ] Motenerfassung Cnline

Amtliche Schulstatistik 2 Passwort dndern

Ausgabeeinstellungen -] Meuaufnahme - Designmodus

ASY Benutzer abmelden Sammeldnderungen

ASV beenden Alt-F4 Datenprifung

v Wertelistenprifung

Zeugnisschablonen

A= L
installierte ve = Jextbausteinebibliothek

Aktualitit von ASV-BW 24180 032 5 Meues Schuljahr einrichten

Aktualitat der Wertelist... 001,001,928 = L Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

Updatebeschreibung Wertelisten m-' Wiedervorlageverwaltung
Exportformatbiblicthek
ASD-5chnittstelle BW
2 Aussehen anpassen

(¥ Anwendungsdaten aktualisieren

4] Benutzereinstellungen zuricksetzen

® Geben Sie lhre Zugangsdaten fiir die ASD-BW-Schnittstelle ein.

31

Der Benutzername besteht aus lhrem Dienststellenschlliissel, einem Unterstrich und der

Erweiterung sst (Beispiel: 04144800_sst).

Z55 Anmeldung @

] Benutzername |

-

Passwort

oK ] | Abbrechen ]

( Ggf. werden Sie nochmals aufgefordert die Wertelisten zu aktualisieren, falls sich diese in der

Zwischenzeit gedndert haben.
(® Bestatigen Sie den folgenden Hinweis mit Ja.
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Zu aktualisierende Ohje
Bericht : 263
Exportformat: 7
FilterSettings : 37

Oberstufeskript: &
SystemChangelog: 55
SystemTemplates : 413
Textbaustein : 5666
ZeugnisFormular : 240
ZeugnisFormularlgstBld

@ Wallen Sie wirklich die Aktualisierung des Clients starten?
Dieser Vorgang kann ei

FiltersettingsComplex : 30

nige Zeit dauern.
kte (Objekt : Anzahl):

g: 3518

ASV-BW ruft die im Fenster angegebenen Objekte vom ZSS-Server ab.

@ Alle Modulfenster automatisch schlieBen?

Altualisierung erfolgreich

5

‘r Die Aktualisierung wurde erfolgreich abgeschloBken

-

(=]

4.3 Lehrerdaten

ca. 12 - 60 min (je nachdem wie intensiv Sie die Daten nachbearbeiten)
Bitte bearbeiten Sie die nachfolgenden ersten drei Abschnitte. Die anderen Abschnitte je nach

Bedarf.

Lehrerdaten aus ASD-BW Ubernehmen

® Melden Sie sich als Benutzer mit der Rolle Schulleitung an.

(® Offnen Sie Datei: Verwaltung » ASD-Schnittstelle BW.
® Klicken Sie auf Aktualitét priifen.

Ggf. werden Sie aufgefordert lhre Zugangsdaten zum ZSS einzugeben.

Der Benutzername besteht aus lhrem Dienststellenschllissel, einem Unterstrich und der
Erweiterung sst (Beispiel: 04144800_sst).
(® Wechseln Sie in den Reiter Ubermittiung aus ASD-BW und klicken Sie auf Lehrerdaten

tibernehmen.
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| ASD-Schnittstelle Bw X |

| Update Wertelisten und ASv-Bw |{Ubermittlung aus ASD-BIN|

— Datendbermittlung aus ASD-BW

{:} Mewes seit dem letzten Abholen am |:|

(%) Vollstindiges Abholen

| Alle Daten abholen

| Lehirerdaten dbernehmen ]

| Lehrkrafte zusammenfahren ]

War dies erfolgreich, erhalten Sie ggf. unterschiedliche Rickmeldungen:

-

Lehrkraftdatenibernahme @

‘I Die Aktualisierung der Lehrkraftdaten wurde erfolgreich abgeschlossen

Lehrkrifte zusammenfihren

‘I Es sind keine temporar sonstigen Lehrkrdfte in ASY vorhanden. Die Zusammenfahrung ist nicht notwendig.

B Aktualisierungshinweise und Anderungsfalle @
Anderungsfille

Lehrkraft BW-Wechsel Stunden automatisch angepasst Manuelle Datenanpassung notwendig
N IE TEE  Em - |:| D ~

i it V] L] l

FEIE T o O

B - g o] L] L]

I Hifsm mnE l D

] ] ]

I ] L] O
mE AN |:| I:‘ b

BV-Wechsel: Ein neues Beschhiftigungsverhdltnis wird aktuell.

Stunden automatisch angepasst: Die Stunden in den Zellen Korrektur - Ist und Korrektur - Regel wurden auf dem Reiter Einsatz
automatisch an das neue Beschhadftigungshaltnis angepasst.

Manuelle Datenanpassung notwendig: Die Stunden in den Zellen Korrektur - Ist und Korrektur - Regel mussen manuell Gberarbeitet

werden.

® Rufen Sie das Modul Lehrkréfte ' auf. Im Navigator werden alle Lehrer angezeigt, die gerade
abgerufen wurden.
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Lehrkrafte X

[ XZ EHHAPrWHS| =- EevddlE @ | X
Mavigat
Familienname |/ Kirzel [JA =HLALY
Schul-. ~1Zweig ~25chule |63
Vornamen |J Geschlecht |W |s I
P N R T S
Person| Dienst| Einsatz 14/15| Diverses Ausfallzeiten 14/15| Sonstiges | 04163648 AGY 3645AGY
Angaben zur Person Filter: ‘ Auswihlen
Geburtsdatum  |03.06.1974  |w Geburtsort |Bablingen | mitasD abgieichen... Suche: | Bearbeiten
. |D @ Deutschiand igi X b
Staatsang @ peuschiand Religionszug e Personalnr. e —— - |a
Namensbest. Familienstand N Geburtsname
[vor-/nachgest.)
— - | w mdula
Promation Titel @ Akadem, Grad @ .
I = | Ulrich
vollst. Name | StR'in J [¥] automatisch generieren [m—=ina
| womm Friedrich
Zeugnisunterschrift - Jtraut
1. Zeile = Lin [¥] automatisch generieren | mting
nette
2. Zeile i -
. stian
Anschrift e Kai
StraBe/Hausnr Staat |D @
| @rz/on/on.
Kommunikation
o= Link Typ ITEI.-Nummer_e'Adresse Beschreibung |a
Behinderung
Grad der . . Giltigkeitsdauer . Anzahl: 10
. % Kennzeichen v . von .| bis ™
Behinderung Schwerb.ausweis =
EH M4 P WHDS

Lehrerdaten bearbeiten

Bei LBV-Lehrkraften, deren Daten von ASD-BW geliefert wurden, kdnnen folgende Datenfelder in
ASV-BW nicht gedndert werden: Name, Adresse, Familienstand. Eine Aktualisierung bei Anderung
dieser personlichen Daten erfolgt Giber die ASD-Schnittstelle BW.

® Uberpriifen Sie die gelieferten Daten auf Richtigkeit.
Anderungen von persoénlichen Daten geben die betreffenden Lehrkrafte (iber den Dienstweg an
die zustandige Schulfaufsichtsbehtrde weiter. Sie werden dort in die zentrale Datenbank
eingepflegt.
® Folgende Datenfelder auf dem Reiter Person kénnen von der Schule bearbeitet werden.
Sie werden bei der Aktualisierung von ASD-BW nicht tberschrieben:
e Religionszugehorigkeit
o vollstandiger Name
e Zeugnisunterschrift
o Kommunikationsdaten

Lehrerkurzel andern
Wenn die Lehrerdaten von ASD-BW tUbernommen werden, bekommen die Lehkrafte automatisch ein
Lehrerkurzel mit 5 Grof3buchstaben zugewiesen.

Es setzt sich aus den ersten 3 Zeichen des Nachnamens und den ersten 2 Zeichen des Vornamens
zusammen. Das Kurzel fur Rudolf Maier ware demnach MAIRU.

Ein vorgegebenes Lehrerkirzel konnen Sie so andern:

(® Wechseln Sie im Modul Lehrkriifte auf den letzten Reiter mit der Bezeichnung:
Dienststellenschlissel, GWRHS, Schulkennung

® Schalten Sie ggf. mit 5. in den Bearbeitungsmodus.
® Andern Sie jetzt das Kiirzel ganz unten im Bereich an dieser Schule.
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an dieser Schule

=

Kirzel

Sortiergruppe

® Speichern Sie danach den Datensatz mit =]

Lehrer manuell anlegen (Sonstige Lehrkraft)

Zimmer |:| @'
Postfach I:I

Lehrerdaten von Lehrkraften, die in ASD-BW (noch) nicht geflihrt sind, kdnnen Sie als Sonstige
Lehrkraft handisch erfassen. Privatschulen, die keinen Zugang zu ASD-BW haben, erfassen auf

diese Weise alle Lehrer ihrer Schule.

® Melden Sie sich ggf. als Benutzer mit der Rolle Schulleitung an.
® Kiicken Sie im Modul Lehrkrifte auf das |:d—SymboI.

Es o6ffnet sich folgendes Fenster:

d Lehrkrafte - Sonstige Lehrkraft mit ASD-BW abgleichen

Identifizierende Merkmale der gesuchten Person

Familienname || Il
Wornamen | Il
Geburtsdatum I:l:l

Personalnummer

gefundene Daten

Geschlecht Ijlzl

Geburtsname | |

Geburtsort | Il

| Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen l

Moch keine Anfrage durchgefdhrt,

Personal-

r, Lehrerkateg... & Stammschule
nummer

Kontaktdaten Stammschule anzeigen

Pflichtangaben Beschaftigungsverhaltnis

Schule 04144800 GWRHS Grundschule Entring)|

Lehrerkategorie I:I

Lehrerkategarie-Gruppe | |

@

Amtsbezeichnung |

Familienname

Geburts-

Geburtsname
datum

Varnamen

Meue Lehrkraft anlegen Daten aus ASD-EW dbernehmen

wstd [ |
von |01.08.2018

Lehrkraft speichern Abbrechen

® Fiillen Sie diese Pflichtfelder aus:
e Familienname
e Geschlecht
e Vornamen
e  Geburtsdatum
e Geburtsort

® Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfliche Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen. Sofern
noch keine Verbindung zum ZSS-Server besteht, werden Sie nun aufgefordert, sich dort mit den
Zugangsdaten lhrer Schule anzumelden, damit ASV-BW die gemachten Eingaben mit ASD-BW

abgleichen kann.
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d Lehrkrafte - Sonstige Lehrkraft mit ASD-BW abgleichen

Identifizierende Merkmale der gesuchten Person

Familienname |Schem | Geschlecht Vl

Yornamen |E' = | Geburtsname |' |

Geburtsdatum |03.08.19 v Geburtsort | & == |
Personalnummer I:I | Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen

gefundene Daten

Moch keine Anfrage durchgefdhrt, |

P I- Geburts-
: ersona Lehrerkateg... = Stammschule Familienname Varnamen Fourts Geburtsname
nummer datum
Kontaktdaten Stammschule anzeigen Meue Lehrkraft anlegen Daten aus ASD-BW dbernehmen

Pflichtangaben Beschaftigungsverhiltnis

Schule 04144800 GWRHS Grundschule Entringl| wsta [ |

Lehrerkategorie I:lzl von |01.08.2018 E|

Lehrerkategarie-Gruppe | |

Amtsbezeichnung | |°

Lehrkraft speichern | Abbrechen l

Wird die Lehrkraft in ASD-BW gefunden, erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis zur Person
im Bereich gefundene Daten.

- gefundene Daten 3

|erfo|greich, ein Treffer in ASD-BW |

Personal- Geburts-
. Lehrerkategorie Stammschule Familienname Vornamen Geburtsname
nummer datum

I Y N T T T

| Kontaktdaten Stammschule anzeigen ] Meue Lehrkraft anlegen Daten aus ASD-BEW Obernehmen

In diesem Fall und bei kirchlichen Lehrkraften, die auch an einer anderen Schule unterrichten,
konnen Sie die Daten Uber die Schaltflache Daten aus ASD-BW iibernehmen abrufen.

Nach Eingabe der Amtsbezeichnung und der Unterrichtsverpflichtung bei WStd speichern Sie
die Daten mit Lehrkraft speichern.
Bei einem spatern Schnittstellenlauf knnen die Daten mit ASD-BW abgeglichen werden.
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d Lehrkrafte - Sonstige Lehrkraft mit ASD-BW abgleichen

Identifizierende Merkmale der gesuchten Person

Familienname El" | Geschlecht £|

Yarnamen |G&- | Geburtsname | |

Geburtsdatum |03.08.190 v Geburtsort |/ == |
Personalnummer I:I [ Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen l

gefundene Daten

erfalgreich, ein Treffer in ASD-BW |

P I- Geburts-
Mr. ersona Lehrerkateg... = Stammschule Familienname Varnamen oS Geburtsname
nummer datum
Kontaktdaten Stammschule anzeigen Meue Lehrkraft anlegen I Daten aus ASD-BW Obernehmen l

Pflichtangaben Beschaftigungsverhiltnis

Schule 04144800 GWRHS Grundschule Entring| wstd
Lehrerkategorie :| kirchliche Lehrkraft (svangslisch) von |01.08.2018 :|

Lehrerkategorie-Gruppe | kirchliche Lehrkraft [evangelisch] |

Amtsbezeichnung |K|RCHIE~' |@ KEV

I Lehrkraftspeichemtg Abbrechen l

Wird die Lehrkraft in ASD-BW nicht gefiihrt, erhalten Sie dariiber im Bereich gefundene Daten
einen entsprechenden Hinweis.

Die Schaltflache Neue Lehrkraft anlegen speichert den neuen Datensatz mit den von lhnen
eingegeben Grunddaten und aktualisiert die entsprechenden Wertelisten.

d Lehrkrafte - Sonstige Lehrkraft mit ASD-BW abgleichen

|dentifizierende Merkmale der gesuchten Person

Familienname |Brecht | Geschlecht IElvl

WVornamen |Stefanie | Geburtsname | |

Geburtsdatum |17.08.1969 v Geburtsart | Karlsruhe] |
Personalnummer 51111111 [ Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen l

gefundene Daten

kein Treffer in ASD-BW |

Personal- Geburts-
I, Lehrerkateg... = Stammschule Familienname Vornamen Geburtsname
nummer datum
Kontaktdaten Stammschule anzeigen I Meue Lehrkraft anlegen l Daten aus ASD-BW dbernehmen

Pflichtangaben Beschaftigungsverhadltnis

Schule | 04144800 GWRHS Grundschule Entring| wstd l:l

Lehrerkategorie I:I wvon |01.08.2018

Lehrerkategorie-Gruppe | |

Amtsbezeichnung | |°

Lehrkraft speichern Abbrechen l
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® AnschlieRend kénnen Sie die weiteren Pflichtfelder bearbeiten:
e WStd (Wochenstunden)
o Lehrerkategorie: hier wahlen Sie (auler bei kirchlichen Lehrkraften) SLBV (temp. als
sonstige Lehrkraft gespeichert) aus.
Nur Lehrer mit der Kategorie SLBYV (temp. als sonstige Lehrkraft gespeichert) kdnnen spater
mit ASD-BW abgeglichen werden.
e Amtsbezeichnung

Pflichtangaben Beschaftigungsverhaltnis

Schule  |04144300 GWRHS Grundschule Entring: Wtd 20,00
- = [s sonst Lehrkraft
Lehrerkategarie |SLBV s | =P 28 Sonst Senrird] von |01.08.2018 v
Lehrerkategorie-Gruppe |sonstige Lehrkraft
Amtsbezeichnung |L @ Af2 12
| Lehrkraft speichern ] | Abbrechen l

(® Sichern Sie lhre Eingaben mit der Schaltflache Lehrkraft speichern. Dabei wird das
Eingabefenster geschlossen und der Datensatz der neuen Lehrkraft im Hauptfenster angezeigt.

(® Von der Schule angelegte Lehrkrafte werden in ASV-BW als Sonstige Lehrkriéfte gefiihrt. Bei
diesen Datensatzen konnen alle Datenfelder bearbeitet werden. Der Reiter Bilanz akt.
Schuljahr steht aber nicht zur Verfligung.

Bei jedem Start des Lehrermoduls wird darauf hingewiesen, dass bei diesen Lehrkraften noch
kein Abgleich mit ASD-BW stattgefunden hat.

d Aktualisierungshinweise und Anderungsfille x

Folgende Lehrkrafte wurden erfasst, jedoch noch nicht mit ASD abgeglichen. Der Abgleich ist auf dem Reiter Person unter "Mit ASD abgleichen...” sobald wie maglich nachzuholen,

Schule Lehrkrifte B
04144800, GWRHS Mareike, Biermann; Schmidt, Klaus

Anderungsfille

Lehrkraft BV-Wechsel Stunden automatisch angepasst Manuelle Datenanpassung notwendig |@

BV-Wechsel: Ein neues Beschaftigungsverhdltnis wird aktuell.
Stunden automatisch angepasst: Die Stunden in den Zellen Korrektur - Ist und Korrektur - Regel wurden auf dem Reiter Einsatz automatisch an das neue Beschiftigungsverhéltnis angepasst.
Manuelle Datenanpassung notwendig: Die Stunden in den Zellen Korrektur - 1st und Korrektur - Regel missen manuell Oberarbeitet werden,

| OK | Drucken

Dies ist nachtraglich auf dem Reiter Person der Personalkarte Uber die Schaltflache Mit ASD
abgleichen... moglich.

Zeugnisunterschrift festlegen

Auf dem Reiter Person ist es moglich eine ein- bzw. zweizeilige Zeugnisunterschrift zu hinterlegen.
Wenn Sie die Checkbox automatisch generieren aktivieren, flllt ASV-BW die erste Zeile, mit den
im Programm hinterlegten Daten, fir Sie aus.
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Lehrkrafte X

EEYXE|  FHH P PHD| - aevddls @
B f Familienname |Bi Kdrzel |DB
Vornamen |Dg Geschlecht |[W |w
Person | pienst | Einsatz 14/15 | Diverses Ausfallzeiten 14/15 | Sonstiges || 04101552 BS 04101552

Angaben zur Person

Geburtsdatum [12.03.1975 W Geburtsort | Stuttgart Mit ASD abgleichen...
Staatsang. |D @ Deutschiand Religionszug. w Persanalnr.
Namensbest. Familienstand v Geburtsname
[vor-/nachgest.)
Promotion Titel @ Akadem. Grad @
vollst. Name [ S N automatisch generieren

Zeugnisunterschrift

1. Zeile |Da automatisch generieren
2. Zeile

Lehrerdaten aus SVP-BW importieren

In SVP-BW werden beim Datenexport nach ASV-BW auch diverse Lehrerdaten gespeichert. Diese
Lehrerdaten aus SVP-BW werden jedoch bei der allgemeinen Altdatentibernahme nicht
berlcksichtigt. Sie kénnen nach Abruf der Lehrerdaten aus ASD-BW vom ZSS-Server nachtraglich
uber die Funktion Lehrkréfte-Import eingespielt werden.

® Melden Sie sich als Benutzer admin an.
® Offnen Sie Datei: Verwaltung® Lehrkréfte-Import.

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

Verwaltung b 2% Benutzerverwaltung ]
Ausgabeeinstellungen Motenerfassung Cnline r
ASY Benutzer abmelden 7 Rollenverwaltung

ASY beenden Alt-Fa Wertelisten pflegen

Altdatenibernahme
Lehrkrifte-lmport
v Wertelistenprifu n%
|2 Berichtsbibliothek
Zeitscheibe lGschen
HAuswahlfilterbibliothek
4 Wiedervorlageverwaltung
[ Sichern r
& Ricksichern b
ASD-5Schnittstelle BW
i Aussehen anpassen
e Anwendungsdaten aktualisieren

4| Benutzereinstellungen zuriicksetzen

® Im Fenster Lehrkréfte Import wahlen Sie den passenden Pfad zu den einzulesenden Altdaten.
® Markieren Sie die Eintrage der dazugehérigen Dienststelle per Mausklick.
® Kiicken Sie anschlieRend auf Lehrkréfte-Import starten.
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E Lehrkréfte Import

mit Lehrkrifte-Import

Zum Lehrkrifte-Import mdssen zuerst die Daten aus dem alten
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Lehrkrafte-Export werden

g

ohne Lehrkréfte-Import

Ist beabsichtigt, dass sdmtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
werden und somit kein Lehrkrafte-Import fir diese Schule erfolgen soll, so kann diese

spezielle Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt,
Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand
gefihrt, so werden diese beim Lehrkrafte-Export in einem Durchgang ausgespielt.

Schule aus dem Lehrkrafte-Import ausgenommen werden.
Erst dann kdnnen die Daten dieser Schule eingegeben werden.

Wird fdr eine Schule der Lehrkrafte-Import ausgeschlossenen, so kann dies nicht mehr
rickgangig gemacht werden. Ein spaterer Lehrkrafte-Import ist in diesem Fall far diese
Schule nicht mehr maglich,

Der Lehrkréfte-Import in ASV erfolgt jeweils fr die unten ausgewidhlte Schule.
Ein Lehrkrafte-Import in ASW kann far eine Schule in einem Schuljahr nur einmal
durchgefdhrt werden.

Pfad zu den einzulesenden Altdaten [Verzeichnis ASV_Altdaten)
H:\ASY_ALTDATEN

]

Schulen in den Altdaten Schulen im Datenbestand

Sch.. = At Schule Status

04101 Bl Sl K5 noch nichit Gbemommen

=

Sch.. & Art Schule
04100.., n keine Berechtigung

04101, B8 - mmmms fomam-_._Inoch mogiich

Status

4]

Lehrkrafte-Import starten L\l!

ohne Lehrkrafte-Import

| Eeenden ]

Bestatigen Sie Ihr Vorhaben nochmals mit Klick auf OK. Nun startet die Datentibernahme:
(&3]

1 dbernehmen?

-

Achtung

(1\

Wallen Sie die Lehrkrafte-Altdaten der Schule 041

0K ” Abbrechen ]

E Lehrkrafte Import (=

] J

importiere Daten... [

® Geben Sie die Zugangsdaten fiir ZSS-Anmeldung ein.

[ Z55 Anmeldung @
i~
] Benutzername | |
Passwort | |
I OK ” Abbrechen ]

(EJ Lk Update

Die Lehrkraftdaten werden dbernommen |

Bei fehlender oder falscher Eingabe stoppt die Funktion ohne tatsachlichen Import. Sind Daten
korrekt 6ffnet sich ein weiteres Fenster LK Update. Sie werden informiert, welche Daten zur
Ubernahme bereitstehen.
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[ Achtung @

. Es existieren 120 Datensdtze, deren Inhalte importiert werden. Beim Import werden die Lehrerkirzel mit den Daten
G aus SVP-BW [falls vorhanden} Oberschrieben. Alle weiteren Daten werden hinzugefigt. Soll der Importvorgang

-

fortgesetzt werden?

[ oK ]| Abbrechen ]

® Bestatigen Sie mit OK. - Sie erhalten daraufhin diese Meldung:

-

Lehrkraftdatenibernahme @
Y
‘_| Die Aktualisierung der Lehrkraftdaten wurde erfolgreich abgeschlossen

o

i

oder werden gegebenenfalls Uber aufgetretene Fehler informiert.

I-Hinweis @

| % Eswurden 96 Datensdtze importiert. Bei 10 Datensdtzen sind Fehler aufgetreten, diese wurden nicht importiert.
‘- Bitte prufen Sie die Importdatei.

[ox]

® Uberpriifen Sie als Benutzer schul im ASV-BW-Modul Lehrkriéfte, welche SVP-BW-Daten
beim Lehrkrafte-Import Gbernommen bzw. abgeglichen wurden:
e Lehrerkirzel
e Funktion als Klassenleitung oder stellvertretender Klassenleitung
e die freien Felder 1 bis 3
e das Feld Postfach
o die 3 Felder zu den Autokennzeichen
e die Telekommunikationsdaten
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Lehrerinnen und Lehrer

IQatei Bearbeiten Optionen

|B [ seaveten-siots | £ 00 | W 4[4 | b W

*_ BB | & | -

Dienstag, 19. Januar 2010 12:55

Perzonalien/Sprechstunds | Beschaftigung/Funktionen.Lehibefshigung I Depgtatfﬁeduktionena’unterrichtI Eemerkungen

ASD-BW intern
E Personalien
Name *
Vorname *
MNamenskuerzel *
Geburtsname
& Mamenszusatz
Akademischer Titel
Prom. /Prof,
Geschlecht *
E Geburtstag *
Geburtsort *
Konfession
Familienstand
Staatsang. (Land)/Ziffer *
Staatsangehadrigkeit
E Behinderung
Behind. kategorie
Behind.grad (in %)
Datum des Schwerbehinde

m

PLZ
Ort il m
= sprechstunde
Wann
Von
Bis
Optlion
El Freie Felder
Test 1
Test2
Test 3
Postfach 123
= Autokennzeichen 5-XYZ-123
Autokennzeichen 2 KA-ABC-455
Autckennzeichen 3 MA-DEF-739
Telekommunikation
Telefon 1 0711987554
Telefon 2 0721 123456
Telefon 3 0621 192837
Telefon 4 0711987555
Fax 0711937556
E-Mail 1 Max. Mustermann@web. de
E-Mail 2 M.Mustermann @schul.de
Web http: /fkvintra. kultus. bwl.de fwdb/

Kirzel und Telekommunikationsdaten finden Sie dabei auf den Unterreiter Person des ASV-

BW-Moduls Lehrkriéfte:
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Lehrkrafte X

EEIXE BN T sl B@vdGiE 0|

LEV Lehrkraft

Sonstige Lehrkraft

Familienname |‘I-

=

Vornamen |— =

| Geschlecht IEI

[Person| ienst| Einsatz = & | Diverses | Bitanz 155 | ustalizeiten 3 75 sonstiges | oat00cm mrest]

— Angaben zur Person

Staatsang. l:l. Deutschland

Mamensbest.

[vor-/nachgest.)

Promation Titel l:l .

Geburtsort  |[mmmam

| Mit ASD abgleichen...

Familienstand E
masemcna [ |@

Geburtsname |1 B |

vollst, Name |H T N

| automatisch generieren

— Zeugnisunterschrift

1. Zeile | BN N

| automatisch generieren

Schwerb.ausweis

2. Zeile | |
— Anschrift
StraBe/Hausnr |'I-I EmmE | | | Sl |D |.
@vriz/on/or. | [Tl [ | | |
| Kommunikation
oo Link Typ Tel.-Mummer/Adresse Beschreibung
1 Telefon privat 0711 987654
2 Telefon privat 0721123456
3 Telefon privat 0621 192337
4 Telefon privat 0711 937655
5 Fax privat 0711 9537656
& E-Mail privat Max. de
7 E-Mail privat M. hul.de
8 Internetadresse http://kvintra.kultus.bwl.de/wdb,
— Behinderung
Grad der . Giltigkeitsdauer
Behinderung l:l % Kennzeichen | |

von | | bis | |

Freie Felder, Postfach und Autokennzeichen finden Sie in den Datenfeldern 1-7 auf dem Reiter

Sonstiges:
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Lehrkrafte X

REIXE EHHAr NS

~<hlh B®vd0is

e

LBY Lehrkraft

Sonstige Lehrkraft

Familienname |Backi

Warnamen |Alexander

Person | Dienst| Einsatz 14/15| Diverses | Bilanz 14/15 | Ausfallzeiten 14/15 | Sonstiges | 04100018 BS Test

Geschlecht

— Datenfelder

Mr. Feldbezeichnung
1 Freitextl
2 Freitext2
3 Freitext3
4 Postfach

5 Autokennzeichen
6 Autokennzeichen?
7 Autokennzeichen3

Feldtyp Wert

Text
Text
Text
Text
Text
Text
Text

Test1

Test 2

Test 3

123
S-XYZ123
K&-ABC-458
MA-DEF-789

]

8 Freitextd
9 Freitext?
10 Freitext10
11 Freitext1l
12 Freitext12
13 Freitextl3
14 Freitext14
15 Freitextls
16 Freitextld
17 Freitextl?
18 Freitextls
19 Freitext19
20 Freitext20

Text
Text
Text
Text
Text
Text
Text
Text
Text
Text
Text
Text
Text

Die Funktion als Klassenleitung oder stellvertretender Klassenleitung wird auf dem Reiter

Diverses abgebildet:

Lehrkrafte X

REHIXE | EAHHdr PHDS

-~ alh G@oJd0E @

LBV Lehrkraft

Sonstige Lehrkraft

Familienname |I-h —

Yornamen |E =

Kidrzel |HEIEL
Geschlecht

| Person" Dienst" Einsatz 1&.‘19” Diverses || Bilanz 18,.’19” Ausfallzeiten 18,.’19” Sonstiges " 04144200 GWRHS 041448'DG|

Sprechstunde
Schule

WaoTag

nicht einsetzen in Klassen[-gruppen)

Stunde Zeit

Bemerkung

04144300 GWRHS Grundschul.. _—__

<

Generell Iasst sich sagen

Schule Klassengr.1 Klassengr.2 Klassengr.3 Klassengr.4

04144300 GWRHS Grundschule Entringen S
W

Klassenlehrer/in

Schule Lehrer/in Lehrer/in Stellvertr. Stellvertr. @

04144300 GWRHS Grundschule Entringen 1b S
W

e Bei bestehenden Lehrern werden die Daten aus SVP-BW erganzt, es werden keine Daten, die

vom Zentralen Schulserver (ZSS) kommen, tberschrieben.
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o Die Daten werden in den verschiedenen Modulen, in denen sie bendtigt werden, eingetragen.
4.4 Benutzer

Automatisch angelegte Benutzer

Bisher wurden folgende Benutzer angelegt.

e Systemadministrator: sys
¢ Administrator: adminXXXXschulkiirzel
e Schulleitung: schulXXXXschulkiirzel

Haben Sie mehrere Verwaltungsrechner im Einsatz oder méchten Sie gezielt Zugange mit
unterschiedlichen Rechten verteilen? - Daflr steht lhnen ein abgestuftes Rollenkonzept zur
Verfligung. Das betrifft insbesondere die Benutzergruppen Lehrkrafte «s und Sekretariatskraftel ).

Hat Ihre Schule neben dem Grundschulzweig z. B. noch eine Grundschulférderklasse und méchten
Sie gleichzeitig Zugriff auf die Daten beider Schulzweige, so kdnnen Sie dies Uber Schulunabhangige
Benutzer =1 realisieren.

Lehrkrafte
ca. 3 min
Wenn Lehrkrafte das Zeugnismodul von ASV-BW nutzen mdchten, missen sie als Benutzer
angelegt werden.
Sie haben die Lehrerdaten bereits tber die ASD-BW Schnittstelle abgerufen. Gehen Sie nun so vor:

(® Melden Sie sich als Administrator an.
® Rufen Sie Datei: Verwaltung » Benutzerverwaltung » Benutzer auf.

(® Wahlen Sie dann Uiber Modulbezogene Funktionen: Mégliche Benutzer finden und
einrichten.

Meodulbezogene Funktionen | Fenster  Hilfe

Benutzerfunktionen # /2 Magliche Benutzer finden und einrichten

£ Loschen abgelaufener Zugangsberechtigungen

® Markieren Sie in der Liste die Personen, fiir die Sie ein Benutzerkonto 6ffnen mdchten.
Sobald eine Auswahl markiert ist, wird die Schaltflache Anlegen aktiviert.
Mit der Checkbox Protokoll ausgeben legen Sie fest, ob zum Vorgang zusatzlich eine Liste
ausgedruckt werden soll.
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d Magliche Benutzer finden und einrichten

Bitte Schule und Benutzergruppe auswihlen
Schulnummer und Schulart Benutzergruppe
04144300 GWRHS Lehrpersonal
Unterrichtsbegleitendes Personal
Verwaltungspersonal
Zentraler Benutzer
Gefundene Personen aus der/den ausgewahlten Schule(n), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde
Mame < Benutzergruppe Schulnummer Schulkidrzel Schulname
" & Hanna Lehrpersonal 04144200 GWRHS 04144300 Grundschule Entringen
|, Elfriede Lehrpersonal 04144300 GWRHS 04144300 Grundschule Entringen
@mtokoll ausgeben Anlegen l\ | Sonstige Benutzer anlegen... ] | Abbrechen

Magliche Benutzer finden und einrichten

@ Wallen Sie alle ausgewadhliten Datensdtze als Benutzer fur die ausgewihlte(n) Schule(n] anlegen?

Anschliel3end erscheinen die neuen Datensatze im Navigator. Wurde Protokoll ausgeben
gewahlt, konnen Sie dieses jetzt ausdrucken.

Die automatisch generierte Benutzerkennung kdnnen Sie bei Bedarf anpassen. Als Administrator
kdnnen Sie dieses Passwort jederzeit mit einem neuen Passwort liberschreiben.

(© Bei der Erstanlage wird ein Passwort aus dem Geburtsdatum der Lehrkraft automatisch
generiert. Ist die Lehrkraft Max Musterle z.B. am 23.10.1976 geboren, kann die Lehrkraft sich
nach der Einrichtung mit ihrer Benutzerkennung MaMust und dem automatisch generierten
Passwort 123.10.1976! erstmals anmelden und es dann liber Datei: Verwaltung » Passwort
andern.
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Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

schulische Daten ¥ | Gewdhites Schuljahr 201819 |s| Gew
Schiler J

Leistungs- und Zeugnisdaten b

Untericht I
Verwaltung » Motenerfassung Online ]
Ausgabeeinstellungen =y Passwort dndern I,\\y

ASY Benutzer abmelden Datenprifung

ASY beenden AltF4 v Wertelistenprifung

Amtliche Schulverwaltung [FERUENETREEE
4 Wiedervorlageverwaltung

ASD-Schnittstelle BW

2 Aussehen anpassen

W Anwendungsdaten aktualisieren

H] Benutzereinstellungen zuriicksetzen
(® Die Rechte zur Rolle Lehrkraft werden automatisch zugewiesen.
Lehrkraft mit besonderen Rechten

ca. 3 -5min

Ziel: Eine Lehrkraft soll eine besondere Rolle mit weiteren Rechten, wie z. B. Schulleitung,
Schulleitung Info oder Betreuer ASV, erhalten.
Voraussetzung: Die Lehrkraft ist als Benutzer bereits angelegt (siehe oben).

(® Melden Sie sich als admin an.
(® Wahlen Sie Datei: Verwaltung » Benutzerverwaltung » Benutzer.

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

Verwaltung b 2 Benutzerverwaltung b Benutzer L}
Ausgabeeinstellungen Motenerfassung Cnline k| Adrministratoren
ASY Benutzer abmelden £ Rollenverwaltung
ASY beenden AlLF4 Wertelisten pflegen

Altdatendbernahme

Lehrkrifte-Import
v Wertelistenprifung
1 Berichtsbibliothek
Zeitscheibe lGschen
Auswahlfilterbiblicthek
-,MT Wiedervorlageverwaltung
[5 Sichern b
& Ricksichern k
ASD-Schnittstelle BW
¢ Aussehen anpassen

W Anwendungsdaten aktualisieren

4 | Benutzereinstellungen zuriicksetzen

(® Wabhlen Sie im Navigator die Lehrkraft aus.
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£ Benutzer X
SEPXE EHHHA P WS | =—shbh Eo2od| B8 @ §| x
MName |Marewke | Vorname |Biermanr1 | D deaktiviert Reigatay
Schul-/Dst... «1/Zweig a2 |Schule
eenuter[Roten] Genauasroten| osradono — owars — Jorssoro 63
Rollen des Benutzers
Schulnummer ISchquGrzeI Schulname Rollenname 'IRoIIentyp Filter:
04144800 GWRHS (04144800 |Grundschule Entringen [Lehrkraft | [F4 ,
Mame - Kennung Schulnr.
FleiBig, Klara KIFlei 04144800 GW..,
| g ————— 04144800 GW...
P o o— 04144300 GW...
i | areike, Bierma. JsiMare ___[04144500 GW..
Berechtigungen der Rolle(n) schul Schul4B00WR... 04144300 GW...
Kirzel a Beschreibung Sonntag, Inge  InSonn 04144300 GW...
AF Lse Berichte erstellen [Auswahlfilter) Fy
AP_Kleit Abschlussprifungsdaten erfassen Klassenleitung
AP_Unt Abschlussprifung der unterr. Schiler bearbeiten
BE_Anz Betrieb anzeigen

® Klicken Sie auf den Karteireiter Rollen und dann auf das Feld mit dem Rollennamen Lehrkraft.
® Wabhlen Sie die gewiinschte neue Rolle aus, z. B. Betreuer-ASV.

£ Benutzer X

BEXE| AN P HDS

sl 824 88| @

MName |Mareike

| YVorname |Biermanr| | Ddeak‘tiuier‘c

| Benuter" RUHEﬂ" Gebﬁudernllen|

Rollen des Benutzers
| schulkiirzel

Schulnummer

04144200 GWRHS Grul

Berechtigungen der Rolle{n)

Karzel
AF Lse

= Beschreibung

Berichte erstellen [Ausw

Schulname

Rollenname

E
X

vl ollentyp
|

ndschule Entringen

Betreuer A5V

Betreuer Oberstufe idl
Betreuer Oberstufe vAl
Betreuer Schialer

Schulleitung

Schulleitung Info
Sekretariatskraft

' e
Sekretariatskraft plus

> (@]

ahlfilter)

sonstiger Leser

(® Wenn die Sekretariatskraft auBerdem auch die Datenaktualisierung durchfiihren soll, fiigen Sie

noch die Rolle Betreuer ASV hinzu.
® Speichern Sie =,

Sekretariat

ca. 3 -5min

Beim Anlegen einer Sekretariatskraft ist vorab zu Uberlegen, was die Person tun soll bzw. darf.

Es gibt vordefinierte Benutzerrollen. Dazu gehdren z. B. Sekretariatskraft und Sekretariatskraft
plus. Soll die Sekretarin z. B. Klassen anlegen und lI6schen dirfen, Ehemalige Schiler bearbeiten,
Schiller exportieren, dann benétigt sie dazu die Rolle Sekretariatskraft plus.

® Melden Sie sich als Benutzer schul an.

® Rufen Sie Datei: Personal » Verwaltungspersonal auf.
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®
®

© 00O

Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten » T ® @ @ Gewshltes Schuljahr
Schaler b

Leistungs- und Zeugnisdaten b

Personal J Lehrkrafte

Unterricht b Verwaltungspersonal

Verwaltung J Unterrichtsbegleitendes PEII%Hﬂ

Amtliche Schulstatistik ' '
Ausgabeeinstellungen

ASY Benutzer abmelden
ASY beenden FATY

Klicken Sie auf |2 Neuen Datensatz hinzufiigen. Flllen Sie die Pflichtfelder aus.
Speichern sie (=,

|Verwaltungspersonalx |

BEHOXE EHHA» P S| ~dalh E®d0| @

Familienname |Sor|r1tag |

Vornamen |Inge | BE W*Z'
la Laborant
Ferson i t. Verwaltung
5 s0nNst. —
Fromotion Titel l:l@ Akadem.Grad I:l@ ANTEUE |:|
Geschlecht \Z| Geburtsdatum I:I\Z|
Anschrift
StraBe/Hausnr | || | staat [D |@
| |

Melden Sie sich ab und dann als admin an.

Rufen Sie Datei: Verwaltung #» Benutzerverwaltung # Benutzer auf.

Klicken Sie Modulbezogene Funktionen: Benutzerfunktionen » Mogliche Benutzer finden
und einrichten.

Wahlen Sie die Benutzergruppe Verwaltungspersonal, markieren Sie die zuvor erfasste
Sekretariatskraft und klicken auf anlegen.
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d Magliche Benutzer finden und einrichten

Bitte Schule und Benutzergruppe auswihlen
Schulnummer und Schulart Benutzergruppe
04144300 GWRHS Lehrpersonal
Unterrichtsbegleitendes Persgaal
Verwaltungspersonal
Zentraler Benutzer
Gefundene Personen aus der/den ausgewahlten Schule(n), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde
Mame & Benutzergruppe Schulnummer Schulkidrzel Schulname
sonntag, Inge 2 Verwaltungspersonal 04144800 GWRHS Grundschule Entringen
|:| Protokoll ausgeben e | Anlegen ] | Sonstige Benutzer anlegen... ] | Abbrechen l

(® Auch hier gilt dasselbe wie fiir Lehrkréfte. Benutzerkennung und Passwort werden automatisch
generiert. Benutzerkennung aus den ersten beiden Buchstaben des Vornamens gefolgt von
ersten 4 Buchstaben des Nachnamens. Das Passwort aus dem Geburtsdatum der Person. Ist
das Geburtsdatum der 23.10.1976 lautet das Passwort 123.10.1976!

Nach der Anmeldung kann der neue Benutzer sein Passwort so andern: Datei: Verwaltung »
Passwort dndern
® Kiicken Sie auf den Reiter Rollen und danach in das Feld Schulnummer. Jetzt erscheint das

Symbol @ fiir die Werteliste. Klicken Sie darauf.
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4,

Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

s | 2% © @ OGewinltesSchuljahr (201819 || Gewaniter Tag [27.082018  |we| [Heute Jw] & Klasse beibehalten
Benutzer X
EEOXE AHWI» NS | =4 BD|Eovd 88| 0 @ x
MName |Sanntag ‘ Vorname |Inge ‘ Ddealctwlert = Eer
Schul-/Dst.Nr. «1Zweig 2 Schule

Benutzer| Rollen| Gebaugerolien| 04144800 04144800 —

— Rollen des Benutzers
Schulnummer 1| Schulkdrzel =2 Schulname Rollenname ABIRoIIentw Filter:

MName - Kennung Schulnr,
" 2.0 . Hanna HaHagm 04144800 GWRHS
iiniiianils Elfrie... ElHeiz 04144300 GWRHS
schul schul4300WRHS 04144800 GWRHS

Sonntag, Inge 04144800 GWRHS

® Doppelklicken Sie danach die Zeile mit Ihrer Schulnummer.

d Schule

Filter || |

Schulnummer & Schulkdrzel Schulname

04144800 GWRHS M Grundschule Entringen

Status | Leilen: 1|

® Weisen Sie dem neuen Benutzer auf dem Reiter Rollen die Rolle Sekretariatskraft plus oder
Sekretariatskraft zu.

d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

=] §§ 'E; @ e Gewdhltes Schuljahr z| Gewahlter Tag |27-G3-2013 |V| ‘Heute |v| ‘ Klasse beibehalten
E Benutzer X
REHOIXE EHWI» NS~ E®20d B8] @ B x
Name |55""t39 ‘ Varname |Inge ‘ [ deaktiviert = A

Schul-/Dst.Nr. «1Zweig 2 Schule

Benutzer| Rollen| Gebzuderallen| 04144800 04124500

— Rollen des Benutzers
b

(@)

Schulnummer A1|S(hu|kﬁrze\ 2 Schulname

04144300 GWRHS 04144800

Rollenname
Grundschule Entringen

Betreuer ASV

Betreuer Oberstufe iA) MName = Kennung Schulnr,
z:’eue’ E}l:‘e_rlstufe vAJ [smpmeme Hanna HaHagm 04144300 GWRHS

: h’iuef’t S |iia @ Elfrie... ElHeiz 04144300 GWRHS
ehrkea schul SChUMBOOWRHS 04144500 GWRHS

Schulleitun:
9 Sonntag, Inge 04144800 GWRHS

Schulleitung Info

Sekretariatskraft plus I’\\5
sonstiger Leser

Nach dem Speichern mit =l erscheint im Fenster Berechtigungen der Rolle(n) eine Liste
aller Berechtigungen, die Sie dem Benutzer zugewiesen haben.
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189 0

Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulberogene Funktionen  Fenster  Hilfe

By PI¥ ©©@ Gewshitesschujahr (201819 || GewahiterTag [27.08.2015 || [Heute =]
A Benutzer X

CEYXB| BN NS sl Eod| B8] @

Li, Klasse beibehalten

m
Mame ‘Sunntag | Vorname |Inge ‘ D deaktiviert e
Schul-/Dst.... «1 Zweig a2|Schule
eenutzer Rollen] Gevsuderatn) TR z
Rollen des Benutzers
Schulnummer A1|SchquG|1eI 25chulname Rollenname —3|Ra|lentyp Filter:
Mame & Kennung Schulnr.
(s, Ha.., HaHagm 04144800 GW...
e Efr... ElHeiz 04144800 GW...
Berechtigungen der Rolle(n) schul schul4300WRHS 04144300 GW...
sonntag. inge_linsonn__o144300 Gw..
Kirzel & Beschreibung ey e
AF_Lse Berichte erstellen [Auswahlfilter) -~
AP_Anz Abschlussprifungsdaten anzeigen
AP_Erf Abschlusspriofungsdaten erfassen
BE_Anz Betrieb anzeigen
BE_Bea Betrieb bearbeiten
BE_Erf MNeuen Betrieb erfassen
BG_Bea Blockgruppe bearbeiten
B Dlesbmeimes s x
Bemerkung
Anzahl: 4
< » - =,
EAHHA PP HD
Administrator | 04144800

| Aktuelles Schuljahr: 2018/19|27.08.2018

Schulunabhangige Benutzer

ca. 8-10 min

Personen, die an verschiedenen Schulen oder an mehreren Schulzweigen eingesetzt sind, kdnnen

als Schulunabhéngige Benutzer eingerichtet werden. Grundschulférderklassen werden in ASV-BW
als separater Schulzweig gefuhrt.

Das nachfolgende Beispiel bezieht sich auf die Sekretéarin einer Grundschule mit dem Schulzweig

Grundschulférderklasse. Sie mochte mit einer Anmeldung auf beide Schulzweige gleichzeitig
zugreifen.

So legen Sie schulunabhangige Benutzer an:

® Melden Sie sich als Systemadministrator sys an.
® Wabhlen Sie Datei: Verwaltung » Benutzerverwaltung » Schulunabhéngige Benutzer.
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d ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189 032_50_bw

Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe

swidhltes Schuljahr | 201819 El Gewdhlter Tag (27.08.2018

b £ Benutzerverwaltung

v
fd
& Rollenverwaltung

-

Schulische Daten |:| |Heute

-

Gebdude, Rume, Inventar

Verwaltung b Schulunabhingige Benutzer l},

Ausgabeeinstellungen Adrninistratoren
ASY Benutzer abrnelden

ASV beenden

Wertelisten pflegen Systemadministratoren

AlF4 v Wertelistenpriofung

|2 Berichtshibliothek
Leitscheibe lGschen
Auswahlfilterbibliothek

@ Wiedervorlageverwaltung

3 Sichern k

L Riicksichern ]
ASD-Schnittstelle BW

<7 Aussehen anpassen

g Anwendungsdaten aktualisieren

& Benutzereinstellungen zuriicksetzen

® Kiicken Sie auf |-¢ Neuer Datensatz anlegen.
(® Geben Sie Name, Vorname und die Zugangsdaten (Kennung und Passwort) ein.
® Speichern Sie mit =,

Anschliefdend erscheint der neue Datensatz im Navigator.

4 Benutzer X
EEOXE EHHAOP NS | ~4DD &®cd & © | =
MName |FIEiBig | “orname |Klara | Ddeak‘ti\riert Devigat o]
Schul-/D... &1 Zweig 2| Schule

(Benutzr] Raten| Gebauderaten| S R TR -

Letzte Passwortdnderung am | 29.03.2018

Zugangsdaten Kommunikation

Kennung (Login} | |KIFlei Nr. = Link Typ ITeI‘-Nummen‘Adresse

® Melden Sie sich als Administrator admin (z.B. adminXXXXwrhs) an, um die Rollen des neuen
Benutzers mit den dazugehérigen Berechtigungen bearbeiten zu kbnnen.
® Wabhlen Sie Datei: Verwaltung » Benutzerverwaltung » Benutzer.
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ASV-BW
Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe
Verwaltung ] gl-' Benutzerverwaltung b Benutzer
Ausgabeeinstellungen Motenerfassung Online k| Administratoren
ASY Benutzer abmelden £ Rollenverwaltung
ASV beenden AltF4 Wertelisten pflegen
Altdatendbernahme

Lehrkrifte-Import

v Wertelistenprifung

1 Berichtsbibliothek
ZLeitscheibe lGschen
Auswahlfilterbibliothek

« Wiedervorlageverwaltung

9 Sichern k

i Riicksichern r
ASD-Schnittstelle BW

“od Aussehen anpassen

(&) Anwendungsdaten aktualisieren

] Benutzereinstellungen zuriicksetzen

® Wahlen Sie Modulbezogene Funktionen: Benutzerfunktionen » Mégliche Benutzer finden
und einrichten.

Datei Bearbeiten Auswertungen Benutzer | Modulbezogene Funktionen | Fenster Hilfe

=E] ;E] FEQ E 0o Gewahltes scq Benutzerfunktionen P @Mﬁgliche Benutzer finden und einrichten
5 Loschen abgelaufener Zugangsherechtigungen
£ Benutzer X
EREIXE NN P RS 4D R B2vd S48 ©

Mame 2

| BEHLITIEF" Rollen" Gebéuderollen|

Letzte Passwortdnderung am | 24.08.2013
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® Markieren Sie im Auswahlifenster bei Benutzergruppe Zentraler Benutzer den gewiinschten
Datensatz und klicken Sie auf die Schaltflache Anlegen.

d Magliche Benutzer finden und einrichten

Bitte Schule und Benutzergruppe auswihlen
Schulnummer und Schulart Benutzergruppe

04144300 GWRHS Lehrpersonal
Unterrichtsbegleitendes Personal

Gefundene Personen aus der/den ausgewahlten Schule(n), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurd

Mame & Benutzergruppe Schulnummer Schulkidrzel Schulname

Zentraler Benutzer 1}414434}13 Grundschule Entringen

Verwaltungspersonal
Zentraler Benutzer 1

e

DPrntnknllausgeben e| Anlegen ] | Sonstige Benutzer anlegen... ] | Abbrechen

Magliche Benutzer finden und einrichten

@ Wallen Sie alle ausgewdhlten Datensatze als Benutzer fur die ausgewidhlte(n) Schule(n) anlegen?

(® Jetzt steht Ihnen dieser Benutzer im Navigator zur Verfligung. Wahlen Sie ihn dort aus.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

Bly W3% | @ @ GewshitesSchulahr (2018712 |w| Gewahlter Tag [29.08.2018  |w] [Heute [se] [ Klasse beibehalten
£ Benutzer X
EEPXE EHHA» wHZ | sl Go20d S48 @ 3| =
Name |FIeiEig | Vorname |K\ara deaktiviert Navigator
Schul-/Dst.... =1 Zweig -2 Schule
[ Benutzer| Rollen| Gebauderollen| 04144800 lowrns  [o4144800 —
Letzte Passwortinderung am | 29.08.2018
Zugangsdaten Kommunikation
Kennung (Login} |KIFlei Nr. & Link Typ ITel-Nummer/adresse
. FleiBig, Klara KIFlei |i}414431}|} GW...
neues Passwort wiederh... PR, Ha.. HaHagm 04144300 G\V...
|———_ E[fr... EIHeiz 04144800 GW...
schul schul4800WRHS 04144300 GW...
Sonntag, Inge  InSonn 04144800 GW...

® Kilicken Sie auf den Reiter Rollen und wahlen Sie (iber die Werteliste des Feldes Schulnummer

Ilhrer Schule aus.
Weisen Sie dann das gewunschte Rollenprofil z. B. Sekretariatskraft plus zu.

©O

das Symbol i inden Bearbeitungsmodus.)

Speichern Sie =] (Falls Sie die Schulnummer nicht bearbeiten kénnen, schalten Sie zuerst Gber
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£ Benutzer X
PE] 5 FIPCCKITYEIRPL T WX Ir Y 1K) B[ x
MName |Flei8\g | WVorname |Klara deaktiviert ST
Schul-/Dst.... =1 Zweig a7 Schule
cenutae [ Roten] Gepuaeronen| ortaisoo— owars 3
Rollen des Benutzers
Schulnummer |Schu|lcurzel Schulname Rollenname = |Rollentyp Filter:
04144500 GWRHS 1 04144800 [GrundschuleEntringen) [ I—.
Betreuer ASV
Betreuer Oberstufe if) Name ~|Kennung Schulnr.
EBet Oberstufe vAl
5 h'iuef't chuler | % Ha.. HaHagm 04144800 GW...
;h’”’a_t e EIfr... ElHeiz 04144800 GW...
Cer g schul SChUMB00WRHS 04144300 GW...
Berechtigungen der Rolle(n) Schullgitung Info Sonntag, Inge  InSonn 04144500 GW...
Sekretariatskraft
Kiirzel a Beschreibung e
sonstiger Leser I’\\?

® Melden Sie sich als Administrator admin des anderen Schulzweiges bzw. der anderen Schule an
(z.B. adminXXXXgfk) an und fihren die obigen Schritte auch fur diesen Schulzweig durch:

(® Datei: Verwaltung » Benutzerverwaltung » Benutzer.

® Modulbezogene Funktionen: Benutzerfunktionen » Mégliche Benutzer finden und
einrichten.

® Markieren Sie im Auswahlfenster bei Benutzergruppe Zentraler Benutzer den gewiinschten
Datensatz und klicken Sie auf die Schaltflache Anlegen.

® Uber den Reiter Rollen weisen Sie wieder zuerst die Schule (Klick ins Feld Schulnummer) und
dann das gewulnschte Rollenprofil zu.

® Speichern Sie [=.

Mit der Anmeldung des neuen (schulunabhangigen) Benutzers haben Sie nun z. B. Uber den
Navigator Zugriff auf beide Schulzweige.

Mavigator

Schul-/D... a1 Zweig 2 Schule
GFK  |6815GFK

04136815 GWRH5 6315WRHS

Filter: Auswahlen

Suche: Bearbeiten

Schule a1 Klassenbez. Jgst.
6815GFK GFE_1
6315WRHS G5 1b
B315WRHS G5 _2a
B315WRHS G5 _2b

ruru_LI_l
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5. Klassen anlegen

Regelklasse
Jahrgangsiibergreifende Klasse

Vorbereitungsklasse (VKL

Auf den folgenden Seiten wird das Einrichten von Regelklassenm, jahrgangsubergreifenden
Klassen! & und Vorbereitungsklassen (VKL)@’I beschrieben.

Wenn die Datentibernahme lhrer Schuler/innen aus SVP-BW oder aus Schulkartei bereits erfolgte,
dann sind auch die dazugehorenden Klassen schon angelegt. Uberpriifen Sie die Angaben im Modul
Klassen und bearbeiten Sie ggf. die Einstellungen.

Sie kdnnen die folgenden Tatigkeiten mit einer Anmeldung vornehmen, die Uber die Benutzerrolle
Schulleitung oder Sekretariatskraft plus verfugt.

Wenn Sie keine Datenlibernahme gemacht haben, dann legen Sie jetzt die Klassen lhrer Schule
gemal den nachfolgenden Anleitungen an.

5.1 Regelklasse
ca. 5 min

Neue Klasse anlegen

® Offnen Sie das Modul Klassen Uber das ASV-BW-Startfenster oder das entsprechende Symbol

A in der Symbolleiste.
Wenn dies die erste Klasse ist, die Sie anlegen, erscheint folgender Hinweis:

Information

‘T Keine passenden Daten gefunden

|:| Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

® Legen Sie eine neue Klasse (iber das Symbol & an.

/A Mit Klick auf % ldschen Sie die ganze Klasse.

® Bei der Neuanlage einer Klasse 6ffnet sich das Fenster Klasse erfassen - Vorbelegung.
Wabhlen Sie die Standardeinstellung Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld) und klicken Sie
auf OK.
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-

B Klasse erfassen - Vorbelegung @
Vorbelegungen bei der Erfassung einer Klasse

Sie wollen eine neue Klasse erfassen. Geben Sie eine beliebige Klasse an, wenn Sie eine Vorbelegung mit den Daten dieser Klasse wianschen,

@ Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld)

O Vorbelegung mit den Daten der Klasse | IE'

O Unterrichtselemente mit Ubernehmen

@ Unterrichtselemente nicht mit Gbernehmen

‘ @ ok ] | €3 Abbrechen ]

® Fiillen Sie, auRer den Pflichtfeldern (roter Balken rechts im jeweiligen Feld), im Reiter
Stammdaten noch folgende Felder aus:
Klassenleitung (Uber das Symbol © fir die Werteliste), Zielklasse fiir Schuljahr xx/yy, falls
die Klasse an einer AulRenstelle ist auch Nummer der Schulstelle (Uber die Werteliste).

A Klassen / Klassengruppen X
BEHIXE EHHA IS il Good0 A4 B @

Klassenname _] Langbezeichnung |1a |
E:;ar:fs::‘clr?::n E:I Schule |Grundschu|e Entringen |
lahrgangsstufe l:l Anzahl Schidler ges./ausgetr. 0/0| davon mannlich weiblich B Schiller anze

Stammdaten || Besonderheiten | Klasse/-ngruppen| Zeugnisse
Efgemstiatien der Klasse

aktivwon |01.08.2018 :l aktiv bis |31.07.2019 :| Besonderheit I:I@
Klassenleitung
Klassenleitung | HAGHA - f‘::.’;maj Stellvertretung I:I (7]

Eezeichnung der Klasse fur das kommende Schuljahr

Zielklasse far - In diese Kizsse werden bei der Neusnlzge des Schulfafires 2019/20 die Schaler dieser Kiasse
Schuljahr 2019/20 pauschal hineinversefzt.

Raum / Ort
Klassenraum I:I@ Schulgebdude (Schulanschrift) I:I@
Mummer der Schulstelle D;Fﬂfﬂﬂﬂsﬁﬂ
— | AuBenstelle G5 Pol.

[] Ausgelagert Ort der Auslagerung |

® Im Reiter Klasse/-ngruppen fiillen Sie bitte die Pflichtfelder aus.
Eine neu angelegte Klasse besteht immer aus mindestens einer Klassengruppe, daher ist
Kennung mit 7 vorbelegt.
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ﬁ Klassen / Klassengruppen ¥ |
BEHOSXE AL P NS [ ~salh B0 Jd0 AdovE| @

Klassenname |1a | Langbezeichnung |1a |
Parallel?(lassen l:l Schule |GrundschuIeEntringen |
Kennzeichen
lahrgangsstufe Anzahl Schidler ges./ausgetr. davon mannlich weiblich 2B schiiler anze...
|Stammdater1 || Besonderheitenl K|ESSE:"-”EIFUDDE”| eugnisse|
”~
m

Kennungsdaten

Kennung |1 | Art | R | iﬁf‘i’m"“d‘
Eildungsgang @ Grundschule Jahrgangsstufe | |1 [IZ|

Zielklasse far
Schuljahr 2018/20 22 | undentafel @
Zielklassengruppe fur | |
schuljahr 2019/20

ASD-BW-
Klassenbezeichnung

|Gs1am | [ sbschlussklasse

® Nach dem Speichern (iber =] ist die Klasse angelegt und erscheint im Navigator.
Alle anderen Angaben zur Klasse lassen sich nachtraglich noch ergénzen.

® Legen Sie die anderen Klassen ebenso an.

® Nutzen Sie beim Erstellen von Parallelklassen die Vorbelegung mit den Daten der Klasse.
Andern Sie das Feld Parallelklassen Kennzeichen ab. Beim Klassenname 1a lautet das
Parallelkassen Kennzeichen a.

® Speichern Sie die geadnderte neue Klasse ab.

Besonderheit Jahrgangsstufe 4

® Wechseln Sie auf den Reiter Klasse/-ngruppen.
® Lassen Sie die Felder Zielklasse und Zielklassengruppe leer.
® Setzen Sie ein Hakchen bei Abschlussklasse.

’ﬁ Klassen / Klassengruppen X |
LBHIXE NN P NS ~4HD GO®d0 ABvE| ©
Klassenname Langbezeichnung |4a |
E:;ar!ll:;:ccl:;en I:I Schule |Grundschu|e Entringen |
Jahrgangsstufe I:I Anzahl Schaler ges./ausgetr. davon mannlich weiblich I—l}!ﬁ‘ _&J’ Schiler...

| Stammdaten | Besonderheiten| Klasse/-ngruppen

m

Kennungsdaten

cennung [ | R @ e
Bildungsgang e Grundschule Jahrgangsstufe |4

Zielklasse for
: Stundentafel |GS/KONT2016 | @ GsxonT2016
Schuljahr 2019/20 | | undentate / @

Zielklassengruppe fur | |
Schuljahr 2019/20

ASD-BW-

Klassenbezeichnung

(]

|G543!R | [¥] Abschlussklasse
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5.2 Jahrgangsiibergreifende Klasse
ca. 5 min

Angenommen an lhrer Schule gibt es eine jahrgangsiibergreifende Klasse 1/2a und eine ebenfalls
jahrgangsgemischte 3/4a. In diesem Fall gehen Sie so vor:

® Wahlen Sie die Klasse, die Sie als Regelklassel s71 angelegt haben aus und Klicken Sie auf den
Unterreiter Klasse/-ngruppen.

® Flllen Sie die Felder entsprechend dem Bildschirmfoto aus.

| A Klassen / Klassengruppen X |

EHIXE EHHA» WIS | =400 @@vd0 A8 2B ©

Klassenname | | 1/2a I Langbezeichnung |1,f?_a

Parallelklassen -
Kennzeichen a Schule |Grundschu|e Entringen

Jahrgangsstufe Anzahl Schiller ges./ausgetr. davan mannlich weiblich | 0/m| | £ schiler anze...

| Stammdaten | Besonderheiten | Klasse/-ngruppen | Zeugnisse |

[

Kennungsdaten

kennung | | at R J@ g
Bildungsgang a Grundschule Jahrgangsstufe |1 IIZl

Zielklasse for

Schuljahr 2019/20 1123 | Stundentatel | | @

Zielklassengruppe far
Schuljahr 2019/20

ASD-BW-
Klassenbezeichnung

2 |

[G51a/R | [] Abschlussklasse

® Wahlen Sie Modulbezogene Funktionen: Klassengruppe » Neue Klassengruppe
hinzufiigen oder das Symbol &&.
In der Menlileiste:

Datei  Bearbeiten Auswertungen  Klassen / Klassengruppen | Modulbezegene Funktionen ] Fenster  Hilfe

wEm B B lz 2| @ @ Gewinhites Schuljahr| Klassengruppe P @ Meue Klassengruppe hinzufigen I} |£|

ﬁ Kinssen / Kinssengruppen X | _Stundenplan ] .* Klassengruppe laschen | Neue Klassengruppe hinzufigen
EEPXB EHHIP P NS |~ E@dE| AAvE| © @ x|
In der Werkzeugleiste:

| A Klassen / Klassengruppen X |
REXBENNI P » S ~shlh B0 d0|ddvB| @

® Fiillen Sie Felder wie folgt aus:
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EA Klassen [ Klassengruppen X |

61

DEXE AN D

~shlh @2/ d0 L9 E| @

Klassenname

Parallelklassen Kennzeichen
Jahrgangsstufe Anzahl Schiiler ges.faktuell davon mannlich weiblich 0fo | gsdﬂuleranzeigen... l

Langbezeichnung |1,’21:

Schule |Pe513|ozzischule Karlsruhe

| Stammdaten ” Besonderheiten || Klasse/-ngruppen || Zeuanisse |

na
| —

Kennungsdaten

| Kennung |2 |

Art

sisrgsns 65| @ o, [ EISrEOe

Jahrgangsstufe

Zielklasse fir
Schuljahr 2022/23

Fielklassengruppe fiir
Schuljahr 2022/23

[374c

3

ASD-BW-
Klassenbezeichnung

[es2cm

Stundentafel

Abschlussklasse

O

® Legen Sie entsprechend in der Klasse 3/4c¢ eine zweite Gruppe mit Modulbezogene
F_unktionen: Klassengruppe » Neue Klassengruppe hinzufiigen oder dem Symbol

29 an.

® Beachten Sie, dass die 2. Gruppe der Jahrgangsstufe 4 angehért und somit Abschluss-

klasse ist.

| A Klassen [ Klassengruppen X |

CEHXE EHHA P PHDS =l 22d0 SRvE| @

Klassenname

3f4c

Parallelklassen Kennzeichen
Jahrgangsstufe Anzahl Schiiler ges.faktuell davon mannlich weiblich 11 | gﬁsﬁﬂler anzeigen... ]

Langbezeichnung |3f4c

Schule |Pesiﬁ|ozzischu|e Karlsruhe

|513mmdaten || Besonderheiten | Klasse/-ngruppen | 2eugnisse|

EQ

Kennungsdaten

Kennung |4

nur Bildungsaénage

Bildungsgang o Grundisch. der Schule

Zielklasse fir

Schuljahr 2022/23

Zielklassengruppe fir
Schuljahr 2022/23

|orea

[1

ASD-BW-
Klassenbezeichnung

|es4cm

Art

— T

Jahrgangsstufe

Tl

Stundentafel

[ e

Abschlussklasse

Bei jahrgangsubergreifenden Klassen muss bei die Abschlussklassengruppe pro forma eine
Zielklasse eingetragen werden. Die Schiiler, die ein Austrittsdatum haben, werden nicht in
diese Zielklasse versetzt.

Wahlen Sie als Zielklasse eine Organisationsklasse aus.

Im Navigator sind die neu angelegten Klassen nun sichtbar.
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=1

Mavigator

Schul-/Dst.MNr. a1|Zweig a2 Schule

oriasso0 lGwRts

Schule a1 Klassenbez, |lgst. Sortieru... A2
04144800 1/2a U 1

<3 4|

Schiiler aus Altdateniibernahme (SVP-BW)

Wurden Schiler aus SVP-BW Ubernommen, so befinden sich diese in einzelnen Klassen. Diese
werden der jeweiligen Klassengruppe zugeordnet werden. Uber die Sammelversetzung geht das sehr
schnell und komfortabel.

Beispiel: Angenommen Sie haben die Jahrgangsiibergreifende Klasse 1/2a angelegt bzw.
umbenannt. Alle Schuler aus der bisherigen SVP-BW-Klasse 1/2a (Jahrgangsstufe 1 +2) befinden
sich bereits in der Gruppe 1 der ASV-BW-Klasse 1/2a.

® Rufen Sie die Sammelversetzung auf: Datei: Schiiler » Sammelversetzung
® Bestétigen Sie den Hinweis, dass alle Modulfenster geschlossen werden mit OK.
® Legen als Quellgruppe 1/2a_1 und als Zielgruppe 1/2a_2 fest.

d Sammelversetzungen von Schiilern

Schule v | Grundschule Entringen

Ausgewdhltes Schulj... Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
2018/2019 1/2a 1 v 20182019 v 1/2a 2 |

Rel. Mame, Vorname(n) MW Rel.

Mame, WVorname(n)
Dante, Marco
Effenberg, Alessandro
Hector, lzet

Khedira, Esmanur
Kimich, Adil

Lenao, Jusein

Maier, Dean
Plattenhart, Oliver
Rudy, Richard

Tah, Liana

Hummels, Erik

Meuer, Lars

5ané, Michael
Schirrle, Jim

Stindl, Sophie
Volland, Joel
Bellarabi, Alessia
Halstenberg, Lena Sofia

€& sammelversetzung stornieren 8 Sammelversetzung ausfihren

RK

EEZEZZZZEZZZZZEZZZ%

® Markieren Sie im linken Fenster der 1/2a_1 die Kinder, die in die Gruppe 2 gehéren, mit
gedrickter STRG-Taste und Mausklick auf das jeweilige Kind.
® Klicken Sie auf die Schaltflache >> um die ausgewahiten Schiiler ins rechte Fenster zu bringen.
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d Sammelv

setzungen von Schilern

Schule :

Ausgewdhltes Schulj... Klasse/Klassengruppe

| Grundschule Entringen

Schuljahr

2018/2019

[1/2a 1 Jsel

[2018/2019 Jael|

Mame, Varname(n)
Dante, Marco

Effenberg, Alessandro

Hector, lzet

Kimich, Adil

Lerno, Jusein

Mame, Varname(n)

Plattenhart, Oliver
Rudy, Richard

Zi; ZiZZZ§

——

Meuer, Lars
Sané, Michael

Scharrie, Jim __

——
Volland, Joel

Eellarabi, Alessia w RK

Halstenberg, Lena Sofia w EV

€ sammelver:

et

zung stornieren

MW

Klasse/Klassengruppe

[zaz vl

Rel.

1 Sammelversetzung ausfihren

® SchlieRen Sie den Vorgang ab, indem Sie auf Sammelversetzung ausfiihren klicken.

d Sammelv

ngen von Schiilern

Schule _| Grundschule Entringen
Ausgewidhltes Schulj... Klasse/Klassengruppe Schuljahr
[172a 1 Jael (201812019 Joel]
Mame, Vorname(n} MW Rel. Mame, Vorname(n} MW
Effenberg, Alessandro M Khedira, Esmanur w
Hector, lzet M Maier, Dean M
Kimich, Adil M Tah, Liana w
Lerno, Jusein M Hummels, Erik M
Plattenhart, Oliver M Schirrle, Jim M
Meuer, Lars M Stindl, Sophie w
sané, Michael M Rudy, Richard M
Volland, Joel M Dante, Marco M
Bellarabi, Alessia w RK
Halstenberg, Lena Sofia W EV

Anzahl

Klasse/Klassengruppe
1/2a 2 v

Rel.

I @ Sammelversetzung stornieren l

I \% Sammelversetzung ausfihren

® Priifen Sie im Modul Schiiler, ob die Versetzung korrekt ausgefiihrt wurde (1).
® Passen Sie ggf. auf dem Karteireiter Laufbahn die Schullaufbahndaten an (2).
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.2

Datei  Bearbeiten Auswertungen Schiler Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WEMBE Wiy e WIF| @@ ocewsnitesscujanr 201819 |w| Gewahiter Tag [07.122018  |w] [Heute el & Klasse beibehalten
JF Schaler X
BHIXE HHHA» »HPE «4DHD) GOd0 SaH-EIE, © @ =
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen mpw | — Navigater
|1f23_2 ‘@ |Danle | |Mal(u | El Schul-/Dst.... &1 Zweig 42 5chule
- - 04144800 lowrds  [oa124800 s
Kiassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraun: n/a, Klassenart/Schilerstatus: R, Jahrgangsstufe: 2
Info " Grunddaten ” Anschriften " LEUbehﬂ" Unterricht ” ZUTWTB” Ein-/Austritt ” Erweiterungen " Moten ” Persor|| ‘Sonderpad. ” Sonst\ges| hiiter
— Schullautbahn | [ nur aktuelle
Datum AlSchuuahr Schule |Jgst SEBJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fir Anderung Zu Suche:
07.12.2018 2013/'19 Grundschule .. |1 1/2a3 1 Schuleintritt
s e S S ) P X
&} Klasse & Klassen... Name, Vorname(n) =
1/2a 1 Dante, Marco
Hummels, Erik
1b 1 Khedira, Esmanur
2b 1 Maier, Dean
3a 1 Rudy, Richard
In ASV nicht automatisch erfasste l:l 30 i Sehegietim
wiederholte Jahrgangsstufen 4a 1 stindl, Sophie
R 4b 1 Tah, Liana
Fremdsprachen |Ahgewﬁhlte F'a{her" Prof\\e|
Nr. & Fach ||Fachbeze|chnung von Jgst, bis Jgst. Feststellungspr. Miveaustufe
O
Anzahl: & (8 ohne Austritte)
w
: 5 EHHA > W HDE
schul [04144800/Schulleitung | Aktuelles Schuljahr: 2018119 [07.12.2018

Uberflissige oder falsche Eintrage I16schen Sie mit der Schaltflache am Ende der Zeile.
Falsche Eintrage im Feld Grund fiir Anderung passen Sie iiber die Werteliste © an.

S sehaler X

HEHIXE FHHAr W HSE | ~4RD E0ovdU S4ERBIE @

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen

|‘I..'23_2 |® |Dante | |Malco | EI

Klassenleitung: Fraw Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schilerstatus: R Jahrgangsstufe: 2

©® O

|E|| Grunddaten” Anschriften || LEUfbﬁh”" Unterricht”E’D‘I&f‘lB" Ein—mustritt” Erweiterungen ” Noten || Person| Sonderpid. ” Sonstiges|

— Schullaufbahn &
Datum AlSchquahr Schule |Jgst. SEJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fiir Anderung Zu
07.12.2018 201819 Grundschule ... |1 1/2a1 Schuleintritt

07.12.2018 2018119 ___ Uberspringen I

d Werte fir Grund fir Anderung

Filter |

Kurzfarm Anzeigefarm

>[4

Oberspringen
Wiederholung

In ASV nicht automatisch erfasste l:l

wiederholte Jahrgangsstufen unterjdahrige Wiederholung

Schulwechsel

u
w
r
§
Fremdsprachen |Abgewéihlte Facher" Profilel bw Bildungsgangwechsel
Mr. « Fach |IFachbezeichnung a Abschluss
t Schuleintritt
! Wechsel Rel.-/Ethik P |
Filassenwechsel
1] sStorung/Schwidche k‘
f Fam.Mame-Anderung
g Staatsang.-Anderung »
Status Zeilen: 171
-
< >

® Speichem Sie die Anderung iber die Schaltflache [=l. Daraufhin werden Ihnen die
Laufbahnanderungen zur Information angezeigt.
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Information

d Die Schullaufbahndaten des Schalers Dante, Marco wurden gedndert:

' Anderung: Datum: 07.12.2018, Klassenname: 1/2a 1, Schuljahr: 2018/18, Grund: Schuleintritt
Anderung: Datum: 07.12.2018, Klassenname: 1/2a 2, Schuljahr: 2018/19, Grund: Klassenwechsel
Loschung: Datum: 04,10.2018, Klassenname: New_1R 1, Schuljahr 2018/19, Grund: Schuleintritt

5.3 Vorbereitungsklasse (VKL)
ca.1-2min

In Vorbereitungsklassen erwerben die Kinder hauptsachlich Kompetenzen im Fach Deutsch. Eine
Ruckkehr in die Stammklasse wahrend des Schuljahres ist jederzeit moglich. Eine Unterscheidung zur
Klassenart Regelklasse ist vor allem wegen der Statistik notwendig.

Beim Schuljahreswechsel werden die verbliebenen VKL-Schiiler in die Klasse mit demselben

Klassennamen des nachsten Schuljahres tbernommen.

® Legen Sie iiber das Modul Klassen & eine weitere Klasse mit folgenden Eigenschaften an:

Klassenname: VKL
Parallelklassenkennzeichen: z. B. 1

beim Reiter Klasse/ngruppen im Feld Art: VKL aus der Werteliste

Abschlussklasse: ohne Haken

EA Klassen / Klassengruppen X |

BHIXE HHH P D ~dHR 8O d0 AB0vE| ©

Klassenname |WKL I Langbezeichnung |\u‘KL
Parallel.klassen Schule |GrundschuIeEntringen
Kennzeichen

| Stammdaten || Besonderheiten " KlESSEI-ﬂgrUDDEﬂ”Zeugnisse |

Anzahl Schialer ges./ausgetr. davon mannlich weiblich

| £ Schiler anzeigen... ]

O

Kennungsdaten

Kennung |‘I |

Eildungsgang o Grundschule

Zielklasse far
Schuljahr 2019/20

vk |

Zielklassengruppe fir |‘I| |
Schuljahr 2019/20

ASD-BW-

Klassenbezeichnung |GSUW |

® Speichern Sie den Datensatz =]

o

Vorbereitungsklasse

Jahrgangsstufe |1

vl

Stundentafel l:l @

|:| Abschlussklasse
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6. Schiiler aufnehmen

erfassen

Neuerfassungsmaske

manuell

Die Aufnahme neuer Schiler kann zu unterschiedlichen Zeitpunkten innerhalb eines Schuljahres
erfolgen. Manchmal sind einzelne Schiiler zu erfassen, ein anderes Mal ganze Klassen.

Wenn lhnen das Meldeamt lhrer Gemeinde |hnen die Daten der neuen Erstklassler in einer Datei zur
Verfligung stellt, dann kénnen Sie lhre neuen Schiler komfortabel importieren.

Datensatze von Schilern, die wahrend des Schuljahres - z. B. wegen einem Umzugs - eingeschult
werden, legen Sie manuell an.

Einige Schulen erfassen alle Schiilerdaten manuell (z. B. am Anmeldetag bzw. weil die Daten als
Datei nicht vorliegen).

Fir jeden der genannten Falle halt ASV-BW eine Losung parat. In diesem Abschnitt werden Sie daher
mit folgenden Ablaufen vertraut gemacht:

e Manuell erfassenl &} Handische Eingabe einzelner Schiler, Léschen eines Datensatzes, Erstellen
von Freitextfeldern, Listenansicht, Schulerliste drucken.

e Import von Schiilernl 7} Mehrere Schiiler aus Dateien (.txt oder.xls) importieren, Verteilung auf
Klassen, Berlcksichtigung von Kann- und zurickgestellten Kindern.

e Neuerfassungsmaske| «s: Erstellen einer Schnellerfassungsmaske zur Eingabe von grundlegenden
Daten mehrerer Schiler.

Sind alle Daten lhrer Schuler in ASV-BW eingepflegt? Bzw. Sie haben gerade keinen weiteren Bedarf
an den nachfolgend beschriebenen Themen? - Dann sind Sie mit der Ersteinrichtung jetzt fertig. Sie
kénnen nun ASV-BW zur Verwaltung Ihrer Schiiler und Lehrer nutzen. Vielleicht mdchten Sie dazu
weitere Anregungen? - Weiterfuhrende Informationen dazu erhalten Sie auf dieser Seite: Wie geht es
weiter?[ )

6.1 Manuell erfassen

5-10 min
In diesem Kapitel machen wir Sie mit den grundlegenden Funktionen zur Erfassung von Schlerdaten
im Modul Schiiler vertraut.

® Melden Sie sich als Benutzer mit der Rolle Schulleitung oder Sekretariatskraft plus an.
® Offnen Sie das Modul Schiiler

Schuler handisch erfassen
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® Entfernen Sie im Navigator das Hakchen bei nur aktuelle, da ASV-BW leere Klassen
standardmaRig nicht anzeigt.

Mavigator

Schul-/Dst.Mr, a1 Zweig a2 Schule

04124300 |GWRHS

Dz ausgetr, Schaler Auswiahlen

<3[4

Filter:
ausgetretene Schiler

|:| nur aktuelle

Suche: Bearbeiten

Schnellsuche |x]

Klasse - Mame, Varname(n] -
1a

1b

2a

20
34 b

3/M4b

4a

® Wabhlen Sie die Klasse, in der Sie einen Schiiler aufnehmen méchten.
® Kilicken Sie auf das Symbol |- Neuen Datensatz hinzufiigen.

® Geben Sie zuerst Nachname und Vorname ein und befiillen Sie die anderen Pflichtfelder des
Reiters Grunddaten.

(@ Pflichtfelder sind Felder mit einem roten Streifen am rechten Feldrand. Felder mit einem blauen

Streifen sind fir die Statistik relevant.

5 schiler X

CEYXE EFHHd P HZE | -l E2vd0 S4EGBE a4 ©

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen

Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schillerstatus: R, Jahrgangsstufe: 2

|E|| Grunddaten " Anschriften" Laufbahn" Unterricht " 201&"19" Ein-/Austritt || Erweiterungen || Moten || Person| |50nderpﬁd. " Sonstiges|

e
23 |@  [matter || [Gerhard Joser [ [m]

Persanliche Daten

Mamensbestandteile
[voran-/nachgestellt)

| | | Rufname |Gerhard

Geschlecht / Anrede  |M [lse] [Herr Jse| Retigionszugensrigkeit @ keine Angane
gebaoren am £| |\-’o|lstﬁndig gultig |£| gebaren in |
Geburtsname | |
Vei::‘:;:;':;:: @ peuschiana [ 1@ Staatsangehérigkeit @ peurschiana
Anredetext |SEhFQEEhI'tEF Herr Muller Weitere Staatsang, l:l@

Zuzug in die Bundesrepublik Deutschland

Zuzugsdatum / -art |:|£| l:l @ Herkunftsland l:l @

Kommunikation

® Speichern Sie den Schiilerdatensatz mit (=,
Es erscheint ein Hinweis, dass die Schullaufbahndaten geandert wurden. Den automatisch
erstellten Eintrag zum Schuleintritt finden Sie im Reiter Laufbahn.
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a Die Schullaufbahndaten des Schalers Maller, Gerhard wurden gedandert:
Meuer Eintrag: Datum: 26.059.2018, Klassenname: 2 a 1, Schuljahr: 2018/19, Grund: Schuleintritt

Die angelegten Schuler werden im Navigator gelistet.

Schul-/Dst.Nr, &1|Zweig &t 5chule
04144800 GWRHS  [04144300 %
[ nur aktuelle

5chnel|suche| Ix]

Klasse - MName, VYorname(n} = Aus-/Eintritt
G5 1a Kluge, Mira 10.09.2018

Gs_1b T BT 10.09.2018
G5_2b

G5_3a

GS_4a
Mewu_1K
Meu_1R
Meu_1Z

VKL

® Kilicken Sie auf das Tabellensymbol .

Mavigator
Schul-/Dst.Mr. a1 Zweig a2 5chule
04144800 GWRHS  [04144800 %
Filter: DE ausgetr. Schaler
ausgetretene Schiler
[ ] nur aktuelle
Schnellsuche| b4

Klasse - Mame, Vornam.., = Aus-/Eint.,
1a Kluge, Mira
1b Maller, Gerhard J... ECEEERIIES

Uber das Menii kénnen Sie festlegen, welche Angaben im Navigator angezeigt bzw.
ausgeblendet werden sollen.

® Kiicken Sie auf den Mendiieintrag Aus-/Eintritt.
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Klasse

v Mame, Vorname(n)
KG

v Aus-/Eintritt
Schalersortierung I"\F"
Klassensortierung
Geschlecht
Horizentaler Rellbalken
Alle Spalten anpassen
Ausgewdhlte Spalte anpassen
Standard wiederherstellen
Tabelle exportieren

Tabelleneinstellungen

Im Navigator ist die Spalte Aus-/Eintritt nun ausgeblendet.

MNavigator

Schul-/Dst.Mr. &1 Zweig a2 Schule

04144800 GWRHS  |04144800

M
b

ausgetretene Schiler

] nur aktuelle

Eilter [ ]zz ausgetr. Schiler

5chnellsuche|

X

Klasse & Mame, Vorname(n)
1a Kluge, Mira

Verschaffen Sie sich einen Uberblick

1b Mualler, Gerhard Josef
I

Im Modulfenster Schiiler kdnnen sehr viele Informationen untergebracht werden. Schauen Sie sich

die Reiter und Unterreiter an, um eine Ubersicht zu erhalten.
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i Schiler X

EEHIXE FHHI PP HNZE 4Bl G2 d0 S4B IE AR @

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen myw
[2a |@  [mater || [Gerhard Joset [ [m]

Klassenieitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schilerstatus: B, Jahrgangsstufe: 2

E" Grunddaten" AI'TSC""”‘tEﬂ" Laufbahn" Unterricht||201&"19" Ein-/Austritt " Erweiterungen " MNoten " Person| |Sonderpﬁd. " Sonstiges|

Schiler/-in | Erziehungsberechtigte/r " weitere/T Erziehungsberechtigte.a’r" weitere Anschrift" wvor Antritt Ausbildung" zusdtzliche Ansprechpar‘tner|

ATTOET STTOTETa TS Tt

Schileranschrift ist @ ‘Waohnung O Waohnheim

Anschrift
|:| auskunftsberechtigt
Schilerheim l:l o |:| Im Schriftverkehrverteiler
] wohnt nicht im Schulbezirk I
StraBe / Hausnummer | I| | I|
PLZ ||| @rz ort.. ort | 1l
Osteil | I okzsstat | || [ 1@
Briefanrede  Sehr geehrter Herr Miiller, M Anrede bei Anschrift  Herrn Gerhard Josef Miller a3
» v

(® Erscheint bei lhrer Erkundung ein Fenster Fehlermeldungsdialog wie das nachfolgende?
Diese Meldung wird angezeigt, wenn ein Pflichtfeld nicht ausgefullt wurde.

d Fehlermeldungsdialog

— Art

Fflichtfeld

— Ergebnis

Art

Pflichtfeld
Fflichtfeld
Pflichtfeld

Pflichtfeld

Pflichtfeld
Pflichtfeld

Fehlermeldung
Bitte geben Sie den Familiennamen ein.
Achtung, es muss mindestens das erste Zeichen des Familiennamens eingegeben werden
Bitte fallen Sie alle Pflichtfelder aus

Achtung, es muss mindestens ein Zeichen des Vornamens eingegeben werden, Bei Verwendung
von Wildcards (*, 7} missen mindestens drei weitere Zeichen des Vornamens eingegeben werden.
Bitte geben Sie den Rufnamen in.

Bitte geben Sie das Geburtsdatum ein.

El

® Kilicken Sie auf eine der Fehlermeldungen. Sie gelangen damit in das Feld und kénnen die
Eingabe vornehmen.

Oder Sie klicken auf OK und danach auf das Symbol <. Damit kdnnen Sie die Eingabe in
diesem Datensatz abbrechen. Dabei gehen die in dieser Maske eingebenen Daten verloren.

® Ist keine Eingabe méglich, kann es daran liegen, dass Sie im Anzeigemodus arbeiten.
Klicken Sie auf Symbol B2 Umschaltung in den Bearbeitungsmodus.

Freitextfelder anlegen

In ASV-BW kdénnen Sie in den beiden Modulen Schiiler und Lehrkréfte jeweils bis zu 20
Freitextfelder selbst definieren.

Gehen Sie dazu so vor:

® Kilicken Sie auf den Reiter Sonstiges.
® Schalten Sie mit i1 in den Bearbeitungsmodus.
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71
(® Waéhlen Sie Modulbezogene Funktionen: Datenfelder anpassen.
Die Feldbezeichnungen sind nun frei editierbar.
Datei Bearbeiten Auswertungen Schiler | Modulbezogene Funkticnen | Fenster  Hilfe
mEiiEe B e PRF Bankverbindungen ¥} )l GewaniterTag [26.09.2018  Jw| [Heute
Stundenplan [
57 Schiiler X Bl Tectbaustein einfagen
CEH2IXE EHddr e Erzichungsberechtigtetauschen [ | @ Sl S B iE | 4 & | ©
Klasse / Klassengruppe Familienname Schiiler importieren lamen mjw
Stammdatenexport
2 Miillel hard Josef
| : |® | = Datenfelder anpassen ‘ I| IEI
Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: nya, RIOSseRart/SCRUESTSIaTUs |, Janrgedgssture: 2
|E” Grunddaten” Anschriften” Laufbahn” Unterricht ”21]15,"19" Ein-/Austritt ” Erweiterungen " Moten || Persor1| Sonderpad. || 50ﬂ5ti995|
— Bemerkung 2
-
“
— Datenfelder
Mr. = Feldbezeichnung 3 Feldtyp Wert
I et | [ I
2 Freitext2 Text
3 Freitext3 Text
4 Freitextd Text
5 Freitexts Text
& Freitextt Text
T ErnidnnbT Tk M
® Speichern Sie die neuen Feldbezeichnungen mit (=
Bei allen anderen Schilern werden die neuen Feldbezeichnungen auch dbernommen.
— Datenfelder
Mr. a Feldbezeichnung Feldtyp Wert
1/GT5-Teilnehmer boolescher Wert
2 Besonderes Essen Text vegetarisch
3 Schalerausweis Datum 30.11.2007
L dFreitetd i
5 Freitext5 Text

® Wenn Sie die Spalte Feldtyp ausblenden méchten, klicken Sie auf das Symbol .
Schuler l6schen

® Kilicken Sie im Navigator auf den zu Idschenden Schiiler, um ihn aufzurufen.
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— Mavigator
Schul-/Dst.Mr. &1 Zweig a2 Schule
z
Filter: DE ausgetr. Schaler
ausgetretene Schiler
[ ] nur aktuelle
Schnellsuchel IX]
Klasse & Mame, Vorname(n) -
1a Bellarabi, Alessia -
Brandt, Hadise
2a Dante, Marco
2b Effenberg, Alessandro
34 b Gnabry, Aila
34 b Gandogan, Meele
43 Halstenberg, Lena Sofia
MNeu 1K Khedira, Esmanur
Meu 1R Kimich, Adil
Meu 1Z Kroos, Leon
VEL Maier, Dean
Mertesacker, Sara
Maller, Deborah
Reus, Melvin
Radiger, Miza
s5tegen, Jason
CHimAdl CAanmhia A

Anzahl: 19 (19 ohne Austritte)

® Kilicken Sie auf das Symbol A Datensatz I6schen.
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W Schiler X

SEIIXE EHNA PP HZE | sl E@2d0 GAHGRE A4 ©

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen miw
[1b (@ [ maier || [pean I [m]
Klassenieitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schillerstatus: B, Jahrgangsstufe: 1
Info | Grunddaten" Anschriﬁ:en" Laufbahn" Unterricht".‘lmaﬁgn Ein-.FAustritt" Erweiterungen ” Maten || Person| Sonderpdd. ” Sonstiges|
Anschrift Grunddaten Person A
StraBe / Hausnummer MNollinger StraBe 13 geboren am 01122010
PLZ / Qrt 79678 Rheinfelden (Baden) volljdhrig am 07722023

Staatsangehdrigkeit Deutschland

Religionszugehdrigkeit EV

Kommunikation

o Link Art Mame, Vorname Typ Tel.-Mummer/Adresse

Schullaufbahn

Datum a Schuljahr  |Schule  Jgst. SBI Kl._Gruppe Bild.gang Grund fir Anderung Zusatzinfo EBemerkung
30.08.2013 2018/19 Grunds... Meu_1R 1 G5 Schuleintritt
31.08.2013 2018/19 Grunds... 1 G5_1b 1 G5 Klassenwechsel

/\ Diese Léschfunktion, wiirde den Schiiler auch in friilheren Schuljahren I6schen. Sie sollten sie nur
dann verwenden, wenn ein Schiler irrimlich erfasst oder importiert wurde.
(® Bestatigen Sie den Sicherheitshinweis.

@ Maochten Sie den Datensatz wirklich 18schen?

Schiler Listenmodus bearbeiten

Fir manche Tatigkeiten kann es manchmal praktischer sein, die Schiler nicht in der
Karteikartenansicht, sondern in der Tabellansicht zu bearbeiten. Das funktioniert so:
® Wabhlen Sie im Naivgator des Moduls Schiiler eine Klasse, die Schiiler enthélt.
® Schalten Sie ggf. liber das Symbol 51inden Bearbeitungsmodus.

® Klicken Sie jetzt auf das Symbol | Offnet die Tabellenansicht.

47 schiler X

SEXE|EMNCCr P HZE | sl E@2d0 GAHSRE A4 ©

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen

m/w
[1b '@ [Beliarabi || [atessia Il

Klasseneitung: Frau Hanna Hagmann, Klgssenraurm: n/g, Kiassenart/Schillerstatus: R Jahrgangssiufe: 1

Info | Grunddaten" Anschriften" Laufbahn" Unterricht||201&ﬁ19” Ein-.FAustritt" Erweiterungen ” Moten || Person| Sonderpdd. ” Sonstiges|

Anschrift Grunddaten Person .
StraBe / Hausnummer Elsa-Brdndstrédm-Strae 9 gebaren am 13062010
PLZ / Ort 79618 Rheinfelden (Baden) volljghrig am  13.06.2028

Staatsangehdrigkeit Deutschiand
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B Sschiiler Tabellenansicht

B HK«dpwH x

Klasse Klasseng... &1 Familienna...IIVornamen “Rufname IGeschIecht “Religi...“TeiInahme am Rel....IGebur‘tsda... “Geburtsort Staatsange...“Gebur‘tsland IMu
1b 1 EBellarabi Alessia Alessia W RE RE 13.05.2012 Rheinfelden... D o]
1b 1 Brandt Hadise Hadise W RE RE 04,11.2012  |Rom A o]
1b 1 Dante Marco Marco M RE KE 09.01.2013 Larrach D o]
1 Eﬁ‘enberg Alessandro  |Alessandro 12.08.2012 Aarau Ag o
__ [CI— __l
Gundogan Meele Meele 11.08.2012 Rheinfelden... Dt

Schulerliste drucken

ASV-BW bietet mehrere Druckfunktionen und sehr viele Druckvorlagen an, die Sie nach und nach
kennen lernen werden. Im Modul Klassen gibt es eine sehr schnelle Mdglichkeit, um eine Schilerliste

zu drucken.
® Rufen Sie das Modul Klassen & auf.

Uber die Schaltflache Schiiler anzeigen... kann die Klassenliste der Klasse angezeigt und
gedruckt werden.

ﬁ Klassen / Klassengruppen X |
BEIXE FHHI» US| ~dDDS2vd0 AdvB|©
Klassenname |1 b I Langbezeichnung |GS 1b |
Ez;aril:‘::g:;en I:I Schule |Grundschu|e Entringen |
Jahrgangsstufe Anzahl Schiler ges./ausgetr, davon mannlich weiblich 35 Schiler anzeigen,. D

|5tammdater1 || Besonderheiten” Klasse/-ngruppen "Zeugnisse|
Eigenschaften der Klasse

aktivvon [01.082018  |s| aktivbis [31.07.2019 || Besonderheit | | @
® Wahlen Sie Drucken.

d Schiler in der Klasse/Klassengruppe

Mr. Mame Yorname G Staat Bek. Rel. ausgetr, Einwilligung M.., =
1 Kluge, Mira W D KEIME ETH
2 Muller, Gerhard Josef | D RK RE |:|
| @ Drucken ] | Ok
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6.2 Import von Schiilern
ca.1-2h

Das Meldeamt lhrer Gemeinde liefert lhnen die Daten der neuen Erstklassler als Dateien im Format
.txt oder .xls (Excel)? - Das erspart lhnen viel Tipparbeit. Im Nu haben Sie alle Kinder importiert.

Wie Sie am besten vorgehen, hangt davon ab, zu welchem Zeitpunkt Sie die Daten importieren
mdchten.

Mogliche Szenarien

Fall 1] 7s1: Sie mochten die Daten der Erstklassler im bereits laufenden Schuliahr importieren. (Z. B.
weil Sie ASV-BW in den Sommerferien erstmals installiert haben)

Fall 2 &1 Das 2. Schuljahr hat begonnen (ab dem 1.2.) und Sie méchten die Daten der Erstklassler fur
das folgende Schuljahr importieren.

Fall 3[ &1 Sie méchten die Erstkiassler des kommenden Schuljahres bereits aufnehmen, befinden sich
aber noch im 1. Schulhalbjahr (1.8. - 31.1).

Voraussetzung

e Sie notigen Zielklassen sind angelegt. Falls nicht, holen Sie dies jetzt nach. Siehe Klassen
anlegen|_s7'1
e Die Schilerdaten liegen lhnen im Format .txt vor.
Wenn Sie Daten in einer Exceldatei gespeichert sind, gehen Sie so vor wie in der [=* Online-
Anleitung bei Schiiler importieren beschrieben.

1. Aktuelle Erstklassler importieren

e  Schiiler importierenl 7
e Schuler auf Klassen verteilen

Schiiler importieren
® Datei: Schiiler » Schiilerdaten oder ¥

® Sorgen Sie dafiir, dass im Navigator das Hakchen bei nur aktuelle entfernt ist
[ ] rwur aktuelle

5ch§

Schnellsuche

Klasse Klassengruppe
EX
5a 2

® Kilicken Sie im Navigator auf die Zielklasse 7a.
(® Waihlen Sie Modulbezogene Funktionen: Schiiler importieren.

Datei  Bearbeiten Auswertungen  Schiler MndulbemgeneFunktinnen|

333 oo 2 =F| Jﬂ o | P ‘_d Eankverbindungen b ljah
Stundenplan b

Start X ||~ Schiler X Schiler importier

Ed':l > X L:l;; EMHMd4»r »HNZ Datenfelderanpaj%n $ |
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® Es offnet sich ein neues Fenster mit dem Import-Workflow.
'E

Import-Workflow Schiilerdaten

Vorlage fiir Importdatei Uber diesen Link kinnen Sie eine Vorlage herunterladen oder werden auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie weitere Informationen zum Import erhalten.

Auswahl einer gefiillten Importdatei

|| Datei auswahlen ll
{
{
{
|
{
| Ladeprotokoll
! Mur fehlerhafte anzeigen
| Fehler: "Schiler bereits vorhanden in ASV" nicht anzeigen
- . Fehlende Fehlende .
Schiler bereit: Zul Falsche Sonst
Datensatz  Mame Vorname Klasse OK chuler er.el s Pflichtfeldangabe  Entsprechung u a!'1ger 5 e§ ons |ger
vorhanden in ASV N . Text in Feld Format in Spalte  Fehler in Spalte
in Spalte in ASW far

® Wabhlen Sie den Ordner in dem die Datei liegt, die Sie importieren méchten. Die Angabe des
Dateityps (.txt) erleichtert Innen die Suche.
® Entfernen Sie die beiden Haken bei Nur fehlerhafte anzeigen und Fehler: "Schiiler bereits
vorhanden in ASV" nicht anzeigen.
Damit erhalten Sie beim Import einen Uberblick, welche Schiiler ggf. bereits im System
vorhanden sind und welche Schiler importiert wurden.
Wenn Sie die Haken beibehalten, werden lhnen nur fehlerhafte Eintrage des Imports angezeigt.
® Klicken Sie auf die Datei und danach auf Offnen.
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Kommunikation —d

...a Link Art Mame, Vor

77
E ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.281_032_62_bw — O =
Datei  Bearbeiten Auswertungen  Schiler  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
WEmii e &R 35 ® P Cd% @ @ | Gewdhites schuljahr Z| Gewshlter Tag |30.11‘201B |v\ ‘Heute |v| -8 Klasse beibehalten
| start X | A4 Schiler X
EEHOXE BN »HZE ~i b &0 d0 S4B @ @ x
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen miw Mavigator
[ @ | | | | l:l Schul-/Dst.Nr. =1 Zweig &2 5chule
p— 04124500 JowRrs ____Jo41a4500 ___[E5
ssenieitung:
I Info ‘ Grunddaten" Anschriften " Laufbahn"unte
Anschrift
StraBe / Hausnummer e | Daten -
[ kann_2018.6t | X
Ausbildung B i regel_2018 bt i
Betrieb D zurueckgestellt_2018.tut - Mame, V... = K& Au..S.

Dateiname: | regel_2018.txt

Dateityp:  |*.bxt

v
Schullaufbahn — Offnen H Abbrechen ]
Datum - Schuljahr Schule Jgst. SBl  Kiosroppe TGO TOT 7 =T |1 ‘
Anzahl: 0 [0 ohne Austritte)
v EHUAPr P HZE

(® Bestatigen Sie lhre Auswahl mit Ja.

a FMochten Sie die Schiler in die Klasse 1a in die Klassengruppe 1a_1 im Schuljahr 2018/201% importieren?

d Schiler Import

importiere Daten... [ CLL ]

a 38 von 38 Datensdtzen erfolgreich importiert.

® Uberpriifen Sie, ob die Daten der Schiiler korrekt eingespielt wurden.

® Machen Sie es mit den Kannkindern und den zuriickgesteliten Kindern genauso.

Schiiler auf Klassen verteilen

® Wahlen Sie Datei: Schiiler » Sammelversetzungen.
Wenn Sie zuvor Module gedéffnet hatten, erscheint folgender Hinweis:
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a Alle Modulfenster automatisch schlieBen?

la | Mein

® Wahlen Sie auf dem nachsten Bildschirm bei Klasse/Klassengruppe auf der linken Seite die

Ausgangsklasse aus. Rechts legen Sie die Zielklasse fest.
® Markieren Sie in der Ausgangsklasse die Schiiler, die Sie versetzten mdchten.
Mit der Strg + Klick kdnnen sie mehrere Schiler und mit Strg + A alle Schuler markieren.

d Sammelversetzungen von Schilem

Schule _Od‘l4431lv_ Grundschule Enzringen

Ausgewdhites Schulj... Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
2018/2019 o |1a [ [2018/2018 Jse e -
Hame, Varname(n) - M Rel, @ Mame, Vorname(n) MW Rel,

Boateng, Elia M RE

Demme, Gabriele M EV

Draxler, Romina

Gomez, Torsten

Goretzka, Blom M RE
Heetor, [zet M RE
Hiwedes, Lean e

Hummels, Erik d El

Leno, Jusein o i

Mewer, Lars M

Petersen, Yusr W
M

Plattenhart, Oliver
Rudy, Richard

Trapp, Leart M RE
Volland, Joel M
Wagner, Loris M EV
Anzahl 19 Anzahl 0

€ Sammehversetzung stornieren | Sammelversetzung ausfihren

® Klicken Sie auf die Schaltflache >>
Damit werden sie der Zielklasse zugewiesen.
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d Sammelversetzungen von Schilern

2018/2019

Mame, Varname(n}
Demme, Gabriele
Goretzka, Bjorn
Hector, Izet
Meuer, Lars
Petersen, Yusr
Plattenhart, Cliver
Tah, Liana
Volland, Joel
‘Wagner, Loris

Ausgewdhltes Schulj..

Schule :l Grundschule Entringen

Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe

2 201872019 v |

MW Rel. Mame, Yorname(n) MW Rel.
M EV Boateng, Elia M RK
M RK Draxler, Romina w EV
M RK Gomez, Torsten M EV
M RK Howedes, Leon M EV
w RK Hummels, Erik M RK
it EV Leno, Jusein it RK
w Rudy, Richard M RK

M . Sané, Michael M
M EV Schirrle, Jim M RK
Trapp, Leart M RK
|
I @ Sammelversetzung stornieren ‘ || é Sammelversetzung ausfdhren ]l

® Mit Sammelversetzung ausfiihren und anschlieRendem Klick auf das Schlielkreuz x (oben
rechts) wird der Vorgang abgeschlossen.

® Offnen Sie das Modul Schiiler ** und tiberpriifen Sie die Klassenliste.
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Mavigator
Schul-/Dst.Mr. a1 Zweig a2 Schule
04144800 GWRHS  [04144800 &
Filter: DE ausgetr. Schiler

ausgetretene Schaler

|:| nur aktuelle
5chnellsuche| IX]
Klasse - @ Mame, Vorname(n) -
1a Boateng, Elia
2b Gomez, Tarsten
3a Howedes, Leon
3b Hummels, Erik
43 Leno, Jusein
4k Rudy, Richard

sang, Michael
Scharrle, Jim
Trapp, Leart

Anzahl: 10 (10 ohne Austritte]

EHMYCP D E

(@ Wenn Sie im Modulfenster des Schiilers auf den Karteireiter Laufbahn klicken, sehen Sie nun
zwei Eintrage. Den Schuleintritt in die Klasse 7a und den Klassenwechsel zur 1b.
Die zweite Zeile Klassenwechsel konnen Sie I6schen, wenn Sie ganz nach rechts scrollen und
auf das # klicken. Bestatigen Sie den Sicherheitshinweis.

start || 37 schlerX
BHIXE EAHUr »HZE ~( Dl §@0-d0 S4B-ME|
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen
|1b ‘@ |Gomez ‘ |Tolslen
Kl ng: Frau Elfriede ¢ Ki n/a, Kiassenart/Schulerstatus: R Jahrgangsstufe: 1
|R" Grunddaten " Anschrlﬁ:erl || LﬂUfbﬂh”"Uﬂtem(ht " 2018;"19" Ein-/Austritt " Erweiterungen ||E||E| | Sonderpad, " Sonstiges |
Schullaufbahn
Datum AISchuUahr Schule IJgst. SEJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fir Anderung Zusatzinfo Bemerkung
04.10.2018 2018119 Grundschule ... 1a1 G5 Schuleintritt F]
0420018 lotare  Gundschule. [t b1 65 Kassenwechsel [ El

In ASV nicht automatisch erfasste I:I

wiederholte Jahrgangsstufen

Jetzt kdnnen Sie in der verbliebenen Zeile bei KI._Gruppe die Klassenbezeichnung andern.
Speichern Sie mit =
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start X | A4 Schiler X
BHIXB|EHHNA» »NZE | =4jHhiD f0od0 S4aHzRE @

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen miw

|1b |@ |G6me'z | |Torsten |
Klassenleitung: Frau Efriede Heizmann, Klassenraur: n/a, Klassenart/Schillerstatus: R, Jahrgangsstufe: 1
Info| Grunddaten || Anschriften | Laufbahn| Unterricht | 2018/19 | Ein-/Austritt | Erweiterungen | Noten | Person Sonderpad. | Sonstiges
Schullaufbahn
Datum AISchuUahr Schule IJgst. SBJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fdr Anderung Zusatzinfo Bemerkung
orozs — ootans loungschute | O cveeos
A

In ASV nicht automatisch erfasste l:l

wiederholte Jahrgangsstufen

2. Kunftige Erstklassler im 2. Halbjahr importieren

Damit Schuler fur das folgende Schuljahr aufgenommen werden kénnen, sollte zuvor ein neues
Schuljahr angelegt sein. Dies wird in ASV-BW Uber den Vorgang Neues Schuljahr einrichten
gemacht.

e  Schuljahreswechsel durchfiihren! sl
e Schiiler importieren| e
e Schiler auf Klassen verteilen

Schuljahreswechsel

Kurzanleitung Schuljahreswechsel (ausfuhrliche Informationen dazu im [= Leitfaden
Schuljahreswechsel).

Ein Schuljahreswechsel ist notwendig, wenn Sie ASV-BW innerhalb des 2. Schulhalbjahr installiert
haben, also zwischen dem 1.2. und 31.7. In diesem Zeitraum ist zwingend ein Schuljahreswechsel zu
beginnen.

Nach dem 1.8. befindet sich ASV-BW bereits im neuen Schuljahr.

® Waéhlen Sie Datei: Schulische Daten » Klassen oder das Symbol &4

® Reiter Klasse/-ngruppen: Zielklasse fiir das nachste Schuljahr bei jeder Klassengruppe
eingeben.
Ausnahme: Abschlussklassen. Hier keine Zielklasse angeben, daflir Haken setzen bei
Abschlussklasse.

(® Wahlen Sie Datei: Verwaltung » Neues Schuljahr einrichten.
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E] Meues Schuljahr einrichten | P |

B

|041 u o GWRHS |v| Aktuelles Schuljahr |2016!1? Meues Schuljahr  |2017/18

Astrid-Lindgren-Schule SBBZ

Klassen | Lehrkrafte ” Pflicht-/Wahlunterricht || Besanderer Unterricht |

Klassendaten dbernehmen

Bitte widhlen Sie die Klassen aus, deren Klassenleitung und stellvertretende Klassenleitung in die Zielklasse dbernommen werden sollen,

@

Facherwahl dbernehmen

Bitte wahlen 5ie die Klassengruppen aus, fur deren Schiler die Facherwahl ins neue Schuljahr Gbernommen werden soll,

1a1l,1b1,2a1,2b1,331,3b 1,451 4b 1 | @

Zielklasse erganzen

Bitte ergdnzen Sie bei folgenden Klassengruppen das Feld Zielklasse der Klassengruppe” far das ndchste Schuljahr, wenn Sie die Schiler der
Klassengruppe versetzen wollen.

Abteilung Bildungsgang Klassengruppe Zielklasse der Klasse Zielklasse der Klassengrup...
GS 431
GS 4b_1

Zurack || neues Schuljahr einrichten]“ abbrechen

(® Wechseln Sie ins neue Schuljahr.

Datei  Eearbeiten Auswertungen Schiler Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WEmBE Wl e WF| @ © |cewanitesschulahr [201617 || [cewaniter Ta

7005,10 ~
Sl
| 5tartx| 57 schiler | 2010/11

EEHYYXE EHHdAr PIHNSE | =l &® 201112 2 o B

Klasse / Klassengruppe Familienname 2012/13 N

2013/14
| | o | 201415
Klassenleitung: 201516

2016/17 |

| Info| Grunddaten| Anschriften| Laufbahn | Unterricht | 2016/17 | Ein-/Austritt | Ervieo017/15 Person| s

Anschrift Grunddaten 2018/19 —

Strake / Hausnummer gebaren am

(® Wabhlen Sie Datei: Schulische Daten » Klassen oder &,
® Priifen Sie, ob alle Klassen richtig angelegt wurden und die Schiiler entsprechend versetzt
wurden.

Schiiler importieren

® Datei: Schiiler » Schiilerdaten oder Modul Schiiler .
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(®Sorgen Sie dafiir, dass im Navigator das Hakchen bei nur aktuelle entfernt ist

[] nur aktuele

Sucllé

Schnellsuche

Klasse Klassengruppe
s5a |
Sa 2

® Kilicken Sie im Navigator auf die Zielklasse, z. B. die 1a.
® Wahlen Sie Modulbezogene Funktionen: Schiiler importieren.

Datei Bearbeiten Auswertungen Schiler | Modulbezogene Funktionen |

=N =) =F| J_le o P Bankverbindungen * Jjah

Stundenplan P
Start X Schaler X SChGIerimportiere[%
EC“;l D X l_:“;; EMHHAD»r NG Datenfelder anpassén j]
|

® Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit dem Import-Workflow.
| B
. Import-Workflow Schiilerdaten

Vorlage fiir Importdatei Uber diesen Link kinnen Sie eine Vorlage herunterladen oder werden auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie weitere Informationen zum Import erhalten.

Auswahl einer gefiillten Importdatei

|| Datei auswahlen ]l
L)
{
{
|
{
| Ladeprotokoll
t [#] Nur fehlerhafte anzeigen
| Fehler: "Schiler bereits vorhanden in ASV" nicht anzeigen
- . Fehlende Fehlende .
Schiler bereits . Zu langer Falsches Sonstiger
F
Patersatz  |Name |G Klasse  OK | orhandeninasy idtfeldangabe  Entsprechung g by Format in Spalte  Fehler in Spalte |~
in Spalte in ASW far

® Wabhlen Sie den Ordner in dem die Datei liegt, die Sie importieren mochten. Die Angabe des
Dateityps (.txt) erleichtert Innen die Suche.

® Entfernen Sie die beiden Haken bei Nur fehlerhafte anzeigen und Fehler: "Schiiler bereits
vorhanden in ASV" nicht anzeigen.
Damit erhalten Sie beim Import einen Uberblick, welche Schiiler ggf. bereits im System
vorhanden sind und welche Schiler importiert wurden.
Wenn Sie die Haken beibehalten, werden lhnen nur fehlerhafte Eintrage des Imports angezeigt.
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® Waihlen Sie den Ordner in dem die Datei liegt, die Sie importieren méchten. Die Angabe des
Dateityps (.txt) erleichtert Ihnen die Suche.
® Klicken Sie auf die Datei und danach auf Offnen.
| E ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.281_032 62 _bv — O =
Datei  Bearbeiten Auswertungen

Schiler Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WEmIIEE| 8 ;é = P C4% @ @ | Gewidhites Schuliahr Zl Gewishlter Tag |3/0.11‘201B Iv‘ ‘Heute |v| [ 8 Klasse beibehalten

| startx |3 Schiler X

EEIXE HHur»N2ZE ~d b d0vdU B4HBIS A © | x

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen miw Havigatar

| |° | ‘ ‘ | l:l Schul-/Dst.Nr. =1 Zweig a2 5chule
]

Kiassenieitung:

I Infa ‘ Grunddaten" Anschriften " Laufbahn"Uﬂte

Anschrift = Lielle
StraBe / Hausnummer Suchen in: | Daten V| é @ ﬁ“ﬁ [E=
PLZ / Ot 0 o
kann_2018txt
: I regel 20186t el [
Ausbildung o gel_2018.bd il
Betrieb [ zurueckgesteitt_2018.bt = MName, V... = KG Au..S.
Kommunikation —
o Link Art Mame, Vor|
Dateiname: |regel_2018.bat |
Dateityp:  |*bxt ~|
Schullaufbahn — Offnen H Abbrechen ]
Datum & |Schuljahr (Schule Jgst.  |SBl  Kr Groppeonogarmg TGO ToT ATTOeT: T2 =TT
Anzahl: 0 [0 ohne Austritte)
v EHHA» »HSE

(® Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit Ja.

a Machten Sie die Schiler in die Klasse 1a in die Klassengruppe 1a_1 im Schuljahr 2018/201% importieren?

d Schiler Import

importiere Daten... [

a 38 von 32 Datensatzen erfolgreich importiert.

® Uberpriifen Sie, ob die Daten der Schiiler korrekt eingespielt wurden.

® Machen Sie es mit den Kannkindern und den zuriickgesteliten Kindern genauso.

Schiiler auf Klassen verteilen (Sammelversetzung)

(® Wahlen Sie Datei: Schiiler » Sammelversetzungen.
Wenn Sie zuvor Module ged6ffnet hatten, erscheint folgender Hinweis:
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@ Alle Modulfenster automatisch schlieBen?

la | Mein

® Wahlen Sie auf dem nachsten Bildschirm bei Klasse/Klassengruppe auf der linken Seite eine
Ausgangsklasse aus, z.B. die Klasse 1a.
Rechts legen Sie die Zielklasse fest.
® Markieren Sie in der Ausgangsklasse die Schiiler, die Sie versetzten mdchten.
Mit Strg + Klick auf die jeweiligen Schiler kdnnen sie mehrere Schiler und mit Strg + A alle
Schuler markieren.

d Sammebersetzu ngen von Schilern

Schule 0414481 | Grunzcnule Enmringen

Ausgewdhites Schulj.. Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
X Q: v [owaors  Ju © .-
Hame, Varname(n) MW Rel. @ Hame, Vornamein) MAN Rel. @
Boateng, Elia M RE

Howedes, Leon

Hummels, Erik

Mewer, Lars M

Petersen, Yuss W RE
Plattenhart, Oliver M

Rudy, Richard

Tah, Liana w
Trapp, Leart M RE
Volland, Joel M
Wagner, Loris M EV
Anzahl 14 Anzahl ]

ﬂ Sammekversetzung stornieren _‘ Sammelversetzung ausfihren

® Klicken Sie auf die Schaltflache >>
Damit werden sie der Zielklasse zugewiesen.
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d Sammelversetzungen von Schilern

2018/2019

Mame, Varname(n}
Demme, Gabriele
Goretzka, Bjorn
Hector, Izet
Meuer, Lars
Petersen, Yusr
Plattenhart, Cliver
Tah, Liana
Volland, Joel
‘Wagner, Loris

Ausgewdhltes Schulj..

Schule :l Grundschule Entringen

Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe

2 201872019 v |

MW Rel. Mame, Yorname(n) MW Rel.
M EV Boateng, Elia M RK
M RK Draxler, Romina w EV
M RK Gomez, Torsten M EV
M RK Howedes, Leon M EV
w RK Hummels, Erik M RK
it EV Leno, Jusein it RK
w Rudy, Richard M RK

M . Sané, Michael M
M EV Schirrle, Jim M RK
Trapp, Leart M RK
|
I @ Sammelversetzung stornieren ‘ || é Sammelversetzung ausfdhren ]l

® Mit Sammelversetzung ausfiihren und anschlieRendem Klick auf das Schlielkreuz x (oben
rechts) wird der Vorgang abgeschlossen.

® Offnen Sie das Modul Schiiler ** und tiberpriifen Sie die Klassenliste.
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Mavigator
Schul-/Dst.Mr. a1 Zweig a2 Schule
04144800 GWRHS  [04144800 &
Filter: DE ausgetr. Schiler

ausgetretene Schaler

|:| nur aktuelle
5chnellsuche| IX]
Klasse - @ Mame, Vorname(n) -
1a Boateng, Elia
2b Gomez, Tarsten
3a Howedes, Leon
3b Hummels, Erik
43 Leno, Jusein
4k Rudy, Richard

sang, Michael
Scharrle, Jim
Trapp, Leart

Anzahl: 10 (10 ohne Austritte]

EHMYCP D E

(@ Wenn Sie im Modulfenster des Schiilers auf den Karteireiter Laufbahn klicken, sehen Sie nun
zwei Eintrage. Den Schuleintritt in die Klasse 7a und den Klassenwechsel zur 1b.

Die erste Zeile kdnnen Sie l16schen, wenn Sie ganz nach rechts scrollen und auf das  Klicken.
Bestatigen Sie den Sicherheitshinweis.

Jetzt kdnnen Sie in der verbliebenen Zeile bei Grund fiir Anderung aus der Werteliste @ den
Eintrag Schuleintritt wahlen.

7 Schiler X

RH2XE| EHHNA P HESE| 4D G0edt|  SAEHIE a4 @

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen

[10 @ |cotze || [kaian I

Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Kiassenraum: n/a, Klassenart/Schillerstatus: R, Jahrgangsstufe: 1

| Info" Grunddaten || Anschriften| | LEUbeh"| Unterricht”E‘NBf‘lD” Ein-/Austritt || Erweiterungen || Moten || Person| |Sonderpéid. ” Sonstiges|
Schullaufbahn
Datum AISchquahr Schule IJgst. SEJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fir &nderung usatzinfo Bemerkung
51062018 [2016/19 Gruncschule Entringen | New 121 scnuieintrit | © I

3. Kunftige Erstklassler bereits im 1. Halbjahr aufnehmen

e Schiilerdaten importieren! s
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e Kinder auf Klassen verteilen| s!
e Zurtickgestellte Kinder und Kannkinder

Schiilerdaten importieren

ASV-BW kann nun die .txt-Dateien vom kommunalen Rechenzentren importieren.

® Legen Sie liber das Modul Klassen drei Klassen an: Neu_1R (Regelkinder), Neu_1K
(Kannkinder), Neu_1Z (zurlickgestellte Kinder)

® Wabhlen Sie fiir jede dieser 3 Klassen unter dem Reiter Klasse/-ngruppen die Art ORG aus.
Alle anderen Felder kdnnen leer bleiben.

1

Kennungsdaten

Kennung |1 Art |ORG I @ Organisationskigsse
Bild <] T M|
Eildungs gang |:| ;:: SLh:llr;gsgange Jahrgangsstufe | b
Zielklasse fur
Schuljahr 2021/22 ShcEait ©
Zielklassengruppe fir [4\5
Schuljahr 2021/22
ASD-BW-

Abschlusskl
Klassenbezeichnung schiussklasse [

® Wahlen Sie Datei: Schiiler » Schiilerdaten oder

(®Sorgen Sie dafir, dass im Navigator das Hakchen bei nur aktuelle entfernt ist
|:| nur aktuelle

Sucl&

Schnellsuche

Klasse Klassengruppe
E O
5a 2

Klicken Sie im Navigator auf die Zielklasse, z. B. Neu_1R.
Wahlen Sie Modulbezogene Funktionen: Schiiler importieren.

©O

Datei Bearbeiten Auswertungen Schiler | Modulbezogene Funktionen |

i1 EW =] =F| L\@ o | B '—-d Bankverbindungen * ljah
Stundenplan b

Start X | A4 Schialer X Schiiler importier

EAEIXE EHHA > NS Datenfelderanpaj%n o a

® Wabhlen Sie den Ordner in dem die Datei liegt, die Sie importieren mdchten. Die Angabe des
Dateityps (.txt oder .xIs) erleichtert Ilhnen die Suche.
® Kilicken Sie auf die Datei und danach auf Offnen.
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d Offnen

Suchen in: |Iﬁ| Daten v| ) B ﬁ|E||_

[ kann_2018.txt

B regel 20186
D zurueckgestellt_2018. bt

Dateiname: | Regel_2018.txt |

Dateityp:

*Im LY |

Offnen || Abbrechen ]

(® Bestatigen Sie lhre Auswahl mit Ja.

Option auswihlen >

@ Maochten Sie die Schaler in die Klasse Meu_1F in die Klassengruppe Meu_1FR_1 im Schuljahr 20183/2019 importieren?

d Schiler Import

impaortiere Daten... [ CLL ]

6 38 von 38 Datensdtzen erfolgreich importiert.

® Uberpriifen Sie, ob die Daten der Schiiler korrekt eingespielt wurden.
(® Machen Sie es mit den Kannkindern (Neu_1K) und den zuriickgestellten Kindern (Neu_1Z)
genauso.

Kinder auf Klassen verteilen

® Nach dem Einrichten des neuen Schuljahres (méglich ab 1.Februar) kénnen die Kinder in die
gewunschten Klassen verschoben werden.
Dazu gibt es folgende zwei Méglichkeiten: Sammelversetzung oder Einzelversetzung :

a) Sammelversetzung:
® Waihlen Sie Datei: Schiiler » Sammelversetzungen.
Falls Sie zuvor Module gedtffnet hatten, erscheint folgender Hinweis:
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G Alle Modulfenster automatisch schlieBen?

la Mein |

® Wahlen Sie auf dem nachsten Bildschirm bei Klasse/Klassengruppe auf der linken Seite
die Ausgangsklasse aus. Rechts legen Sie die Zielklasse fest.

® Markieren Sie in der Ausgangsklasse die Schiiler, die Sie versetzen méchten.
Mit Strg + Klick auf die jeweiligen Schiler kdnnen Sie mehrere Schiler und mit Strg + A
alle Schiler markieren.

d Sammelversetzungen von Schilern

Schule || Grundschute Entringen

Ausgewdhltes Schulj.., Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
o [Neu 1R el 201872019 vl o .
Mame, Vorname(n} L Rel. Mame, Vorname(n) MW Rel,
S
Demme Gahnele
——
Goreizb(a, Ejorn RK
Hectul, Izet M RE
)
Hummels, Erlk
__
Meuer, Lars .
Petersen, Yusr il RK —
Flatlenhart, COliver
T TS S
sané, Michael  m | |
__
Tah, Liana
Volhnd, Joel M
‘Wagner, Loris M EV
Anzahl anmhi [ o

c Sammelversetzung stornieren B Sammelversetzung ausfiihren

® Klicken Sie auf die Schaltflache >>
Damit werden sie der Zielklasse zugewiesen.
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d Sammelversetzungen von Schilern

Schule sel| Grundschute Entringen
Ausgewdhltes Schulj.., Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
2018/2019 [Neu 1R el 201872019 vl fa
Mame, Vorname(n] - M Rel. Mame, Vorname(n] MW Rel.
Demme, Gabriele M EV Boateng, Elia M RK
Goretzka, Bidrn M RK Draxler, Romina w EV
Hector, lzet M RK Gomez, Torsten M EV
Meuer, Lars M RE Howedes, Leon M EV
Petersen, Yusr W RK Hummels, Erik M RK
Plattenhart, Oliver M EV Leno, Jusein M RE
Tah, Liana w Rudy, Richard M RK
Volland, Joel M o Sané, Michael M
‘Wagner, Loris M EV Scharrle, Jim M RK
Trapp, Leart M RK
azhi [ o] anzah
I (& Sammelversetzung stornieren I || = Sammelversetzung ausfihren ]

® Mit Sammelversetzung ausfiihren und anschlieRendem Klick auf das SchlieRkreuz x

(oben rechts) wird der Vorgang abgeschlossen.

® Offnen Sie das Modul Schiiler ** und tiberpriifen Sie die Klassenliste.
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Mavigator
Schul-/Dst.Nr. =1 Zweig a2 Schule
04144800 [GWRHS e
Filter: Dz ausgetr. Schiler
ausgetretene Schiler
|:| nur aktuelle
5chnel|suche| |ﬂ]
Klasse - Mame, Vorname[n) &
Boateng, Elia
1b Draxler, Romina
2a Gamez, Tarsten
2b Héwedes, Leon
34 b Hummels, Erik
34 b Leno, Jusein
43 Rudy, Richard
Meu 1K sang, Michael
Meu 1R Scharrle, Jim
Meu 1Z Trapp, Leart
WVEL

Anzahl: 10 (10 ohne Austritte]

MWD W HZE

b) Einzelversetzung

®
®

®

Schalten Sie mit k.4 in den Bearbeitungsmodus.

Klicken Sie im Navigator auf den Schiiler, den Sie von der Orga-Klasse Neu_1Z z. B. in die

Regelklasse 1b versetzen mdchten.

Die Karteikarte des Schulers wird daraufhin angezeigt.

Klicken Sie nun auf das Symbol Wertelisten beim Feld Klasse / Klassengruppe und

doppelklicken Sie in der Liste z. B. die Klasse 1b.
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E] ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189 032 50_bw — O
Datei  Bearbeiten Auswertungen Schiler Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WEm i BE E g o P F| @ @ Gewshites schuliahr (201819 |v]| Gewshiter Tag [2609.2018 || [Heute |+ @, | & Kasse beib:
3 schaler X

EEOXE EHNI» »HZE ~4BD 820d0 SAELBIE AR © &

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen miw Navigator

[New 1z | @._|cotze

Ki itung: Frau Hanna KligsEermeauny;

Schul-/Dst.... =1 Zweig a2 Schule

04144800 lowrHs 04144800

{lassengruppe X . -
I Info | Grunddaten " Anschriften " Laufbahn" Unterricht] Filter: [z ausgetr. Schiler Auswahle
Anschrift Grui Fitter || | ausgetretene Schiler
StraBe / Hausnummer Mollingsr Strafe 47 nur aktuelle
. Klasse/Klassengruppe O
PLZ / Ort 73618 Rheinfelden (B.. 1a Buche: Bearbeite
St
Relig| 2 a L\\, Schne\lsuche|
2b Klasse - MName, Vorname(...«
Kommunikation A 3/4b_2 il b Schweinsteiger, Ya,
|4a 23
Lo Link Art MName, Vorname | g 5
Meu 1K 3/4 b
Meu 1R 3/4 b
43
Meu 1K
Status Zeilen: 19 [Neu 1R
Schullaufbahn ™
- VKL
Datum - Schuljahr Schule Jgst. |SBI KI_Gruppe Bild.gang Grund far Anderu... Zusatzinfo Bemerkung
31.08.2018 2018/19 |Grun... Meu_1Z1 |GS Schuleintritt
26.09.2013 2018/19  Grun... |1 VKL 1 G5 Klassenwechsel

Anzahl: 2 (2 ohne Austritte)

= EHUCDP W HDE

schul |04144500/5chulleitung | Aktuelles Schutjahr: 2018/19[26.0

® Die Sicherheitsabfrage bestatigen Sie mit Ja.

Sicherheitsabfrage

e Soll der Schiler wirklich von Meu 1Z_1in 1 b_1 versetzt werden?
" Dabei werden die unterrichteten Facher geldscht und neu aufgebaut.
Die Unterrichtsdaten mdssen unter Umstdnden nachbearbeitet werden.

Mit einem Hinweis endet der Vorgang.

d Die Schullaufbahndaten des Schilers Gotze, Kilian wurden geandert:
" Meuer Eintrag: Datum: 26.09.2018, Klassenname: 1 b 1, Schuljahr: 2018/1%, Grund: Klassenwechsel

® Wenn Sie im Modulfenster des Schilers auf den Karteireiter Laufbahn klicken, sehen Sie
nun zwei Eintrage. Den Schuleintritt in die Klasse Neu_1Z und den Klassenwechsel zur 7b.
Die erste Zeile kdnnen Sie I16schen, wenn Sie ganz nach rechts scrollen und auf das A
klicken. Bestatigen Sie den Sicherheitshinweis.

Jetzt kdnnen Sie in der verbliebenen Zeile bei Grund fiir Anderung aus der Werteliste (1]
den Eintrag Schuleintritt wahlen.
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337 Schiler X

EEHIXE ENHd» »HSE

4D S/ d0 FEEBE AR ©

Klasse / Klassengruppe Familienname

Vornamen

[1b |@ |Gotze

I| |IGr|an

1N

Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schillerstatus: R, Jahrgangsstufe: 1

|E|| Grunddaten || Anschriften | LEUbehﬂ| Unterricht || 2{!13,"19" Ein-/Austritt " Erweiterungen ” Naten || Person| |Sonderpﬁd. || Sonstigesl

— Schullaufbahn

Datum AlSchquahr Schule IJgst.

31.082018 [2018/19 |GrundschuleEntringen| |  |Neu_1Z1

Kl._Gruppe Bild.gang

Grund fr Anderung

Schulgintritt @

usatzinfo

Bemerkung

® Vermerken Sie auf dem Karteireiter Ein-/Austritt die Riickstellung im Feld Art der

Einschulung.

5 Schiler X

EEHXE| EHHWA P b HDSE

~+Bhbh G0e9d0 Fal-BIE e

Klasse / Klassengruppe Familienname

Vornamen

[1/2a_2 |@ |pante

| | Marco

| )

Klassenieitung: Frau Hanna Hagmanr, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schilerstatus: R, Jahrgangsstufe: 2

|E" Grunddaten” Anschriften" Laufbahn" Unterricht " 2018}'19" Eiﬂ-a'AUStl'it't” Erweiterungen " Moten " Person|

| Sonderpad. ” Sonstiges |

— Einschulung [Beginn der Yollzeitschulpflicht) I
Einschulung am |13.09.2018 |v| Gebursdarum: 23.112016 ] Vollstandiger Besuch einer
— Grundschulforderklasse
Art der Einschulung l:l@ | Stichtag f© Einsch.:
— Eintritt (in die Schulg)
Anmeldungam [27.03.2018 |v | 5‘”“'”35153;”2;;”3 lj| @
. besuchte .
Eintritt am | 10.09.2018 I v | Klassen-/Jahrgangsstufe am l:l:|
T 01.10.2017
von Schule DI @ in die Klassen-/Jahrgangsstufe :|
— Berechtigung fur die Aufnahme in diese Schulart
Aufnahmeberechtigung l:l @ Aufnahmeprifung l:l @
abgelegt im Jahr -
— Awustritt (aus Bildungsgang bzw. Schule)
Austritt aus aktuellem —
Bildungsgang am [Verbleib an I:I:l Volizeitschulpflicht erfalit [] I
Schule)
[Endgultiger) Austritt aus Schule l:l_
v
am _| Abschluss ljl@
_ - [
< >

® Wabhlen Sie den passenden Eintrag aus der Werteliste mit Klick auf @

Stand: 10.02.2022

Seite 94 von 149



ASV-BW 95

d Werte fiir Art der Einschulung

Filter || |
Kurzform Anzeigeform
m erstmals schulpflichtig

VjohSbzg im Varjahr ohne Schulbesuch zurdckgestellt lb
Vimisbzg im Yorjahr mit Schulbesuch zurdckgestellt

Status Zeilen: 3

Zuriickgestellte Kinder und Kannkinder

Die Kinder, die in den Organisationsklassen Neu_71K und Neu_1Z verbleiben, kénnen bei der
nachsten Neuaufnahme bericksichtigt werden.

Bevor Sie endgliltig die Aktive Planungsphase des Schuljahreswechsels beenden, beachten Sie
bitte die Hinweise zum Arbeiten in der Planungsphase im Leitfaden zum [ = Schuljahreswechsel.

6.3 Neuerfassungsmaske
ca. 15 - 30 min

Wenn Sie zur Schnelleingabe der Schilergrunddaten (z. B. bei der Schulanmeldung) eine

Ubersichtlichen Maske benétigen, dann kénnen Sie sich eine solche Erfassungsmaske selbst schnell
zusammenstellen.

Das Ergebnis konnte z. B. so aussehen:
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.298_032_62_bw

Datei  Bearbeiten Auswertungen MNeuaufnahmewvon Schilern  Fenster  Hilfe

WEM i BE | Wiy e W2F | @ © | GcewsnitesSchulahr 2018119 v GewdhterTag [11.12.2018

I\Zl |Heute

|£| lﬂ) Klasse beibehalten

Start X ” MNeuaufnahme von Schilern X |

EEHSXB EHHA» LS| «sObh G094 ©

& x

Familienname |Friihling | Geburtsdatum [20.05.2012 ||\Z| |volistandig gutig |\Z|

Geburtsort |Rottenburg |

Geschlecht v| Religionszugehorigket Rk ||@ Entrttsaatum [11.12.2018

Vornamen |Ange|ina |

Schulanmeldung

Geburtsland @ Deutschiand Staatsangeharigkeit @ Deutschiand -
Muttersprache / Verkehrssprache @ deutsch Weitere Staatsangeharigkeit @ Tiirkei
Schiler Anschrift / gewdhnlicher Aufenthalt
StraBe / Hausnummer |Kisbachstrabe | | 6|  Telefon [01234 567830 |
pz | ?2108|Ort|Rottenburg | ortsteil [Wendelsheim |
Erzichungsberechtigter Anschrift
At [Mu I\Zl Anrede [Frau |\Z|
Familienname |Frt|h|ing | Vorname |Maria |
Strafe / Hausnummer | Kisbachstrabe | | 1| Telefon [01234 s67830] |
pz | 72108| [ @] ort [Rottenburg | oristeil [Wendelsheim |
v

MNavigator e

Schule =1 Klasse

osrssaon— luewin P

D]

04144800 Meu_1K
04144800 Meu_1Z
04144300 1a =

nur aktuelle

O o |

Mame Vornamen Sortierung -

Suche:

Anzahl: 1

BEHHUAO»P P ND

schul |04144800/5chulleitung

| Aktueties schutjahr: 2018/1911.12.2018

Selbstdefinierter Teil der Erfassungsmaske.

PN~

Gespeicherte Schiiler.
Erstellen einer Erfassungsmaske

Schiilergrunddaten: Dieser Block wird in jede Neuerfassungsmaske automatisch eingefugt.

Klassen-Navigator: In die markierte Klasse werden die erfassten Schuler gespeichert.

Die Felder Familienname, Vornamen, Geschlecht, Geburtsdatum, Geburtsort sowie
Religionszugehdrigkeit werden automatisch in Ihre neue Erfassungsmaske eingebaut. D. h. Sie
brauchen nur noch die zusatzlichen Felder hinzufugen, die Sie fir die Schnelleingabe bendtigen.

Offnen Sie Datei: Verwaltung » Neuaufnahme Designmodus.

Schulanmeldung.
Wechseln Sie im Navigator rechts auf den Reiter Design.

VOO 0O

Klicken Sie auf |3 Neuen Datensatz hinzufiigen und vergeben Sie einen Namen z. B.

Offnen Sie den Datenbereich Grunddaten durch Klick auf das Plus-Symbol.
Ziehen Sie z. B. folgende Datenfelder mit der Maus an die gewtinschte Stelle auf der Maske:

Geburtsland, Muttersprache / Verkehrssprache, Religionszugehérigkeit,

Staatsangehérigkeit

Stand: 10.02.2022

Seite 96 von 149



ASV-BW 97

d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.

Datei  Bearbeiten Auswertungen  MNeuaufnahrne for Schiler / Vorbesetzung  Fenster  Hilfe

i ER B8 &8\ 35 & ' E; e Gewahltes Schuljahr £| Gewahlter Tag (11.12.2018 Iv\ ‘Heute
‘ Start X " E Meuaufnahme fur Schaler / Vorbesetzung X |

SEHSXE BHHU» NS il &EO0Pd | @

Name der Neuaufnahmemaske |Scnu\anmeldung

|v| ‘ Klasse beibehalten

@& x

| Schulnummer | 04144300 | Schule | Nawgatn” Design |

| | — Auswahl Schdlermerkmale ——————————

Das ausgewshlte Datenfeld kann

per Drag&Drop, Doppelklick oder Enter
k in die Erfassungsmaske Gbernommen werden,
3]

4

Ein-/Austritt L

Erweiterungen

E Grunddaten

Anrede

Anredetext

Geburtsname

Herkunftslandl

Muttersprache / Verkehrssprache
Religionszugeharigkeit

Rufname

< > i

schul [ 04144800/Schulleitung

| Aktuelles Schutiahr. 2018113 11.12.2018

® Ubernehmen Sie aus dem Datenbereich Anschriften die beiden Datenfelder Schiiler Anschrift
/ gewbhnlicher Aufenthalt und Erziehungsberechtigter Anschrift.

d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5,

Datei  Bearbeiten Auswertungen Mewaufnahme fir Schiler / Vorbesetzung  Fenster  Hilfe
WM EE SRl e | P ¥ | @@ GewahitesSchulahr 201819 || GewahiterTag [1112.2018  |v| [Heute el | @& Klasse beibehalten
‘ Start X " E Meuaufnahme far Schiler / Vorbesetzung % |
FEEEI I TKEI Y IR L Y =TI X I x
Mame der Neuaufnahmemaske |Schu\anmeldung | Schulnummer |O4144&DD | Schule | | Na\rigato] Design
a | | — Auswahl Schalermerkmale
Geburtsland I:I 1] staatsangeharigkeit I:I @ Das ausgewshlte Datenfeld kann
per Drag&Drop, Doppelklick oder Enter
in die Erfassungsmaske Gbernommen werden,
Muttersprache / Verkehrssprache I:I @ Weitere Staatsangeharigkeit I:I @
- Schaler Anschrift / gewdhnlicher Aufenthalt
~
StraBe / Hausnummer | ‘ ‘ | Telefon | B Anschriften
PLE I:I on | | Ortsteil 1. Zusétzlicher Ansprechpartner
— Erziechungsberechtigter Anschrift 2. Zusatzlicher Ansprechpartner
[
Art v L L
| |—| Areqe .
Familienname | | Vorname ‘
Schaler/in wohnt nicht im Schulbezirk
StraBe / Hausnummer | ‘ ‘ | Telefon |
- i Schidler Anschrift/ gewdhnlicher Aufenthalt
ne [ (@] ol T E—
Schiler Anschrift vor Antritt Ausbildung
Schiler weitere Anschrift
‘Weiterer Erziechungsberaechtigter Anschrift
Ein-/Austritt
b4 Erweiterungen -~
< >
schul [ 04144800/Schulleitung | Aktuelles schutjanr: 201818 11122018

® Wenn Sie ein Feld fiir alle Schiiler mit einer Eingabe vorbelegen wollen, doppelklicken Sie in das
Feld und wahlen Uber das Symbol fir die Werteliste © den gewunschten Wert aus.
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El ~sv

Datei  Bearbeiten

52 b

- Amtliche Schulverwaltung Version 2.5

Auvswertungen  Meuaufnahme far Schaler / Vorbesetzung

wamiiEe W o PRF 0@

Fenster  Hilfe

Gewahltes Schuljahr | 201819 \7| Gewahlter Tag [11.12.2018

Iv\ ‘Heute |v| ‘ Klasse beibehalten

‘ Start X " Iﬁ Meuaufnahme fur Schaler / Vorbesetzung X |

SESXE BHUO»»NIS -4 RD 50?4 | @ | x
Mame der Neuaufnahmemaske |Schulanmeldung Ma“iQEtW|Des|gn|
d Werte fir Geburtsland | | — Navigator
Geburtsiand | | @ Filter | | Schul/Ds...+1Zweig =2 /Schule
04144800  |GWRHS  [oa1aa800 B3
i = Kurzform Anzeigeform
Muttersprache / Verkehrssprache l:l@ ”~
|- Schiler Anschrift / gewdhnlicher Aufenthalt Deut:'chland E MName der Neuaufnahmemaske A2
AL Albanien 1 Schulanmeldung
Strafe / Hausnummer |
BIH Bosnien-Herzegowina =
PLZ I:I Oort AND Andorra L
Erzieh b htigter Anschrift B BERIE
|- Erziehungsberechtigter Anschri s Bulgarien =
Art | DK Danemark B
Familienname | EST Estland
FIN Finnland =
Strafe / Hausnummer | F Frankreich B
Pz l:l ort HR Kroatien > |
Status | Zeilen: 207]
T T
Anzahl: 1
"
< N BHHUHAO»PUS

schul [ 04144800/Schulleitung

| Aktuelles Schutiahr: 2018119 [11.12.2018

| Start = |E Meuaufnahme far Schiler / Vorbesetzung ¥ |

EEHD XB EBHW» P NS

=4hih S®Pd @

Mame der Meuaufnahmemaske |Schu|anmeldung

| Schulnummer 04144300 | Schule| |

El @ |peurschiand h
Muttersprache / Verkehrssprache l:l@
® Speichern Sie [=.

Anwenden einer Erfassungsmaske

Geburtsland

=y

Staatsangehorigkeit I:l @
Weitere Staatsangehorigkeit l:l @

® Offnen Sie die fiir Ihre Schule angelegte Maske (iber Datei: Schiiler » Neuaufnahme

Erfassungsmodus.

® Stellen Sie oben das gewiinschte Eintrittsdatum ein (1), wahlen die gespeicherte

Neuaufnahmemaske (2) und klicken Sie auf OK.
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d Start der Neuaufnahme von Schilern

Eintritt am [fOr neu erfasste Schialer) (10.09.2018 v| o
in das Schuljahr [2018/19

MNeuaufnahme einer Schualerin bzw. eines Schilers in

Schulnr. a1 lArt 23/ Schule
Daresoo EE——

Erfassungsmaske / Vorbesetzung

Mame der Meuaufnahmemaske

Kl

Meuaufnahme
Schulanmeldung 2

e[ & ok ” 3 Abbrechen

® Markieren Sie im Navigator rechts oben die gewlinschte Klasse und klicken Sie auf |-¢ Neuen
Datensatz hinzufiigen.

Ihre Neuerfassungsmaske steht lhnen nun zur Verfligung.

(® Sie kdnnen das Modulfenster mit der Erfassungsmaske vom Programmfenster abkoppeln. So
werden nur die Bearbeitungsflachen angezeigt, die Sie zur Eingabe der Daten bendtigen.

® Kiicken Sie dazu auf ® zum Abkoppeln und %/ um das abgekoppelte Modul wieder ins
Programmfenster einzuhangen.
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Neuaufnahmevon Schilern  Fenster  Hilfe
WEmEE g | P F| @@  Gewinites schulahr Z\ Gewshiter Tag [30.08.2018  |s]| [Heute sl B, | [ Kasse beibehatten
Start X " Neuaufnahme von Schilern X |
[EEEI I TRKEEEYT IR L Y WL X K ElE
—Navigator4l_|%
Familienname | m Geburtsdatum | mzl |Vu|lst§nd\g galtig Ivl Schule 1 Klasse
vomamen | [ cevuson | ] | X —
— 44300 _1a
Geschlecht lj':l Religionszugehaorigkeit m@ Eintrittsdatum 04144300 G5_1b
04144300 G5_2a ~
Meuaufnahme
— Erziehungsberechtigter Anschrift - nur aktuelle
o I Anvede | vl
Familienname | | Worname | |
Strake / Hausnummer | | | ‘ Telefon | | Hamel/upamen SullietinG ‘
PLZ | 72119‘ ort |Ammemu(h ‘ Ortsteil |Er1tnngen |
Anzahl: 0
M L LR RN K-

schul | 04144800/Schulleitung

| Aktueltes schuljahr: 2018119 30.08.2018

Abgekoppeltes Modulfenster Neuaufnahme:

d Neuaufnahme von Schiilern

Datei  Bearbeiten  Auswahlfilter Hilfe
EEXR BHUOr»NZ ~s b d0Pd| @ B x
—Na\r\gator—L\@—
Familienname | m Geburtsdatum | mzl | "vl Schule =1Klasse
Vornamen | 1l Geburtsort | I Q
— 44800 _la
Geschlecht -il Religionszugehdrigkeit ljl@ Eintrittsdatum l:l 04144800 GS_1b
04144300 G5_2a P
MNeuaufnahme
— Erzichungsberechtigter Anschrift ] nur aktuelle
Art | |v| Anrede |
Familienname | | Vorname |
StraBe / Hausnummer | | | | Telefon Raneiic s nes SoHicang ‘
e [ ) —
» Anzahl: 0
< > BEHUAO»P P NS
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Facherwahl

7. Unterricht

Unterricht

Die Einstellungen in diesem Abschnitt benétigen Sie vor allem dann, wenn Ihr Kollegium ASV-BW
auch als Zeugnisprogramm nutzen mdchte.

Eine gepflegte Unterrichtsmatrix ist zudem Voraussetzung fur die Teilnahme an der
elektronischen Schulstatistik. Die Matrix enthalt z. B. Daten flr die Religionsbdgen.

Sie erfahren hier aulderdem, wie Sie freiwillige Unterrichtsangebote wie Chor und AGs in ASV-BW
abbilden kénnen. Diese Angaben, die hier gemacht werden (AGs, LRS-Foérdergruppe,
Vorbereitungskurs Sprache) sind ebenfalls fir die elektronische Schulststistik relevant.

7.1 Schulstundentafel
ca. 30 - 45 min

Eine Schulstundentafel weist die Facher und Anzahl der Stunden aus, die eine Klassenstufe als
Unterricht erhalt. Basis fur die Stundentafeln ist die sogenannte Kontingentstundentafel des jeweiligen
Bildungsganges.

Schulstundentafel anlegen
® Wahlen Sie Datei: Schulische Daten » Schulstundentafeln.
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| Schulstundentafeln X |
B =24 I EER Y EIE4L 1 LI
— ASD-BW-Basisstundentafel
Bildungsgang I:I. galtig von I:I Schulversuch
— Schulstundentafel — gultig far Klassengruppen
sST-Kirzel | gatigvon | | e
Langbez. | bis I:I -

D zusammenfalten

Sort. |St.Bereich

St.Gruppe

® Klicken Sie Neuen Datensatz anlegen |-<.
® Wabhlen Sie aus der Werteliste mit Doppelklick den Bildungsgang Grundschule aus.

d Woerte fur Bildungsgang

Filter ||

Kurzform

GFE

Anzeigeform

Grundschulforderklasse

G e

Grundschule

Status |

Zeilen:zl

> (@]

® Wabhlen Sie bei Profil iiber die Werteliste Grundschule/Kontingent 2016 aus.
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d Werte far Profil

Filter ||

Kurzfarm
GS/KONT2016GI
GS/KONT2004GI
GSMEL
GS/KONT 2004

Status

Anzeigeform
Grundschule/Kontingent 2016
Grundschule/Kontingent 2016 5V G5 Fremdsj
Grundschule/Kontingent 2004 5V G5 Fremdsprach...
Grundschule/Vorbereitungsklassen
Grundschule/Kontingent 2004

Zeilen: 5

® Speicher Sie =,
ASV-BW erstellt nun anhand der gemachten Angaben eine Liste mit den Fachern und

Facherkategorien sowie der Soll-Unterrichtsverpflichtung zusammen.

Schulstundentafel anpassen

(® Passen Sie die Angaben zur Verteilung der Unterrichtsstunden fiir alle Facher und alle
Jahrgangsstufen an.
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| Schulstundentafeln X |

EHEIXB KU WIS ~4ihD| & @
ASD-BW-Basisstundentafel
Bildungsgang 0 Grundschule guiltig von Schulversuch
Profil ﬂ Grundschule/Kontingent 2016 bis I:I Kontingent
Schulstundentafel gultig fir Klassengruppen
SST-Kirzel |GS/KONT2016 | giitig von [01.06.2016 ||
Langbez, | | bis I:lzl

|:| zusammenfalten

St Jgst 1 2 3 4
Sort. . Fachkat./Facherverb, Fach

Bereich Soll-Max  Plan Plan Plan Plan
1 P @ Deutsch 27,00 6,00 7,00 7,00 7,00
1.0 |P Deutsch 6,00 7.00 7.00 7.00
FI I [ Mathematik 0,00
_D
3 P @ Sachunterricht 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00
30 P Sachunterricht
4 p @ Musik 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00
40 P Musik
5 P @ Kunst/Werken 7,00 0,00 0,00 0,00 0,00
50 |P Kunst/Werken
] P @ Bewegung, Spiel, Sport 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00
60 |P Bewegung, Spiel, Sport
7 P @Religionslehre GS [Fachkategorie] 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00
70 |P Religionslehre G5
2 P @Fremdsprachen GS [Fachkategorie] 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00
80 P Fremdsprachen G5
9 P [@] Stundenerweiterung DyM 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Eine fertig ausgefillite Stundentafel kdnnte so aussehen:

st Jgst 1 2 3 4 Summe
Sort, . Fachkat./Facherverb, Fach

Bereich Soll-Max Plan Plan Plan Plan Plan
--I_

Deutsch 27,00

2 P ) Mathematik 20,00 5,00 5,00 5,00 5,00 20,00
20 P Mathematik 5,00 5,00 5,00 5,00 20,00
3 P ) sachunterricht 12,00 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
30 [P Sachunterricht 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
4 |p 2l Musik 6,00 1,00 1,00 2,00 2,00 6,00
40 P Musik 1,00 1,00 2,00 2,00 6,00
5 P @] Kunst/Werken 7,00 1,00 2,00 2,00 2,00 7,00
50 P Kunst/\Werken 1,00 2,00 2,00 2,00 7,00
-] P @] Bewegung, Spiel, Sport 12,00 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
60 [P Bewegung, Spiel, Sport 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
7 |p || religionslehre S [Fachkategorie} 8,00 4,00 4,00 4,00 4,00 hgoo |
71 (P Katholische Religionslehre 2,00 2,00 2,00 2,00 8,00
71 (P Evang.Religionslehre 2,00 2,00 2,00 2,00 3,00
s P | 2| Fremdsprachen G [Fachkategorie} 8,00 0,00 2.00 2.00 2.00 600
30 P Englisch 0,00 2,00 2,00 2,00 6,00
9 |p 2l Stundenerweiterung D/M 1,00 2.00 0,00 0,00 0,00 200
90 P Stundenerweiterung D/M 2,00 0,00 2,00
10 (W [E Erganzendes Angebot 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

® Speichern Sie =,
Fachkategorie Religion anpassen
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In der Basisstundentafel enthalt die Fachkategorie Religionslehre GS insgesamt 8 Facher

(verschiedene Religionen bzw. Konfessionen und Ethik).

Im folgenden Schritt verandern wir diese Kategorie, so dass sie nur noch die Facher enthalt, die an

Ilhrer Schule auch tatsachlich unterrichtet werden.

| B asv - Amtliche Schulve sltung Version 2.4.189_032_50_b

:Eatei Bearbeiten  Auswertungen  Schulstundentafeln  Fenster  Hilfe

I B S Rl o PEF O ©| Gewshitesschulahr 201819 |w| Gewahiter Tag [06.00.2018

I\Zl |Heuta I

El

[ N Klasse beibehalten

Schulstundentafeln X

LHOIXE HH4 S|~ BD & ©

i ASD-BW-Basisstundentafel

: Bildungsgang |65 | @ Grundschute

d Werte fir Fachkat.

Mavigator

Profil |GS/KO | @ Grundschule/antingent 2016

Filter H | E
Auswahlen
Schulstundentafel — Anzeigeform Kurzform Zugehdrige Facher
| S5T-Kdrzel |GS,"KONTZD15 | Bearbeiten
Fremdsprachen GS FS-GS EF P
Langbez | | 1, Fremdsprache 1Fs EFLRU gutig bis
| 2, Fremdsprache 2Fs EF L BU SPA CHIN I-
| armmertesim Religionslehre GS REV, RRK, ETH, RIUD, RSYR, RALE, RISL, RAK
| Reli-Et Rel Et REL, REV, REE, ETH, RJUD, R53YR, RALE, R ROT..
I sort. St. Fachkat /Ficherverb., Each WPF HS/WRS 'WPF HS/WRS MHUT, WUI, GUS
Bereich WPF 2016 Werkrealschule 'WPF16 WRS T, AES
20 P Mathematik | [Musik - BK Mus - BK BK, MUS
3 P sachunterricht | Sport Sport SPO, SPO-M, SPO-W, BSS, MSG
30 P sachunterricht | REL-GS-neu REL-GS-neu REV, RRK
1 Musik |
SO st | Status Zeilen: 11
| 5 P Kunst/Werken - - - - T T @‘ -
50 P Kunst/Werken 1,00 2,00 2,00 2,00 7,00
| 6 P Bewegung, Spiel, Sport 12,00 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
60 |P Bewegung, Spiel, Sport 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
| 7 P = Religionsleh achkategorie) 8,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e - | K
|JFremdsprachen achkategorie} 5,00 2,00 2,00 2,00 2,00 5,00 Anzaht: 1
|80 Ip Fremdsprachen GS 2,00 2,00 2,00 2,00 8,00 ™ HHeHaCP PN DS

® Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol “ Fach/Fachkategorie.

Schulstundentafeln X

EEEIXB KU US| =40 l% ©
ASD-BW-Basisstundentafel
Bildungsgang o Grundschule galtig von
Prafil o Grundschule/Kontingent 2016 bis l:l

Schulstundentafel

SST Karzel |Gs/KONT2016 |

gultig von \Z|
o[ ol

Langhbez, | |

[] zusammenfalten

lnct 1

Markieren Sie im Navigator die Fachkategorie REL-GS.

Facher mit Ja.

OO 0O

Schulversuch

Kontingent

gultig fur Klassengruppen

G5_1a -
w
2 El 4 Simme i

Wahlen Sie Neuen Datensatz hinzufiigen - und bestatigen die Riickfrage zur Ubernahme der

Bei Kurzform und Anzeigeform benennen Sie die Fachkategorie in REL-GS-neu um.
Léschen Sie mit % alle Facher, die nicht unterrichtet werden und speichern Sie mit = .
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| schulstundentafeln ® ” Fachkategorien X |
BEOSXE EHHI P NS ~40iiDh @@9d0| ©
| Kurzform Anzeigeform |REL-GS-neu ||
Urheber ﬂ einzeine Schule Urspringliche Fachkategaorie ﬂ Religionslehre G5

Stammdaten

zugehaorige Facher

Fachkirzel |Fachname E]
REV Evang.Religionslehre
RRK Katholische Religionslehre
LY 4
L

® Wechseln Sie zum Modul Stundentafel und Klicken Sie in die 2. Zeile der Fachkategorie

Religionslehre GS auf das Symbol der Werteliste 0.
® Inder Liste finden Sie die von lhnen neu angelegte Fachkategorie REL-GS-neu. Wahlen Sie
diese aus.

Datei Bearbeiten Auswertungen  Schulstundentafeln  Fenster Hilfe

WEmBE Rig e WLF | @ @ Gewshltesschuliahr [2018/19  |v] GewahiterTag [11.09.2018 || [Heute

Schulstundentafeln X
BEREEIXB KU WIS =4 R0 W @
ASD-BW-Basisstundentafel
Bildungsgang ﬂ Grundschule galtig von |[01.06.2016 Schulversuch
Profil |GS/KO | @ Grundschule/Kontingsnt 2076 ;
d Werte far Fachkat.
Schulstundentafel — open
Filter || |
S5T-Kirzel | GS/KONT2016 | .
Anzeigeform Kurzform Zugeharige Facher
Langbez. | | v
Fremdsprachen G5 F5-GS E F
[J zusammenfalten
1. Fremdsprache 1F5 E F L RU
| |2, Fremdsprache 2 Fs E, F, L, RU, SPA, CHIM E
St igi N Y mme
Sort, . Fachkat,/Ficherverb, Fach Religionslehre G5 REL-G5 REV, RRE, ETH, RJUD, R i}
Bereich Reli-Et Rel Et REL, REV, RREK, ETH, RJU...
20 e | Mathematik | |WPF HS/WRS WPFHS/WRS  [NUT, WUI, GUS I P
3 P sachunterricht | WPF 2016 Werkrealschule WPF16 WRS T, AES |
30 P sachunterricht | Musik - BK Mus - B BK. MUS 1
4 P Musik | Sport Sport SPO, SPO-M, SPO-W, BS.., 0
40 P Musik 1k : REL-G5-neu REV, RRK I
5 P Kunst/Werken : :
5.0 P Kunst/Werken | o T
& P Bewegung, Spi T T T Sl T T T
60 P BeweguparSpiel, Sport 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
7 P Religionslehre GS (F; ategorie] 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 3,00
AN ReLcs-neu 2o a0 200 200 Boo [
] P Fremdsprachen G5 [Fachkategorie] 3,00 2,00 2,00 2,00 2,00 8,00
A m [ - - An - Am - n A Il

(® Wenn an lhrer Schule nur das Fach Englisch als 1. Fremdsprache unterrichtet wird, legen Sie
auf dieselbe Weise eine Fachkategorie FS-GS-neu an und entfernen Sie das Fach
Franzésisch.

® Befiillen Sie die Stundenwerte in den Spalten Plan firr die einzelnen Klassenstufen und

speichern Sie =

7.2 Facherwahl
ca. 10 min pro Klasse

Die Schulstundenstafel wurde angelegt und angepasst. Die Facher sollen nun bei den Schilern im
Reiter Unterricht erscheinen.
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Einstellung im Modul Klassen

® Offnen Sie im Modul Klassen & eine Klasse.
® Kiicken Sie auf den Reiter Klasse-/ngruppen.
(® Wahlen Sie im Feld Stundentafel die zuvor angelegte Stundentafel aus.

’E Klassen / Klassengruppen X |
RESIXE| MU P NS -« B2d0 AdvEB| @

Klassenname |GS_1a I Langbezeichnung |GS_1a |
Parallel!(lassen I:I Schule |GrundschuIeEntringen |
Kennzeichen
Jahrgangsstufe Anzahl Schiler ges./ausgetr. davon mannlich weiblich | @Schﬂleranzeigen... ]

| stammaaten | Besonderheiten | Klasse/ngruppen | zeugnisse |
-~
d Werte fir Stundentafel
Kennungsda | —
Fitter | |
Kurzform Anzeigeform Art @ regelkiasse, auch jgiibergr.
Jahrgangsstufe |1 [|V|
GS/KONT2016 GS/KONT2016 o
Stundentafel
5¢
Zielkla
3¢
DAbscthsskIasse
Klass

Klassengrupg | —

Klassengruppg |

it erIaubE Status Zeilen: 1| [

Lehrer = TIETITE UEs CETTErs

X
(® Speichern Sie =1,
(® Tragen Sie bei den anderen Klassen die Stundentafel genauso ein.
Facherwahl durchfihren
® Rufen Sie nun fir jede Klasse die Facherwahl auf: Datei: Schiiler » Ficherwahl
‘m Klassen / Klassengruppen X ” Facherwahl der Schiler X ‘
BEHIXE WHHA P W HZ =il E@7dB| © o =
o - Mavigator
- A
Pflichtfacher Wahlfd.. Fremds.. »
Hr. = |Name Vorname G |Auswahl D M SUNT | MUS | Kw BSS  REL-GS..| ST-ER..| FOBK | FS-GS Fiter:
1 |Boateng, Elia M ] IRRK v |[v] O [E |
2 Demme, Gabriele M ] IREV [ae|[¥] O |E w |
Elasse_KG Al
3 Draxler, Romina w O IREV [a|[¥] O IE
4 Gomez, Torsten M ¥ IREV i |[~] [ |E 7| =
5 Goretzka, Bjérn M O |RRK (3[7] O | = .
&  Hedtor, lzet M ] |RRK 2 |[7] O I —r
7 Héwedes, Leon M O |REV_ i) 0 GS_Ba
& Hummels, Erik M ] |RRK \w|[v] O F Franzdsis% GS_-ia
9 Leno, Jusein M ] IRRK (a|[v] | | | NE:I 1K
10 Meuer, Lars M O |RRK 1+ |[7] O | el il
11 Petersen, Yusr W O IRRK v |[7] O | > Neu71Z
12 Plattenhart, Oliver M O IREV (%|[¥] (] | ~ | T
13 Rudy, Richard M [d] |RRE v [¥] O | w |
14 Sané, Michael M O | & O e v
15 scharrle, Jim M ] |rRRK ] O | ]
16 Tah, Liana W ¥ | wl|[v] O | wl|
17 Trapp, Leart M O IRRK ¢ |[¥] O | w|
18 Volland, Joel M O | = O | bl
19 |Wagner, Loris M [id] |REV s |[v] (] | |
Anzahl: 10
EHHAA P M

(® Wahlen Sie fiir jeden Schiiler bei Religionsunterricht die Konfession aus und bei der
Fremdsprache das richtige Fach. Eine Vorbelegung erfolgt durch den Eintrag auf der
Schulerkarteikarte.
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Diesen Vorschlag kdnnen Sie jederzeit manuell anpassen. Wurde in der Schilerkarteikarte keine
Konfession sowie keine Teilnahme am Religionsunterricht im 1. Halbjahr hinterlegt (Modul
Schiiler, Reiter Unterricht), ist das Feld zum Religionsunterricht nicht befullt.

Haben Sie eine Facherkategorie FS-GS-neu mit Englisch ohne Franzésisch angelegt, wird bei
der Fremdsprachenwahl auch nur das Fach Englisch angeboten.

Wabhlen Sie beim ersten Schiler die Fremdsprache aus. Mit einem Rechtsklick in das Feld fir

bereits ausgewahlte Fremdsprache haben Sie die Mdglichkeit den Wert fiir Spalte
libernehmen auszuwahlen.

® Speichern Sie =,
Facher im Modul Schiiler prifen

® Offnen Sie das Modul Schiiler *** und klicken Sie bei einem Schiiler auf den Reiter Unterricht.
Dort erscheinen die Facher im Bereich Pflichtunterricht.

Schiler ¥
EEXE EHHEA PP HDE| = E2ovdt S4eEsBIE ]
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen mfw
G5_1a @ |Boateng || |Eia |

Lt
Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Kiassenraum: n/a, Klassenart/Schilerstatus: R, Jahrgangsstufe: 1

Info|| Grunddaten || Anschriften || Laufbahn| Unterricht ||2018/19 | Ein-/Austritt | Erweiterungen | Noten || Person Sonderpdd. | Sonstiges
g OIS =7 LUK LTIEETTTCTE, 3P OTEeTreTar

Abmeldung vom Religionsunterricht am

|:| Sportbefreiung 1. HJ
Teilnahme an RU1.HI  [RK  |||@ Ramisch-kamolisc cht [] sportbefreiung 2. H)
Teilnahme an RU 2. Hl  |RK @ Rémisch-katholischer Religionsunterricht
|:| Einwilligung Mamensdbermittlung Religionsgemeinschaft erteilt
Pflichtunterricht ‘Wahlpflichtunterricht
Fach & |Gruppe Lehrk. w Bezeichnung |@ Fach & |Gruppe Lehrk. w Bezeichnung |@
(I N - (N N R <
M 1<)
SUNT |
MUS |
KW 1<)
BSS |@ Wochenstunden (W) insg. 0,00
RRY |@ ‘Wahl-/Ergd terricht
ST-ERW-DM |@ ahl-/Ergdanzungsunterrid
E |@ Fach - At Kurs W |Bezeichnung |@

7.3 Unterrichtsmatrix
ca. 45 - 60 min

Die Unterrichtsmatrix bildet den Unterricht in den Klassen lhrer Schule ab. Dort werden auch die
Lehrer mit ihnrem Deputat erfasst. Die Matrix kann lhnen daher als Planungsinstrument zur Verteilung

der Lehrauftrage dienen. AuRerdem kdnnen die Schuler einem Unterricht zugeteilt werden, wie es z.
B. in Religion notwendig sein kann.

Durch die Zuordnung Lehrer P Facher kann bei der Zeugniserstellung unterschieden werden, welcher
Fachlehrer zur Noteneingabe fur das jeweilige Fach der Schiiler berechtigt ist.

Vorgehen

® Erzeugen Sie eine leere Matrix (iber Datei: Unterricht » Unterrichtsverteilung » Matrix.
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Start X Matrix 04144300 GWRHS X
BOXE | Hd P HEavED| = N efEcEeod G @S @ | Matixzusammentaiten )
Schulnr. 04144800 Klassenleitung Koppel Schilerzahlen [0 Lehrkraft markieren Bemerkung
D Koppel markieren
Klasse |Neu_1R Bildungsg. UElement extern geplant

D Abweichung markieren
Fach |D Lehrkraft @ Bereich v Klasse O (m 0w 0) [0 Bereich markieren
D geschatzte markieren

EBezeichnung Wstd UnterrArt I * | UnterrSprache [ koppel autom. anpassen
geschitzt [] Abweichung v Farbe | Kursstarke [ Menrarbeit melden <
[ene]
Fach D E REV RRE M MUs BSS EW SUNT ST-ERW-DM
Std Bedars 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
zugeteilt ad,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Neu_ 1R
Neu_ 1K
Neu_lZ
la
1b
2a
2b
VKL
3B
b
3a
4a

Im obigen Beispiel ist die Sortierung der Klassen nicht aufsteigend. AuRerdem werden die
Organisationsklassen Neu_1 angezeigt, was bei der Matrix keinen Sinn macht. Diese wurden nur
zur Erfassung der kinftigen Erstklassler angelegt.

Um eine Organisationsklasse aus der Matrix auszublenden, rufen Sie das Modul Klassen auf und

wahlen Uber den Navigator die Klasse aus.

Klicken Sie auf den Reiter Besonderheiten und entfernen das Hakchen bei Klasse in
Unterrichtsverteilungsmatrix fiihren.

109

Start % | Schulstundentafeln % Matrix 04144200 GWRHS X | &M Klassen / Klassengruppen ¥
SEPXE EHHAPIIPHS = B22dd0| B (2]
Klassenn... Meu_1K I Langbezeichnung |[Meu_1K
F‘arallel.klas: Schule |Grundschule Entringen
Kennzeiche

Jahrgang.., Anzahl Schiler ges.fausgetr. /0| davon mannlich 0/0( weiblich

Stammdaten | Besonderheiten | Klasse/-ngruppen

Besonderheiten

@ Name

Sortierung Klassenliste |MM Bufname..

Abteilung innerhalb Schule @

|:| Klasse in Unterrichtsverteilungsmatrix fahren

Entfernen Sie bei weiteren Organisationsklassen das Hakchen ebenfalls.
Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol Sortierung # um die Klassen in der Matrix
ggaf. in einer anderen Reihenfolge zu sortieren.

Wabhlen Sie Sortierung Klassenname bzw ziehen die Zeile mit den Klassennamen tber die
Zeilennummer an die gewunschte Position.
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d Klassen - Sortierung

Sortierung wihlen Defaultsortierung der Klassen festlegen

Kl

| Standard [Jgst.) ] M. & |Klassenname
] 1 Neu_1R
2 MNeu_1K

| Klassenart+Jgst. ] 3 Neuw_1Z
41a
51b
B 2a
72b
83b
94b

3a
11 4a
12 VKL

| Klassenname

Eine freie Sortierung ist
Uber Dragé&Drop der Zeilen
maglich.

| @ ok ] | 3 Abbrechen

® Wechseln Sie wieder ins Modul Matrix. Die Klassensortierung wurde ibernommen.

® Kiicken Sie auf die Klasse, die Sie mit Stunden befiillen méchten und wahlen Sie
Modulbezogene Funktionen: Matrixfunktionen » Stunden wie Stundentafel.
Wiederholen Sie dies fur jede Klasse. Die Stundenzahl fur das Fach Deutsch geben Sie bei einer
VKL-Klasse bitte manuell ein.

Datei  Bearbeiten  Auswertungen  Unterrichtselement MudulbezugeneFunktlunenl Fenster  Hilfe

3 @ 2 =7 5 = P [ XC] Matrixdarstellung r i1a el Comintter Tan [10.12 2018 |:\ Heute |\7| [ S Klasse beibehalten
Matrixfunktionen ¥ o Mehrfachanderung

start X | &0 Klassen / Klassengruppen X Matrix 041448 Matrix prafung 3 i i

‘BQ XE KA P ME 2 v 2| = 4| Zusazinformationen ¥ Stunden wie Stundentafel [%  [pmmenfalten [Ii £
Stundenplan ¥ ' Fécher wie in Stundentafeln

Schulnr. IHI]D R e R : ™ Lehrkraft tauschen ELEWHE&WWE’E” Bemerkung
= Koppel markieren
Kiasse Bildungsg. GS [ Schulerzahlen aktualisieren... v [ oepnt || mbweichung markieren

Lehrkraft l:l @ Bereich |:|£| Klasse 10(m 5w 5} [] Bereich markieren

- D geschatzte markieren
Bezeichnung I:l Wstd I:l UnterrArt ljl:l UnterrSprache l:l [ koppel autom. anpassen
geschutzt [ sbweichung | |v] ] Fave | || Kursstarke [ Mehrarbeit melden < 5

Schnelleingabe Filter

Fach D E REV RRE M MUS BSS W SUNT ST-ERW-DM
Std Bedarf | 19,00 2,00 €,00 €,00 15,00 2,00 3,00 4,00 3,00 4,00
zugeteilt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
la

€, 00 2,00 2,00 5,00 1,00 3,00 1,00 3,00 2,00
1b

£,00 2,00 2,00 5,00 1,00 2,00 1,00 3,00 2,00
2a

7,00 2,00 2,00 2,00 5,00 1,00 2,00 2,00 3,00
2b
3a
3b
4a
1B
VEL

® Weisen Sie im nachsten Schritt den Fachern in den jeweiligen Klassen die unterrichtenden
Lehrkrafte zu. Dazu gibt es 2 Moglichkeiten:
1. Uber die Werteliste beim Feld Lehrkraft.
2. Uber das Infofenster. Wir stellen lhnen Variante 2 vor.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Feld, das Sie beflillen moéchten und wahlen aus
dem Kontextmenu den Eintrag Infofenster aus.

| Start X " [ZA Klassen / Klassengruppen X ||-E Matrix 04144800 GWRHS X ‘

BoXB| HIPHEav=R
Schulnr. Klassenleitung HAGHA Hagmann
@

Klasse Bildungsag.

Fach l:l Lehrkraft
Bezeichnung Wstd UnterrArt v|
geschitzt D Abweichung l:lv‘ I:l
Fach D E REV
Std Bedarf 13,00 2,00 &, 00
zugeteilt a, 00, 0,00 0,00
la
€, 00 :, 00
plickgdngig
1 I/\\S gangig
&, 00 | Ausschneiden ;00
2a Kopieren
7,00 Einflgen 0o
o Laschen
= Hilfe
Zelleninhalt kopieren
3k Zelleninhalt einfigen
Matrixzeile kopieren
4a
Matrixzeile einfligen
b Matrixzeile leeren
Sammelzeile aufbauen
VEL Sammelzeile abbauen

Stunden wie Stundentafel
Prafung Stundentafel...
Infofenster...

Schiler im Kurs...

Drucken der Matrix
Schilerzuordnung kopieren

Schilerzuordnung einfligen

filtern.

d Informationen Pflichtbereich - Schuljahr

=40 RELNTCRE®IT

Cx- A
——

Bereich l:lzl
L]
l:'zl Kursstarke

Klasse
UnterrSprache

Farbe

RRE M
€,00 15,00
o, 00 o, 00

z,00 5,00

2,00 5,00

2,00 5,00

Schule 0414

Matrix zusammenfalten

— Schulerzahlen

UElement |:| extern |:| geplant D

18 (m 13w 5)

MUS
3,00
0,00

[] Lehrkraft markieren

. Bemerkung
[1 koppel markieren
[] Abweichung markieren
[] Bereich markieren
D geschutzte markieren
D Koppel autom. anpassen
D Mehrarbeit melden
Schnelleingabe
ESS EW SUNT ST-ERW-DM
3,00 4,00 8,00 4,00
a,0a g,a0a a,aa g, a0
2,00 1,00 3,00 2,00
3,00 1,00 3,00 2,00
3,00 2,00 3,00

® Bei einem grolRen Kollegium kénnen Sie Uber die Checkboxen im Navigator, die Lehrerliste

D Infofenster immer im Vordergrund halten

Lehrkrafte " Klassen || Koppeln || Unterrichtselemente |

Sollstunden

14,00

Hatstunden

Stundendifferenz

Hatstd - Sollstd

Individuelle UPZ

Mehrung/Minderung
Arbeitszeitkonto
ErmaBRigung/langerfr. Ausfall
Mehrarbeit/Mebentatigkeit

Anrechnungen
Abordnungen

W5td als mobile Reserve

andere Einsatzschulen [auBer 04144300)

Schulnr, |Art Schule W5td
Pflicht-"Wahlpflichtunterricht in 04144300

Fach Klasse Wstd Koppel
Besonderer Unterricht in 04144800

Fach Kurs WStd UArt

CHOR  Chor 1,00/ S

Mavigator

|:| unterrichtet in Fach ICI:|

D mit nicht ausgeglichenem Deputat

[ im Verjahr in Kiasse |:|C| titig

nur aktive

Kirzel 1 Mame, Vorna... W5std Soll Wstd Hat
HEIEL

KEHLI

HEFe =

Koomem  ~mm

21,50

Anzahl: 3

M 44 b W M S Ubemehmen

21,50

25,00 [ENT00
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® Durch Doppelklick auf die Lehrkaft wird das Kiirzel beim ausgewahlten Fach in die Matrix

Ubernommen.
Fach D E
Std Bedarf 15,00 Z,00
zugeteilt ©,aad a,aa
1a

€,00
1k

€,00
2a

7,00 2,00
2

Falls Sie Koppelungen (z. B. fur jahrgangsgemischte Unterrichtsgruppen) einrichten mochten, finden
Sie hier weiterfliihrende Informationen: www.asv-bw.de

7.4 AG
ca. 3 -5 min
Gibt es an lhrer Schule AGs, z. B. einen Chor?

Wenn Sie im Schulermodul sehen wollen, welcher Schiler daran teilnimmt oder wenn Sie im Zeugnis
die Teilnahme vermerken wollen, dann richten Sie einen Kurs im Bereich Besonderer Unterricht ein.

Kurs einrichten

Datei: Unterricht » Unterrichtsverteilung » Liste Besonderer Unterricht.
Entfernen Sie das Hakchen bei Mehrarbeit melden.
Geben Sie als Kursbezeichner die Bezeichnung des Kurses bzw. der AG ein, wahlen Sie bei
Fach den Eintrag z.B. Chor sowie die Lehrkraft Uber die Werteliste © aus.
Legen Sie die Anzahl der Unterrichtsstunden bei WStd fest, U-Art ist a.
Liste BesUnt 04144300 GWRHS X
EEXB| KN4 IS | sl 2d0| 98 vF @
Schulnr. Besonderer Unterricht [] Lehrkraft markiersn | Bemerkung

Bereich markieren
Kurs Schialer Anzahl 0 (m 0w D

|:| geschitzte markieren

geschitzt |:| Anforderungsniveau l:lvl DMehrarbeit melden

© 00O

Kursbezeichner Fach ILehrkraft |wstd |UArt |s‘h”'er SR Schuler

tats gepl. extern
Chor CHOR Hiw 100 EN -

Bei der Auswahl der Lehkraft bestatigen Sie, dass das Fach bei den Unterrichtsfachern der
Lehrkraft aufgenommen wird.

Wihlen Sie eine Option aus

Gl. Die Lehrkraft HA = jst im Fach AG nicht vargesehen.

Soll das Fach bei den Unterrichtsfachern der Lehrkraft aufgenommen werden?

Schiler zuordnen

(® Wahlen Sie Modulbezogene Funktionen: Zusatzinformationen » Schiiler im Kurs oder das
Symbol &% und markieren die Schiler, die an der AG teilnehmen.

Stand: 10.02.2022 Seite 112 von 149


https://asv.kultus-bw.de/site/pbs-bw-new/get/documents/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Projekte/asv-bw/ASV_Hilfe/koppelungen.html

ASV-BW 113

d Schiler im Kurs - Schuljahr 2018/19 - Schule 04144800 - Besonderer Unterricht

Kurs Char

Fach CHOR UArt

Lehrkraft HAE"] " Wstd

- Schaler im Kurs ~weitere mogliche Schiler

Anzahl Eingeschriankt auf Jahrgangsstufe vl

MName Vorname AlG IIBeIegart Klasselausgetret...l Mame Vorname a G Klasse ausgetreten
Bellarabi, Alessia W [1a_1 s

Boateng,Bla M a1 |
Buchwald, Milan M a1 |
Demme, Gabriele M 1a1
Goretzka, Bjgrn | 1a_1
Halstenberg, LenaSofia (W _l1a1 |
Hummels, Erik Mo 1ad
Maller, Deborah W [1a1 |
Never,lars M _lla1 |

A v

Petersen, Yusr W |la1

Ragiger, Nza W _llal |
sané, Michael Mo 1a_1

Scharrle, Jim M _ltat |
Stindl, Sophie W 1a1

Sale, Delayla W |1a_1

Trapp, Leart M 1ai w

® Ubernehmen Sie die Schiiler mit < und klicken auf Beenden.

d Schiler im Kurs - Schuljahr 2018/19 - Schule 04144800 - Besonderer Unterricht

Fach UAt  [a |
Lehrkraft Wstd

- Schaler im Kurs ~weitere mogliche Schiler
Anzahl Eingeschrankt auf Jahrgangsstufe \Tl
MName Vorname AlG IIBeIegart Klasselausgetret...l Mame Vorname a G Klasse |ausgetreten
Boateng, Elia M |G 1a_1 Bellarabi, Alessia W |la1
Buchwald, Milan M G 1a_1 Dremme, Gabriele M 1a_d
Halstenberg, Lena.. W G 1a_1 Goretzka, Bjorn I 1a_1
Miller, Deborah W G 1a_1 Hummels, Erik M 1a_d
Meuer, Lars M |G 1a_1 Petersen, Yusr W |1a1
Ruadiger, Miza W G 1a_1 sang, Michael M 1a1
Scharrle, Jim M |G 1a_1 Stindl, Sophie W |1a_1
Sule, Delayla W [1a_1
Trapp, Leart | 1a_1
Volland, Joel M 1a1
Werner, Lara Sophia Ingrid W [1a_l

Uberpriifung im Modul Schiiler

® Rufen Sie im Modul Schiiler * einen Schiiler auf, der an der AG teilnimmt.
® Priifen Sie den Eintrag im Karteireiter Unterricht im Bereich Wahl-/Ergénzungsunterricht..
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Liste BesUnt 04144800 GWRHS X || 25 schiler X |

EEOXE HHNd P »H2ZE ~iDlh Gevd0 S4aEBIE A4 ©

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen mfw
[65_1a |@ [Hummels | [Erik [ [m]
Kiassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Kiassenraum: n/a, Kiassenart/Schilerstatus: R, Jahrgangsstufe: 1
I 1 R [
Info " Grunddaten " Anschriften " Laufbahnl Unterricht I201BJ'19|| Ein-/Austritt " Erweiterungen " MNoten " Person| |Sonderpﬁd. " Sonstiges|
— Religions-/Ethikunterricht, Sportbefreiu .
Abmeldung vom Religionsunterricht am I:l:l |:| Sportbefreiung 1. HJ
Teilnahme anRU1L.HI [RK || @ Ramisen 5 o icht [ Sportbefreiung 2. HJ
Teilnahme an RU 2. H) |:|®
|:| Einwilligung Mamensdbermittlung Religionsgemeinschaft erteilt
— Pflichtunterricht — Wahlpflichtunterricht
Fach & |Gruppe Lehrk. w Bezeichnung Fach & |Gruppe Lehrk. w Bezeichnung
D X
M
SUNT
MUS
Kw
BSS Waochenstunden (W] insg.
RRY Wahl-/E it ht
. Eras )
ST-ERW-DM ahl-/Erganzungsunterric
E Fach - At Kurs W |Bezeichnung
X G G Chor 1,00/Chor
X
Zeugnis

NEO einrichten: ~ Jahreszeugnis Klasse 3
... lialnjahresinformationen Klasse 3 +

jahrgangsggmqsiﬁtgll(lllassgez CUgnis KlHSS_E hzeugms
irundeinstellungen

Von der Noteneingabe Uber die Zeugniserstellung bis zur Archivierung bietet ASV-BW viele
Madglichkeiten mit dem Modul Zeugnis.

Mit NEO (Notenerfassung Online) bietet ASV-BW Lehrern die Méglichkeit, auch von Zuhause aus
lhre Zeugnisnoten sicher und direkt in das Zeugnismodul zu tibertragen. Ein Ubertragen auf einen
besonders gesicherten USB-Stick entfallt also.

Die Daten zur Erstellung eines Zeugnisses kommen aus verschiedenen Modulen. Dort missen
Einstellungen vorgenommen werden. Die allermeisten davon stellen Sie nur einmal ein.

8.1 Grundeinstellungen
= ca. 15-30 min
Um mit ASV-BW ein Zeugnis drucken zu kénnen, sind anfangs eine Reihe von Einstellungen in den

verschiedensten Modulen nétig. Manche Einstellungen sind nur einmalig zu erledigen, andere
Eingaben sind 6fters vorzunehmen.

Verschiedene Module liefern ihre Daten, damit ein Zeugnis gedruckt werden kann.
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Relevante Module — Eingaben / Informationen
Schulen: e Liste besonderer Stammdaten:
Unterzeichner, Unterricht (AG) Klassenleitung
Zeugnisdaten e (Matrix) o Klasse-/ngruppen:
Stundentafel Stundentafel
Fachkategorien e Zeugnisse
e F&cherwahl e Unterrichtete Facher
e Noten e ASV-Benutzer
e Unterricht

einmalige Einstellung/Eingabe
wiederkehrende Eingaben/Anderungen

Schulname auf Zeugnis anpassen
(® Wahlen Sie Datei: Schulische Daten » Schulen.
(® Schalten Sie in den Bearbeitungsmodus B3,

® Uberpriifen Sie das Feld Offizieller Dienststellenname auf dem Reiter Stammdaten. Soll
dieser Schulname auf dem Zeugnis genau so erscheinen, dann ist keine weitere Einstellung
notwendig.
Andernfalls erfassen Sie den Schulnamen im Feld auf den Zeugnissen. Hier kbnnen Sie auch
Zeilenumbriche einfliigen. Der Schulname wird dann im Zeugnis so angezeigt, wie er in diesem
Feld erfasst wurde.

® Sollten Sie hier Anderungen durchfiihren, achten Sie bitte darauf, dass Sie keine Verfalschung
vom offiziellen Dienststellennamen vornehmen.

Schulen X

BESXE KU S 40D Govdt HEAA| 0|
Schul-/Dienststellennum...  Schulbezeichnung (intern) Schulzweig
04144800 |@®  [Grundschule Entringen | [eWRHS | @ Grunc. Werkreal- und Hauptschule
Stammdaten | venwaltung ” Adressen" Profil 13;"19" Organisation 13;"19” Unterzeichner 13}'19" Zeugnisdaten 13;"19" Kalender/Termine 13;"19|
— Schulbezeichnungen |l
Schulkirzel
Amtliche Bezeichnung |Grundschu|e Entringen | Kurzname | |
fir den Briefkopt
| Zusatz | |
Offizieller Dienststellenname |Grundschu|e Entringen | |
Schulbezeichnung (Genitiv) | |
(Dativ) | |
[Akkusativ) | |
[auf den Zeugnissen) i;’;::gﬁuie Entringen [
]

® Speichern Sie [=l.
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Zeugnisunterschrift Schulleitung und stellvertretende Schulleitung festlegen

(® Wahlen Sie Datei: Schulische Daten » Schulen.
(® Wechseln Sie auf den Reiter Unterzeichner und erfassen Sie Schulleitung bzw. stellvertretende
Schulleitung.

Schulen ¥

i B = B HHA»PPHS | =00 E@2d0 BERA4 @
Schul-/Dienststellennum... Schulbezeichnung (intern) Schulzweig
04144800 Grundschule Entringen GWRHS Grund-, Werkreal- und Hauptschule

Stammdaten | Verwaltung | Adressen| Profil 18/18 | Organisation 18/19) Unterzeichner 18/19|I7eugnisdaten 18/19 | Kalender/Termine 18/19

Unterschriftsbezeichnungen im Zeugnis fur Schulleitung
Schulleitung K5 @ Unterschriftsbezeichnungen | Klaus Schmidt, Rek
Stand. stellv, Schulleitung bM @ Unterschriftsbezeichnungen |Biermann Mareike, KRek'in

Unterschriftsbezeichnungen im Zeugnis fur Mitarbeiter im Direktorat

MName |Unterschriftsbezeichnung im Zeugnis Zeile 1 Unterschriftsbezeichnung im Zeugnis Zeile 2 |§]

Zeugnisdatum und Unterzeichner Schulleitung festlegen

Das im Modul Schulen hinterlegte Zeugnisdatum wird bei allen Klassen vorbelegt und kann bei
Bedarf klassenweise angepasst werden.

Gleiches gilt auch fur den hier hinterlegten Unterzeichner Schulleitung.

® Wabhlen Sie Datei: Schulische Daten » Schulen.

® Wechseln Sie auf den Reiter Zeugnisdaten und fiillen Sie in der Tabelle Zeugnisart,
Zeugnisdatum, Unterzeichner Schulleitung aus.

® Wabhlen Sie ggf. ein Enddatum fiir die Noteneingabe bei Noteneingabe gesperrt ab.

Schulen X

B XE HHA PP HS| = E2d0 BEEA4 ©
Schul-/Dienststellennum... Schulbezeichnung (intern) Schulzweig
04144200 Grundschule Entringen GWRHS Grund-, Werkreal- und Hauptschule

Stammdaten | Verwaltung | Adressen|| Profil 18/19 || Organisation 18/19| Unterzeichner 18/19| Zeugnisdaten 18/19 || Kalender/Termine 18/19

Zeugnisdaten [Vorbesetzungen)

Mr. | Zeugnisart I Zeugnisdatum Unterzeichner Schulleitung  Moteneingabe gesperrt ab |@
1/Schulbericht Halbjahr |@DS.DZ.2D19
2|Halbjahresinformation |@DS.DZ.ZD19 01.02.2019
3 Schulbericht Schuljahresende |@26.0?.2019 Biermann Mareike, KRek'in 15.07.2019
4/Jahreszeugnis |@26.D?.ZD19 Klaus Schmidt, Rek 15.07.2019
5 Abschlusszeugnis |@26.DT.2019 Klaus Schmidt, Rek

Zeugnisarten einer Klasse zuweisen

® Offnen Sie das Modul Klassen.

® Wabhlen Sie aus dem Navigator eine Klasse.

® Kilicken auf den Reiter Zeugnisse und dann in das Feld Zeugnisart.
® Waihlen Sie aus der Liste das fiir die Klassenstufe das Passende aus.
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Fir die Grundschule kommen folgende Zeugnisarten in Frage:
Schulbericht (Halbjahr und Schuljahresende, KI. 1 + 2), Halbjahresinformationen (KI. 3 + 4),
Jahreszeugnis (KI. 3) und Abschlusszeugnis (KI. 4).

| A Klassen / Klassengruppen ¥ |
RHIXE AHU P S ~shalh GOod0 AddvB| @

Klassenname Langbezeichnung |GS_‘Ia |
Parallel!(lassen l:l Schule |GrundschuIeEntringen |
Kennzeichen
Jahrgangsstufe Anzahl Schiiler ges./ausgetr. davon mannlich weiblich 3/0 [ @Schﬁleranzeig... ]
Stammdaten || Besonderheiten || Klasse;-ngruppenl Zeugnisse

Zeugnisdaten / Unterschrift B

. Zeugnisunte Zeugnisunte Profungsve Profungsvorizugeharige Moteneingakabweichend: Moteneingak
Schulleitung Klassenleitur Mame Funktion Zeugniseinst gesperrt ab Sperrdatum freigegeben

I - 7S N N I [ N N N )

- L] Ll x

HZ Halbjahreszeugnis

SEH Schulbericht Halbjahr

Zeugnisart AlKIasse... Zeu..

1 Jahreszeugnis I:E
A Abschlusszeugnis

AB Abgangszeugnis

Zz Zertifikat

P Prafungsbeiblatt

KMEFZ1 KMK FS-Zertifikat1 b

Falls Sie eine falsche Zeugnisart eingefligt haben, I6schen Sie die Zeile mit dem am Ende
der Zeile.

® Andern Sie ggf. die Angaben Datum und Zeugnisunterschrift.
(® Wiederholen Sie den Vorgang so oft bis alle Zeugnisarten fir die Klasse aufgelistet sind.

| EA Klassen / Klassengruppen X |
HHIXE NN P W HS ~4Dih G®/d0 AdvB| ©

Klassenname Langbezeichnung |GS_3| |
;:;arzlze;:-;l::;en |:I Schule |GrundschuIeEntringen |
Jahrgangsstufe Anzahl Schiler ges./ausgetr, davon mannlich weiblicn | 00| | g scnater anzeig... |

stammdaten || Besonderheiten || Klasse/-ngruppen || ZEUQ”i558|

Zeugnisdaten / Unterschrift B
. . Zeugnisunterzeichr Zeugnisunte Prifung Prafungsvzugehdric Noten abwei Noten |
(TR |Klasse... SR Schulleitung Klassenleitur Mame  Funktion Zeugnis?i gespelsperrefreige =
Jahreszeugnis alle  |26.07.2019 Klaus Schmidt, Rek |His & i, 1500 O[3
Halbjahresinformation alle  |03.02.2019 [TH—— o10. 0 O [
.

® Speichemn Sie =,
® Gehen Sie bei den anderen Klassen Ihrer Schule genauso vor.
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8.2 Halbjahresinformation 3+4

ca. 15 min

Die Halbjahresinformation fir Klasse 3 kénnte z. B. so aussehen:

Baden-Wiirttemberg

Gemeinschaftsschule

Meuenstein

118

Halbjahresinformation der Grundschule

Klasse da

Schuljahr 2021/2022

Vor- und Zuname Karla Abraham

Leistungen in den einzelnen Fichern:

Religionslehre 2
(rk)

Deutsch 2
Mathematik 2
Sachunterricht 3

Schrift und Gestaltung:
ordentlich

Bemerkungen:

Musik
KunstiWerken

Bewegung, Spiel und
Sport

Ein Gesprach ist erwlinscht. Nehmen Sie bitte Verbindung mit der

Klassenlehrarin auf.

Datum: 31. Januar 2022

Gesehen! Erzishungsberachtigte/r:

Sarah Vogel
Klassenlehrerin

Motenshiden: sahr gut [1) = sof, gut {2)= gud, haf‘nad-gsrln 3= bir,
ausrgichend (4} = ausr, mangalhaft {5) = mgh, ungenigend (5} = ung

Halbjahresinformation anlegen

A GWRHS_H_AS w228 200121

(® Wabhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Zeugniseinstellungen festlegen /

dndern.
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® Wabhlen Sie im Navigator die Zeugnisart Halbjahresinformation aus.
Vergrofern Sie ggf. dafir die Fensterhdhe indem Sie den Mauszeiger auf die Trennlinie
oberhalb Filter stellen und diese mit geklickter Maustaste nach unten ziehen.

Mavigator

Sch.., a1 Zweig -2 Schule
04144800 [GWRHS  |04144800

Zeugnisart (Anzeigeform]

Halbjahresinformation P

Halbjahreszeugnis
Schulbericht Halbjahr

i[s

. w2 )

Bezeichnung &
Hj-Infos 3+4

® Klicken Sie auf |-4 Neuen Datensatz hinzufiigen.
(® Legen Sie zunachst einen Namen fiir das Zeugnis im Feld Bezeichnung fest. Z. B.: Hj-Infos
3+4

® Inder Rubrik Giiltige Kombinationen aus Jgst. / Bldg. wahlen Sie jeweils tiber das Symbol (1]
Grundschule sowie Jg.St. 4 und Jg.St. 3 aus.

'

Start X | Zeugniseinstellungen festlegen / andern X

CEpxaE e iz ~sODH B®vd] @ B %
Information Mavigator
e Bezeichnung ‘HJ-Infos 324 Bemerkung Halbjahresinformationen fir Kassen 3 + 4 Schul-/Dst... « 1/ Zweig a2/Schule
Preis ab einem Durchschnittvon | | o400 JowRrs ___Joarassoo |
Lob ab einem Durchschnitt van I:l \Zeugnisart (Anzeigeform)
i i Halbjahresinformation ~
Unterpunktungen farbig markieren [ Galtige Kombinationen aus Jgst. / Bldg. o .
Halbjahreszeugnis
Gultig fur Klassengruppen Bildungsgang Jahrgangsstufe Schulbericht Halbjahr
Klassengruppe Grundschule 34 Schulbericht Schuljahresende
3a X Jahreszeugnis
4a Abschlusszeugnis
Abgangszeugnis
Zertifikat
Prufungsbeiblatt
EMEK F5-Zertifikat1
KRIK FX_Tartifikat? [

® Speichern =l Sie.
Facher bearbeiten

Die Einstellungen, die Sie hier vornehmen, ermdglicht die Eingabe von Noten, Bemerkungen und
Verbalbeurteilungen bei der Zeugnisdatenerfassung.

® Klicken Sie Modulbezogene Funktionen: Ficher aus Stundentafel iibernehmen.
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| start X ” Zeugniseinstellungen festlegen / dndern X |

BEHIXE KM w2 ~lE &®vd| @

Information

Bezeichnung |Hj_|r|fos 3+4 | Bemerkung Halbjahresinformationen fir die Klassen 3 und 4

Preis ab einem Durchschnitt von I:I
Lob ab einem Durchschnitt von l:l

Unterpunktungen farbig markieren [ Giltige Kombinationen aus Jgst. / Blda.

Gultig far Klassengruppen

Klassengruppe

d Die Facher D, M, SUNT, MUS, KW, BSS, REV, RRE, E wurden eingefagt.

Konfiguration

. Kennung Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Bezeichnung Motenformat Motenformat Zeugnis-
Mr. = Kategorie . Art : ; F
Fachbezeic D1 D2 D3 D4 D5 Zeugnis (Erfassung) | [Zeugnisdructausgabe
5 Fach Deutsch |Pflicht... 1 1 1 1 1Deutsch |1z 1+2 Zahl A
& Fach Mathem... Pflicht... 1 1 1 1 1 Mathematik 1+z 1+z Zahl
7 Fach Sachunt... Pflicht... 1 1 1 1 1/Sachunterri... 1+z 1-z Zahl
8 Fach Musik  Pflicht.. 1 1 1 1 1 Musik 1+z 1+2 Zahl
9 Fach Kunst/W... Pflicht... 1 1 1 1 1/Kunst/Werk... 1+z 1+z Zah v

® Flgen Sie das Fach Schrift & Gestaltung (Text) in der Spalte Kategorie (iber die Werteliste
@ hinzu und speichern [=] Sie.
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Information

Bezeichnung | Hj-Infos 3+4 Bemerkung

Preis ab einem Durchschnitt von l:l
Lob ab einem Durchschnitt van l:l

Unterpunktungen farbig markieren |:| Gultige Kombinati

MNachkommastellen fir Durchs chnitte EBildungs gang

Grundschule

Rundungsart for Durchschnitte |Abrunder1!Abschneiden Iv

Gultig far Klassengruppen

Klassengruppe
3a

- | [E] Werte fiir Kategorie X
Filter | |
Kurzform Anzeigeform %
text Entwicklungs- und Leistungsstand A
text Lebensweltbezogene Kompeterzen
Konfiguration —| |text Arbeitsweltbezogene Kompetenzen b
. Kennung | text Teilnahmenachweise l:_ht Gewit
fle e Fachbezeichnung text Erworbene Zertifikate D3
1 Fach Englisch |texl |Schrift und Gestaltung (T ext} 1
2 Fach EvangReligionslehre A text Zeugnisart K
3 Fach Kathalische Religionslehre text Koko-RL : 1
4 Fach Bewegung, Spiel, Sport text Anlagen 1
5|Fach Kunst/Werken | [t Zeitraum K
6 Fach Musik text Bemerkungen 1
7 Fach sachunterricht | Jtext Fehitage A
8 Fach Mathematik | status ~eneresd |1
9 Fach Deutsch 1

10 Bemerkungen

11|Lob / Preis

12 Gespriach mit EZE erwinscht
13 Durchschnitt 3

] I

(® Die Reihenfolge der Facher auf dem Zeugnis kdnnen Sie, auRer Religion und Schrift und
Gestaltung, durch Verschieben Uber Drag & Drop der Nr. verandern.

Notenformat festlegen

Das Standardnotenformat fur die Halbjahresinformationen erlaubt bei der Noteingabe und beim
Ausdruck Zwischennoten (Einstellung: 1+2).
Hier brauchen Sie also nichts eintragen.
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122

Bezeichnung
Zeugnis

Mathematik .
d Werte fir Motenformat

[Erfassung]

Sachunterricht

— | Fitter |

Kunst/Werken | _
Bewegung, Spiel u| Kurzform Anzeigeform
Evangelische Relig{ | 1-6 Moten 1 -6

Kathaolische Religia |0-13 Punkte 0 -15

Englisch 1,0 Moten 1 - & mit einer Stelle

Bemerkungen | [1,00 Moten 1 - & mit zwei Stellen

Lob / Preis BIE! Moten 1 -4

Gespriach mit EBT:_- Nnten 1 -6 [Tendenz, Zwischennoten)

Durchschnitt 1 | 0-30 Punkte 0 - 30

Schrift & Gestaltun 0-40 Punkte 0 - 40

Status

Zeilen: &

Motenformat Motenformat Zeugnis-
[Zeugnisdruckausgabe

Die Note wird auf dem Zeugnis als Zahl und nicht in Wortform ausgegeben. In der Spalte

Zeugnisausgabe konnen Sie das bei Bedarf andern.

Auch die Verwendung der Abklrzung z.B. bfr. flr befriedigend ist moglich.

MNotenformat Motenformat Zeugnis-
[Erfassung] |[Zeugnisdruckausgabe

I

1<z 1+z
1+z 1+z
1+z 1+z
1=z 1=z
1+z 1+z Zahl
1+z 1+z Zahl
1=z 1+z Zahl
1+z 1+z Zahl

Zeugnis anzeigen

® Kiicken Sie jetzt auf das Symbol fiir das Modul Zeugnis =

Wahlen Sie ggf. im Navigator die gewiinsche Klasse und die Zeugnisart Halbjahresinformation

aus.
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— Mavigator

Schul-/... =1Zweig a2 Schule &

04144800 04144800

nur aktuelle

< 4|

Klassengruppe Name,‘u"nrname...
s A
1b
23
2b
3/M4b_1

3i4 b2

WEL W

|Ha|bjahresinfnrmatinn I

]

Anzahl: 1

Wenn Noten erfasst sind, kdnnte das fertige Zeugnis z. B. so aussehen:
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Baden-Wiirttemberg

Gemeinschaftsschule

Meuenstein

124

Halbjahresinformation der Grundschule

Klasse 3a

Schuljahr 2021/2022

Vor- und Zuname Karla Abraham

Leistungen in den einzelnen Fachern:

Religionslehre 2
(rk)

Deutsch 2
Mathematik 2
Sachunterricht 3

Schrift und Gestaltung:
ordentlich

Bemerkungen:

Musik
kKunstWerken

Bewegung, Spiel und
Sport

1
2
1

D Ein Gesprach ist erwlinscht. Mehmen Sie bitte Verbindung mit der

Klassenlehrarin auf.

Datum: 31. Januar 2022

Gesehen! Erziehungsberachtigte/r:

Sarah Vogel
Klassenlehrerin

HNotenshien; sahe qui (1) = sgf, gut (2) = quf, bafredigend [3) = bir,
ausreichend (4) = ausr, mangalhaft {S) = mgh, ungenigend (B} = ung

A_GWRHS_H_AS w228 200121

® Uber Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung konnen Noten und Bemerkungen eingegeben werden.

Stand: 10.02.2022

Seite 124 von 149



ASV-BW

8.3 Jahreszeugnis 3

ca. 5 min

Das Jahreszeugnis fir Klasse 3 kdnnte z. B. so aussehen:

125

Klasse 34b

Vor- und Zuname

Baden Winttemberg

ausrsichend (4} = ausr, mang

Grundschule Entringen
Ammerbuch

Zeugnis der Grundschule

Schuljahr

Riidiger Zimmermann

Religionslehre gut Sachunterricht
Ui Kunst\Werken
Deutsch gut Bewegung, Spiel
Musik befriedigend und Sport

Math ematik sehr gut Englisch

Schrift und Gestal-  gut

tung

Motenstufen sehr gut (1) = =gt, gut (2) = gut, be 12

4 (3) =
= mgh, ung;

Leistungen in den einzelnen Fachern und Facherverbiinden

sehr gut

niigend (8) = ung

20182019

befriedigend

Allgemeine Beurteilung

(Arbeitshaltung, Selbststdndigkeit, Zusammenarbeit in der Klaszen- und Schulgemeinschaft)

Rudiger setzte sich im Unterricht besonders tatkraftig und interessiert ein, konn-
te durch seine Mitarbeit we sentliche Impulse setzen und andere zur Mitarbeit

ermuntern.

Bemerkungen

versatzt
Der Schiiler erhalt eine Belobigung.

Datum 26 Juli 2019

Klaus Schmidt, Rek
Schulleiter

Gesehen! Erzichungsberechtigta/r

H in

a 5
Klassenlehrerin

A Dl 1 A4D 0306 VTS TOTIZ

Jahreszeugnis anlegen

® Wabhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Zeugniseinstellungen festlegen /

dndern.

©OOO

aus.

Klicken Sie auf | Neuen Datensatz hinzufiigen.
Geben Sie im Feld Bezeichnung z. B. Zeugnis 3 ein.
In der Rubrik Giiltige Kombinationen aus Jgst. / Bldg. wahlen Sie Grundschule und Jg.St. 3

Bei Bedarf legen Sie Notendurchschnitte flir Preis und Lob fest.

start X | Zeugniseinstellungen festlegen / dndemn X

AHOXE KU PN | ~4shhkE devd| @ &=
Information Mavigator
Bezeichnung | Zeugnis 3 Bemerkung Zeugnis Klasse 3 Sch... «1Zweig «2/Schule |@
Preis ab einem Durchschnitt von | 1.4
Lob ab einem Durchschnitt van 2,0 Zeugnisart (Anzeigeform) |@
Unterpunktungen farbig markieren [ ] Jahreszeugnis ”~

Klassengruppe

Giltig far Klassengruppen

Gultige Kombinationen aus Jgst. / Bldg.

Bildungsgang
Grundschule

Jahrgangsstufe

3 ox

Abschlusszeugnis

Abgangszeugnis p—

Filter: | Auswihlen

® Wabhlen Sie im Navigator die Zeugnisart Jahreszeugnis aus und speichern = sie.

Facher bearbeiten

® Klicken Sie Modulbezogene Funktionen: Ficher aus Stundentafel iibernehmen.
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126

® Léschen Sie mit dem Symbol X die Zeilen der Kategorien Verhalten und Mitarbeit.
® Figen Sie das Fach Schrift & Gestaltung in der Spalte Kategorie iiber die Werteliste @ hinzu

und speichern =l sie.

® Fugen Sie ebenso die Kategorie Allgemeine Beurteilung ein.

Kanfiguration

Mr. = Kategorie :::;:ziic
1 Fach Deutsch  Pflicht...
2 Fach Mathem... Pflicht...
3 Fach Sachunt... Pflicht...
4 Fach Musik Pflicht...
5 Fach Kunst/W... Pflicht...
6 Fach Bewegu... Pflicht...
7 |Fach Evang.Re... Pflicht...
& Fach Katholisc.., Pflicht...
9 Fach Englisch  Pflicht.,

10|Bemerku... Bemerku...
Mversetzt  |versetzt .

13|Durchse...

I

Gewicht Gewicht

D1

[ Y

D2

[ [ [

d Werte far Kategorie

Filter | |
Kurzform Anzeigeform
naote Verhalten ~

note Mitarbeit
Allgemeinge Beurteilung k‘ :

text Schulbericht - Verhalten

| Allgemeine Beurteilung |

text Schulbericht - Arbeiten
Schulbericht - Lernen ;m
[text Bemerkungen
text Fehltage
text Text (Ruckseite]
text Hinweis
note Schrift & Gestaltung k
naote Pflichtthema ITG w Ak
| status Zeilen: 73] |
\ [ [ [Durchschni.. | [ [

(® Die Reihenfolge der Facher auf dem Zeugnis kdnnen Sie, auRer Religion und Schrift und
Gestaltung, durch Verschieben Uber Drag & Drop der Nr. verandern.

Zeugnis anzeigen

® Kilicken Sie jetzt auf das Symbol fiir das Modul Zeugnis =
Ggf. wahlen Sie im Navigator die Zeugnisart Halbjahresinformation.
Wenn Noten und Texte erfasst sind, konnte das fertige Zeugnis z. B. so aussehen:
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Baden Wirttemberg Allgemeine Beurteilung
Grundschule Entrmgen (Arbeitshaltung, Selbststandigkeit, Zusammenarbei in der Klassen- und Schulgemeinschaft)
Ammerbuch Rudiger setzte sich im Unterricht besonders tatkraftig und interessiert ein, kann-
Zeugnis der Grundschule te durch seine Mitarbeit we sentliche Impulse setzen und andere zur Mitarbeit
ermuntern.
Klasse 34 b Schuljahr 2018/2019 T

Vor-und Zuname  Riidiger Zimmermann

Leistungen in den einzelnen Fachern und Facherverbiinden

Religionslehre gut Sachunterricht gut
(K KunstWerken gut
Deutsch gut Bewegung, Spiel befriedigend
Musik befriedigend und Sport

Bemerkungen
Math ematik sehr gut Englisch sehr gut

versetzt
Schrift und Gestal-  gut Der Schiler erhalt eine Belobigung.
tung -

Datum 26 Juli 2019

Klaus Schmidt, Rek Ha Sin
Schulleiter Klassenlehrerin

Motenstufen Gesehen! Erziehungsberechtigte/r

A 0 1 A4D 0305 v223 TOTIZ

® Uber Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung konnen Noten, Bemerkungen und Texte flr die Allgemeine Beurteilung
eingegeben werden.
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8.4 Abschlusszeugnis 4
ca. 5-8 min

Das Abschlusszeugnis der Grundschule kdnnte z.

128

B. so aussehen:

Baden-Wiirttemberg

Grundschule Entringen
Ammerbuch

Abschlusszeugnis der Grundschule

Harald Schmidt
4. Mai 2012

Vor- und Zuname
geboren am
in

hat das Ziel der Grundschule erreicht.

Leistungen in den einzelnen Fachern und Facherverbiinden

Religionslehre sehr gut KunstWerken sehr gut
Deutsch gut Englisch gut
Mathematik befriedigend Bewegung, Spiel sehr gut
Sachunterricht befriedigend und Sport

Musik befriedigend

Schrift und Gestal- gut

tung

Noersiufen  sebr gut (1), gut (2), bebiedigend (@), ausrsichend (4) , mangefall (5} ungenigend )

Allgemeine Beurteilung
(Arbeitshaltung, Selbststdndigkeit, Zusammenarbei in der Klassen- und Schulgemeinschaft)

Bemerkungen

Datum 26 Juli 2019

Klaus Schmidt, Rek
Schulleiter

Hanna Hrg L'in

Klassenlehrerin

Gesehen! Erzieshungsberechtigte/r

A6 A MO 04 226 160EZS

Abschlusszeugnis anlegen

®

dndern.

Abschlusszeugnis 4.

© 0O

Wahlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Zeugniseinstellungen festlegen /

Klicken Sie auf |2 Neuen Datensatz hinzufiigen.
Legen Sie zunachst einen Namen fur dieses Zeugnis im Feld Bezeichnung fest, z. B.

Bei Giiltige Kombinationen aus Jgst. / Bldg. wahlen Sie Grundschule und Jg.St. 4 aus.

Optional kénnen Sie Notendurchschnitte fur Preis und Belobigung festlegen.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Zeugniseinstellungen festlegen / d@ndern Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
i N =] =L ] ]% o P @ © Gewshltes Schuljahr |2018/19 | | Gewahlter Tag |13.09.2018 w | |Heute v L | [k
start ¥ | M Klassen / Klassengruppen X Zeugniseinstellungen festlegen / dndern X
ua =1 4 F_d HHe4 )P P NS = % L_|_||_‘_ :_l: B gy @ I‘if_"' X
Information Navigatar
Bezeichnung |Abschlusszeugnis 4 Bemerkung Abschlusszeugnis der Grundschule SC.. a1 7. &2 5chule @]
Preis ab einem Durchschnitt von 1.4
Lob ab einem Durchschnitt von 2,0 [Zeugnisart [Anzeigefo...|§]
. . Schulbericht Halbjahr | 4
Unterpunktungen farbig markieren s —— '
D Galtige Kombinationen aus Igst. / Bldg. Schulbericht Schuljah. .
Galtig for Klassengruppen Bildungsgang Jahrgangsstufe |f5 Jahreszeugnis
Klassengruppe Grundschule 4 @|@ Abschlusszeugnis
4 Abgangszeugnis —

® Wabhlen Sie im Navigator die Zeugnisart Abschlusszeugnis aus.

® Speichern Sie =,
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Facher bearbeiten

® Klicken Sie Modulbezogene Funktionen: Ficher aus Stundentafel iibernehmen.
Die von der Stundentafel Gibernommenen Facher werden in der Tabelle angezeigt.

Start X || EM Klassen / Klassengruppen X Zeugniseinstellungen festlegen / dndern X

EHIXE K4 NS = hhbhEs Ao d| @

Infarmation

Bezeichnung |ﬂ¢bschlusszeugnis4 | Bemerkung Abschlusszeugnis der Grundschule

Preis ab einem Durchschnitt von

Lob ab einem Durchschnitt von

Unterpunktungen farbig markieren  [] Giltige Kombinationen aus lgst. / Bldg.
Gultig far Klassengruppen Bildungsgang Jahrgangsstufe

Klassengruppe
G5 4a

‘r Die Facher D, M, SUNT, MUS, KW, B55, REV, RRK, E wurden eingeflgt.

Konfiguration

Kennung Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Bezeichnur Motenformat Motenformat Zeugnis-

i ‘Katego"'FacthZE D1 D2 D3 D4 D5 Zeugnis |[Erfassung) [Zeugnisdruchausgabe

>[a |

5 Fach Deutsch |Fflic... 1 1 1 1 1|Deutsch |16 1-6 Wort
& Fach Mathe... |Fflic... 1 1 1 1 1 Mathem... 1-& 1-6 Wort
7 Fach Sachu... |Pflic... 1 1 1 1 1|5achunt... [1-6 1-6 Wort
& Fach Musik  |Pflic... 1 1 1 1 1 Musik 16 1-6 Wort
9 Fach Kunst/... |Pflic... 1 1 1 1 1 Kunst/W... | 1-6 1-6 Wort
10 Fach Eeweq... Pflic... 1 1 1 1 1|Bewegu... [1-6 1-6 Wort
11|Fach Evang.... Fflic... 1 1 1 1 1|Evangeli... 1-6 1-6 Wort
12 Fach Kathal... |Pflic... 1 1 1 1 1 Katholis... |1-& 1-6 Wort -~

® Flgen Sie das Fach Schrift & Gestaltung (Kurzform note, nicht text)) in der Spalte Kategorie
tiber die Werteliste @ hinzu.

(O Die Reihenfolge der Facher kdnnen Sie, auRer fiir Religion und Schrift und Gestaltung, durch
Verschieben Uber Drag & Drop der Nr. verandern.
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| Start X " Zeugniseinstellungen festlegen / dndern X |

® Flgen Sie ebenso die Kategorie Allgemeine Beurteilung und bestanden ein.

11 Schrift & Gestaltung

|Schrift & Gestaltung

1S chrift & Gestaltung

RESXE KU P W NS ~s bk Bevd| @
Information
Bezeichnung |Abscn|usszeugnis 4 Bemerkung Abschlusszeugnis der Grundschule
Preis ab einem Durchschnitt von
Lob ab einem Durchschnitt von
Unterpunktungen farbig markieren |:|
Galtig fdr Klassengruppen dl Werte far [z
Klassengruppe Filter || |
GS5_4a X
= | |Kurzform Anzeigeform
note Verhalten ~
note Mitarbeit
text Allgemeine Beurteilung
text Schulbericht - Verhalten
text Schulbericht - Arbeiten
text Schulbericht - Lernen
. . text Bemerkungen
Konfiguration = |
| [text Fehltage E
Nr.  Kategorie Kennung At [ - Text Rickseite) mat Motenformat Zeugnis-
Fachbezeichnung D7 tent Hinweis ) [Zeugnisdruckausgabe
1 Fach Deutsch Pflichtunt 1 note | -6 Wort
2/Fach Evang.Religionslehre Pflichtunt i [Reic Pflichtthema TG =l 1-6 Wort
3|Fach Katholische Religion... |Pflichtunt 1-6 Wort
4 Fach Mathematik Pflichtunt | status Zelen:73 | 1 wort
5 Fach Sachunterricht Pflichtunt — 1] 1] 1] 1[Sachunterricht 16 s Wort
& Fach Musik Pflichtunt 1 1 1 1 1 Musik 1-6 1-6 Wort
7|Fach Kunst/Werken Pflichtunt 1 1 1 1 1/Kunst/Werken 1-6 1-6 Wort
8 Fach Englisch Pflichtunt 1 1 1 1 1|Englisch 1-6 1-6 Wort
9 Fach Bewegung, Spiel, S5p... |Pflichtunt 1 1 1 1 1|Bewegung, Spiel und Sp... 1-6 1-6 Wort
|10 I ) | | | | | __-

j . 12bestanden
13| Durchschnitt 1
14 Lob / Preis

Lob / Preis
Lob / Preis

Durchschnitt 1

\Lob / Preis

H 1§:Allgemeine Beurteilung

fAIIgemeine Beurteilung

!Allgemeine Eeurteilung

et

T T

® Speichern Sie =,

Zeugnisschablonen festlegen

Wird an lhrer Schule das Zeugnis im Hoch- oder Querformat gedruckt? - ASV-BW stellt fur diese
Layoutoptionen verschiedene Schablonen zur Verfugung.

® Wabhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Klassen(-gruppenweise)

Zeugnisdatenerfassung.

® Kilicken Sie bei Zeugnisschablone 1 auf das Symbol @ Werteliste und wahlen Sie die
Schablone zz_A_06_A_A4Q_04 fur Querformat aus.
(® Waihlen Sie fiir Zeugnisschablone 2 eine weitere Schablone fiir Hochformat.
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| Start X || Klassen[-gruppenjweise Zeugnisdatenerfassung X |

BHIXE KU > » NP~ dO0dHE 0
Klasse / Klassengruppe |4a | Schulhalbjahr
Anzahl Schiler Jahrgangsstufe |:|

— Zeugnisdaten

Pflichtunterricht Pfli... Zeugnisform
o — (] (5]
== =] =
= & B8 B
v AR IR
E S | £ | £ =
= ¥ ] [¥] =]
= L B -
z T ™ I
o = =] vi| O
= = n| 2B =|2|Z|&|u|2|5| 8 8| 8|8
2 10303 31212 |@
Durchschnitt: 2,00 1,00 3,00 3,00 3,00 1,00 2,00 1,00 2,00

d Werte fiir Zeugnisschablone

Filter || |

Bezeichnung 4 |Beschreibung

7z_A_06_A_A4 04

Status Leilem: ZI

| Start X || Klassen(-gruppenjweise Zeugnisdatenerfassung X |
BEOXE HUO» »HS ~shh dOodHlD 9|
Klasse /Klassengruppe |43 | Schulhalbjahr
Anzahl Schiiler Jahrgangsstufe 4|

— Zeugnisdaten

Pflichtunterricht Pfli... Zeugnisform

g — [21] [l

£ = = z

™ k=] k=] k=]

= E 2 2 =

E @ = = =

L] = [ [

£ & a a @

U & = = =

= El w = = = o

- = - = = = LA = 3 3 3
= - o| 8| (=3 = E w @ - ~ ~ ~

2 1 3 3 3 1 2 1 2 ||zz_A_O6_A_A4Q 04 | 7z A 06 A_A4 04
Durchschnitt: 2,00 1.00 3,00 3,00 3,00 1,00 2,00 1,00 2,00
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Zeugnisschablone fiir Druck wahlen

® Kiicken Sie auf das Symbol fiir das Modul Zeugnis =
(® Wahlen Sie ggf. im Navigator rechts Klasse 4 und die Zeugnisart Abschlusszeugnis aus.

1a

1b

2a

2b

3a

WEL o
Meu 1K

Meu 1R

Meu 1Z

Klassengruppe Mame, Vorname(n)

&l

Abschlusszeugnis e

Anzahl: 1

LR KRN

s
=

® Uber den Reiter unter der Werkzeugleiste kénnen Sie die Schablonen fiir den Druck auswahlen.

| start X || Klassen[-gruppenjweise Zeugnisdatenerfassung ¥ |r- Zeugnisse erfassen/drucken X

Zz_A_06_A_AAQ 04 E_A_GE_A_A4_1}4|

Baden-Wirttemberg

Grundschule Entringen
Ammerbuch

(® Wenn keine Noten eingegeben wurden, erscheint ein leeres Zeugnisformular. Anonsten kdnnte

das fertige Zeugnis so aussehen:

Stand: 10.02.2022
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Vaor- und Zuname Harald Schmidt
geboren am 4. Mai 2012

in
hat das Ziel der Grundschule erreicht.

Religionslehre sehr gut

Deutsch gut

Math ematik befriedigend
Sachunterricht befriedigend

Musik befriedigend

Schrift und Gestal-  gut

tung

Mownsicfen  sebr gut (1), gut (2), befiedigend (3), ausreicherd (4), ma

il
Baden-Wurttemberg
Grundschule Entringen

Ammerbuch

Abschlusszeugnis der Grundschule

Leistungen in den einzelnen Fachern und Facherverbiinden

KunstWerken sehr gut
Englisch gut
Bewegung. Spiel sehr gut
und Sport

et (5), inganigend (8}

Allgemeine Beurteilung
(Arbeitshaltung, Selbststdndigkeit, Zusammenarbeit in der Klassen- und Schulgemeinschaft)

Bemerkungen

Datum 26 Juli 2019

! Hanna Hryg L'in
Klassenlehrerin

Klaus Schmidt, Rek
Schulleiter

Gesehen! Erziehungsberechtigte/r

A OB A MO 04 W25 160628

® Uber Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung konnen Noten, Bemerkungen und Texte flr die Allgemeine Beurteilung

eingegeben werden.

8.5 Jahrgangsgemischte Klasse

ca. 3 -5 min

Wenn es an lhrer Schule keine jahrgangsgemischten Klassen gibt, liberspringen Sie bitte diesen

Abschnitt und machen beim Schulbericht/ s weiter.

Die Zeugnisse der Klassen 3 und 4 kénnten z. B. so aussehen:

Stand: 10.02.2022
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Baden-Wiiktttemberg

Grundschule Entringen
Ammerbuch

der Grundschule

Vor- und Zuname  Riidiger Zimmermann

Leistungen in den einzelnen Fachern und Facherverbiinden

Klasse 3 b Schuljahr 2018/2019

o % 5 {;": >
H%%ﬁ
S i,

Baden-Wirttemberg

Grundschule Entringen
Ammerbuch

Abschlusszeugnis|der Grundschule

Vor- und Zuname Hardy Kriiger

geboren am 29. September 2010

Zeugniseinstellungen im Modul Klassen

Rufen Sie das Modul Klassen auf.
Wechseln Sie auf den Reiter Zeugnisse.
Flgen Sie ggf. die fehlende Zeugnisart hinzu.

©OOOO

Abschlusszeugnis ® Gruppe 2 (Klasse 4)
Jahreszeugnis » Gruppe 1 (Klasse 3)

Stand: 10.02.2022

Weisen Sie Uber die Spalte Klassengruppe, die Zeugnisarten den Klassenstufen zu.
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@A Klassen / Klassengruppen X

AEXE EHHA P PHDS =D EG2avdt AdovB| ©

Klassenname |(3/4b I Langbezeichnung |GS 3
Parallel.klassen |:| Schule |Grundschu|e Entringen
Kennzeichen
Jahrgangsstufe Anzahl Schiler ges./ausgetr.

1/0| davon mannlich weiblich 0/0

stammdaten || Besonderheiten | Klasse/-ngruppen || Zeugnisse

Zeugnisdaten / Unterschrift

Zeugnisart Kassengrup... Zeugnisd... 208 O e Funktion ssogniseistellng
Abschlusszeugnis 2 26,07.2019 |Klaus Schmi...|Hanna Ha... Abschlusszeugni..,
Halbjahresinformation alle 08.02.2019 Hanna Ha... Hj-Infos 3+4
Jahreszeugnis 1 26,07.201% |Klaus 5chmi...|Hanna Ha...

Zeugnis 3

Ergebnis Uberprifen

® Kilicken Sie auf das Symbol fiir das Modul Zeugnis =

® Wabhlen Sie Schiiler aus den beiden Klassengruppen aus.
Die Zeugnisse konnten z. B. so aussehen:

Baden-Wikttemberg

Grundschule Entringen
Ammerbuch

der Grundschule

Klasse b Schuljahr 2018/2019
Vor- und Zuname  Riidiger Zimmermann

Leistungen in den einzelnen Fachern und Facherverbiinden

Eaden-Wirttem berg

Grundschule Entringen
Ammerbuch

Abschlusszeugnis|der Grundschule

Vor- und Zuname Hardy Kriiger

geboren am 29. September 2010
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8.6 Schulbericht Halbjahr 1+2
ca. 5-10 min

Der Schulbericht fir Klasse 1 zum Halbjahr kdnnte z. B. so aussehen:

Grundschule Entringen Lernen

Ammerbuch Elia hat den Leselehrgang der ersten Klasse erfolgreich abgeschlossen. Un-
Schulbericht der Grundschule gelibte Texte in Schreib- und Druckschnft konnte er flissig und selbststan-
X dig vorlesen und er zeigte. dass erden Sinn verstand. [hm bereitete es Freu-
Klasse 1a Schuljahr 2018/2019 1. Schulhalbjahr

de, Texte auch auswendig vorzutragen.
Vor-und Zuname  Elia Boateng -

Verhalten

Elia bereitete es wenig Muhe, sich an das Leben in der Schule zu gewdh-

nen. In der Klassengemeinschaft zeigte er sich freundlich. war jedoch sehr
zurtickhakend und er muss noch lernen, sich haufiger durchzusetzen und

sich selbst mit Argumenten zu verteidigen.

Hinweise

Bemerkungen

Arbeiten

Elia nahm lebhaft und interessiert am Unterrichtsgeschehen teil. Weil er
selbst so viele Ideen hatte fiel es ihm manchmal nicht leicht abzuwarten, bis
er an der Reihe war_

Datum 08. Februar 2019

Ha Lin

riassenlehre fin

Gesehen! Erziehungsberechtigte/r

Datensatz anlegen

(® Wabhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Zeugniseinstellungen festlegen /
andern.

Klicken Sie auf |-¢ Neuen Datensatz hinzufiigen.

Legen Sie einen Namen im Feld Bezeichnung fest, z. B. Schulbericht Hj, KI. 1+2.

Bei Giiltige Kombinationen aus Jgst. / Bldg. wahlen Sie Grundschule und Jg.St. 1 und
Jg.St. 2 aus.

Wahlen Sie im Navigator die Zeugnisart Schulbericht Halbjahr aus.

Speichern Sie =1,

OO OO
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| Start X " Zeugniseinstellungen festlegen / dndern X |
EEPXE KU O NS | ~ihiDhE d0ovd| @ by x
Information

Mavigator

Bezeichnung |S(hu|bericht Hj, KI. 12

| Bemerkung Klasse 1+2

Sch... a1 Zweig «2/Schule

Preis ab einem Durchschnitt von l:l
Lob ab einem Durchschnitt von l:l
Unterpunktungen farbig markieren |:|

Giltig far Klassengruppen

Klassengruppe
1a
1b
2a
2b

Facher bearbeiten

Giltige Kombinationen aus Jgst. / Bldg.

osr2sa0olcunr oaraico0

[Zeugnisart (Anzeigeform]

Halbjahresinformation s

iy e = = ot tufs
~ [?rundschule 1,2

Schulbericht Halbjahr

=
® |

Bezeichnung -

Schulbericht Hj, KI. 1+2

® Kilicken Sie Modulbezogene Funktionen: Ficher aus Stundentafel iibernehmen.

(® Die angezeigten Facher werden im Schulbericht nicht angezeigt. Bitte Idschen Sie diese, bis auf
Deutsch und Mathematik.

® Flgen Sie die Fachktategorie Bemerkung in der Spalte Kategorie (iber die Werteliste ©

hinzu.

| Start X ” Zeugniseinstellungen festlegen / dndern X |

EEHXZ M4 »»

H%

~shhE devd| @

Infarmation
Bezeichnung
Preis ab einem Durchschnitt von
Lob ab einem Durchschnitt von
Unterpunktungen farbig markieren

Gultig far Klassengruppen

Klassengruppe
1a
1b
2a
2b

Konfiguration

. Kennung
rs
f [FE3EE Fachbezeic
1 Fach Deutsch  Pflicht...
2Fach Mathem... |Pflicht...

BEE O NN

|Schu|bericht Hj, Kl 1=2

| Bemerkung Klasse 1+2

5

gbe

Ld
d Werte fiar Kategorie
Filter ||
- [Kurzform Anzeigeform
| Inote Verhalten ~
| |note Mitarbeit
| [text Allgemeine Beurteilung
text Schulbericht - Verhalten
text Schulbericht - Arbeiten
text Schulbericht - Lernen
| text Bemerkungen k 3
| |text Fehltage L
Gewicht Gew tayt Text (Rickseite) nis-
b L text Hinweis
1 | Inote Schrift & Gestaltung
! note Pflichtthema ITG
Status

—
- -
Zeilen: 73, 4

® Figen Sie auf die gleiche Weise nacheinander jeweils die Fachktategorien Schulbericht -
Verhalten, Schulbericht - Arbeiten und Schulbericht - Lernen hinzu.

Stand: 10.02.2022
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d Werte fiir Kategorie

Filter ||

Kurzfarm
note
note
text

Anzeigeform
Verhalten

Mitarbeit

Allgemeine Beurteilung

K]

text
text
text

Schulbericht - Verhalten
Schulbericht - Arbeiten
Schulbericht - Lernen

text
text
text
text
note
note

Status

EBemerkungen
Fehltage

Text (Rlckseite)
Hirweis

Schrift & Gestaltung
Pflichtthema ITG

W

Zeilen: 73

® Flgen Sie ebenso die Fachktategorie Hinweis und Versetzt hinzu und speichern Sie =,
Der Bereich Konfiguration konnte dann wie folgt aussehen:

Konfiguration

Kennung

- .
R [ Fachbezeichnung [
1|Fach Deutsch Ff...

Fach Mathematik Pf...

Schulbericht - Verhalten
Schulbericht - Arbeiten
Schulbericht - Lernen
Hinweis

Eemerkungen

versetzt

Schulbericht - Ver...
Schulbericht - Arb...
Schulbericht - Lern..
Hinweis
Bemerkungen
versetzt

Zeugnisschablonen festlegen

Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht BeziNotenformat Motenformat Zeugnis-
o1 o2 D3 D4 D5 Zeu [Erfassung) [Zeugnisdruclausgabe
1 1 1 1 1p...1-6 1-6 Wart
1 1 1 1 1. 16 1-6 Wart
5..
..
5.
H...
B..
X

Wird an lhrer Schule das Zeugnis im Hoch- oder Querformat gedruck? - In ASV-BW verwenden Sie
flr diese Layoutoptionen verschiedene Schablonen.

® Wabhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung.

® Kilicken Sie bei Zeugnisschablone 1 auf das Symbol @ Werteliste und wahlen Sie die
Schablone zz_A 03 _SBH _A4Q 01-02_v2_24 fir Querformat aus.

Stand: 10.02.2022
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d Werte fiir Zeugnisschablone

Filter || |

Bezeichnung 4 |Beschreibung

7z_A_03_SBH_A4_01-02
7z_A_03_SBH_AQ 01-02_v2_2

Status Zeilen: 2

Zeugnis anzeigen

® Kilicken Sie auf das Symbol fiir das Modul Zeugnis =2
Wenn Texte erfasst sind, kénnte der Schulbericht fir das Halbjahr z. B. so aussehen:

Grundschule Entringen Lernen
Ammerbuch Elia hat den Leselehrgang der ersten Klasse erfolgreich abgeschlossen. Un-
Schulbericht der Grundschule geilbte Texte in Schreib- und Druckschrift konnte er fiissig und selbststan-
i X dig vorlesen und er zeigte, dass erden Sinn verstand |hm bereitete es Freu-
Klasse 1a Schulfjahr 20182019 1. Schulhalbjahr de, Texte auch auswendig vorzutragen.
Vor-und Zuname  Elia Boateng -

Verhalten

Elia bereitete es wenig Mihe, sich an das Leben in der Schule zu gewdh-
nen_In der Klassengemeinschaft zeigte er sich freundlich, war jedoch sehr
zurickhaltend und er muss noch lernen, sich haufiger durchzusetzen und
sich selbst mit Argumenten zu verteidigen.

Hinweise

Bemerkungen

Arbeiten

Elia nahm lebhaft und interessiert am Unterrichtsgeschehen teil. Weil er
selbst so viele Ideen hatte. fiel es ihm manchmal nicht leicht abzuwarten, bis
er an der Reihe war.

Datum 08. Februar 2019

Halma Mg, Lin
Kigssenlehrerin

Gesehen! Erziehungsberechtigte/r

8.7 Schulbericht Schuljahresende 1+2
ca. 5 min

Zum Erstellen der Schulberichte fir das Schuljahresende kdnnten Sie ahnlich wie bisher vorgehen.
Wenn Sie die Kopierfunktion verwenden, geht es allerdings ein bisschen schneller.
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Die Schulberichte fir Klasse 1 und 2 zum Schuljahresende kdnnten z. B. so aussehen:

Grundschule Entringen Lernen
Ammerbuch Elia hat den Leselehrgang des ersten Schulahrs erfolgreich abgeschlossen.
Schulbericht der Grundschule Er konnte auch ihm unbekannte Texte in Schreib- und Druckschrift flieend
) lesen und den Sinnverstehen. lhm bereitete es Freude, Texte nachzuspie-
Klasse Schuljahr 20182019 len und auswendig vorzutragen.

Vor-und Zuname  Elia Boateng

Verhalten

Elia verhielt sich gegentiber seinen Mitschilerinnen und Mitschilern ruhig
und ausgeglichen. Er konnte Ricksicht nehmen und warin der Lage, auch
einmal nachzugeben.

Hinweise

Bemerkungen

Arbeiten

Elia arbeitete besonders aufmerksam und zielstrebig mit und trug stets sach-
bezogene und bereichernde Beitrdge zum Unterricht bei.

Datum  26. Juli 2019

Biermann Mareike, KRek'in Hanna H: = & Lin
Stelv. Schulletterin Klassenlehrerin

Gesehen! Erziehungsberechtigteir
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Baden-Wikttemberz

Grundschule Entringen
Ammerbuch

Schulbericht der Grundschule

Mira Kluge

Klasse Schuljahr 201819

Vor- und Zuname

2. Schulhalbjahr

Lernen

Verhalten

Iira fand sich problemios im Schulalitag zurecht und kam mit inren neuen Mit-
schilerinnen und Mitschilern gut aus.

Mira konnte eirfache, unbekannte Texte in Schreib- und Druckschrift vorlesen und
sie stelite unter Beweis, dass sie ihren Sinn verstand.

Mathematik gut

Deutsch befriedigend
Hinweise
Bemerkungen

Arbeiten

Mira nahm lebhaft und interessiert am Unterrichtsgeschehen teil. Wel sie selbst
50 viele ldeen hatte, fiel es ihr manchmal nicht leicht abzuwarten, bis sie an der
Reihe war

Datum 26 Juli 2019

Biermann Mareike, KRek'in
Schulletern

Gesehen! Erziehungsberechtigteir

Hanna His Llin
Klassenlehrerin

Zeugniseinstellungen aus Halbjahr Gbernehmen
(® Wabhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Zeugniseinstellungen festlegen /

dndern.

® Wabhlen Sie liber den Navigator die Zeugnisart Schulbericht Halbjahr und rufen Sie die zuletzt
angelegten Zeugnlselnstellungen Schulbericht Hj, KI. 1+2 auf.

®

start X | Zeugniseinstellungen festlegen / dndern X

Klicken Sie auf das Symbol -4 Datensatz kopieren.

BEHXE KO NS ~4dhiDH . e0®vd| © B x
i r Mavigator
Bezeichnung  |Fchulbericht, KI, 12 Bemerkung  Schulbericht zum Schuljshresende schul-/Ds... =1 Zweig 2/Schule
Klassen 1und 2

Preis ab einem Durchschnitt von

[]
[ ]

Unterpunktungen farbig markieren |:|

Lob ab einem Durchschnitt von

Galtig for Klassengruppen

Klassengruppe -
1a
1b
2a
2b

Konfiguration

. Kennu
Nr. & Kategarie o At o D2 D3 D4 D5

Stand: 10.02.2022

Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Bezeic Motenformat Motenformat Zeugnis-

Giltige Kombinationen aus Jgst. / Bldg.

Bildungsgang Jahrgangsstufe

Grundschule 1,2

Zeugr(Erfassung] |[Zeugnisdructausgabe

[a]

%X

osradao0 —owmis

Zeugnisart (Anzeigeform)

Schulbericht Schuljahresende

Jahreszeugnis

> (4]

Abschlusszeugnis

II <

Filter: Auswihlen
Suche: EBearbeiten
Bezeichnung -

Schulbericht, Kl 1+2

Seite 141 von 149




ASV-BW

142

® Ubernehmen Sie aus der Werteliste @ mit Doppelklick Schulbericht Schuljahresende und
bestatigen die Auswahl mit OK.

Start ¥ | Zeugniseinstellungen festlegen / dndern X

EEXE HH O NS ~shDE 09

&

& x

Information

Bezeichnung  |Schulbericht Hj, KI. 1+2 |

Preis ab einem Durchschnitt von
Lob ab einem Durchschnitt von

Unterpunktungen farbig markieren |:|

| Bemerkung Klasse 1+2

Giltige Kombinationen aus Jgst. / Bldg.

Mavigator

Schul-/Ds... =1Zweig a2 Schule

04144800 ___|GWRHS

Zeugnisart [(Anzeigeform)

>[4

Halbjahresinformation
Halbjahreszeugnis

Giltig far Klassengruppen Bildungsgang Jahrgangsstufe schulbericht Halbjahr
»
Klassengruppe ~ Grundschule 1,2
1a d Werte far Zeugnisart
1b
2a | Bl Zeugriat wibicn » Filter | | Bearbeiten
oh Zeugnisart wihle
Bitte wahlen Sie die Zeugnisart, fur dig eine neue Kurzform Anzeigeform a
Zeugniskonfiguration erstellt werdenSoll: -~ _
H Halbjahresinformation
l:|® HZ Halbjahreszeugnis
. L \ SBH Schulbericht Halbjahr
Konfiguratiol =|
| F Schulbericht Schuljahresende
Mr. = Kategi htg:ie J Jahreszeugnis
| A Abschlusszeugnis
1/Fach - Abbrecien | [4/pe.. k
2Fach  |Mat... Pflic... il et 2 BRSO
2lschulbe...|5 h"' - z Zertifikat
4s‘h”|be“' sch“' schl P Prafungsbeiblatt
ss(hulbem sch“' schl KMKFZ1 KMK FS Zertifikat1
e D ) gnkez2 KMK FS-Zertifikat2 v
& Hinweis Hin... Hin.
7|Bemerk... Bem... Be...| Status Zeilen: 12
T T T le | T

® Geben Sie eine passende Bezeichnung und Bemerkung ein und speichern Sie den Datensatz =

Zeugnisschablonen festlegen

® Wabhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung.
® Kilicken Sie bei Zeugnisschablone 1 auf das Symbol @ Werteliste und wahlen Sie die
Schablone zz_A_03_SBJ_A4Q_01-02 fir Querformat aus.

Zeugnisschahlone 1

| 7z A_03_SBJ_A40) 01-02

® Speichern Sie [=l.

Zeugnis anzeigen

® Kilicken Sie auf das Symbol fiir das Modul Zeugnis =
® Wabhlen Sie im Navigator ein Kind aus. Der Schulbericht fiir Klasse 1 sieht so aus :
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Grundschule Entringen
Ammerbuch

Schulbericht der Grundschule

Klasse =] Schuljahr 20182019
Vor-und Zuname  Elia Boateng

Verhalten

Elia verhielt sich gegenidber seinen Mitschilerinnen und Mitschalern ruhig
und ausgeglichen. Er konnte Ricksicht nehmen und warin der Lage, auch
einmal nachzugeben.

Arbeiten

Elia arbeitete besonders aufmerksam und zielstrebig mit und trug stets sach-
bezogene und bereichernde Beitrage zum Unterricht bei.

Lernen

Elia hat den Leselehrgang des ersten Schuljahrs erfolgreich abgeschlossen.
Er konnte auch ihm unbekannte Texte in Schreib- und Druckschrift flieend

lesen und den Sinnverstehen. Ihm bereitete es Freude, Texte nachzuspie-

len und auswendig vorzutragen.

Hinweise

Bemerkungen

Datum  26. Juli 2019

Biermann Mareike, KRek'in Hanna H md Lin
Stellv. Schulleiterin Klassenlehrern

Gesehen! Erziehungsberechtigte/r

Far ein Kind aus Klasse 2 wird dieser Schulbericht ausgegeben:

Baden Wirttemberg

Grundschule Entringen
Ammerbuch

Schulbericht der Grundschule

Klasse Schuljahr 201819 2. Schulhalbjahr

Vor-und Zuname  MiraKluge

Verhalten

Wira fand sich problemlos im Schulalitag zurecht und kam mit inren neuen Mit-
schilerinnen und Mitschillern gut aus.

Arbeiten
Mira nahm lebhaft und interessiert am Unterrichtsgeschehen teil. Weil sie selbst
sovigle Ideen hatte, figl es inr manchmal nicht leicht abzuwarten, bis sie an der
Reihe war

Biermann Mareike, KRek'in Hanna His Lin

Lernen

Wira konnte einfache, unbekannte Texte in Schreib- und Druckschrift vorlesen und
sie stellte unter Bewseis, dass sie ihren Sinn verstand.

Deutsch befriedigend Mathematik gut
Hinweise
Bemerkungen

Datum  26. Juli 2019

Schulletern Klassenlehrern

Gesehen! Erziehungsberechtigte/r

Nowrnstufen £r Deutsch und Matemaik.
sty gut (1) = 5L gui(2) = qui. bekidgerd (3) = bir, musedund (4) = auz. mangehalt (5) = mgh. ungenigend (8) = g

A5 SEI MO 0102 QT 1Z07I6
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8.8 NEO einrichten
ca.1-2h

Die Einrichtung des NEO-Dienstes erfordert gute Kenntnisse in der Verwaltung eines Computers
bzw. Servers.

Bitte beauftragen Sie ggf. den Administrator an Ihrer Schule mit dieser Aufgabe.
Hinweise

Der NEO-Server wird zentral durch das Kultusministerium bereitgestellt.

/\ Differenzen der Uhrzeiten der beteiligten Systeme fiihren zu Fehlern. Daher benétigen ASV-BW
und NEO synchronisierte Uhren. Wir empfehlen die Einrichtung eines Network Time Protocol
(NTP). Ist kein NTP-Server erreichbar bzw. nicht festgelegt, dann dbernimmt in Windows-
Netzwerken der Domanen-Controller als Fallback-Server automatisch diese Aufgabe. Bitte
ziehen Sie im Zweifelsfall zur Einrichtung des NTP-Servers lhren Systemadministrator hinzu.
Schulen mit einer KISS-Anbindung durch BelWue verwenden den Zeitserver 129.143.2.23
Schulen mit der KISS von Vodafone (ISDN, DSL, UMTS) verwenden den Zeitserver
10.11.110.10
Infos fir alle anderen Anschllisse: [ http://it.kultus-bw.de

/\ Beim Einrichten eines (parallelen) Testsystems, in das Echtdaten eingespielt werden, deaktiven
Sie vorher die NEO-Funktionalitdt. Naheres dazu finden Sie weiter unten.

/\ Vor Einspielen einer Datensicherung in ein Produktivsystem miissen die Daten in NEO
unbedingt geldscht werden.

Hierzu melden Sie sich als admin an. Wahlen Sie Datei: Verwaltung » Notenerfassung
Online » Schuleinrichtung. Aktivieren Sie danach den Bearbeiten-Modus und klicken Sie die
Schaltflache Léschen (neben Einrichten).

Schritte der Einrichtung

® Wenn noch nicht erfolgt, beantragen Sie einen Zugangsschliissel zur NEO beim =+ Service
Center Schulverwaltung.

Melden Sie sich als admin an.

Datei: Verwaltung » Notenerfassung Online » Schuleinrichtung.

Wihlen Sie im Navigator Ihre Schule aus und schalten in den Bearbeitungsmodus 5.
Geben Sie die URL des NEO-Servers ein: [ http://10.11.200.23/neo

Die Kommunikation zwischen DSS und NEO-Server erfolgt iber das abgesicherte
Verwaltungsnetz, weshalb eine Verschliisselung der Kommunikation Gber SSL/https nicht
erforderlich ist.

Kopieren Sie den vom SCS bereitgestellten Schllissel in das Feld Schliissel.

Speichern Sie =1,

Klicken Sie auf Einrichten.

Jetzt wird die initiale Synchronisation ausgelost. Der Server wird mit den Daten der Schule
erstmals befullt. Wahrend des Vorgangs wird ein Fortschrittsdialog angezeigt.

® Schalten Sie die automatische Synchronisation ein und stellen Sie das Sync-Intervall ein.

Freischaltung NEO-User in ASV-BW

® Legen Sie alle Lehrkréfte als Benutzer an, die NEO nutzen mdchten (siehe Benutzer|_45'1).

(® Datei: Verwaltung » Benutzerverwaltung » Benutzer
Benutzeranlage Uber die Funktion Mégliche Benutzer finden und einrichten.
Freigeschaltete Klassenlehrkrafte kdnnen nach Einrichtung in ihrer jeweiligen Klasse die Noten
eingeben.

OO OO

OO O
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Dagegen gilt fir Fachlehrkrafte, die nur tber die fachweise Notenerfassung Noten eingeben sollen,
folgende Voraussetzungen:
(® Erfassung der Fachlehrkraft in der Matrix (inkl. Zuweisung von Schiilern)
Datei: Unterricht » Unterrichtsverteilung » Matrix
® Erfassung (mindestens) des Zeugnisblocks in der jeweiligen Klasse unter:
Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Einstellung Notenverwaltung
® Datei: Verwaltung » Notenerfassung Online » Benutzereinrichtung
P Auswahl der Schule und des freizuschaltenden Benutzers im Navigator. Wechsel in den

Bearbeitungsmodus 5.-.

Anwahl des Feldes Freigeschaltet.

Erzeugen der TAN-Liste Uber TAN-Liste drucken.
Datensatz speichern.

ggaf. die Schritte fur weitere Benutzer wiederholen.

Daten synchronisieren: Schaltflache Jetzt synchronisieren.

YyYYyYy yvy

Die Einrichtung von Schulseite ist nun abgeschlossen.

9. Abschluss
Herzlichen Glickwunsch!

Sie haben ASV-BW installiert und eingerichtet. Es ist nun fur die Anforderungen an lhrer Schule
einsatzbereit und so eingestellt, dass Updates automatisch installiert werden. Die Schoolversion flihrt
zusatzlich taglich eine Datenbanksicherung| 4 durch, die vollautomatisch im Hintergrund ablauft. Bei
der Enterprise-Version beachten Sie bitte die Vorgehensweise in der [ =+ Online-Hilfe und in der
Anleitung.

Anleitungen zu verschiedenen Themen sind auf der ASV-BW-Homepage im Bereich [ =+ Anleitungen
hinterlegt.

Mochten Sie wissen, wie Sie das Programm fir die alltdgliche Arbeit in der Schulverwaltung nutzen
kédnnen? - Folgende Angebote stehen Ihnen dazu zur Verfligung:

e Fur Landes- und Kommunalbedienstete finden [ = Schulungen zu unterschiedlichen Themen an
verschiedenen Schulungsstandorten statt.

e Die stets aktuelle [ = Online-Hilfe kdnnen Sie als Nachschlagewerkzeug fur Funktionen und
verschiedene Ablaufe nutzen.

e Das [—+Handbuch Grundlagen zu vielen Funktionen von ASV-BW liegt als PDF vor.

FAQS

oaere AMEWOPEEN
Lasungen
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-]

-]

Fehler: Anderungen werden nicht ibernommen.

Méogliche Ursachen:

e Das Modul wurde vor der Anderung gedffnet.

o Der Datensatz wurde noch nicht gespeichert.

Losungen:

o Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol flr Aktualisieren <.

e SchlieRen Sie das Modul Gber das x im Modulreiter und 6ffnen das Modul erneut.
e Speichern Sie den Datensatz mit E.

Anmeldung "schul" nicht mdglich

Fehler Sie mdchten als Benutzer schul anmelden, es erscheint folgende Fehlermeldung:
ASY Anmeldung Version 2.5.281_032_62_h — ol

WlIIkommen bei a

[Client) Aktuelles Datum: 05.10.2018

Benutzerkennung | Schul4B00WRHS |

S — |

g Sie konnten nicht am System angemeldet werden.
Bitte versuchen 5ie die Eingabe erneut.

| L0 Anmelden ” Abbrechen

Mogliche Ursachen:

o Die Anmeldedaten sind nicht korrekt.

e Die Altdatenibernahme wurde noch nicht beendet.

Losungen:

e Uberpriifen Sie Benutzername und Kennwort und versuchen es ernedt.

e Melden Sie sich als admin an, wahlen Datei: Verwaltung » Altdateniibernahme. Siehe
Abschnitt Dateniibernahme/ s .

Wie funktioniert die automatische Datenbanksicherung?

Bei der Schoolversion werden die automatisch angelegten Datenbanksicherungen im
Verzeichnis \ASV\Datenbankbackup abgelegt.

Informationen dazu finden Sie in der [=* Anleitung zur Installation und Administration der School-
Version im Abschnitt Datenbankbackup.

Datensatz kann nicht verlassen werden

Fehler: Sie haben Uber ein Modul den ersten Datensatz aufgerufen und noch keine Eingaben
oder nicht alle Eingaben gemacht und méchten ein anderes Modul aufrufen. Das Verlassen des
Moduls ist nicht méglich.

Eine Fehlermeldung in dieser Art wird angezeigt:
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dungsdialog

— Art

Pflichtfeld
Sonstige Profung

Plausibilitdtsprafung

— Ergebnis

Art Fehlermeldung
Pflichtfeld | Bitte geben Sie den Familiennamen ein.
Pflichtfeld |Achtung, es muss mindestens das erste Zeichen des Familiennamens eingegeben werden
Pflichtfeld |Bitte fallen Sie alle Pflichtfelder aus

Pilichifeld Achtung, es muss mindestens ein Zeichen des Yornamens eingegeben werden. Bei Verwendung
von Wildcards (*, 7) mdssen mindestens drei weitere Zeichen des Vornamens eingegeben werden.
Pflichtfeld |EBitte geben Sie den Rufnamen ein.

Pflichtfeld |EBitte geben 5ie das Geburtsdatum ein.

Kl

Mogliche Ursachen:

e Sie haben Uber ein Modul den ersten Datensatz aufgerufen und noch keine Eingaben oder
nicht alle Eingaben gemacht.
Losungen:

e Doppelklicken Sie im Fehlermeldungsdialog auf eine Fehlermeldung. Sie werden daraufhin in
das Feld mit dem fehlenden Eintrag gefuihrt. SchlieRen Sie die Eingabe ab.

e Schliel3en Sie den Fehlermeldungdialog mit dem x in der Titelleiste oder auf die Schaltflache
OK. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol @ Datensatz auf die letzte
Speicherung zuriicksetzen.

-] Eingabe nicht moglich

Fehler: Ein Datensatz kann nicht bearbeitet werden.

Mogliche Ursachen:

e Mit der angemeldeten Benutzerrolle haben Sie keine Rechte zum Andern des Datensatzes.

e Esist der Anzeigemodus . aktiv. Die Eingabefelder sind ausgegraut. Schalten Sie in den
Bearbeitungsmodus =)

| Start X | 3/ Schaler X |

SHIXEEAHC P »HZE | 4 BD | E29d0 34HH

L7’
Kl Kl v
asse /Klasseng Umschaltung in den Bearbeitungsmodus ! ornamen
1a |E Boateng | |Eﬁa

Klasseniaitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Kiassenart/Schilerstatus: B, Jahrgangsstufe: 1

| Info | Grunddaten| Anschriften | Laufbahin | Unterricht | 2018/19 | Ein-/Austritt | Enweiterungen | Naten | Person|

Persanliche Daten

Mamensbestandteile
[voran-/nachgestellt)
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| StartX | 47 Schaler X |

EEYHNE|EHNHCA P P HDSE | =4 D) E2d0 SE&ESH
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen

13 '@ |Boateng | |Eia

Klassenlaitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Kiassenart/Schilerstatus: B, Jahrgangsstufe: 1

| Info| Grunddaten | Anschriften | Laufbahn | Unterricht | 2018/19 | Ein-/Austritt | Eweiterungen | Noten | Person|

Persdonliche Daten

Mamensbestandteile
[varan-/nachgestellt)

[-] Freitextfeld nicht anderbar

Fehler: Wenn ein Freitextfeld den Feldtyp boolescher Wert hatte und in ein anderes Format z.
B. Text abgeandert wird, erscheint folgende Fehlermeldung:

Fehlermeldung

@ Fior dieses Datenfeld wurden bereits Werte erfasst, Die &nderungen kdnnen nicht Gbernommen werden,

Lésung: Entfernen Sie bei allen Schiillern bereits gesetzten Hakchen. Andern Sie den Feldtyp.

[-] Lehrerdaten

Fehler: Lehrerdaten kénnen aus ASD-BW nicht abgerufen werden.

Mogliche Ursachen:
e Sie haben keine Verbindung zur ASD-BW-Schnittstelle.
o Sie sind nicht als Benutzer schul angemeldet.

[-] Listeneintrage I6schen

Fehler: Ein aus einer Werteliste generierter Eintrag soll geléscht werden.
Losungen: Klicken Sie auf das Loschsymbol x am Ende der Zeile.

[<] Klassen fehlen

Fehler: Wenn das Modul Schiiler aufgerufen wird, werden keine oder nicht alle Klassen

angezeigt.

Losungen:

¢ Klicken Sie im Navigator auf die Checkbox nur aktuelle.

e Prufen Sie, ob im Navigator ein Filter aktiviert ist und entfernen Sie ggf. das Hakchen beim
Filter.

[l Zeugnis

Fehler: Ein Zeugnis wird nicht angezeigt.

Mégliche Ursachen:
e Es wurden noch keine Schuler erfasst.
o Bei den Einstellungen im Modul Klassen wurde die Zeugnisart nicht hinterlegt.

Fehler: Facher werden nicht angezeigt / Noten kdnnen bei der Notenerfassung nicht eingegeben
werden / Facherwahl der Schiler funktioniert nicht.
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Mogliche Ursachen:

e Es wurden keine Zeugniseinstellungen vorgenommen.

¢ Inden Zeugniseinstellungen wurden die Facher aus Stundentafel nicht Ubernommen
e Mit der aktuellen Anmeldung ist eine Bearbeitung nicht mdglich.

Fehler: Statt eines Abschlusszeugnisses wird ein normales Zeugnis angezeigt.

Mogliche Ursachen:

¢ Inder entsprechenden Zeugniseinstellung flir das Abschlusszeugnis fehlt die Kategorie
bestanden.

¢ Inder Klasse(-ngruppen)weisen Zeugnisdatenerfassung wurde kein Haken bei
bestanden gesetzt.

[]1 zss

ZSS Server

Der Zentrale Schulserver (ZSS) liefert die Lehrerdaten und ermdglicht die Aktualisierung der
Wertelisten sowie der Dienststellendaten. ASV-BW kann nur auf PCs / Netzen mit KISS-
Anbindung (Vodafone, Belwue sowie KVN oder LVN) verwendet werden, da nur von dort der
Zugriff auf den Zentralen Schulserver (ZSS) mdglich ist.

Beim Einsatz einer Firewall muss der Port 9876 fiir die Kommunikation mit dem ZSS
freigegeben sein, damit die Verbindung aufgebaut werden kann.

Das [ Service Center Schulverwaltung gibt Auskunft tber lhre Zugangsdaten bzw. wie das
Kennwort geandert werden kann.

9.2 Unterstiitzung

Sie kommen bei einem Thema gerade nicht weiter oder es gibt besondere Anforderungen an lhrer
Schule, die in diesem Leitfaden nicht behandelt werden? - Dann nutzen Sie doch eines dieser
Unterstltzungsangebote:

Stand: 10.02.2022

Das [ Service Center Schulverwaltung hilft Innen bei allen technischen Fragen am Telefon oder
per [ E-Mail.

[ Multiplikatoren gibt es auch in Ihrer Nahe. Sie unterstitzen persénlich, auch direkt vor Ort an
Ihrer Schule.

= Leuchtturmschulen haben Erfahrung mit ASV-BW im produktiven Einsatz und kénnen dariiber
berichten.

[+ ASV-BW im Internet bietet sehr viele Informationen, u.a. auch Videotutorials zu einigen ASV-
BW-Themen.

In der [=* ASV-BW Online-Hilfe finden Sie zu allen Themen rund um ASV-BW Informationen.
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