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1. Einleitung
a

E
==ASV-BW Handbuch Unterric

Ieugnisse

Stinrichtung Grundschule

= Klassen anlegen Schiiler aufnehmen

= ..
Daten aktualisieren

Sehr geehrte Schulleitung,
sehr geehrte SekretlTin,

wir freuen uns, dass Sie ASV-BW als Schulverwaltungsprogramm einsetzen mchten.

Keine Schule gleicht der anderen; jede Grundschule hat ihre Besonderheiten: Zusammensetzung der
Schlerschaft bzw. des Lehrerkollegiums, GrundschulfCrderklasse, Vorbereitungsklasse,
Ganztagsunterricht, jahrgangsCbergreifende Klassen, besondere Angebote in Form von
FCrderunterricht oder AGs uvm.

ASV-BW sollte daher nach der Grundinstallation auf die Bed[}fnisse lhrer Schule hin angepasst
werden.

Vielleicht haben Sie ASV-BW schon installiert und mthten bald loslegen?

Mit diesem Leitfaden gelingt Ihnen der nCchste Schritt der Ersteinrichtung von ASV-BW. Sie lernen
so nebenbei auch das Bedienkonzept von ASV-BW kennen.

Wir wihschen lhnen ein erfolgreiches Arbeiten mit ASV-BW.

Zielsetzung

In diesem Leitfaden werden alle notwendigen Schritte zur Ersteinrichtung von ASV-BW f[T eine
Grundschule erkiCtt.

Sie werden unter anderem ...
die Daten lhrer Schule in ASV-BW aktualisieren und neue Vorlagen herunterladen
Daten aus lhrem frCheren Schulverwaltungsprogramm [bernehmen
Ihr Lehrerkollegium aus ASD-BW [bernehmen
weitere ASV-Benutzer einpflegen
Klassen und Schller anlegen
ASV-BW fLT die Erstellung von Schulberichten und Zeugnissen konfigurieren

Voraussetzungen

ASV-BW ([=+ School- oder Enterprise-Version) ist auf lhrem Verwaltungsrechner installiert.

Sie verwenden einen Rechner, der sich [ber das schulische Verwaltungsnetz (KISS) mit dem
Intranet der Kultusverwaltung verbinden kann.

Die Zugangsdaten (T die ASD-BW-Schnittstelle zum Zentralen Schulserver (ZSS)| 4l sind Ihnen
bekannt.
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MLkhten Sie das Zeugnismodul nutzen und das damit verbundene Programm NEO
(Notenerfassung Online)? - Dann benlligen Sie einen InstallationsschiCssel f{ NEO.

Vorgehensweise
FLChren Sie die Anleitung bitte schrittweise von oben nach unten durch.
Manche Abschnitte kChnen Sie vielleicht auch Cherpringen. An der jeweiligen Stelle der Anleitung
wird darauf hingewiesen.
Die Zugangsdaten f[ den Zentralen Schulserver sowie den NEO-Schllssel erhalten Sie von uns
(L= Service Center Schulverwaltung).
Sie haben Fragen oder es klappt nicht? - Weitere Antworten finden Sie im letzten Abschnitt
Fragen und Antworten|wsl. - Gibt es dort keine Antwort zu Ihrem Anliegen, das Team vom L=
Service Center Schulverwaltung berlt sie gerne.

Weitere Hinweise

In der Anleitung finden Sie hufig das Sanduhr-Symbol =.. Es vermittelt Ihnen den ungefChren
Zeitbedarf f[ den jeweiligen Arbeitsabschnitt.

Die Bildschirmfotos enthalten keine Echtdaten bzw. sind verpixelt.

Aus Grlhden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mChnlicher und
weiblicher Sprachformen verzichtet. SCmtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermallen
f( beiderlei Geschlecht.

Diese Anleitung kChnen Sie als Onlineversion Cber nachfolgende Adresse direkt aufrufen: [=
https://asv.kultus-bw.de/,L de/Startseite/Anleitungen

2. Schule anlegen
ca.5-7min

Zuerst erzeugen wir einen Datensatz mit den Grundinformationen zu lhrer Schule.

Voraussetzung: Auf Ihrem Rechner befindet sich eine Grundinstallation von ASV-BW.

ASV-BW starten
= Mit Doppelklick auf das ASV-BW-Icon auf Ihrem Deskop starten Sie ASV-BW.

d

D55 Client

Es Ofnet sich danach das Anmeldefenster.
= Melden Sie sich als Systemadministrator an:

Benutzerkennung: sys

Passwort: ASVII
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d ASV Anmeldung Version 2.4.189_032_50_bw

Willkommen bei asi}

[Client) Aktuelles Datum: 17.08.2013
Benutzerkennung |53f5 |

Passwort

— |

He Anmelden ” Abbrechen ]

= Es erscheinen folgende Hinweise, die Sie bitte bestltigen.

Willkermmen in der Anwendung Amtliche Schubverwaltung (ASY)

a Sie haben die Anwendung zum ersten Mal gestartet.

Wir empfehlen deshalb zur Crientierung einen Blick in die Hilfe, die anschlieBend gedffnet wird.

Sie verwenden diese Version zum ersten Mal

a Eitte lesen 5Sie die Beschreibung der Meuerungen. Sie konnen die Beschreibung
der Meuerung zu einem spdteren Zeitpunkt auch in der Hilfe nachlesen.

Jetzt lesen l [ Spdter lesen

Meldung

a Bitte dndern Sie das Installationspasswort,

Schule anlegen

Da bisher noch keine Schule eingerichtet wurde, gelangen Sie nach der Anmeldung gleich in das
Modul Schulen.

(Wurde bereits eine Schule angelegt, kChnen Sie das Modul so aufrufen: Datei: Schulische Daten
# Schulen)

= Geben Sie den DienststellenschiCssel Ihrer Schule im Feld Schul-/Dienststellennummer ein.
ASV-BW [berprTt, ob es sich um einen glitigen DienststellenschiCssel handelt.
Schulname und alle dazugehlrenden Schulzweige werden angezeigt.
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Schulen X
BEHIXE KU P2 ~40D @0ovd0 BEAA| ©
Schul-/Dienststellennum... Schulbezeichnung (intern) Schulzweig

Il | le

Adressen| Profil 1814 Urganisation 16}19" Unterzeichner 13.."19" Zeugnisdaten 13.."19" Kalender/Termine 18/19

Schulbezeichnungen

schutkarzel ||

Amtliche Bezeichnung
far den Eriefkopf

Kurzname | |

Zusatz | |

Offizieller Dienststellenname |

Schulbezeichnung (Genitiv) |

[Dativ) |

[Akkusativ) |

[auf den Zeugnissen)

= Klicken Sie auf Ihre Schule.
Werden mehrere Schulzweige angezeigt, klicken Sie auf einen der aufgefChrten Schulzweige.
(Es werden alle Schulzweige angelegt. MalOgebend ist hier der Dienststellenschissel.)

Sicherheitsabfrage

a Bitte bestdtigen Sie, dass Sie folgende Schule erfassen mochten:
' Schul-/Dienststellennummer: 041443007,
Schul-/Dienststellenname: "Grundschule Entringen’,
Schulart(en}): "Grund-, Werkreal- und Hauptschule’,
Ort: "Ammerbuch’,

OK ] I Abbrechen

= Mit Klick auf OK, legt ASV-BW l|hre Schule an und generiert automatisch die Benutzerkennung
des Schuladministrators.

d Der Benutzeradmind2300WRHSwurde angelegt. Bitte melden Sie sich damit bei der Schule Grundschule Entringen
" an und fihren Sie die Altdatendbernahme durch.

o Die Benutzerkennung ist so aufgebaut: adminXXXXschulartkrzel.
(Ersetzen Sie XXXX durch die vier letzten Stellen Ihres DienststellenschiCssels.)

Schulart Schulartk Dienststel Benutzern

ozel lenschids amen
sel
Grundschu gfk 04144799 admin479
[fCrderklas 9gfk
se
Grundschu wrhs 04144800 admin480
le Owrhs
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Gemeinsc gms 04316201 admin620
haftsschul 1gms
e

Falls an Ihrer Schule der Schulzweig Grundschulflrderklasse eingerichtet ist, wurde neben
adminXXXXwrhs zus[izlich auch der Benutzer adminXXXXgfk eingerichtet.

= Schreiben Sie sich den Benutzernamen des Schuladministrators auf. Sie benltigen diesen im

weiteren Verlauf noch.
Das Standard-Passwort f{I den Administrator lautet: 111.22.3333!

Abmelden

= Nach Anlegen lhrer Schule werden Sie aufgefordert, sich mit den Login-Daten am ZSS-Server

anzumelden.
Klicken Sie hier auf Abbrechen und beenden den Dialog. Die ZSS-Anmeldung fChren wir im

Kapitel Daten aktualisierenl 27 durch.
= Wo/[hlen Sie Datei: ASV-Benutzer abmelden.

Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe
Schulische Daten b

Schaler

Leistungs- und Zeugnisdaten
Personal

Unterricht

Yerwaltung

Amtliche Schulstatistik
Ausgabeeinstellungen

ASV Benutzer abmelden

ASV beenden [%It-Fﬂl

- v T v v

3. Datenbernahme

fitaaten

chulkartel

Import
Jateniibernanme

Daten aus Ihrem bisherigen Schulveraltungsprogramm k[Chnen [Chernommen werden. Dabei werden
die Klassen- und die Schllerdaten des ausgewlhiten Schuljahres nach ASV-BW importiert.

Die Altdaten[bernahme fChren Sie mit dem Benutzer admin (=Schuladministrator) der Schule durch.

Lehrerdaten werden Sie splter aus ASD-BW [bernehmen (siehe: Import der Lehrerdatenﬁzhb. Zudem
kChnen Sie in SVP-BW gespeicherte Zusatzinformationen (z. B. Kommunikationsdaten der
Lehrkr(Fte) importieren.
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WC(hlen Sie nun die f(Ir Sie passende Anleitung zur weiteren Vorgehensweise:

AltdatenCbernahme aus SVP-BW/ o1
Datenlbernahme aus Schulkarteil 1]
Import aus anderen Programmen [ 23]
Bisher kein Schulverwaltungsprogramm/ 241

3.1 AltdatenCbernahme aus SVP-BW
ca. 8- 15 min

Voraussetzung

Die aktuellen Dienststellendaten lhrer Schule wurden aus ASD-BW [ber eine ese-Datei nach SVP-
BW (siehe Hilfe von SVP-BW) importiert.

Lesen Sie bitte, bevor Sie mit dem Datenexport in SVP-BW beginnen, unbedingt das Hinweisblatt [ -
Datenlbernahme von SVP-BW nach ASV-BW.

SVP-BW: Datenexport nach ASV

= Rufen Sie die Datenbankverwaltung von SVP-BW auf und wlhlen Sie Bearbeiten:
Schuldatenbanken » Datenexport nach ASV.
Es [ffnet sich das Fenster Datenexport nach ASV, mit dem Sie Schler- und Klassendaten
eines bestimmten Schuljahres nach ASV-BW exportieren kChnen.
Zuvor prlft das Programm die Datenkonsistenz, um eine fehlerfreie Obernahme gewlhrleisten
zu kChnen.

ﬁ Datenbankverwaltung
Datei | Bearbeiten Bdras ? I @ E W)

Schuldatenbanken » Berufliche 5chule

Schu Basisdaten » Schuljahre und Klassen
a8 Programm 3 Schuljahre - Eigenschaften und Reihenfolge festlegen
ﬂ:l Schuljghre und Klassen Schuldaten neu oder einlesen...

Schuljahreswechsel durchfihren

Datenexport nach ASV

Basisdaten
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Datenexport nach ASY

Willkommen beim Assistenten fur den Datenexport nach ASY

Hier konnen Sie die Daten der Klazzen und Schuler aus ihrem ausgewsahlten Schuliahr nach ASY exportieren.

Datenkonszistenz

Bevar Sie hier auf "weiter" klicken, sollken Sie sich vergewissert haben, dazs [hre in SYP-BW 1.0 eingegebenen
Diaten auf den Listen und Formularen komrekt wieder gegeben werden.

Klicken Sie aus "weiter'', um mit derm Yorgang zu beginnen, oder auf “Abbrechen', wenn Sie diegen Yaorgang
beenden wallen.

Weiter > I Abbrechen

= [ber Weiter gelangen Sie zur nCthsten Fensteransicht, in der die AktualitCt der eingelesenen
ASD-Daten abgefragt wird.

Datenexport nach ASY

Einlesen des Standard-Paketes aus ASD-BW

Bitte bestatigen Sie, dass Sie das akiuelle Standard-Paket aus 450 -BW angefordert und eingelesen haben,

(®).Ja, ich habe daz aktuelle Standard-Paket auz A50-EWwW eingelezen,

(3 Mein, ich habe das aktuelle Standard-Paket aus ASD-BW nickt eingelesen.

Bitte fordern Sie ein aktuelles Standard-Paket aus ASD-BWw an und lezen Sie
diezes in SYF-BW ein.
Bitte starten Sie danach den Export der Altdaten nach 454 emeut.

< Zurick Wieiter > Abbrechen

= WoT(hlen Sie das Schuljahr aus.
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Datenexport nach ASY

Schuljahr auswahlen

Bitte wahlen Sie daz Schuliahr aus, mit dem Sie in ASY weiter arbeiten mochten. Fur diezes Schuljahr werden die
Daten expaortiert. Stellen Sie sicher, dags keine abgeordneten Schidler aus anderen Schulen in den Reaelklazzen
haben.

IEI [ ._ L El i '3
Schuljahr 2017 /2018
Schuliahr 2006/2M17
Schuljahr 2015/2016
Schuljahr 2014/2015
Schuliahr 201342014

= Mit Weiter startet die Oberprfung der Daten.

Gibt es dabei Probleme mit der Datenkonsistenz, erscheint folgender Warnhinweis, der sich
[ber Fehlerprotokoll speichern als txt-Datei abspeichern ICsst, um die Daten gezielt
nachpflegen zu kChnen.

Datenexport nach ASY

Am Uberpriifen der Daten ...

Meul: Klazze Jakhrgangzstufe ungiiltig -
Meud: klazze Jahrgangsstufe ungliltig

1K.ann: Klazse Jahrgangzstufe unguiltig

boar @ B35 Schuleintritt - Schuleintritt am fehlt; Schulgintntt - Eintritt in den Bildungzgang fehlk

¥
Die Daten miiszen nachbearbeitet werden. Sie kionnen daz Fehlerprotokoll als Datei zpeichem und dann diucken.
K.ehren Sie nach der Karrektur der Daten wieder zum Expart der Altdaten nach ASY zurlick.
Fehlerpratokoll speichern Abbrechen I

War die Datenpflege erfolgreich oder waren die Daten schon von vornherein konsistent bzw.
fehlerfrei, erscheint folgender Hinweis:
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Datenexport nach ASY

Am Oberpriifen der Daten ...

Die Daten sind im konsistenten Zustand und konnen exportiert werden,

Bitte klicken Sie auf wfeiter” um mit dem Yorgang fartzufakren.

£ Zurlick Weiter >

Abbrechen

= Nach Klick auf Weiter haben Sie die Mglichkeit, Lehrer auszuwlhlen, deren Daten beim Export

bertksichtigt werden sollen.

Der Lehrerdatenexport dient den Programmen spier als Grundlage zum Datenabgleich
bestimmter Datenfelder (z.B. Postfach, Autokennzeichen etc.) und flhrt als solcher nicht zu einer

Obernahme der Lehrerdaten in ASV-BW.

Datenexport nach ASY

Lehrer auswahlen

La

Lehrer im aktuellen S chuliahr: [43/43 ausgewahlt)
b T Judith ~
kA [omow, Gundula

LAk

b B @ Hanz-Joachim

b R . z

(=g .Lars

b I® om Sophie

g L |zolde W

Ehemalige Lehrer:

(047 auzgeweahit]

[ Hausler, Andrea

Alle Lehrer auswahlen Alle akiuelen Lehrer auzwahlen

K.einen Lehrer auzwahlen

< Zuruick, I Wieiter > I

Abbrechen

= Im Folgenden werden Sie aufgefordert, Cber Durchsuchen ein Exportverzeichnis f( den

Ordner ASV_ALTDATEN (wird vom Programm erstellt) auszuwlChlen.
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Datenexport nach ASY

Exportverzeichniz auswahlen

Bitte wahlen Sie einen Ordner auz, in den die Daten exportiert werden zaollen.

IInterhalb des folgenden Yerzeichnizzes

| Durchsuchen... ||

H:*,

wird ein Ordner namens A5Y_ALTDATEM erzeudgt.

Klicken Sie auf "“weiter", um mit dem Yorgang des Datenesportes 2u beginnen.

£ Zuriick, Exportieren > Abbrechen

= Klicken Sie auf Exportieren. Der Export startet und endet mit dem Fenster unten.
Im gewlhlten Verzeichnis befindet sich jetzt der Ordner ASV_ALTDATEN, dessen Klassen- und
SchOerdaten sich nun nach ASV-BW importieren lassen.

Datenexport nach ASV

Export abgezchlozzen

Die D ater wurden erfolgreich expartiert,

< Zurick W Eiter » Schliefen

ASV-BW: Datenimport in ASV-BW

In ASV-BW haben Sie bereits Ihre Schule angelegt. Im nCthsten Schritt erfolgt die
AltdatenCbernahme. Sie kann pro Schule nur einmal durchgefChrt werden.
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= Melden Sie sich als Administrator an:

Benutzerkennung: adminXXXXschulartkrzel (gem[CJ Ihrem Aufschrieb)

Passwort: 111.22.3333!

Wenn Sie sich das erste Mal als admin anmelden, erscheinen verschiedene Hinweise.
Best[ligen Sie diese mit OK.

W(hlen Sie Datei: Verwaltung # Altdaten[bernahme.

Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe
Verwaltung k= Benutzerverwaltung ]
Ausgabeeinstellungen 7 Rollenverwaltung
ASY Benutzer abmelden Wertelisten pflegen
ASV beenden AlLF4 Schiler Datenfelder
Altdatendbernahme
Meuzugdnge dbernehmen

Klicken Sie auf die Schaltfilthe zur Auswahl des Pfades und wlChlen Sie den Ordner, in dem die
SVP-BW-Exportdateien gespeichert sind.
Es wird die Schule angezeigt, deren Daten im gewlhlten Verzeichnis gespeichert sind.

d Altdatenibernahme X

mit Altdateniibernahme

Zur Altdatendbernahme missen zuerst die Daten aus dem alten
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden. Beim Altdatenexport werden spezielle
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt.

Die Altdatendbernahme in ASV erfolgt jeweils far die unten ausgewidhlte Schule,
Ein Import der Altdaten in ASV kann fr eine Schule in einem Schuljahr nur einmal
durchgefdhrt werden.

Import fir Schuljahr | 2018/19

Schulen in den Altdaten

Sch., = |Art Schule Status

ohne Altdateniibernahme

Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
werden und somit keine Altdatendbernahme fr diese Schule erfolgen soll, so kann
diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Erst dann kénnen die Daten dieser Schule eingegeben werden.

Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht
mehr rickgdngig gemacht werden. Eine spatere AltdatenObernahme ist in diesem Fall
far diese Schule nicht mehr maglich,

Datenbestand

Sch,., & |Art Schule
04144... GWRHS|Grundschule Entringen

Status
noch maglich

=]

| Beenden

= Klicken Sie zuerst auf Ihre Schule und dann auf AltdatenCbernahme starten.
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d Altdatenibernahme

mit Altdateniibernahme ohne Altdateniibernahme
Zur Altdatendbernahme missen zuerst die Daten aus dem alten Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle werden und somit keine Altdatendbernahme far diese Schule erfolgen soll, so kann
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt. diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand Erst dann konnen die Daten dieser Schule eingegeben werden,
gefihrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt,
‘Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht

Die Altdatendbernahme in ASV erfolgt jeweils fir die unten ausgewéhlte Schule, mehr rickgdngig gemacht werden. Eine spatere AltdatenGbernahme ist in diesem Fall
Ein Import der Altdaten in ASV kann fdr eine Schule in einem Schuljahr nur einmal fir diese Schule nicht mehr maglich.
durchgefihrt werden.

Import fr Schuljahr  (2018/19

Pfad zu den einzulesenden Altdaten (Werzeichnis ASV_Altdaten)
Comm B ASY_ALTDATEN | E
Schulen in den Altdaten Schulen im Datenbestand

Sch.., & Art Schule Status Sch... & Art Schule Status

nur Schiler Gbernehmbar 04144, |GWRHS Grundschule Entringen noch maglich

1

|| Altdatendbernahme starten ... ] | ohne Altdatenldbernahme

Beenden

= Bestliigen Sie die n[(thste Abfrage.

Altdatenibernahme bestitigen

@ Altdaten der Schule 041442300, GWRHS dbernehmen?

I 0K | Abbrechen

= ASV-BW legt die Klassen an und importiert die Schler. Je nach Umfang der Daten dauert der
Import einige Minuten.
Der erfolgreiche Abschluss wird angezeigt. Klicken Sie sich durch die Meldungen.

B~ x|
mit Altdateniibernahme ohne Altdateniibernahme
Zur Altdatendbernahme mdssen zuerst die Daten aus dem alten Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
[ Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle werden und somit keine Altdatendbernahme for diese Schule erfolgen soll, so kann
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASWV_A |e ausgenommen werden,
| Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mé x ile eingegeben werden. |
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport mAusgabete)ct ) )
ahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht
Die Altdatendbernahme in ASV erfolgt jeweils fi Schaler: Fremdsprache einrichten... # | spitere Altdatendbernahme ist in diesem Fall
Ein Import der Altdaten in ASV kann fdr eine Sch Betrieb Beruf Person einrichten...

durchgefdhrt werden,

| Import far Schuljahr | 201819

Pfad zu den einzulesenden Altdaten %

Altdatenibernahme abgeschlossen |

d Die Altdatendbernahme wurde fir die Schule 04144800, GWRHS erfolgreich durchgefihrt.
y Bitte vervollstindigen Sie die Unterrichtsdaten for jeden bei der Altdatendbernahme
CASVP-BW\ASY_ALTDATEN eingespielten Schidler und starten Sie anschlieBend die Plausibilisierungen

Schulen in den Altdaten

|
| S¢h..alat Schule TR . |

T
[ a
04144...|GWRHS |Grundschule Entringen  |iSchiiler: Fremdsprache einrichten... EEH nicht mehr maglich
04144... RS Betrieb Beruf Person einrichten...
04144, AGY Altdatenibernahme erfolgreich abgeschlossen
04144,,, | SBEZ

Altdatenabernahme starten ... ohne Altdatenabernahme

| Beenden ]

o Der erfolgreiche Abschluss wird angezeigt: Es wurde ein Standardbenutzer Schulleitung
angelegt. Sie erhalten einen entsprechenden Hinweis.

Stand: 10.02.2022 Seite 15 von 149



ASV-BW 16

‘I Der Benutzer schul4300WRHS wurde angelegt. Bitte melden Sie sich damit bei der Schule Grundschule Entringen an.

Der Benutzername besteht aus der Kennung schul und - genau wie beim admin - aus den
letzten 4 Ziffern des DienststellenschiCssels und der Schulart.

Beispiel: schul4800wrhs

Standardpasswort: 111.22.3333!

= Beenden Sie die AltdatenCbernahme.

d Altdatenibernahme

mit Altdateniibernahme ohne Altdateniibernahme
Zur Altdatendbernahme miassen zuerst die Daten aus dem alten Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle werden und somit keine Altdatendbernahme fr diese Schule erfolgen soll, so kann
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt. diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand Erst dann konnen die Daten dieser Schule eingegeben werden,
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt.

‘Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht

Die Altdatendbernahme in ASY erfolgt jeweils fir die unten ausgewidhlte Schule, mehr rickgdngig gemacht werden, Eine spatere Altdatendbernahme ist in diesem Fall
Ein Import der Altdaten in ASV kann fir eine Schule in einem Schuljahr nur einmal fir diese Schule nicht mehr maglich.
durchgefdhrt werden.

Import fr Schuljahr  (2018/19

Ffad zu den einzulesenden Altdaten [Verzeichnis ASV_Altdaten)

]

Schulen in den Altdaten Schulen im Datenbestand

Sch.., & At Schule Status

Sch,., a Art Schule Status
04144... GWRHS|Grundschule Entringen nicht mehr moglich “#——

B
=

Altdatenibernahme starten ... ohne Altdatendbernahme

| Beenden |

= Gehen Sie nun weiter zum Schritt Daten aktualisieren| z).

3.2 Datenlbernahme aus Schulkartei
ca. 40 - 60 min

Eine ausflChrliche Anleitung finden Sie auf der -+ ASV-BW-Internetseite.

Export aus Schulkartei

= Starten Sie Schulkartei.
> Worhlen Sie Weiteres: Daten exportieren » Excel.
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SCHULKARTEI 5.0.008 2008/2009 (01.08.2008 - 31.07.2009)

DCiaken Bearbeiten Drucken  Statistik  Report ﬂeiteres' HilFe

ﬁ é ®g @ | E ﬂ Iﬁ IH Ij Texbverarbeitung

Ausdrucke

A5D-BW-Wertelisken r

Schulkartei-Definitionen ¥

@ Daten rearganisisren

Uberprifungen r

| Daten exportieren Sk-Zeudgnis
Benutzerprokokoll Sk-Lehrerzimmer
{ I_I Eenutzerinfo SE-Motenverwaltung
Sicherheitskopie. .. » SK-Prf-HS
SK-Prif-R3

Extras
Sk-Prif-WwRS

SkK-Bundesjugendspiele
SK-Praojekk
SK-Buch

Stundenplan

dBase-Format
*ML-Format
Texk-Format (254)

Excel

gp-UNTIS

Achat... P
Musterldsungen k
winProsa

= Als Filter setzen Sie Alle SchOer aus dem BESTAND und best[tigen mit OK.

Stand: 10.02.2022 Seite 17 von 149



ASV-BW

Schiiler- oder Lebrerdaten?
|_ &+ Schiiler = Lehrer [

Filter fiir die zu exportierenden D aten:

IImlaute anpazzen [fur DOS-Programme eventuel

nobwendig)

18

Jzein Filter -» alle Schiller

Auzzuwahlende Felder:

Filker |

Auzgewahlte Felder:

i

E Filter laden x|
Alle evangelizchen Schiler [BESTAMD] - 0k
1DV alle Jungen aus dem BESTAND
E Alle katholizchen Schider [BESTAMD]
kL |&lle Madchen aus dem BESTAND &bbruch
Ec Alle Schuler aus dem BESTAMD
| —~  |Bemfszchiiler aus BESTAMD
B2 | Grundschiiler aus BESTAND
ZL | Gymnaziumz-Schiler aus BESTAMD ;I
Wi
E [ Ll I_II_F' L L= L=
STAATT C an 1]
STAATZ D M g 0 Anzahl der aus-
CTAATZ C M 0 gewahlten Felder:
GEB_DATLIM D a 1] 0
SERIBTCART r an nLI
Hilfe: | Abbrechen | D aten exportieren

= WHThlen Sie Alle und anschlieClend Daten exportieren.

|' Schiiler- oder Lebrerdaten?

* Schiiler = Lehrer

Filter fiir die zu exportierenden D aten:

-

IImlaute anpazzen [fur DOS-Programme eventuel

nobwendig)

IAllE Schiller aus dem BESTAND

Auzzuwahlende Felder:

FELDMNAME TP LAMGE

DEZ

ZUSATZ20

ZUSATZN

ZUSATZ22

ZUSATZZ3

Feld»> |

<Fed |

Auzgewahlte Felder:

Filker |

FELDMAME

=)

ZUSATZM

ZUSATZZ2

ZUSATZ23

ZUSATZ24

ZUSATZ24

ZUSATZZ5

| Alle <> |

CUSATZ25

ZUSATZZE

ZUSATZZE

ZUSATZZY

ZUSATZ28

ZUSATZ29

Z|Z| = ||| |=e

ZUSATZ30

o] === =] ==

BEMERKUMG

=

|

Hilfe |

oo o|o|o|lo|o| ool oD

<Ale |

Anzahl der aus-
gewahlten Felder:

164

ZUSATZZY

ZUSATZ2E

ZUSATZ23

ZUSATZ30

EEMERKUMNG

Abbrechen

L1 aten exportieren

= Nach einiger Zeit [¥fnet sich Excel mit den exportierten Daten.
Speichern Sie die Arbeitsmappe als SK-Export-original.
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19
Excel-Datei flIr Import vorbereiten
= Laden Sie die Datei [ - Feldnamen ASV-BW_SK.xIs herunter und speichern Sie diese.
= [ffnen Sie die Exporttabelle aus Schulkartei.
= Markieren Sie Zeile 1 und wlhlen Sie Einfllgen: Zellen einflgen.
r|;_7_| SK-Export originalxls [Kompatibilitstsmodus] - Microsoft Excel [ES )
m Start Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools @ 9 = E
j * Frutiger4s light -[10 ~ A" A" = i [Standara o ij ﬁjﬂi L—;‘dl ;dﬂEmmgenT - Ay \]ia
Einfiigen ;. F £ U -~ | & A E - @B oy oo | %0 % Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvoriagen || = S e i
- #9878 | Formatierung ~ formatieren = - 2= Blattzsilen einfugen m~ Auswihlen =
Zwischenablage 1x Schriftart ¥ Ausrichtung Zahl Formatvarlagen a beiten
FEEE I T =
Al - fe | KLASSE = -
B [ C ] D [ E | G [ H J K [t 1 \':
1 [KLASSEID KLASSESTUFEKLASSLEHR ESTAT ID BARCODE ZUNAME S VORNAME S VORNAMEN € STAATT ID STAAT1 STAATZ ID STAATZ =
2 RO5A -1 5 Mabian ©u 1214970012149 ¢ - 118 Deutschland 0- =
3 RO5A -1 5 o -12307 0012307 118 Deutschland 0- 1
4 RO5A -1 5 -123000012300 (mm im 118 Deutschland 0- 1
A RNRA A g -a 123027012302 - - 118 Nanterhland n— <
= F[hen Sie [ber der Zeile mit den SK-Feldnamen eine leere Zeile ein.
= [ffnen Sie die heruntergeladene Datei Feldnamen_ASV-BW_SK.xIs.
>

der Importtabelle ein.

Kopieren Sie die erste Zeile mit den SpaltenCberschriften und fCyen Sie diese in die erste Zeile

[ @ SK-Export original.xls [Kompatibilititsmodus] - Microsoft Excel ‘ = | SR
m Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools & e = gP 22
=) FrutigerdSlight =10 = A A7 = - S  Standard z i g=Einfigen - X - fv
G - . = ij ﬁj—d - ¥ Loschen - | 3]~ Z Ea
- - - - frad -~ & - 0y 0 ,00 e
Sy | T AL E (O A EEEEEE Wm0 S e om0, 0
Zwischenablage 1 Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvarlagen Zellen Bearbeiten
H9- Dvetl@A-LBE-=1@d- -
Al - f Klasse -
=
3
A B [ c| D [TE [ F G H 1 J K [ M =
1 Rufname Land2
2 KLASSEID_KLASSE STUFEKLASSLENR ESTAT_ID BARCODE ZUNAME_S VORNANE_S VORNAMEN_S STAATT_ID STAATT STAATZID STAATZ =
3 R05A 50 121490012149 Fmm . 118 Deutschland 0- z
4 RO5A 4 &b . -12307 0012307 = 118 Deutschland 0- 1
5 R05A 4 & . -12300 0012300 118 Deutschland 0- 1
= Kontrollieren Sie, ob die Spalten[berschriften von ASV-BW mit den Spalten aus SK
[bereinstimmen und korrigieren Sie diese gegebenenfalls.
= Entfernen Sie danach die Zeile mit den [Oberschriften von Schulkartei.
@ SK-Export originalxls [Kompatibilitstsmodus] - Microsoft Excel || B
@ Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools [~ e o g R
S Frutiger 45 Light - =¢ | |standard - / 7 S=Einfagen ~ X - :
& g S B W 5 ST @
Einfi - - | 9. 0 ,00 Bedingt: Als Tabelle  Zellenf: tvorl, — Such d
infgen F X U-| = = S om0 | B0 Formatierung ~ formatieren = e | |8 zellen Ioschen.. | e e
Zwischenablage & Schriftart F] Ausrichtung Zahl Formatvorlagen % Blattzeilen loschen| M,
FICE vt GO e O o " Zellen laschen (Ctrl+-)
Zeilen, Spalten oder Zellen laschen
A2 hd Jx | KLASSE Cd Blattlaschen -
A B [ C | D [TE[F G H | J K L [ M [
1 Rufname Land2 3
2 |KLASSEID KLASSESTUFEKLASSLERR ESTAT ID BARCODE ZUNAME S VORNAME S VORNAMEN £ STAATL ID STAAT STAATZ ID STAATZ ~
3 ROGA ] T = 214970012148 Sam e 718 Deutschland 0- 7
4 R05A 4 £ . 12307°0012307 = om 118 Deutschland 0- 1
5 |R0SA A £ B 2 4123000012300 ‘se = 118 Deutschland 0- 1
= Speichern Sie die Datei, bevor Sie weiterarbeiten als Importtabelle.
Verwenden Sie das Format Excel 97 -2003 Arbeitsmappe mit der Erweiterung xIs.
= Die rot markierten Felder sind Pflichtfelder. Sie mksen vollstChdig gefit sein.
=

Platzhalter:

Stand: 10.02.2022
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11.0%9.2008 11.09.2008
11.0%.2008 11.09.2008
11.0%9.2008 11.09.2008

11.09.2008
C 11.09.2008
11.0%.2008 11.09.2008
11.0%9.2008 11.09.2008
11.0%.2008 11.09.2008

= Der Platzhalter . . ' muss entfernt werden. Dazu verwenden Sie die Funktion Suchen und

Auswlhlen » Ersetzen.

s Excel | = | (=] |i3—l
& @ o B R
A — = Einfligen ~ X - pv :
0 I_ i
% _jd % Laschen ~ E - Z C?a
Is Tabelle Zellenformatvorlagen | ... Sortieren | Suchen und
‘matieren * - gl Format - <27 und Filtern = |Auswihlen =
‘ormatvorlagen Eearbeit g,a Suchen...
2ac Ersetzen...
= Gehezu.. Ik
AT AL AN AL Inhalte auswihlen
15.09.2011  §15.09.2011 Formeln
1509 2011 15.09.2011
15.09.2011  |15.09.2011 Kommentare
15.09 2011 15092011 Bedingte Formatierung
15.09 2011 15.09.2011 Konstanten
15.09.2011 15.09.2011 ; R
15.09.2011  |15.09.2011 =AtenubETpruring
16.09.2011 15.09.2011 L  Objekte markieren
15.09 2011 15.09.2011 L_r‘:i} Auswahlbereich..
10.09.2012 —
09.09.2013
.. 09.09.2013
16.09.2010 17.09.2009
16.09.2010 16.09.2010

= Kaopieren Sie den Platzhalter '. ." in einer Zelle und fCgen Sie ihn in das Feld Suchen nach: ein.
Das Feld Ersetzen durch: bleibt leer. Achten Sie darauf, dass in der Tabelle nur eine Spalte

markiert ist.
= Klicken Sie nun auf Alle ersetzen.

Stand: 10.02.2022
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Suchen und Ersetzen l ? ﬂh,l

Ersetzen
Suchen nach: o |E|
Ersetzen durch: |E|
Optionen »=
[g.]le ersetzen ] [ Ersetzen ] [ Alle suchen ] [ﬂeitersu::hen ] [ Schliefien ]

= Bearbeiten Sie nun die Werte in den Spalten RU (=Religionsunterricht), Religion (=Konfession),
Land (=Staatsangeh(Tigkeit), Land2 (=2. Staaatsangeh(Tigkeit), Muttersprache,
Fremdsprachen, Profile.
Hier msen die Werte aus Schulkartei durch Werte der ASV-Wertelisten ersetzt werden. Die
Wertelisten befinden sich auf dem zweiten Tabellenblatt der Datei Feldnamen_ASV-
BW_SK.xls.

= Verwenden Sie daf(f wieder die Funktion Suchen und Ersetzen.
Achten Sie darauf, dass in der Tabelle nur die richtige Spalte markiert ist, sonst wird die
Ersetzung auf das gesamte Dokument angewandt.

L | I | I | ) —

Suchen und Ersetzen |_|_Ji’ et e
Deutschland
Deutschland Ersetzen
Deutschland
Deutschland Suchen nach: Deutschland |Z|
Deutschland Ersetzen durch: |D |Z|
Deutschland
Deutschland Optionen ==
Deutschland
Tiirkei ) )
Deutschland Alle ersetzen ] [ Ersetzen ] [ Alle suchen ] [ Weitersuchen ] [ Schliefien ]
Newtschland

= Wenn Profile importiert werden sollen, m(ssen zus[izlich zu den Profilbezeichnungen auch die
Spalten Profillvon und Profillbis mit den jeweiligen Jahrgangsstufen beflit werden. Die
Spalten daf[T befinden sich ganz am Ende der Tabelle:

HV HW HX HY HZ 1A 1B Ic D |
Profillvon  Profil1bis Profil2 Profil2von  Profil2bis Aussiedler  Ausbildungsbetrieb Ausbild_beruf_id Telefon 2 Handy

10
10
10
10

[ R ]
o0 00 o oo

=)

Optional kChnen Sie zusdzlich zu den Daten aus Schulkartei weitere Daten importieren. Dazu
kChnen die Datenfelder am Ende der Tabelle bef(lt werden. F[T Aussiedler verwenden Sie die
Werte ja/nein.

= Speichern Sie die Importtabelle.

Import in ASV-BW

= Melden Sie sich als Administrator an:
Benutzerkennung: adminXXXXschulartkrzel (gemCJ Ihrem Aufschrieb)
Passwort: 111.22.3333!
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=
=

=

Vv

Wenn Sie sich das erste Mal als admin anmelden, erscheinen verschiedene Hinweise.
Best[ligen Sie diese mit OK.

W(hlen Sie Datei: Verwaltung # AltdatenCbernahme.

Klicken Sie auf Ihre Schule und wlhlen Sie ohne Altdaten[bernahme:

d Altdatenibernahme

mit Altdateniibernahme ohne Altdateniibernahme
Zur Altdatendbernahme miassen zuerst die Daten aus dem alten Ist beabsichtigt, dass samtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle werden und somit keine Altdatendbernahme fr diese Schule erfolgen soll, so kann
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt. diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand Erst dann konnen die Daten dieser Schule eingegeben werden,
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt.
‘Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht

Die Altdatendbernahme in ASY erfolgt jeweils fir die unten ausgewidhlte Schule, mehr rickgdngig gemacht werden, Eine spatere Altdatendbernahme ist in diesem Fall
Ein Import der Altdaten in ASV kann fir eine Schule in einem Schuljahr nur einmal fir diese Schule nicht mehr maglich.
durchgefdhrt werden.

Import fr Schuljahr  (2018/19

Ffad zu den einzulesenden Altdaten [Verzeichnis ASV_Altdaten)

]

Schulen in den Altdaten Schulen im Datenbestand

Sch..a At Schule Status Sch.. a At [Schule Status

GWRHS|Grundschule Entringen noch maglich

Altdatenibernahme starten ... I ohne Altdatendbernahme ‘

| Beenden ]

Den nachfolgenden Warnhinweis best[ligen Sie mit OK.

Altdatendbernahme dberspringen

@ Maochten Sie die AltdatenGbernahme for die Schule 04144300, GWEHS dberspringen?

8] 4 ‘ | Abbrechen

Nun wird ein Standardbenutzer Schulleitung angelegt. Sie erhalten einen entsprechenden
Hinweis.

‘T Der Benutzer schul4300WRHS wurde angelegt. Bitte melden Sie sich damit bei der Schule Grundschule Entringen an.

Er besteht aus der Kennung schul und - genau wie beim admin - aus den letzten 4 Ziffern des
DienststellenschlCssels und der Schulart, z.B.: schul4800wrhs

Standardpasswort: 111.22.3333!

Nach Abschluss des Vorgangs wlhlen Sie OK und Beenden.

Melden Sie sich als Schuladministrator ab (Datei: ASV-Benutzer abmelden) und als
Schulleitung (schulXXXXschulk[rzel) wieder an.

Offnen Sie das Modul Klassen [ber das Symbol & |, oder [ber Datei: Schulische Daten »
Klassen.

Den Hinweis best[tigen Sie mit OK.

Legen Sie alle Ihre Klassen an, indem Sie auf das Symbol Ld Neuer Datensatz hinzufCgen
klicken.
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Start % ” & Klassen / Klassengruppen X |
REYXE EKHC» »)

Klassenname | |

Farallelklassen | I

= Wo¢hlen Sie danach Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld) und klicken OK.

=

=
=

d Klasse erfassen - Vorbelegung

Vorbelegungen bei der Erfassung einer Klasse

Sie wollen gine neue Klasse erfassen. Geben Sie eine beliebige Klasse an, wenn Sie eine Vorbelegung mit den Daten dieser Klasse winschen,

|@) Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld] |

O Vorbelegung mit den Daten der Klasse | Izl

D Unterrichtselemente mit ubernehmen

@ Unterrichtselemente nicht mit Gbernehmen

| © oK ] | 3 Abbrechen ]

Geben Sie Klassenname (z. B. 1a) das korrespondierende Parallelklassen Kennzeichen
(also hier a) ein.

Wie Sie jahrgangs[bergreifende Klassen anlegen, erfahren Sie im Kapitel Klassen anlegen/ eo).
FUlen Sie die Pflichtfelder (erkenntlich an dem roten Streifen am Ende des Feldes) aus.

WChlen sie auf dem Reiter Klasse/-ngruppen den Bildungsgang, die Jahrgangsstufe und die
Klassenart aus.

Speichern Sie [ber das Symbol =

Legen Sie so alle Klassen mit der gleichen Klassenbezeichnung an, wie in Schulkartei.

Die Klassennamen mssen mit denen in der Importtabelle Chereinstimmen.

| Start X " EA Klassen / Klassengruppen ¥ |
BEHIXB EHU4r» NS =i E@ed0 AdvB| @
Klassenname Langbezeichnung |‘Ia |
Parallel.klassen I:I Schule |GrundschuIeEntringen |
Kennzeichen
lahrgangsstufe Anzahl Schiller ges./ausgetr. davon mannlich weiblich }
|Stammdaten " Besonderheitenl Klasse/-ngruppen Feugnisse|
ey
m

Kennungsdaten

Kennung |‘I | Art ml@
Bildungsgang @ Grundschule Jahrgangsstufe |1 “zl

Zielklasse far I:l
Schuljahr 2019/20 | | LATIELE S @
Zielklassengruppe fr | |

Schuljahr 2019/20

ASD-BW-
Klassenbezeichnung

|G51a | DAbscthsskIasse

Offnen sie nun das Modul SchOer Cbher Datei: Schler # Scherdaten.
Importieren Sie die Schlerdaten [ber Modulbezogene Funktionen: Schler importieren.
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Datei  Bearbeiten Auswertungen Schiler | Modulbezogene Funktionen I Fenster  Hili
WRIEE R e PRF
. Textbaustein einfdgen —

| Start X " A Klassen / Klassengruppen X || i S Erzichungsberechtigte tauschen
BE> X -| HHHA D> MY | Schiiler importieren G

Stammdatenexport

B @ Stundenplan b a1

Klasse / Klassengruppe Familienname

Datenfelder anpassen

= Navigieren Sie sich zum Verzeichnis, in dem sich lhre Import.xls-Datei befindet und klicken Sie
auf Offnen.

Suchen in: | Import V| @ ﬁ' ﬁ ||

Mame Grofe Elementtyp Anderungsdat...
| Import.xls 102 KB  XL5-Datei 15.01.201612...

Dateiname: |Imp::|rt.xls

Dateityp: | Alle Dateien v |

I Offnen H Abbrechen ]

Am Ende erscheint ein Abschlussbericht f{T den Import.
> Gehen Sie nun weiter zum Schritt Daten aktualisierenl 2).

3.3 Import aus anderen Programmen

Prinzipiell kChnen [ber die Excelschnittstelle Daten aus allen anderen Programmen Chernommen
werden.

Informationen zur DatenCbernahme aus anderen Programmen finden Sie in der [+ ASV-BW Online-
Hilfe.

Unterst[tzung erhalten Sie durch das [ = Service Center Schulverwaltung.

3.4 Kein Schulverwaltungsprogramm
@ ca. 3min

ASV-BW ohne Altdaten[bernahme

ASV-BW kann auch ohne Altdaten[bernahme verwendet werden.

= Melden Sie sich als Administrator an:
Benutzerkennung: adminXXXXschulartkrzel (gem[J Ihrem Aufschrieb)
Passwort: 111.22.3333!
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Wenn Sie sich das erste Mal als admin anmelden, erscheinen verschiedene Hinweise.

Best[ligen Sie diese mit OK.

= Worhlen sie [ber Datei: Verwaltung # AltdatenCbernahme.

5 Sichern
i Ricksichern

Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe

Verwaltung b 25 Benutzerverwaltung ]
Auszgabeeinstellungen Motenerfassung Online L
ASY Benutzer abmelden £ ¢ Rollenverwaltung

ASY beenden Alt-F4 Wertelisten pflegen

Altdatenibernahme
Lehrkrifte-Import I"x’
v Wertelistenprifung
1 Berichtshibliothek
ZLeitscheibe laschen
Auswahlfilterbibliothek

.:g,j Wiedervorlageverwaltung

ASD-5chnittstelle BW
52 Aussehen anpassen
) Anwendungsdaten aktualisieren
& Benutzereinstellungen zuriicksetzen

ohne AltdatenCbernahme.

= Markieren Sie im rechten Teil des Fensters AltdatenCbernahme lhre Schule und klicken Sie auf

d Altdatenibernahme

mit Altdateniibernahme

Zur Altdatendbernahme missen zuerst die Daten aus dem alten
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Altdatenexport werden spezielle
Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASW_Altdaten abgelegt.

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand
gefdhrt, so werden diese beim Altdatenexport in einem Durchgang ausgespielt.

Die Altdatenibernahme in ASV erfolgt jeweils fOr die unten ausgewdhlte Schule,
Ein Import der Altdaten in A5V kann fir eine Schule in einem Schuljahr nur einmal
durchgefahrt werden.

Import fOr Schuljahr 201819

Pfad zu den einzulesenden Altdaten [Verzeichnis ASV_Altdaten)

| e

Status

Schulen in den Altdaten

Sch.., = Art Schule

Altdatenibernahme starten ...

ohne Altdateniibernahme

Ist beabsichtigt, dass sdmtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
werden und somit keine Altdatendbernahme far diese Schule erfolgen soll, so kann
diese Schule aus der Altdatendbernahme ausgenommen werden.

Erst dann kénnen die Daten dieser Schule eingegeben werden.

‘Wird far eine Schule die Altdatendbernahme ausgeschlossenen, so kann dies nicht
mehr rickgdngig gemacht werden. Eine spatere Altdatendbernahme ist in diesem Fall
fiir diese Schule nicht mehr maglich.

Schulen im Datenbestand
Sch.., a Art Schule Status

GWRHS|Grundschule Entringen noch maglich

“ ohne Altdatenibernahme ‘

| Beenden ]

Altdatendbernahme Gberspringen

= Den nachfolgenden Warnhinweis best[tigen Sie mit OK.

@ Machten Sie die Altdatendbernahme far die Schule (4144200, GWRHS dberspringen?

oK ‘ Abbrechen
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Nun wird ein Standardbenutzer Schulleitung angelegt. Sie erhalten einen entsprechenden
Hinweis.

‘r Der Benutzer schul4200WRHS wurde angelegt. Bitte melden Sie sich damit bei der Schule Grundschule Entringen an,

Er besteht aus der Kennung schul und - genau wie beim admin - aus den letzten 4 Ziffern des
Dienststellenschlssels und der Schulart, z.B.: schul4800wrhs

Standardpasswort: 111.22.3333!

Klicken Sie auf Beenden.

Wenn z. B. der Schulzweig Grundschulflrderklasse an lhrer Schule eingerichtet ist, fChren Sie
dieselben Schritte auch mit der Anmeldung adminXXXXgfk durch.

oV

Klassen und Schller mksen nun von Hand eingegeben werden. Wie das geht, ist in den
Abschnitten Klassen anleqen|_s7“I und Schllerdaten aufnehmen/ ] beschrieben.
Bitte machen Sie zun[khst aber weiter mit dem nlchsten Abschnitt: Daten aktualisieren| 2.

& Wertelisten
E & 5 Densistelendaten
= 5

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie die Daten lhrer Schule aktualisieren. Manches, was Sie hier
erledigen, machen Sie nur einziges Mal. Damit ASV-BW auch k(hftig auf dem neuesten Stand bleibt,
sind andere T [igkeiten hin und wieder durchzufChren.

Wenn Daten heruntergeladen werden, geschieht dies [ber die ASD-BW-Schnittstelle, auf die Sie [ber
den Zentralen Schulserver (ZSS)[ ) Zugriff haben. Daf(T benltigen Sie die f[I Ihre Schule passenden
Zugangsdaten.

Diese Themen erwarten Sie auf den folgenden Seiten:

Wertelistenl 7} Unter einer Werteliste versteht man eine Auflistung von Werten (Texte oder Zahlen),
die als Auswahim[glichkeiten in Eingabefeldern oder Men[ks benlligt werden. Mit ASV-BW sind Sie
immer auf dem aktuellsten Stand. Aus diesem Grund ist es wichtig, dass Sie die Wertelisten
regelm[Lig aktualisieren.
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Dienststellendaten| 27 Welche Bildungsglhge an Ihrer Schule gefChrt werden, ist in lhren
Dienststellendaten verzeichnet. Zur Einrichtung der Schulstundentafel und zur Erstellung eines
Zeugnisses benltigt ASV-BW die Informationen zum unterrichteten Bildungsgang.

Anwendungsdatenl s} Berichte, Zeugnisschablonen, Filter usw. werden laufend Cherarbeitet. Mit
der Aktualisierung verwenden Sie so stets die aktuell gCltigen amtlichen Formulare.

Lehrerdatenl =2} Die meisten LehrkrCfte Ihrer Schule mssen Sie nicht manuell erfassen. Die
Lehrerdaten werden von ASD-BW mit den amtlichen Daten nach ASV-BW [bertragen.

Benutzer! 1 Vor allem an grileren Schulen arbeiten hCfig mehrere unterschiedliche Benutzer mit
dem Schulverwaltungsprogramm. Unterschiedliche Rechte f[I Personen mit unterschiedlichen
Aufgaben khnen Cher die Benutzerverwaltung vergeben werden.

4.1 Wertelisten und Dienststellendaten
ca. 3-5min

Voraussetzungen

Wertelisten und Dienststellendaten kChnen durch einen Systemadministrator (sys), einen
Administrator (adminXXXXschulk[rzel) oder einen Benutzer mit der Rolle Schulleitung
(schulXXXXschulkOrzel) aktualisiert werden.

Die Aktualisierung ist jederzeit miylich. Sinnvoll ist es, die Aktualisierung von Wertelisten (und
Dienststellendaten) nach mindestens jedem ASV-BW-Update durchzufChren.

Aktualisierung der Wertelisten

Prfen Sie immer zuerst die AktualitCt der Wertelisten. Nur wenn das erfolgt ist, kann akutalisiert
werden. Das betrifft auch den Reiter Obermittlung aus ASD-BW, [ber den die Lehrerdaten
abgeholt werden.

Gehen Sie jetzt so vor:

= Wenn Sie sich zum ersten Mal als Benutzer schul anmelden, erhalten Sie folgende Hinweise,
die Sie bitte bestl[tigen.

Willkemmen in der Anwendung Amtliche Schulverwaltung (ASY)

‘r Sie haben die Anwendung zum ersten Mal gestartet.

Wir empfehlen deshalb zur Crientierung einen Elick in die Hilfe, die anschlieBend gedffnet wird.

Sie verwenden diese Version zum ersten Mal

% Bitte lesen Sie die Beschreibung der Neuerungen, Sie kénnen die Beschreibung
e der Meuerung zu einem spateren Zeitpunkt auch in der Hilfe nachlesen.

Jetzt lesen ” Spater lesen

> [ffnen Sie Datei: Verwaltung # ASD-Schnittstelle BW.
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Datei | Auswertungen

Schulische Daten

Schaler

Leistungs- und Zeugnisdaten

Personal

Unterricht

Verwaltung

Amtliche Schulstatistik
Ausgabeeinstellungen
ASY Benutzer abmelden
ASY beenden

Fenster

g @ © | Gewdhites Schuljahr 2018/

Motenerfassung Online »

¢ Passwort dndern

E-] Neuaufnahme - Designmadus
Sammeldnderungen
Datenprifung

v Wertelistenprifung
Zeugnisschablonen

2£ Textbausteinebibliothek
Meues Schuljahr einrichten

1% Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

:5} Wiedervorlageverwaltung
Exportformathibliothek
ASD-Schnittstelle BW I},

i Aussehen anpassen

e Anwendungsdaten aktualisieren

4| Benutzereinstellungen zuriicksetzen

= Kilicken Sie auf Aktualit(® prfen.

ASD-Schnittstelle BW X

— Update Wertelisten und ASV-BW

Update Wertelisten und ASV-BW || (Jbermittlung aus ASD-BW

Aktualitat prifen

installierte Version
Aktualitdt von ASV-BW 2.5.216_032_62_bw
Aktualitdt der Wertelist..,, 001.001.921

Updatebeschreibung Wertelisten

N

nststellendaten aktualis ‘—'i Aktualitdt der Wertelisten in ASV prafen

aktuelle Versian Update | Letzte ASW-Updatebeschreibung lesen l

| Letzte WL Updatebeschreibung lesen l

= Im nlkhsten Schritt geben Sie die Zugangsdaten f[ den Zentralen Schulserver (ASD-BW-
Schnittstellelmfl lhrer Schule ein. Der Benutzername besteht aus Ihrem Dienststellenschissel,
einem Unterstrich und der Erweiterung sst (Beispiel: 04144800_sst).

-

’ESSAnmefdung @
Y Benutzername || |
Passwort | |

Ok ” Abbrechen l
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AnschlieClend erfahren Sie, ob eine Aktualisierung oder ein Software-Update notwendig ist.

= Klicken Sie auf OK.

Versicnabfrage

‘T Bitte ASV-BW aktualisieren.

s Liegt eine neue ASV-BW Version zum Update vor, beenden Sie ASV-BW und installieren Sie

zuerst die neue Version.

Anleitungen zur Installation und zum Update finden Sie auf der [=+ ASV-BW Internetseite.

Danach k'nnen Sie mit der Aktualisierung der Wertelisten fortfahren.

| Start X || £5D-Schnittstelle BW X |

| Update Wertelisten und ASV-BW" Ubermittiung aus ASD-BW

— Update Wertelisten und ASYV-BW

Updatebeschreibung Wertelisten

[ Aktualitdt prifen I
Dienststellendaten aktualisieren
Wertelisten aktualisieren
installierte Version aktuelle Version Update | Letzte ASY-Updatebeschreibung lesen ]
Aktualitit von ASV-BW  |2.4.180_032_50_bw 2.4.189_032_50_bw erforderlich
Aktualitat der Wertelist... 001.001.877 001,001,927 erforderlich | Letzte WL Updatebeschreibung lesen ]

= |st die ASV-BW-Version aktuell und eine neue Version der Wertelisten vorhanden, erscheint der

Hinweis, dass die Abfrage erfolgreich war. Klicken Sie auf OK.

Versionabfrage

‘T Abfrage der Wertelisten-Releaseversion war erfolgreich

= Klicken Sie nun auf Wertelisten aktualisieren.

|Update Wertelisten und ASV-BW” Ubermittiung aus ASD-BW|

— Update Wertelisten und ASV-BW

I Aktualitdt prifen J
Dienststellendaten aktualisieren
I Wertelisten aktualisieren
installierte Version aktuelle Version
Aktualitdt von ASV-BW  [2.4.189_032_50_bw 2.4.189 032_50_bw
Aktualitdt der Wertelist... |001.001.877 001.001.926

Updatebeschreibung Wertelisten

Update
nicht erfarderlich
erforderlich

| Letzte ASV-Updatebeschreibung lesen ]

| Letzte WL Updatebeschreibung lesen ]
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o Bitte beachten Sie, dass dieser Vorgang, insbesondere nach einer Neuinstallation, einige Zeit
dauern kann.

Versicnabfrage

a Die Aktualisierung der Wertelisten wurde erfolgreich abgeschlossen

Aktualisierung der Dienststellendaten
= Aktualisieren Sie die Dienststellendaten.

d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189_032_50 bw

Datei  Auswertungen  Fenster  Hilfe

WEm B B e PIF @@ Gewahltesschulahr [2013/13  |w| GewahiterTag [24.082018  |w] [Heute J| @ | & Kiasse beibenalten

Start X || ASD-Schnittstelle BW X |

E =

{Update Wertelisten und ASV-BW: | Ubermittiung aus ASD-BW Auswahl

Schulnr. 1 ArE 2/Schul =
— Update Wertelisten und ASV-BW chulnr. & a2 5chule

| Aktualitdt prifen

| Dienststellendaten aktualisieren ﬂ

Wertelisten aktualisieren ‘ Dienststellendaten aktualisieren
installierte Version aktuelle Version Update | Letzte ASV-Updatebeschreibung lesen I
Aktualitdt von ASV-BW  24.189_032_50_bw 2.4.189_032_50_bw nicht erforderlich
Aktualitat der Wertelist.. 001,001,928 001,001,928 nicht erforderlich | Letzte WL Updatebeschreibung lesen I

Updatebeschreibung Wertelisten

| @ Beenden ]

schul | 04144800/5chulleitung

| Aktueltes Schutiahr: 201819 24.08.2018

Dienststellendatenidbernahme

G Die Aktualisierung der Dienststellendaten wurde erfolgreich abgeschlossen

4.2 Anwendungsdaten
ca. 3-5min

Die Wertelisten und die Dienststellendaten haben Sie aktualisiert. Es folgt die Aktualisierung der
Anwendungsdaten.

In diesem Schritt werden die neuesten Berichte (Druckvorlagen), Filter, Zeugnisschablonen, Skripte
sowie Exportformate vom Zentralen Schulserver (ZSS) heruntergeladen.
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= Melden Sie sich als Benutzer mit der Rolle Schulleitung an.

> Rufen Sie Datei: Verwaltung # Anwendungsdaten aktualisieren auf.

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

achulische Daten g © © Gewahltes Schuljahr 2018/
Schiler ]

Leistungs- und Zeugnisdaten r

Persocnal k

Unterricht ] -

Verwaltung ] Motenerfassung Cnline

Amtliche Schulstatistik 2 Passwort dndern

Ausgabeeinstellungen -] Meuaufnahme - Designmodus

ASY Benutzer abmelden Sammeldnderungen

ASV beenden Alt-F4 Datenprifung

v Wertelistenprifung

Zeugnisschablonen

A= L
installierte ve = Jextbausteinebibliothek

Aktualitit von ASV-BW 24180 032 5 Meues Schuljahr einrichten

Aktualitat der Wertelist... 001,001,928 = L Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

Updatebeschreibung Wertelisten ._H-' Wiedervorlageverwaltung
Exportformatbiblicthek
ASD-5chnittstelle BW
2 Aussehen anpassen

(¥ Anwendungsdaten aktualisieren

4] Benutzereinstellungen zuricksetzen

= Geben Sie lhre Zugangsdaten f[I die ASD-BW-Schnittstelle ein.

31

Der Benutzername besteht aus lhrem DienststellenschiCssel, einem Unterstrich und der

Erweiterung sst (Beispiel: 04144800_sst).

Z55 Anmeldung @

] Benutzername |

-

Passwort

oK ] | Abbrechen ]

P Ggf. werden Sie nochmals aufgefordert die Wertelisten zu aktualisieren, falls sich diese in der

Zwischenzeit ge[hdert haben.
= Bestliigen Sie den folgenden Hinweis mit Ja.
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@ Wallen Sie wirklich die Aktualisierung des Clients starten?
Dieser Vorgang kann einige Zeit dauern.
Zu aktualisierende Objekte (Objekt : Anzahl):
Bericht : 263

Exportformat: 7

FilterSettings : 37
FiltersettingsComplex : 30
Oberstufeskript: &
SystemChangelog: 55
SystemTemplates : 413
Textbaustein : 5666
ZeugnisFormular : 240
ZeugnisFormularlgstBldg : 35128

ASV-BW ruft die im Fenster angegebenen Objekte vom ZSS-Server ab.

@ Alle Modulfenster automatisch schlieBen?

Altualisierung erfolgreich @

-

‘I Die Aktualisierung wurde erfolgreich abgeschloBken

4.3 Lehrerdaten
ca. 12 - 60 min (je nachdem wie intensiv Sie die Daten nachbearbeiten)

Bitte bearbeiten Sie die nachfolgenden ersten drei Abschnitte. Die anderen Abschnitte je nach
Bedarf.

Lehrerdaten aus ASD-BW [bernehmen

= Melden Sie sich als Benutzer mit der Rolle Schulleitung an.
= [ffnen Sie Datei: Verwaltung #» ASD-Schnittstelle BW.
= Klicken Sie auf Aktualit(t prfen.
Ggf. werden Sie aufgefordert Ihre Zugangsdaten zum ZSS einzugeben.
Der Benutzername besteht aus Ihrem DienststellenschiCssel, einem Unterstrich und der
Erweiterung sst (Beispiel: 04144800_sst).

= Wechseln Sie in den Reiter Obermittlung aus ASD-BW und klicken Sie auf Lehrerdaten
[bernehmen.
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| ASD-Schnittstelle Bw X |

| Update Wertelisten und ASv-Bw |{Ubermittlung aus ASD-BIN|

— Datendbermittlung aus ASD-BW

{:} Mewes seit dem letzten Abholen am |:|

(%) Vollstindiges Abholen

| Alle Daten abholen

| Lehirerdaten dbernehmen ]

| Lehrkrafte zusammenfahren ]

War dies erfolgreich, erhalten Sie ggf. unterschiedliche RCckmeldungen:

-

Lehrkraftdatenibernahme @

‘I Die Aktualisierung der Lehrkraftdaten wurde erfolgreich abgeschlossen

Lehrkrifte zusammenfihren

‘I Es sind keine temporar sonstigen Lehrkrdfte in ASY vorhanden. Die Zusammenfahrung ist nicht notwendig.

B Aktualisierungshinweise und Anderungsfalle @
Anderungsfille

Lehrkraft BW-Wechsel Stunden automatisch angepasst Manuelle Datenanpassung notwendig
N IE TEE  Em - |:| D ~

i it V] L] l

FEIE T o O

B - g o] L] L]

I Hifsm mnE l D

] ] ]

I ] L] O
mE AN |:| I:‘ b

BV-Wechsel: Ein neues Beschhiftigungsverhdltnis wird aktuell.

Stunden automatisch angepasst: Die Stunden in den Zellen Korrektur - Ist und Korrektur - Regel wurden auf dem Reiter Einsatz
automatisch an das neue Beschhadftigungshaltnis angepasst.

Manuelle Datenanpassung notwendig: Die Stunden in den Zellen Korrektur - Ist und Korrektur - Regel mussen manuell Gberarbeitet

werden.

= Rufen Sie das Modul Lehrkr[fte " auf. Im Navigator werden alle Lehrer angezeigt, die gerade
abgerufen wurden.
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Lehrkrafte X

Ld AEE EHHA P W W2 . L,l::] » g _1 L ]a' v | X
Mavigat
Familienname |/ Kirzel [JA =HLALY
Schul-.. ~1Zweig ~25chule 5]
vomamen 1 Geschleent [ e N R T S
%3
Person| Dienst| Einsatz 14/15| Diverses Ausfallzeiten 14/15| Sonstiges | 04163645 AGY 3648AGY
Angaben zur Persan Filter: ‘ Auswihlen
Geburtsdatum  |03.06.1974  |w Geburtsort |Bablingen | mitasD abgieichen... Suche: | Bearbeiten
Staatsang. |D @ Deuschiand Religionszug. v Personalnr. Name Vornamen - |@
=3
Namensbest. Familienstand h Geburtsname
[vor-/nachgest.) [ = w1diila
Promotion Titel @ Akadem. Grad @ I o
-
volist. Name | 5tR'in J automatisch generieren I ming
| mommeFriedrich
Zeugnisunterschrift - traut
1. Zeile = ='in automatisch generieren | mting
. nlisinette
2, Zeile N —
Anschrift ' Kai
StraBe/Hausnr Staat |D @
| @pPiz/or/ ot
Kommunikation
o= Link Typ ITEI.-Nummer_e'Adresse Beschreibung |@
Behinderung
Grad der . . Giltigkeitsdauer . Anzahl: 10
Behinderung & (R TER Y Schwerb.ausweis " pe DI hd .
' EHMHd PP HS

Lehrerdaten bearbeiten

Bei LBV-Lehrkrften, deren Daten von ASD-BW geliefert wurden, kChnen folgende Datenfelder in
ASV-BW nicht ge[hdert werden: Name, Adresse, Familienstand. Eine Aktualisierung bei ™ nderung
dieser pershlichen Daten erfolgt [ber die ASD-Schnittstelle BW.

= [berprTen Sie die gelieferten Daten auf Richtigkeit.
~ nderungen von pers[Chlichen Daten geben die betreffenden Lehrkr(fte [ber den Dienstweg an

die zustChdige Schulfaufsichtsbehrde weiter. Sie werden dort in die zentrale Datenbank
eingepflegt.
= Folgende Datenfelder auf dem Reiter Person klhnen von der Schule bearbeitet werden.
Sie werden bei der Aktualisierung von ASD-BW nicht [Cberschrieben:
ReligionszugehlTigkeit
vollstChdiger Name
Zeugnisunterschrift
Kommunikationsdaten

Lehrerk(dzel Chdern

Wenn die Lehrerdaten von ASD-BW [bernommen werden, bekommen die Lehkr(fte automatisch ein
Lehrerkrzel mit 5 Gro[buchstaben zugewiesen.

Es setzt sich aus den ersten 3 Zeichen des Nachnamens und den ersten 2 Zeichen des Vornamens
zusammen. Das KOzel f[I Rudolf Maier wlre demnach MAIRU.

Ein vorgegebenes Lehrerk[tzel kChnen Sie so [hdern:

= Wechseln Sie im Modul Lehrkr[fte auf den letzten Reiter mit der Bezeichnung:
DienststellenschiCssel, GWRHS, Schulkennung

= Schalten Sie ggf. mit 21inden Bearbeitungsmodus.
= " ndern Sie jetzt das K[rzel ganz unten im Bereich an dieser Schule.
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an dieser Schule

Kirzel Zimmer :I@
I:I Postfach I:I

Sortiergruppe

= Speichern Sie danach den Datensatz mit =]
Lehrer manuell anlegen (Sonstige Lehrkraft)

Lehrerdaten von Lehrkr(ften, die in ASD-BW (noch) nicht gefChrt sind, kChnen Sie als Sonstige
Lehrkraft hChdisch erfassen. Privatschulen, die keinen Zugang zu ASD-BW haben, erfassen auf
diese Weise alle Lehrer ihrer Schule.

= Melden Sie sich ggf. als Benutzer mit der Rolle Schulleitung an.

= Klicken Sie im Modul Lehrkrdte auf das E&-Symbol.
Es [ffnet sich folgendes Fenster:

d Lehrkrafte - Sonstige Lehrkraft mit ASD-BW abgleichen

Identifizierende Merkmale der gesuchten Person

Familienname || Il Geschlecht Ijlzl

Wornamen | || Geburtsname | |

Geburtsdatum I:lvl Geburtsort | Il
Personalnummer I:l | Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen l

gefundene Daten

Moch keine Anfrage durchgefdhrt, |

P I- Geburts-
r. ersona Lehrerkateg... & Stammschule Familienname Varnamen oS Geburtsname
nummer datum
Kontaktdaten Stammschule anzeigen Meue Lehrkraft anlegen Daten aus ASD-EW dbernehmen

Pflichtangaben Beschaftigungsverhaltnis

Schule ||}414480|}GWRHS Grundschule Entringul Wtd l:l

Lehrerkategorie I:I yon |01.08.2018

Lehrerkategarie-Gruppe | |

Amtsbezeichnung | Iﬁ

Lehrkraft speichern Abbrechen

= FUlen Sie diese Pflichtfelder aus:
Familienname
Geschlecht
Vornamen
Geburtsdatum
Geburtsort
= Kilicken Sie anschlieClend auf die SchaltfiCche Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen. Sofern
noch keine Verbindung zum ZSS-Server besteht, werden Sie nun aufgefordert, sich dort mit den
Zugangsdaten lhrer Schule anzumelden, damit ASV-BW die gemachten Eingaben mit ASD-BW
abgleichen kann.
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d Lehrkrafte - Sonstige Lehrkraft mit ASD-BW abgleichen

Identifizierende Merkmale der gesuchten Person

Familienname |Schem | Geschlecht Vl

Varnamen |E' » | Geburtsname |' 1 |

Geburtsdatum |03.08.19 v Geburtsort | & == |
Personalnummer I:I [ Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen

gefundene Daten

Moch keine Anfrage durchgefdhrt, |

P I- Geburts-
r, ersona Lehrerkateg... = Stammschule Familienname Varnamen Fourts Geburtsname
nummer datum
Kontaktdaten Stammschule anzeigen Meue Lehrkraft anlegen Daten aus ASD-BW dbernehmen

Pflichtangaben Beschaftigungsverhiltnis

Schule 04144800 GWRHS Grundschule Entringl| wsta [ |

Lehrerkategorie I:lzl von |01.08.2018 E|

Lehrerkategarie-Gruppe | |

Amtsbezeichnung | |°

Lehrkraft speichern I Abbrechen l

Wird die Lehrkraft in ASD-BW gefunden, erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis zur Person
im Bereich gefundene Daten.

- gefundene Daten -

|erfo|greich, ein Treffer in ASD-BW |

Personal- Geburts-
Mr. Lehrerkategorie Stammschule Familienname Vornamen Geburtsname
nummer datum

I Y N T T T

[ Kontaktdaten Stammschule anzeigen ] | Meue Lehrkraft anlegen Daten aus ASD-BEW Obernehmen

In diesem Fall und bei kirchlichen LehrkrFten, die auch an einer anderen Schule unterrichten,
kChnen Sie die Daten Cber die SchaltflCche Daten aus ASD-BW [bernehmen abrufen.

Nach Eingabe der Amtsbezeichnung und der Unterrichtsverpflichtung bei WStd speichern Sie
die Daten mit Lehrkraft speichern.
Bei einem spliern Schnittstellenlauf kChnen die Daten mit ASD-BW abgeglichen werden.
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d Lehrkrafte - Sonstige Lehrkraft mit ASD-BW abgleichen

Identifizierende Merkmale der gesuchten Person

Familienname El" | Geschlecht £|

Yarnamen |G&- | Geburtsname | |

Geburtsdatum |03.08.190 v Geburtsort |/ == |
Personalnummer I:I [ Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen l

gefundene Daten

erfalgreich, ein Treffer in ASD-BW |

P I- Geburts-
Mr. ersona Lehrerkateg... = Stammschule Familienname Varnamen oS Geburtsname
nummer datum
Kontaktdaten Stammschule anzeigen Meue Lehrkraft anlegen I Daten aus ASD-BW Obernehmen l

Pflichtangaben Beschaftigungsverhiltnis

Schule 04144800 GWRHS Grundschule Entring| wstd
Lehrerkategorie :| kirchliche Lehrkraft (svangslisch) von |01.08.2018 :|

Lehrerkategorie-Gruppe | kirchliche Lehrkraft [evangelisch] |

Amtsbezeichnung |K|RCHIE~' |@ KEV

I Lehrkraftspeichemtg Abbrechen l

Wird die Lehrkraft in ASD-BW nicht gefChrt, erhalten Sie darCber im Bereich gefundene Daten
einen entsprechenden Hinweis.

Die SchaltfiCthe Neue Lehrkraft anlegen speichert den neuen Datensatz mit den von lhnen
eingegeben Grunddaten und aktualisiert die entsprechenden Wertelisten.

d Lehrkrafte - Sonstige Lehrkraft mit ASD-BW abgleichen

|dentifizierende Merkmale der gesuchten Person

Familienname |Brecht | Geschlecht IElvl

WVornamen |Stefanie | Geburtsname | |

Geburtsdatum |17.08.1969 v Geburtsart | Karlsruhe] |
Personalnummer 51111111 [ Lehrkraft in ASV / ASD-BW suchen l

gefundene Daten

kein Treffer in ASD-BW |

Personal- Geburts-
I, Lehrerkateg... = Stammschule Familienname Vornamen Geburtsname
nummer datum
Kontaktdaten Stammschule anzeigen I Meue Lehrkraft anlegen l Daten aus ASD-BW dbernehmen

Pflichtangaben Beschaftigungsverhadltnis

Schule | 04144800 GWRHS Grundschule Entring| wstd l:l

Lehrerkategorie I:I wvon |01.08.2018

Lehrerkategorie-Gruppe | |

Amtsbezeichnung | |°

Lehrkraft speichern Abbrechen
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= AnschlieCend k[Chnen Sie die weiteren Pflichtfelder bearbeiten:
WStd (Wochenstunden)
Lehrerkategorie: hier wrhlen Sie (auCler bei kirchlichen LehrkrCften) SLBV (temp. als
sonstige Lehrkraft gespeichert) aus.
Nur Lehrer mit der Kategorie SLBV (temp. als sonstige Lehrkraft gespeichert) kChnen splter
mit ASD-BW abgeglichen werden.
Amtsbezeichnung

Pflichtangaben Beschaftigungsverhaltnis

Schule 04144800 GWRHS Grundschule Entring:| Wstd 20.00
; | temp. als sonst Lehrkraft _
Lehrerkategorie :laemei.:hen von [|01.08.2018 :|

Lehrerkategorie-Gruppe |sor15tige Lehrkraft |

Amtsbezeichnung |L |@ Af2 12

| Lehrkraft speichern H Abbrechen l

= Sichern Sie lhre Eingaben mit der Schaltfilthe Lehrkraft speichern. Dabei wird das
Eingabefenster geschlossen und der Datensatz der neuen Lehrkraft im Hauptfenster angezeigt.

o Vonder Schule angelegte Lehrkr(fte werden in ASV-BW als Sonstige Lehrkr(ite gefChrt. Bei
diesen Datens[1zen k[hnen alle Datenfelder bearbeitet werden. Der Reiter Bilanz akt.
Schuljahr steht aber nicht zur Verfgung.

Bei jedem Start des Lehrermoduls wird darauf hingewiesen, dass bei diesen Lehrkr[ften noch
kein Abgleich mit ASD-BW stattgefunden hat.

d Aktualisierungshinweise und Anderungsfille x

Folgende Lehrkrafte wurden erfasst, jedoch noch nicht mit ASD abgeglichen. Der Abgleich ist auf dem Reiter Person unter "Mit ASD abgleichen...” sobald wie maglich nachzuholen,

Schule Lehrkrfte
04144800, GWRHS Mareike, Biermann; Schmidt, Klaus

Anderungsfille

Lehrkraft BV-Wechsel Stunden automatisch angepasst Manuelle Datenanpassung notwendig

BV-Wechsel: Ein neues Beschaftigungsverhdltnis wird aktuell.
Stunden automatisch angepasst: Die Stunden in den Zellen Korrektur - Ist und Korrektur - Regel wurden auf dem Reiter Einsatz automatisch an das neue Beschiftigungsverhéltnis angepasst.
Manuelle Datenanpassung notwendig: Die Stunden in den Zellen Korrektur - 1st und Korrektur - Regel missen manuell Oberarbeitet werden,

Dies ist nachtrCglich auf dem Reiter Person der Personalkarte [her die SchaltflCche Mit ASD
abgleichen... mCglich.

Zeugnisunterschrift festlegen

Auf dem Reiter Person ist es mLyglich eine ein- bzw. zweizeilige Zeugnisunterschrift zu hinterlegen.
Wenn Sie die Checkbox automatisch generieren aktivieren, fit ASV-BW die erste Zeile, mit den
im Programm hinterlegten Daten, f(T Sie aus.
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Lehrkrafte X

CHXXE EHHd S| =t E0®od0E @

LBV Lehrkraft [unbestdtigt von A Familienname |Bi | Kirzel

Sonstige Lehrkraft Vornamen | D¢ | Geschlecht £|
Person | pienst | Einsatz 14/15 | Diverses Ausfallzeiten 14/15 | Sonstiges || 04101552 BS 04101552

Angaben zur Person

Geburtsdatum 12031975 v | Geburtsort |Stuttgart | | mitasp abgieichen... |

Staatsanag. I:I@ Deutschland Religionszug. I:I
Namensbest. | | | Familienstand I:I'ﬂ Geburtsname

[vor-/nachgest.)

Promotion Titel I:I@ Akadem. Grad I:I@

vollst. Name | = = eE Ew | automatisch generieren

| 1]

| Persanalnr. | |

- Zeugnisunterschrift

1. Zeile |DE B 1 | [¥] automatisch generieren

2. Zeile | |

Lehrerdaten aus SVP-BW importieren

In SVP-BW werden beim Datenexport nach ASV-BW auch diverse Lehrerdaten gespeichert. Diese
Lehrerdaten aus SVP-BW werden jedoch bei der allgemeinen AltdatenCbernahme nicht
berkksichtigt. Sie kChnen nach Abruf der Lehrerdaten aus ASD-BW vom ZSS-Server nachtrjglich
[ber die Funktion Lehrkr[fte-Import eingespielt werden.

= Melden Sie sich als Benutzer admin an.
= ([ffnen Sie Datei: Verwaltunge Lehrkrfte-Import.

Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe

Verwaltung b 25 Benutzerverwaltung b
Ausgabeeinstellungen Motenerfassung Cnline r
ASY Benutzer abmelden £ ¢ Rollenverwaltung

ASY beenden Alt-Fa Wertelisten pflegen

Altdatenibernahme
Lehrkrifte-lmport
v Wertelistenprifu n%
|2 Berichtsbibliothek
Zeitscheibe lGschen
HAuswahlfilterbibliothek
@ Wiedervarlageverwaltung
[ Sichern r
i Riicksichern »
ASD-5Schnittstelle BW
o Aussehen anpassen

&) Anwendungsdaten aktualisieren

A Benutzereinstellungen zuriicksetzen

= Im Fenster Lehrkr[fte Import wlhlen Sie den passenden Pfad zu den einzulesenden Altdaten.
= Markieren Sie die Eintr(ge der dazugehltigen Dienststelle per Mausklick.
= Kilicken Sie anschlieCend auf Lehrkrfte-Import starten.
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E Lehrkréfte Import

mit Lehrkrifte-Import

Zum Lehrkrifte-Import mdssen zuerst die Daten aus dem alten
Schulverwaltungsprogramm exportiert werden, Beim Lehrkrafte-Export werden
spezielle Dateien erzeugt und in einem Verzeichnis ASV_Altdaten abgelegt,

Wurden im alten Schulverwaltungsprogramm mehrere Schulen in einem Datenbestand
gefihrt, so werden diese beim Lehrkrafte-Export in einem Durchgang ausgespielt.

Der Lehrkréfte-Import in ASV erfolgt jeweils fr die unten ausgewidhlte Schule.
Ein Lehrkrafte-Import in ASW kann far eine Schule in einem Schuljahr nur einmal
durchgefdhrt werden.

Pfad zu den einzulesenden Altdaten [Verzeichnis ASV_Altdaten)
H:\ASY_ALTDATEN

]

Schulen in den Altdaten

Sch.. = At Schule Status

04101 Bl Sl K5 noch nichit Gbemommen

=

Lehrkrafte-Import starten L\l!

g

ohne Lehrkréfte-Import

Ist beabsichtigt, dass sdmtliche Daten einer Schule von Grund auf direkt in ASV erfasst
werden und somit kein Lehrkrafte-Import fir diese Schule erfolgen soll, so kann diese
Schule aus dem Lehrkrafte-Import ausgenommen werden.

Erst dann kdnnen die Daten dieser Schule eingegeben werden.

Wird fdr eine Schule der Lehrkrafte-Import ausgeschlossenen, so kann dies nicht mehr
rickgangig gemacht werden. Ein spaterer Lehrkrafte-Import ist in diesem Fall far diese
Schule nicht mehr maglich,

Schulen im Datenbestand
Sch.. & Art Schule
04100.., n keine Berechtigung

04101, B8 - mmmms fomam-_._Inoch mogiich

Status

4]

ohne Lehrkrafte-Import

| Eeenden ]

&

Best[ligen Sie lhr Vorhaben nochmals mit Klick auf OK. Nun startet die DatenCbernahme:

Achtung

(1\

0K ” Abbrechen ]

Wallen Sie die Lehrkrafte-Altdaten der Schule 041

-

==

1 dbernehmen?

E Lehrkrafte Import

(=]
- )

importiere Daten... [

= Geben Sie die Zugangsdaten f(I ZSS-Anmeldung ein.

[ Z55 Anmeldung @
i~
] Benutzername | |
Passwort | |
I OK ” Abbrechen ]

(EJ Lk Update

Die Lehrkraftdaten werden dbernommen |

Bei fehlender oder falscher Eingabe stoppt die Funktion ohne tatsCthlichen Import. Sind Daten
korrekt [ffnet sich ein weiteres Fenster LK Update. Sie werden informiert, welche Daten zur
Obernahme bereitstehen.
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[ Achtung @

. Es existieren 120 Datensdtze, deren Inhalte importiert werden. Beim Import werden die Lehrerkirzel mit den Daten
€ aus SVP-BW [falls vorhanden} Oberschrieben. Alle weiteren Daten werden hinzugefigt. Soll der Importvorgang
fortgesetzt werden?

-

[ oK ]| Abbrechen ]

= Bestl[ligen Sie mit OK. - Sie erhalten daraufhin diese Meldung:

-

Lehrkraftdatenibernahme @
Y
‘J Die Aktualisierung der Lehrkraftdaten wurde erfolgreich abgeschlossen

o

i

oder werden gegebenenfalls [ber aufgetretene Fehler informiert.

Hinweis @

r )

% Eswurden 96 Datensdtze importiert. Bei 10 Datensdtzen sind Fehler aufgetreten, diese wurden nicht importiert.
‘J Bitte prufen Sie die Importdatei.

[ox]

= [dberprCfen Sie als Benutzer schul im ASV-BW-Modul Lehrkrfte, welche SVP-BW-Daten
beim Lehrkrfte-Import Cbernommen bzw. abgeglichen wurden:
Lehrerk[Tzel
Funktion als Klassenleitung oder stellvertretender Klassenleitung
die freien Felder 1 bis 3
das Feld Postfach
die 3 Felder zu den Autokennzeichen
die Telekommunikationsdaten
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Lehrerinnen und Lehrer

IQatei Bearbeiten Optionen

|B [ seaveten-siots | £ 00 | W 4[4 | b W

*_

Zuletzt gedndert:

Dienstag, 19. Januar 2010 12:55

Perzonalien/Sprechstunds | Beschaftigung/Funktionen.Lehibefshigung I Depgtatfﬁeduktionena’unterrichtI Eemerkungen

ASD-BW intern
E Personalien
Name *
Vorname *
MNamenskuerzel *
Geburtsname
& Mamenszusatz
Akademischer Titel
Prom. /Prof,
Geschlecht *
E Geburtstag *
Geburtsort *
Konfession
Familienstand

Staatsangehadrigkeit
= Behinderung

Behind. kategorie

Behind.grad (in %)

Staatsang. (Land)/Ziffer * L L

Datum des Schwerbehinde

PLZ
Ort nE
El sprechstunde
Wann
Von
Bis
Optlion
El Freie Felder
Test1
Test2
Test3
Postfach 123
= Autokennzeichen 5-KYZ-123
Autokennzeichen 2 KA-ABC-455
Autckennzeichen 3 MA-DEF-739
Telekommunikation
Telefon 1 0711987554
Telefon 2 0721 123456
Telefon 3 0621 192837
Telefon 4 0711987555
Fax 0711937556
E-Mail 1 Max. Mustermann@web. de
E-Mail 2 M.Mustermann @schul.de
Web http: /fkvintra. kultus. bwl.de fwdb/

m

K¥zel und Telekommunikationsdaten finden Sie dabei auf den Unterreiter Person des ASV-
BW-Moduls Lehrkr[fte:
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Lehrkrafte X

EEIXE BN T sl B@vdGiE 0|

LEV Lehrkraft

Sonstige Lehrkraft

Familienname |‘I-

=

Vornamen |— =

| Geschlecht IEI

[Person| ienst| Einsatz = & | Diverses | Bitanz 155 | ustalizeiten 3 75 sonstiges | oat00cm mrest]

— Angaben zur Person

Staatsang. l:l. Deutschland

Mamensbest.

[vor-/nachgest.)

Promation Titel l:l .

Geburtsort  |[mmmam

| Mit ASD abaleichen...

Familienstand E
masemcna [ |@

Geburtsname |1 B |

vollst, Name |H T N

| automatisch generieren

— Zeugnisunterschrift

1. Zeile | BN N

| automatisch generieren

Schwerb.ausweis

2. Zeile | |
— Anschrift
StraBe/Hausnr |'I-I EmmE | | | Sl |D |.
@vriz/on/or. | [Tl [ | | |
| Kommunikation
oo Link Typ Tel.-Mummer/Adresse Beschreibung
1 Telefon privat 0711 987654
2 Telefon privat 0721123456
3 Telefon privat 0621 192337
4 Telefon privat 0711 937655
5 Fax privat 0711 9537656
6 E-Mail privat Max, de
7| E-Mail privat M. hul.de
8 Internetadresse http://kvintra.kultus.bwl.de/wdb,
— Behinderung
Grad der . Giltigkeitsdauer
Behinderung l:l % Kennzeichen | |

von | | bis | |

Freie Felder, Postfach und Autokennzeichen finden Sie in den Datenfeldern 1-7 auf dem Reiter

Sonstiges:
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Lehrkrafte X

EEIXE | EHMA P NS~ B@d08 @
LBV Lehrkraft Familienname |Backi | Kirzel
Sonstige Lehrkraft Warnamen |Alexander | Geschlecht
Person | Dienst| Einsatz 14/15| Diverses | Bilanz 14/15 | Ausfalizeiten 14/15 | Sonstiges | 04100018 BS Test
— Datenfelder |-
Mr. Feldbezeichnung Feldtyp Wert E]
1 Freitextl Text Test1
2 Freitext2 Text Test 2
3 Freitext3 Text Test 3
4 Postfach Text 123
5 Autokennzeichen Text S5-¥¥Z-123
6 Autokennzeichen? Text KA-ABC-456
7 Autokennzeichen3 Text MA-DEF-789
8 Freitextd Text [ [
9 Freitext? Text
10 Freitext10 Text
11 Freitext1l Text
12 Freitext12 Text
13 Freitextl3 Text
14 Freitext14 Text
15 Freitextls Text
16 Freitextld Text
17 Freitextl? Text
18 Freitextls Text
19 Freitext19 Text
20 Freitext20 Text

Die Funktion als Klassenleitung oder stellvertretender Klassenleitung wird auf dem Reiter
Diverses abgebildet:

Lehrkrafte X
BHIXE AW P »HS | =l E@®@d0E ©
LBV Lehrkraft Familienname |I-h— | Karzel |HEIEL

Sonstige Lehrkraft Vornamen |E ] | Geschlecht
| Person" Dienst" Einsatz 1&.‘19” Diverses || Bilanz 18,.’19” Ausfallzeiten 18,.’19” Sonstiges " 04144200 GWRHS 041448'DG|
Sprechstunde
Schule WaoTag Stunde Zeit Raum Bemerkung

04144300 GWRHS Grundschul.. _—__

<

nicht einsetzen in Klassen[-gruppen)

Schule Klassengr.1 Klassengr.2 Klassengr.3 Klassengr.4
04144300 GWRHS Grundschule Entringen

> (@]

<

Klassenlehrer/in

Schule Lehrer/in Lehrer/in Stellwertr, Stellwertr,
04144300 GWRHS Grundschule Entringen 1b

>Ta)

<

Generell ITsst sich sagen

Bei bestehenden Lehrern werden die Daten aus SVP-BW erglhzt, es werden keine Daten, die
vom Zentralen Schulserver (ZSS) kommen, Cberschrieben.
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Die Daten werden in den verschiedenen Modulen, in denen sie bentigt werden, eingetragen.

4.4 Benutzer

Automatisch angelegte Benutzer

Bisher wurden folgende Benutzer angelegt.

Systemadministrator: sys
Administrator: adminXXXXschulk[rzel
Schulleitung: schulXXXXschulkrzel

Haben Sie mehrere Verwaltungsrechner im Einsatz oder mlkthten Sie gezielt ZugChge mit
unterschiedlichen Rechten verteilen? - Daflf steht Ihnen ein abgestuftes Rollenkonzept zur
Verfgung. Das betrifft insbesondere die Benutzergruppen Lehrkr(fte[ s und Sekretariatskriftel .

Hat Ihre Schule neben dem Grundschulzweig z. B. noch eine Grundschulf(fderklasse und mthten
Sie gleichzeitig Zugriff auf die Daten beider Schulzweige, so klhnen Sie dies [bher SchulunabhChaige
Benutzer| =1 realisieren.

Lehrkr(fte
ca. 3 min
Wenn Lehrkr[te das Zeugnismodul von ASV-BW nutzen mlkhten, mksen sie als Benutzer
angelegt werden.
Sie haben die Lehrerdaten bereits [ber die ASD-BW Schnittstelle abgerufen. Gehen Sie nun so vor:

= Melden Sie sich als Administrator an.
> Rufen Sie Datei: Verwaltung # Benutzerverwaltung # Benutzer auf.

= W([hlen Sie dann [ber Modulbezogene Funktionen: Mgliche Benutzer finden und
einrichten.

Meodulbezogene Funktionen | Fenster  Hilfe

Benutzerfunktionen # /2 Magliche Benutzer finden und einrichten

£ Loschen abgelaufener Zugangsberechtigungen

= Markieren Sie in der Liste die Personen, f(T die Sie ein Benutzerkonto [(ffnen mthten.
Sobald eine Auswahl markiert ist, wird die SchaltflCche Anlegen aktiviert.

Mit der Checkbox Protokoll ausgeben legen Sie fest, ob zum Vorgang zus[izlich eine Liste
ausgedruckt werden soll.
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d Magliche Benutzer finden und einrichten

Bitte Schule und Benutzergruppe auswihlen
Schulnummer und Schulart Benutzergruppe
04144300 GWRHS Lehrpersonal
Unterrichtsbegleitendes Personal
Verwaltungspersonal
Zentraler Benutzer
Gefundene Personen aus der/den ausgewahlten Schule(n), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde
Mame < Benutzergruppe Schulnummer Schulkidrzel Schulname
" & Hanna Lehrpersonal 04144200 GWRHS 04144300 Grundschule Entringen
|, Elfriede Lehrpersonal 04144300 GWRHS 04144300 Grundschule Entringen
@mtokoll ausgeben Anlegen l\ I Sonstige Benutzer anlegen... ] I Abbrechen

Magliche Benutzer finden und einrichten

G Wallen Sie alle ausgewadhliten Datensdtze als Benutzer fur die ausgewihlte(n) Schule(n] anlegen?

AnschlieClend erscheinen die neuen Datens[1ze im Navigator. Wurde Protokoll ausgeben
gewlhit, kChnen Sie dieses jetzt ausdrucken.

Die automatisch generierte Benutzerkennung kChnen Sie bei Bedarf anpassen. Als Administrator
kChnen Sie dieses Passwort jederzeit mit einem neuen Passwort [Cberschreiben.

o Bei der Erstanlage wird ein Passwort aus dem Geburtsdatum der Lehrkraft automatisch
generiert. Ist die Lehrkraft Max Musterle z.B. am 23.10.1976 geboren, kann die Lehrkraft sich
nach der Einrichtung mit ihrer Benutzerkennung MaMust und dem automatisch generierten
Passwort 123.10.1976! erstmals anmelden und es dann Cber Datei: Verwaltung # Passwort
Chdern.
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Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

Schulische Daten ¥ | Gewihites Schuljahr 2018119 |+ | Gew
Schiler

Leistungs- und Zeugnisdaten

b
b

Unterricht - I
b

Verwaltung Motenerfassung Cnline ]
Ausgabeeinstellungen =y Passwort dndern I,\\y

ASY Benutzer abmelden Datenprifung

ASY beenden AltF4 v Wertelistenprifung

Amtliche Schulverwaltung [FERUENETREEE
4 Wiedervorlageverwaltung

ASD-Schnittstelle BW

2 Aussehen anpassen

W Anwendungsdaten aktualisieren

] Benutzereinstellungen zuriicksetzen
o Die Rechte zur Rolle Lehrkraft werden automatisch zugewiesen.
Lehrkraft mit besonderen Rechten

ca. 3-5min

Ziel: Eine Lehrkraft soll eine besondere Rolle mit weiteren Rechten, wie z. B. Schulleitung,
Schulleitung Info oder Betreuer ASV, erhalten.
Voraussetzung: Die Lehrkraft ist als Benutzer bereits angelegt (siehe oben).

= Melden Sie sich als admin an.
= WorLhlen Sie Datei: Verwaltung # Benutzerverwaltung # Benutzer.

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

Verwaltung b £ Benutzerverwaltung b Benutzer L}
Ausgabeeinstellungen Motenerfassung Cnline k| Adrministratoren
ASY Benutzer abmelden &7 Rollenverwaltung
ASY beenden AlLF4 Wertelisten pflegen

Altdatendbernahme

Lehrkrifte-Import
v Wertelistenprifung
1 Berichtsbibliothek
Zeitscheibe lGschen
Auswahlfilterbiblicthek
-,MT Wiedervorlageverwaltung
[5 Sichern b
& Ricksichern k
ASD-Schnittstelle BW
¢ Aussehen anpassen

W Anwendungsdaten aktualisieren

4 | Benutzereinstellungen zuriicksetzen

= Wo/[hlen Sie im Navigator die Lehrkraft aus.
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£ Benutzer X
CGEPXE FHHI P NS ~alh E®2od| B8] @ | %
MName |Marewke | Vorname |Biermanr1 | Ddeald:wiert Reigatay
Schul-/Dst... «1/Zweig a2 |Schule
eenutzer [ Rollen] Geauderaten| z
Rollen des Benutzers
Schulnummer ISchquGrzeI Schulname Rollenname 'IRoIIentyp Filter:
04144800 GWRHS (04144800 [Grundschule Entringen Lehrkraft | P4
MName 4 Kennung Schulnr.
FleiBig, Klara KIFlei 04144300 GW...
| g ————— 04144800 GW...
P o o— 04144300 GW...
—_—
Berechtigungen der Ralle(n) schul schul4800WR... 04144800 GW...
Kirzel a Beschreibung Sonntag, Inge  InSonn 04144300 GW...
AF Lse Berichte erstellen [Auswahlfilter) Fy
AP_Kleit Abschlussprifungsdaten erfassen Klassenleitung
AP_Unt Abschlussprifung der unterr. Schiler bearbeiten
BE_Anz Betrieb anzeigen
= Klicken Sie auf den Karteireiter Rollen und dann auf das Feld mit dem Rollennamen Lehrkraft.
= Worhlen Sie die gewlhschte neue Rolle aus, z. B. Betreuer-ASV.
£ Benutzer X
EEIXE | EHWIA»r TS sl Bovd | S84 ©
Name |Mareike | YVorname |Biermanr| | |:| deaktiviert

| Benuter" RUHEﬂ" Gebﬁudernllen|

Rollen des Benutzers

Schulnummer ISchquGrzeI

04144200 GWRHS 04144300

Berechtigungen der Rolle{n)

Karzel
AF Lse

= Beschreibung

Schulname

Grundschule Entringen

Berichte erstellen [Auswahlfilter)

Rollenname vl ollentyp

|
Betreuer A5V
Betreuer Oberstufe idl
Betreuer Oberstufe vAl
Betreuer Schialer

Lehrkraft

Schulleitung

Schulleitung Info
Sekretariatskraft
Sekretariatskraft plus

> (@]

sonstiger Leser

P Wenn die Sekretariatskraft auCerdem auch die Datenaktualisierung durchfChren soll, fCgen Sie

noch die Rolle Betreuer ASV hinzu.
= Speichern Sie =

Sekretariat

ca.3-5min

Beim Anlegen einer Sekretariatskraft ist vorab zu [berlegen, was die Person tun soll bzw. darf.

Es gibt vordefinierte Benutzerrollen. Dazu geh(ien z. B. Sekretariatskraft und Sekretariatskraft
plus. Soll die Sekret[Tin z. B. Klassen anlegen und Ilschen d¥fen, Ehemalige Schller bearbeiten,
Schler exportieren, dann bentigt sie dazu die Rolle Sekretariatskraft plus.

= Melden Sie sich als Benutzer schul an.

= Rufen Sie Datei: Personal # Verwaltungspersonal auf.
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=
=

Vv

Vv

Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe

chulische Daten » I % @ @  Gewshltes Schuljahr
Schaler b

Leistungs- und Zeugnisdaten b

Personal J Lehrkrafte

Unterricht b Verwaltungspersonal

Verwaltung J Unterrichtsbegleitendes PEII%Hﬂ

Amtliche Schulstatistik ' '
Ausgabeeinstellungen

ASY Benutzer abmelden
ASY beenden FATY

Klicken Sie auf |4 Neuen Datensatz hinzufCgen. FOlen Sie die Pflichtfelder aus.
Speichern sie =]

|Verwaltungspersonalx |

BEHIXE | EHHA» NS | =il @@ d 0| ©

Familienname |Sor|r1tag |

Vornamen |Inge | BE W*Z'
la Laborant
Ferson i t. Verwaltung
5 s0nNst. —
Fromotion Titel l:l@ Akadem.Grad I:l@ ANTEUE |:|
Geschlecht \Z| Geburtsdatum I:I\Z|
Anschrift
StraBe/Hausnr | || | staat [D |@
| |

Melden Sie sich ab und dann als admin an.

Rufen Sie Datei: Verwaltung # Benutzerverwaltung # Benutzer auf.

Klicken Sie Modulbezogene Funktionen: Benutzerfunktionen » MQgliche Benutzer finden
und einrichten.

WClhlen Sie die Benutzergruppe Verwaltungspersonal, markieren Sie die zuvor erfasste
Sekretariatskraft und klicken auf anlegen.

Stand: 10.02.2022 Seite 49 von 149



ASV-BW 50

d Magliche Benutzer finden und einrichten

Bitte Schule und Benutzergruppe auswihlen
Schulnummer und Schulart Benutzergruppe
04144300 GWRHS Lehrpersonal
Unterrichtsbegleitendes Persgaal
Verwaltungspersonal
Zentraler Benutzer
Gefundene Personen aus der/den ausgewahlten Schule(n), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde
Mame & Benutzergruppe Schulnummer Schulkidrzel Schulname
sonntag, Inge 2 |verwaltungspersanal Grundschule Entringen
|:| Protokoll ausgeben e | Anlegen ] | Sonstige Benutzer anlegen... ] | Abbrechen l

I Auch hier gilt dasselbe wie f[ Lehrkr(fte. Benutzerkennung und Passwort werden automatisch
generiert. Benutzerkennung aus den ersten beiden Buchstaben des Vornamens gefolgt von
ersten 4 Buchstaben des Nachnamens. Das Passwort aus dem Geburtsdatum der Person. Ist
das Geburtsdatum der 23.10.1976 lautet das Passwort 123.10.1976!

Nach der Anmeldung kann der neue Benutzer sein Passwort so Chdern: Datei: Verwaltung #
Passwort [hdern

= Klicken Sie auf den Reiter Rollen und danach in das Feld Schulnummer. Jetzt erscheint das

Symbol © for die Werteliste. Klicken Sie darauf.
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4,

Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

s | 2% © @ OGewinltesSchuljahr (201819 || Gewaniter Tag [27.082018  |we| [Heute Jw] & Klasse beibehalten
Benutzer X
BEOIXE EAHHI P NS =4 0D So20d 88| © @ x
MName |Sanntag ‘ Vorname |Inge ‘ Ddealctwlert = Eer
Schul-/Dst.Nr. «1Zweig 2 Schule

Benutzer| Rollen| Gebaugerolien| 04144800 04144800 —

— Rollen des Benutzers
Schulnummer a1} Schulkidrzel 2 Schulname Rollenname ABIRoIIentw Filter:

MName - Kennung Schulnr,
" 2.0 . Hanna HaHagm 04144800 GWRHS
iiniiianils Elfrie... ElHeiz 04144300 GWRHS
schul schul4300WRHS 04144800 GWRHS

Sonntag, Inge 04144800 GWRHS

= Doppelklicken Sie danach die Zeile mit Ihrer Schulnummer.

d Schule

Filter || |

Schulnummer & Schulkdrzel Schulname

04144800 GWRHS M Grundschule Entringen

Status | Leilen: 1|

= Weisen Sie dem neuen Benutzer auf dem Reiter Rollen die Rolle Sekretariatskraft plus oder
Sekretariatskraft zu.

d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

=] §§ 'E; @ e Gewdhltes Schuljahr z| Gewahlter Tag |27-G3-2013 |V| ‘Heute |v| ‘ Klasse beibehalten
E Benutzer X
CHOXE KNI PN -~ Bl B®od BB| O B x
Name |55""t39 ‘ Varname |Inge ‘ [ deaktiviert = A

Schul-/Dst.Nr. «1Zweig 2 Schule

Benutzer| Rollen| Gebzuderallen| 04144800 04124500

— Rollen des Benutzers

Schulnummer 1] Schulkiirzel 2 Schulname Rollenname Filter.
04144200 GWRHS 04144800 Grundschule Entringen
Betreuer ASV

(@)

Betreuer Oberstufe iA) MName « Kennung Schulnr,
Betreuer Dbe_rstufew!.l [ Hanna HaHagm 04144500 GWRHS
Betreuer Schiler | a Elfrie... EIHeiz 04144800 GWRHS
Lehrkraft schul schul4B00WRHS 04144800 GWRHS

Schulleitun:
9 Sonntag, Inge 04144800 GWRHS

Schulleitung Info

Sekretariatskraft plus I’\\5
sonstiger Leser

Nach dem Speichern mit =l erscheint im Fenster Berechtigungen der Rolle(n) eine Liste
aller Berechtigungen, die Sie dem Benutzer zugewiesen haben.
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d AsV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189_032_50_bw

Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulberogene Funktionen  Fenster  Hilfe

By PI¥ ©©@ Gewshitesschujahr (201819 || GewahiterTag [27.08.2015 || [Heute =] @, [ Kiasse beibehalten
A Benutzer X
REXB AN W HD ~salEovd B8] @ B x
Mame ‘Sunntag | Vorname |Inge ‘ D deaktiviert e

Schul-/Dst.... «1 Zweig a2|Schule
senutze| Raln] Geosugeroten| z
Rollen des Benutzers
Schulnummer A1|SchquG|1eI a25chulname Rollenname —3|Ra|lentyp Filter:
=

Berechtigungen der Rolle(n)

Kirzel & Beschreibung
AF_Lse Berichte erstellen [Auswahlfilter) -~
AP_Anz Abschlussprifungsdaten anzeigen

AP_Erf Abschlusspriofungsdaten erfassen

BE_Anz Betrieb anzeigen

BE_Bea Betrieb bearbeiten

BE_Erf MNeuen Betrieb erfassen

BG_Bea Blockgruppe bearbeiten =
e e S T T T

Bemerkung

< »

Mame & Kennung Schulnr.
(s, Ha.., HaHagm 04144800 GW...
g Elfr... EIHeiz 04144800 GW...
schul schuld300WRHS 04144800 GW...

sonntag, Inge [Insonn (04144800 GW...

Anzahl: 4
EHHADPPHNDS

Administrator | 04144800

| Aktuelles Schuljahr: 2018/19|27.08.2018

SchulunabhChgige Benutzer
ca. 8 - 10 min

Personen, die an verschiedenen Schulen oder an mehreren Schulzweigen eingesetzt sind, kChnen
als Schulunabhhgige Benutzer eingerichtet werden. GrundschulfCrderklassen werden in ASV-BW

als separater Schulzweig geflhrt.

Das nachfolgende Beispiel bezieht sich auf die Sekret[¥in einer Grundschule mit dem Schulzweig
Grundschulflrderklasse. Sie m[hte mit einer Anmeldung auf beide Schulzweige gleichzeitig

zugreifen.

So legen Sie schulunabhChgige Benutzer an:

= Melden Sie sich als Systemadministrator sys an.

> Wo/hlen Sie Datei: Verwaltung » Benutzerverwaltung # SchulunabhChgige Benutzer.
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d ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189 032_50_bw

Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten > Lwahites Schuljahr [2018/19 || Gewahiter Tag [27.08.2018  Jv] [Heute
Gebdude, Rume, Inventar »

Verwaltung ] Ql-' EBenutzerverwaltung b Schulunabhingige Benutzer l},
Ausgabeeinstellungen % Rollenverwaltung Adrninistratoren

ASY Benutzer abmelden Wertelisten pflegen Systernadministratoren

ASV beenden AlLF4 v Wertelistenpriofung

|2 Berichtshibliothek
Leitscheibe lGschen
Auswahlfilterbibliothek

@ Wiedervorlageverwaltung

3 Sichern k

L Riicksichern ]
ASD-Schnittstelle BW

<7 Aussehen anpassen

g Anwendungsdaten aktualisieren

& Benutzereinstellungen zuriicksetzen

Klicken Sie auf |- Neuer Datensatz anlegen.

Geben Sie Name, Vorname und die Zugangsdaten (Kennung und Passwort) ein.
Speichern Sie mit =]

AnschlieClend erscheint der neue Datensatz im Navigator.

Vv

Vv

4 Benutzer X
EEOXE EHHAOP NS | ~4DD &®cd & © | =
MName |FIEiBig | “orname |Klara | Ddeak‘ti\riert Devigat o]
Schul-/D... &1 Zweig 2| Schule

(Benutzr] Raten| Gebauderaten| S R TR -

Letzte Passwortdnderung am | 29.03.2018

Zugangsdaten Kommunikation

Kennung (Login} | |KIFlei Nr. = Link Typ ITeI‘-Nummen‘Adresse

= Melden Sie sich als Administrator admin (z.B. adminXXXXwrhs) an, um die Rollen des neuen
Benutzers mit den dazugeh(tigen Berechtigungen bearbeiten zu kChnen.
= WHtLhlen Sie Datei: Verwaltung » Benutzerverwaltung # Benutzer.
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Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe

Verwaltung ] Ql-' Benutzerverwaltung b Benutzer
Ausgabeeinstellungen Motenerfassung Online k| Administratoren
ASY Benutzer abmelden 5}5 Rellenverwaltung
ASV beenden AltF4 Wertelisten pflegen

Altdatendbernahme

Lehrkrifte-Import

v Wertelistenprifung

1 Berichtsbibliothek
ZLeitscheibe lGschen
Auswahlfilterbibliothek

« Wiedervorlageverwaltung

9 Sichern k

i Riicksichern r
ASD-Schnittstelle BW

“od Aussehen anpassen

g Anwendungsdaten aktualisieren

] Benutzereinstellungen zuriicksetzen

= WH=Lhlen Sie Modulbezogene Funktionen: Benutzerfunktionen » MQgliche Benutzer finden
und einrichten.

Datei Bearbeiten Auswertungen Benutzer | Modulbezogene Funktionen | Fenster Hilfe

=E] E e 2% 0e Gewahltes scq Benutzerfunktionen P @ Méagliche Benutzer finden und einrichten

£ Benutzer X

EEIXE NN P WS =T E®2vd B8] ©

Q Loschen abgelaufener Zugangsberechtigungen

Name "§

| BEHLITIEF" Rollen " Gebéuderollen|

Letzte Passwortdnderung am | 24.08.2013
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= Markieren Sie im Auswahlfenster bei Benutzergruppe Zentraler Benutzer den gewlChschten
Datensatz und Klicken Sie auf die SchaltflCche Anlegen.

d Magliche Benutzer finden und einrichten

Bitte Schule und Benutzergruppe auswihlen

Schulnummer und Schulart Benutzergruppe

04144300 GWRHS Lehrpersonal
Unterrichtsbegleitendes Personal

Verwaltungspersonal
Zentraler Benutzer 1
Gefundene Personen aus der/den ausgewahlten Schule(n), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde

Mame & Benutzergruppe Schulnummer Schulkidrzel Schulname

Zentraler Benutzer 1}414434}13 Grundschule Entringen

DPrntnknllausgeben el Anlegen ] I Sonstige Benutzer anlegen... ] I Abbrechen

Magliche Benutzer finden und einrichten

@ Wallen Sie alle ausgewdhlten Datensatze als Benutzer fur die ausgewidhlte(n) Schule(n) anlegen?

= Jetzt steht Ihnen dieser Benutzer im Navigator zur Verf(Cgung. WChlen Sie ihn dort aus.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

Bly W3% | @ @ GewshitesSchulahr (2018712 |w| Gewahlter Tag [29.08.2018  |w] [Heute [se] [ Klasse beibehalten
£ Benutzer X
- = ; = 3 = o
EEPXE EHHA» wHZ | sl Go20d S48 @ 3| =
Name |FIeiEig | Vorname |K\ara deaktiviert Navigator
Schul-/Dst.... =1 Zweig -2 Schule
[ Benutzer| Rollen| Gebauderollen| 04144800 lowrns  [o4144800 —
Letzte Passwortinderung am | 29.08.2018
Zugangsdaten Kommunikation
Kennung (Login} |KIFlei Nr. & Link Typ ITel-Nummer/adresse
. FleiBig, Klara KIFlei |i}414431}|} GW...
neues Passwort wiederh... PR, Ha.. HaHagm 04144300 G\V...
|———_ E[fr... EIHeiz 04144800 GW...
schul schul4800WRHS 04144300 GW...
Sonntag, Inge  InSonn 04144800 GW...

= Kilicken Sie auf den Reiter Rollen und wChlen Sie [ber die Werteliste des Feldes Schulnummer
lhrer Schule aus.
Weisen Sie dann das gewlhschte Rollenprofil z. B. Sekretariatskraft plus zu.

Speichern Sie = (Falls Sie die Schulnummer nicht bearbeiten kChnen, schalten Sie zuerst Cber
das Symbol i inden Bearbeitungsmodus.)

vV Vv
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V Vv

=

£ Benutzer X
PE] 5 FIPCCKITYEIRPL T WX Ir Y 1K) B[ x
MName |Flei8\g | WVorname |Klara deaktiviert ST
Schul-/Dst.... =1 Zweig a7 Schule
cenutae [ Roten] Gepuaeronen| ortaisoo— owars 3
Rollen des Benutzers
Schulnummer |Schu|lcurzel Schulname Rollenname = |Rollentyp Filter:
04144500 GWRHS 1 04144800 [GrundschuleEntringen) [ I—.
Betreuer ASV
Betreuer Oberstufe if) Name ~|Kennung Schulnr.
EBet Oberstufe vAl
5 h'iuef't chuler —_ | % Ha.. HaHagm 04144800 GW...
;h’ ”’a_t e EIfr... ElHeiz 04144800 GW...
Cer g schul SChUMB00WRHS 04144300 GW...
Berechtigungen der Rolle(n) Schullgitung Info Sonntag, Inge  InSonn 04144500 GW...
Sekretariatskraft
Kiirzel a Beschreibung e
sonstiger Leser I’\\?

Melden Sie sich als Administrator admin des anderen Schulzweiges bzw. der anderen Schule an
(z.B. adminXXXXgfk) an und fChren die obigen Schritte auch f[I diesen Schulzweig durch:
Datei: Verwaltung # Benutzerverwaltung # Benutzer.

Modulbezogene Funktionen: Benutzerfunktionen # Mgliche Benutzer finden und
einrichten.

Markieren Sie im Auswahlfenster bei Benutzergruppe Zentraler Benutzer den gewlhschten
Datensatz und klicken Sie auf die SchaltflCthe Anlegen.

Ober den Reiter Rollen weisen Sie wieder zuerst die Schule (Klick ins Feld Schulnummer) und
dann das gewlhschte Rollenprofil zu.

Speichern Sie =]

Mit der Anmeldung des neuen (schulunabhChgigen) Benutzers haben Sie nun z. B. [ber den
Navigator Zugriff auf beide Schulzweige.

Mavigator

Schul-/D... &1 Zwmg &) Schule

G815GFK
04136815 GWEHS 6315WRHS

Schule a1 Klassenbez. Jgst.
6815GFK GFE_1 1

6315WRHS G5 1b
B315WRHS G5 _2a

1
2
2

6815WRHS G5 _2b
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5. Klassen anlegen

Regelklasse
Jahrgangsiibergreifende Klasse

Vorbereitungsklasse (VKL

Auf den folgenden Seiten wird das Einrichten von Regelklassenm, jahrgangsCbergreifenden
Klassen| el und Vorbereitungsklassen (VKL) ss1 beschrieben.

Wenn die Daten[bernahme lhrer Schler/innen aus SVP-BW oder aus Schulkartei bereits erfolgte,
dann sind auch die dazugeh[tenden Klassen schon angelegt. Oberpr(fen Sie die Angaben im Modul
Klassen und bearbeiten Sie ggf. die Einstellungen.

Sie kChnen die folgenden TLtigkeiten mit einer Anmeldung vornehmen, die [ber die Benutzerrolle
Schulleitung oder Sekretariatskraft plus verf[it.

Wenn Sie keine Daten[bernahme gemacht haben, dann legen Sie jetzt die Klassen Ihrer Schule
gem[I]den nachfolgenden Anleitungen an.

5.1 Regelklasse
ca. 5min

Neue Klasse anlegen

= [ffnen Sie das Modul Klassen [ber das ASV-BW-Startfenster oder das entsprechende Symbol

A in der Symbolleiste.
Wenn dies die erste Klasse ist, die Sie anlegen, erscheint folgender Hinweis:

Information

‘I Keine passenden Daten gefunden

|:| Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

= Legen Sie eine neue Klasse [ber das Symbol & an.

s Mit Klick auf #¢ I0schen Sie die ganze Klasse.

= Bei der Neuanlage einer Klasse [ffnet sich das Fenster Klasse erfassen - Vorbelegung.
Wlhlen Sie die Standardeinstellung Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld) und klicken Sie
auf OK.
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E Klasse erfassen - Vorbelegung
Vorbelegungen bei der Erfassung einer Klasse

(]

Sie wollen eine neue Klasse erfassen. Geben Sie eine beliebige Klasse an, wenn Sie eine Vorbelegung mit den Daten dieser Klasse wianschen,

@ Keine Vorbelegung (leeres Eingabefeld)

O Vorbelegung mit den Daten der Klasse |

el

O Unterrichtselemente mit Ubernehmen

@ Unterrichtselemente nicht mit Gbernehmen

‘ @ ok ] | €3 Abbrechen ]

-

= FUlen Sie, aulker den Pflichtfeldern (roter Balken rechts im jeweiligen Feld), im Reiter
Stammdaten noch folgende Felder aus:

Klassenleitung (Cher das Symbol © for die Werteliste), Zielklasse f[Or Schuljahr xx/yy, falls

die Klasse an einer Aulenstelle ist auch Nummer der Schulstelle (Cher die Werteliste).

| EA Klassen / Klassengruppen X |

BEHIXE HHU NS ~ il govd0 4498 ©

Klassenname _] Langbezeichnung |1a

Parallel?(lassen E:I Schule |Grundschu|e Entringen
Kennzeichen

Stammdatenl Besonderheiten" Klassef—ngruppen”Zeugnisse|

Jahrgangsstufe l:l Anzahl Schiler ges./ausgetr. davon mannlich weiblich §-S-:I1L|Ieran:e...

Efgemstiaiien der Klasse

aktivwon |01.08.2018 :l aktiv bis |31.07.2019 :| Besonderheit I:I @
Klassenleitung
Klassenleitung | HAGHA - m"”‘“ - Stellvertretung I:I (7]

Eezeichnung der Klasse fur das kommende Schuljahr

Zielklasse far - In diese Kizsse werden bei der Neusnlzge des Schulfafires 2019/20 die Schaler dieser Kiasse
Schuljahr 2019/20 pauschal hineinversefzt.

Raum / Ort
Klassenraum I:I @' Schulgebdude (Schulanschrift) I:I @
Mummer der Schulstelle D;| GHS Entringen
| AuBenstelle G5 Pol...

[] Ausgelagert Ort der Auslagerung |

= Im Reiter Klasse/-ngruppen flen Sie bitte die Pflichtfelder aus.
Eine neu angelegte Klasse besteht immer aus mindestens einer Klassengruppe, daher ist
Kennung mit 1 vorbelegt.
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Vv

=

ﬁ Klassen / Klassengruppen ¥ |
BEHOSXE AL P NS [ ~salh B0 Jd0 AdovE| @

Klassenname |1a | Langbezeichnung |1a |
Parallel?(lassen l:l Schule |GrundschuIeEntringen |
Kennzeichen
lahrgangsstufe Anzahl Schidler ges./ausgetr. davon mannlich weiblich 2B schiiler anze...
|Stammdater1 || Besonderheitenl K|ESSE:"-”EIFUDDE”| eugnisse|
”~
m

Kennungsdaten

Kennung |1 | Art | R | iﬁf‘i’m"“d‘
Eildungsgang @ Grundschule Jahrgangsstufe | |1 [IZ|

Zielklasse far
Schuljahr 2018/20 22 | undentafel @
Zielklassengruppe fur | |

Schuljahr 2019/20

ASD-BW-
Klassenbezeichnung

|Gs1am | [ sbschlussklasse

Nach dem Speichern Cbher =l ist die Klasse angelegt und erscheint im Navigator.
Alle anderen Angaben zur Klasse lassen sich nachtr[glich noch erghzen.

Legen Sie die anderen Klassen ebenso an.

Nutzen Sie beim Erstellen von Parallelklassen die Vorbelegung mit den Daten der Klasse.
“ ndern Sie das Feld Parallelklassen Kennzeichen ab. Beim Klassenname l1a lautet das
Parallelkassen Kennzeichen a.

Speichern Sie die ge[hderte neue Klasse ab.

Besonderheit Jahrgangsstufe 4

=
=
=

Wechseln Sie auf den Reiter Klasse/-ngruppen.
Lassen Sie die Felder Zielklasse und Zielklassengruppe leer.
Setzen Sie ein HCkchen bei Abschlussklasse.

’ﬁ Klassen / Klassengruppen X |
LBHIXE NN P NS ~4HD GO®d0 ABvE| ©
Klassenname Langbezeichnung |4a |
E:;ar!ll:;:ccl:;en I:I Schule |Grundschu|e Entringen |
Jahrgangsstufe I:I Anzahl Schaler ges./ausgetr. davon mannlich weiblich I—l}!ﬁ‘ _&3 Schiler...

| Stammdaten | Besonderheiten| Klasse/-ngruppen

m

Kennungsdaten

cennung [ | R @ e
Bildungsgang e Grundschule Jahrgangsstufe |4

Zielklasse fur
: Stundentafel |GS/KONT2016 | @ GsxoNT2016
Schuljahr 2019/20 | | undentafel | G5/ @ ssxo

Zielklassengruppe fur | |
Schuljahr 2019/20

ASD-BW-
Klassenbezeichnung

(]

|G543,."R | [¥] Abschlussklasse
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5.2 JahrgangslCbergreifende Klasse
ca. 5 min

Angenommen an lhrer Schule gibt es eine jahrgangsbergreifende Klasse 1/2a und eine ebenfalls
jahrgangsgemischte 3/4a. In diesem Fall gehen Sie so vor:

= WoThlen Sie die Klasse, die Sie als Regelklassel_sﬁ angelegt haben aus und klicken Sie auf den
Unterreiter Klasse/-ngruppen.

= F0Olen Sie die Felder entsprechend dem Bildschirmfoto aus.

| A Klassen / Klassengruppen X |

EHIXE EHHA» WIS | =400 @@vd0 A8 2B ©

Klassenname | | 1/2a I Langbezeichnung |1,'?_a

Parallelklassen -
Kennzeichen a Schule |Grundschu|e Entringen

Jahrgangsstufe Anzahl Schiller ges./ausgetr. davan mannlich weiblich | 0/m| | £ schiler anze...

| Stammdaten | Besonderheiten | Klasse/-ngruppen | Zeugnisse |

[

Kennungsdaten

kennung | | at R J@ g
Bildungsgang a Grundschule Jahrgangsstufe |1 IIZl

Zielklasse for

Schuljahr 2019/20 1123 | Stundentatel | | @

Zielklassengruppe far
Schuljahr 2019/20

ASD-BW-
Klassenbezeichnung

2 |

[G51a/R | [] Abschlussklasse

= WHrhlen Sie Modulbezogene Funktionen: Klassengruppe » Neue Klassengruppe
hinzufCgen oder das Symbol &5.
In der Men(eiste:

Datei  Bearbeiten Auswertungen  Klassen / Klassengruppen | Modulbezegene Funktionen I Fenster  Hilfe

wEm B B lz 2| @ @ Gewinhites Schuljahr| Klassengruppe P é Meue Klassengruppe hinzufigen I} |£|

ﬁ Kinssen / Kinssengruppen X | _Stundenplan ] .‘ Klassengruppe laschen | Neue Klassengruppe hinzufigen
HEIXE ANHIP WS -4l G®J0 ABvE|© @ x|
In der Werkzeugleiste:

| A Klassen / Klassengruppen X |

DHYXB|EHHIA P » S ~s Rl B0 dC|Rd 0B ©

= FOlen Sie Felder wie folgt aus:
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EA Klassen [ Klassengruppen X |

LDEIXE NN DS ~salh BE20d0 ABvE| ©
Klassenname Langbezeichnung |1,’21: |
Parallelklassen Kennzeichen Schule |Pe513|ozzischule Karlsruhe |
Jahrgangsstufe Anzahl Schiiler ges.faktuell davon mannlich weiblich 0fo | gﬁ}sdmler anzeigen... l
| Stammdaten ” Besonderheiten || Klasse /-ngruppen || Zeuanisse |
1] ;
Kennungsdaten
| Kennung (2 | | At |R || @ regets.
Bil dungsgang e Grundsch. ;:: Egﬁllgménge Jahrgangsstufe |2 IIZ|
Zielk fil
Schutahr 2022123 1% | Stndentafel | |@
Fielklassengruppe fiir |3 |
Schuljahr 2022/23
ASD-BW-
Klassenbezeichnung |G52cfp_ | s A
= Legen Sie entsprechend in der Klasse 3/4c eine zweite Gruppe mit Modulbezogene
Funktionen: Klassengruppe # Neue Klassengruppe hinzuftigen oder dem Symbol
El an.
= Beachten Sie, dass die 2. Gruppe der Jahrgangsstufe 4 angehért und somit Abschluss-
klasse ist.
| A Klassen [ Klassengruppen X |
SEEXXE NN P P NS |~ E=20d0 AldvEB| O
Klaszenname | 3/4c Langbezeichnung |3f4c |
Parallelklassen Kennzeichen Schule |Pesiﬁ|ozzischu|e Karlsruhe |
Jahrgangsstufe Anzahl Schiiler ges.faktuell davon mannlich weiblich 11 | &f"Sch[]Ier anzeigen... ]
|513mmdaten || Besonderheiten | Klasse/-ngruppen | 2eugnisse|
[— | A

EQ

Kennungsdaten

Kennung

Bildungsgang

4

E 1@ cnsen

Zielklasse fir

Schuljahr 2022/23

Zielklassengruppe fir
Schuljahr 2022/23

|orea

[1

ASD-BW-

Klassenbezeichnung

|es4cm

nur Bildungsaénage
der Schule

o — L
Jahrgangsstufe |4 “£|

sundenzdl [ |@
Abschlussklasse

Bei jahrgangsubergreifenden Klassen muss bei die Abschlussklassengruppe pro forma eine
Zielklasse eingetragen werden. Die Schiler, die ein Austrittsdatum haben, werden nicht in
diese Zielklasse versetzt.

Wahlen Sie als Zielklasse eine Organisationsklasse aus.

Im Navigator sind die neu angelegten Klassen nun sichtbar.
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=1

Mavigator

Schul-/Dst.MNr. a1|Zweig a2 Schule

oriasso0 lGwRts

Schule a1 Klassenbez, |lgst. Sortieru... A2
04144800 1/2a U 1

<3 4|

Schler aus Altdaten[bernahme (SVP-BW)

Wurden Schler aus SVP-BW [hernommen, so befinden sich diese in einzelnen Klassen. Diese
werden der jeweiligen Klassengruppe zugeordnet werden. [ber die Sammelversetzung geht das sehr
schnell und komfortabel.

Beispiel: Angenommen Sie haben die JahrgangsCbergreifende Klasse 1/2a angelegt bzw.
umbenannt. Alle Schler aus der bisherigen SVP-BW-Klasse 1/2a (Jahrgangsstufe 1 +2) befinden
sich bereits in der Gruppe 1 der ASV-BW-Klasse 1/2a.

> Rufen Sie die Sammelversetzung auf: Datei: Schler # Sammelversetzung
= Bestlligen Sie den Hinweis, dass alle Modulfenster geschlossen werden mit OK.
= Legen als Quellgruppe 1/2a_1 und als Zielgruppe 1/2a_2 fest.

d Sammelversetzungen von Schiilern

Schule v | Grundschule Entringen

Ausgewdhltes Schulj... Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
2018/2019 1/2a 1 v 20182019 v 1/2a 2 |

Rel. Mame, Vorname(n) MW Rel.

Mame, WVorname(n)
Dante, Marco
Effenberg, Alessandro
Hector, lzet

Khedira, Esmanur
Kimich, Adil

Lenao, Jusein

Maier, Dean
Plattenhart, Oliver
Rudy, Richard

Tah, Liana

Hummels, Erik

Meuer, Lars

5ané, Michael
Schirrle, Jim

Stindl, Sophie
Volland, Joel
Bellarabi, Alessia
Halstenberg, Lena Sofia

€& sammelversetzung stornieren B Sammelversetzung ausfihren

RK

EEZEZZZZEZZZZZEZZZ%

= Markieren Sie im linken Fenster der 1/2a_1 die Kinder, die in die Gruppe 2 gehlten, mit
gedrkter STRG-Taste und Mausklick auf das jeweilige Kind.
= Klicken Sie auf die SchaltflCthe >> um die ausgewLlhlten Schller ins rechte Fenster zu bringen.
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d Sammelv

setzungen von Schilern

Schule :

Ausgewdhltes Schulj...

2018/2019

| Grundschule Entringen
Klasse/Klassengruppe Schuljahr
[1/2a 1 Jsell [2018/2019 Jael|

Mame, Varname(n)
Dante, Marco

Effenberg, Alessandro

Hector, lzet

Kimich, Adil

Lerno, Jusein

Mame, Varname(n)

Plattenhart, Oliver
Rudy, Richard

Zi; ZiZZZ§

——

Meuer, Lars
Sané, Michael

Scharrie, Jim __

——
Volland, Joel

Eellarabi, Alessia w RK

Halstenberg, Lena Sofia w EV

€ sammelver:

et

zung stornieren

MW

Klasse/Klassengruppe

[zaz vl

Rel.

1 Sammelversetzung ausfihren

= SchlieCen Sie den Vorgang ab, indem Sie auf Sammelversetzung ausfChren klicken.

d Sammelv

ngen von Schiilern

Schule _| Grundschule Entringen
Ausgewidhltes Schulj... Klasse/Klassengruppe Schuljahr
[172a 1 Jael (201812019 Joel]
Mame, Vorname(n} MW Rel. Mame, Vorname(n} MW
Effenberg, Alessandro M Khedira, Esmanur w
Hector, lzet M Maier, Dean M
Kimich, Adil M Tah, Liana w
Lerno, Jusein M Hummels, Erik M
Plattenhart, Oliver M Schirrle, Jim M
Meuer, Lars M Stindl, Sophie w
sané, Michael M Rudy, Richard M
Volland, Joel M Dante, Marco M
Bellarabi, Alessia w RK
Halstenberg, Lena Sofia W EV

Anzahl

Klasse/Klassengruppe
1/2a 2 v

Rel.

I \a Sammelversetzung stornieren l

I \% Sammelversetzung ausfihren

= Prfen Sie im Modul Scher, ob die Versetzung korrekt ausgefChrt wurde (1).
= Passen Sie ggf. auf dem Karteireiter Laufbahn die Schullaufbahndaten an (2).
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.2

Datei  Bearbeiten Auswertungen Schiler Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WEMBE Wiy e WIF| @@ ocewsnitesscujanr 201819 |w| Gewahiter Tag [07.122018  |w] [Heute = @, | ¥ wasse beibenatten
JF Schaler X
BHIXE HHHA» »HPE «4DHD) GOd0 SaH-EIE, © @ =
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen mpw | — Navigater
|1f23_2 ‘@ |Danle | |Mal(u | El Schul-/Dst.... &1 Zweig 42 5chule
3
Kiassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraun: n/a, Klassenart/Schilerstatus: R, Jahrgangsstufe: 2
E" Grunddaten ” Anschriften " LEUbehﬂ" Unterricht ” ZUTWTB” Ein-/Austritt ” Erweiterungen " Moten ” Persor|| ‘Sonderpad. ” Sonst\ges| hiiter
— Schullautbahn | [ nur aktuelle
Datum AlSchuuahr Schule |Jgst SEBJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fir Anderung Zu Suche:
07.12.2018 2013/'19 Grundschule .. |1 1/2a3 1 Schuleintritt
s e S S ) P X
&} Klasse & Klassen... Name, Vorname(n) =
1122 1
Hummels, Erik
1b 1 Khedira, Esmanur
2b 1 Maier, Dean
3a 1 Rudy, Richard
In ASV nicht automatisch erfasste l:l 30 i Sehegietim
wiederholte Jahrgangsstufen 4a 1 Stindl, Sophie
R 4b 1 Tah, Liana
Fremdsprachen |Ahgewﬁhlte F'a{her" Prof\\e|
Nr. & Fach ||Fachbeze|chnung von Jgst, bis Jgst. Feststellungspr. Miveaustufe
O
Anzahl: & (8 ohne Austritte)
w
< > ENHAP WHSE
schul [04144800/Schulleitung | Aktuelles Schuljahr: 2018119 [07.12.2018
= [berflCssige oder falsche EintrCge ITschen Sie mit der SchaltflCche = am Ende der Zeile.
= Falsche EintrCge im Feld Grund f[Ir ™ nderung passen Sie [ber die Werteliste © an.

S sehaler X
HBEHIXE EHHA P »HSE | ~4RBD | E0vd0 S8R @
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen

|‘I..'23_2 |@ |Dante | |Malco | EI

Klassenleitung: Fraw Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schilerstatus: R Jahrgangsstufe: 2

|E|| Grunddaten” Anschriften || LEUfbﬁh”" Unterricht”E’D‘I&f‘lB" Ein—mustritt” Erweiterungen ” Noten || Person| Sonderpid. ” Sonstiges|

— Schullaufbahn &
Datum AlSchquahr Schule |Jgst. SEJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fiir Anderung Zu
07.12.2018 201819 Grundschule ... |1 1/2a1 Schuleintritt

07.12.2018 2018119 ___ Uberspringen I

d Werte fir Grund fir Anderung

Filter |

Kurzfarm Anzeigefarm

>[4

Oberspringen
Wiederholung

In ASV nicht automatisch erfasste l:l

wiederholte Jahrgangsstufen unterjdahrige Wiederholung

Schulwechsel

u
w
r
§
Fremdsprachen |Abgewéihlte Facher" Profilel bw Bildungsgangwechsel
Mr. ~ Fach |IFachbezeichnung a Abschluss
t Schuleintritt I
| Wechsel Rel.-/Ethik P
Filassenwechsel
1] sStorung/Schwidche k‘
f Fam.Mame-Anderung
g Staatsang.-Anderung »
Status Zeilen: 171
[
< >

= Speichern Sie die ~ nderung [ber die SchaltflCche =, Daraufhin werden Ihnen die
LaufbahnChderungen zur Information angezeigt.

Stand: 10.02.2022 Seite 64 von 149



ASV-BW

65

Information

d Die Schullaufbahndaten des Schalers Dante, Marco wurden gedndert:

' Anderung: Datum: 07.12.2018, Klassenname: 1/2a 1, Schuljahr: 2018/18, Grund: Schuleintritt
Anderung: Datum: 07.12.2018, Klassenname: 1/2a 2, Schuljahr: 2018/19, Grund: Klassenwechsel
Loschung: Datum: 04,10.2018, Klassenname: New_1R 1, Schuljahr 2018/19, Grund: Schuleintritt

5.3 Vorbereitungsklasse (VKL)
ca.1l-2min

In Vorbereitungsklassen erwerben die Kinder hauptsCtchlich Kompetenzen im Fach Deutsch. Eine

Rkkehr in die Stammklasse wChrend des Schuljahres ist jederzeit mCglich. Eine Unterscheidung zur
Klassenart Regelklasse ist vor allem wegen der Statistik notwendig.

Beim Schuljahreswechsel werden die verbliebenen VKL-Schler in die Klasse mit demselben

Klassennamen des n[thsten Schuljahres [hernommen.

= Legen Sie [ber das Modul Klassen & eine weitere Klasse mit folgenden Eigenschaften an:

Klassenname: VKL
Parallelklassenkennzeichen: z. B. 1

beim Reiter Klasse/ngruppen im Feld Art: VKL aus der Werteliste

Abschlussklasse: ohne Haken

EA Klassen / Klassengruppen X |

BHIXE HHH P D ~dHR 8O d0 AB0vE| ©

Klassenname |WKL I Langbezeichnung |\u‘KL
Parallel.klassen Schule |GrundschuIeEntringen
Kennzeichen

| Stammdaten || Besonderheiten " KlESSEI-ﬂgrUDDEﬂ”Zeugnisse |

Anzahl Schialer ges./ausgetr. davon mannlich weiblich

| @Schﬂleranzeigen... ]

O

Kennungsdaten

Kennung |‘I |

Eildungsgang o Grundschule

Zielklasse far
Schuljahr 2019/20

vk |

Zielklassengruppe fir |‘I| |
Schuljahr 2019/20

ASD-BW-

Klassenbezeichnung

|es1v |

= Speichern Sie den Datensatz =]

o

Vorbereitungsklasse

Jahrgangsstufe |1

vl

Stundentafel l:l @

|:| Abschlussklasse
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6. Schler aufnehmen

erfassen

Neuerfassungsmaske

manuell

Die Aufnahme neuer Schller kann zu unterschiedlichen Zeitpunkten innerhalb eines Schuljahres
erfolgen. Manchmal sind einzelne Schiler zu erfassen, ein anderes Mal ganze Klassen.

Wenn lhnen das Meldeamt lhrer Gemeinde Ihnen die Daten der neuen ErstklCssler in einer Datei zur
Verf(gung stellt, dann kChnen Sie lhre neuen Schler komfortabel importieren.

Datens[ize von Schlern, die wChrend des Schuljahres - z. B. wegen einem Umzugs - eingeschult
werden, legen Sie manuell an.

Einige Schulen erfassen alle Schlerdaten manuell (z. B. am Anmeldetag bzw. weil die Daten als
Datei nicht vorliegen).

FLT jeden der genannten Flle h(t ASV-BW eine Lung parat. In diesem Abschnitt werden Sie daher
mit folgenden AblCufen vertraut gemacht:

Manuell erfassenl e} HChdische Eingabe einzelner Schller, LCschen eines Datensatzes, Erstellen
von Freitextfeldern, Listenansicht, Schlerliste drucken.

Import von Schfernl #;: Mehrere Schiler aus Dateien (.txt oder.xls) importieren, Verteilung auf
Klassen, Ber[Tksichtigung von Kann- und zur[ktkgesteliten Kindern.

Neuerfassungsmaske| »: Erstellen einer Schnellerfassungsmaske zur Eingabe von grundlegenden
Daten mehrerer Schller.

Sind alle Daten lhrer Schler in ASV-BW eingepflegt? Bzw. Sie haben gerade keinen weiteren Bedarf
an den nachfolgend beschriebenen Themen? - Dann sind Sie mit der Ersteinrichtung jetzt fertig. Sie
kChnen nun ASV-BW zur Verwaltung Ihrer Schler und Lehrer nutzen. Vielleicht mkhten Sie dazu
weitere Anregungen? - WeiterfChrende Informationen dazu erhalten Sie auf dieser Seite: Wie geht es
weiter?| 158

6.1 Manuell erfassen

5-10 min
In diesem Kapitel machen wir Sie mit den grundlegenden Funktionen zur Erfassung von Schlerdaten
im Modul Scher vertraut.

= Melden Sie sich als Benutzer mit der Rolle Schulleitung oder Sekretariatskraft plus an.
= [ffnen Sie das Modul Scher .

Schler hChdisch erfassen
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= Entfernen Sie im Navigator das HCkchen bei nur aktuelle, da ASV-BW leere Klassen

P

=

standardm[Tg nicht anzeigt.

Mavigator

Schul-/Dst.Mr, a1 Zweig a2 Schule

04144300 GWRHS ________[04144300

Dz ausgetr, Schaler Auswiahlen

<3[4

Filter:
ausgetretene Schiler

|:| nur aktuelle

Suche: Bearbeiten

Schnellsuche |x]

Klasse - Mame, Varname(n] -
1a

1b

2a

20
34 b

3/M4b

4a

W((hlen Sie die Klasse, in der Sie einen Schler aufnehmen mCkchten.
Klicken Sie auf das Symbol -3 Neuen Datensatz hinzufCgen.

Geben Sie zuerst Nachname und Vorname ein und bef(dlen Sie die anderen Pflichtfelder des
Reiters Grunddaten.

Pflichtfelder sind Felder mit einem roten Streifen am rechten Feldrand. Felder mit einem blauen
Streifen sind fI die Statistik relevant.

5 schiler X

CEYXE EFHHd P HZE | -l E2vd0 S4EGBE a4 ©

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen

e
23 |@  [matter || [Gerhard Joser [ [m]

Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schillerstatus: R, Jahrgangsstufe: 2

|E|| Grunddaten " Anschriften" Laufbahn" Unterricht " 201&"19" Ein-/Austritt || Erweiterungen || Moten || Person| |50nderpﬁd. " Sonstiges|

Persanliche Daten a

Mamensbestandteile
[voran-/nachgestellt)

| | | Rufname |Gerhard |

Geschlecht / Anrede  |M [lse] [Herr Jse| Retigionszugensrigkeit @ seine angave
gebaoren am £| |\Jo|lstﬁndig gultig |£| gebaren in | |
Geburtsname | |
Vei::‘:;:;':;:: @ peuschiana [ 1@ Staatsangehérigkeit @ peurschiana
Anredetext |Sehr geehrter Herr Milller Weitere Staatsang, I:I @

Zuzug in die Bundesrepublik Deutschland

Zuzugsdatum / -art |:|£| l:l @ Herkunftsland l:l @

Kommunikation

Speichern Sie den Schllerdatensatz mit =]
Es erscheint ein Hinweis, dass die Schullaufbahndaten ge[hdert wurden. Den automatisch
erstellten Eintrag zum Schuleintritt finden Sie im Reiter Laufbahn.
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a Die Schullaufbahndaten des Schalers Maller, Gerhard wurden gedandert:
Meuer Eintrag: Datum: 26.059.2018, Klassenname: 2 a 1, Schuljahr: 2018/19, Grund: Schuleintritt

Die angelegten Schiler werden im Navigator gelistet.

Schul-/Dst.Nr, &1|Zweig &t 5chule ﬁ

04144800 GWRHS  [04144300 %

Filter: Auswiahlen

Kl

[ nur aktuelle

Suche: Eearbeiten

5chnel|suche| Ix]

Klasse - MName, VYorname(n} = Aus-/Eintritt
G5 1a Kluge, Mira 10.09.2018

Gs_1b T BT 10.09.2018
G5_2b

G5_3a

GS_4a
Mewu_1K
Meu_1R
Meu_1Z

VKL

= Klicken Sie auf das Tabellensymbol .

Mavigator
Schul-/Dst.Mr. a1 Zweig a2 5chule
04144800 GWRHS  [04144800 %
Filter: DE ausgetr. Schaler
ausgetretene Schiler
[ ] nur aktuelle
Schnellsuche| b4

Klasse - Mame, Vornam.., = Aus-/Eint.,
1a Kluge, Mira
1b Maller, Gerhard J... ECEEERIIES

Ober das MenOklhnen Sie festlegen, welche Angaben im Navigator angezeigt bzw.
ausgeblendet werden sollen.

= Klicken Sie auf den Menlkintrag Aus-/Eintritt.
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Klasse

v Mame, Vorname(n)
KG

v Aus-/Eintritt
Schalersortierung I"\F"
Klassensortierung
Geschlecht
Horizentaler Rellbalken
Alle Spalten anpassen
Ausgewdhlte Spalte anpassen
Standard wiederherstellen
Tabelle exportieren

Tabelleneinstellungen

Im Navigator ist die Spalte Aus-/Eintritt nun ausgeblendet.

MNavigator

Schul-/Dst.Mr. &1 Zweig a2 Schule

04144800 GWRHS  |04144800

M
b

ausgetretene Schiler

] nur aktuelle

Eilter [ ]zz ausgetr. Schiler

5chnellsuche|

X

Klasse & Mame, Vorname(n)
1a Kluge, Mira

Verschaffen Sie sich einen Oberblick

1b Mualler, Gerhard Josef
I

Im Modulfenster Schler k[hnen sehr viele Informationen untergebracht werden. Schauen Sie sich

die Reiter und Unterreiter an, um eine Obersicht zu erhalten.
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i Schiler X

EEIXE HAHHI P HNSE | ~slh @20d0 FSHRE A4 ©

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen myw
[2a |@  [mater || [Gerhard Joset [ [m]

Klassenieitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schilerstatus: B, Jahrgangsstufe: 2

E" Grunddaten" AI'TSC""”‘tEﬂ" Laufbahn" Unterricht||201&"19" Ein-/Austritt " Erweiterungen " MNoten " Person| |Sonderpﬁd. " Sonstiges|

Schiler/-in | Erziehungsberechtigte/r " weitere/T Erziehungsberechtigte.a’r" weitere Anschrift" wvor Antritt Ausbildung" zusdtzliche Ansprechpar‘tner|

ATTOET STTOTETa TS Tt

Schileranschrift ist @ ‘Waohnung O Waohnheim

Anschrift
|:| auskunftsberechtigt
Schilerheim l:l o |:| Im Schriftverkehrverteiler
] wohnt nicht im Schulbezirk I
StraBe / Hausnummer | I| | I|
PLZ ||| @rz ort.. ort | 1l
Osteil | I okzsstat | || [ 1@
Briefanrede  Sehr geehrter Herr Miiller, M Anrede bei Anschrift  Herrn Gerhard Josef Miller a3
» v

o Erscheint bei Ihrer Erkundung ein Fenster Fehlermeldungsdialog wie das nachfolgende?
Diese Meldung wird angezeigt, wenn ein Pflichtfeld nicht ausgefit wurde.

d Fehlermeldungsdialog

— Art

Fflichtfeld

— Ergebnis

Art
Pflichtfeld
Fflichtfeld
Pflichtfeld

Pflichtfeld

Pflichtfeld
Pflichtfeld

Fehlermeldung
Bitte geben Sie den Familiennamen ein.

El

Achtung, es muss mindestens das erste Zeichen des Familiennamens eingegeben werden

Bitte fallen Sie alle Pflichtfelder aus

Achtung, es muss mindestens ein Zeichen des Vornamens eingegeben werden, Bei Verwendung
von Wildcards (*, 7} missen mindestens drei weitere Zeichen des Vornamens eingegeben werden.
Bitte geben Sie den Rufnamen in.

Bitte geben Sie das Geburtsdatum ein.

= Klicken Sie auf eine der Fehlermeldungen. Sie gelangen damit in das Feld und kChnen die
Eingabe vornehmen.
Oder Sie klicken auf OK und danach auf das Symbol <. Damit kChnen Sie die Eingabe in
diesem Datensatz abbrechen. Dabei gehen die in dieser Maske eingebenen Daten verloren.
o Ist keine Eingabe mCylich, kann es daran liegen, dass Sie im Anzeigemodus arbeiten.
Klicken Sie auf Symbol B2 Umschaltung in den Bearbeitungsmodus.

Freitextfelder anlegen

In ASV-BW k[Chnen Sie in den beiden Modulen Scher und Lehrkrfte jeweils bis zu 20
Freitextfelder selbst definieren.

Gehen Sie dazu so vor:

= Klicken Sie auf den Reiter Sonstiges.
> Schalten Sie mit &1 in den Bearbeitungsmodus.

Stand: 10.02.2022

Seite 70 von 149




ASV-BW

71
= Worhlen Sie Modulbezogene Funktionen: Datenfelder anpassen.
Die Feldbezeichnungen sind nun frei editierbar.
Datei Bearbeiten Auswertungen Schiler | Modulbezogene Funkticnen | Fenster  Hilfe
mEiiEe B e PRF Bankverbindungen ¥} )l GewaniterTag [26.09.2018  Jw| [Heute
Stundenplan [
57 Schiiler X Bl Tectbaustein einfagen
CEH2IXE EHddr e Erzichungsberechtigtetauschen [ | @ Sl S B iE | 4 & | ©
Klasse / Klassengruppe Familienname Schiiler importieren lamen mjw
Stammdatenexport
2 Miillel hard Josef
| : |® | = Datenfelder anpassen ‘ I| IEI
Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: nya, RIOSseRart/SCRUESTSIaTUs |, Janrgedgssture: 2
|E” Grunddaten” Anschriften” Laufbahn” Unterricht ”21]15,"19" Ein-/Austritt ” Erweiterungen " Moten || Persor1| Sonderpad. || 50ﬂ5ti995|
— Bemerkung 2
~
L
— Datenfelder
Mr. = Feldbezeichnung 3 Feldtyp Wert
I et | [ I
2 Freitext2 Text
3 Freitext3 Text
4 Freitextd Text
5 Freitexts Text
& Freitextt Text
T CrmidnndT T ok 4
= Speichern Sie die neuen Feldbezeichnungen mit (=
Bei allen anderen Schidern werden die neuen Feldbezeichnungen auch Chernommen.
— Datenfelder
Mr. a Feldbezeichnung Feldtyp Wert
1/GT5-Teilnehmer boolescher Wert
2 Besonderes Essen Text vegetarisch
3 Schalerausweis Datum 30.11.2007
L dFreitetd i
5 Freitext5 Text

= Wenn Sie die Spalte Feldtyp ausblenden mlthten, klicken Sie auf das Symbol .
SchOer ICschen

= Klicken Sie im Navigator auf den zu ICschenden Schler, um ihn aufzurufen.
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— Mavigator
Schul-/Dst.Mr. &1 Zweig a2 Schule
z
Filter: DE ausgetr. Schaler
ausgetretene Schiler
[ ] nur aktuelle
Schnellsuchel IX]
Klasse & Mame, Vorname(n) -
1a Bellarabi, Alessia -
Brandt, Hadise
2a Dante, Marco
2b Effenberg, Alessandro
34 b Gnabry, Aila
34 b Gandogan, Meele
43 Halstenberg, Lena Sofia
MNeu 1K Khedira, Esmanur
Meu 1R Kimich, Adil
Meu 1Z Kroos, Leon
VEL Maier, Dean
Mertesacker, Sara
Maller, Deborah
Reus, Melvin
Radiger, Miza
s5tegen, Jason
CHimAdl CAanmhia A

Anzahl: 19 (19 ohne Austritte)

> Klicken Sie auf das Symbol % Datensatz ICschen.
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W Schiler X

=Y kb

| A HEd P W HZE

sl c2d0 IEAMHBIE A4 ©
Klasse / Kla;ngruppe Familienname Vornamen
[1b (@ | maier || |Dean

Klassenieitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schillerstatus: B, Jahrgangsstufe: 1

IEH Grunddaten" Anschriften || Laufbahn" Unterricht " 2@15.."19” Ein-/Austritt " Erweiterungen ” Maten || Person|

] (]

Sonderpdd. ” Sonstiges |

Anschrift Grunddaten
StraBe / Hausnummer Nollinger Strale 13

Pers
geboren am 071122010

PLZ / Qrt 79678 Rheinfelden (Baden) volljdhrig am 07722023

Staatsangehdrigkeit Deutschland

Religionszugehdrigkeit EV

Kommunikation

o Link Art Mame, Vorname Typ

Schullaufbahn

Datum

a Schuljahr  |Schule  Jgst. SBI Kl._Gruppe Bild.gang Grund fir Anderung Zusatzinfo
30.08.2013 2018/19 Grunds... Meu_1R 1 G5 Schuleintritt
31.08.2013 2018/19 Grunds... 1 G5_1b 1 G5 Klassenwechsel

Tel.-Mummer/Adresse

an

EBemerkung

s

s Diese Lchfunktion, wlrde den Schler auch in frCheren Schuljahren ICschen. Sie sollten sie nur

dann verwenden, wenn ein Schler irrCimlich erfasst oder importiert wurde.
= Bestlligen Sie den Sicherheitshinweis.

G Maochten Sie den Datensatz wirklich 18schen?

Schler Listenmodus bearbeiten

FCr manche TLiigkeiten kann es manchmal praktischer sein, die Schller nicht in der
Karteikartenansicht, sondern in der Tabellansicht zu bearbeiten. Das funktioniert so:
= Wo¢(hlen Sie im Naivgator des Moduls Scher eine Klasse, die Schler enth(lt.
= Schalten Sie ggf. [ber das Symbol 51inden Bearbeitungsmodus.

> Klicken Sie jetzt auf das Symbol | Offnet die Tabellenansicht.

47 schiler X

HEIXE|EMNHA P P HNDE ~ Rl E20d0 S8HBE A4 ©
Klasse / KIassengruppT Familienname Vornamen miw
[1b '@ [Beliarabi || [atessia Il

Klasseneitung: Frau Hanna Hagmann, Klgssenraurm: n/g, Kiassenart/Schillerstatus: R Jahrgangssiufe: 1

IEH Grunddaten" Anschriften || Laufbahn" Unterricht " 2013.."19” Ein-/Austritt " Erweiterungen ” Maoten || Person|

Sonderpdd. ” Sonstiges |

Staatsangehdrigkeit Deutschiand

Anschrift Grunddaten Person .
StraBe / Hausnummer Elsa-Brdndstrédm-Strae 9 gebaren am 13062010
PLZ / Qrt 79678 Rheinfelden (Baden) volljdhrig am 12062023
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B Sschiiler Tabellenansicht

B HK«dpwH x

Klasse Klasseng... &1 Familienna...IIVornamen “Rufname IGeschIecht “Religi...“TeiInahme am Rel....IGebur‘tsda... “Geburtsort Staatsange...“Gebur‘tsland IMu
1b 1 EBellarabi Alessia Alessia W RE RE 13.05.2012 Rheinfelden... D o]
1b 1 Brandt Hadise Hadise W RE RE 04,11.2012  |Rom A o]
1b 1 Dante Marco Marco M RE KE 09.01.2013 Larrach D o]
1 Eﬁ‘enberg Alessandro  |Alessandro 12.08.2012 Aarau Ag o
__ [CI— __l
Gundogan Meele Meele 11.08.2012 Rheinfelden... Dt

Schlerliste drucken

ASV-BW bietet mehrere Druckfunktionen und sehr viele Druckvorlagen an, die Sie nach und nach
kennen lernen werden. Im Modul Klassen gibt es eine sehr schnelle Mglichkeit, um eine Schlerliste

zu drucken.
> Rufen Sie das Modul Klassen & auf.

Ober die SchaltfiCthe Schlder anzeigen... kann die Klassenliste der Klasse angezeigt und
gedruckt werden.

ﬁ Klassen / Klassengruppen X |
BEIXE FHHI» US| ~dDDS2vd0 AdvB|©
Klassenname |1 b I Langbezeichnung |GS 1b |
Ez;aril:‘::g:;en I:I Schule |Grundschu|e Entringen |
Jahrgangsstufe Anzahl Schiler ges./ausgetr, davon mannlich weiblich 33 Schiler anzeigen,. D

|5tammdater1 || Besonderheiten” Klasse/-ngruppen "Zeugnisse|
Eigenschaften der Klasse

aktivvon [01.082018  |s| aktivbis [31.07.2019 || Besonderheit | | @
= W([hlen Sie Drucken.

d Schiler in der Klasse/Klassengruppe

Mr. Mame Yorname G Staat Bek. Rel. ausgetr, Einwilligung M.., =
1 Kluge, Mira W D KEIME ETH
2 Muller, Gerhard Josef | D RK RE |:|

I [B]Druch:en ] [ Ok
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6.2 Import von Schlern
ca.1-2h

Das Meldeamt Ihrer Gemeinde liefert Ihnen die Daten der neuen ErstkiCksler als Dateien im Format
txt oder .xIs (Excel)? - Das erspart Ihnen viel Tipparbeit. Im Nu haben Sie alle Kinder importiert.

Wie Sie am besten vorgehen, h[Chgt davon ab, zu welchem Zeitpunkt Sie die Daten importieren
mlchten.

MOgliche Szenarien

Fall 1/ ! Sie mkhten die Daten der ErstkiCssler im bereits laufenden Schuljahr importieren. (Z. B.
weil Sie ASV-BW in den Sommerferien erstmals installiert haben)

Fall 2[ &1 Das 2. Schuljahr hat begonnen (ab dem 1.2.) und Sie mhten die Daten der ErstkiCssler f(r
das folgende Schuljahr importieren.

Fall 3 &71: Sie mkhten die ErstkiTssler des kommenden Schuljahres bereits aufnehmen, befinden sich
aber noch im 1. Schulhalbjahr (1.8. - 31.1).

Voraussetzung

Sie nliigen Zielklassen sind angelegt. Falls nicht, holen Sie dies jetzt nach. Siehe Klassen

anlegen|_s7'1

Die Schllerdaten liegen lhnen im Format .txt vor.

Wenn Sie Daten in einer Exceldatei gespeichert sind, gehen Sie so vor wie in der [= Online-
Anleitung bei Schler importieren beschrieben.

1. Aktuelle ErstkiCssler importieren

Schiler importierenl 71
Schler auf Klassen verteilen

Scher importieren
> Datei: Schller » Schilerdaten oder

= Sorgen Sie daflt, dass im Navigator das HCkchen bei nur aktuelle entfernt ist
[ ] rwur aktuelle

5ch§

Schnellsuche

Klasse Klassengruppe
EX
5a 2

= Klicken Sie im Navigator auf die Zielklasse 1a.
= Wo/[hlen Sie Modulbezogene Funktionen: Schler importieren.

Datei  Bearbeiten Auswertungen  Schiler MndulbemgeneFunktinnen|

112 . 2 gaﬂﬂ ® :._c‘_& Bankverbindungen k liah

Stundenplan b
Start X | &% Schaler X Schiler importiere[%
E&|:| D XEF| 5 M ¥4 MW M 4 Datenfelder anpassén $ i
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= Es fnet sich ein neues Fenster mit dem Import-Workflow.

E
Import-Workflow Schiilerdaten

76

Vorlage fiir Importdatei Uber diesen Link kinnen Sie eine Vorlage herunterladen oder werden auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie weitere Informationen zum Import erhalten.

Auswahl einer gefiillten Importdatei

Ladeprotokoll

Nur fehlerhafte anzeigen

| Fehler: "Schiler bereits vorhanden in ASV" nicht anzeigen

Schiler bereits e

Datensatz  Mame Vorname Klasse OK Pflichtfeldangabe  Entsprechung

vorhanden in ASV
in Spalte

Datei auswahlen

Fehlende

in ASV far

Zu langer
Text in Feld

Falsches Sonstiger =
Format in Spalte  Fehler in Spalte ~

= WHT[hlen Sie den Ordner in dem die Datei liegt, die Sie importieren mCchten. Die Angaibe des

Dateityps (.txt) erleichtert lhnen die Suche.

= Entfernen Sie die beiden Haken bei Nur fehlerhafte anzeigen und Fehler: "Schler bereits

vorhanden in ASV" nicht anzeigen.

Damit erhalten Sie beim Import einen Oberblick, welche Schler ggf. bereits im System

vorhanden sind und welche Schller importiert wurden.

Wenn Sie die Haken beibehalten, werden Ihnen nur fehlerhafte EintrCige des Imports angezeigt.

= Klicken Sie auf die Datei und danach auf Offnen.
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I Info ‘ Grunddaten" Anschriften " Laufbahn"unte

77
E ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.281_032_62_bw — O =
Datei  Bearbeiten Auswertungen  Schiler  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
W B @ e PEF © @ ocewinltes schulshr 201819 |l GewaniterTag [30112018  |w [Heute Jv| | @ | [ Kasse beibehatten
| start X | A4 Schiler X
EEHOXE BN »HZE ~i b &0 d0 S4B @ @ x
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen mfw it o
| |. | ‘ ‘ | I:I Schul-/Dst.Nr. a1 Zweig a2 5chule
4
Klassenleitung:

x & o SEE

— Anschrift
StraBe / Hausnummer Suchen in: | Daten
PLZ/ Ort
[ kann_2018.6t
— Ausbildung W regel 20180
Betrieb D zurueckgestellt_2018.tut

— Kommunikation

...a Link Art Mame, Vor

e[ %)

@/ |Name, V... « k& Au...S...

belle

Dateiname: | regel_2018.txt

Dateityp:  |*.bxt

v

— Schullaufbahn

Offnen H Abbrechen ]

Datum - Schuljahr Schule Jgst. SBl  Kiosroppe TETUTIO TUT 7

o

Anzahl: 0 [0 ohne Austritte)

o EHUAPr P HZE

= Bestltigen Sie Ihre Auswahl mit Ja.

a FMochten Sie die Schiler in die Klasse 1a in die Klassengruppe 1a_1 im Schuljahr 2018/201% importieren?

d Schiler Import

importiere Daten... [ CLL ]

a 38 von 38 Datensdtzen erfolgreich importiert.

= [berprlfen Sie, ob die Daten der Schller korrekt eingespielt wurden.
= Machen Sie es mit den Kannkindern und den zur[kgestellten Kindern genauso.

SchOer auf Klassen verteilen

= Wo/[hlen Sie Datei: Schller » Sammelversetzungen.

Wenn Sie zuvor Module gelffnet hatten, erscheint folgender Hinweis:
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a. Alle Modulfenster automatisch schlieBen?

la | Mein

= Wo/hlen Sie auf dem nCkhsten Bildschirm bei Klasse/Klassengruppe auf der linken Seite die
Ausgangsklasse aus. Rechts legen Sie die Zielklasse fest.

= Markieren Sie in der Ausgangsklasse die Schler, die Sie versetzten mThten.
Mit der Strg + Klick kChnen sie mehrere Schider und mit Strg + A alle Schler markieren.

d Sammelversetzungen von Schilem

Schule _Od‘l4431ly_ Grundschule Enzringen

Ausgewdhites Schulj... Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe

20182018 o |18 [ 20182019 Jse e M
Hame, Varname(n) - MW Rel, @ Name, Varnameln) MW Rel. @
Boateng, Elia M RE

Demme, Gabriele M EV
Crraxler, Romina

Gomez, Torsten

Goretzka, Blom M RE

Heetor, [zet M RE

Hiwedes, Lean X P

Hummels, Erik it El
Leno, Jusein o {

Mewer, Lars M

Petersen, Yusr W RE

Plattenhart, Oliver M EV

Rudy, Richard

Trapp, Leart M RE
Volland, Joel M
Wagner, Loris M EV
Anzahl 19 Anzahl 0

€ Sammehversetzung stornieren | Sammelversetzung ausfihren

= Klicken Sie auf die SchaltflCthe >>
Damit werden sie der Zielklasse zugewiesen.
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d Sammelversetzungen von Schilern

2018/2019

Mame, Varname(n}
Demme, Gabriele
Goretzka, Bjorn
Hector, Izet
Meuer, Lars
Petersen, Yusr
Plattenhart, Cliver
Tah, Liana
Volland, Joel
‘Wagner, Loris

Ausgewdhltes Schulj..

2

HEHBBEBEEHEHE

Rel.

RE
RE
RE
RE

Schule v | Grundschule Entringen

Klasse/Klassengruppe

|1a

Jl

Schuljahr Klasse/Klassengruppe
froaos ] O
Mame, Yorname(n) MW Rel.
Boateng, Elia M RK
Draxler, Romina w EV
Gomez, Torsten M EV
Howedes, Leon M EV
Hummels, Erik M RK
Leno, Jusein it RK
Rudy, Richard M RK
5ané, Michael M
Schirrle, Jim M RK
Trapp, Leart M RK
|
| @ Sammelversetzung stornieren | || ‘é Sammelversetzung ausfdhren ]l

= Mit Sammelversetzung ausfChren und anschlieCendem Klick auf das SchlieCkreuz x (oben

rechts) wird der Vorgang abgeschlossen.

> Offnen Sie das Modul Schller # und CberprCfen Sie die Klassenliste.
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Mavigator

Schul-/Dst.Mr. a1 Zweig a2 Schule

04144800 GWRHS  [04144800

<> 4]

Filter: [ ]zz ausgetr. Schiiler

ausgetretene Schaler

|:| nur aktuelle

Suche:

Auswahlen

Eearbeiten

5chnellsuche|

|x)

Klasse s @ Mame, Vorname(n)

1a Boateng, Elia

2b
3a
3b
4a
4b

Draxler, Romina
Gomez, Tarsten
Howedes, Leon
Hummels, Erik
Leno, Jusein
Rudy, Richard
sang, Michael
Scharrle, Jim
Trapp, Leart

Anzahl: 10 (10 ohne Austritte]

EHMYCP D E

3]

P Wenn Sie im Modulfenster des Schlers auf den Karteireiter Laufbahn klicken, sehen Sie nun
zwei EintrCge. Den Schuleintritt in die Klasse 1a und den Klassenwechsel zur 1b.
Die zweite Zeile Klassenwechsel kihnen Sie ITkchen, wenn Sie ganz nach rechts scrollen und
auf das * Klicken. Bestltigen Sie den Sicherheitshinweis.

Start X | i schaler X

DEHIXE EHHAr »NZE

w1 INST A ACIEYY [ §C

\QI

Klasse / Klassengruppe Familienname

Vornamen

[1b (@ [cémez

‘ |Tolslen

Kl ng: Frau Elfriede ¢ Ki

n/a, KiassenartySchilerstatus: R Jahrgangsstufe: 7

. —1 .
| Info " Grunddaten " Anschrlﬁ:erl || LﬂUfbﬂh”"Uﬂtem(ht " 2018;"19" Ein-/Austritt " Erweiterungen " Noten " Person|
 E—

| Sonderpad. " Sonstiges |

Schullaufbahn

Datum
04.10.2018

AISchuUahr
2018119

Schule iost. S

Grundschule ... 1a

In ASV nicht automatisch erfasste I:I

wiederholte Jahrgangsstufen

Kl._Gruppe

Bild.gang

1 G5
04.12.2018 2018/19 Gundsehule [t ______lib] 65 Kassenwechsel L

Grund fir Anderung Zusatzinfo Bemerkung

Schuleintritt A

Jetzt kChnen Sie in der verbliebenen Zeile bei KI._Gruppe die Klassenbezeichnung Chdern.

Speichern Sie mit =]
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start X | A4 Schiler X
BHIXB|EHHNA» »NZE | =4jHhiD f0od0 S4aHzRE @

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen miw

|1b |® |G6maz | |Torsten | El
Klassenleitung: Frau Efriede Heizmann, Klassenraur: n/a, Klassenart/Schillerstatus: R, Jahrgangsstufe: 1
Info| Grunddaten || Anschriften | Laufbahn| Unterricht | 2018/19 | Ein-/Austritt | Erweiterungen | Noten | Person Sonderpad. | Sonstiges
Schullaufbahn
Datum AISchuUahr Schule IJgst. SBJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fdr Anderung Zusatzinfo Bemerkung =]
orozs — ootans loungschute | O cveeos
X

In ASV nicht automatisch erfasste l:l

wiederholte Jahrgangsstufen

2. K[hftige Erstkissler im 2. Halbjahr importieren

Damit Schler f(I das folgende Schuljahr aufgenommen werden kChnen, sollte zuvor ein neues
Schuljahr angelegt sein. Dies wird in ASV-BW [ber den Vorgang Neues Schuljahr einrichten
gemacht.

Schuljahreswechsel durchfChren &)
Scher importieren| e
Schller auf Klassen verteilen

Schuljahreswechsel

Kurzanleitung Schuljahreswechsel (ausfChrliche Informationen dazu im [= Leitfaden
Schuljahreswechsel).

Ein Schuljahreswechsel ist notwendig, wenn Sie ASV-BW innerhalb des 2. Schulhalbjahr installiert
haben, also zwischen dem 1.2. und 31.7. In diesem Zeitraum ist zwingend ein Schuljahreswechsel zu
beginnen.

Nach dem 1.8. befindet sich ASV-BW bereits im neuen Schuljahr.

= Wrhlen Sie Datei: Schulische Daten #» Klassen oder das Symbol &4

= Reiter Klasse/-ngruppen: Zielklasse f[I das n[thste Schuljahr bei jeder Klassengruppe
eingeben.

Ausnahme: Abschlussklassen. Hier keine Zielklasse angeben, daf(r Haken setzen bei
Abschlussklasse.

= Worhlen Sie Datei: Verwaltung # Neues Schuljahr einrichten.
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E] Meues Schuljahr einrichten | P |

B

|041 u o GWRHS |v| Aktuelles Schuljahr |2016!1? Meues Schuljahr  |2017/18

Astrid-Lindgren-Schule SBBZ

Klassen | Lehrkrafte ” Pflicht-/Wahlunterricht || Besanderer Unterricht |

Klassendaten dbernehmen

Bitte widhlen Sie die Klassen aus, deren Klassenleitung und stellvertretende Klassenleitung in die Zielklasse dbernommen werden sollen,

@

Facherwahl dbernehmen

Bitte wahlen 5ie die Klassengruppen aus, fur deren Schiler die Facherwahl ins neue Schuljahr Gbernommen werden soll,

1a1l,1b1,2a1,2b1,331,3b 1,451 4b 1 | @

Zielklasse erganzen

Bitte ergdnzen Sie bei folgenden Klassengruppen das Feld Zielklasse der Klassengruppe” far das ndchste Schuljahr, wenn Sie die Schiler der
Klassengruppe versetzen wollen.

Abteilung Bildungsgang Klassengruppe Zielklasse der Klasse Zielklasse der Klassengrup...
GS 431
GS 4b_1

Zurack |[neues Schuljahr einrichten]l[abbrechen

= Wechseln Sie ins neue Schuljahr.

Datei  Eearbeiten Auswertungen Schiler Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WEmBE Wl e WF| @ © |cewanitesschulahr [201617 || [cewaniter Ta

7005,10 ~
Sl
| 5tartx| 57 schiler | 2010/11

BEHIXB| EAHCA» PHSE | =Rl &® 2un 2 G I

Klasse / Klassengruppe Familienname 2012/13 N

2013/14
| | o | 201415
Klassenleitung: 201516

2016/17 |

| Info| Grunddaten| Anschriften| Laufbahn | Unterricht | 2016/17 | Ein-/Austritt | Ervieo017/15 Person| s

Anschrift Grunddaten 2018/19 —

Strake / Hausnummer gebaren am

= Worhlen Sie Datei: Schulische Daten » Klassen oder &,
= Pr[fen Sie, ob alle Klassen richtig angelegt wurden und die Schler entsprechend versetzt
wurden.

Scher importieren
> Datei: Schler » Schlerdaten oder Modul Schller #+,
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=Sorgen Sie daf[T, dass im Navigator das Hkchen bei nur aktuelle entfernt ist
[] nur aktuele

Sucllé

Schnellsuche

Klasse Klassengruppe
s5a |
Sa 2

= Klicken Sie im Navigator auf die Zielklasse, z. B. die 1a.
= WH=[hlen Sie Modulbezogene Funktionen: Scher importieren.

Datei Bearbeiten Auswertungen Schiler | Modulbezogene Funktionen |

112 . =] EQE,L\@ o P Bankverbindungen ¥ ljah

Stundenplan P

Start X | & Schiler X

Schiiler importiere[%
EEDXEE M4 4 > W M 4 Datenfelderanpassén B @

= Es [Ifnet sich ein neues Fenster mit dem Import-Workflow.
| B

[}

. Import-Workflow Schiilerdaten

Vorlage fiir Importdatei Uber diesen Link kinnen Sie eine Vorlage herunterladen oder werden auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie weitere Informationen zum Import erhalten.

Auswahl einer gefiillten Importdatei

|| Datei auswahlen ]l
Ladeprotokoll
Mur fehlerhafte anzeigen
| Fehler: "Schiler bereits vorhanden in ASV" nicht anzeigen
- . Fehlende Fehlende .
Schiler bereits . Zu langer Falsches Sonstiger
Patersatz  |Name |G Klasse  OK | orhandeninasy idtfeldangabe  Entsprechung g by Format in Spalte  Fehler in Spalte
in Spalte in ASW far

= WHT[hlen Sie den Ordner in dem die Datei liegt, die Sie importieren mCchten. Die Angébe des

Dateityps (.txt) erleichtert lhnen die Suche.

= Entfernen Sie die beiden Haken bei Nur fehlerhafte anzeigen und Fehler: "Schler bereits

vorhanden in ASV" nicht anzeigen.

Damit erhalten Sie beim Import einen Oberblick, welche Schler ggf. bereits im System
vorhanden sind und welche Schller importiert wurden.

Wenn Sie die Haken beibehalten, werden Ihnen nur fehlerhafte EintrCige des Imports angezeigt.
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= Wo¢hlen Sie den Ordner in dem die Datei liegt, die Sie importieren mchten. Die Angabe des
Dateityps (.txt) erleichtert Ihnen die Suche.
= Klicken Sie auf die Datei und danach auf Offnen.
| E ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.281_032 62 _bv — O =
Datei  Bearbeiten Auswertungen  Schiler Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
WEMIBE @l e P3F © @ Gewinltes Schuliohr (201819 |l Gewahiter Tag [3011.2018  |w] [Heute [v| | @ | [ Kiasse beibenatten
| startx |3 Schiler X
EEIXE HHur»N2ZE ~d b d0vdU B4HBIS A © @ x
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen miw Blaligaio
| |° | ‘ ‘ | l:l Schul-/Dst.Nr. =1 Zweig a2 5chule
]
Kiassenieitung:
I Info ‘ Grunddaten" Anschriften " Laufbahn"Uﬂte
Anschrift = o Lielle
StraBe / Hausnummer Suchen jn: | Daten "| é ‘@ é|z =
PLZ/ Ort D
kann_2018txt
Aushildung B reo= 2018 bt i' |
Betrich [ zurueckgesteiit_2018.txt = Name, V... & KG AU..5...
Kommunikation —
o Link Art Mame, Vor|
Dateiname: |regel_2018.bat |
Dateityp:  |*bxt ~|
Schullaufbahn — | Offnen H Abbrechen ]
Datum & |Schuljahr (Schule Jgst.  |SBl  Kr Groppeonogarmg TGO ToT ATTOeT: T2 =T ‘
Anzahl: 0 [0 ohne Austritte)
- EHHA» »HSE

= Bestlligen Sie Ihre Auswahl mit Ja.

a Machten Sie die Schiler in die Klasse 1a in die Klassengruppe 1a_1 im Schuljahr 2018/201% importieren?

d Schiler Import

importiere Daten... [

a 38 von 32 Datensatzen erfolgreich importiert.

= [berprCfen Sie, ob die Daten der Schler korrekt eingespielt wurden.

= Machen Sie es mit den Kannkindern und den zur(kgestellten Kindern genauso.

Schler auf Klassen verteilen (Sammelversetzung)

= Wo/(hlen Sie Datei: Schller » Sammelversetzungen.
Wenn Sie zuvor Module gelffnet hatten, erscheint folgender Hinweis:
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a Alle Modulfenster automatisch schlieBen?

la | Mein

= Wo/[hlen Sie auf dem nCthsten Bildschirm bei Klasse/Klassengruppe auf der linken Seite eine

Ausgangsklasse aus, z.B. die Klasse la.
Rechts legen Sie die Zielklasse fest.
= Markieren Sie in der Ausgangsklasse die Schler, die Sie versetzten mthten.
Mit Strg + Klick auf die jeweiligen Schller kChnen sie mehrere Schler und mit Strg + A alle
Schler markieren.

d Sammebersetzu ngen von Schilern

Schule 0414481 | Grunzcnule Enmringen

Howedes, Leon

Hummels, Erik

Mewer, Lars M
Peterien, Yusr W RE
Plattenhart, Oliver M

Schdrrle, Jim
Tah, Liana W

Trapp, Leart M RE
Volland, Joel M
Wagner, Loris M EV
Anzahl 14 Anzahl ]

Ausgewdhites Schulj.. Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
20182019 Q: [ bowems v © D
Hame, Vorname(n) - MW Rel. @ Hame, Varnamein) M Rel, @
Boateng, Elia M RE

c Sammelversetzung stornieren _‘ Sammelversetzung ausfihren

= Kilicken Sie auf die SchaltflCthe >>
Damit werden sie der Zielklasse zugewiesen.
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d Sammelversetzungen von Schilern

2018/2019

Mame, Varname(n}
Demme, Gabriele
Goretzka, Bjorn
Hector, Izet
Meuer, Lars
Petersen, Yusr
Plattenhart, Cliver
Tah, Liana
Volland, Joel
‘Wagner, Loris

Ausgewdhltes Schulj..

2

HEHBBEBEEHEHE

Rel.

RE
RE
RE
RE

Schule v | Grundschule Entringen

Klasse/Klassengruppe

|1a

Jl

Schuljahr Klasse/Klassengruppe
froaos ] O
Mame, Yorname(n) MW Rel.
Boateng, Elia M RK
Draxler, Romina w EV
Gomez, Torsten M EV
Howedes, Leon M EV
Hummels, Erik M RK
Leno, Jusein it RK
Rudy, Richard M RK
5ané, Michael M
Schirrle, Jim M RK
Trapp, Leart M RK
|
| @ Sammelversetzung stornieren | || ‘é Sammelversetzung ausfdhren ]l

= Mit Sammelversetzung ausfChren und anschlieCendem Klick auf das SchlieCkreuz x (oben

rechts) wird der Vorgang abgeschlossen.

> Offnen Sie das Modul Schller # und CberprCfen Sie die Klassenliste.
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Seite 86 von 149



ASV-BW

87
Mavigator
Schul-/Dst.Mr. a1 Zweig a2 Schule
04144800 GWRHS  [04144800 &
Filter: DE ausgetr. Schiler
ausgetretene Schaler
|:| nur aktuelle
5chnellsuche| IX]
Klasse - @ Mame, Vorname(n) -
1a Boateng, Elia
2b Gomez, Tarsten
3a Howedes, Leon
3b Hummels, Erik
43 Leno, Jusein
4k Rudy, Richard
sang, Michael
Scharrle, Jim
Trapp, Leart
Anzahl: 10 (10 ohne Austritte]
EHHA P WHSE
P Wenn Sie im Modulfenster des Schlers auf den Karteireiter Laufbahn klicken, sehen Sie nun
zwei EintrCge. Den Schuleintritt in die Klasse 1a und den Klassenwechsel zur 1b.
Die erste Zeile kihnen Sie I0schen, wenn Sie ganz nach rechts scrollen und auf das # Kklicken.
Best[ligen Sie den Sicherheitshinweis.
Jetzt kChnen Sie in der verbliebenen Zeile bei Grund f[r © nderung aus der Werteliste @ den
Eintrag Schuleintritt wlhlen.
5 Sehaler ¥
HEHIXE NN P HSE ~4DiDh @@ 0d0 YGHEIE A4 @
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen
[10 @ |cotze || [kaian I
Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Kiassenraum: n/a, Klassenart/Schillerstatus: R, Jahrgangsstufe: 1
|E|| Grunddaten || Anschriften| | LEUbeh"| Unterricht”E‘NBf‘lD” Ein-/Austritt || Erweiterungen || MNoten || Person| |Sonderpéid. ” Sonstiges|
Schullaufbahn
Datum AISchquahr Schule IJgst. SEJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fir &nderung usatzinfo Bemerkung
51062018 2016719 Grundschule Entringen | Neu iZ1 | scnventitt | © I

3. Khftige ErstkiCssler bereits im 1. Halbjahr aufnehmen

Schierdaten importieren ss)
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Kinder auf Klassen verteilen so)
ZurCckoestellte Kinder und Kannkinder

Schlerdaten importieren

ASV-BW kann nun die .txt-Dateien vom kommunalen Rechenzentren importieren.

= Legen Sie [ber das Modul Klassen drei Klassen an: Neu_1R (Regelkinder), Neu_1K
(Kannkinder), Neu_1Z (zur[tkgestellte Kinder)

= WHT[hlen Sie f[I jede dieser 3 Klassen unter dem Reiter Klasse/-ngruppen die Art ORG aus.
Alle anderen Felder kChnen leer bleiben.

1

Kennungsdaten

Kennung |1 | Art |ORG I @ Organisationskigsse |
_ nur Bildungsganage =
Eildungs gang l:l L ) |:| der Schule Jahrgangsstufe | m:|
Zielklasse fur l:l
Schuljahr 2021/22 | Stundentafel ©
Zielklassengruppe fir | [4\5
Schuljahr 2021/22

ASD-BW- |

Abschlusskl
Klassenbezeichnung schiussklasse [

= WC[hlen Sie Datei: Schler #» Schllerdaten oder *+.

=Sorgen Sie daf[T, dass im Navigator das Hkchen bei nur aktuelle entfernt ist
|:| nur aktuelle

SucQ
Schnellsuche

Klasse Klassengruppe
E O
5a 2

= Kilicken Sie im Navigator auf die Zielklasse, z. B. Neu_1R.
= W([hlen Sie Modulbezogene Funktionen: Schler importieren.

Datei Bearbeiten Auswertungen  Schiler mudulbacugeneFunktinnen|

i EN =] =F| ]a% o | B I__q! Bankverbindungen * ljah
Stundenplan b

Start X | &4 Schiler X

Schiler importiere[%
E&JE] D XEE| EHHH 4 »r W M 4 Datenfelder anpassén $ i

= WHThlen Sie den Ordner in dem die Datei liegt, die Sie importieren mCchten. Die Angabe des
Dateityps (.txt oder .xls) erleichtert Ihnen die Suche.
= Klicken Sie auf die Datei und danach auf Offnen.
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d Offnen

Suchen in: |Iﬁ| Daten v| ) B ﬁ|E||_

[ kann_2018.txt

B regel 20186
D zurueckgestellt_2018. bt

Dateiname: | Regel_2018.txt |

Dateityp:

*Im LY |

Offnen H Abbrechen ]

= Bestlligen Sie Ihre Auswahl mit Ja.

Option auswihlen >

a Maochten Sie die Schaler in die Klasse Meu_1F in die Klassengruppe Meu_1FR_1 im Schuljahr 20183/2019 importieren?

d Schiler Import

impaortiere Daten... [ CLL ]

a 38 von 38 Datensdtzen erfolgreich importiert.

= [berprlfen Sie, ob die Daten der Schler korrekt eingespielt wurden.
= Machen Sie es mit den Kannkindern (Neu_1K) und den zur(kgesteliten Kindern (Neu_127)
genauso.

Kinder auf Klassen verteilen

= Nach dem Einrichten des neuen Schuljahres (mglich ab 1.Februar) kChnen die Kinder in die
gewlhschten Klassen verschoben werden.
Dazu gibt es folgende zwei M[glichkeiten: Sammelversetzung oder Einzelversetzung :

a) Sammelversetzung:
= Wo/[hlen Sie Datei: Schlder » Sammelversetzungen.
Falls Sie zuvor Module ge[¥fnet hatten, erscheint folgender Hinweis:

Stand: 10.02.2022 Seite 89 von 149



ASV-BW 90

G Alle Modulfenster automatisch schlieBen?

la Mein |

= Wo/[hlen Sie auf dem nkthsten Bildschirm bei Klasse/Klassengruppe auf der linken Seite
die Ausgangsklasse aus. Rechts legen Sie die Zielklasse fest.

= Markieren Sie in der Ausgangsklasse die Schler, die Sie versetzen mlkhten.
Mit Strg + Klick auf die jeweiligen Schler kChnen Sie mehrere Schler und mit Strg + A
alle Schlder markieren.

d Sammelversetzungen von Schilern

Schule || Grundschute Entringen

Ausgewdhltes Schulj.., Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
o [Neu 1R el 201872019 vl o .
Mame, Vorname(n} L Rel. Mame, Vorname(n) MW Rel,
S
Demme Gahnele
——
Goreizb(a, Ejorn RK
Hectul, Izet M RE
)
Hummels, Erlk
__
Meuer, Lars .
Petersen, Yusr il RK —
Flatlenhart, COliver
T TS S
sané, Michael  m | |
__
Tah, Liana
Volhnd, Joel M
‘Wagner, Loris M EV
Anzahl anmhi [ o

c Sammelversetzung stornieren B Sammelversetzung ausfiihren

= Klicken Sie auf die Schaltfl’the >>
Damit werden sie der Zielklasse zugewiesen.
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d Sammelversetzungen von Schilern

Schule :| Grundschule Entringen
Ausgewdhltes Schulj.., Klasse/Klassengruppe Schuljahr Klasse/Klassengruppe
2018/2019 [Neu 1R el 201872019 vl fa
Mame, Vorname(n] - M Rel. Mame, Vorname(n] MW Rel.
Demme, Gabriele M EV Boateng, Elia M RK
Goretzka, Bidrn M RK Draxler, Romina w EV
Hector, lzet M RK Gomez, Torsten M EV
Meuer, Lars M RE Howedes, Leon M EV
Petersen, Yusr W RK Hummels, Erik M RK
Plattenhart, Oliver M EV Leno, Jusein M RE
Tah, Liana w Rudy, Richard M RK
Volland, Joel M o Sané, Michael M
‘Wagner, Loris M EV Scharrle, Jim M RK
Trapp, Leart M RK
| @ Sammelversetzung stornieren | || ‘é Sammelversetzung ausfdhren ]

= Mit Sammelversetzung ausfChren und anschliedendem Klick auf das SchlieCkreuz x

(oben rechts) wird der Vorgang abgeschlossen.

> (Offnen Sie das Modul SchOer ¥ und Cberprifen Sie die Klassenliste.
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Mavigator

Schul-/Dst.Nr. =1 Zweig

04144800 [GWRHS

a2 Schule

<> d|

) Dz ausgetr. Schiler
Filter:

ausgetretene Schiler
|:| nur aktuelle

5chnel|suche| |X]
Klasse - Mame, Vorname[n) &

1b Draxler, Romina
2a Gamez, Tarsten
2b Héwedes, Leon
34 b Hummels, Erik
34 b Leno, Jusein
43 Rudy, Richard
Meu 1K sang, Michael
Meu 1R Scharrle, Jim
Meu 1Z Trapp, Leart
VKL

Anzahl: 10 (10 ohne Austritte]

AHWAP PHSE

b) Einzelversetzung

> Schalten Sie mit - in den Bearbeitungsmodus.

= Klicken Sie im Navigator auf den Schller, den Sie von der Orga-Klasse Neu_1Z z. B. in die

Regelklasse 1b versetzen mlkthten.

Die Karteikarte des Schlers wird daraufhin angezeigt.

= Klicken Sie nun auf das Symbol Wertelisten beim Feld Klasse / Klassengruppe und
doppelklicken Sie in der Liste z. B. die Klasse 1b.
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E] ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189 032 50_bw

Datei  Bearbeiten Auswertungen Schiler Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

O

wEm i B Eig e W1 ¥ @ @ Gewshites schuliahr (201819 |v]| Gewahiter Tag [26.00.2013

Iv | |Heute

I"l ., [¥] Klasse beib:

i Schiler X

Ki itung: Frau Hanna F Klassermewuny; sl

gt

mjw
|

I:flaSS:E_-"I;ZI;S:sengruppe
I Info | Grunddaten " Anschriften " Laufbahn" Unterricht]

EEOXE EHNI» »HZE ~4BD 820d0 SAELBIE AR © £l
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen Navigator
|Neu 1z |@__L<;5m || |man Schul-/Dst.... =1 Zweig a2 5chule

04144800 lowrHs 04144800

Auswahle

|:|n ausgetr, Schaler

Filter: B
Anschrift Grul Filter || | ausgetretene Schiller
StraBe / Hausnummer Mollingsr Strafe 47 nur aktuelle
Klasse/Klassengruppe O
PLZ/ Ort 73613 Rheinfelden (B.. 1a Suche: Bearbeite
St
Relig| 2 a L\\, Schne\lsuche|
2b Klasse - MName, Vorname(...«
3/4b2 ;
Kommunikation A = il b Schweinsteiger, Ya,
|4a 23
Lo Link Art MName, Vorname | g 5
Meu 1K 3/4 b
Meu 1R 3/4 b
43
Meu 1K
Status Zeilen: 19 [Neu 1R
Schullaufbahn ™
- VEL
Datum - Schuljahr Schule Jgst. |SBI KI_Gruppe Bild.gang Grund far Anderu... Zusatzinfo Bemerkung
31.08.2018 2018/19 |Grun... Meu_1Z1 |GS Schuleintritt
26.09.2013 2018/19  Grun... |1 VKL 1 G5 Klassenwechsel

Anzahl: 2 (2 ohne Austritte)

EMHHar W HDSE

schul |04144500/5chulleitung

| Aktuelles Schutjahr: 2018/19[26.0

= Die Sicherheitsabfrage bestltigen Sie mit Ja.

Sicherheitsabfrage

Soll der Schiler wirklich von Meu 1Z_1in 1 b_1 versetzt werden?
Dabei werden die unterrichteten Facher geldscht und neu aufgebaut.

<«

Die Unterrichtsdaten mdssen unter Umstdnden nachbearbeitet werden.

Mit einem Hinweis endet der Vorgang.

Die Schullaufbahndaten des Schilers Gotze, Kilian wurden geandert:

i

Meuer Eintrag: Datum: 26.09.2018, Klassenname: 1 b 1, Schuljahr: 201819, Grund: Klassenwechsel

Wenn Sie im Modulfenster des Schllers auf den Karteireiter Laufbahn klicken, sehen Sie
nun zwei EintrCge. Den Schuleintritt in die Klasse Neu_1Z und den Klassenwechsel zur 1b.
Die erste Zeile kChnen Sie ICschen, wenn Sie ganz nach rechts scrollen und auf das A

klicken. Best[ligen Sie den Sicherheitshinweis.

Jetzt kChnen Sie in der verbliebenen Zeile bei Grund f[or © nderung aus der Werteliste (1]
den Eintrag Schuleintritt wChlen.
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S seholerX
LEHIXE NN P PHDE =4 8O d0 IEEHBE AR ©
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen
[1b |@ [cotze || [kiian I |
Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schillerstatus: R, Jahrgangsstufe: 1
|E|| Grunddaten || Anschriften | LEUbehﬂ| Unterricht || 2{!13,"19" Ein-/Austritt " Erweiterungen ” Naten || Person| |Sonderpﬁd. || Sonstigesl
— Schullaufbahn
Datum AlSchquahr Schule IJgst. SBJ Kl._Gruppe Bild.gang Grund fr Anderung usatzinfo Bemerkung

31.08.2018 (2018119

Grundschule Entringen || New.1z1_ o ]

= Vermerken Sie auf dem Karteireiter Ein-/Austritt die R[Ikstellung im Feld Art der

Einschulung.

5 Schiler X

HEHIXB AN »HZE |~ 0D g®ovd0 9al-BiE €

Klasse / Klassengruppe Familienname

|® |Dante

Klassenieitung: Frau Hanna Hagmanr, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schilerstatus: R, Jahrgangsstufe: 2

Vornamen

| )

| 1/2a_2 | | Marco

|E" Grunddaten” Anschriften" Laufbahn" Unterricht " 2018}'19" Eiﬂ-a'AUStl'it't” Erweiterungen " Moten " Person| |Sonderpﬁd. ” Sonstigesl

— Einschulung [Beginn der Yollzeitschulpflicht) I
Einschulung am |13.09.2018 |v| Gebursdarum: 23.112016 ] Vollstandiger Besuch einer
— Grundschulforderklasse
Art der Einschulung l:l@ | Stichtag f© Einsch.:
— Eintritt (in die Schulg)
Anmeldungam [27.03.2018 |v | 5‘”“'”35153;”2;;”3 lj| @
. besuchte .
Eintritt am | 10.09.2018 I v | Klassen-/Jahrgangsstufe am l:l:|
T 01.10.2017
von Schule DI @ in die Klassen-/Jahrgangsstufe :|
— Berechtigung fur die Aufnahme in diese Schulart
Aufnahmeberechtigung l:l @ Aufnahmeprifung l:l @
abgelegt im Jahr -
— Awustritt (aus Bildungsgang bzw. Schule)
Austritt aus aktuellem —
Bildungsgang am [Verbleib an I:I:l Volizeitschulpflicht erfalit [] I
Schule)
[Endgultiger) Austritt aus Schule l:l_
v
am _| Abschluss ljl@
_ - [
< >

= WoI[hlen Sie den passenden Eintrag aus der Werteliste mit Klick auf (i ]
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d Werte fiir Art der Einschulung

Filter || |
Kurzform Anzeigeform
m erstmals schulpflichtig

VjohSbzg im Varjahr ohne Schulbesuch zurdckgestellt lb
Vimisbzg im Yorjahr mit Schulbesuch zurdckgestellt

Status Zeilen: 3

Zurlckgestellte Kinder und Kannkinder

Die Kinder, die in den Organisationsklassen Neu_1K und Neu_1Z verbleiben, kChnen bei der
nCchsten Neuaufnahme berlkksichtigt werden.

Bevor Sie endglltig die Aktive Planungsphase des Schuljahreswechsels beenden, beachten Sie
bitte die Hinweise zum Arbeiten in der Planungsphase im Leitfaden zum [ =+ Schuljahreswechsel.

6.3 Neuerfassungsmaske
ca. 15- 30 min
Wenn Sie zur Schnelleingabe der Schlergrunddaten (z. B. bei der Schulanmeldung) eine

[bersichtlichen Maske benltigen, dann kChnen Sie sich eine solche Erfassungsmaske selbst schnell
zusammenstellen.

Das Ergebnis k[hnte z. B. so aussehen:
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.298_032_62_bw

Datei Bearbeiten Auswertungen MNeuaufnahme von Schilern  Fenster
WEM i BE | Wiy e W2F | @ © | GcewsnitesSchulahr 2018119 v GewdhterTag [11.12.2018 [#] @ | [ Kssse beibehatten
Start X ” MNeuaufnahme von Schilern X |
EHOXB EHHA > »HZ | ~40hiDE@Pd| @ & =
Mavigator e
Familienname |Friihling | Geburtsdatum [20.05.2012 ||C| |volistandig gutig |C| Schule 1|Klasse
— 04144800 Neu_1K
Geschlecht v| Religionszugeharigkeit @ Eintrittsdatum nan i i
04144300 1a =
Schulanmeldung
-~
Geburtsiand [0 || @ Deutschiana Staatsangehorigkeit ||| @ Deutschtand [] nur aktuelle
Muttersprache / Verkehrssprache @ deutsch Weitere Staatsangehorigkeit @ Tiirkei
Mame Vornamen Sortierung A
Schiler Anschrift / gewdhnlicher Aufenthalt
StraBe / Hausnummer |Kisbachstrabe | | 6|  Telefon [01234 567830 |
pz | ?2108|Ort|Rottenburg | ortsteil [Wendelsheim |
Erziehungsberechtigter Anschrift
At [Mu il Anrede [Frau sl
Familienname |Frt|h|ing | Vorname |Maria |
Strafe / Hausnummer | Kisbachstrabe | | 1| Telefon [01234 s67830] |
PLZ 72108 - Ort |Rottenburg Ortsteil |Wendelsheim
[reros] [@] or | | | |
[ I LE RN N K-
schul |04144800/5chulleitung | Aktueties schutjahr: 2018/1911.12.2018

1. SchOergrunddaten: Dieser Block wird in jede Neuerfassungsmaske automatisch eingef(t.

2. Selbstdefinierter Teil der Erfassungsmaske.

3. Klassen-Navigator: In die markierte Klasse werden die erfassten Schler gespeichert.

4. Gespeicherte Schler.
Erstellen einer Erfassungsmaske

Die Felder Familienname, Vornamen, Geschlecht, Geburtsdatum, Geburtsort sowie
Religionszugeh(Trigkeit werden automatisch in Ihre neue Erfassungsmaske eingebaut. D. h. Sie
brauchen nur noch die zus[izlichen Felder hinzufCgen, die Sie f[I die Schnelleingabe benltigen.

> [ffnen Sie Datei: Verwaltung # Neuaufnahme Designmodus.

> Klicken Sie auf |=¢ Neuen Datensatz hinzufCgen und vergeben Sie einen Namen z. B.

Schulanmeldung.

VVV

Wechseln Sie im Navigator rechts auf den Reiter Design.

Offnen Sie den Datenbereich Grunddaten durch Klick auf das Plus-Symbol.

Ziehen Sie z. B. folgende Datenfelder mit der Maus an die gewlhschte Stelle auf der Maske:
Geburtsland, Muttersprache / Verkehrssprache, Religionszugeh(rigkeit,
Staatsangeh(Tigkeit
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5.

Datei  Bearbeiten Auswertungen  MNeuaufnahrne for Schiler / Vorbesetzung  Fenster  Hilfe
i EN ._ I=HN- -] 35 ' - E; @ (7] Gewahltes Schuljahr £| Gewahlter Tag |11.12.2018 Iv\ ‘Heute |v| ‘ Klasse beibehalten
‘ Start X " E Meuaufnahme fur Schaler / Vorbesetzung X |
HHXE EBHHUA »HNE il EO®Pd| © | x
1
Name der Neuaufnahmemaske |Schulanmeldung | schuinummer [04124800 | Scnute | Navigato| Design |
| | — Auswahl Schdlermerkmale ——————————
Das ausgewshlte Datenfeld kann
per Drag&Drop, Doppelklick oder Enter
k# in die Erfassungsmaske Gbernommen werden,
Ein-/Austritt L
Erweiterungen
E Grunddaten
Anrede
Anredetext
Geburtsname
Herkunftslandl
Muttersprache / Verkehrssprache
Religionszugeharigkeit
"
< 5 Rufname =
schul [ 04144800/Schulleitung | Aktuelles Schutiahr. 2018113 11.12.2018

= [bernehmen Sie aus dem Datenbereich Anschriften die beiden Datenfelder Scher Anschrift

/ gewlhnlicher Aufenthalt und Erziehungsberechtigter Anschrift.

d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.5,

Datei  Bearbeiten

Auswertungen  Meuaufnahme fir Schiler / Vorbesetzung  Fenster  Hilfe
WM EE SRl e | P ¥ | @@ GewahitesSchulahr 201819 || GewahiterTag [1112.2018  |v| [Heute el | @& Klasse beibehalten
‘ Start X " E Meuaufnahme far Schiler / Vorbesetzung % |
EHIXE BHUO »IZ ~salh EO0Pd | @ x
Mame der Neuaufnahmemaske |Schu\anmeldung | Schulnummer |O4144&DD | Schule | | Na\rigato] Design
a | | —Auswahl Schalermerkmale ———————————————
Geburtsland I:I 1] staatsangeharigkeit I:I @ Das ausgewshlte Datenfeld kann
per Drag&Drop, Doppelklick oder Enter
in die Erfassungsmaske Gbernommen werden,
Muttersprache / Verkehrssprache I:I @ Weitere Staatsangeharigkeit I:I @
- Schaler Anschrift / gewdhnlicher Aufenthalt
~
StraBe / Hausnummer | ‘ ‘ | Telefon | B Anschriften
PLE I:I on | | Ortsteil 1. Zusétzlicher Ansprechpartner
— Erziechungsberechtigter Anschrift 2. Zusatzlicher Ansprechpartner
[
Art v ErEgE T
| I—l Areqe - -
Familienname | | Vorname ‘
Schaler/in wohnt nicht im Schulbezirk
StraBe / Hausnummer | ‘ ‘ | Telefon |
- i Schidler Anschrift/ gewdhnlicher Aufenthalt
ne [ (@] ol T E—
Schiler Anschrift vor Antritt Ausbildung
Schiler weitere Anschrift
‘Weiterer Erziechungsberaechtigter Anschrift
Ein-/Austritt
b4 Erweiterungen -~
< >

schul | 04144800/Schulleitung

| Aktuelles Schutiahr: 2018/19[11.12.2018

= Wenn Sie ein Feld fI alle SchOer mit einer Eingabe vorbelegen wollen,

doppelklicken Sie in das

Feld und wChlen [ber das Symbol f[T die Werteliste © den gewlhschten Wert aus.
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El 2sv

Datei  Bearbeiten

52 b

- Amtliche Schulverwaltung Version 2.5

Auvswertungen  Meuaufnahme far Schaler / Vorbesetzung

wamiiEe W o PRF 0@

Fenster  Hilfe

Gewahltes Schuljahr | 201819 \7| Gewahlter Tag [11.12.2018

Iv\ ‘Heute |v| ‘ Klasse beibehalten

‘ Start X " Iﬁ Meuaufnahme fur Schaler / Vorbesetzung X |

SESXE BHUO»»NIS -4 RD 50?4 | @ | x
Mame der Neuaufnahmemaske |Schulanmeldung Ma“iQEtW|Des|gn|
d Werte fir Geburtsland | | — Navigator
Geburtsiand | | @ Filter | | Scul-/Ds..+1Zweig  ~2/Schule
04144800  |GWRHS  [oa1aa800 B3
i = Kurzform Anzeigeform
Muttersprache / Verkehrssprache l:l@ ”~
|- Schiler Anschrift / gewdhnlicher Aufenthalt Deut:'chland E MName der Neuaufnahmemaske A2
AL Albanien 1 Schulanmeldung
Strafe / Hausnummer |
BIH Bosnien-Herzegowina =
PLZ I:I Oort AND Andorra L
Erzieh b htigter Anschrift B BERIE
|- Erziehungsberechtigter Anschri s Bulgarien =
Art | DK Danemark B
Familienname | EST Estland
FIN Finnland =
Strafe / Hausnummer | F Frankreich B
Pz l:l ort HR Kroatien > |
Status | Zeilen: 207]
T T
Anzahl: 1
"
< N BHHUHAO»PUS

schul [ 04144800/Schulleitung

| Aktuelles Schutiahr: 2018119 [11.12.2018

| Start = |E Meuaufnahme far Schiler / Vorbesetzung ¥ |

EEHD XB EBHW» P NS

=4 8094 @

Mame der Meuaufnahmemaske |Schu|anmeldung

| Schulnummer 04144300 | Schule| |

El @ |peurschiand h
Muttersprache / Verkehrssprache l:l @

Geburtsland

=y

= Speichern Sie =]

Anwenden einer Erfassungsmaske

Staatsangehorigkeit I:l @
Weitere Staatsangehorigkeit l:l @

= [ffnen Sie die f(T lhre Schule angelegte Maske [ber Datei: Schler # Neuaufnahme

Erfassungsmodus.

= Stellen Sie oben das gewlhschte Eintrittsdatum ein (1), wlhlen die gespeicherte

Neuaufnahmemaske (2) und klicken Sie auf OK.
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d Start der Neuaufnahme von Schilern

Eintritt am [fOr neu erfasste Schialer) (10.09.2018 v| o
in das Schuljahr [2018/19

MNeuaufnahme einer Schualerin bzw. eines Schilers in

Schulnr. a1 lArt 23/ Schule
Daresoo EE——

Erfassungsmaske / Vorbesetzung

Mame der Meuaufnahmemaske

Kl

Meuaufnahme
Schulanmeldung 2

e[ & ok ” 3 Abbrechen ]

= Markieren Sie im Navigator rechts oben die gewlhschte Klasse und klicken Sie auf |=2 Neuen
Datensatz hinzuf(dgen.

Ihre Neuerfassungsmaske steht lhnen nun zur VerfCgung.

o Sie kihnen das Modulfenster mit der Erfassungsmaske vom Programmfenster abkoppeln. So
werden nur die BearbeitungsflCthen angezeigt, die Sie zur Eingabe der Daten ben[tigen.

> Klicken Sie dazu auf ¥ zum Abkoppeln und %/ um das abgekoppelte Modul wieder ins
Programmfenster einzuhChgen.
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d ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Neuaufnahmevon Schilern  Fenster  Hilfe
WEmEE g | P F| @@  Gewinites schulahr Z\ Gewshiter Tag [30.08.2018  |s]| [Heute sl B, | [ Kasse beibehatten
Start X " Neuaufnahme von Schilern X |
[EEEI I TRKEEEYT IR L Y WL X K ElE
—Navigator4l_|%
Familienname | m Geburtsdatum | mzl |Vu|lst§nd\g galtig Ivl Schule 1 Klasse
vomamen | [ cevuson | ] | X —
— 44300 _1a
Geschlecht lj':l Religionszugehaorigkeit m@ Eintrittsdatum 04144300 G5_1b
04144300 G5_2a ~
Meuaufnahme
— Erziehungsberechtigter Anschrift - nur aktuelle
o I Anvede | vl
Familienname | | Worname | |
Strake / Hausnummer | | | ‘ Telefon | | Hamel/upamen SullietinG ‘
PLZ | 72119‘ ort |Ammemu(h ‘ Ortsteil |Er1tnngen |
Anzahl: 0
M L LR RN K-

schul | 04144800/Schulleitung

| Aktueltes schuljahr: 2018119 30.08.2018

Abgekoppeltes Modulfenster Neuaufnahme:

d Neuaufnahme von Schiilern

Datei  Bearbeiten  Auswahlfilter Hilfe
EEXR BHUOr»NZ ~s b d0Pd| @ B x
—Na\r\gator—L\@—
Familienname | m Geburtsdatum | mzl | "vl Schule =1Klasse
Vornamen | 1l Geburtsort | I Q
— 44800 _la
Geschlecht -il Religionszugehdrigkeit ljl@ Eintrittsdatum l:l 04144800 GS_1b
04144300 G5_2a P
MNeuaufnahme
— Erzichungsberechtigter Anschrift ] nur aktuelle
Art | |v| Anrede |
Familienname | | Vorname |
StraBe / Hausnummer | | | | Telefon Raneiic s nes SoHicang ‘
e [ ) —
» Anzahl: 0
< > BEHUAO»P P NS
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Facherwahl

7. Unterricht

Unterricht

Die Einstellungen in diesem Abschnitt benltigen Sie vor allem dann, wenn Ihr Kollegium ASV-BW
auch als Zeugnisprogramm nutzen mlkthte.

Eine gepflegte Unterrichtsmatrix ist zudem Voraussetzung [ die Teilnahme an der
elektronischen Schulstatistik. Die Matrix enth(t z. B. Daten f[I die ReligionsbCgen.

Sie erfahren hier auCerdem, wie Sie freiwillige Unterrichtsangebote wie Chor und AGs in ASV-BW
abbilden kChnen. Diese Angaben, die hier gemacht werden (AGs, LRS-F[rdergruppe,
Vorbereitungskurs Sprache) sind ebenfalls f(T die elektronische Schulststistik relevant.

7.1 Schulstundentafel
ca. 30 - 45 min

Eine Schulstundentafel weist die Fcher und Anzahl der Stunden aus, die eine Klassenstufe als
Unterricht erh(dt. Basis (T die Stundentafeln ist die sogenannte Kontingentstundentafel des jeweiligen
Bildungsganges.

Schulstundentafel anlegen
= Wo/[hlen Sie Datei: Schulische Daten # Schulstundentafeln.
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| Schulstundentafeln X |

EEACXB KO »HS | ~ihlh %o

— A5D-BW-Basisstundentafel

Bildungsgang |:|. giiltig von
Profil |:|. bis

+— Schulstundentafel

Schulversuch

Kontingent

— gultig far Klassengruppen

sST-Kirzel | | gilltig von

) LL

Langbez. | | bis

D zusammenfalten

Sort. St.Bereich St.Gruppe

> (@]

= Klicken Sie Neuen Datensatz anlegen 8,
= Worhlen Sie aus der Werteliste mit Doppelklick den Bildungsgang Grundschule aus.

d Woerte fur Bildungsgang

Filter || |
Kurzform Anzeigeform
GFK Grundschulforderklasse

m
Grundschule

Status | Zeilen: 2]

= Wo¢(hlen Sie bei Profil [ber die Werteliste Grundschule/Kontingent 2016 aus.
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d Werte far Profil

Filter || |
Kurzform Anzeigeform
GS/KONT2016 Grundschule/Kontingent 2016

GS/KONT2076GI Grundschule/Kontingent 2016 5V G5 Fremdsj
GS/KONT2004G] Grundschule/Kontingent 2004 5V G5 Fremdsprach...
G5/MWVEL Grundschule/Vorbereitungsklassen

GS/KOMNT 2004 Grundschule/Kontingent 2004

Status Zeilen: 5

= Speichern Sie (=,

ASV-BW erstellt nun anhand der gemachten Angaben eine Liste mit den F(thern und
Ftherkategorien sowie der Soll-Unterrichtsverpflichtung zusammen.

Schulstundentafel anpassen

= Passen Sie die Angaben zur Verteilung der Unterrichtsstunden f(I alle FCcher und alle
Jahrgangsstufen an.
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| Schulstundentafeln X |

DREOYXE KU NS | —fRD & ©

ASD-BW-Basisstundentafel

Bildungsgang o Grundschule giltig von |01.06.2016 Schulversuch
Profil | GS/KO ﬂ Grundschule/Kontingent 2016 bis I:I Kontingent
Schulstundentafel gultig fir Klassengruppen
SST-Kirzel |GS/KONT2016 | giiltig von |01.06.2016 | |
iangbes | | S

|:| zusammenfalten

St Jgst 1 2 3 4
Sort. . Fachkat./Facherverb, Fach

Bereich Soll-Max  Plan Plan Plan Plan
1 P @ Deutsch 27,00 6,00 7,00 7,00 7,00
1.0 |P Deutsch 6,00 7.00 7.00 7.00
FI I [ Mathematik 0,00
_D
3 P @ Sachunterricht 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00
30 P Sachunterricht
4 p @ Musik 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00
40 P Musik
5 P @ Kunst/Werken 7,00 0,00 0,00 0,00 0,00
50 |P Kunst/Werken
] P @ Bewegung, Spiel, Sport 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00
60 |P Bewegung, Spiel, Sport
7 P @Religionslehre GS [Fachkategorie] 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00
70 |P Religionslehre G5
2 P @Fremdsprachen GS [Fachkategorie] 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00
80 P Fremdsprachen G5
9 P [@] Stundenerweiterung DyM 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Eine fertig ausgefllite Stundentafel kChnte so aussehen:

st Jgst 1 2 3 4 Summe
Sort, . Fachkat./Facherverb, Fach

Bereich Soll-Max Plan Plan Plan Plan Plan
--I_

Deutsch 27,00

2 P ) Mathematik 20,00 5,00 5,00 5,00 5,00 20,00
20 P Mathematik 5,00 5,00 5,00 5,00 20,00
3 P ) sachunterricht 12,00 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
30 [P Sachunterricht 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
4 |p 2l Musik 6,00 1,00 1,00 2,00 2,00 6,00
40 P Musik 1,00 1,00 2,00 2,00 6,00
5 P @] Kunst/Werken 7,00 1,00 2,00 2,00 2,00 7,00
50 P Kunst/\Werken 1,00 2,00 2,00 2,00 7,00
-] P @] Bewegung, Spiel, Sport 12,00 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
60 [P Bewegung, Spiel, Sport 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
7 |p || religionslehre S [Fachkategorie} 8,00 4,00 4,00 4,00 4,00 hgoo |
71 (P Katholische Religionslehre 2,00 2,00 2,00 2,00 8,00
71 (P Evang.Religionslehre 2,00 2,00 2,00 2,00 3,00
s P | 2| Fremdsprachen G [Fachkategorie} 8,00 0,00 2.00 2.00 2.00 600
30 P Englisch 0,00 2,00 2,00 2,00 6,00
9 |p 2l Stundenerweiterung D/M 1,00 2.00 0,00 0,00 0,00 200
90 P Stundenerweiterung D/M 2,00 0,00 2,00
10 (W [E Erganzendes Angebot 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

= Speichern Sie =
Fachkategorie Religion anpassen
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In der Basisstundentafel enth(t die Fachkategorie Religionslehre GS insgesamt 8 F[ther
(verschiedene Religionen bzw. Konfessionen und Ethik).

Im folgenden Schritt verChdern wir diese Kategorie, so dass sie nur noch die FCther enth(t, die an
Ihrer Schule auch tats[thlich unterrichtet werden.

| B 45V - Amtliche Schulvenwalte ng Version 2.4.189_032_50_b

— m] X
| Datei  Bearbeiten  Auswertungen  Schulstundentafeln  Fenster  Hilfe
WIS Rl o WAF | © ©| GewshitesSchuliahr 201813 |w] GewahiterTag (06092018 Jw| [Heute = [ Klasse beibehalten
Schulstundentafeln X
REHEIXE| HU NS =4 R0 & © w3 x
| . Mavigatar
il ASD-BW-Basisstundentafel
| =)
ild GS Grundschul Nerte fi :
| ungsgang © Grundschule d Werte far Fachkat i
Profil |GS/KO | @ Grundschule/antingent 2016 — H | | —
Auswihlen
Schulstundentafel —| Anzeigeform Kurzform Zugehdrige Facher
| ssT-Karzel |GS/KONT2016 | Bearbeiten
| | Fremdsprachen GS FS-GS EF P
Langbez. 1, Fremdsprache 1Fs EFLRU guttig bis
| 2, Fremdsprache 2Fs E F L BU SPA CHIM I-
| O zusemmentaiten Religionslehre G5 REV, RRK, ETH, RIUD, RSYR, RALE, RISL, RAK
| Reli-Et Rel Et RET, REV, RRK, ETH, RIUD, RGVR, RALE, RISL ROT..
s WPF HS/WRS WPF HS/WRS NUT, WUI, GUS
Sort. £l Fachkat./Facherverb. Fach Al /0
Bereich WPF 2016 Werkrealschule WPF16 WRS T, AES
20 P Mathematik | [Musik - BK Mus - BK BK, MUS
3 p Sachunterricht | Sport Sport SPO, 5PO-M, SPO-W, BSS, MSG
30 [P sachunterricht | |REL-GS-neu REL-GS-neu REV, RRK
a P Musik |
40 P Musik | Status Zeilen: 11
5 P Kunst/Werken - - - - - - T
50 P Kunst/Werken 1,00 2,00 2,00 2,00 7,00 @
& P Bewegung, Spiel, Spart 12,00 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
60 P Bewegung, Spiel, Sport 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
7 P = Religionsleh achkategorie) 8,00 0,00 0,00 0,00 0,00
EH | reigionsichrecs | © [ ) N N I <
5 P (CiTremdsprachen achkategorie} 5,00 2,00 2,00 2,00 2,00 8,00 nzahi)]
80 P Fremdsprachen GS 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 ™ HHeHaCP PN DS

> Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol ™ Fach/Fachkategorie.

Schulstundentafeln X

ASD-BW-Basisstundentafel

CHEDXZ | KU HSE| =40 % @

Fach/Fachkategorie
giiltig von |01.06.2016

Bildungsgang o Grundschule Schulversuch
Prafil |G5/KO ﬂ Grundschule/Kontingent 2076 bis l:l Kontingent

Schulstundentafel

SST Karzel |Gs/KONT2016 |

gultig fur Klassengruppen

giltig von [01.06.2016 Jw| GS_1a -
o[ | -

Langhbez, | |

[] zusammenfalten

i

lnct 1 ? 3 - |

Markieren Sie im Navigator die Fachkategorie REL-GS.

WC[hlen Sie Neuen Datensatz hinzuf(igen 4 und bestltigen die R[ckfrage zur Obernahme der
FCther mit Ja.

Bei Kurzform und Anzeigeform benennen Sie die Fachkategorie in REL-GS-neu um.
Lkchen Sie mit % alle FCkher, die nicht unterrichtet werden und speichern Sie mit = .

Suimma
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| schulstundentafeln ® ” Fachkategorien X |

BEXZ B HHUHAP P HS ~siOD &G0odG| @

| Kurzform |REL-G5-neu Anzeigeform |REL-GS-neu ||
Urheber ﬂ ginzelne Schule Urspringliche Fachkategorie |REL-GS ﬂ Religionslehre GS

Stammdaten

zugehaorige Facher

Fachkirzel |Fachname E]
REV Evang.Religionslehre
RRK Katholische Religionslehre
LY 4
L

= Wechseln Sie zum Modul Stundentafel und klicken Sie in die 2. Zeile der Fachkategorie
Religionslehre GS auf das Symbol der Werteliste 0.

= Inder Liste finden Sie die von lhnen neu angelegte Fachkategorie REL-GS-neu. WChlen Sie
diese aus.

Datei Bearbeiten Auswertungen  Schulstundentafeln  Fenster Hilfe

WEmBE Rig e WLF | @ @ Gewshltesschuliahr [2018/19  |v] GewahiterTag [11.09.2018 || [Heute

Schulstundentafeln X
BEREEIXB KU WIS =4 R0 W @
ASD-BW-Basisstundentafel
Bildungsgang ° Grundschule galtig von |[01.06.2016 Schulversuch
Profil |GS/KO | @ Grundschule/Kontingsnt 2076 ;
d Werte far Fachkat.
Schulstundentafel — open
Filter || |
S5T-Kirzel | GS/KONT2016 | .
Anzeigeform Kurzform Zugeharige Facher
Langbez. | | v
Fremdsprachen G5 F5-GS E F
[J zusammenfalten
1. Fremdsprache 1F5 E F L RU
~{ 12, Fremdsprache 2 Fs E, F, L, RU, SPA, CHIM -
St igi N Y mme
Sort, . Fachkat,/Ficherverb, Fach Religionslehre G5 REL-G5 REV, RRE, ETH, RJUD, R i}
Bereich Reli-Et Rel Et REL, REV, RREK, ETH, RJU...
20 e | Mathematik | |WPF HS/WRS WPFHS/WRS  [NUT, WUI, GUS 0 P
3 P (@) sachunterricht | WPF 2016 Werkrealschule WPF16 WRS T, AES |
30 P sachunterricht | Musik - BK Mus - B BK. MUS I
4 P @] Musik | Sport Sport SPO, SPO-M, SPO-W, BS.., 0
40 P Musik 1k : REL-G5-neu REV, RRK I
5 P @] Kunst/Werken : :
5.0 P Kunst/Werken | o T
& P @] Bewegung, Spi e T T Sl T T T
60 P BeweguparSpiel, Sport 3,00 3,00 3,00 3,00 12,00
7 P @]Religionslehre GS (F; ategorie] 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 3,00
AN ReLcs-neu 200 a0 200 200
] P @]Fremdsprachen G5 [Fachkategorie] 3,00 2,00 2,00 2,00 2,00 8,00
A m [ - - An - Am - n A Il

= Wenn an lhrer Schule nur das Fach Englisch als 1. Fremdsprache unterrichtet wird, legen Sie
auf dieselbe Weise eine Fachkategorie FS-GS-neu an und entfernen Sie das Fach
Franz(3sisch.

= Befllen Sie die Stundenwerte in den Spalten Plan (¥ die einzelnen Klassenstufen und
speichern Sie =

7.2 Fl[therwahl
ca. 10 min pro Klasse

Die Schulstundenstafel wurde angelegt und angepasst. Die F[ther sollen nun bei den Schlern im
Reiter Unterricht erscheinen.
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Einstellung im Modul Klassen

> [ffnen Sie im Modul Klassen & eine Klasse.
= Klicken Sie auf den Reiter Klasse-/ngruppen.
= Worhlen Sie im Feld Stundentafel die zuvor angelegte Stundentafel aus.

’E Klassen / Klassengruppen X |
HEOXB|EHHHI P W NS | -~ R SG20d0 AdvE| ©

Klassenname |GS_1a I Langbezeichnung |GS_1a |
Parallel!(lassen I:I Schule |GrundschuIeEntringen |
Kennzeichen
Jahrgangsstufe Anzahl Schiler ges./ausgetr. davon mannlich weiblich | #Schﬂleranzeigen... ]

|Stammdater1 || Besonderheiten" KlESSEI—ﬂngDDEﬂ||Zeugr1isse|
-~
d Werte fir Stundentafel
Kennungsda =
Fitter | |
Kurzform Anzeigeform Art @ regelkiasse, auch jgiibergr.
Jahrgangsstufe |1 [|V|
GS/KONT2016 GS/KONT2016 o
Stundentafel
5¢
Zielkla
3¢
DAbscthsskIasse
Klass

Klassengrupg =

Klassengruppg |

Nicht erlaubt . . Zeilen: 1| [

Lehrer = TIETITE UEs CETTErs

X
= Speichern Sie =1,
= Tragen Sie bei den anderen Klassen die Stundentafel genauso ein.
Fcherwahl durchfChren
> Rufen Sie nun f[I jede Klasse die F[therwahl auf: Datei: Scher » F(therwahl
‘B Klassen / Klassengruppen X ” Facherwahl der Schiler X ‘
BEHIXE WHHA P W HZ =il E@7dB| © o =
o - Mavigator
- A
Pflichtfacher Wahlfd.. Fremds.. »
Nr. = Name Vorname G Auswahl D M SUNT  MUS KW B5S  REL-G5.. ST-ER..| FOBK | FS-GS Filter:
1 |Boateng, Elia M O |RRE_ v |[v] O el
2  Demme, Gabriele M [F] IREV (s |[v] O lE e
Elasse_KG -
3 Draxler, Romina w L] IREV [ |[¥] O e |
4 Gomez, Torsten M |:| |REV v| D |E :| o5 1b
5 |Goretzka, Bjarn M [m] |RRK + 7] O | = .
6  Hector, lzet M 0 |rRE v vl [ I —n
7  Héwedes, Leon M O |REV_xel[[v] O Gg_ga
5 Humme, eni w0 RRCwIE O F Franzosist ==
9 Leno, Jusein M ] IRRK (a|[v] | | | NE:I 1K
10 Meuer, Lars M O |RRK 1+ |[7] O | el il
11 Petersen, Yusr w O |RRK_ v [[4] O | | Neu71Z
12 Plattenhart, Oliver 1 O |REV (sl O | v | T
13 Rudy, Richard M | |RRE v [¥] O | v |
14 sané, Michael M O I 2 N ™
15 |Schirrle, Jim M [d] IRRK v |[v] O | ~|
16 Tah, Liana w L] | [ |l
17 [Trapp, Leart M O |RRK_ ] 0 |l
18 Volland, Joel M O | w1 O | v|
19 'Wagner, Loris M [id] |REV s |[v] (] | ~|
Anzahl: 10
EHHAA P M

= W/[hlen Sie [T jeden Schller bei Religionsunterricht die Konfession aus und bei der
Fremdsprache das richtige Fach. Eine Vorbelegung erfolgt durch den Eintrag auf der
Schlerkarteikarte.
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Diesen Vorschlag k[hnen Sie jederzeit manuell anpassen. Wurde in der Schllerkarteikarte keine
Konfession sowie keine Teilnahme am Religionsunterricht im 1. Halbjahr hinterlegt (Modul
Schler, Reiter Unterricht), ist das Feld zum Religionsunterricht nicht beft.

Haben Sie eine F[therkategorie FS-GS-neu mit Englisch ohne Franzsisch angelegt, wird bei
der Fremdsprachenwahl auch nur das Fach Englisch angeboten.

W([hlen Sie beim ersten Schller die Fremdsprache aus. Mit einem Rechtsklick in das Feld f(
bereits ausgewlhlte Fremdsprache haben Sie die Mglichkeit den Wert f(Ir Spalte
[bernehmen auszuwlhlen.

= Speichern Sie =
Fther im Modul Schler prifen

= [ffnen Sie das Modul SchOer und klicken Sie bei einem Schler auf den Reiter Unterricht.
Dort erscheinen die FCcher im Bereich Pflichtunterricht.

Schiler ¥
EEXE EHHEA PP HDE| = E2ovdt S4eEsBIE @
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen mfw
G5_1a @ |Boateng || |Eia || [ m

Klassenleitung: Frau Hanna Hagmann, Kiassenraum: n/a, Klassenart/Schilerstatus: R, Jahrgangsstufe: 1

Info|| Grunddaten || Anschriften || Laufbahn| Unterricht ||2018/19 | Ein-/Austritt | Erweiterungen | Noten || Person Sonderpdd. | Sonstiges
g OIS =7 LUK LTIEETTTCTE, 3P OTEeTreTar

Abmeldung vom Religionsunterricht am |:| Sportbefreiung 1. HJ

Teilnahme an RU1.HI - [RK  |||@ Rramisch-katholischer Retigions. [] sportbefreiung 2. H)
Teilnahme an RU 2. Hl  |RK @ Rémisch-katholischer Religionsunterricht
|:| Einwilligung Mamensdbermittlung Religionsgemeinschaft erteilt
Pflichtunterricht ‘Wahlpflichtunterricht
Fach & |Gruppe Lehrk. w Bezeichnung |@ Fach & |Gruppe Lehrk. w Bezeichnung |@
(I N - (N N R <
M 1<)
SUNT |
MUS |
KW 1<)
BSS |@ Wochenstunden (W) insg. 0,00
RRY |@ ‘Wahl-/Ergd terricht
ST-ERW-DM |@ ahl-/Ergdanzungsunterrid
E |@ Fach - At Kurs W |Bezeichnung |@

7.3 Unterrichtsmatrix
ca. 45 - 60 min

Die Unterrichtsmatrix bildet den Unterricht in den Klassen lhrer Schule ab. Dort werden auch die
Lehrer mit ihnrem Deputat erfasst. Die Matrix kann lhnen daher als Planungsinstrument zur Verteilung

der LehrauftrCge dienen. AulClerdem k[Chnen die Schlder einem Unterricht zugeteilt werden, wie es z.
B. in Religion notwendig sein kann.

Durch die Zuordnung Lehrer ® Fcher kann bei der Zeugniserstellung unterschieden werden, welcher
Fachlehrer zur Noteneingabe [ das jeweilige Fach der Schlder berechtigt ist.

Vorgehen

= Erzeugen Sie eine leere Matrix [ber Datei: Unterricht # Unterrichtsverteilung #» Matrix.
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Start X Matrix 04144300 GWRHS X
BoXZ | HdPHNEavEZR = N efEcEeod G @S @ | Matixzusammentaiten 3
Schulnr. 04144800 Klassenleitung Koppel Schilerzahlen [0 Lehrkraft markieren Bemerkung
D Koppel markieren
Klasse |Neu_1R Bildungsg. UElement extern geplant

D Abweichung markieren
Fach |D Lehrkraft @ Bereich v Klasse O (m 0w 0) [0 Bereich markieren
D geschatzte markieren

EBezeichnung Wstd UnterrArt I * | UnterrSprache [ koppel autom. anpassen

geschitzt [] Abweichung v Farbe | Kursstarke [ Menrarbeit melden <

[ene]

Fach D E REV RRE M MUs BSS EW SUNT ST-ERW-DM
Std Bedars 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
zugeteilt ad,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Neu_ 1R
Neu_ 1K
Neu_lZ
la
1b
2a
2b
VKL
3B
b
3a
4a

Im obigen Beispiel ist die Sortierung der Klassen nicht aufsteigend. AuCerdem werden die
Organisationsklassen Neu_1 angezeigt, was bei der Matrix keinen Sinn macht. Diese wurden nur
zur Erfassung der kChftigen ErstkiCssler angelegt.

Um eine Organisationsklasse aus der Matrix auszublenden, rufen Sie das Modul Klassen auf und

wlhlen [ber den Navigator die Klasse aus.

Klicken Sie auf den Reiter Besonderheiten und entfernen das HCkchen bei Klasse in
Unterrichtsverteilungsmatrix fChren.

109

Start % | Schulstundentafeln % Matrix 04144200 GWRHS X | &M Klassen / Klassengruppen ¥
AEIXE A HHd P HD| = TEEF I Y o1l
Klassenn... Meu_1K I Langbezeichnung |[Meu_1K
E:;aril‘:;ikclrj: Schule | Grundschule Entringen
lahrgand... Anzahl Schidler ges./ausgetr. /0| davon mannlich 0/0|  weiblich

Stammdaten | Besonderheiten | Klasse/-ngruppen

Besonderheiten

@ Name

Sortierung Klassenliste |MM Bufname..

Abteilung innerhalb Schule @

|:| Klasse in Unterrichtsverteilungsmatrix fahren

Entfernen Sie bei weiteren Organisationsklassen das Hlkchen ebenfalls.
Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol Sortierung # um die Klassen in der Matrix
ggf. in einer anderen Reihenfolge zu sortieren.

WChlen Sie Sortierung Klassenname bzw ziehen die Zeile mit den Klassennamen Cber die
Zeilennummer an die gewlhschte Position.
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d Klassen - Sortierung

Sortierung wihlen Defaultsortierung der Klassen festlegen

Kl

| Standard [Jgst.) ] M. & |Klassenname
] 1 Neu_1R
2 MNeu_1K

| Klassenart+Jgst. ] 3 Neuw_1Z
41a
51b
B 2a
72b
83b
94b

3a
11 4a
12 VKL

| Klassenname

Eine freie Sortierung ist
Uber Dragé&Drop der Zeilen
maglich.

| @ ok ] | 3 Abbrechen

= Wechseln Sie wieder ins Modul Matrix. Die Klassensortierung wurde Cbernommen.

= Kilicken Sie auf die Klasse, die Sie mit Stunden befdlen mCthten und wlChlen Sie
Modulbezogene Funktionen: Matrixfunktionen # Stunden wie Stundentafel.
Wiederholen Sie dies f[T jede Klasse. Die Stundenzahl f[ das Fach Deutsch geben Sie bei einer
VKL-Klasse bitte manuell ein.

Datei  Bearbeiten  Auswertungen  Unterrichtselement MudulbezugeneFunktlunenl Fenster  Hilfe

GaEmiii e @iz e PIF @@ Matixdastelung ¥ ia [l Gewdhitertan 10125018 ] [Heute el [ 8 Klasse beibehalten
Matrixfunktionen ¥ |1 Mehrfachanderung
Start X " A Klassen / Klassengruppen X ” Matrix 041448 Matrix prafung 4 i i
‘B DXE| KA P HE 2 v TS| = 4| Zusatzinformationen M Stunden wie Stundentafel [ |ammenfa|ten ’i £
Stundenplan ¥ ' Fécher wie in Stundentafeln [TLehrk
Schulnr. | 04144800 Kl leit KEHLI Kehrer e — ehrkraft markieren
ulnr, assenleitung wy Lehrkraft tauschen... D ol Bemerkung
Kiasse Bildungsg. GS [ Schulerzahlen aktualisieren... v [ oepnt || mbweichung markieren
Fach Lehrkraft l:l @ Bereich l:lv | Klasse  10(m 5w 5} [ gereich markieren

D geschatzte markieren

Bezeichnung | | wstd [ | untenai | [|v] untenspracne || ot
geschitzt [] Abweichung l:l:\ I:l Farbe |:|:| Kursstirke [ Mehrarbeit melden < Y
Schnelleingabe

Fach D E REV RRE M MUS BSS W SUNT ST-ERW-DM
Std Bedarf | 19,00 2,00 €,00 €,00 15,00 2,00 3,00 4,00 3,00 4,00
zugeteilt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
la

€, 00 2,00 2,00 5,00 1,00 3,00 1,00 3,00 2,00
1b

£,00 2,00 2,00 5,00 1,00 2,00 1,00 3,00 2,00
2a

7,00 2,00 2,00 2,00 5,00 1,00 2,00 2,00 3,00
2b
3a
3b
4a
1B
VEL

= Weisen Sie im nLthsten Schritt den FChern in den jeweiligen Klassen die unterrichtenden
Lehrkr(fte zu. Dazu gibt es 2 M[glichkeiten:
1. [Ober die Werteliste beim Feld Lehrkraft.
2. [ber das Infofenster. Wir stellen Ihnen Variante 2 vor.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Feld, das Sie beflen mCchten und wChlen aus
dem Kontextmenden Eintrag Infofenster aus.

| Start X " [ZA Klassen / Klassengruppen X ||-5 Matrix 04144800 GWRHS X ‘

BoOXZ HdPHEavzEP
Schulnr. Klassenleitung HAGHA Hagmann
@

Klasse Bildungsag.

Fach l:l Lehrkraft
Bezeichnung Wstd UnterrArt v|
geschitzt D Abweichung l:lv‘ I:l
Fach D E REV
Std Bedarf 13,00 2,00 &, 00
zugeteilt a, 00, 0,00 0,00
la
€, 00 5, 00
plickgdngig
1 I/\\S gangig
&, 00 | Ausschneiden ;00
2a Kopieren
7,00 Einflgen 0o
o Laschen
= Hilfe
Zelleninhalt kopieren
3k Zelleninhalt einfigen
Matrixzeile kopieren
4a
Matrixzeile einfligen
b Matrixzeile leeren
Sammelzeile aufbauen
VEL Sammelzeile abbauen

Stunden wie Stundentafel
Prafung Stundentafel...
Infofenster...

Schiler im Kurs...

Drucken der Matrix
Schilerzuordnung kopieren

Schilerzuordnung einfligen

filtern.

d Informationen Pflichtbereich - Schuljahr

=40 RELNTCRE®IT

Koppel l:l

Bereich l:lzl
L]
l:'zl Kursstarke

Klasse
UnterrSprache

Farbe

RRE M
€,00 15,00
o, 00 o, 00

z,00 5,00

2,00 5,00

2,00 5,00

Schule 0414

e
— Schulerzahlen

UElement |:| extern |:| geplant D

Matrix zusammenfalten

18 (m 13w 5)

MUS
3,00
0,00

[] Lehrkraft markieren

. Bemerkung
[1 koppel markieren
[] Abweichung markieren
[] Bereich markieren
D geschutzte markieren
D Koppel autom. anpassen
D Mehrarbeit melden
Schnelleingabe
ESS EW SUNT ST-ERW-DM
3,00 4,00 8,00 4,00
a,0a g,a0a a,aa g, a0
2,00 1,00 3,00 2,00
3,00 1,00 3,00 2,00
3,00 2,00 3,00

= Bei einem grolen Kollegium kChnen Sie [ber die Checkboxen im Navigator, die Lehrerliste

D Infofenster immer im Vordergrund halten

Lehrkrafte " Klassen || Koppeln || Unterrichtselemente |

Sollstunden
1400
Hatstunden
1,00
1,00

Stundendifferenz

Hatstd - Sollstd

Individuelle UPZ

Mehrung/Minderung
Arbeitszeitkonto
ErmaBRigung/langerfr. Ausfall
Mehrarbeit/Mebentatigkeit

Anrechnungen
Abordnungen
W5td als mobile Reserve

andere Einsatzschulen [auBer 04144300)

Schulnr, |Art Schule W5td
Pflicht-"Wahlpflichtunterricht in 04144300

Fach Klasse Wstd Koppel
Besonderer Unterricht in 04144800

Fach Kurs WStd UArt

CHOR  Chor 1,00/ S

Mavigator

|:| unterrichtet in Fach ICI:|

D mit nicht ausgeglichenem Deputat

[ im Verjahr in Kiasse |:|C| titig

nur aktive

Kirzel 1 Mame, Vorna... W5std Soll Wstd Hat
HEIEL

KEHLI

HEFe =

Koomem  ~mm

21,50

Anzahl: 3
M 44 b W M S Ubemehmen

21,50

25,00 [ENT00
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= Durch Doppelklick auf die Lehrkaft wird das K[rzel beim ausgewChiten Fach in die Matrix

Cbernommen.
Fach D E
Std Bedarf 15,00 Z,00
zugeteilt ©,aad a,aa
la EEHLI

€,00
1k

€,00
=da

7,00 2,00
2

Falls Sie Koppelungen (z. B. f(I jahrgangsgemischte Unterrichtsgruppen) einrichten mlthten, finden
Sie hier weiterfChrende Informationen: www.asv-bw.de

7.4 AG
ca. 3-5min

Gibt es an |lhrer Schule AGs, z. B. einen Chor?

Wenn Sie im Schlermodul sehen wollen, welcher Schller daran teilnimmt oder wenn Sie im Zeugnis
die Teilnahme vermerken wollen, dann richten Sie einen Kurs im Bereich Besonderer Unterricht ein.

Kurs einrichten
= Datei: Unterricht # Unterrichtsverteilung # Liste Besonderer Unterricht.
= Entfernen Sie das Hkchen bei Mehrarbeit melden.

= Geben Sie als Kursbezeichner die Bezeichnung des Kurses bzw. der AG ein, wlhlen Sie bei

Fach den Eintrag z.B. Chor sowie die Lehrkraft Cber die Werteliste © aus.
= Legen Sie die Anzahl der Unterrichtsstunden bei WStd fest, U-Art ist a.

Liste BesUnt 04144300 GWRHS X

B X2 HHADP US| = B0 9 &

g8 © 3
Schulnr. | 04144800 Besonderer Unterricht [] Lehrkraft markiersn | Bemerkung
Bereich markieren
Kurs Chor Schialer Anzahl 0 (m 0w 0) O - =
[] geschitzte markieren
geschitzt [] Anforderungsniveau v [ Mehrarbeit melden
Schil Schal Schil
Kursbezeichner Fach Lehrkraft Wstd UArt cnuler chuler chiiler
ta gepl. extern
Char CHOR H 1,00 I

Bei der Auswahl der Lehkraft best[ligen Sie, dass das Fach bei den Unterrichtsf(lhern der
Lehrkraft aufgenommen wird.

Schler zuordnen

= WoC[hlen Sie Modulbezogene Funktionen: Zusatzinformationen # Scher im Kurs oder das
Symbol und markieren die Schler, die an der AG teilnehmen.
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= [bernehmen Sie die Schler mit < und klicken auf Beenden.

Oberprfung im Modul Schlder

= Rufen Sie im Modul Schler + einen Schler auf, der an der AG teilnimmt.
= Prldfen Sie den Eintrag im Karteireiter Unterricht im Bereich Wahl-/ErgChzungsunterricht..
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8. Zeugnis

Von der Noteneingabe [ber die Zeugniserstellung bis zur Archivierung bietet ASV-BW viele
MUOglichkeiten mit dem Modul Zeugnis.

Mit NEO (Notenerfassung Online) bietet ASV-BW Lehrern die Mglichkeit, auch von Zuhause aus
Ihre Zeugnisnoten sicher und direkt in das Zeugnismodul zu [bertragen. Ein Obertragen auf einen
besonders gesicherten USB-Stick entfllt also.

Die Daten zur Erstellung eines Zeugnisses kommen aus verschiedenen Modulen. Dort mssen
Einstellungen vorgenommen werden. Die allermeisten davon stellen Sie nur einmal ein.

8.1 Grundeinstellungen
ca. 15-30 min

Um mit ASV-BW ein Zeugnis drucken zu kChnen, sind anfangs eine Reihe von Einstellungen in den
verschiedensten Modulen n[tig. Manche Einstellungen sind nur einmalig zu erledigen, andere
Eingaben sind [fters vorzunehmen.

Verschiedene Module liefern ihre Daten, damit ein Zeugnis gedruckt werden kann.
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Schulname auf Zeugnis anpassen
> WHCLhlen Sie Datei: Schulische Daten # Schulen.

= Schalten Sie in den Bearbeitungsmodus 5.

= [berprfen Sie das Feld Offizieller Dienststellenname auf dem Reiter Stammdaten. Soll
dieser Schulname auf dem Zeugnis genau so erscheinen, dann ist keine weitere Einstellung
notwendig.
Andernfalls erfassen Sie den Schulnamen im Feld auf den Zeugnissen. Hier kChnen Sie auch
Zeilenumbrlkthe einf(gen. Der Schulname wird dann im Zeugnis so angezeigt, wie er in diesem
Feld erfasst wurde.

= Sollten Sie hier ” nderungen durchfChren, achten Sie bitte darauf, dass Sie keine Verf(dschung
vom offiziellen Dienststellennamen vornehmen.

> Speichern Sie [=]
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Zeugnisunterschrift Schulleitung und stellvertretende Schulleitung festlegen
> WHCLhlen Sie Datei: Schulische Daten # Schulen.

= Woechseln Sie auf den Reiter Unterzeichner und erfassen Sie Schulleitung bzw. stellvertretende
Schulleitung.

Zeugnisdatum und Unterzeichner Schulleitung festlegen

Das im Modul Schulen hinterlegte Zeugnisdatum wird bei allen Klassen vorbelegt und kann bei
Bedarf klassenweise angepasst werden.

Gleiches gilt auch [ den hier hinterlegten Unterzeichner Schulleitung.

= WoC[hlen Sie Datei: Schulische Daten » Schulen.

= Wechseln Sie auf den Reiter Zeugnisdaten und flllen Sie in der Tabelle Zeugnisart,
Zeugnisdatum, Unterzeichner Schulleitung aus.

= WHrhlen Sie ggf. ein Enddatum fI die Noteneingabe bei Noteneingabe gesperrt ab.

Zeugnisarten einer Klasse zuweisen

Offnen Sie das Modul Klassen.

WClhlen Sie aus dem Navigator eine Klasse.

Klicken auf den Reiter Zeugnisse und dann in das Feld Zeugnisart.
WClhlen Sie aus der Liste das f[T die Klassenstufe das Passende aus.

VVVvy
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FCTr die Grundschule kommen folgende Zeugnisarten in Frage:
Schulbericht (Halbjahr und Schuljahresende, KI. 1 + 2), Halbjahresinformationen (KI. 3 + 4),
Jahreszeugnis (KI. 3) und Abschlusszeugnis (KI. 4).

Falls Sie eine falsche Zeugnisart eingef(gt haben, ICschen Sie die Zeile mit dem |@ am Ende
der Zeile.

= " ndern Sie ggf. die Angaben Datum und Zeugnisunterschrift.

= Wiederholen Sie den Vorgang so oft bis alle Zeugnisarten fL.I die Klasse aufgelistet sind.

> Speichern Sie [=]
= Gehen Sie bei den anderen Klassen lhrer Schule genauso vor.
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8.2 Halbjahresinformation 3+4
ca. 15 min

Die Halbjahresinformation f[ Klasse 3 k(hnte z. B. so aussehen:

Halbjahresinformation anlegen

> Worhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten #» Zeugniseinstellungen festlegen /
[Chdern.
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= WH=hlen Sie im Navigator die Zeugnisart Halbjahresinformation aus.
Vergr[Lern Sie ggf. daflt die FensterhChe indem Sie den Mauszeiger auf die Trennlinie
oberhalb Filter stellen und diese mit geklickter Maustaste nach unten ziehen.

Klicken Sie auf l-2 Neuen Datensatz hinzufCgen.

Legen Sie zunlkhst einen Namen f[I das Zeugnis im Feld Bezeichnung fest. Z. B.: Hj-Infos
3+4

= Inder Rubrik Gtige Kombinationen aus Jgst. / Bldg. wlhlen Sie jeweils [ber das Symbol (1]
Grundschule sowie Jg.St. 4 und Jg.St. 3 aus.

V'V

> Speichern = Sie.
FCcher bearbeiten

Die Einstellungen, die Sie hier vornehmen, erm{qlicht die Eingabe von Noten, Bemerkungen und
Verbalbeurteilungen bei der Zeugnisdatenerfassung.

= Klicken Sie Modulbezogene Funktionen: FLther aus Stundentafel Cbernehmen.
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= FLlgen Sie das Fach Schrift & Gestaltung (Text) in der Spalte Kategorie [ber die Werteliste
© hinzu und speichern [=] Sie.
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o Die Reihenfolge der FLkther auf dem Zeugnis kChnen Sie, auller Religion und Schrift und

Gestaltung, durch Verschieben [Cher Drag & Drop der Nr. verChdern.
Notenformat festlegen

Das Standardnotenformat f die Halbjahresinformationen erlaubt bei der Noteingabe und beim
Ausdruck Zwischennoten (Einstellung: 1+z).

Hier brauchen Sie also nichts eintragen.
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Die Note wird auf dem Zeugnis als Zahl und nicht in Wortform ausgegeben. In der Spalte
Zeugnisausgabe k[hnen Sie das bei Bedarf [hdern.
Auch die Verwendung der Abk[rzung z.B. bfr. f(I befriedigend ist mCglich.

Zeugnis anzeigen

= Kilicken Sie jetzt auf das Symbol f( das Modul Zeugnis
WC(hlen Sie ggf. im Navigator die gewlhsche Klasse und die Zeugnisart Halbjahresinformation
aus.
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Wenn Noten erfasst sind, kChnte das fertige Zeugnis z. B. so aussehen:
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o UOber Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten # klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung kChnen Noten und Bemerkungen eingegeben werden.
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8.3 Jahreszeugnis 3
ca. 5min

Das Jahreszeugnis f[I Klasse 3 k[hnte z. B. so aussehen:

Jahreszeugnis anlegen

= WoChlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Zeugniseinstellungen festlegen /
[hdern.

Klicken Sie auf l-< Neuen Datensatz hinzufCgen.

Geben Sie im Feld Bezeichnung z. B. Zeugnis 3 ein.

In der Rubrik GOtige Kombinationen aus Jgst. / Bldg. wlhlen Sie Grundschule und Jg.St. 3
aus.

Bei Bedarf legen Sie Notendurchschnitte f{ Preis und Lob fest.

V VYV

= Wo/[hlen Sie im Navigator die Zeugnisart Jahreszeugnis aus und speichern = sie.

FCcher bearbeiten
= Klicken Sie Modulbezogene Funktionen: F(ther aus Stundentafel (bernehmen.
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= L[Bchen Sie mit dem Symbol # die Zeilen der Kategorien Verhalten und Mitarbeit.

= F[hen Sie das Fach Schrift & Gestaltung in der Spalte Kategorie [ber die Werteliste @ hinzu
und speichern =] Sie.

= F[hen Sie ebenso die Kategorie Allgemeine Beurteilung ein.

o Die Reihenfolge der FLkther auf dem Zeugnis kChnen Sie, auller Religion und Schrift und
Gestaltung, durch Verschieben [Cber Drag & Drop der Nr. verChdern.

Zeugnis anzeigen

= Kilicken Sie jetzt auf das Symbol f( das Modul Zeugnis
Ggf. wlhlen Sie im Navigator die Zeugnisart Halbjahresinformation.
Wenn Noten und Texte erfasst sind, kihnte das fertige Zeugnis z. B. so aussehen:
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[ UOber Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten # klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung kChnen Noten, Bemerkungen und Texte f[I die Allgemeine Beurteilung
eingegeben werden.
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8.4 Abschlusszeugnis 4
ca.5-8min

Das Abschlusszeugnis der Grundschule kChnte z. B. so aussehen:

Abschlusszeugnis anlegen
= WoChlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Zeugniseinstellungen festlegen /
[hdern.

> Klicken Sie auf l-3 Neuen Datensatz hinzufCgen.

= Legen Sie zunCthst einen Namen f[I dieses Zeugnis im Feld Bezeichnung fest, z. B.
Abschlusszeugnis 4.

= Bei GUtige Kombinationen aus Jgst. / Bldg. wlhlen Sie Grundschule und Jg.St. 4 aus.
Optional kChnen Sie Notendurchschnitte f{ Preis und Belobigung festlegen.

= Wthlen Sie im Navigator die Zeugnisart Abschlusszeugnis aus.
> Speichern Sie I=l.
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FCther bearbeiten

= Klicken Sie Modulbezogene Funktionen: F(ther aus Stundentafel (bernehmen.
Die von der Stundentafel Chernommenen Fcher werden in der Tabelle angezeigt.

= F[pen Sie das Fach Schrift & Gestaltung (Kurzform note, nicht text)) in der Spalte Kategorie
Cher die Werteliste © hinzu.

o Die Reihenfolge der F(ther kChnen Sie, auler f[I Religion und Schrift und Gestaltung, durch
Verschieben Cber Drag & Drop der Nr. verChdern.
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= F[pen Sie ebenso die Kategorie Allgemeine Beurteilung und bestanden ein.

> Speichern Sie [=
Zeugnisschablonen festlegen

Wird an Ihrer Schule das Zeugnis im Hoch- oder Querformat gedruckt? - ASV-BW stellt f[T diese
Layoutoptionen verschiedene Schablonen zur Verfgung.

> WorLhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten #» Klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung.

= Klicken Sie bei Zeugnisschablone 1 auf das Symbol @ Werteliste und wihlen Sie die
Schablone zz_ A 06_A_A4Q_04 f[ Querformat aus.
= Wo/[hlen Sie f(Ir Zeugnisschablone 2 eine weitere Schablone f{I Hochformat.
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Zeugnisschablone fCr Druck wlhlen

= Kilicken Sie auf das Symbol f( das Modul Zeugnis
= WHC[hlen Sie ggf. im Navigator rechts Klasse 4 und die Zeugnisart Abschlusszeugnis aus.

= [ber den Reiter unter der Werkzeugleiste kChnen Sie die Schablonen f( den Druck auswChlen.

P Wenn keine Noten eingegeben wurden, erscheint ein leeres Zeugnisformular. Anonsten kChnte
das fertige Zeugnis so aussehen:
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[ UOber Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten # klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung kChnen Noten, Bemerkungen und Texte f[I die Allgemeine Beurteilung
eingegeben werden.

8.5 Jahrgangsgemischte Klasse

ca. 3-5min
Wenn es an lhrer Schule keine jahrgangsgemischten Klassen gibt, [Cberspringen Sie bitte diesen
Abschnitt und machen beim Schulbericht/ 1l weiter.

Die Zeugnisse der Klassen 3 und 4 kChnten z. B. so aussehen:
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Zeugniseinstellungen im Modul Klassen

Rufen Sie das Modul Klassen auf.

Wechseln Sie auf den Reiter Zeugnisse.

Fhen Sie ggf. die fehlende Zeugnisart hinzu.

Weisen Sie [ber die Spalte Klassengruppe, die Zeugnisarten den Klassenstufen zu.
Abschlusszeugnis ® Gruppe 2 (Klasse 4)

Jahreszeugnis » Gruppe 1 (Klasse 3)

VVVYV
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Ergebnis [berprifen

= Kilicken Sie auf das Symbol f[ das Modul Zeugnis
= WHThlen Sie Schler aus den beiden Klassengruppen aus.
Die Zeugnisse k[hnten z. B. so aussehen:
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8.6 Schulbericht Halbjahr 1+2
ca. 5-10 min

Der Schulbericht f[T Klasse 1 zum Halbjahr kChnte z. B. so aussehen:

Datensatz anlegen

> Worhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten #» Zeugniseinstellungen festlegen /
[Chdern.

Klicken Sie auf l-2 Neuen Datensatz hinzufCgen.

Legen Sie einen Namen im Feld Bezeichnung fest, z. B. Schulbericht Hj, KI. 1+2.

Bei GItige Kombinationen aus Jgst. / Bldg. wChlen Sie Grundschule und Jg.St. 1 und
Jg.St. 2 aus.

W([hlen Sie im Navigator die Zeugnisart Schulbericht Halbjahr aus.

Speichern Sie =1,

VVYV

Vv
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FCcher bearbeiten
=

Klicken Sie Modulbezogene Funktionen: Flther aus Stundentafel Cbernehmen.
=

Die angezeigten FLther werden im Schulbericht nicht angezeigt. Bitte IIschen Sie diese, bis auf
Deutsch und Mathematik.

Fhen Sie die Fachktategorie Bemerkung in der Spalte Kategorie [ber die Werteliste (1]
hinzu.

= F[hen Sie auf die gleiche Weise nacheinander jeweils die Fachktategorien Schulbericht -
Verhalten, Schulbericht - Arbeiten und Schulbericht - Lernen hinzu.
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= F[hen Sie ebenso die Fachktategorie Hinweis und Versetzt hinzu und speichern Sie =]
Der Bereich Konfiguration kChnte dann wie folgt aussehen:

Zeugnisschablonen festlegen

Wird an lhrer Schule das Zeugnis im Hoch- oder Querformat gedruck? - In ASV-BW verwenden Sie
f[I diese Layoutoptionen verschiedene Schablonen.

= WorLhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten #» Klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung.

= Klicken Sie bei Zeugnisschablone 1 auf das Symbol © werteliste und wihlen Sie die
Schablone zz_A_03_SBH_A4Q _01-02_v2_24 f[ Querformat aus.
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Zeugnis anzeigen

= Kilicken Sie auf das Symbol f[T das Modul Zeugnis
Wenn Texte erfasst sind, kChnte der Schulbericht (I das Halbjahr z. B. so aussehen:

8.7 Schulbericht Schuljahresende 1+2

ca. 5 min
Zum Erstellen der Schulberichte f(r das Schuljahresende kChnten Sie Chnlich wie bisher vorgehen.
Wenn Sie die Kopierfunktion verwenden, geht es allerdings ein bisschen schneller.
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Die Schulberichte f[ Klasse 1 und 2 zum Schuljahresende klhnten z. B. so aussehen:
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Zeugniseinstellungen aus Halbjahr Chernehmen

> Worhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten #» Zeugniseinstellungen festlegen /
Chdern.

= Wo/(hlen Sie [ber den Navigator die Zeugnisart Schulbericht Halbjahr und rufen Sie die zuletzt
angelegten Zeugniseinstellungen Schulbericht Hj, KI. 1+2 auf.

= Klicken Sie auf das Symbol  Datensatz kopieren.
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> [Obernehmen Sie aus der Werteliste & mit Doppelklick Schulbericht Schuljahresende und
bestltigen die Auswahl mit OK.

= Geben Sie eine passende Bezeichnung und Bemerkung ein und speichern Sie den Datensatz =

Zeugnisschablonen festlegen

= Worhlen Sie Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten » Klassen(-gruppenweise)
Zeugnisdatenerfassung.

= Klicken Sie bei Zeugnisschablone 1 auf das Symbol @ Werteliste und wChlen Sie die
Schablone zz_A_03_SBJ_A4Q_01-02 f[r Querformat aus.

> Speicher Sie =
Zeugnis anzeigen

= Kilicken Sie auf das Symbol f[T das Modul Zeugnis
= WHThlen Sie im Navigator ein Kind aus. Der Schulbericht f(I Klasse 1 sieht so aus :
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FLI ein Kind aus Klasse 2 wird dieser Schulbericht ausgegeben:
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8.8 NEO einrichten
ca.1-2h

Die Einrichtung des NEO-Dienstes erfordert gute Kenntnisse in der Verwaltung eines Computers
bzw. Servers.

Bitte beauftragen Sie ggf. den Administrator an Ihrer Schule mit dieser Aufgabe.
Hinweise

Der NEO-Server wird zentral durch das Kultusministerium bereitgestellt.

s Differenzen der Uhrzeiten der beteiligten Systeme fChren zu Fehlern. Daher bentigen ASV-BW
und NEO synchronisierte Uhren. Wir empfehlen die Einrichtung eines Network Time Protocol
(NTP). Ist kein NTP-Server erreichbar bzw. nicht festgelegt, dann Chernimmt in Windows-
Netzwerken der DomChen-Controller als Fallback-Server automatisch diese Aufgabe. Bitte
ziehen Sie im Zweifelsfall zur Einrichtung des NTP-Servers lhren Systemadministrator hinzu.
Schulen mit einer KISS-Anbindung durch BelWue verwenden den Zeitserver 129.143.2.23
Schulen mit der KISS von Vodafone (ISDN, DSL, UMTS) verwenden den Zeitserver
10.11.110.10
Infos f[T alle anderen AnschiCsse: [ http://it.kultus-bw.de

s Beim Einrichten eines (parallelen) Testsystems, in das Echtdaten eingespielt werden, deaktiven
Sie vorher die NEO-Funktionalit't. NCheres dazu finden Sie weiter unten.

s Vor Einspielen einer Datensicherung in ein Produktivsystem mssen die Daten in NEO
unbedingt gelCscht werden.

Hierzu melden Sie sich als admin an. WChlen Sie Datei: Verwaltung » Notenerfassung
Online # Schuleinrichtung. Aktivieren Sie danach den Bearbeiten-Modus und klicken Sie die
SchaltfiCthe LOschen (neben Einrichten).

Schritte der Einrichtung

= Wenn noch nicht erfolgt, beantragen Sie einen Zugangsschiksel zur NEO beim [=* Service
Center Schulverwaltung.

Melden Sie sich als admin an.

Datei: Verwaltung # Notenerfassung Online # Schuleinrichtung.

W(Chlen Sie im Navigator lhre Schule aus und schalten in den Bearbeitungsmodus 5.
Geben Sie die URL des NEO-Servers ein: [= http://10.11.200.23/neo

Die Kommunikation zwischen DSS und NEO-Server erfolgt [ber das abgesicherte
Verwaltungsnetz, weshalb eine Verschllsselung der Kommunikation Cber SSL/https nicht
erforderlich ist.

Kopieren Sie den vom SCS bereitgestellten Schilksel in das Feld Schlssel.

Speichern Sie =],

Klicken Sie auf Einrichten.

Jetzt wird die initiale Synchronisation ausgellst. Der Server wird mit den Daten der Schule
erstmals beflit. Whrend des Vorgangs wird ein Fortschrittsdialog angezeigt.

= Schalten Sie die automatische Synchronisation ein und stellen Sie das Sync-Intervall ein.

Freischaltung NEO-User in ASV-BW

= Legen Sie alle Lehrkrfte als Benutzer an, die NEO nutzen mkhten (siehe Benutzer|_45'1).

= Datei: Verwaltung # Benutzerverwaltung # Benutzer
Benutzeranlage [ber die Funktion MCgliche Benutzer finden und einrichten.
Freigeschaltete Klassenlehrkrfte kChnen nach Einrichtung in ihrer jeweiligen Klasse die Noten
eingeben.

VVVy

Vv

Vv
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Dagegen gilt f{ Fachlehrkr(fte, die nur Cber die fachweise Notenerfassung Noten eingeben sollen,
folgende Voraussetzungen:
= Erfassung der Fachlehrkraft in der Matrix (inkl. Zuweisung von Schllern)
Datei: Unterricht # Unterrichtsverteilung » Matrix
= Erfassung (mindestens) des Zeugnisblocks in der jeweiligen Klasse unter:
Datei: Leistungs- und Zeugnisdaten # Einstellung Notenverwaltung
= Datei: Verwaltung # Notenerfassung Online # Benutzereinrichtung
P Auswahl der Schule und des freizuschaltenden Benutzers im Navigator. Wechsel in den

Bearbeitungsmodus 5.4,

Anwahl des Feldes Freigeschaltet.

Erzeugen der TAN-Liste [ber TAN-Liste drucken.
Datensatz speichern.

ggf. die Schritte f[r weitere Benutzer wiederholen.

Daten synchronisieren: Schaltfl’che Jetzt synchronisieren.

YyYYyYy yvy

Die Einrichtung von Schulseite ist nun abgeschlossen.

9. Abschluss
Herzlichen Gltkwunsch!

Sie haben ASV-BW installiert und eingerichtet. Es ist nun f(I die Anforderungen an lhrer Schule
einsatzbereit und so eingestellt, dass Updates automatisch installiert werden. Die Schoolversion fChrt
zus([izlich tCglich eine Datenbanksicherungl 145l durch, die vollautomatisch im Hintergrund ablluft. Bei
der Enterprise-Version beachten Sie bitte die Vorgehensweise in der [ Online-Hilfe und in der
Anleitung.

Anleitungen zu verschiedenen Themen sind auf der ASV-BW-Homepage im Bereich [=* Anleitungen
hinterlegt.

MLkhten Sie wissen, wie Sie das Programm f[I die alltCgliche Arbeit in der Schulverwaltung nutzen
kChnen? - Folgende Angebote stehen Ihnen dazu zur Verf(gung:

FCr Landes- und Kommunalbedienstete finden [ = Schulungen zu unterschiedlichen Themen an
verschiedenen Schulungsstandorten statt.

Die stets aktuelle [=* Online-Hilfe kihnen Sie als Nachschlagewerkzeug f( Funktionen und
verschiedene AblCLfe nutzen.

Das [—+ Handbuch Grundlagen zu vielen Funktionen von ASV-BW liegt als PDF vor.

9.1 Fragen und Antworten

~ nderung wird nicht Chernommen
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Fehler: ~ nderungen werden nicht Cbernommen.
MOgliche Ursachen:
Das Modul wurde vor der ™ nderung gelffnet.
Der Datensatz wurde noch nicht gespeichert.
LOsungen:
Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol f(I Aktualisieren
Schlie(len Sie das Modul [ber das x im Modulreiter und [ffnen das Modul erneui.
Speichern Sie den Datensatz mit &.

Anmeldung "schul" nicht mCglich
Fehler: Sie mthten als Benutzer schul anmelden, es erscheint folgende Fehlermeldung:

MOgliche Ursachen:
Die Anmeldedaten sind nicht korrekt.
Die Altdaten[bernahme wurde noch nicht beendet.
LCsungen:
OberprCfen Sie Benutzername und Kennwort und versuchen es ernedut.
Melden Sie sich als admin an, wChlen Datei: Verwaltung # Altdaten[bernahme. Siehe
Abschnitt DatenCbernahme/ s .

Wie funktioniert die automatische Datenbanksicherung?

Bei der Schoolversion werden die automatisch angelegten Datenbanksicherungen im
Verzeichnis \ASV\Datenbankbackup abgelegt.

Informationen dazu finden Sie in der [=* Anleitung zur Installation und Administration der School-
Version im Abschnitt Datenbankbackup.

Datensatz kann nicht verlassen werden

Fehler: Sie haben [ber ein Modul den ersten Datensatz aufgerufen und noch keine Eingaben
oder nicht alle Eingaben gemacht und mCchten ein anderes Modul aufrufen. Das Verlassen des
Moduls ist nicht mglich.

Eine Fehlermeldung in dieser Art wird angezeigt:
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MCgliche Ursachen:
Sie haben [Cber ein Modul den ersten Datensatz aufgerufen und noch keine Eingaben oder
nicht alle Eingaben gemacht.

LCsungen:
Doppelklicken Sie im Fehlermeldungsdialog auf eine Fehlermeldung. Sie werden daraufhin in
das Feld mit dem fehlenden Eintrag geflChrt. SchlieClen Sie die Eingabe ab.
SchlieCen Sie den Fehlermeldungdialog mit dem x in der Titelleiste oder auf die SchaltflTche
OK. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol @ Datensatz auf die letzte
Speicherung zurcksetzen.

Eingabe nicht mCglich

Fehler: Ein Datensatz kann nicht bearbeitet werden.

MCgliche Ursachen:
Mit der angemeldeten Benutzerrolle haben Sie keine Rechte zum ™ ndern des Datensatzes.
Es ist der Anzeigemodus 5.1 aktiv. Die Eingabefelder sind ausgegraut. Schalten Sie in den
Bearbeitungsmodus
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Freitextfeld nicht Chderbar

Fehler: Wenn ein Freitextfeld den Feldtyp boolescher Wert hatte und in ein anderes Format z.
B. Text abgelhdert wird, erscheint folgende Fehlermeldung:

LOsung: Entfernen Sie bei allen Schlern bereits gesetzten HCkchen. ™ ndern Sie den Feldtyp.

Lehrerdaten

Fehler: Lehrerdaten kChnen aus ASD-BW nicht abgerufen werden.

MOgliche Ursachen:
Sie haben keine Verbindung zur ASD-BW-Schnittstelle.
Sie sind nicht als Benutzer schul angemeldet.

ListeneintrCge ICschen

Fehler: Ein aus einer Werteliste generierter Eintrag soll gelllscht werden.
LOsungen: Klicken Sie auf das Lschsymbol ¥ am Ende der Zeile.

Klassen fehlen
Fehler: Wenn das Modul Scher aufgerufen wird, werden keine oder nicht alle Klassen
angezeigt.
LCsungen:
Klicken Sie im Navigator auf die Checkbox nur aktuelle.
Pr(fen Sie, ob im Navigator ein Filter aktiviert ist und entfernen Sie ggf. das HCkchen beim
Filter.

Zeugnis

Fehler: Ein Zeugnis wird nicht angezeigt.

MOgliche Ursachen:
Es wurden noch keine Schller erfasst.
Bei den Einstellungen im Modul Klassen wurde die Zeugnisart nicht hinterlegt.

Fehler: FCcher werden nicht angezeigt / Noten klhnen bei der Notenerfassung nicht eingegeben
werden / FCcherwahl der Schler funktioniert nicht.
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MCgliche Ursachen:
Es wurden keine Zeugniseinstellungen vorgenommen.
In den Zeugniseinstellungen wurden die FLcher aus Stundentafel nicht Cbernommen
Mit der aktuellen Anmeldung ist eine Bearbeitung nicht mlich.

Fehler: Statt eines Abschlusszeugnisses wird ein normales Zeugnis angezeigt.

MOgliche Ursachen:
In der entsprechenden Zeugniseinstellung f[ das Abschlusszeugnis fehlt die Kategorie
bestanden.
In der Klasse(-ngruppen)w eisen Zeugnisdatenerfassung wurde kein Haken bei
bestanden gesetzt.

ZSS

ZSS Server

Der Zentrale Schulserver (ZSS) liefert die Lehrerdaten und ermglicht die Aktualisierung der
Wertelisten sowie der Dienststellendaten. ASV-BW kann nur auf PCs / Netzen mit KISS-
Anbindung (Vodafone, Belwue sowie KVN oder LVN) verwendet werden, da nur von dort der
Zugriff auf den Zentralen Schulserver (ZSS) mglich ist.

Beim Einsatz einer Firewall muss der Port 9876 f[ die Kommunikation mit dem ZSS
freigegeben sein, damit die Verbindung aufgebaut werden kann.

Das = Service Center Schulverwaltung gibt Auskunft Cher lhre Zugangsdaten bzw. wie das
Kennwort gelhdert werden kann.

9.2 Unterstlitzung

Sie kommen bei einem Thema gerade nicht weiter oder es gibt besondere Anforderungen an lhrer
Schule, die in diesem Leitfaden nicht behandelt werden? - Dann nutzen Sie doch eines dieser
Unterst(tzungsangebote:

Das [ Service Center Schulverwaltung hilft Innen bei allen technischen Fragen am Telefon oder
per [=* E-Mail.

[ Multiplikatoren gibt es auch in Ihrer N[Che. Sie unterst(izen persChlich, auch direkt vor Ort an
Ihrer Schule.

[= Leuchtturmschulen haben Erfahrung mit ASV-BW im produktiven Einsatz und kChnen darCber
berichten.

[+ ASV-BW im Internet bietet sehr viele Informationen, u.a. auch Videotutorials zu einigen ASV-
BW-Themen.

In der [=* ASV-BW Online-Hilfe finden Sie zu allen Themen rund um ASV-BW Informationen.
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