asv-bw

Amtliche Schulverwaltung

Z.eugnis
SCHULUNGSHANDBUCH

Amtliche Schulverwaltung Baden-Wiirttemberg
x<& /eugnishandbuch

gl -
ri

Baden-Wiirttemberg

INSTITUT FUR BILDUNGSANALYSEN BADEN-WURTTEMBERG


Ann-Katrin
Stempel


A Q\/_R\A/

Zeugnishandbuch
far alle Schularten

Institut fur Bildungsanalysen
Baden-Wirttemberg

August 2019
2. Auflage



Inhaltsverzeichnis

INHALTSVERZEICHNIS 2
VORWORT 5
EINLEITUNG 6
ANMERKUNG 7
TIPPS 7
ZEUGNISSE ERSTELLEN 8
ZEUGNISDRUCK IN ZEHN SCHRITTEN 9
SCHRITT 1: VORBEREITUNGEN 13
EINSTELLUNGEN 13
SCHULNAME 13
(STELLVERTRETENDE) SCHULLEITUNG FESTLEGEN 14
ZEUGNISDATUM UND ZEUGNISUNTERZEICHNER FUR ZEUGNISARTEN FESTLEGEN 14
CHECKLISTE: VORBEREITUNGEN 15
SCHRITT 2: FACHER ANLEGEN UND SCHULSTUNDENTAFEL ANPASSEN 16
DIE SCHULSTUNDENTAFEL 16
SCHULSTUNDENTAFEL ANLEGEN 17
EINE FACHKATEGORIE IN DER SCHULSTUNDENTAFEL ANPASSEN 19
DIE SCHULSTUNDENTAFEL BEFULLEN 20
EIN FACH / EINE FACHKATEGORIE AUS DER SCHULSTUNDENTAFEL LOSCHEN 20
CHECKLISTE: SCHULSTUNDENTAFEL 21
FACHKATEGORIEN 22
FACHKATEGORIEN ANLEGEN / ANPASSEN 22
EINE NEUE FACHKATEGORIE HINZUFUGEN / EINE BESTEHENDE DUPLIZIEREN 23
EINE FACHKATEGORIE BEARBEITEN 24
FACHER DEN FACHKATEGORIEN HINZUFUGEN / ENTFERNEN 24
CHECKLISTE: FACHER/FACHKATEGORIEN ANLEGEN UND ANPASSEN 25
SCHRITT 3: ZEUGNISEINSTELLUNGEN FESTLEGEN 26
NEUE ZEUGNISEINSTELLUNGEN ERSTELLEN 27
ZEUGNISEINSTELLUNGEN ANPASSEN 29
BEMERKUNGEN 30
FACHBEZEICHNUNG ANDERN 30
REIHENFOLGE DER FACHER ANPASSEN 31
NOTENFORMAT ANDERN 31
DURCHSCHNITTE FESTLEGEN 33
FESTLEGEN VON LOB UND PREIS 33
NOTENBLOCKE 35
NOTENBLOCKE IMPORTIEREN 35

S.2



NOTENBLOCK ERSTELLEN

37

FEHLERQUELLEN 39
IN DER STUNDENTAFEL WERDEN NICHT ALLE FACHER ANGEZEIGT 39
CHECKLISTE: ZEUGNISEINSTELLUNGEN FESTLEGEN 40
SCHRITT 4: DAS MODUL ,KLASSEN“ 44
KLASSENGRUPPEN EINRICHTEN 45
SCHULSTUNDENTAFEL EINER KLASSE / KLASSENGRUPPE ZUWEISEN 46
ZEUGNISSE EINER KLASSE / KLASSENGRUPPE ZUWEISEN 47
FEHLERQUELLEN 48
STUNDENTAFEL ERSCHEINT NICHT 48
ANDERUNGEN IN DER SCHULSTUNDENTAFEL ERSCHEINEN NICHT IN DER KLASSENSTUNDENTAFEL. 48
CHECKLISTE: EINSTELLUNGEN DER KLASSEN 49
SCHRITT 5: FACHERWAHL DURCHFUHREN 50
FEHLERQUELLEN 53
ES WERDEN KEINE FACHER ANGEZEIGT 53
CHECKLISTE: FACHERWAHL DURCHFUHREN 55
SCHRITT 6: ARBEITSGEMEINSCHAFTEN 56
ARBEITSGEMEINSCHAFTEN ANLEGEN 56
SCHULER DEN ARBEITSGEMEINSCHAFTEN ZUWEISEN 57
CHECKLISTE: ARBEITSGEMEINSCHAFTEN ANLEGEN 59
SCHRITT 7: TEXTBAUSTEINE ANLEGEN 60
NEUEN TEXTBAUSTEIN HINZUFUGEN 61
TEXTBAUSTEIN ANDERN 63
TEXTBAUSTEIN IMPORTIEREN / EXPORTIEREN 63
TEXTBAUSTEIN LOSCHEN 63
CHECKLISTE: TEXTBAUSTEINE 64
SCHRITT 8: NOTENERFASSUNG 65
FACHWEISE NOTENERFASSUNG 65
WERT FUR DIE SPALTE UBERNEHMEN 66
KLASSEN/-GRUPPENWEISE NOTENERFASSUNG 68
WERT FUR DIE SPALTE UBERNEHMEN 70
NOTENERFASSUNG ONLINE - NEO 75
ANMELDUNG 75
NOTENERFASSUNG ALS KLASSENLEHRER 77
NOTENERFASSUNG ALS FACHLEHRER 78
CHECKLISTE: NOTENERFASSUNG (LOKAL) 79
CHECKLISTE: NOTENERFASSUNG UBER NEO 80
CHECKLISTE: NOTENERFASSUNG ALS KLASSENLEHRER 80
CHECKLISTE: NOTENERFASSUNG ALS FACHLEHRER 80
SCHRITT 9: ZEUGNISSCHABLONEN 81
ANSICHTSVERSIONEN ZEUGNISSCHABLONEN ALS PDF 82
AUFBAU EINER ZEUGNISSCHABLONE 83

S.3



CHECKLISTE: ZEUGNISSCHABLONEN 85
SCHRITT 10: ZEUGNISSE DRUCKEN 86
NOTENLISTEN DRUCKEN 86
NOTENLISTEN FACHWEISE DRUCKEN 86
NOTENLISTEN KLASSENWEISE DRUCKEN 88
MODUL ZEUGNISSE ERFASSEN / DRUCKEN 90
ZEUGNISSE DRUCKEN 91
EINE ANDERE ZEUGNISSCHABLONE ZUWEISEN 93
FEHLERQUELLEN 94
ES KANN KEIN HALBJAHRESZEUGNIS AUSGEWAHLT WERDEN 94
BEI DEN ZEUGNISBEMERKUNGEN WIRD ,,VERSETZT“ DOPPELT AUSGEGEBEN 94
DIE UNTERSCHRIFT VON KLASSENLEITUNG IST FALSCH 94
CHECKLISTE: NOTENLISTEN DRUCKEN 95
CHECKLISTE: ZEUGNISSE DRUCKEN 96
ANHANG 97
WEITERE HINWEISE 97
NICHT BESUCHTE FACHER 97
ABSCHLUSS-, ABGANGS- / JAHRESZEUGNIS 97
FUR BERUFLICHE SCHULEN: BEMERKUNG ZUR PROBEZEIT 98
FUR BERUFLICHE SCHULEN: ,, WINTERPRUFUNGEN" (ABSCHLUSSZEUGNISSE) 101
EXTERNE PRUFUNGSVORSITZENDE 101
NOTENLISTEN DER PRUFUNGSNOTEN 102
SPEZIELLE ZEUGNISSE 103
HINWEISE ZUR BENENNUNG DER ZEUGNISSCHABLONEN 104
HILFE 106
ASV-BW ONLINE-HILFE 106
SCHULUNGEN 107
NUTZLICHE HINWEISE 107
IMPRESSUM 108

S.4



Vorwort

ASV-BW ist die kostenlose Schulverwaltungssoftware inklusive elektronischer
Schulstatistik-Abgabe (ESS) des Landes Baden-Wirttemberg. Mit ASV-BW meistern Sie

die alltaglichen digitalen Herausforderungen des Schulalltags erfolgreich.

Das Land Baden-Wirttemberg hat mit ASV-BW eine umfassend einsetzbare Software
fir alle Schularten entwickelt, um den Anforderungen eines modernen, flexiblen
Schulbetriebs innerhalb einer sich entwickelnden Schullandschaft gerecht zu werden,

und um Schulen und Sie zu entlasten.

Mit der ,Zeugniserstellung” prasentieren wir lhnen ein wichtiges und flexibles Modul
von ASV-BW, das sich speziell auf Ihre Anspriiche und Bedirfnisse anpassen ldsst.
ASV-BW ist in der Lage, die vielfdltigen Zeugnisanforderungen der baden-
wirttembergischen Schullandschaft flexibel und rechtssicher nach den aktuell glltigen
Verwaltungsvorschriften abzudecken.

ASV-BW bietet lhnen auch komfortable Moglichkeiten der Notenerfassung von zu
Hause aus an. Jede Lehrkraft kann ihre Noten bequem (iber eine verschliisselte und
gesicherte Verbindung mittels ASV-BW-Modul NEO eingeben.

ASV-BW ist konform mit den geltenden Richtlinien der EU-DSGVO, in Absprache mit
dem Datenschutzbeauftragten des Kultusministeriums, damit Sie und lhre Schule

immer auf der sicheren Seite sind.

Dies und mehr sind Tatsachen, auf die wir stolz sind, denn sie werden lhnen die Arbeit

erleichtern.

Wir wiinschen |hnen eine erfolgreiche Arbeit mit ASV-BW.

Jorg Glutsch

Institut fur Bildungsanalysen Baden-Wiirttemberg
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Einleitung

ASV-BW st ein sehr machtiges Programm, sein Funktionsumfang ist dem Bedarf
unserer Schulen entsprechend umfangreich. Damit Sie einfach |hr Ziel erreichen,

bieten wir lhnen neben Schulungen auch diese Handreichungen an.
In nur zehn Schritten werden Sie in der Lage sein, ein Zeugnis auszudrucken.

Das Zeugnismodul von ASV-BW ist eines der machtigsten Bausteine des Programms,
denn mit ihm werden alle Schularten Baden-Wirttembergs abgedeckt, das schlief3t
nicht nur die Schularten, sondern auch die Fachwahl, die Kurs- und Stufenwahl, die

Wahl priifungsrelevanter Facher und noch vieles mehr ein.

Ein so machtiger Baustein bendtigt maximale Flexibilitat, damit die Schulen ihr
Zeugnisprofil abbilden kdnnen. Daher ist es natiirlich notwendig, dass je nach Schultyp

andere Einstellungen getroffen werden missen.

Wir sind selbst Lehrerinnen und Lehrer und wir verstehen, dass alle sechs Monate der

Prozess des Zeugnismachens wieder von vorne beginnt.

In diesem Sinne versuchen wir diese Schulungsunterlagen so aufzubauen, dass sie
verstandlich bleiben. Nutzen Sie den Platz, um sich Notizen zu machen, die fir lhre
Schule relevant sind und greifen Sie auf die Checklisten und die Grafiken zuriick, die

Ihnen schnell einen Uberblick geben, welche Einstellungen vorzunehmen sind.

Natdlrlich unterliegt auch ein Programm Veranderungen, ggf. kbnnen Masken in neuen
Programmversionen etwas verandert aussehen. Vielleicht finden Sie an der einen oder
anderen Stelle trotz korrekturbeflissener Lehrerlnnen noch Fehler oder
Unstimmigkeiten. Sollte dem so sein, dann stellen wir uns gern der konstruktiven

Kritik. Melden Sie sich, damit wir den Fehler ausbligeln kénnen.
In diesem Schulungsband konzentrieren wir uns auf das Zeugnismodul.
Wir wiinschen Ihnen auf Ihrem Weg zum perfekten Zeugnis gutes Gelingen!

Alexander Trost M.A.
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Anmerkung

Wenn im folgenden Text von ,Schiler” oder ,Lehrer” gesprochen wird, so sind dort
trotz fixem grammatikalischem Geschlecht grundsatzlich immer beide Geschlechter
gemeint.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wurde auf ,Schiillerinnen”, ,,Schiiler*innen” u. A.
verzichtet. Wo moglich haben wir geschlechtsspezifische Hinweise vermieden, z. B. bei
,Lehrkraften”.

Grundsatzlich wurden hier im Handbuch die Begriffe aus den Menis des Programms

Ubernommen, damit keine Verwirrung entsteht.

Wir bitten um Verstandnis.

Tipps

Anmerkungen, die in Rot versehen sind, beschreiben potenzielle Fehlerquellen.
Bemerkungen, die in Griin gehalten sind, sind Tipps.

Beschreibungen in Blau sind ASV-Hintergrundinformationen.
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Zeugnisse erstellen

Die Zeugniserstellung ist ein Prozess der in vielen Schritten erfolgt. Einige dieser
Schritte sind jahrlich zu machen, andere seltener, z. B. nur bei einer Ersteinrichtung

oder bei Anderungen.

Flir bestimmte Schularten sind in Sonderfallen spezielle Einstellungen zu beachten.
Bitte konsultieren Sie dazu den Anhang dieser Schulungsunterlagen und zogern Sie
nicht jederzeit das Service Center Schulverwaltung (SCS) zu kontaktieren, sollten Sie

auf ein Problem stoRen, das hier nicht abgedeckt ist.
Wir versuchen lhnen die Vielfalt der Einstellungsmoglichkeiten didaktisch so zu

reduzieren, damit Sie nur das einstellen missen, was fir lhre Schulart wichtig ist. Wir

schlisseln Ihnen die einzelnen Schritte im Folgenden auf.
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Zeugnisdruck in zehn Schritten

Diese Ubersicht wird im nachfolgenden Text Schritt fiir Schritt und im Detail erliutert.
Die ,, Abkirzungen” hinter den Schritten auf der Folgeseite sind fiir erfahrene Nutzer

zur Erinnerung gedacht.

Im Anschluss an diese Liste finden Sie einen grafischen Uberblick und erhalten die
detaillierten Beschreibungen, an denen sich kurz zusammengefasste Checklisten

anschlieRRen.

Schritt 1: Vorbereitungen
- Einstellungen vornehmen
(,,Datei > Schulische Daten > Schulen®)
o Stammdaten
(,Datei > Schulische Daten > Stammdaten*)
- Zeugnisart auswahlen
o Unterzeichner festlegen
(,,Datei > Schulische Daten > Schulen > Unterzeichner xx/yy“ sowie
,Datei > Schulische Daten > Schulen > Zeugnisdaten xx/yy“)
o Zeugnisdatum festlegen

(,,Datei > Schulische Daten > Zeugnisdaten xx/yy*)

Schritt 2: Schulstundentafel / neue Facher und Fachkategorien erstellen
- Die Schulstundentafel aktivieren
(,,Datei > Schulische Daten > Schulstundentafel”)
- Facher und Fachkategorien bei Bedarf neu erstellen

(,,Datei > Schulische Daten > Facher”)
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Schritt 3: Zeugniseinstellungen festlegen
- Zeugniseinstellungen anpassen / neu generieren

(,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen festlegen /

andern”)
o Einstellungen fur Lob/Preis mit Durchschnitten
o Facher aus der Stundentafel lbernehmen (Modulbezogene

Funktionen)

o Reihenfolge der Facher andern
o Mitarbeit und Verhalten hinzufiigen
o Noteneingabe- und -ausgabeschema anpassen ,Notenformat

(Zeugnisdruck)”

Schritt 4: Einstellungen der Klassen
,Datei > Schulische Daten > Klassen”
- Reiter Stammdaten: Klassenleitung eintragen
- Reiter Klasse/-ngruppe: Stundentafel eintragen

- Reiter Zeugnisse: Zeugnisart und Zeugniseinstellungen festlegen

Schritt 5: Facherwahl durchfiihren
Einstellungen fur Schiler / Facherwahl (,Datei > Schiiler > Facherwahl”)

- Modulbezogene Funktionen > Einstellungen Facherwahl

- [ Bnstenngenvoezoen | Einstellungen vorbelegen: OK

- | mintiachervornciesen | Pflichtfacher vorbelegen: Speichern

Schritt 6: Arbeitsgemeinschaften anlegen

»,Datei > Unterricht > Unterrichtsverteilung > Liste besonderer Unterricht”

Spalten ausfiillen (,UArt“ mit ,,a“ = AG ausfillen)

- Schiler zuweisen lber Rechtsklick auf dem Kurs. ,,Schiler im Kurs...”



Schritt 7: Textbausteine anlegen

,Datei > Verwaltung > Textbausteinebibliothek”

Schritt 8: Notenerfassung
,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Klassen(-gruppen)weise
Zeugnisdatenerfassung”

- Notenerfassung tGiber NEO

Schritt 9: Zeugnisschablonen importieren / aktualisieren
»,Datei > Verwaltung > Zeugnisschablonen”
- Modulbezogene Funktionen > Import/Export > Zeugnisschablone
importieren
- Anderungen liber: Zeugnisschablone kopieren und iiber ,Modulbezogene

Funktionen > Zeugnisschablone einrichten

Schritt 10: Zeugnisse drucken
- ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugnisse erfassen / drucken”
- Notenlisten drucken
- Klassengruppe und Zeugnis auswahlen

- Zeugnisdruck: Modulbezogene Funktionen > Zeugnisdruck
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Schritt 1: Vorbereitungen

Einige der Einstellungen, die Sie hier vornehmen, sind einmalig, bzw. sie werden dann
durch regelmaRige Updates des Programms und der Wertelisten auf dem aktuellen
Stand gehalten. Andere Einstellungen, z. B. die Schiiler- und Facherwahl, sind jahrlich

vorzunehmen.

Einstellungen

Im Modul ,Schulen” wird der Name der Schule, die Schulleitung und die
stellvertretende Schulleitung, das Zeugnisdatum und die Zeugnisunterzeichner
festgelegt. Insofern sich der Schulname und/oder die Ansprechpartner nicht dndern,

bleiben die Werte normalerweise erhalten.

Folgende Einstellungen werden bendtigt, werden empfohlen oder sind optional:

Schulname / Schulbezeichnung auf den Zeugnissen | optional
festlegen.

Unterzeichner Schulleitung erfassen. empfohlen
Zeugnisdaten erfassen. muss
Schulname

Gehen Sie auf ,,Datei > Schulische Daten > Schulen” und lberprifen Sie auf dem Reiter
,Stammdaten” das Feld ,Offizieller Dienststellenname”. Hier muss die korrekte
Bezeichnung lhrer Schule stehen. Diese konnen Sie nicht andern. Sollten Sie fiir die
Zeugnisse einen anderen Namen wiinschen, geben Sie den gewlinschten Schulnamen
im Feld ,auf den Zeugnissen” ein.

Sollten Sie hier Anderungen durchfiihren, achten Sie bitte darauf, dass Sie keine

Verfalschung vom offiziellen Dienststellennamen vornehmen.



(Stellvertretende) Schulleitung festlegen

Offnen Sie das Modul Schulen, indem Sie auf ,Datei > Schulische Daten > Schulen”

gehen. Wahlen Sie dort den Reiter ,Unterzeichner” aus. Hier konnen Sie die

(Stellvertretende) Schulleitung eingeben. Wenn Sie auf @ klicken, erhalten Sie eine
Ubersicht Uber alle Lehrkrafte Ihrer Schule. Aus dieser Liste kdnnen Sie die

entsprechende Schulleitungskraft auswahlen.

Um die Schulleitung auswahlen zu kénnen, missen Sie zuvor die Lehrerdaten
synchronisiert/aktualisiert haben. Dies fuhren Sie Gber ,Datei > Verwaltung >

ASD-Schnittstelle BW“ durch. Priifen Sie zunachst die Aktualitat der Wertelisten,

anschlieBend wechseln Sie in den Reiter ,,Ubermittlung aus ASD-BW*.

Im folgenden wahlen Sie im Reiter ,Zeugnisdaten xx/yy“ (,Datei > Schulische Daten >

Schulen®) den ,,Unterzeichner Schulleitung” flr die jeweilige Zeugnisart aus.

Zeugnisdatum und Zeugnisunterzeichner fir Zeugnisarten festlegen

Um das Zeugnisdatum und den Unterzeichner festzulegen, gehen Sie auf ,Datei >
Schulische Daten > Schulen” und wahlen Sie den Reiter ,Zeugnisdaten” aus. Im Feld
,Zeugnisart” wahlen Sie die gewiinschte Zeugnisart aus der Werteliste.

Dort konnen Sie fir die ausgewahlte Zeugnisart schulweit in den Feldern
,Unterzeichner Schulleitung” und ,,Zeugnisdatum” die entsprechenden Informationen

festlegen.

Sollten Sie klassengruppenspezifisch, bzw. nach Zeugnisse diese Daten andern
wollen, kdnnen Sie dies separat vornehmen:

Fiir jede Klassen(gruppe) in ,Datei > Schulische Daten > Klassen” im Reiter
»Zeugnisse”.

Fiir jeden Zeugnisdruck in ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugnisse

erfassen / andern” flir jeden einzelnen Schiiler.




Checkliste: Vorbereitungen

einmalig, bzw. bei Anderungen:

1)

2)

3)

Gehen Sie auf ,Datei > Schulische Daten > Schulen” und tberprifen Sie auf
dem Reiter ,,Stammdaten” den Namen lhrer Schule.

Passen Sie diesen ggf. unter ,auf den Zeugnissen” an.

Dies darf den offiziellen Schulnamen nicht verfdlschen!

Gehen Sie auf ,,Datei > Schulische Daten > Schulen” und wahlen Sie auf dem
Reiter ,Unterzeichner xx/yy“ die Schulleitung aus. Auf dem Reiter
,Zeugnisdaten xx/yy“ wahlen Sie den ,Unterzeichner Schulleitung” fur die

jeweilige Zeugnisart aus.

halbjahrlich/jahrlich:

4)

5)

6)
7)

Aktualisieren Sie die Anwendungsdaten (siehe ,Anwendungsdaten
aktualisieren” z. B. im Grundlagenschulungshandbuch oder auf der ASV-BW
Online-Hilfe).

Gehen Sie auf ,,Datei > Schulische Daten > Schulen” und wahlen Sie den Reiter
»Zeugnisdaten xx/yy“.

Wahlen Sie eine ,Zeugnisart” aus.

Legen Sie nun fiir die ausgewahlte Zeugnisart das Zeugnisdatum und ggf.

erneut den Unterzeichner fest.



Schritt 2: Facher anlegen und Schulstundentafel anpassen

Bildungsgange haben entsprechende Schulstundentafeln, die ihnen zugrunde liegen.

In der Regel aktivieren Sie fiir lhren Bildungsgang die Schulstundentafel. Sollte im
Ausnahmefall eine Stundentafel lhrer Meinung nach nicht zu lhrem Bildungsgang

passen, nehmen Sie Kontakt mit dem Service Center Schulverwaltung (SCS) auf.

Die Schulstundentafel

Die Schulstundentafel zeigt die Basisstundentafel/Kontingentstundentafel eines

Bildungsganges, wie sie in ASD-BW hinterlegt wurde.

Die Basisstundentafel/Kontingentstundentafel eines Bildungsganges kommt aus
ASD-BW.
Die Schulstundentafel eines Bildungsganges ist die an lhre Schule, mit Stunden in den

Jahrgangsstufen, angepasste Version der Basisstundentafel/Kontingentstundentafel.

Dieser Prozess der Beflllung der Schulstundentafel ist in den meisten Fallen einmalig
und nur bei Anderungen in der Verordnung erneut durchzufiihren. Bei Schulversuchen

missen Sie hier ggf. 6fter Anderungen vornehmen.

In der Schulstundentafel kénnen Stunden und Fachkategorien auf lhre Bediirfnisse
angepasst werden.

Wenn Sie Anderungen vornehmen, planen Sie diese bitte sehr sorgfiltig.
Am Ende eines Schuljahres kdonnte es sonst zu Problemen beim Zeugnisdruck
kommen.

Sprechen Sie gern mit dem hilfsbereiten Team des SCS, das Sie mit Rat und Tat

unterstitzt, damit diese Anlage korrekt gemacht wird.




In der Schulstundentafel wird zwischen Fachern und Fachkategorien unterschieden.
,Facher” sind Unterrichtsfacher, bei denen keine weitere WahIimaoglichkeit besteht,
z.B. ,Deutsch”. Die einzige Entscheidung hier ist, ob ein Schiiler das Fach belegt oder
nicht belegt.

,Fachkategorien” entstehen dann, wenn der Schiiler eine Wahl zwischen mehreren
Fachern hat (z. B. kann ein Schiler zwischen ,Englisch” und , Franzosisch” als ,erste

Fremdsprache” wahlen).

Bitte beachten Sie, dass Anderungen nur in weiR hinterlegten Feldern erfolgen
kénnen. Dabei ist der . Bearbeitungsmodus zu aktivieren.
Felder, welche im aktivierten Bearbeitungsmodus grau hinterlegt sind, kénnen

nicht bearbeitet werden. Hier werden die Daten zentral aus ASD-BW

bereitgestellt.

Schulstundentafel anlegen

Offnen Sie das Modul ,Schulstundentafel” Uber ,Datei > Schulische Daten >
Schulstundentafel”. Sollten Sie eine Meldung erhalten, dass , Keine passenden Daten

gefunden” wurden, klicken Sie dennoch auf ,, OK*.
Nun klicken Sie auf |- »Neuen Datensatz hinzufiigen” und wahlen Sie den

entsprechenden Bildungsgang liber @ aus.

Bei dem Feld ,SST-Kiirzel“ wird der Name der Schulstundentafel vorgegeben.
Legen Sie mehrere gleiche Bildungsgange mit einer identischen Basisstundentafel
an, ist es erforderlich, im Feld SST-Kiirzel den Namen fiir die Schulstundentafel zu

erweitern oder umzubenennen.
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Sollten Sie die Schulstundentafel nur fiir einen bestimmten Zeitraum einsetzen,

kdnnen Sie die Felder ,gliltig von...bis” ausfillen.

Klicken Sie aufE »Speichern” und die Basisstundentafel wird lhnen angezeigt.



Eine Fachkategorie in der Schulstundentafel anpassen

Fachkategorien kdnnen in allen Bereichen (Pflicht-, Wahlpflicht- und Wahlbereich)
angepasst werden (siehe (iberndchstes Kapitel). Dies ist z. B. sinnvoll, wenn Sie als
erste Fremdsprache nur das Fach ,Englisch” anbieten und nicht, wie moglich und z. B.
in der Fachkategorie ,,1. FS 2016 Realschule” standardmaRig vorhanden, die Facher

»Englisch” und ,,Franzdsisch”.

Pflegen Sie auch bei einer Fachkategorie die weiteren notwendigen Daten ein. In der
Spalte ,Plan” geben Sie die Stundenzahl ein, mit der die Fachkategorie unterrichtet
wird. Erst ab diesem Moment steht es spater bei der Facherwahl den Schilern zur

Verfligung.

Datei Bearbeiten Auswertungen Schulstundentafeln  Fenster  Hilfe

WE BB | B e PEF | @ @ Gevanites schujahr (2018619 |w] Gewahiter Tag [16112018  |w] [Heute

Start ¥ || Schulstundentafeln X |
BEGIXE KU W N2 sl & @
A5D-BW-Basisstundentafel
Bildungsgang o Realschule qgultigwon Schulversuch
Profil Q Realschule/Kontingent 2016 bis l:l Kaontingent

Schulstundentafel galtig far Klassengruppen

SST-Kiirzel |RS/KONT2016 | giiitigvon 1 | 6a, -

argoe | | S — .
|:| zusammenfalten

St, B E Werte fur Fachkat. g me
Sort. Coicn  Fachkat/Facherverb, Fach @

. Filter || | -

10 (P Reli-Et [Fachkategorie =
100 P Religion 5-7 Anzeigeform Kurzform Zugehdrige Facher @
101 |P Religion 8-10 2, Fremdsprache 2 F5 E, F L RU, SPA, CHIN -~ @
11 P [C]1. F5 2016 Realschule  (Fachkategorie]| | 2 Fremdsprache (Kopie] |2 F5-1 EF § I
_ ) I Reli-Et Rel Et REL, REV, RRK, ETH, RJ(D.. I @
12 p Spo,t WPF GMS RS WPF GMS RS E, F, MUM, T, AES I
120 P sport WPF 2016 Realschule WPFLE RS E,F T, AES i @
=R soioge, et} | R ST A | |
130 |p Biologie, Naturg)| MUsik - BK fEs = BK, MUS €
14 p &) Physik Sport Sport SPO, SPO-M, SPOW
141 p Physik WPFLGRS Eigen WPFLGRS Eigen  F. T, AES @
15 P Fre Sport (Kopie) Sport-1
150 P Chemie Religion -10 Reli 5-10 REV, RRK, ETH @
16 |p m Biglogie Religion 5-7 Reli 5-7 REV, RRE, RKKCOP w
160 P Biologie Status Zeilen: 15 @
17 WP |LJ|WPF 2016 Realschule




Die Schulstundentafel befiillen

An offentlichen Schulen des Landes sind u. a. die vom Kultusministerium erlassenen
Stundentafeln die Grundlage fiir den Unterricht. Hier wird der Umfang des
Unterrichtsangebots in Schiilerwochenstunden festgelegt.

Im Bereich der allgemeinbildenden Schulen ist die ,Kontingentstundentafel” von
Bedeutung. Die Stundenanteile fiir die verschiedenen Schulfacher werden in der
Kontingentstundentafel summarisch dargestellt. Uber die Verteilung der
Stundenkontingente auf die einzelnen Klassenstufen ist die Schule verantwortlich.
Fligen Sie nun die festgelegten Schillerwochenstunden in die Spalte ,,Plan” ein, mit
denen das jeweilige Fach unterrichtet wird. Erst danach steht das Unterrichtsfach bei

der Facherwahl des Schiilers zur Verfiigung.

Ein Fach / eine Fachkategorie aus der Schulstundentafel 16schen

Alle Facher/Fachkategorien, die geloscht werden kénnen, haben ein # am Ende der
Zeile, so kbnnen Sie das Fach/Fachkategorie 16schen.

Kénnen Sie ein Fach oder eine Fachkategorie nicht I6schen, ist keine Ziffer/Zahl bei der
Stundenanzahl in der entsprechenden Jahrgangsstufe einzutragen. Damit steht dieses

Fach spater in der Facherwahl des Schiilers nicht zur Auswahl.
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Checkliste: Schulstundentafel

Neue Schulstundentafel anlegen:
1) Gehen Sie auf , Datei > Schulische Daten > Schulstundentafel”.
2) Klicken Sie auf |:d »Neuen Datensatz hinzufligen®”.
3) Wabhlen Sie den Bildungsgang aus und bestatigen Sie mit ,,OK“.

4) = »Speichern” Sie den Bildungsgang.

Facher/Fachkategorien l6schen:
1) Gehen Sie auf , Datei > Schulische Daten > Schulstundentafel”.
2) Wabhlen Sie die gewilinschte Schulstundentafel im Navigator aus.
3) Wahlen Sie ein Fach bzw. die Fachkategorie aus, die Sie I6schen wollen. Nur
Facher/Fachkategorien die Sie l6schen konnen, haben am Ende der Zeile ein
A
4) Loschen #% Sie das Fach / die Fachkategorie.

5) = ,Speichern” Sie die Anderungen.
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Fachkategorien

Fachkategorien werden uber die Stundentafel den Bildungsgangen zugewiesen.

Achten Sie darauf, dass die Stundentafel vor dem Einpflegen aktualisiert wurde.

Fachkategorien anlegen / anpassen

Das Modul ,Fachkategorien” dient dazu, vorhandene Fachkategorien anzupassen.
Beachten Sie bei Anderungen, dass Sie diese regelkonform durchfiihren.

Gehen Sie auf ,Datei > Schulische Daten > Fachkategorien®.

Fachkategorien stellen Wahlmoglichkeiten fir Schiiler dar, z. B. beinhaltet die
Fachkategorie ,Naturwissenschaften BS“ die Facher Biologie, Chemie, Physik und

Technik. Der Schiiler wahlt davon ein Fach aus.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Fachkategorien Fenster Hilfe

siEmii e BRig = PE @ @& | Gewshltes Schuljahr |2018/18 ~Z| Gewahlter Tag |1611.2018 |:||Heute |£| ~ Klasse beibehalten
Start ¥ | Fachkategorien®
CEPXZ ENWI P NS ~s b BO®240] © @[ x
Navigator
Kurzform | NW BS Anzeigeform Naturwis:
C Schul-/Dst.Nr. -1 Zweig &2 5chule
Urheber '@ ASD-Administrator Urspringliche Fachkategarie
Stammdaten
zugehorige Facher e il
Fachkurzel Fachname Kurzform a Anzeigeform
EIO Biologie M-K 6BG Musik/Kunst & BG -
CH Chemie LIS Llat, Lo
T Technik HNWEG atunmssenschaften
HNWTG Maturwissenschaften JG TG
NWTG-1 Maturwissenschaften JG TG [Kopie)
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Eine neue Fachkategorie hinzufiigen / eine bestehende duplizieren

Es gibt Fachkategorien z. B. ,1. FS 2016 Realschule” mit den Fachern Englisch und
Franzosisch. In den meisten Schulen wird allerdings nur das Fach Englisch fir die erste
Fremdsprache angeboten. Hier ist es sinnvoll die Fachkategorie ,1. FS 2016

Realschule” auf das Fach Englisch einzugrenzen.

Neue Fachkategorien miissen immer von bestehenden Fachkategorien abgeleitet
werden. Wahlen Sie einen passenden Datensatz, der der Fachkategorie entspricht,
klicken Sie auf das Icon Ed ,Neuen Datensatz hinzufligen®”.

Es ist zu empfehlen die vorhandenen Facher zu libernehmen. Nicht angebotene
Facher der gewahlten Fachkategorie kénnen Sie im Folgenden mit Klick auf das A
einzeln l6schen.

Bei der Anlage sind die Felder ,Kurzform” und ,Anzeigeform” zu dndern, um die neue

Fachkategorie von den bereits bestehenden unterscheiden zu kénnen.

Gehen Sie auf ,,Datei > Schulische Daten > Fachkategorien®.

f Frage lihj

y
6 Maochten Sie die vorhandenen Facher ubernehmen?
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Eine Fachkategorie bearbeiten

Um eine Fachkategorie zu bearbeiten, wahlen Sie diese im Navigator aus und klicken

Sie auf 5. ,Bearbeiten.” Bitte beachten Sie, dass Sie die vorhandenen (durch die
Synchronisation mit ASD-BW Uibertragenen) Fachkategorien nicht bearbeiten kénnen,
diese konnen Sie allerdings, wie zuvor beschrieben, duplizieren und anschlieRend

bearbeiten.

Féicher den Fachkategorien hinzufiigen / entfernen

Entscheiden Sie, welche Facher der Fachkategorie (ibernommen werden sollen und
welche nicht.
Um ein Fach zu l8schen, klicken Sie auf das Icon #% (,,Léschen”) am Ende der Zeile.

Ill

Um ein Fach hinzuzufiigen, klicken Sie in der Spalte ,,Fachkirzel” in die unterste freie

Zeile. Nutzen Sie das Wertelistenfenster oder geben Sie das Fach von Hand ein.

Speichern Sie die neue Fachkategorie mit = (,Speichern”).

Beachten Sie bei Bearbeitungen immer die Verordnungslage.
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Checkliste: Facher/Fachkategorien anlegen und anpassen

Neue Fachkategorie anlegen/duplizieren:
1) Gehen Sie auf ,Datei > Schulische Daten > Fachkategorien®.

2) Wahlen Sie eine Fachkategorie aus, die zu der neuen Fachkategorie passt.

3) Klicken Sie auf |=c) »Neuen Datensatz hinzufligen“.

4) Andern Sie die Felder ,Kurzform“ und ,,Anzeigeform*.

5) |3 »Speichern” Sie die neue Fachkategorie.

Fachkategorien bearbeiten:

1) Gehen Sie auf , Datei > Schulische Daten > Facher”.

2) Klicken Sie auf B ,Bearbeiten”.

Facher / Fachkategorien entfernen:
1) Gehen Sie auf ,Datei > Schulische Daten > Facher” oder auf ,,Datei > Schulische
Daten > Fachkategorien®.
2) Wahlen Sie das gewilinschte Fach / die gewinschte Fachkategorie im

Hauptfenster aus.
3) Klicken Sie auf das Icon & (,Lo6schen”) am Ende der Zeile.

4) = ,Speichern” Sie die Anderungen.
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Schritt 3: Zeugniseinstellungen festlegen

Es empfiehlt sich fiir jede Schulart (z. B. bei Beruflichen Schulen) und jede Zeugnisart
in lhrer Schule getrennte Einstellungen vorzunehmen. Da fir jede Zeugnisart weitere
Einstellungen vorzunehmen sind, haben Sie so die maximale Flexibilitdt, wie Sie

welches Zeugnis ausgeben wollen.

Zu diesen Einstellungen gehdren zum Beispiel:
- Bemerkungen
- Projektarbeit
- Lob/Preis (anhand eines Durchschnitts)
- Notenformat
- abweichende Fachbezeichnungen
- Reihenfolge der Facher (mit Ausnahme von Religion, dieses Fach hat einen

festen Platz im Zeugnis und kann nicht verandert werden).

Offnen Sie dazu das Modul tiber

,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen festlegen / andern”.

Im Navigator rechts finden Sie die Zeugnisarten. Im Hauptfenster sind Eingabefelder,
die Ihnen Eingaben der Grenzen fiir Lob und Preis sowie eigene Bemerkungen
erlauben. Wahlen Sie im Navigator eine Zeugnisart aus, fur die eine Zeugniseinstellung

vorgenommen werden soll.

Wenn bisher keine Zeugniseinstellungen vorgenommen wurden, erhalten Sie eine

Nachricht ,Keine passenden Daten gefunden®. Bestatigen Sie diese mit OK.
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Neue Zeugniseinstellungen erstellen

Um einen neuen Datensatz hinzuzufiigen, klicken Sie auf |:d Geben Sie der
Zeugniseinstellung im Feld ,Bezeichnung” einen Namen und filigen Sie ggf.
»,Bemerkungen” im gleichnamigen Feld hinzu. Im Bereich ,gliltige Kombinationen aus
Jgst/Bldg.” klicken Sie in die ausgegraute Zeile unter ,Bildungsgang” und wahlen Sie

dabei den Bildungsgang und dann die gewlinschte(n) Jahrgangsstufe(n) aus.

Guitige Kombinationen aus Jgst. / Bldg.

Bildungsgang Jahrgangsstufe
I

o

1BFH BF 1-j. Hauswirtschaft

1BKEE BK1..Ermahrung/Erziehung

1BKFHB BK Fachhochschulreife (hw. lw. sozpad.), 1.

1BKSP  BK1-j.Praktikant.: Sozialpadagogik s
1BKST  BK1-j.Soziales, Teilzeit Notenformat ‘f]
2BFEG  BF 2-i.FSR Ernahr, u. Gastronomie (Zeugnisdruck)

2BFH  BF 24.FSR Hauswirtschaft/Ernahrung X
2BFHK  BF 2-j.Kinderpflege

2BFP BF 2-J.FSR Gesundheit/Pflege v

B

x 3

Sind bereits Zeugnisse erfasst, wird ermittelt, auf welche Klassen bzw. Klassengruppen

diese Einstellungen angewendet werden kdnnen. Diese werden im Bereich , glltig fur

Klassengruppen” angezeigt. Speichern Sie die Einstellungen mit B ab.
Um die Konfigurationstabelle mit Fachern zu fillen, wahlen Sie im Meni

»Modulbezogene Funktionen” den Eintrag ,Facher aus Stundentafel (ibernehmen”

aus.

|- - ™y
E] Stundentafel auswahlen &

Stundentafel auswahlen

Fur die folgenden ausgewdhlten Bildungsgange existieren mehrere
Stundentafeln. Bitte wahlen Sie eine Stundentafel aus, aus der die
Facher ubernommen werden sollen,

Bildungsgang Stundentafel Ia

Sozlalwissenschaftliches Gymnasium 34, ...|SG/GLOST-EKL - Sozialw...
Erndhrungswissenschaftliches Gymnasium EG/GLOST-EKL - Ernahru..,

I 0K ' | Abbrechen
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Klicken Sie auf ,0K“, um die Fachereinstellung zu Ubernehmen, die Ihnen nach

Bestitigung der Ubernahme angezeigt wird.

Mit dem Einfigen der Facher werden auch Vorbelegungen fiir die
Halbjahresinformation, das Halbjahreszeugnis und das Jahreszeugnis gemacht, dazu

gehoren:

Halbjahresinformation: Bemerkung, Lob/Preis, Durchschnitt 1t Gesprach mit
Erziehungsberechtigten erwiinscht

Halbjahreszeugnis: Bemerkung, Lob/Preis, Durchschnitt 1

Jahreszeugnis: Bemerkungen, Lob/Preis, Durchschnitt 1, Verhalten, Mitarbeit,

versetzt

Klicken Sie auf|j ,Speichern”, um die Zeugniseinstellung zu sichern.

1, Durchschnitt 1“ ist reserviert fiir Lob / Preis.
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Zeugniseinstellungen anpassen
]
Schalten Sie in den 5 Bearbeitungsmodus, um die Zeugniseinstellungen zu dndern.

Es ist moglich, eine Einstellung mehreren Jahrgangsstufen oder Bildungsgangen
zuzuweisen. Die hier angepassten Zeugniseinstellungen wirken sich auf alle

gewahlten Bildungsgange und Jahrgangsstufen aus.

[ ASV - Amtiiche Schulverwaltung Version 2.4.189_032.50_bw l= b4

Datei Bearbeiten Auswertungen  Zeugniseinstellungen festlegen / andern  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
waiime | mg e #0s

© © | Gewshites Schuljahr [2017/18 || GewahiterTag [29.06.2018 || [Heute vl @ | [ Kiasse beibehalten

Start X J Zeugniseinstellungen festlegen / andern X
BEIXB KU O PWINZ -l 8@®0d|©

Information

B[ x

Navigator
[sanreszeugnis 510 Bemerkung Schul...a1Zweig a2/Schule  |B5]
= i 5
Preis ab einem Durchschnittvon | 1,5 | 04163645 [acy  [3648AGY

Lob ab einem Durchschnittvon | 2,0 |

[Zeugnisart (Anzeigeform)
Kurszeugnis 1.2 ~
Kurszeugnis 2.1

Unterpunktungen farbig markieren Giltige Kombinationen aus Jgst. / Bldg.

Giiltig fur Klassengruppen Bildungsgang Jahrgangsstufe Kurszeugnis 2.2

—— Gymnasium, 8-jahriger Bildungsgang 5,6,7,8,9,10

7a Abschiu anis ¥
8a

%a Filter: Auswahlen
10a =

Bezeichnung -
ahreszeugnis 5-10

Konfiguration

e e Kennung e Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Zeugnis- a
Fachbezeichnung DI D2 D3 D4 D5 Zeugnis (Erfassung)  Zeugnisdruchausgabe
5 Fach Deutsch Prlichtunt 1 1 1 1 1/Deutsch 16 16 Abk. ~
6 Fach Mathematik Prlichtunt 1 1 1 1 1 Mathematik 16 16 Abk.
7 Fach Geschichte Prlichtunt 1 1 1 1 1 Geschichte 16 16 Abk.
8 Fach Ethik Prlichtunt 1 1 1 1 1 Ethik 16 16 Abk.
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Bemerkungen

Um Bemerkungen einzugeben, klicken Sie in der Spalte ,Kategorie” in die grau

hinterlegte Zelle der letzten Zeile und klicken Sie auf @-Button. Wahlen Sie hier z. B.
»Schulbericht” oder ,allgemeine Beurteilung auf”, damit Noten und Texte erfasst

werden konnen, die auf dem Zeugnis dargestellt werden sollen.

! Werte fur Kategorie L= ]
Filter | |
Kurzform Anzeigeform B

~
text Fehitage

text Text (Ruckseite)
text Hinweis
note Schrift & Gestaltung
note Pilichtthema ITG
note weiteres Pflichtfach
note weiteres Wahlpflichtfach
note weiteres Wahlfach
text Bestes Fach MSG (Name)
note Bestes Fach MSG (Note)
text abgeschlossener Facherverbund (WRS/HS) (Name) | ¥

Status Zeilen: 69

\

Fachbezeichnung andern

Um eine Fachbezeichnung fiir die Zeugnisausgabe zu andern, klicken Sie in der

entsprechenden Zeile auf ,Bezeichnung Zeugnis“. Hier kdnnen Sie den Fachnamen

ausschreiben oder anpassen.

Beachten Sie dabei immer die Verordnungslage.
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Reihenfolge der Facher anpassen

Sortieren Sie die Reihenfolge der Facher in der Tabelle ,Konfiguration” in
aufsteigender Nummerierung. Driicken Sie dazu im Tabellenkopf auf das kleine
Dreieck neben ,Nr.” Um die Reihenfolge zu andern, klicken Sie in der Zelle ,Nr.” auf
das entsprechende Fach, halten die Maustaste gedriickt, bis das Fach mittels Drag &
Drop an die gewlinschte Position geschoben wurde.

Beachten Sie, Religion hat im Zeugnis einen festen Platz. Dies kdnnen Sie nicht Uber

die Funktion des Drag & Drop beeinflussen.

Notenformat andern

Man unterscheidet in ASV-BW zwischen Notenerfassung und Notenformat bei
Erfassung, Druckvorbereitung und tatsdchlicher Zeugnisausgabe. Bei der
Zeugnisausgabe kann gewahlt werden, ob der Notenwert als Wort, abgekiirztes Wort
oder als Zahl erfolgen soll. Die Spalte ,Notenerfassung” beschreibt dabei, wie die
Noten wahrend der Erfassung angenommen werden. ,Notenformat” beschreibt das

Ausgabeformat auf dem Zeugnis.

Klicken Sie in der jeweiligen Spalte auf den I@'—Button und wahlen Sie das

Notenformat fir Erfassung und Druck aus folgenden Optionen aus:

F N
F-! Werte fir Notenformat lﬁ
Fitter || |
Kurzform Anzeigeform |§]

0-15 Punkte 0 -15

1,0 Noten 1 -6 mit einer Stelle

1,00 Noten 1 -6 mit zwei Stellen

14 |Noten1 -4

1+z Noten 1 -6 (Tendenz, Zwischennoten)

0-30 Punkte 0 -30

0-40 Punkte 0 - 40

Status Zeilen: 8
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Kurzform Anzeigeform Erklarung

1-6 Noten 1-6 ganze Noten zwischen 1 und 6

0-15 Punkte 0-15 ganze Punkte zwischen 0 und 15

1+ Noten 1-6 mit Tendenzen Noten mit Tendenzen, z. B. 2+, 3-
jedoch ohne Zwischennoten (2-3)

1,0 Note 1-6 mit einer Stelle Noten mit einer Nachkommastelle
z.B.2,4

1,00 Noten 1-6 mit zwei Stellen Noten mit zwei Nachkommastellen
z.B.2,41

1+z Noten 1-6 Noten mit Tendenzen (z. B. 2+, 3-)

Wenn Sie die rechte Maustaste dricken und im Kontextmeni ,Wert fiir Spalte
Ubernehmen” auswahlen, kann das neu gewahlte Notenformat fiir alle Facher

Ubernommen werden. Flir die Zeugnisausgabe kann zwischen Abk. (Abklirzung), Wort

(Tendenzen, Zwischennoten)

und Zahl gewahlt werden.

Das Notenformat und die Einstellungen zur Zeugnisausgabe kdnnen nur geandert

und Zwischennoten (z. B. 2-3)

werden, wenn noch keine Noten erfasst wurden.
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Durchschnitte festlegen

In ASV-BW koénnen Sie bis zu fiinf unterschiedliche Durchschnitte fiir ein Zeugnis

ermitteln. Zur Berechnung von Lob und Preis ist Durchschnitt 1 reserviert (siehe

nachfolgend bei , Festlegen von Lob und Preis“). In den Spalten ,,Gewicht D1-D5“ kann

erfasst werden, welche Facher in die Durchschnittsberechnung mit einbezogen

werden sollen. Fir die Gewichtung geben Sie Zahlen zwischen 0-10 ein.

Bei einem Wert ,,0“ wird das Fach nicht beriicksichtigt.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Zeugniseinstellungen festlegen / dndern Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
WEm I BE SRl e WIF © @ | GcewshtesSchuljahr |2018/19 EI Gewahiter Tag |16.11.2018 |:| [Heute
| Start X " Zeugniseinstellungen festlegen / dndern X |
BEIXB| KL > NS~ bk SOvd| O
Information
Bezeichnung |NeuJahreszeugnis 7 bis9 | Bemerkung
Preis ab einem Durchschnitt von
Lob ab einem Durchschnitt von

Unterpunktungen farbig markieren ] GUltige Kombinationen aus Jgst. / Bldg.

Gultig fur Klassengruppen Eildungsgang Jahrgangsstufe
Klassengruppe Realschule 7.8
Tb x
8h
8a

Kanfiguration

hER Faleactie :::::ziichl it
1 Fach Deutsch Pflichturi
2 Fach Mathematik Pflichturt]
3 Fach Geschichte |Pflichturt
4/Farh fRemeincrh | Bflirktur

Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht

C1 D2 D3 D4 D5
1 1 1 1 1
1 1 1 1 1
1 1 1 1 1

sezeichnung
eugnis [Erfassung}
eutsch 16

Mathematik 16
heschichte 16

Festlegen von Lob und Preis

Aameincrhaft 1A

16
16
16
14/

Motenformat  Motenformat | Zeugnis-
[Zeugnisdruck) aus gabe

Wart
Wort
Wrt
Winrt

i P P P

> & |

Je Zeugniseinstellung kénnen Sie den Durchschnitt zur Berechnung von Belobigung

und Preis erfassen. Geben Sie eine Zahl mit Nachkommastelle in den Feldern ,,Preis ab

einem Durchschnitt von® bzw. ,Lob ab einem Durchschnitt von“ ein. Der Wert wird

immer mit D1 (Durchschnitt 1) verglichen und danach automatisch ausgewertet.
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Arbeitsgemeinschaften anlegen

Dies wird ausfihrlich in Schritt 6 erlautert.

Beachten Sie, dass die Anlage einer Arbeitsgemeinschaft nicht im Bereich ,Datei >
Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen festlegen / andern” vorzunehmen

ist.

In der Maske ,,Zeugniseinstellungen festlegen / andern” vorgenommene Eintrage
zu AGs flieRen nicht in die Elektronische Schulstatistik (ESS) mit ein.
Auch wenn Sie zur Zeit noch nicht an der ESS teilnehmen, ist von der Eingabe der

AGs Uber diese Maske ausdriicklich abzuraten.

Erfassen Sie die Arbeitsgemeinschaften wie in Schritt 6 beschrieben tiber das

Modul ,Besonderer Unterricht”.
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Notenbldcke

Mit Hilfe von Notenblocken kdnnen z. B. Realschulen Jahresleistungen, EuroKom-
Noten und Prifungsnoten eintragen, die zu einer abschlieBenden Note im

Abschlusszeugnis berechnet werden.

Achten Sie darauf, dass die Unterzeichner der Zeugnisse eingetragen sind, das

entsprechende Zeugnis bereits angelegt ist und einer Klasse zugeordnet wurde.

Unter ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen festlegen /
andern” muss beim Abschlusszeugnis unter ,Notenformat (Erfassung)” 1-6 eingestellt

sein.

Notenbloécke importieren

In der ASV-BW Online-Hilfe unter Zeugnisse > Notenverwaltung im Bereich
Notenblécke importieren finden sich viele vorkonfigurierte Notenblocke, die lhnen die

Erstellung von Notenblocken abnehmen.

Hier finden Sie z. B. die Datei ,,notenbloecke_RS 10 _Abschluss.xml”. Markieren Sie die

Datei mit einem rechten Mausklick und wahlen Sie lhren Speicherort mit ,Ziel

speichern unter...“ aus.

Speichern Sie die Datei z. B. auf Ihrem Desktop.

Gehen Sie in ASV-BW auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Einstellungen

Notenverwaltung”. Wahlen Sie die entsprechende Klassengruppe aus, z. B.

Klassengruppe 10.
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Mavigator

Schul-/Dst.Nr. a1 Fweig

= M TR

Filter:

Suche:

Klassengruppe
5 RS_5_RS
6_RS_6_RS
7_RS_7_RS
8_RS 8_RS

A2

Elocl

S_Ro 3 R

10_RS_10_RS

Nun koénnen Sie unter ,Modulbezogene Funktionen > Einstellungen importieren” die

gewlinschte Datei

daraufhin, dass die bestehende Konfiguration der ausgewahlten Klassengruppe

Uberschrieben wird.

Im Navigator

Zeugnisblocke.

Datei  Bearbeiten Auswertungen  Einstellungen

auswahlen und

w@iime | mE| s #IF| 00

Fenster  Hilfe

importieren.

Eine Warnmeldung weist Sie

rechts finden Sie nun die neuen

Noten-/Durchschnitts-

Gewdhites Schuljahr |2019/20 E\ Gewahiter Tag | 29082019

s [Heute

Sichtbarkeitseinsteliungen
sichtbarkeit ) immer

O nie

) rur bei alternativer Berechnung

) nur wenn keine alternative Berechnung

Durchschnittsspalte sichtbar

Eingabe gesperrt

(& rur bei

Facherre|ETH, HW-TW, ROTX, EK, RRK, MUM, T, CH, KW, M, PH, KOMPA, FS, BNT, E, WES, RALE, DEMEI, SUNT, F; GEO, | @

el & Klasse beibehalten
Start X ‘ Einstellungen Noterwerwaltung X
BEIXB KW P S ~d Tl v24VAL00d| © @ x
Navigator
Bloc Natenblock Klasse/Klassengruppe
Kyp (&) Notenblod grupp foere ‘2
© Zeugnisblock Blockname [ schviftlich 1 z
© Durchschnittsblock Spaltenkopf |sch.i
Filter: Auswghlien
[ Eingabe gesperrt
Einstellungen |
Einstellungen des Blocks KL ‘? Eacbasg TP
s schriftlich 1 n ]
sb mandiich 1 N
Noterformat [10 | @ neren 1 - mieciner Swtte Initiale Spaltenbreite | 77| 6a e .
Inttiale Spaltenarzani | 1 [ el & Durchschnitt 1 D
g Halbjahy 2
[] spaltenzahl veranderlich a Do Esze Uonk:
b schriftlich 2 N
a miindlich 2 N
Eigenschaften der Durchschnittspalte N prakdisch 2 N
% Durchschnitt 2 D
Nachkommastellen Inttiale Spaltenbreite | 27 ob schuiftlichjae D
t [sonenabscimeicen | Spattenkont | ‘ mindichJahr D
= 100 praktischJahr D
vl

Durchschnitt Jahr D
Anmeldenote D
EurcKom [
schriftliche Prifu., N
mindliche Prifung N
Prifungsleistung .. D
Prifungsleistung D
Endnate z

Arnzahl: 20
HH bW HS
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Notenblock erstellen

In der Folge sehen Sie, wie Sie einen Notenblock exemplarisch selbst erstellen kénnen.

Sollten Sie sich unsicher fiihlen, wenden Sie sich bitte an das SCS.
Andern Sie nach der Notenerfassung die Blockreihenfolge nicht mehr.

Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Einstellungen

Notenverwaltung”. Wahlen Sie die entsprechende Klassengruppe aus. Klicken Sie auf

das Icon Ld,,Neuen Datensatz hinzufligen”.
Ubernehmen Sie folgende Einstellungen:

¢ Blocktyp: Notenblock

e Spaltenkopf: Jahresleistung

e Eingabe gesperrt: kein Haken

¢ Notenformat 1,0 (Noten 1 — 6 mit einer Stelle)
e |nitiale Spaltenbreite: 80

e Initiale Spaltenanzahl: 1

e Spaltenanzahl veranderlich: kein Haken.
e Nachkommastellen: 1

e Initiale Spaltenbreite: 5

e Rundungsart: Abrunden/Abschneiden

e Spaltenkopf: @

e Durchschnittspalte sichtbar: kein Haken
e Eingabe gesperrt: kein Haken

e Sichtbarkeitseinstellungen: immer

S. 37



Datei Bearbeiten Auswertungen  Einstellungen Notenverwaltung  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
WEM B E Sy | P F | @@ Gewshites Schuljahr

‘ Start X ” Einstellungen Notenverwaltung X ” [ Fachweise Motenerfassung X ” EA Klassen / Klassengruppen X ‘

| Gewantter Tag 07.05.2018 || [Heute el @, | [ Kasse beibehalten

SEOXE KN » NS | =4l 02 49Q L0094 @ m| x
Mavigator
Blocktyp Klasse/Klassengruppe | 10b Schul/Ds... ~1Zweig —2[schule

) Zeugnisblock Blockname [Block 1 | |

) Durchschnittsblock Spaltenkopf |Jahresleistung | |
| Eingabe gesperrt |
Einstellungen

lBIockname Spaltenkopf Typ

Einstellungen des Blacks
5a Block 1 Jahresleistung

Motenformat _ @ Nomn 1- & mit siner Sells Imtme Spaltenbreite | ao‘l -~

Initiale Spaltenanzahl | 1] Spaltenfarbe | Jsel

|:| Spaltenzahl verdnderlich

Eigenschaften der Durchschnittspalte 8b

Machkommastellen Initiale Spaltenbreite ‘ 5| 9a
— 9b

Rundungsart | Aprunden/Abschneiden v | Spaltenkopf ‘E | | o

4

st \—Ii‘ [ Durchschnittsspalte sichtbar 10a
[ Eingabe gesperrt

Sichtbarkeitseinstellungen
O nie
() nur bei altemativer Berechnung
O nur wenn keine alternative Berechnung
< nur bei bestimmten Fachern: ‘e

Anzahl: 1
- HHA PP HS

schul | s chulleitung I Aktuelles Schuljahr: 2017,’13'07‘05‘2018

Speichern E Sie das Ergebnis.
Wenn Sie mehrere Notenblocke/Durchschnittsblécke oder Zeugnisblocke erstellen

mochten, wiederholen Sie diesen Vorgang.
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Fehlerquellen

In der Stundentafel werden nicht alle Facher angezeigt

Es gibt hierfiir zwei mogliche Ursachen:
1. Wenn Sie eine Klassenstundentafel genutzt haben, also eine Schulstundentafel
als Klassenstundentafel deklariert haben, und diese dann bearbeitet haben,
z.B. Facher entfernt haben, werden diese Facher auch nicht angezeigt.
2. Wenn Sie die Funktion ,Facher aus Stundentafel Gbernehmen” genutzt haben
und danach Anderungen an der Stundentafel vorgenommen haben, werden
diese Anderungen nicht gespiegelt. Fiihren Sie dann die Funktion ,Ficher aus

Stundentafel Ubernehmen” erneut durch.
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Checkliste: Zeugniseinstellungen festlegen

Neue Zeugniseinstellungen hinterlegen

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen
festlegen /andern”.

Klicken Sie im Navigator auf die Zeugnisart z. B. ,,Abschlusszeugnis”

Klicken Sie auf |:d- ,nheuen Datensatz hinzufliigen”.

Vergeben Sie der Zeugniseinstellung einen aussagekraftigen Namen. Achten
Sie dabei ggf. auf Schulart, Bildungsgang und Jahrgangsstufen.

Waihlen Sie im Bereich ,gultige Kombinationen aus Jgst/Bldg.” Eine geeignete
Kombination aus Jahrgangsstufe und Bildungsgang aus.

Fligen Sie der Konfigurationstabelle die Facher hinzu. Gehen Sie dazu auf
»Modulbezogene Funktionen” und auf ,Facher aus Stundentafel Gbernehmen®.

Klicken Sie auf ,,OK“.

= »Speichern” Sie die Zeugniseinstellung.

Bemerkungen hinzufligen

1)

2)

3)

Gehen Sie auf ,,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen
festlegen /andern”.

Wahlen Sie im Navigator rechts im unteren Bereich die gewlinschte
Zeugniseinstellung aus.

Klicken Sie im Hauptfenster in der Spalte ,Kategorie” in die letzte Zeile und

wihlen Sie &, Hier kénnen Sie nun, Bemerkungen, Noten und Texte erfassen.

4) = »Speichern” Sie die Zeugniseinstellung.
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Fachbezeichnung flr den Zeugnisdruck @ndern

1)

2)

3)

4)

Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen
festlegen /andern”.

Wadhlen Sie im Navigator rechts im unteren Bereich die gewinschte
Zeugniseinstellung aus.

Klicken Sie im Hauptfenster in der Spalte ,Bezeichnung Zeugnis“ wenn die

Fachbezeichnung zu lang ist, kann hier ein Zeilenumbruch erzeugt werden.

= »Speichern” Sie die Zeugniseinstellung.

Notenformat andern

1)

2)

3)

Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen
festlegen /andern”.

Wahlen Sie im Navigator rechts im unteren Bereich die gewiinschte
Zeugniseinstellung aus.

Klicken Sie im Hauptfenster in der Spalte auf ,,Notenformat (Erfassung)”, bzw.

»,Notenformat (Zeugnisdruck).

4) Klicken Sie auf den 'uz’J'-Button, um die korrekte Einstellung auszuwahlen.
Kurzform | Anzeigeform Erklarung
1-6 Noten 1-6 Ganze Noten zwischen 1 und 6
0-15 Punkte 0-15 Ganze Punkte zwischen 0 und 15
1+ Noten 1-6 mit Tendenzen Noten mit Tendenzen, z. B. 2+, 3- jedoch ohne Zwischennoten (2-3)
1,0 Note 1-6 mit einer Stelle Noten mit einer Nachkommastelle z. B. 2,4
1,00 Noten 1-6 mit zwei Stellen Noten mit zwei Nachkommastellen z. B. 2,41
1+z Noten 1-6 Noten mit Tendenzen (z. B. 2+, 3-) und Zwischennoten (z. B. 2-3)
(Tendenzen, Zwischennoten)

5) Wabhlen Sie die Art der Ausgabe im Zeugnis: Abkirzung, Wort oder Zahl.

6) = »Speichern” Sie die Zeugniseinstellung.

S. 41



Durchschnitte und Lob/Preis festlegen

1)

2)

3)

4)

5)

Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen
festlegen /andern”.
Wadhlen Sie im Navigator rechts im unteren Bereich die gewiinschte
Zeugniseinstellung aus.
Klicken Sie im Hauptfenster in die bendtigte Spalte:

D1: Durchschnitt zur Berechnung von Lob und Preis (reserviert).

D3: flr Prufungsleistungen oder die Vergabe von Studienplatzen.

D2, D4 und D5 sind frei.
Bei einem Wert von 0 bei dem jeweiligen Fach wird das Fach nicht im

Durchschnitt beriicksichtigt. Andern Sie die Werte entsprechend.

= »Speichern” Sie die Zeugniseinstellung.

Notenblécke importieren

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Laden Sie von der ASV-BW-Online-Hilfe im Bereich Zeugnisse >
Notenverwaltung > Notenblocke importieren zum Beispiel fiir die Realschule
den vorkonfigurierten Notenblock herunter.

Gehen Sie in ASV-BW auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Einstellungen
Notenverwaltung”.

Wahlen Sie die entsprechende Klassengruppe aus.

Importieren Sie die Datei der WDB Uber ,Modulbezogene Funktionen >
Einstellungen importieren”.

Sperren Sie die Eingabe der Durchschnittsblécke nach Bedarf durch einen

Haken mit ,,Eingabe gesperrt”

Speichern =] sie das Ergebnis.
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Notenbldcke erstellen
1) Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Einstellungen
Notenverwaltung”.
2) Klicken Sie auf das Icon Ed »Neuen Datensatz hinzufligen“.
3) Ubernehmen Sie die angezeigten Einstellungen nach Bedarf.
Bitte beachten Sie die ausfiihrlichen Hinweise im Kapitel ,Notenblocke

erstellen”

4) Speichern =] sie jeweils das Ergebnis.
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Schritt 4: Das Modul , Klassen”

Klassen sind eine organisatorische Einheit innerhalb von ASV-BW. Innerhalb jeder
Klasse existiert mindestens eine Klassengruppe. Einer Klasse kdnnen Klassengruppen
zugeordnet werden. Mit Hilfe von Klassengruppen konnen Schiiler verschiedener
Stufen, Bildungsgdnge oder Ausbildungsberufe zusammen unterrichtet werden.
Einstellungen beziiglich Stundentafeln und Zeugnissen werden immer in Bezug auf

eine Klassengruppe vorgenommen.

Werden z. B. in der Berufsschule Schiler mit verschiedenen Abschlusszielen
gemeinsam in einer Klasse unterrichtet, ist es sinnvoll pro Ausbildungsberuf eine

eigene Klassengruppe anzulegen.

Bevor ein Schiller einer Klasse/n-gruppe zugeordnet werden kann, muss die
Stundentafel des Bildungsgangs fur die Klasse/n-gruppe hinterlegt sein (siehe

Schritt 2: Schulstundentafel).
Da innerhalb einer Klassengruppe unterschiedliche Bildungsginge / Zeugnisse

enthalten sein konnen, kann man jeder Klassengruppe entsprechende Zeugnisse

zuweisen.
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Klassengruppen einrichten

Um eine neue Klassengruppe einzurichten, gehen Sie im Modul =N ,Klassen” auf

»Modulbezogene Funktionen > Klassengruppe > Neue Klassengruppe hinzufligen®.

rsion 2.4.189_032_50_bw

Klassen / Klassengruppen | Modulbezogene Funktionen | Fenster Hilfe

IL®| @@/ cewa Klassengruppe P ,’_‘6 Neue Klassengruppe hinzufiigen \Z ' [Heute
- Stundenplan 4 ‘.\"’, Klassengruppe loschen
1 X

o

WHD =Dl @2vd0 ABvE| ©

Geben Sie nun folgende Informationen ein:
- Kennung (frei wahlbar)
- Bildungsgang (nur bei Neuerfassung moglich)
- Art (z. B. Regelklasse)
- Jahrgangsstufe

- Stundentafel
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Schulstundentafel einer Klasse / Klassengruppe zuweisen

Um einer Klasse/n-gruppe eine Schulstundentafel zuzuweisen, gehen Sie in das

Modul &4 ,Klassen”.

Wahlen Sie nun rechts im Navigator die gewlinschten Klassen aus. Gehen Sie auf den
Reiter ,Klassengruppe” und klicken Sie dort in das Feld ,Stundentafel”. Hier werden

Ihnen alle Schulstundentafeln der Klassengruppe zur Auswahl angezeigt.

en | Kiasse/-ngruppen| Zeugnisse

ung |1 ‘ Art @ Regelkliasse, ouch jgiibergr.
jang |G8 | @ g{,'ﬁ""""“’"' Faohdger Jahrgangsstufe [5 n: |
sfar | ]
8/19 6a ‘ Stundentafel l | @
e far >
8/19 l EE] Werte fur Stundentafel ﬂ
BW- Ga/sam Fitter || \
ung
tufe [ Kurzform Anzeigeform @
nung far das Zeugnis - —{ | G8/KONT2004 G8/KONT2004
nung l GB8/KST neu G8/KST neu
itseinsatze in Klassengruppe -

AIName des Lehrers J
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Zeugnisse einer Klasse / Klassengruppe zuweisen

Gehen Sie in das Modul &% ,Klassen”. Im Navigator wahlen Sie die Klasse aus. Wahlen
Sie den Reiter ,,Zeugnisse”.

Nehmen Sie nun die Einstellungen vor, die Sie bendétigen, wahlen Sie die Zeugnisart,
die Klassengruppe (oder ,alle”) aus und fithren Sie die notwendigen Anderungen bei

Zeugnisdatum, Zeugnisunterzeichner Schulleitung / Klassenleitung und Prifungsvorsitz

durch.

Mochten Sie, dass die Zeugnisart fir alle Schiiler gilt, wahlen Sie bei ,Klassengruppe”

,alle” aus.

,Prifungsvorsitz” ist nur fir bestimmte Abschlusszeugnisse von Bedeutung.

[E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189_032_50_bw

=@ = ]
Datei B A Klassen / Ki n M Funktionen Fenster Hilfe
wa e By e WIF ©O© GewshitesSchuljahr [201718 |v| GewshiterTag 03.07.2018 | | [Heute | @ | M Kiasse beibehalten

Start X | &M Kiassen / Klassengruppen X
REHIXE AN P NS ~s b S®od0 Adv B © | x
Klassenname |5a ] Langbezeichnung [5a Navioator.
2 == - == — = Schul-/Dst..a1Zweig 2 Schule E
Parallelklassen [ Schule | Tal far Realschule und ¢
Jahrgangsstufe |5 | Anzahi schier ges./ausgetr. | 30| davon manniich | 18/0] weiblich | 120 [ 28 schier anzeigen... e (Rasmanien
i Zeugnisse -
Suche: | Bearbeiten
Zeugnisdaten / Unterschrift
ol e i Notenein abweichencNoteneinga  [ro| | | Schule a1Kiassenbez Jgst. sorte... +2[%]
EHanta Sk Schulleitung Klassenleitung Name Funktion gespertt 3648AGY
T r— v S O N N W) || st > o5
O O b3 3648AGY 6a 6 3
3648AGY  6b 6 4

Wollen Sie unterschiedliche Zeugnisse ausgeben, missen zuvor entsprechende

Klassengruppen gebildet worden sein, z. B. fir Schiler mit unterschiedlichen

Ausbildungsberufen:
- Klassengruppe 1:
Langbezeichnung: Bildungsziel: Ausbildungsberuf xxx
- Klassengruppe 2:

Langbezeichnung: Bildungsziel: Ausbildungsberuf yyy
- Klassengruppe 3:

Langbezeichnung: Bildungsziel: Ausbildungsberuf zzz

S. 47



[E] ASV - Amtliche Schulvenwaltung Version 2.4.189_032_50_bw

Datei Bearbeiten A

gen  Klassen / Funktionen  Fenster Hilfe

WE i BE By e WIF ©©@ GewshitesSchuliahr [2017/18 |v| GewahiterTag [03.072018 v | [Heute Jvl @ | [ Kasse beibehalten ‘
Start X | &M Kiassen / X festlegen / andern X |
SBEIXE AN PP US| ~d BB Eovd0 AdvB| @ @[ x
Klassenname [5a 1 L 5a | [ [j
Schul-/Dst... «1Zweig a2 Schule &
st | Schule [Bi i Tal far Realschule und | | T T %
Kennzeichen <
Jahrgangsstufe |5 Anzahl Schiler ges./ausgetr. ["300] davon mannlich 15/0} weiblich 120 £ Schiler anzeigen... Filter: ' Auswahlen
I || Zeugnisse
Suche: [_Bearbeiten
Zeugnisdaten / Unterschrift
b o - — Notenein abweichencNoteneinga  [pn Schule a1Klassenbez.Jgst. Sortie... ‘2
LI aSSENQILL.. [ZEUGNISCAEIM  |genyifeitung Kiassenleitung Name Funktion gespertt M 3esgaGy lsa s i ]
honeszeugnislate || T [ e
Halbjahresin... alle O (] X 3648AGY  6a 6
l1ahreszeugnis 510 a O X 3648AGY  6b 6 4
Jahreszeugnis 9 3648AGY  7a 7 5
3648AGY  7b 7 6
3648AGY 8a 8 7
3648AGY  8b 8 8
3648AGY  9a 9 9

Sollten Sie verschiedene Zeugnisse der gleichen Zeugnisart (z. B. Abschlusszeugnis)

ausgeben wollen, miissen Sie im Feld ,zugehérige Zeugniseinstellung” Anderungen

vornehmen, ansonsten bleibt dieses Feld leer. Die Zuordnung wird erzeugt, sobald

eine Zeugniseinstellung existiert (siehe ,Schritt 3: Zeugniseinstellungen festlegen®.)

Fehlerquellen

Stundentafel erscheint nicht

Bei der Anlage der Schulstundentafel wurde eine unzuldssige Bildungsgang /

Profilkombination erzeugt. (Kapitel 2)

Anderungen in der Schulstundentafel erscheinen nicht in der Klassenstundentafel.

Eine Klassenstundentafel ist eine Kopie einer Schulstundentafel, die nicht automatisch

aktualisiert wird. Um Anderungen der Schulstundentafel in einer Klassenstundentafel

erscheinen zu lassen, muss die bisherige Klassenstundentafel geléscht und neu

angelegt werden.
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Checkliste: Einstellungen der Klassen

Weisen Sie einer Klasse/Klassengruppe eine Schulstundentafel zu.

1) Offnen Sie das Modul =A ,Klassen”.

2) Wahlen Sie im Navigator die gewlinschte Klasse aus.

3) Gehen Sie auf den Reiter ,Klassengruppe” und klicken Sie dort in das Feld
,Stundentafel”.

4) Im Reiter ,Zeugnisse” weisen Sie die Zeugnisart der Klasse/-ngruppen zu.
Wahlen Sie im Feld ,, Klassengruppe” die entsprechende Klassengruppe. Gilt das
Zeugnis fir alle Klassengruppen, wahlen Sie hier ,alle” aus.

5) Beachten Sie die Einstellungen zum Zeugnisdatum, falls diese von der
schulweiten Einstellung abweicht.

6) Uberpriifen Sie die Einstellungen ,Zeugnisunterzeichner Schulleitung®, falls
diese von der schulweiten Einstellung abweicht.

7) Weisen Sie die Zeugniseinstellungen zu.

8) Sollte im Feld ,Zeugnisunterzeichner” keine Schulleitung zur Auswahl stehen,
gehen Sie auf ,Datei > Schulische Daten > Schulen > Unterzeichner xx/yy“ und
hinterlegen dort im Bereich ,,Unterschriftsbezeichnungen im Zeugnis fur die

Schulleitung” die Schulleitung.
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Schritt 5: Ficherwahl durchfiihren

Die Facherwahl beschreibt, welche Facher ein Schiler aus dem Wahlpflichtbereich
und ggf. dem Wahlbereich gewahlt hat. Dies ist z. B. bei Fremdsprachen der Fall, bei

denen eine Facherwahl verpflichtend ist.

Die Datenbasis fur die Facherwahl bildet die Schulstundentafel (siehe Schritte 2 und

4), die im Modul =A »Klassen” auf dem Reiter der , Klassengruppe” hinterlegt wurde.

Die hier getroffene Facherwahl wird im Modul ,Schiler” auf die Reiter ,Unterricht”

und ,Noten” Gibertragen.

Gehen Sie dazu auf ,,Datei > Schiiler > Facherwahl”, wahlen Sie dort die Klasse oder die
Klassengruppe aus. In der Tabelle werden daraufhin alle Schiiler dieser Klasse /
Klassengruppe und deren Facher bzw. Fachkategorien dargestellt.

Wenn Sie die Facherwahl basierend auf der Schulstundentafel vorbelegen wollen,
gehen Sie auf ,,Modulbezogene Funktionen > Einstellungen Facherwahl” und wahlen
Sie ,Einstellungen vorbelegen®”.

Mochten Sie eine vorangegangene Facherwahl durch eine neue Facherwahl ersetzen,
gehen Sie auf ,Modulbezogene Funktionen > Facherwahl komplett zuriicksetzen”.
Wollen Sie hier nur die Pflichtfacher vorbelegen, wahlen Sie nur ,Pflichtfacher

vorbelegen”.



Die Facher des Pflichtbereichs sind fiir alle vorbelegt. Fachkategorien bieten lhnen

eine Auswahl an und sind leer vorbelegt.

Datei  Bearbeiten Auswertungen Ficherwahl der Schiler  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WEm i BE R e P3F ©© Geahtesschuahr 201819 |v| Gewshiter Tag 19412018 || [Heute

| Start X " Ficherwahl der Schiler X |

BEPXZ WML WHZ | ~s b G@vdB| @
. _ . — fir die Klasse/Klassengruppe
Facherwahl fir das Schuljahr :l 5a (2018/19) Pflichtfacher vorbelegen

Pflichtfacher
Mr. = MName Vorname G Auswahl D M G GEOQ MUS EK Reli 5-7 |1F516 RS §port [
1 |Maier, Lukas M O |REV [ | T
2 Aberle, Nadine w @] |rRK e | TR
3 Becker, Sinta w ] |REV [ae] ~lBr.. el
4 Graf, Kim w O |Rev e wllfP.. [l
5 Kuntz, Sabine w [ |REV [ae] ~lBe.. el

Facher des Wahlpflicht- oder Wahlbereichs sind ebenfalls leer und werden als

Anklickfelder dargestellt.

Wollen Sie effizient vorgehen, kdnnen Sie die Facherwahl fiir mehrere Schiler
gleichzeitig ausfiihren. Nutzen Sie dafiir die Funktionen des Kontextmenis.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die entsprechende Spalte. Sie erhalten
folgende Auswahl:

- ,Wert fiir Spalte tibernehmen“ oder

- ,Wert fiir ausgewahlte Schiiler ibernehmen”
Fur die letztere Funktion missen Sie in der Tabellenansicht vorne das Feld

,Auswahl“ anklicken.

ﬂ ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189_032_50_bw

Datei Bearbeiten Auswertungen Facherwahl der Schiler  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WEmBE By o WIF| @@ Gewshitesschulahr [201718 |w| GewaniterTag [03.07.2018 ] [Heute Il

‘ Start X l A Klassen / Klassengruppen X “ Facherwahl der Schiler X \

BEHOXD BHH P WIS ~sRl 0®odd] 0

E SR RV R SR TR R
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| lichtfach, I
™ 7apo1778) __Pf ichtfacher vorbelegen

Pflichtfacher Fremdsprachen

Name Vorname

m
o

Auswahl D M G Reli_neu BIO PH BK MUS 1FS 2FS

Bohner, Karl |rRev v [ | P |

Brecht, Donald Wert fir Spalte Gbernehmen

Dremsa, Luis Wert fir ausgewahlte Schiler tb h
Faltin, Mike Suchen und Ersetzen
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~F

|REV (wl[[¥]

lors il

HHHEBEEEEE
JI00ROROE
IREERE
JINEEREEE
IREEERERE
INEEEEERE
INEEEEEE
IRNEEREERE

IREEREED
Gl

S. 51



Die Fremdsprachen kénnen auch automatisch in die Facherwahl Gbernommen
werden. Im Modul ,Schiler” unter dem ,Reiter” Laufbahn in der Rubrik
Fremdsprachen kann die ,erste, zweite und ,oder” dritte Fremdsprache
eingetragen werden. Wenn danach die Facherwahl durchgefihrt wird, wird das

Feld ,Fremdsprachen” automatisch befiillt.

B

/ - Amtliche Schulverwaltung Version 2 [m] #

Datei  Bearbeiten Auswertungen Schiler  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
WAiEs EE|E| | L% ©@ © ocewanites schuljahr v Gewahiter Tag |291}82019 |v‘ ‘Heute |v‘ [ N Klasse beibehalten
| start X | Einstellungen Notenverwaltung X | 37 Schuler X | Facherwahl der Schaer X || Schuistundentafeln X |
EHXE BHMIr»N2E| 4Dl GO0d0 FeHlEE @ B x
Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen mAw Nt o
B © [oaner | o | (] |fucis &l
Klassenleitung: n/a, Klassenraum: n/a, Klassenart/Schilerstatus: R, Jahrgangsstufe: 5 -
|Infn”Grundclaten ” Anschiften| Laufbahn | Unterricht ” 2019/20 || Ein-/Austritt H Erweiterungen" Noten || Person| 4 ] | Filter
Schullaufbahn & | O nur aktuelle
Datum a | senuljahr . st SBI KI._Gruppe Bild.gang Suche:
10092019 EEZ
Schnellsuche‘ IX]
Ehemalige suchen
Klasse MName, Vorname(..a Schalers
alzer, Thilo ~
Sb Bock, Jessika Z
6a Buse, Lidia 3
6b Daum, Erhart 4
In ASV nicht automatisch erfasste l:l 7a Edelmann, Cliver 5
wiederholte Jahrgangsstufen b Engels, Eveline 6
— 2a Erb, Detlev i
Fremdsprachen | Abgewdhite Facher” Proﬁle| ab Fonks, Rk 8
Nr. = Fach “Fachbezeichnung wvon Jgst, bis Jgst. 9%a Goebel, Adelheid 9
1E Englisch 9b Hauber, Jacob 10
10a Hermann, Heide 1
10b Horn, Hardi 12
Keitel, Janett 13
Kuhn, Steffan 14
Maucher, Lucia 15
Nix, Chantal 16
Penner, Cuno 7
Ban Faliritas 18 x
Grundschulempfehlung / Schullaufibahne mpfehlung Anzahl: 30 (30 ohne Austritte)
- - — - _ | . & =
v = L AHHA > NS
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WA PE EE e P3F O ©| cewsntesschujanr v | Genaniter Tag 20082013 v [Heute Jv| | @ | & Kiasse beibehatten
Start X ” Schiller X || Facherwahl der Schiler X |
RBESXB HHHI P W NS ~slBO®dR|© @ =
STy ~ Navigatar
= = . fur die Klasse/Klassengruppe
Facherwahl fir das Schuljahr | 2019/20 _‘ 5a (2019/20) Pflichtfacher vorbelegen v
Pflichtfacher ‘Wahifac.. Fremdsp. B
Mr. 'MName Vorname G Auswahl D MUS Reli 5-7 Sport-1 BNT POOL 1F5
1 |Balzer, Thila M O [ ™
2 Bock Jessika w O | [E_ el
3 Buse, Lidia W O O e el
4 Daum,Erhart M @] 0O e
5 Edelmann, Oliver M |:| |:| |E
6  Engels, Eveline w ] O |e i B
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Fehlerquellen

Es werden keine Fidcher angezeigt

Ill

Sie befinden sich unter , Datei > Schiiler > Facherwahl“ und es werden keine Facher
angezeigt. Fihren Sie eine Aktualisierung der Daten durch. Klicken Sie auf

»Modulbezogene Funktionen > Facherwahl komplett zurlicksetzen”.

Anderungen der Schulstundentafel sind nicht in der Fécherwahl sichtbar

Wenn Sie die Schulstundentafel andern, muss im Modul A ,Klassen” auf dem Reiter
»Klassengruppe” die hinterlegte Stundentafel zuerst geléscht und die gednderte
zugewiesen werden. Bestatigen Sie, dass bereits generierte Unterrichtselemente

geldscht werden.

Hinzugefligte Fdcher/Fachkategorien der Schulstundentafel sind bei der Fdcherwahl
nicht sichtbar

Uberpriifen Sie, ob in der Spalte ,Plan“ unter ,Datei > Schulische Daten >
Schulstundentafel” ein Wert/Ziffer eingetragen ist. Aktualisieren Sie anschlieRend
unter ,Datei > Schiiler > Facherwahl” die = Einstellungen.

Wechseln Sie auf ,,Pflichtfacher”, »Wahlpflichtfacher”, +Wahlfacher”,
,Fremdsprachen” oder ,Seminar” (Gymnasium), je nachdem, wo Sie Anderungen
vorgenommen haben und klicken Sie dann auf , Einstellungen vorbelegen”. Klicken Sie

auf ,,OK”“.

E| Einstellungen der Facherwahl - x|

| Lasiselr Pllichtfacher | Wahlpflichtfa, ‘Wahlificher| Fremdsprachen
Tnstellungen fur Fame Vorname ..

Breite der Spalte "Name Vorname” 150

zusitzliche Spalte | Geschlecht v
Plichtfacher anzeigen

Facher/Fachkategorien gemeinsam

Emstenungenvomelegen] ‘ © ok ]| 3 abbrechen




Eine schnelle Variante ist oft, im Fenster ,Facherwahl der Schiler” Uber
»Modulbezogene Funktionen > Facherwahl komplett zurlicksetzen“ zum Ergebnis zu
kommen. Beachten Sie hierbei, dass Sie die Wahlmaoglichkeiten der Schiiler neu setzen

mussen.

In der Stundentafel ist ,Pflichtfremdsprache” in der Spalte ,Fach” eingetragen. Sie
kdnnen nur z. B. zwischen Englisch und Franzosisch wahlen, wenn es dazu eine
Fachkategorie gibt.

Ersetzen Sie im Modul ,Schulstundentafel” bzw. , Klassenstundentafel” das Fach durch

eine Fachkategorie (siehe Schritt 2)

Facherwahl zurlicksetzen

Sie konnen die Facherwahl auch komplett zuriicksetzen, sollte es dort Probleme
gegeben haben. Gehen Sie dazu auf ,Modulbezogene Funktionen > Facherwahl

komplett zurlicksetzen”.

g Version 2.4.189 032 50 bw

en  Facherwahl der Schiler | Modulbezogene Funktionen | Fenster H

PFEF | O @ Gey = Einstellungen Facherwahl

Facherwahl komplett zurticksetzen
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Checkliste: Fidcherwahl durchfiihren

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

Stellen Sie sicher, dass die Schulstundentafel aktualisiert ist. (Schritt 2).

Stellen Sie sicher, dass die Schulstundentafel einer Klassengruppe zugewiesen

ist (Schritt 4).

Gehen Sie auf ,Datei > Schiler > Facherwahl”.

Gehen Sie auf ,,Modulbezogene Funktionen > Einstellungen Facherwahl”, um

- Einstellungen vorzubelegen oder

- Pflichtfacher vorzubelegen.

- Alternativ gehen Sie auf ,Modulbezogene Funktionen > Facherwahl
komplett zurilicksetzen”.

Bestatigen Sie mit ,,0K.”

Machen Sie manuelle Anderungen in den jeweiligen Spalten und wihlen Sie

diese an oder ab.

Mit Hilfe der rechten Maustaste konnen Sie ,Werte einer ganzen Spalte

zuweisen” oder den ,Wert fur einen ausgewahlten Schiiler” ibernehmen.

=l ,Speichern” Sie die Anderungen.



Schritt 6: Arbeitsgemeinschaften

Arbeitsgemeinschaften erfassen Sie im Modul ,,Besonderer Unterricht”.
Hier konnen Sie neben der Zuweisung einer Lehrkraft, die Wochenstunden und die

Schiler verwalten. Wenn benétigt, konnen ebenfalls Noten verwaltet werden.

Arbeitsgemeinschaften anlegen

Gehen Sie dazu auf ,Datei > Unterricht > Unterrichtsverteilung > Liste besonderer

Unterricht”. Wechseln Sie in den L Bearbeitungsmodus und klicken Sie auf =}

,Neuer Datensatz hinzufligen”.

ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.6.239_032 67 ¢

Dstei Bearbeiten Auswertungen Unterrichtselement  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

EEN--: R — | EEL@ o P32 @ ©  Gewihites Schuljahr (201819 |v | Gewahiter Tag [1911.2018 | |Heutz v % | [ Kiasse beibehalten
Start X [ Liste BesUnt 04163643 RS X
SHOXZE HHd P[22 =40 &40 v w8 @ W %

Schulnr.  |04163648 Besonderer Unterricht [ Lehrkratt markieren Bemerkung

Bereich i
Kurs Theater-AG | Schuler Anzahl 2m1w g reich markeren -~
[ geschiitzte markieren
geschatzt [ Anforderungsniveau v 2] Mehrarbeit melden
~
< >

Abw Schiler Abw Schiler Schiler
Kursbezeichner Fach |LEhrkraft |W5td |Art UArt tats. Wstd wiss gep. Bereich [
AG-SONKB: EH 200 a 2

Char AG-50NKB Ll 200 a O

%

Zu den Statistikpflichtfeldern, die bei einer ESS-Abgabe mit ASV-BW auszufillen sind,
gehoren:

e ,Kursbezeichner” —der Name der Arbeitsgemeinschaft

e ,Fach”—das Fach, dem die Arbeitsgemeinschaft zugeordnet wird

e  Lehrkraft” —die unterrichtende Lehrkraft

e  WStd” - die Anzahl der Wochenstunden

o ggf. ,Abw. Art” — Wird von der vorgesehenen Anzahl der Wochenstunden

abgewichen, ist hier ein entsprechender Grund einzutragen.
e  UArt“—Wahlen Sie hier ,a AG” aus.
o ggf. ,Abw. Wstd” - Sobald ein Abweichungsgrund eingetragen ist, muss hier die

Anzahl der Wochenstunden vermerkt werden.
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Speichern Sie das Ergebnis mit Klick auf B Nun konnen Sie Schiiler den

Arbeitsgemeinschaften zuweisen.

Schiiler den Arbeitsgemeinschaften zuweisen

Offnen Sie das Modul ,Besonderer Unterricht” mit ,Datei > Unterricht >
Unterrichtsverteilung > Liste besonderer Unterricht”. Wahlen Sie eine Zeile aus, die
gelb markiert wird. Klicken Sie in diese Zeile mit der rechten Maustaste und wahlen Sie

aus dem Kontextmenu ,,Schiler im Kurs...” aus.

[ 25V - Amtliche Schulverwaltung Version 2.6.239_032_67_bw | S

Datei Bearbeiten Auswertungen Unterrichtselement Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

WEmi = B = PR @ © Gewahltes Schuljahr |2018/19  |v| Gewahiter Tag | 19112018 v | |Heute v 1, | [£] Kiasse beibehalten

Start X | Liste BesUrt 04163648 RS X

REXE| KNP NS - h B4d0| vf gFO m| x
Schulnr.  |04163648 Besonderer Unterricht [ Lehrkraft markieren Bemerkung
Bereich markieren ~
Kurs Theater-AG Schiler Anzahl 2miwi) g =
[] geschiitzte markieren
geschitzt [ Arforderungsniveau v [#] Mehrarbeit melden
~
< >
Abw Schier Abw Schiller Schiller
a =
Kursbezeichner Fach ILEhrkraﬁ stm |Art vart e fme wiss o Bereich i ]
Theater-AG AG-SONKB EH 200 a 2
Chor AG-SONKB RB 200 a Infofenster... i)

Schiler im Kurs...
Drucken der Liste

Schillerzuordnung kopieren

Im folgenden Fenster sehen Sie auf der rechten Seite alle Schiiler der Schule. Mit den
Pfeilschaltflaichen kénnen Sie Schiiler der Arbeitsgemeinschaft zuweisen / oder sie

entfernen. Auf der linken Seite sehen Sie die teilnehmenden Schler.

[} Schiler im Kurs - Schuljahr 2017/18 - Schule 04163648 - Besonderer Unterricht L=
Kurs D/
Fach ) vat  [a
Lehrkraft wstd
Schiler im Kurs weitere mogliche Schiler
Anzahl [0 (mOwO) Eingeschrankt auf Jahrgangsstufe |
Name Vorname  a|G [[Belegart  Kiassefausgetret...|[[¥] Name Vorname A6 [Kasse ausgetreten|[F]
5> Albrecht, Yakup M 1201 -~
Altmeyer, Sven M 1201
T Amann, Thomas M 12b1
Ammon, Stephan M 12p1
& Anders, Wicki W 1201
Andersen, Ann-Kathrin W 1231
SE Anouilh, Matthias M 11at
Arabul, Mathias M 7b1
Bachle, Carlo M a1
Bachmann, Hilal W 1021
Ballauf, Andreas M 1121
Bast, Zilla W 121
Bastian, Kumru w 1221
M 8a1
M sa1
W op1 M
| Beenden




Sobald Sie auf ,,Beenden” klicken, ist die Zuordnung gespeichert und Sie kbnnen im
Modul ,Schiler” auf den Reiter ,Unterricht“ die Zuordnung im Wahl-
/Erganzungsunterricht beim jeweiligen Schiler zur AG erkennen. Im Reiter , Noten
kdnnen Sie ggf. flr die Arbeitsgemeinschaft Noten eingeben. Diese ist spater auf dem

Zeugnis sichtbar.

Sollte die Arbeitsgemeinschaft benotet werden, erscheint die AG zur Benotung,
nach der Schilerzuordnung im Modul ,,Schiiler > Noten”, beim jeweiligen Schiler
zur Notenerfassung.

Bei erfolgter Notenerfassung erscheint die AG mit Note auf dem Zeugnis.

Werden keine Noten erfasst, so ist die AG auf dem Zeugnis ohne Note bei der

Teilnahme an Arbeitsgemeinschaften sichtbar.




Checkliste: Arbeitsgemeinschaften anlegen

Arbeitsgemeinschaft anlegen
1) Gehen Sie auf ,Datei > Unterricht > Unterrichtsverteilung > Liste besonderer

Unterricht”.
2) Aktivieren Sie den B Bearbeitungsmodus.

3) Klicken Sie auf |=c) »Neuen Datensatz hinzufligen“.
4) Fillen Sie die Statistikpflichtfelder aus: Kursbezeichner, Fach, Lehrkraft, WStd
(Anzahl der Wochenstunden).

5) Wahlen Sie in ,UArt“,,a AG“ aus.

6) Speichern =1 sie die Eingaben.

Schiiler einer Arbeitsgemeinschaft hinzufiigen
1) Gehen Sie auf ,Datei > Unterricht > Unterrichtsverteilung > Liste besonderer
Unterricht”.
2) Wabhlen Sie eine Arbeitsgemeinschaft aus und driicken Sie die rechte
Maustaste.
3) Wahlen Sie aus dem Kontextmendi ,Schiler im Kurs...“ aus

4) Weisen Sie nun mit Hilfe der Pfeilschaltflachen die Schiiler dem Kurs zu.

5) Speichern =l sie die Eingaben mit ,,Beenden”.



Schritt 7: Textbausteine anlegen

Textbausteine kdnnen Ihnen bei Zeugnissen oder Serienbriefen sehr hilfreich sein. Sie
kénnen z. B. Textbausteine einer Note oder einem speziellen Zeugnis zuweisen. Uber
die Textbausteinebibliothek konnen Sie ebenfalls die Textbausteine der

Verbalbeurteilung anlegen und verwalten.

Gehen Sie dazu in das Modul ,Textbausteinebibliothek” (,Datei > Verwaltung >

Textbausteinebibliothek”).

= | ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.6.238 032 67 b

Datei  Bearbeiten Auswertungen Textbaustein  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
WA B BAlE e P @@ GewshitesSchujahr (201619 Jv| GewshiterTag [19112018 || [Heute

start ¥ | 25 Textbausteinebibliothek X
CDEHIXB MU »HND| =il

Schidssel |A-1BF0 Verwendung des Textbausteins bei

(——
i Textbausteine;

Textbausteine in denverschiedenen Auspragungen Einordnung
mannliche Form ohne Flrwort Gruppe

nach der Aushildungs- und Priifungsordnung des Kul tusministeriums iiber die Ausbil

Zuordnung [optional)

¢ 2 [ e

weibliche Form ohne Firwort
Kategorie [optional)

e

Zeugnisart (optional)

= e

mannliche Form mit Firwort
Abschlusszeugnis

Unterrichtsfach

Niveaustufe

weibliche Form mit Firwort

Wenn Sie die Textbausteinebibliothek zum ersten Mal offnen, erscheint eine
Hinweismeldung, dass ,Keine passende(n) Daten gefunden” wurden. Bestdtigen Sie

dies mit ,,OK"“.
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Neuen Textbaustein hinzufiigen

Klicken Sie auf das lcon |_d »Neuen Datensatz hinzufliigen”. Mit ,,Schlissel” vergeben
Sie dem Textbaustein einen Namen (zur besseren Gliederung und Ubersicht ist eine
strukturierte Namensgebung zu empfehlen). Wahlen Sie nun, ob Sie den Textbaustein
bei Zeugnissen und / oder bei Serienbriefen verwenden mochten. Kreuzen Sie das

entsprechende Feld an.

Schlussel |tshaltung_ 01 | Verwendung des Textbausteins bei Zeugnissen
[[] serienbriefen

Damit Textbausteine geschlechtsspezifisch korrekt eingesetzt werden kénnen, geben
Sie die entsprechenden Varianten in den jeweiligen Feldern ein:
- Mannliche Form ohne Firwort

- Weibliche Form ohne Flrwort

Kategorie (optional)

weibliche Form ohne Furwort

Die Arbeitshaltung von $[schuelerStamm.vornamen] war in jeder Hinsicht vorbildiich.

Zeugnisart (optional)

|:] deaktivieren
mannliche Form mit Furwort

Unterrichtsfach
Seine Arbeitshaltung war in jeder Hinsicht vorbildlich.

)

z. B. ,Die Arbeitshaltung von $[schuelerStamm.vornamen] war in jeder Hinsicht

vorbildlich.”

Hier sehen Sie auch, wie Sie eine Verknlipfung zu den Schiilerstammdaten herstellen
kénnen. Im Fall des Beispiels wird der Vorname eingesetzt. Gehen Sie dazu wie folgt
vor: Dricken Sie an der gewiinschten Textstelle die rechte Maustaste. Ein
Kontextmenii 6ffnet sich. Gehen Sie nun auf , Datenfeld auswahlen” und Sie kbnnen

aus allen Datenfeldern auswahlen, die in ASV-BW zur Verfligung stehen.
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In ,Filter” konnen Sie entsprechende Feldnamen eingeben, um sich nur diese anzeigen

zu lassen.

Bitte beachten Sie, dass in ASV-BW manche Feldnamen unter verschiedenen

Bezeichnungen hinterlegt sind. z. B. Religionszugehdrigkeit, Konfession u. a.

F-] Datenfeld auswahlen o)

Das ausgewahlte Datenfeld kann auch per dragé&drop, Doppelklick oder
Enter in die aufrufende Maske Gbernommen werden

Filter
Administratoren
Artikel
Artikelverteilung

Auswahlfilter

Auswahlfilter fur Klassen und Facher

Auswahlfilter far Lehrkrafte und Facher

=

=

&]

]

=

3]

3 Benutzer
# Berichtsbibliothek-Auswertungen
[# Berichtsbibliothek-Verwaltung
2 Betriebe

2l Bewerberverfahren

&

Bewerberverfahren

Weitere Einteilungen kdonnen Sie im Feld ,,Zuordnung (optional)” machen, hier kénnen
Sie z. B. den Textbaustein der Kategorie ,Verhalten” oder ,Mitarbeit” zuweisen.
Mittels des Feldes ,Gruppe” kdnnen Sie Textbausteine entsprechend Gruppen
zuweisen. ,Leistungsdaten“ ermoglicht, dass in der klassen-/gruppenweisen
Zeugnisdatenerfassung unten rechts Textbausteine angezeigt werden.

Interessant ist die ,Kategorie (optional)”, hier kénnen Sie den Textbaustein einer Note
zuweisen (z. B. ,dieser Textbaustein entspricht einer eins“) und in ,Zeugnisart

(optional)” kdnnen Sie den Textbaustein nur einer Zeugnisart zuweisen.
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Textbaustein dndern

Wahlen Sie im Navigator rechts den zu bearbeitenden Textbaustein aus. Beachten Sie,
dass Sie nur selbst erstellte Textbausteine bearbeiten kdnnen. Bereits in ASV-BW

enthaltene Textbausteine konnen nicht verandert werden.

Klicken Sie auf das Icon 5. ,Bearbeitungsmodus”. Speichern =i Sie nach der

Bearbeitung lhr Ergebnis.

Textbaustein importieren / exportieren

Um einen Textbaustein zu exportieren / importieren, klicken Sie auf ,Modulbezogene

Funktionen”. Wahlen Sie hier den Import oder Export aus. Alternativ kénnen Sie

_1; -
hierfiir auch die Icons = (Import) oder - (Export) verwenden.

Textbausteine kénnen als TBS-Datei auch importiert und exportiert werden.

Nutzen Sie dafiir die Befehle in den ,,Modulbezogenen Funktionen” oder in der

. , T,
Symbolleiste: = ==

Textbaustein loschen

Um einen Textbaustein zu léschen, klicken Sie auf #%.
Beachten Sie, dass Sie nur selbst erstellte Textbausteine 16schen kénnen. Bereits in

ASV-BW enthaltene Textbausteine konnen nicht geldscht werden.

S. 63



Checkliste: Textbausteine

Neuen Textbaustein hinzufiigen

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

Gehen Sie auf ,Datei > Verwaltung > Textbausteinebibliothek”.

Klicken Sie auf das Icon |_d »Neuen Datensatz hinzufligen®”.

Ill

Geben Sie dem Textbaustein mit ,,Schliissel” einen Namen.

Wahlen Sie aus, ob der Textbaustein bei Zeugnissen und / oder bei
Serienbriefen genutzt werden kann.

Fillen Sie die Felder aus.

Den individualisierten Schilernamen kdnnen Sie mit einem Rechtsklick in den
Text und einem Klick auf das Kontextment ,,Datenfeld auswahlen” hinzufligen.

Fligen Sie den Textbaustein einer Gruppe hinzu und machen Sie ggf. weitere

Verknipfungen zu Zuordnungen, Kategorien und Zeugnisarten.

Speichern =] sie das Ergebnis.

Textbaustein bearbeiten

1)
2)

3)
4)

5)

Gehen Sie auf ,,Datei > Verwaltung > Textbausteinebibliothek”.

Wahlen Sie im Navigator rechts den zu bearbeitenden Textbaustein aus.
Beachten Sie, dass Sie nur selbst erstellte Textbausteine bearbeiten kbnnen.
Klicken Sie auf 5.2 ,Bearbeitungsmodus”.

Bearbeiten Sie den Textbaustein.

Speichern =] sie das Ergebnis.

Textbaustein importieren / exportieren

1)
2)
3)
4)

5)

Gehen Sie auf ,,Datei > Verwaltung > Textbausteinebibliothek”.

Wihlen Sie im Navigator rechts den zu bearbeitenden Textbaustein aus.

Klicken Sie auf 5.2 »,Bearbeitungsmodus”.

. .
Klicken Sie auf =7 (importieren) oder 1 (exportieren).

Speichern =] sie das Ergebnis.
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Schritt 8: Notenerfassung

ASV-BW bietet Ihnen mehrere Moglichkeiten an, bequem die Noten zu erfassen. Dies
kann fachweise oder klassenweise geschehen, lokal oder sogar sicher und

verschlisselt von zu Hause Uber das Internet.

Fachweise Notenerfassung

Um die Noten fachweise erfassen zu konnen, beachten Sie bitte, dass der
Fachlehrer in der ,Matrix“ zur entsprechenden Klasse und dem jeweiligen
Unterricht erfasst ist. Aulerdem muss mindestens ein entsprechender

Notenblock vorhanden sein.

Hinweise und Hilfe zur Pflege der ASV-BW-Matrix entnehmen Sie der ASV-BW-
Online-Hilfe. Diese erreichen Sie im ASV-BW-Programm uber , Hilfe > ASV Online-

Hilfe“ oder direkt Gber die ASV-BW-Homepage (www.asv-bw.de).

Nun sind Sie bereit die Noten einzugeben. Gibt der Fachlehrer die Noten einzeln ein,
wird dies Uber ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Fachweise Notenerfassung”

vorgenommen.
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Miindl. Schriftl. HI-N | End-N B = i
Einzelnotengewichte il 1 F
alt.B | 1 | 2 |schmitt| 1 D-Schnitt| D N | D | N R iz AT
Eohner, Hans-Martin O 1233|225 |[ 25 2500 237 2- BB : 8K
Brecht, Carlo O |25 /38 315 |26 260 287 3- 281 3 CH
Dremsa, Leonard O |23 230 36 360 295 3 288 3
Faltin, Marco O [ 25]22] 235 | 25 [2s0i 257 23 [BSl 3
Feift, Dominic O 33| 330 (42| 420 (375 4- 375 4
Gross, Massimo O
Kirsch, Danilo O |
Langenecker, Mike [&]
Mai, Beni O |
Hews, Adrian ]
Ressel, Moritz O |
Rosenbusch, Christian 4]
Ulusay, Agathe O |
Zeh Zeynep O
Zeitjowezak, Juliane O |
Mittelwerte 212315 267 314 314 | 2,90 2.85 290 3,00
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Wahlen Sie rechts im Navigator, in dessen linken Bereich das Fach aus. Haben Sie das
korrekte Fach ausgewahlt, erscheinen im rechten Bereich des Navigators lhre Klassen
in diesem Fach und Ihr Name.

Tragen Sie nun im linken Bereich die Note(n) ein. Entsprechend dem eingerichteten
Notenblock kénnen Sie Einzelnoten eingeben. Fiir den Zeugnisdruck ist es aber

ausreichend die Halbjahresnote bzw. fir das Jahreszeugnis die Jahresnote in der

Spalte ,N“ einzutragen. Speichern =1 sie nach der Erfassung die Daten.
Mit der Tabulator-Taste (TAB-Taste) springen Sie innerhalb einer Zeile von Fach zu
Fach, mit der Eingabetaste (Enter/Return-Taste) springen Sie innerhalb einer Spalte

von Schiiler zu Schiler.

Grau hinterlegte Zellen sind fiir eine Eingabe gesperrt. Sind alle Felder ausgegraut,
Uberpriifen Sie bitte, ob Sie im .1 Bearbeitungsmodus sind oder ob dort das

folgende Symbol zu sehen ist: =2 (Anzeigemodus).

Wert fir die Spalte Gbernehmen

Mit der Kontextmenifunktion (rechte Maustaste) konnen Sie die Funktion , Wert fir
die Spalte (ibernehmen” auswahlen, dann werden alle darunterliegenden Zeilen mit

dem gleichen Wert gefiillt.

Funktion Platzhalter

Sollte in einem Fach keine Note erteilt werden, kann ein Platzhalter, z. B.
yteilgenommen” ausgewadhlt werden. Driicken Sie in der entsprechenden Spalte die
rechte Maustaste, 6ffnen Sie damit das Kontextmeni und wahlen Sie ,Platzhalter”

aus.

Die Werteliste ,Notenplatzhalter” kann vom Administrator im Modul , Datei >

Verwaltung > Wertelisten pflegen” erganzt werden.
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Zeugnisnoten kennzeichnen

Mochten Sie Zeugnisnoten kennzeichnen, ist es vorab wichtig, dass der bzw. die
entsprechende(n) Platzhalter vom Administrator im Modul , Datei > Verwaltung >
Wertelisten pflegen” bei der Werteliste ,Zeugnisnote Kennzeichnung” hinterlegt
werden. Achten Sie die Regelkonformitat.

Mit Hilfe einer Kennzeichnung kdnnen Sie eine Erlauterung zu entsprechenden
Zeugnisnoten dem Zeugnis hinzufiigen, z. B. ,nicht erteilt”.

Wenn Noten in Zeugnissen gekennzeichnet werden sollen, nutzen Sie das
Kontextmeni mit der rechten Maustaste und wahlen Sie ,,Zeugnisnote kennzeichnen”

aus.

Im Feld ,,Kennzeichnung” sehen Sie die ausgewahlte Funktion, welche auch spater auf

dem Zeugnis sichtbar ist.

Die Werteliste der Kennzeichnungen muss zuvor vom Administrator im Modul

,Datei > Verwaltung > Wertelisten pflegen” erganzt werden.

Alternative Durchschnittsberechnung

Soll die Berechnung der Einzelnoten zur Endnote bei einem Schiiler anders erfolgen,
ist auf der Maske ,Schiiler > Noten” oder auf der Maske ,Datei > Leistungs- und
Zeugnisdaten > Klassen(-gruppen)weise Zeugnisdatenerfassung” in die Spalte ,alt. B.”

(alternative Berechnung) ein Haken zu setzen.

devdu Gall=Bl ©

Info | Grunddaten | Anschriften| Laufbahn | Unterricht | 2018/19 | Ein-/Austritt | Erweiterungen Noten | person Sonderpad. | Sonstiges;

@e e )
Miindl, Schriftl, Pris./Experimente| HIN_ | End-N
2 scnit| 1 2 3 4 DScwitt 1 Schmitt | D N D N
Deutsch 25| 225 |15 23 |33 26 | 282 233 2 338 2
AG sonstiger kultureller Bere.
Mathematik. 5|29 270 | 26 |25 22 25| 282 261 23 (361 3
250 | 25 26 255 25223 |[252 3
250 | 25 250 250 23 380 3
200 | 25 35 300 250 23 1250 3
260 | 35 360 ECIER-
200 |15 15 165 182 2- 452 2
250 | 2525 250 250 23 2800 3
250 |35 350 35| 350 316 3- 316 3
3

OoooooooooE 2

25 26| 255 |36 35|24 13| 270 262 23 262
236266 241 263 271263213 269 350 350 257 253 257 280
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Die Grundlagen der Berechnung werden im Modul ,Datei > Leistungs- und

Zeugnisdaten > Einstellungen Notenverwaltung” vorgenommen.

Klassen/-gruppenweise Notenerfassung

Sie kénnen Noten Uber das Modul ,Klassengruppenweise Zeugnisdatenerfassung”
eingeben. Gehen Sie dazu auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten >

Klassengruppenweise Zeugnisdatenerfassung”.

Eine klassenweise Notenerfassung ist nur mit bestimmten Benutzerrechten

erlaubt. Z. B. kann ein Klassenlehrer diese Funktion nutzen, vorausgesetzt dieser

ist im Modul &4 ,Klassen > Stammdaten” als Klassenleitung eingetragen.

[l ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 24.189_032 50_bw = bd

Datei  Bearbeit: Kl n Fenster Hilfe

Wiem &@ B e P33 @ ©  Gewahites Schuljahr [2017/18  |w| Gewahiter Tag [06.07.2018 || [Heute v %, | [ Kasse beibehalten

Start X | [ Fachweise X || K x festlegen / andem X

BEODXE KW P S sl B@odiR| © @) x

Navigator
Schu... +1Zweig 2 Schule |@
los163648 [ ___[3648A6¢

Zeugnisdaten ——————
E El

Kopfnot.. Pflichtunterricht e

Klasse / Klassengruppe  |5a Schulhalbjahr | 1] Klassenleitung | Ehmann, Gundula

Bildungsgang |G8

Anzahl Schaler 30 Jahrgangsstufe

Halbjahresinformation

Schilername

Verhalten

Mitarbeit

RE

RKKOOP

SPO-M

SPO-W

S

NATPH

GK

Bl

SPA
D T oeneeron

H

/ ecnie, Anarea
8 Faltin, Franziska

9 Fischer, Sabine

10 Guggenmos, Lukas
11 Hauck, Agathe

12 Highsmith, Felix

13 Hollwarth, Tom

14 Jandabel, Ferdinand
15 Keun, Theo

16 Kirsch, Inga

17 Krieg, Richard

18 Ludwig, Bertram
19 Nastiay, Alicia

20 Rauch, Lara

21 Renke, Massimiliano
22 Schlegel, Denis

23 Seeler, Juliane

24 Seeler, Luca

25 Shala, Arthur

~
Filter: Auswahlen
Suche: | Bearbeiten

Kiassengruppe -~ \§|

I000000000000000000C versetzt

Details (Texte) Bemerkungen (Fach)

Im Navigator sind unter ,Zeugnisart” alle Zeugnisarten aufgelistet. (Diese wurden im
Modul ,Zeugniseinstellung festlegen / dandern” in Schritt 3 angelegt). Wahlen Sie

zunachst die gewiinschte Zeugnisart aus.
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Im Bereich ,Klassengruppen” werden die Klassen- und Klassengruppen angezeigt, fir
die eine Zeugniseinstellung vorgenommen wurde bzw. fir die der Anwender

berechtigt wurde. Z. B. erscheint beim Klassenlehrer bei Klassengruppe seine Klasse.

Halten Sie die GroRRschreibtaste (Shift-Taste) gedriickt, um  mehrere
hintereinanderliegende Klassengruppen auszuwahlen. Wollen Sie einzelne

Klassengruppen auswahlen, halten Sie die STRG-(CTRL)-Taste gedriickt.

[E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189_032_50_bw o )
Datei Bearbeiten A K n M Fenster  Hilfe
wE e By o W% @ © | GCewsnttesschulahr [201718 v | GewahiterTag [09.07.2018 || [Heute v & | [ Kiasse beibehalten
Start X | K (- X | Facherwahl der Schiler X | & Klassen /Klassengruppen X
BEHOIXE KW P wiD | ~ b @OovdliE © ® x
Klasse / Klassengruppe Schulhalbjahr | 1 Kiassenleitung Mavidatop
e T N ot 1 i - Sch... a1Zweiga2/Schule \@
nzahi Schiler ahrgangsstufe ildungsgan
L 9ang: L J 930200 041636..[AGY _[3643AGY
Zeugnisdaten —————
Kopfnot... Pflichtunterricht Durchsc... El
Halbjahresinformation
-
=1
o s £
£ 2 . 2
£ ” 2 = 2
£ < a 5 ¢ £
5 =B S|=|2 I SR 3
3 e I 2 v bl -
& 2 £ & z|%|z|8|8|8|e o £ -] 3 = s £/ 3 B
= 3 LS o|=|v|E[B|E (2|88 8|u|lulz28 5 2 E 65 & 28 |5& 2 2 Fz
1 Bachle, Carlo ]2 2[1 3 2 3 ]2 1[3[3[3]1 [ [O/218]218 = ‘E
2 Baudelaire, Edgar z |2 o3 1 2 sl TGNz Le O [23ef23 | ™" smalien
3 Christie, Andrea 5| | 882 3| 2 23|22 [] Ao | ‘:Isea’bmm
4 Damm, Bertram 2z |2 [3]2 1 33 23|32 [ 240 240
5 Darrenmatt, Egon 2 [ 1 2 3 33 EREE] 3332 (71280280 | kiassengruppe NE]
6 Echle, Emesto 253 fi O s ]
7 [Farias de Cavalho, Daniel | 2 | 2 ligal =] =
10 Keun, Birgitta 7| [ = O %
11 Oschwald, Jakob 22 (] 10a
12 Rilke, Emir 22 [l O
13 Schirach, Simon A [ [id]
14 Wallace, Ferdinand [ s O
15 |Winslow, Felix 22|52 ]
16 Yang, Benjamin 22 O
188 188 150 250 200 250 100 233 300300 300260 180 300280 240 150 =
< >
Details (Texte) Bemerkungen (Fach)

Im Hauptfenster sind die Schiler zu sehen, deren Klassengruppe im Navigator
ausgewahlt wurde. Dies hdangt aber auch davon ab, welche Einstellungen im Modul
»Zeugniseinstellungen festlegen / dandern” getatigt wurden.

Eingabezellen sind weill dargestellt, ausgegraute Zellen sind fiir die Eingabe gesperrt.

Wenn Sie hier Noten eingeben, werden diese automatisch im Modul ,,Schiler” auf den

Reiter ,,Noten” Gbertragen — und umgekehrt.
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Mit der Tabulator-Taste (TAB-Taste) springen Sie innerhalb eines Schiilers von Fach zu
Fach, mit der Eingabetaste (Enter/Return-Taste) springen Sie innerhalb eines Fachs

von Schiler zu Schler.

Wert fiir die Spalte Gbernehmen

Mit der Kontextmenifunktion (rechte Maustaste) kénnen Sie die Funktion ,Wert fir
die Spalte bernehmen” auswahlen, dann werden alle darunterliegenden Zeilen mit

dem identischen Wert gefillt.

Funktion Platzhalter

Wenn in einem Fach keine Note erteilt wird, kann ein Platzhalter, z. B.
yteilgenommen” ausgewahlt werden. Driicken Sie in der entsprechenden Spalte die
rechte Maustaste, 6ffnen Sie damit das Kontextmend und wahlen Sie ,Platzhalter”

aus.

Die Werteliste der ,Notenplatzhalter” kann vom Administrator im Modul , Datei >

Verwaltung > Wertelisten pflegen” erganzt werden.

Zeugnisnoten kennzeichnen

Mochten Sie Zeugnisnoten kennzeichnen, ist es vorab wichtig, dass der bzw. die
entsprechende(n) Platzhalter vom Administrator im Modul ,Datei > Verwaltung >
Wertelisten pflegen” bei der Werteliste ,Zeugnisnote Kennzeichnung” hinterlegt
werden.

Mit Hilfe einer Kennzeichnung kdnnen Sie eine Erlduterung zu entsprechenden
Zeugnisnoten dem Zeugnis hinzufiigen, z. B. ,nicht erteilt”.

Wenn Noten in Zeugnissen gekennzeichnet werden sollen, niitzen Sie ebenfalls das
Kontextmeni mit der rechten Maustaste und wahlen Sie ,, Zeugnisnote kennzeichnen”

aus.
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Im Feld , Kennzeichnung” sehen Sie die ausgewahlte Funktion, welche auch spater auf

dem Zeugnis sichtbar ist.

Die Werteliste der Kennzeichnungen muss zuvor vom Administrator im Modul

»,Datei > Verwaltung > Wertelisten pflegen” erganzt werden.

Arbeitsgemeinschaften

Arbeitsgemeinschaften werden im Modul ,Schiiler” auf dem Reiter ,Noten” erfasst,

wenn diese bereits als ,,Besonderer Unterricht” (siehe Schritt 6) hinterlegt wurden.

= ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.6.230 032 67 b

Datei  Bearbeiten Auswertungen Schiler Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe

GERIIBE s e WIIF| ©© Gewshtesschujahr (201819 | GewahiterTag [20112018 || [Heute

| Start X | 5 Schiler X

CEXXE EHH4 > »H2E |~ b &=2vd0 SeEEBE A6 @

Klasse / Klassengruppe Familienname Vornamen

mw
[5a |® [Aberte | [Nadine |

Klassenleitung: n/a, Kilassenraum: n/g, Kiassenari/Schillerstatus: R, Jahrgangsstufe: 5

| Sonderpad, ” Sonstiges |

|E" Grunddaten " Anschriften | Laufbahn " Unterricht || 2018/19 " Ein-/Austritt " Erweiterungen" Noten " Person

L X} L X L X}
Miindl. Schriftl. Pris./Experimente | HJ-N End-N =
alt. B 1 2 Schnitt) 1 2 | 3 | 4 D-Schnitt| 1 Schnitt D| N D N
Deutsch [F] 2 25 229 15 23 1 33 | 78 247 233 2. - 2
AG sonstiger kultureller Bere.. |:| I
Athematik =] 25 28| 200 || 25 28 | 22 25 pAY] 261 23 - 3
Geschichte [ 25 250 || 25| 26 A 252| 23 2538 3
Geographie |:| 25 2,50 25 2,50 250 23 - 3
Musik ] 2 200 || 25|35 3,00 250 23 250 3
Bildende Kunst ] 25 260 || 36 3580 310| 3 - 3
Katholische Religionslehre ] 2 200 |15 (18 165 182| 2+ (N 2
Sport weiblich O 25 250 || 25|25 250 25023 - 3
Biologie, Naturphdnomene, T... ¥ 25 250 || 35 3,50 35 350 316| 3- |336 3
Englisch [F] 25|26 | 255 [|36|35(24 (13 270 2p2 23 - 3
Mittelwerte 2,36 2,66 241 2,63 2,71 263 2,13 269 3,50 3,50 2,57 2,53 2,57 2.80
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Bemerkungen und Verbalbeurteilungen erfassen

Um Bemerkungen / Verbalbeurteilungen zu erfassen, klicken Sie in der Spalte
,Bemerkungen” beim entsprechenden Schiler auf das Icon ] »,Bemerkungen

erfassen”. Im unteren linken Bereich , Details (Texte)“ erfassen Sie die Bemerkung(en).

ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2. =k

Datei  Bearbeiten  Auswertungen  Klassen(-gruppen)weise Zeugnisdatenerfassung  Moedulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
Emii e Wiz = #3 @ © | Gewahites Schujahr [2018/19 || GewahiterTag (20112018 || [Heute Jael X Klasse beibehalten
Start X | Klassen|-gruppenjweise Zeugnis datenertassung X
T T T =
BEIXE KU NS | Dl A®PFdiR| @ B x
— Navigat
Klasse / Kiassengruppe [5a Schuhaigjanr [ 1] Klassenleitung | | st
- Sch.. a1 Zw.. «2/schue [
Anzahl Schiler Jahrgangsstufe |5 Bildungsgang | GMSST [ !
el il 2y Zeugnisart (Arzeigeform)
Kopfnoten Pflichtunterricht Wa... Texte Allgemein | Durchsch..  Zeugni Halbiahresinformation
o =l
£ 5|5
¥ g i |33
3 g < 3 |2 E
c 2 a 5[5
£ g g a 2| 5| & 2 22
£ 28 z| = 2 5 & a |
e = = = o a
< F HE 218 . lslziz 2Bl 8 ql8lile 8|k iz 3%
= @ S|E|o|Z|lv|lu|3 | d|e|e|e|EB|&|w| 2 B G| G G as|e]f] 2|3c) z 8|~
1 [Armbruster, Miriam 121 fafa]a]2]2 1 2 2 W] O |Preishias 144 s0c .. ~
2 Bauer, Sven 2 (22212 z]z2]3 2 2 2 ] O Lob 200 200 woc_..
3 Frank Tina 22231 ]s]al2 2 2 3 O 267|267 0.
4 Kérner, Frauke E F] .
& Thoma, Sybille E [F] o
" st mis rem )
< b3
Details Texte) Bemerkungen (Fachj Klassengruppe -
Miriam war Klassensprecherin| 5a
’ = ’ ) Anzahi:1
Kennzeichnung Anzahi Zeichen 29 Obernehmen | Hiveaustufe ] Anzahi Zeichen O Ubernehmen
HW4A PP HD

Far Bemerkungen wie ,versetzt / nicht versetzt” bzw. ,Lob / Preis”, gibt es bei der
Klassen(-gruppe)weise Zeugnisdatenerfassung extra Spalten. Diese Spalten
werden entsprechend im Zeugnis ausgegeben.

Zu beachten ist bei der Spalte , versetzt”, im Falle der Versetzung einen Haken zu
setzen.

In der Realschule ist dies Uber die Zeugniskategorie ,versetztText“ zu steuern.
Weitere Informationen erhalten Sie in der gesonderten Anleitung

»,Jahreszeugnisse der Realschule” auf der ASV-BW-Homepage (www.asv-bw.de)

»Service > Dokumente und Anleitungen > Anleitungen®.
Ob ein Schiler einen Preis oder eine Belobigung erhilt, wird anhand des
Notendurchschnitts berechnet. Dieser Notenschnitt kann in ASV-BW wie in

Schritt 3 auf der Maske ,,Zeugniserstellung festlegen / andern” festgelegt werden.
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Wollen Sie Textbausteine als Bemerkung oder Verbalbeurteilung einsetzen, klicken Sie

TE
in der Werkzeugleiste auf das Icon =", Textbaustein einfligen“. Nun 6ffnet sich ein

Fenster mit Textbausteinen. Wahlen Sie den gewiinschten Textbaustein aus und

entscheiden Sie, welche Form (mit oder ohne Flirwort (Pronomen) aus).

StartX | A2 x festlegen / dndem X | Kk =
BESXE HH w2~ b B®dlE| 0
Kiasse / Klassengruppe | 28FPLA Schuthalbjahe | 2] Klassenleitung
Anzaht schater | 18 Jahrgangsstufe |1 Bildungsgang [267F
Zeugnisdaten 3] in die @ )
Prichty — - =
Sthl...+ 2 Textbaustein (manni. ohne Frwort) [®

Schulb... SischuelerStamm.vornamen] hat in der Schulband mitgewirkt.
SMV  S[schuelerStamm.vornamen] hat in der SMV mitgewirkt.

" £

b H

s E z

= s =
5|3 2 A
£33 3 T8 =8 % K28 Ziarvang
1w |Ackermann, Melissa 2 [z ] 2 2 Textbaugdein auswahlen | | @)
2w Fusco, Emanuela
3 |w Gawey, Shannon
4w Hansowits, Luca Kategane
5w Hasani, Blendina (]
6 w Hasani Doruntina
7 |w Heckler, Danicla rp—
L . 4 ) Automatisch
9

W Husic, Merima et
10w Janetzko, Melanie Daniela ,

(O onne Farwort

11w Knodel, Leonie

12w Orhan, Binnur @ iscricnase
13 w Ozan, Eda 1

14 m  Prys, Adrian D abbrechen

15 'w Rengz, Jennifer

16 m Schénberger, Michael
17w Schicke, Jennifer

18w Stuber, Julia )
Durchschnitt: 2,00 2,00 2,00 200 200 2

Sie hat in der Schulband mitgewirkt,
Melissa hat in der SMV mitg ewirkt.

|_Ubernehmen

Weitere Werte

Weitere Werte wie Noten, Texte oder Ja-/Nein-Werte erscheinen als Erfassungsfelder,

wenn Sie im Modul ,,Zeugniseinstellungen festlegen / dndern” ausgewahlt wurden.
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Export nach Excel (nicht NEO)

Sie kdnnen die Zeugnisnoten nach Microsoft Excel exportieren. Wahlen Sie (iber
,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Klassen(gruppen)-weise

Zeugnisdatenerfassung > Modulbezogene Funktionen > Noten exportieren” aus.

Bitte beachten Sie die Informationen des Datenschutzbeauftragten zur sicheren
Verschlisselung der Daten. Informationen zum Datenschutz finden Sie z. B. im

Mitarbeiterportal unter ,Verwaltung > Recht > Datenschutz”.

H ©- s Noten [Kompatibilitatsmodus] - Excel 2 @ - &
PYSCBl  START | EINFUGEN  SEITENLAYOUT ~ FORMELN  DATEN  UBERPRUFEN  ANSICHT Anmelden
e e - jamaa] g o v -
0 & [aal o A =E=E%- B [sndad - £ 2 [ = Eetinfugen - 3 Ay i
Ertogen 2 © BdE Al Tabelle Zellenfommatvor i ¥ 'sZ d Suchen und
infigen _, Ex L meldasas | =illsaes B . o o0 | 49 08 edingte s Tabelle Zellenformatvorlagen ., ortieren und Suchen un
EE 4 4 & % | Formatierung ~ formatieren . & Format - ® - Fiten~ Auswahlen~
Zwischenablage & Schriftart 1] Ausrichtung 1] Zahl! ) Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
Al o fe
A B Cc D E F G H | J K L MNOP Q R |8 T u v w X X Z AA ABACAD AE AFAG AH Al AJ AK AL AM
| Kopfnoten
T
Z[E
Sle
2 § . 2
g 5|3 e E g 2
= 5|2 U 3l = |3 z i 5 aly =3
£ o o o
< £ A EzlalZe LR slelz|glz |2 |x|x|[2][5] |& 5 & 5
= [2] > = [=] = O |w| o r|lon n|vn|O0]J] uw w ||l o O |Z| a [} [} o = |al_|o o =] w N N
B 20 5 = g .
]

2
3 1|Bachle, Carlo - B [ - [- |- [Kiassensprecher[ [ [218[218
4 2|Baudelaire, Edgar 1 = 1 i L = = 2 |- |- |- |Erolgreiche Teilnahm ,25[2.25
5 3|Christie, Andrea S S O EIENE - - - I 22[2.22
6 4|Damm, Bertram 2 - |- 1 |- - |- |- |- = = - I o Eemamnatindevsm [2,40[2 40
7 5[Du Egon e 2 o] = < T SO O O S = = [ - |- |- |Egon hatin der Schil{ [280[2.80
8
9

B

6|Echle, Emesto - |- - i - - - |- |- |- |Emesto hatin der Scf|

7|Farias de Carvalho, Daniel|

10 8|Highsmith, Patrizia
1" 9|Jinger, Frederik

12 0|Keun, Birgitta

13 1|Oschwald, Jakob
14 2|Rilke, Emir

15 3|Schirach, Simon
16 4|Wallace, Ferdinand

17 5|Winslow, Felix - |- - - - -] - - E
18 16]|Yang, Benjamin - |- - - = =]k = S E =
19 Durchschnitt: 1.88[1.88[1.33[2,50[2.00] [2.50[1.00 2,33 3.00[3,00] [300[2.60| [1.80[3.00[2.80[2.40[1.50

o
o
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Notenerfassung Online - NEO

ASV-BW erlaubt Ihnen die sichere und verschliisselte Notenerfassung bequem von zu
Hause aus. Daflir bendtigen Sie allein einen Webbrowser (z. B. Mozilla Firefox,

Microsoft Edge / Internet Explorer, ...) und lhre Zugangsdaten.

Wenn Sie keinen Benutzernamen haben, wenden Sie sich an lhren ASV-BW-

Systemadministrator in der Schule, der Ihnen einen Login sowie eine TAN-Liste

generieren kann.

Anmeldung

Starten Sie lhren Internet-Browser und geben Sie in die Adressleiste des Browsers

folgenden Link ein:

https://neo.kultus-bw.de/neo/app

Notenerfassung Online

Schule v

& Benutzername

Wahlen Sie Ihre Schule aus, Sie kdnnen auch den Dienststellenschlissel Ihrer Schule
eintragen und lhre Schule wird lhnen angezeigt. Geben Sie nun lhren, in ASV-BW

hinterlegten, Benutzernamen und das dort gewahlte Passwort ein. Klicken Sie auf

,2Anmelden”.
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Nach drei fehlerhaften Anmeldeversuchen wird der Zugang fir Ilhren
Benutzernamen automatisch gesperrt. In diesem Fall wenden Sie sich bitte an

Ihren ASV-BW-Systemadministrator in der Schule.

Geben Sie im Anschluss die gewiinschte TAN-Nummer aus der lhnen (iberlassenen

TAN-Liste ein, klicken Sie auf ,, Weiter”.

Bitte geben Sie das Eleme

von der TAN Liste Nr. 4 ein.

&

Wenn Sie einen direkten Link zu NEO anlegen mdchten, ohne die Schule jeweils
auswahlen zu missen, sichern Sie sich folgende Links. Beachten Sie bitte, dass Sie
den Dienststellenschliissel (hier als Beispiel: 041040XX) und die Schulform (hier
als Beispiel: AGY) korrekt auf Ihre Schule angepasst, zu hinterlegen sind.

Die Schulartabkiirzungen der jeweiligen Schularten kénnen Sie z. B. in der , ASV-
BW Online-Hilfe > Benutzerverwaltung und Rollen > Benutzer und Lehrerdaten”

nachlesen.

Im Verwaltungsnetz:
http://10.11.200.23/neo/app/?041040XX_AGY
Auflerhalb des Verwaltungsnetzes (z. B. vom heimischen PC):

https://neo.kultus-bw.de/neo/app/?041040XX_AGY

Testen Sie lhren angepassten Link.
Wenn alles funktioniert, kénnen Sie ihn als Lesezeichen / als Favorit in lhrem

Browser abspeichern.
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Notenerfassung als Klassenlehrer

Als Klassenlehrer sehen Sie auch die Noten der Fachlehrer, die in dieser Klasse
unterrichten und ihre Noten bereits eingegeben haben.
Wahlen Sie links ,,Noten” aus und klicken Sie auf Ihre Klasse (die mit einem Stern

markiert ist.) Bestimmen Sie als nachstes die Zeugnisart, z. B. Jahreszeugnis.

€ - Kultes-be.de

B Meshenxht & Ere Sovime

(1) ,.Noten* auswahlen (3) Zeugnisart bestimmen

Teugresan Freiteus v Wanse A prrpegiinde RS
I ‘on Cansinieaurg Aocahl SKhider 29 Bldngigang  Gymrusium, $jahager Bidungigang

s Waramt Teew Asgrmen

(2) Klasse auswihlen |

Pz 3835

: - i Verbalbeurteilung

Verbalbeurteilungen (bis maximal 500 Zeichen, inklusive Leerzeichen) fir die ersten
sechs Klassenstufen werden lber , Allgemeine Beurteilung” eingegeben. Klicken Sie

dafir doppelt in die Zelle und es 6ffnet sich fir den Klassenlehrer ein Textfeld.

,Lob“ und ,Preis” werden automatisch durch das Programm eingefligt.

Ob ein Schiler einen Preis oder eine Belobigung erhilt, wird anhand des
Notenschnittes berechnet. Dieser Notenschnitt kann in ASV-BW wie in Schritt 3

auf der Maske ,Zeugniserstellung festlegen / andern” festgelegt werden.

Aus Griinden des Datenschutzes ist ein Export / Ausdruck der Noten nur Gber PCs

im Verwaltungsnetz moglich.
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Notenerfassung als Fachlehrer

Fachlehrer sehen nur die Noten der Schiiler, die sie unterrichten. Voraussetzung ist

eine entsprechend gefiillite Matrix.

Wahlen Sie links ,,Noten” aus und klicken Sie auf die gewlinschte Klasse. Wahlen Sie
nun das entsprechende Fach aus. Nun koénnen Sie in der Spalte ,N“ die
entsprechenden Noten eintragen. Ein Fachlehrer kann keine Verbalbeurteilung

abgeben.

& B Etui-dew de

& Mentbesocht @8 Erste Schvte

(1) ,,Noten‘“ auswihlen

(3) Fach auswihlen

= mo eios < M e (4) Noten in der
o = Y 4 Spalte ,,N“ eintragen ok
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Checkliste: Notenerfassung (lokal)

Notenerfassung fachweise
1) Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Fachweise
Notenerfassung”.
2) Wabhlen Sie im Navigator rechts das gewiinschte Fach aus.
3) Wabhlen Sie die Klasse aus.

4) Tragen Sie nun die Noten in der Tabelle in Spalte ,N“ ein.

5) Speichern =] sie die Daten.

Notenerfassung Klassen/-gruppenweise
1) Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Klassen(-gruppen)weise
Zeugnisdatenerfassung”.
2) Wabhlen Sie im Navigator die Klassengruppe aus. Halten Sie, wenn gewiinscht,
die Shift-Taste / STRG-Taste, um mehrere Klassengruppen auszuwdhlen.

3) Tragen Sie nun die Noten in der Tabelle in Spalte ,,N“ ein.

4) Speichern =] sie die Daten.
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Checkliste: Notenerfassung liber NEO

1) Starten Sie den Internet-Browser und stellen Sie sicher, dass Sie einen
funktionierenden Zugang zum Internet haben.

2) Gehen Sie auf folgende Internetseite: https://neo.kultus-bw.de/neo/app .

3) Wahlen Sie lhre Schule aus.
4) Melden Sie sich mit lhrem ASV-BW- Benutzernamen und ihrem dazugehorigen
Kennwort an.

5) Tragen Sie die geforderte TAN-Nummer ihrer aktuellen TAN-Liste ein.

Checkliste: Notenerfassung als Klassenlehrer

1) Wabhlen Sie in der linken Spalte ,Noten” aus.

2) Wabhlen Sie |hre Klasse aus, die mit einem Stern markiert ist.

3) Bestimmen Sie die Zeugnisart, z. B. ,Jahreszeugnis”.

4) Verbalbeurteilungen konnen durch Klick auf die jeweilige Zelle unter

»Allgemeine Beurteilung” eingeben werden (bis max. 500 Zeichen).

Checkliste: Notenerfassung als Fachlehrer

1) Wahlen Sie in der linken Spalte ,,Noten” aus.
2) Wabhlen Sie die Klasse aus, fiir die Sie die Noten eingeben mochten.
3) Wabhlen Sie das Fach aus.

4) Tragen Sie die Noten in der Spalte ,,N“ ein.


https://neo.kultus-bw.de/neo/app

Schritt 9: Zeugnisschablonen

Mit der Hilfe von Zeugnisschablonen kdnnen Zeugnisse fir die unterschiedlichen
Schularten und Ausbildungsgange gedruckt werden. Diese werden vom SCS zentral via

ZSS bereitgestellt.

Um die Zeugnisschablonen zu aktualisieren oder neu herunterzuladen, gehen Sie
auf ,Datei > Verwaltung > Anwendungsdaten aktualisieren” (siehe z. B. , Kapitel 1.

Grundlagen” im Handbuch ,Grundlagenschulung®).

Sollten Ihnen im Ausnahmefall nach der Aktualisierung der Anwendungsdaten
noch Zeugnisschablonen fiir bestimmte Bildungsgange fehlen, so wenden Sie sich

an das SCS.
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Ansichtsversionen Zeugnisschablonen als PDF

Im Intranet auf der Wissensdatenbank (WDB) des SCS kdnnen Sie unter , ASV-BW >
ASV-BW Zeugnisse” Mustervorlagen der Zeugnisschablonen ansehen. Die
Mustervorlage enthalt ebenfalls den Zeugnisschablonennamen. Dies ist hilfreich um

die entsprechende Zeugnisschablone in ASV-BW auszuwahlen.

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Bxtraz 7

n = E
53 = Mitarbeiterportal - Startsei... ]’-} = v [ @mm v Seitev Sicherheit v Exras~ (@~

~ | ASV-BW Zeugnisse A

Bereitstellung der Zeugnisschablonen

SCS Wissensdatenbank
Contents | Index | Search

"2 Willkemmen Um in ASV-BW Zeugnisse ausdrucken zu kénnen, werden Zeugnisschablonen benatigt
- -Sta

&> ASD-BW (E-Stat)

L] ABV-BW Die Zeugnisschablonen fur die Erstellung von Jahres- und Abgangszeugnissen werden durch die

[ESJASV-BW Zeugnisse] Synchronisierung mit dem ZSS bereitgestellt. Um die Zeugnisschablonen vom 7SS zu laden stellen Sie

L) ASV-BW Zeugnisse Primarstufe zunachst sicher, dass die Wertelisten auf dem aktuellen Stand sind (Aktion Verwaltung > ASD-Schnittstelle”).
5 ASY-BW Zeugnisse Sekundarstufe 1 Fiahren Sie anschliefend die Aktion Verwaltung > Anwendungsdaten aktualisieren” durch. Hinweise zu diesen
5} ASV.BW Zeugnisse Reslschule Aktionen finden Sie in der ASV-BW Hilfe.

T AS\W-BW Zeugnisse Gemeinschaftsschule
B ASW-BW Zeugnisse Kursstufe AGY

T ASV-BW Feugnisse Berufliche Gymnasien
L) ASV-BW Zeugnisse Berufsschuls

T ASW-BW Zeugnisse Berufsfachschule

T ASW-BW Zeugnisse Fachschulen

T AS\W-BW Zeugnisse Berufskollegs

Bitte beachten Sie: Es kénnen keine Anderungen an den Zeugnisschablonen vorgenommen werden. Eventuell
vorgenommene Anpassungen werden beim Ausdruck durch das hinterlegte Skript wieder tberschrieben.
Loschen Sie keine Elemente auf der Schablone, da es sonst beim Ausdruck zu Fehlermeldungen kemmen
kann.

5 ASVABW Zeugnisse Berufliche Schulen Die Beschreibung der Schritte zur Zeugniserstellung finden Sie in der ASV-BW Hilfe sowie in der Online-Hilfe
{ibergreifend und senstige unter www.asv-bw.de.

I ASV-BW Berichte
£ SVP-BW 1.0 Ansichtsversionen als PDF finden Sie in den folgenden Seiten:
& Internet ASV-BW Zeugnisse Primarstufe
&7 Int t

nirane
é- KISS ASV-BW Zeugnisse Sekundarstufe 1
é' Kompetenzanalyse ASV-BW Zeugnisse Gemeinschaftsschule
£ Lemstandserhebungen ASV-BW Zeugnisse Kursstufe AGY
£ LFB Lehrerfortbildung Online ASV-BW Zeugnisse Berufliche Gymnasien
& Onlineverfahren ASV-BW Zeugnisse Berufschule
2 :‘_:l'_t:nﬁz\l;\analyse ASV-BW Zeugnisse Berufsfachschule
é- Schulmail ASV-BW Zeugnisse Fachschulen

. i i ASV-BW Zeugnisse Berufskollegs

£ Vorschriften und Bestimmungen
£ Web-ADBMKS v ASV-BW Zeugnisse Berufliche Schulen Obergreifend und sonstige ~
«~ Sonstiges

#100% v

Um eine Zeugnisschablone in ASV-BW zuzuordnen, gehen Sie auf: ,Datei > Leistungs-

und Zeugnisdaten> Klassen(-gruppen)weise Zeugnisdatenerfassung”.

Die in ASV-BW hinterlegten Zeugnisschablonen sind mit den Fachabteilungen des
Kultusministeriums abgestimmt und entsprechen den rechtlich giltigen und

verpflichtenden Vorgaben.

Sollten Sie eine Zeugnisschablone vermissen, z. B. im beruflichen Bereich oder bei
Schulversuchen, dann wenden Sie sich bitte an das SCS und geben Sie die

Spezifikationen dort durch. Kontaktdaten finden Sie am Ende der Handreichung.



Aufbau einer Zeugnisschablone

Zeugnisschablonen enthalten alle Elemente und Felder, die auf dem Zeugnis gedruckt
werden sollen. Dahinter verbergen sich sogenannte ,Skripte”, die Formatierungen und
auch Zugriff auf die Datenbanken ermdglichen, z. B. auf Bildungsgang, Facherwahl und
Schiilerdaten. Die Zeugnisschablone ist abhangig von der gewadhlten Zeugnisart
entsprechend der Zeugnisverordnung und ihren Anhangen, bzw. den
Schulversuchsbestimmungen.

Bei einem Zeugnisdruck werden generell nur die Facher gedruckt, die der Schiler

gewdhlt hat und bei denen Zeugnisnoten erfasst worden sind.

Baden-Wiirttem berg Allgemeine Beurteilung

Bildungszentrum Weissacher Tal Ganztagsschule fur Ge- {#rbeitshaltung, Selbststindigkeit, Zusam menarbeit in der Klazsen- und Schulgemeinschaft)
meinschaftsschule, Realschule und Gymnasium

Zeugnis der Realschule

Klasse fa Schuljahr 2018/2019

Vor-und Zuname  Nadine Aberle

Leistungen in den einzelnen Fachern und dem Facherverbund
auf mittlerem Niveau

Religionslehre gut Musik befriedigend
k)
(i_)_ Bildende Kunst befriedigend
Deutsch gut Sport befriedigend
IMathematik befriedigend Biologie, Naturpha-  befriedigend
. . nomene und Tech- Bemerkungen
Geschichte befriedigend nik
Riickt in Klasse 6 ohne Versetzungsentscheidung auf.
Geographie befriedigend
Teilnahme an Arbeitsgemeins chaften Datum
Theater-AG
ST
.-'r Dermzegel )
cersmue, b
Egon Haupt, RSRek /
Schulleiter \..\ g Klassenlehrer/in
Hotenstufen
Leistungen in den einzelnen Féchern und dem Féachenverbund
sehr gut (1) = sgt, gut (2) = gut, befriedigend (3} = b, ausreichend (4) = ausr, mangelhaft (5)= mgh, Gesehen! Erzishungsberachtigta/r

ungenigend (6} = ung

RS K IR MR S T 150




Ein Zeugnis ist aufgebaut in Zeugniskopf, ZeugnisfulR und Notenbereich. Der
Notenbereich ist untergliedert in:

- Pflichtbereich (alle Facher mit Art p (Pflichtunterricht) )

- Wahlpflichtbereich (alle Facher mit Art x (Wahlpflichtunterricht))

- Wahlbereich (alle Facher mit Art w (Wahlunterricht))

Bei vielen Zeugnissen miissen die Noten in einem bestimmten Bereich angezeigt
werden, z. B. Schwerpunkt, Prifungsbereich. Die Zuordnung des Faches wird im

Bereich der Noteneinstellung festgelegt.



Checkliste: Zeugnisschablonen

1) Aktualisieren Sie die Zeugnisschablonen. Gehen Sie dazu auf "Datei >
Verwaltung > Anwendungsdaten aktualisieren”.

2) Schauen Sie sich Mustervorlagen zu den Zeugnisschablonen auf der WDB an
um die entsprechende Zeugnisschablone in ASV-BW auszuwahlen.

3) Gehen Sie in ASV-BW auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Klassen(-
gruppen)weise Zeugnisdatenerfassung” und wahlen Sie dort im Bereich

»Zeugnisform” die Zeugnisschablone(n) aus.

4) Speichern =l sie das Ergebnis.

Sollte im Ausnahmefall fiir lhren Bildungsgang keine entsprechende Zeugnisschablone

vorliegen, wenden Sie sich bitte an das Service Center Schulverwaltung.



Schritt 10: Zeugnisse drucken

Schritt fur Schritt haben Sie nun alles vorbereitet, um den Zeugnisdruck zu aktivieren.

Viele der Schritte werden Sie im nachsten Jahr nur kurz Gberpriifen miissen.

Notenlisten drucken

Um die Klassenkonferenzen vorzubereiten sind Notenlisten eine essentielle

Voraussetzung. Hier erfahren Sie, wie Sie schnell Notenlisten ausdrucken koénnen.
Gehen Sie dazu in das Modul ,Berichte” (,Datei > Berichte”), Giber das lcon ER in der

Symbolleiste oder das Icon S8 auf der Startseite.

Notenlisten fachweise drucken

Wahlen Sie im Navigator auf der rechten Seite den Datenbereich ,Lehrkrafte” aus.
Danach geben Sie Uber die Schnellsuche den Begriff ,,Notenlibersicht” ein. Es werden
Ihnen entsprechende Listen bereitgestellt. Zum Beispiel: ,zz Notenilbersicht fir

Fachlehrer Halbjahresinformation” und weitere Berichtsschablonen.

Stellen Sie sicher, dass die entsprechenden Fachlehrer in der Matrix zugewiesen sind.

Datei  Bearbeiten A Beri M Funktio Fenster  Hilf
- RO} M e #O @ ©  Gewahites Schuljahr [2013/19 || GewhiterTag (20112018 || [Heute v % [ Kiasse beibhalten
Start X | @@ Zeugrisse K w
BoXE EHMa» NS | =R~ |dhbBEY d0vd @ B x
Navigator
Name des Beriehts  |zz r Fachlehrer ‘Smuw 1At ~2[schute
I -
SLme TRl Srmendcn Datenbereich
Iformationen BT -
Zeugnisnoten fur die eingestellte Zeugnisart und den gewshiten Fachiehrer, nach KlassenvKlas
chetn | Lehrkifte |
Stand 18122017 e
|Auswarififier
Benuizer
Berctibl ok Ausvetngen
BlockgruppervBlcke
Paketinforma Berichtsschablone/Paket Ehemalige Schiler
N iz TYT—
Facherwah der Schiler =
Filter: Auswahien
L] nur zuletzt verwendete
v [x]
aaryp «3[E)




Klicken Sie im linken Bereich des Hauptfensters unterhalb von
,Berichtsschablone/Paket” auf ,gewdhlt”. Gehen Sie nun auf den Reiter
,Berichtsschablone/Paket anwenden”, sollten Sie nicht automatisch dort gelandet
sein.

Wahlen Sie nun im Navigator rechts die Lehrkraft aus. Im linken Bereich des
Hauptfensters klicken Sie auf ,,anwenden”. Die Liste wird erstellt und kann gedruckt
werden. Der Druck von Listen ist z. B. im Handbuch ,Grundlagenschulung” sehr

detailliert beschrieben.

[ 2z Noteniibersicht fiir Fachlehrer Jahreszeugnis L=
EEo « DD | OIS0 &Rle v
her Tal fiir G i R und Schuljahr 2017/2018
Gymnasium
Fachlehrer/-in Ehmann, Gundula Zeugnisnoten  Jahreszeugnis
53, 1 76, 1 %a, 1
Name, Vomame Name, Vorname Name, Vorname
o o a
[Baumabel, athias | 2 | [Avabul Matias Sierzte, Fraddy. i
|Fattn, Franzisia [ 2] [Frezer
Fischer, Sabine [
Guggenmos, Lukss | 2
Hauck, Agate |
| Highsmim, Feix I
|Holhwarth, Tom 2
Jandabel, Ferdinand__| 2 | |erie, Mar
|Keun, Theo |2 2o Schenk Jorg
|Kirsch Inga |2 Stark, Karl-Friedrich
|Krieg, Richard | 2 Stedeteund, Kurt
Ludwig, Berram | 2 | [streif Christopher
Nastay Tamara Alisa_| 2 | |Winterhater, Frieder
i
[
L
11.07.2018 Netenoe ot or P e Uz Seite 1
Seite 1 von 2




Notenlisten klassenweise drucken

Wahlen Sie im Navigator auf der rechten Seite den Datenbereich
»Klassen/Klassengruppen” aus. Danach wahlen Sie im unteren Bereich des Navigators

»Klassenliste mit Noten Jahreszeugnis” aus.

[E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189_032_50_bw (=REC]
Datei Bearbeiten A 1 M Fenster  Hilfe
W@ E | My o P3F © @ Gewshitesschulahr [201718 |v| GewahiterTag [11.07.2018 || [Heute Jwl & | M asse beibenatten
Start X | 33 SchiilerX | &M Kiassen / x x| g x [B per i x
BoXR | EHHA» PHND | R~ | sBEY &dOvd © ®| x
Navigator
Name des Berichts |2z mit Noten Jahre: Schulnr. alArt a2lSchule @
: 04163648 lagy — [3e48AGY
anwenden

— Informationen

Schiler der Kiasse mit Zeugnisnoten Jahreszeugnis, ‘
verwendet Bezeichnung im Zeugnis aus Zeugniskonfiguration. Datenbereich

B
= Sortierung wie Schulermodul = Schiiler ~
Kiassen / Kiassengruppen
Stand: 09.02.2018
Lehrkrafte

Schulen

Auswahlfilter
Paketinformationen Berichtsschablone/Paket Benutzer
Berichtsbibliothek-Auswertungen v

Filter: Auswahlen
Suche: Bearbeiten

[ nur zuletzt verwendete

Nr. Einzelberichte des Pakets gewahit I ‘ bearbeiten

Schnellsuche||

Name a4Typ a3 @
v
2z Kiassenliste mit Noten Jahreszeugnis [Not |

Klicken Sie im linken Bereich des Hauptfensters unterhalb von
,Berichtsschablone/Paket” auf ,gewahlt” .

Gehen Sie nun auf den Reiter , Berichtsschablone/Paket anwenden®, sollten Sie nicht
automatisch dort gelandet sein.

Wadhlen Sie nun im Navigator rechts die Klassen aus. Eine Mehrfachauswahl ist
problemlos moglich, wenn Sie beim Auswahlen die STRG-Taste festhalten. Im linken

Bereich des Hauptfensters klicken Sie auf ,anwenden”.

Nun sind alle Vorbereitungen abgeschlossen, klicken Sie auf das Drucken-Symbol TIEI'] in

der Symbolleiste.



e y— . W Ao W

G« mht D]'IS|H 100% l&[
Klasse 8a s | o8l | & g8 E
KL: Gundula Ehmann z ﬁg E -o E12|o S w | B
Name Esﬁgégﬁinscaa%uwgssgégiﬁ
1 | Bachle, Carlo 218| 2 2 2 1 rk 3 74 3 2 1 3 3 3 1
2 Edgar 225| 2 2 1 2 3 ev 1 2 3 3 1 3 3 3 2
3 | Christie, Andrea 222| 2 2 1 3 2 3 2 2 3 2 2
4 | Damm, Bertram 240| 2 2 2 3 2 ev 3 3 2 3 3 2
5 | Darrenmatt, Egon 280 2 1 K 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2
6 | Echle, Emnesto 2 2
7 | Farias de Carvalho, Daniel 2 2
8 | Highsmith, Patrizia 2 2
9 | Juinger, Frederik 1 1
10 | Keun, Birgitta 2 2
11 | Oschwald, Jakob 2 2
12 | Rilke, Emir 2 2!
13 | Schirach, Simon 2 2
14 | Wallace, Ferdinand 1 2
15 | Winslow, Felix 2 2
16 | Yang, Benjamin 2 2
it 1,88 1,88 133 | 250 2,00 1,75 | 2,33 [ 300 3,00 300 | 260 1,80 | 3,00 2,80 2.40 | 1,50
Stand: 11.07.2018 Seite 1
Seite 1 von 1
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Modul Zeugnisse erfassen / drucken

Im Modul ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugnisse erfassen / drucken”

werden die Zeugnisse gedruckt. Der Aufruf kann auch ber das Symbol % in der

Menileiste oder auf dem Startbildschirm erfolgen.
In der linken Halfte des Navigators wahlen Sie die Klassengruppe aus. Im rechten Teil
des Navigators sehen Sie die Schiiler. Im unteren Bereich des Navigators sehen Sie die

ausgewahlte Zeugnisart.

Links, im Hauptfenster, sehen Sie die Zeugnisvorschau des ausgewahlten Schiilers.

[E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.4.189_032_50_bw E= A2 ) ‘
Datei Bearb A Zeugnisse erf M Funktionen Fenster Hilfe "
HEm i BE mMlg o WILF © @ Gewahitesschuliahr [2017/18 |v| GewahiterTag [11.07.2018 || [Heute Jv &  Hcxiasse heihehall=n|

startx B8 Zeugnisse x| ki ( X
BE D XE| « = & B @ 5 B[onne serten 1-6 ] EEF K UB Qeed| o B <
22A_01_)_A5_07-10 Navigator
o | schul-D..a1zweig  a2schule
04163648 S
Baden Wirttemberg Filter: ‘ Auswahlen
Bildungszentrum Weisacher Tal nur aktuelle
Zeugnis des Gymnasiums Suche: | Bearbeiten
Klasse 8a Schuljahr 20172018
B L
Vor- und Zuname Edgar Baudelaire [la:2engiippe ‘j e Yo
s5a Bachle, Carlo
5b Baudelaire, Edgar
6a
Verhatten gut Mitarbeit gut 6b
7
Leistungen in den einzelnen Fachern 7:
Religionslehre sgt Chemie bfr a2 |
(ev) Physik sgt Bat
Deutsch sgt Geographie bfr ;b
Mathematik gut Gemeinschaftskunde  bfr 9:
Geschichte bfr Bildende Kunst bfr 10a
Sport qut Musik gut 10b
Biologie bfr 11a
Teilnahme an Arbeits gemeinschaft 11b
Jugend trainiert Theater sgt 12a
12b
Bemerkungen
versetzt
Erfolgreiche Teilnahme am Comeniusprojekt “Internationale Wirtschaft”
Edgar hat in der Schiilerband mitgespielt Ll
Datum R\
Derssege
| ) Gundula Ehmann
Schulleiteriin N, Klassenlehrerin
Jahreszeugnis Il
Ut g4, DemRdREG, LDeTROIENS =
Y Qi (1), G4 (2. DEMRIKRAG B) USTETRND (4) MBI (5), GEA0GeNS ) AneahE2
% o
— R oo et 1 BHU> P HNDS
| schul [3648AGY/Schulleitung | Aktuelles Schuljahr: 2017/18]11.07.2018
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Zeugnisse drucken

Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugnisse erfassen / drucken”

oder Uber das Icon % in der MentUleiste bzw. auf dem Startbildschirm und wahlen Sie

im Navigator die Klassengruppe aus, die gedruckt werden soll.

Es konnen auch mehrere Klassengruppen gewahlt werden. Halten Sie dazu fir
eine Bereichswahl die GroRschreibtaste (SHIFT-Taste) gedriickt oder die

Steuerungstaste (CTRL-Taste) fiir eine Einzelwahl.

e

Klicken Sie auf das Icon ) »Zeugnisse drucken”. In dem folgenden Fenster wahlen Sie
aus, fur welche(n) Schiiler Sie ein Zeugnis drucken wollen. Hier konnen Sie ebenfalls
noch Anderungen am Zeugnisdatum oder an der Zeugnisunterschrift vornehmen. Sind

alle Angaben Uberprift und korrekt, klicken Sie auf den Button ,,Zeugnisse drucken”.

o

7
m Zeugnisse drucken

Zeugnisparameter "~ Navigator
Druckzusatz \—ii Name, Vo...Klasse Zeugnisd... 1@
Abwcicreades 0| b
Zeuagnisdatum = ZBFPl_l
[0] Etektronisches Siegel [ Fischer L. [28FP1_1
[[] Automatische Archivierung Hoffman...
Leuchner...
Zeugnisunterzeichner
scowteung SRR
[[] maschinelle Unterschrift m
SRS [rona; he
[] maschinelle Unterschrift
G O
Bikngwente | b
— Dn

(®) Beidseitig drucken
O Einzelseiten nacheinander drucken
(O nur Seite 1 drucken
O nur Seite 2 drucken

| Ausgabeeinstellungen andemn ]

Vorschau

Anzahl: 15

I Zeugnisse drucken ] | Abbrechen ] HdaC» N @
¥

\ =
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Die einzelnen Zeugnisparameter sind weitgehend selbsterkldarend. Unter Druckzusatz
kdnnen Sie auswahlen zwischen , Abschriften”, ,,Neuausstellung” und , Neuausstellung
ohne Druckzusatz”.

Geben Sie bei Bedarf ein abweichendes Zeugnisdatum ein und aktivieren Sie das
»elektronische Siegel” und die ,,automatische Archivierung”.

Bei den Zeugnisunterzeichnern (Schulleitung, Klassenleitung und Prifungsvorsitz)
kénnen Sie ebenfalls Anderungen vornehmen, wenn es nétig ist, zum Beispiel, wenn
es einen Schulleiterwechsel gab.

Die Druckparameter erlauben Ihnen den beidseitigen Druck, Einzelseiten
nacheinander zu drucken, nur die Seite 1 oder nur die Seite 2 zu drucken.

Es ist ebenfalls moglich, das Wappen nicht mit zu drucken. Dies ist besonders bei
Abschlusszeugnissen von Bedeutung. Hier wird oft ein spezielles Papier mit bereits

vorgedrucktem Wappen verwendet.

Wenn Sie auf ,Zeugnisse drucken” klicken, 6ffnet sich das Vorschaufenster. Durch

Klick auf das Icon > k&nnen Sie die weiteren Zeugnisse in der Vorschau betrachten.

=
] Druckfenster

Heb  Lh: DEo®Ee -

Baden-Wiirttemberg  Justus-von-Liebig-Schule Aalen
Hauswir i und Li haftliche Schule

Zeugnis der 2-jahrige -zurF
fe fuhrend - Gesundheit und Pflege
Kiassenstufe 1 Schuljahr 201212013

Vor- und Zuname Louis Becker

geboren am 05, September 1998
Bonn

Der eigentliche Druck erfolgt durch den Klick auf das Icon 3 . Hier haben Sie die
Moglichkeit, das Zeugnis auch als PDF zu speichern. Wahlen Sie als Drucker einfach

einen PDF-Drucker aus, bzw. als Ausgabedatei ,PDF“.
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Eine andere Zeugnisschablone zuweisen

Im Modul aﬁ; ,Datei > Zeugnis- und Leistungsdaten > Zeugnisse erfassen / drucken”
markieren Sie im Navigator die Klassengruppe, fiir welche Sie die Zeugnisschablone
andern mochten. Gehen Sie auf ,Modulbezogene Funktionen > Zeugnisschablone
austauschen”. In dem sich nun 6ffnenden Fenster werden alle Zeugnisschablonen der
jeweiligen Zeugnisart aufgelistet (siehe ,Zeugnisschablonen einrichten” unter Schritt
9).

Wahlen Sie durch Klick auf die Zeugnisschablone diese aus. Sie kdnnen entscheiden,
ob die Zeugnisschablone fiir die gesamte Klassengruppe tGbernommen werden soll.

Nach einem Klick auf ,,OK” wird die Zeugnisschablone verwendet und angezeigt.

E Zeugnisschablone austauschen

Zeugnisschablone erfassten Daten des ausgewdhlten Schilers ggf. nicht auf die neue Schablone
dbernommen werden.

Schablonenname . Eldg/gst aktuelle Bldg/)gst enthalten
i A_RS_Kol6_J_allgB_Ad RS -6,RS-5

w0 A_RS_Kol6_)_allgB A4 05-06 RS -6, RS -
o A_RS_Kal6_)_allgh_A4Q RS -5 RS -
w0 A_RS_Kal6_)_allgB_A4Q Ran.. RS -5, RS -
' A_RS_Kal6_J_allgh_A4Q Ran.. RS - 5, RS -
w0 A_RS_Kal6_)_allgh AS1S_05.. RS - 5, RS -
o A_RS_Kal6_)_allgh AS2S_05.. RS -6, RS -5
w0_B_I-Facher_A4 SESL - 2, FTCCT - 3, 3BKITO, WO ..
zz_A_RS_Kal6_)_allgh_A4_05-06 RS -5, RS -6

zz_A_RS_Kal6_)_allgB_A4Q 05-.. RS -6, RS -
72 A_RS_Kal6_)_allgh_A4Q Ran..RS -6, RS -
zz_A_RS_Kal6_)_allgh_AS15_05.. RS -6, RS -
zz_A_RS_Kal6_)_allgB_AS25_05.. RS - 5, RS -

Achtung: Bei Anderung der Zeugnisschablone kinnen die direkt auf der bisherigen ‘

@ @ @ e

EEEEEOEEEEEEE

@

D Zeugnisschablone fir alle Schaler der Klassengruppe Oberneghmen, die bisher der aktuellen
Schablone zugeordnet sind (Achtung: der Viorgang kann nicht rickgangig gemacht werden)

| @ OK ] | eAbbrechen
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Fehlerquellen

Es kann kein Halbjahreszeugnis ausgewahlt werden

Uberpriifen Sie, ob im Modul , Datei > Schulische Daten > Schulen” auf dem Reiter

»Zeugnisse” das Halbjahreszeugnis als Zeugnisart lhrer Schule angelegt ist.

Bei den Zeugnisbemerkungen wird , versetzt” doppelt ausgegeben

Sobald im Modul , Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Klassen(-gruppen)weise
Zeugnisdatenerfassung” in der Spalte ,versetzt” das Hakchen gesetzt haben, wird
automatisch ,versetzt” auf dem Zeugnis ausgegeben. Haben Sie unter Bemerkungen

auch ,versetzt” erfasst, wird der Hinweis gedoppelt.

Die Unterschrift von Klassenleitung ist falsch

Uberpriifen Sie im Modul ,Lehrkrafte” auf dem Reiter ,Person” welche Angaben
unter der Rubrik ,Zeugnisunterschrift” getatigt wurden. Hier kdnnen Sie auch die

Zeugnisunterschrift 1. Zeile festlegen.
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Checkliste: Notenlisten drucken

Notenlisten fachweise drucken

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

Gehen Sie auf &R ,Datei > Berichte”.

Wahlen Sie im Navigator den Datenbereich ,Lehrkrafte” aus.

Wadhlen Sie im unteren Bereich des Navigators , Notenlibersichtslisten fiir
Fachlehrer Zeugnisnoten” mit der entsprechenden Zeugnisart aus.

Klicken Sie im linken Bereich des Hauptfensters auf ,Berichtsschablone / Paket
gewahlt”.

Gehen Sie auf ,,Berichtsschablone / Paket anwenden®.

Wahlen Sie im Navigator rechts die Lehrkraft aus.

Klicken Sie im Hauptfenster auf ,anwenden.”

Mit = ,drucken” Sie die Liste.

Notenlisten klassenweise drucken

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

Gehen Sie auf ER ,Datei > Berichte”.

Waihlen Sie im Navigator den Datenbereich ,Klassen/Klassengruppen aus.
Wahlen Sie im unteren Bereich des Navigators ,zz Klassenliste mit Noten
Jahreszeugnis” aus.

Klicken Sie im linken Bereich des Hauptfensters auf ,Berichtsschablone / Paket
gewdhlt”.

Gehen Sie auf ,,Berichtsschablone / Paket anwenden®.

Wahlen Sie im Navigator rechts die Klassen aus.

Klicken Sie im Hauptfenster auf ,,anwenden.”

Mit = ,drucken” Sie die Liste.
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Checkliste: Zeugnisse drucken

1.) ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugnisse erfassen / drucken” oder

Uber das Icon ﬁ in der Mendleiste bzw. auf dem Startbildschirm.

2.) Rechts im Navigator die Klassengruppe und das Zeugnis auswahlen.

3.) Zeugnisdruck: Modulbezogene Funktionen > Zeugnisdruck bzw. Uber das

3z
Icon .

Zeugnisse drucken

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

Gehen Sie auf ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugnisse erfassen /

drucken“ oder Uber das Icon =% in der Menileiste bzw. auf dem
Startbildschirm.

Wahlen Sie im unteren Bereich des Navigators die Zeugnisart.

Wahlen Sie im linken Bereich des Navigators links die Klassengruppe(n) aus.
Gehen Sie auf ,,Modulbezogene Funktionen > Zeugnisdruck” oder (iber das
Icon E‘J

StandardmaRig sind alle Schiiler der Klasse fiir den Zeugnisdruck markiert. Es
ist auch moglich nur einzelne Schiler zu markieren.

Bearbeiten Sie ggf. die Zeugnis- und / oder Druckparameter.

Klicken Sie auf ,Zeugnisse drucken”.

Starten Sie den Zeugnisdruck durch Klick auf = Drucken®.
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Anhang

Weitere Hinweise

Nicht besuchte Facher

Pflichtfacher, die belegt werden, aber zu denen kein Unterricht besucht wurde,
kénnen in der klassengruppenweisen Zeugnisdatenerfassung (,,Datei > Leistungs- und
Zeugnisdaten > Klassen(-gruppen)weise Zeugnisdatenerfassung”) mit einem

entsprechenden Platzhalter gekennzeichnet werden, z. B. mit ,,nicht teilgenommen®.

Abschluss-, Abgangs- / Jahreszeugnis

Aufgrund der speziellen Erfordernisse von Abschlusszeugnissen gibt es spezielle
Zeugnisschablonen. Wird das Ziel des Bildungsgangs nicht erreicht, wird stattdessen
ein Abgangs- bzw. Jahreszeugnis gedruckt.

Folgende Kategorien sind bei ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten >

Zeugniseinstellungen festlegen / andern“ einzustellen.

Konfiguration

. Kennung Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Gewicht Bezeichnung MNotenformat MWotenformat Zeugnis-

R Kateuatic Fachbezeichnung U DL D2 D3 D4 D5 Zeugnis (Erfassung]  (Zeugnisdruckausgabe %
19/bestanden bestanden bestanden \@ ~
20|\wiederholt wiederholt wiederholt \@
21|Ausbildungsberuf Ausbildungsberuf Ausbildungsberuf \@
22 Schwerpunkt Schwerpunkt Schwerpunkt \@
23|Projektprifung (Thema) |Projektprifung (Thema) Projektprifung Thema) \@
24 Durchschnitt 3 Durchschnitt 3 Durchschnitt 3 \@
25 Bemerkungen Bemerkungen Bemerkungen \@
26|Lob / Preis Lob / Preis Lob / Preis \@

[Text (Abschiusszeugni., Text (bschlusszeugni. | ||| | | |rec@bschusszeugnises || [
28 Text [Abgangszeugnis) |Text (Abgangszeugnis) Text (Abgangszeugnis) \@ o=

Um ein Abschlusszeugnis auszustellen ist daher die Auswahl von ,bestanden”
erforderlich. Bei einem nicht erfolgreichen Abschluss (,bestanden” wurde nicht
gewadhlt), muss der Schiiler die Klasse wiederholen (,,wiederholt” ist gewahlt) und er
erhalt ein Jahreszeugnis. Ist ,wiederholt” nicht gewahlt, erhalt der Schiiler ein

Abgangszeugnis.
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Fur Berufliche Schulen: Bemerkung zur Probezeit

Hauptsachlich bei den Bildungsgdangen ,Fachschule” bzw. ,Berufskolleg” ist die
Probezeit von Bedeutung. Sollte eine Probezeit nicht bestanden werden, ist dies laut
Verwaltungsvorschrift auf dem Halbjahreszeugnis zu vermerken.

Um diese Bemerkung auf dem Zeugnis anzeigen zu lassen, gehen Sie wie folgt vor:

Im Modul ,Schiler” auf dem Reiter ,,20xx/yy“ wahlen Sie das Enddatum der
Probezeit. Dieses Datum muss grof3er sein, als das Datum der Zeugnisausstellung, um
eine automatisierte Bemerkung bei nichtbestandener Probezeit auf dem Zeugnis zu

generieren.

Info | Grunddaten | Anschriften|| Laufbahn | Unterricht | 2018/19 | Ein-/Austritt | Erweiterungen | Noten| Person| Ausbildung | Sonderpid. | Sonstiges
Herkurftsart
Herkunft @ Klassenziel am Ende des Schuljahres b

t’:irsieut;gusr;gc:n’vg;é:';J;ubergehender O im letzt, Schuljahr gewd hrt O im letzt, Schuljahr MICHT gewahrt
Schulpflicht
Schulpflicht in 2015/19 -
Besuch der Klassen-/Jahrgangsstufe zum Stichtag
Jgst am 2010.2018 Jgst Vorjahr 1810.2017

Versetzung auf Probe

Probezeit bis  |1502.2019 A

Mr. Ende der Probezeit am |Nach Probezeit versetzt = Bemerkung |a

Zusatzlich ist in den Zeugniseinstellungen (,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten >
Zeugniseinstellungen festlegen / andern“) bei der Konfiguration die Kategorie
,gefahrdet” hinzuzufiigen.

Schiler, die die Probezeit nicht bestanden haben, bendtigen bei der ,Klassen(-
gruppen)weise Zeugnisdatenerfassung” (,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten >
Klassen(-gruppen)weise Zeugnisdatenerfassung”) in der Kategorie ,gefahrdet” einen
Haken. Erst dann erscheint auf dem Halbjahreszeugnis die Bemerkung ,Die Probezeit
ist nicht bestanden”. Ist der Haken nicht gesetzt oder wird die Kategorie ,gefdhrdet”
nicht bei den Zeugniseinstellungen mit aufgenommen, gilt die schilerspezifische
Probezeit automatisch als bestanden. Es erscheint auf dem Zeugnis die Bemerkung

,Die Probezeit ist bestanden”.
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Fiir Berufliche Schulen: Ausbildungsberuf

Ein Ausbildungsberuf kann auf unterschiedliche Weise erfasst werden:

- Gilt der Ausbildungsberuf fiir eine gesamte Klasse- /ngruppe ist es am

einfachsten diesen im Modul =% ,Klassen” im Reiter ,Klasse/-ngruppe”

einzutragen.

- Ist dies nicht der Fall, gibt es auch im Modul 7 ,Schiler” Reiter ,Ausbildung”
fir die einzelnen Schiler direkt beim Schiiler den Ausbildungsberuf zu

hinterlegen.

Es ist moglich, dass Beruflichen Schulen schuleigene Ausbildungsberufe anbieten. Fir
diese regionalen, schuleigenen Ausbildungsberufe gibt es die Méglichkeit, diese wie
folgt zu erfassen. Legen Sie in ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten >
Zeugniseinstellungen festlegen / andern” eine weitere Kategorie , Ausbildungsberuf”
an. Uber ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Klassen(-gruppen)weisen
Zeugnisdatenerfassung” in der Spalte ,Ausbildungsberuf’ erfassen Sie Ilhren

schuleigenen Ausbildungsberuf.

Beachten Sie, die Moglichkeit des Einfligens fiir schuleigene Ausbildungsberufe auch

nur hierflir anzuwenden.

Im Bereich ,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Zeugniseinstellungen festlegen /
andern” sind die Kategorien , Text (Abschlusszeugnis)” und ,Text (Abgangszeugnis)“
nur hinzuzufiigen, wenn abweichend von den hinterlegten Texten der
zugrundeliegenden Verwaltungsvorschriften und Verordnungen andere Texte

ausgedruckt werden sollen.
Meist werden in Abschluss- und Abgangszeugnissen oberhalb der Leistungen in den

Fachern Texte fir den rechtlichen Rahmen des Abschlusses angezeigt, die in

Textbausteinen hinterlegt sind.

S.99



Vor- und Zuname Isolde Muster

geboren am 15. Marz 1999
in Stuttgart
hat im Ausbildungsberuf Verkauferin

nach der Ausbildungs- und Prifungsordnung des Kultu sministeriums Gber die Ausbildung an den Berufsschulenin
Ausbildungsberufen nach der Lernfeldkonzeption vom 10. Juli 2008 [die oben genannte Berufsschule besucht und
die Abschlussprifung bestanden.

Leistungen in den einzelnen Fachern

Legen Sie dazu in der Textbausteinebibliothek einen neuen Baustein an. Als Schlissel
wird folgendes Muster erwartet:
Zeugnisart(Kurzform)-Bildungsgang(Kurzform)-Ausbildungsberuf(Kurzform), z.B. 'A-W-

KE' fir Abschlusszeugnis, Wirtschaft und Verwaltung, Kaufmann/-frau im Einzelhandel.

Schldssel |A-W-KE Verwendung des Textbausteins bei
Textbausteine
Textbausteine in den verschiedenen Auspragungen Einordnung
méannliche Form ohne Farwort Gruppe
nach der Ausbildungs- und Prifungsordnung des Kultusministeriums tber die Ausbildung an den Berufeschulen in Ausbildungsberufen nach der Lernfeld] 4 Text (Abschlusszeugnis BS)

-

Der Text wird ohne Zeilenumbruch im Eingabefeld ,,mannliche Form ohne Firwort”
erfasst. Ist kein Textbaustein zur Kombination Zeugnisart/Bildungsgang/Beruf
vorhanden, wird ein Standardtext verwendet.

Auch in der ,Klassen(-gruppen)weisen Zeugnisdatenerfassung” (Datei > Leistungs- und
Zeugnisdaten > Klassen(-gruppen)weise Zeugnisdatenerfassung)” kann ein Text oder
ein Textbaustein in der Spalte ,Text (Abschlusszeugnis BS)“ erfasst und genutzt
werden. Bitte geben Sie hier einen vollstdndigen Text ein, da dieser nicht automatisch

erganzt wird.
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Fiir Berufliche Schulen: ,Winterprifungen® (Abschlusszeugnisse)

Bei Abschlusszeugnissen zu den sog. ,Winterpriifungen” kommt es zur Situation, dass
Prifungen bereits in der Jahrgangsstufe 2 (Prifungsjahr) abgelegt werden, wahrend
das Abschlusszeugnis, das diese Prifungsnoten ausweist, in Jahrgangsstufe 3

(Abschlussjahr) erstellt wird.

1. ,Datei > Facher”: Auf Basis des Fachs ,9998 Priifungsbereiche” wird das
jeweilige Priifungsfach neu angelegt, mit schuleigenem Kiirzel, Namen und
Langform. Die Langform ist ausschlaggebend fiir den Fachnamen im Zeugnis.

2. ,Schulstundentafel”: In der Jahrgangsstufe zum Prifungsjahr werden
0 Stunden eingetragen. In allen anderen Jahrgangsstufen muss das
Prifungsfach leer gelassen werden.

3. Facherwahl: In der Jahrgangsstufe zum Prifungsjahr steht das Prifungsfach
dann in der Facherwahl bereit. In allen anderen Stufen kann das Fach nicht
ausgewahlt werden.

4. Zeugniseinstellungen: Das Fach ist in keiner Zeugniseinstellung zu finden. Im
Zeugnis wird die Langform als Prifungsfachname verwendet. Beachten Sie,
dass das Eingabeformat aller Facher auf 1,0 zu setzen ist.

5. Notenerfassung: Noten werden im Priifungsjahr erfasst.

Externe Prufungsvorsitzende

Um einen anderen Prifungsvorsitzenden zu hinterlegen, z. B. wenn dieser von

auRerhalb der Schule kommt, ist dieser im Modul ,,von Anderen erteilt” zu erfassen.

S. 101



Notenlisten der Priifungsnoten

Um eine Notenliste mit Prifungsnoten zu erzeugen, sind Notenblocke im Bereich
,Datei > Leistungs- und Zeugnisdaten > Einstellungen Notenverwaltung” einzustellen.

- Anmeldenote

- Schriftliche Prifung

- Prufung2 (optional)

- Miundliche Priifung

- Priifungsleistung

- Dezimalnote

- Endnote

Mit diesen Daten kdnnen Sie Gber den Bericht ,,zz_Notenliste_mit_Prifungsnoten_BS*

die gewiinschten Notenlisten ausgeben:

FIEIEERIDEN OlE[m mo% v

e e Sl L Echuliahr 201672017
wall ol | Raw Kiasse
- Ergabnis der Prifung
o 200=>20
@ 0| .
Bewerber Ela|luw|s|E|c|®|0|8|5
Friifing bestanden
Name  momm 1.H Belobigung
ormame e nm 200100 [400100|100|  [z00|zo0|zo0 Frsis
(Geb dat — £l 2,00(2,00{2,00
.
Geb.ort =
[Kontession 4 el 100 3.00[2.00 1,00
[ation S 102,00 |2.50|2.50| 100
S chulgintrit Bt ’ el el el il
orbiidung DeeN 133167 [2.00|2.00| 100
EndN HEEE 2|3 |2
A i R SEE———— e [5chuljahr: 2016/2017)
— [rpp—
Klasse: Mo
" Ergabris der Friung
o 213=0 2.1
@2 .
Bewerber Ela|w|2|E||®|0|8|0
D Priifung bestanden
[T = T
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Spezielle Zeugnisse

Einige Bildungsgange bendtigen spezielle Schablonen:
- der Bildungsgang 2BKPH (Pharmazeutisch-technische Assistenten), hier sind
vier Zeugnisse zu erstellen.
- die Berufliche Oberschule (WO, TO, SO), hier ist es abhangig vom Nachweis der
zweiten Fremdsprache. Entsprechend wird bei bestandener Prifung die
allgemeine oder fachgebundene Hochschulreife bescheinigt.

- KMK Fremdsprachenzertifikat
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Hinweise zur Benennung der Zeugnisschablonen

Die Benennung der Zeugnisschablonen in ASV-BW wurde vereinheitlicht.

Fiir die Abschlusszeugnisse aller Bildungsgange der Vollzeit-Berufskollegs sind
ab sofort nur noch die Zeugnisschablonen zz B_BK-VZ_A_A4
(Abschlusszeugnis, Assistentenzeugnis), zz_B_BK-VZ_ASA A4 (Abschluss der
schulischen  Ausbildung) bzw. zz_B_BK-VZ_FHAF_A4 (Zeugnis der
Fachhochschulreife) zu verwenden. Alle bisher verwendeten
Zeugnisschablonen flir den Abschluss der Vollzeit-Berufskollegs sind ungdltig.

Aufbau einer Zeugnisschablone an Allgemeinbildenden Schulen:

o 2z_A_RS_A A4
‘—» Zeugnisformat (A4)

Zeugnisart (Abschlusszeugnis)

— > Bildungsgang (Realschule)*

v

Schulart (Allgemeinbildende Schule)

vom Zentralen Schulserver (ZSS) bereitgestellt
(kann nicht verandert werden)

v

Aufbau einer Zeugnisschablone an Beruflichen Schulen:
o 2z B _BK_HZ_A4

L’ Zeugnisformat (A4)

Zeugnisart (Halbjahreszeugnis)

L » Bildungsgang (Berufskolleg)*

v

Schulart (Berufliche Schule)

vom Zentralen Schulserver (ZSS) bereitgestellt
(kann nicht verandert werden)

v

* Bildungsgang kann gegebenenfalls entfallen
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e Kurzel fur die Zeugnisart
o J:Jahreszeugnis
o HZ: Halbjahreszeugnis

H: Halbjahresinformation

o

= AG: mit Angabe von besuchten Arbeitsgemeinschaften (nur bei
Halbjahresinfo, sonst ist die AG Standard)
o SBH/SBJ: Schulbericht Halbjahr, Jahr
o KZ<1, 2>.<1, 2>: Kurszeugnis
o AB: Abgangszeugnis
o A:Abschlusszeugnis**
o ASA: Abschluss schulischer Ausbildung**
o FHAF: Fachhochschulreife**
o AH: Allgemeine Hochschulreife
o KMK-Zertifikat<l, 2, 3>: KMK-Zertifikat
o P:Prifungsbeiblatt
o PR<1, 2>: Priifungszeugnis

o ZERT: Zertifikat

** Zeugnisschablonen zum Abschluss eines Bildungsganges enthalten immer auch das
Abgangszeugnis (wenn das Ziel des Bildungsgangs nicht erreicht wurde) bzw. das

Jahreszeugnis (fur Schiler, die das Schuljahr wiederholen.)

e das Format
o A5
o A4
o Ad4Q: das ist ein zweiseitiges A5-Zeugnis, gedruckt auf einer A4-Seite im

Querformat (besonders flir Zeugnisse mit Allgemeinen Beurteilungen)

Die Zeugnisschablonen werden lber den Zentralen Schulserver (ZSS) nach ASV-BW
gelieferten. Die Schablonen entsprechen der Verordnungslage. Sind Sie der Meinung,
dass eine von lhnen benétige Zeugnisschablone nicht vorhanden ist, wenden Sie sich

an das SCS.
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Hilfe

ASV-BW Online-Hilfe

Die ASV-BW-Hilfe kann aus ASV-BW, aufgerufen werden. Alternativ 6ffnen Sie die ASV-
BW Online-Hilfe Gber die ASV-BW-Homepage.

Datei  Auswertungen  Fenster | Hilfe |

35 ER =2 =E] E ¢ [ Anwenderhandbuch

— 44 ASV Online-Hilfe
S Start Fenster

@ Info

Online-

Hilfe

Amtliche Schulverwaltung

Die ASV-BW-Hilfe wird fortlaufend gepflegt und ist somit immer auf dem neusten

Stand. Die ASV-BW-Hilfe ist eine gute Erganzung zu diesem Grundlagenhandbuch.

Die ASV-BW Hilfe 6ffnen Sie im Programm Uber ,Hilfe > ASV Online-Hilfe“, Sie werden
auf die ASV-BW Online-Hilfe weitergeleitet, ein Browserfenster 6ffnet sich.

Die ASV-BW Online-Hilfe wird Uber die Homepage http://www.asv-bw.de aufgerufen.

Der Button zum Aufrufen der Online-Hilfe befindet sich u. a. auf der Startseite der

Homepage.

ASV - BW

Was ist neu? (Stand 12.07.2018) Programm / Hilfe © =
weiter Menil
B Was ist neu?
M8 Ersteinrichtung nach der Installation 07/2018 ~
M Grundlagen Elekironische Schulstatistik (ESS) - tiberarbeitet
W schulische Daten Zeugnisschablonen und Anleitung fur die Jahreszeugnisse KI. 5-6 RS - neu

W Lehrkréfte Zeugnisschablonen und Anleitung fur die Jahreszeugnisse K. 7-9 RS - neu
-

e W Personal
L /KL
n I . assen / Klassengruppen 052018
W8 Schiiler Kursstufe Hinweise zu 117/18 - neu

W Unterricht Kursstufe Abituriahr einstellen - neu
Schuler Neuaufnahme - Schuler importieren - Uberarbeitet und erganzt

° 8 Drucken und Druckvorlagen
B ZCugnEse Version 2.4:

I e & Sammelénderungen Anwendung allgemein
8 Schuljahreswechsel

8 Elektronische Schulstatistik (ESS) . S;;v:e\z;:tr):ozgglzn;:\gf:lﬂgdeséj:lzlg:du\e Zum Beispiel keine Anzeige des Kursstufen- oder
B Impressum

W Kursstufe

Modul Kursstufe / Oberstufe:

+ Die Maske "Abiturprufungsleistungen’ ladt nun auch Schaler, wenn diese aus Klassen mit
unterschiedlichen Fachangeboten stammen.
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Schulungen

Schulungen zu ASV-BW werden landesweit das ganze Jahr an

verschiedenen Standorten in Baden-Wirttemberg angeboten.

Sie kdnnen u. a. zwischen Grundlagenschulungen,
Zeugnisschulungen, Schulungen zur Kursstufe oder Schulungen zu Berichten, Filtern

und Serienbriefen auswahlen.

Informieren Sie sich tber die gemeinsamen Schulungen fir Lehrkrafte und

Kommunalbedienstete auf der ASV-BW-Homepage: http://www.asv-bw.de im Bereich

Schulungen > Schulungsangebote.

Niitzliche Hinweise s %

Service Center

Schulverwaltung Baden-Warttemberg

Das Service Center Schulverwaltung (SCS) erreichen Sie bei

allen Fragen und Anliegen von Montag bis Freitag zu den
Servicezeiten.

Telefon: 0711 89246-0

Fax: 0711 89246-299

Mail: sc@schule.bwl.de .

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg!
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